
ALCALDÍA LOCAL DE SUBA

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES EN EL ÁREA DE GESTIÓN DE DESARROLLO LOCAL EN LA ASISTENCIA TÉCNICA Y ESTRUCTURACIÓN DE

ACCIONES ENFOCADAS A CONTRIBUIR A UN CAMBIO CULTURAL SOBRE LA RELACIÓN DEL CIUDADANO CON EL ENTORNO Y EL TERRITORIO A PARTIR

DE LA PROTECCIÓN Y PRESERVACIÓN DE LOS RECURSOS NATURALES AMBIENTALES DISPONIBLES EN LA LOCALIDAD DE SUBA, DANDO CUMPLIMIENTO

A LAS METAS DEL PROYECTO DE INVERSIÓN 1997- SUBA REVERDECE

6 mes(es) y 17 día(s)

1997

4 de diciembre de 2023

2 mes(es) y 5 día(s)

NA

15 de junio de 2024

PLAZO DE EJECUCIÓN

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

VALOR DEL PERIODO DE COBRO

No. DEL PROYECTO (IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL)

	FECHA ACTA DE INICIO

PRÓRROGA 

ADICIÓN

SUSPENSIÓN 

FECHA PREVISTA DE TERMINACIÓN (INCLUYENDO 

PRÓRROGAS Y SUSPENSIONES)

7.000.000$                                                                       

45.966.666$                                                                     

15.166.666$                                                                     

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES No 5

PERIODO: 1 DE MARZO AL 31 DE MARZO DE 2024

No. CONTRATO Y FECHA

NOMBRE DEL CONTRATISTA

774-2023 4 de diciembre de 2023

DIANA ZORAIDA ROMERO SALINAS

TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE IDENTIFICACIÓN C.C. 1019094992

DATOS BÁSICOS DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO Prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión
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ALCALDÍA LOCAL DE SUBA

OBLIGACIONES 

ESPECIFICAS
PRODUCTOSACTIVIDAD

MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN 

FÍSICA Y/O VIRTUAL

1 . Realizar las actividades 

precontractuales, contractuales y/o 

de seguimiento que sean necesarias 

para la correcta ejecución de la 

meta Implementar 50 PROCEDAS 

del proyecto 1997 Suba reverdece

1. En el periodo de corte, se realizó seguimiento a la ejecución y avance de los procedas 

de la vigencia 2023  a fin de dar parte de la ejecución a nivel central.

2. En el periodo de corte, se programó y materializó el proceso preliminar de 

recocimiento de la información, con los actores y promotores ganadores de 

presupuestos participativos. En este proceso  se desarrollo entrevista semisestructura y 

la construcción del Anexo 2_ que permitirá posteriormente avanzar en el estudio de 

mercado.

3. En el periodo de corte, se programó y materializó el proceso preliminar de 

recocimiento de la información, con los actores y promotores ganadores de 

presupuestos participativos. En este proceso  se desarrollo entrevista semisestructura y 

la construcción del Anexo 2_ que permitirá posteriormente avanzar en el estudio de 

mercado.

4. En el periodo de corte, se programó y materializó el proceso preliminar de 

recocimiento de la información, con los actores y promotores ganadores de 

presupuestos participativos. En este proceso  se desarrollo entrevista semisestructura y 

la construcción del Anexo 2_ que permitirá posteriormente avanzar en el estudio de 

mercado.     

1. Se obtuvo el diligenciamiento de la matriz de control y avance de 

PROCEDA- Presupuestos participativos, de manera que se diligenció 

y reportó el pasado 19-03-2024. 

2. Se obtuvo el diligenciamiento de la matriz  de entrevistas, cargadas 

en el drive se seguimient junto con el acta soporte de la iniciativa: 

30377

3. Se obtuvo el diligenciamiento de la matriz  de entrevistas, cargadas 

en el drive se seguimient junto con el acta soporte de la iniciativa: 

30377.

4. Se obtuvo el diligenciamiento de la matriz  de entrevistas, cargadas 

en el drive se seguimient junto con el acta soporte de la iniciativa: 

29130.

1. Secop II/ Ejecución de contrato 774- 2023/Pago 4/ Carpeta 

Soportes/Obligación 1 /Anexo No. 1_19- 03-2024_Seguimiento 

PP 2023.

2. Secop II/ Ejecución de contrato 774- 2023/Pago 4/ Carpeta 

Soportes/Obligación 1/Anexo No.2_ 19-03-2024-

30377_PROCEDA.

3. Secop II/ Ejecución de contrato 774- 2023/Pago 4/ Carpeta 

Soportes/Obligación 1/Anexo No. 3_18-03-

2024_30377_PROCEDA.

4. Secop II/ Ejecución de contrato 774- 2023/Pago 4/ Carpeta 

Soportes/Obligación 1/Anexo No. 4_20-03-

2024_29130_PROCEDA
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ALCALDÍA LOCAL DE SUBA

2 . Realizar las actividades de 

apoyo a la supervisión de los 

contratos o convenios que le sean 

asignados, de conformidad con las 

disposiciones legales.

1. En el periodo de corte, se convocó y ejecutó comité técnico No. 8, del contrato 508-

2023, donde se verificaron las actividades contractuales y se fijan compromisos frente 

a productos y objetivos del contrato.

2.  Se realizó seguimiento a cada actividad de cada uno de los PROCEDA; obteniendo 

así, cuadro de control para establecer el avance de ejecución y lograra tramitar la 

cuenta de cobro No. 4 del contrato 508-2023.

3. En el periodo de corte, se elaboró justificación  técnica para el trámite de solicitud 

de modificación No. 1 asociada al contrato 508-2023.  Dicho documento se envió al 

coordinador del área y posteriormente se envío al área de contratación para su 

respectiva revisión y ajustes a que haya lugar.  

4. En el periodo de corte, se realizó seguiminto al factor adicional del contrato 508-

2023, logrando así su materialización. 

1. Se ejecutó el comité técnico No. 8 del contrato 508 de 2023, en el 

marco del seguimiento y acciones como apoyo a la supervisión. 

2. Se elaboró matriz de seguimiento periódico, al contrato 508-2023. 

3. Documento de modificación No. 1 CT 508-2023, y memorando de 

entrega 20246120002243.

4. Se logró desarrollar el factor adicional con participación de 40 

personas en total. 

1. Secop II/ Ejecución de contrato 774- 2023/Pago 4/ Carpeta 

Soportes/Obligación 2/Anexo No.5_22-02-2024_Acta de comité 

CT 508-2023

2. Secop II/ Ejecución de contrato 774- 2023/Pago 4/ Carpeta 

Soportes/Obligación 2/Anexo No. 6_20-03-2023_Matriz de 

cobrol_508-2023.

3. Secop II/ Ejecución de contrato 774- 2023/Pago 4/ Carpeta 

Soportes/Obligación 2/Anexo No. 7_ 12-03-2024_Modificación 

1-Ct 508-2023.

4. Secop II/ Ejecución de contrato 774- 2023/Pago 4/ Carpeta 

Soportes/Obligación 2/Anexo No. 8-16-03-2024_factor 

adicional 

3 . Responder a las solicitudes de 

la ciudadanía como de entes de 

control, oficios, derechos de 

petición y/o similares que sean 

radicados en el aplicativo Orfeo 

y/o por diferentes medios, que le 

sean asignados.

En el periodo de corte se elaboró y proyectó oficios de salida, en respuesta a las 

solicitudes de la comunidad y entidades de orden local y distrital. 

Se atendieron tres oficios y comunicaciones, a través de los siguientes 

radicados: 

1. 20246120332491.

2. 20246120332531

3. 20246120332901

4. 20246120333351

5. 20246120334341

6. 20246120367601

7. 20246120389821

8. 20246120389961

9. 20246120390091

Secop II/ Ejecución de contrato 774- 2023/Pago 4/ Carpeta 

Soportes/Obligación 3/Anexo 09_ Marzo_ORFEO

GCO-GCI-F110

 Versión: 06 

Vigencia: 17 de julio de 2019

Página 3 de 7



ALCALDÍA LOCAL DE SUBA

5 . Asistir a las reuniones, 

consejos, mesas e instancias de 

participación que se generen o se 

relacionen con los asuntos locales 

o que se desarrollen en la 

localidad, que le sean designados 

por el Alcalde y/o el apoyo a la 

supervisión del contrato.

Se asistió a la reunión convocada por la alcaldesa (E), a fin de tratar  la planeación del 

evento de rendición de cuentas vigenicia 2023 a cargo de la Alcaldía Local de Suba. 

Se asistió a la reunión convocada, en donde se estableció la ruta de 

trabajo en el evento de rendición de cuenta, proyectado con fecha del 

04 de Abril de 2024.   

Secop II/ Ejecución de contrato 774- 2023/Pago 4/ Carpeta 

Soportes/Obligación 5/Anexo No. 10_18-03-2024-soporte de 

reunión

6 . Realizar los documentos 

necesarios para la rendición de 

informes, rendición de cuentas y 

avances del Plan de Desarrollo 

Local a entes de control, entidades, 

instancias de participación y 

comunidad en general.

Durante el periodo de corte se elaboró informe de empalme asociado al contrato 508-

2023, en dicho informe se presenta el seguimiento técnico, administrativo y financiero 

y se precisan las alertas necesarias para la efectiva ejecución del citado contrato. 

Se obtuvo el informe de empalme, asociado al contato No, 508-2023, 

incluye presentación ejecutiva.

Secop II/ Ejecución de contrato 774- 2023/Pago 4/ Carpeta 

Soportes/Obligación 6/Anexo No.11_ 05_03-2024-informe 

empalme

4 . Realizar las actividades 

necesarias para la depuración de 

los compromisos constituidos 

como obligaciones por pagar.

Durante el periodo de corte no aplica el cumplimiento de la actividad, puesto que fue 

materializada en el mes de Diciembre de 2023. 

Durante el periodo de corte no aplica el cumplimiento de la actividad, 

puesto que fue materializada en el mes de Diciembre de 2023. 

No se tienen medios de verificación  en este periodo para esta 

actividad. 
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ALCALDÍA LOCAL DE SUBA

7 . Apoyar la elaboración de los 

diagnósticos, documentos técnicos, 

análisis de sector, estudios de 

mercado y todos los demás que 

hagan parte de la formulación de 

los proyectos a su cargo.

1. En el presente periodo de corte se me delegó hacer parte del comité evaluador del 

proceso FDLSLP-001-2024(104861) que tiene por objeto:prestar los servicios de 

vigilancia y seguridad; guarda, custodia y seguridad privada con armas y/ o sin armas y 

medios tecnológicos, para los/as usuarios/as, funcionarios/as y personas en general 

mediante el establecimiento de controles de ingreso y salida de las instalaciones de la 

entidad, así como para los bienes muebles e inmuebles en los cuales se desarrolle la 

misionalidad o lleguen a ser propiedad del fondo de desarrollo local de suba y de todos 

aquellos por los cuales llegase a ser legalmente responsable , por tal razón se realizó 

informe de evaluación preliminar de seite (7) oferente, y se realizó el respectivo 

traslado a través de la oficina de contratación.

2. En el presente periodo de corte se me delegó hacer parte del comité evaluador del 

proceso FDLSLP-001-2024(104861) que tiene por objeto:prestar los servicios de 

vigilancia y seguridad; guarda, custodia y seguridad privada con armas y/ o sin armas 

y medios tecnológicos, para los/as usuarios/as, funcionarios/as y personas en general 

mediante el establecimiento de controles de ingreso y salida de las instalaciones de la 

entidad, así como para los bienes muebles e inmuebles en los cuales se desarrolle la 

misionalidad o lleguen a ser propiedad del fondo de desarrollo local de suba y de todos 

aquellos por los cuales llegase a ser legalmente responsable, por tal razón se realizó 

informe de evaluación definitivo de seite (7) oferente, y se realizó el respectivo traslado 

a través de la oficina de contratación. 

1. Se obtuvo el informe definitivo del proceso FDLSLP-001-

2024(104861), cumpliendo con el cronograma de contratación. 

2. Se obtuvo el informe definitivo del proceso FDLSLP-001-

2024(104861), cumpliendo con el cronograma de contratación. 

1. Secop II/ Ejecución de contrato 774- 2023/Pago 4/ Carpeta 

Soportes/Obligación 7/Anexo No.12_ 08-03-2024-Informe 

preliminar. 

2. Secop II/ Ejecución de contrato 774- 2023/Pago 4/ Carpeta 

Soportes/Obligación 7/Anexo No.13_19-03-2024-Definitivo.  
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ALCALDÍA LOCAL DE SUBA

INFORMACIÓN ADICIONAL

APORTES DE SEGURIDAD 

SOCIAL:

NOMBRE DE LA EMPRESA EN 

DONDE SE APORTA PAGO DE SALUD
NOMBRE DE LA EMPRESA EN DONDE SE APORTA PAGO DE ARL NOMBRE DE LA EMPRESA EN DONDE SE APORTA PENSIÓN

Sura Positiva Protección

8 . Las demás actividades que le 

sean asignadas por el supervisor 

y/o apoyo a la supervisión del 

contrato que sean relacionadas con 

el objeto del contrato

1. En el periodo de corte, se realizó revisión del documento final de modificación No. 1, 

asociada a una prórroga por 1 mes a fin de dar alcanza total al cumplimiento del 

objeto contractual.  

2. Se asistió a la reunión del comité técnico del contrato 876-2023 donde se dieron 

claridades respecto a las actividades de manteniento objeto del factor adicional 

ofertado por el contratista. 

3.  Se asistió a la Audiencia de adjudicación del  proceso FDLSLP-001-2024(104861) 

que tiene por objeto:prestar los servicios de vigilancia y seguridad; guarda, custodia y 

seguridad privada con armas y/ o sin armas y medios tecnológicos, para los/as 

usuarios/as, funcionarios/as y personas en general mediante el establecimiento de 

controles de ingreso y salida de las instalaciones de la entidad, así como para los bienes 

muebles e inmuebles en los cuales se desarrolle la misionalidad o lleguen a ser 

propiedad del fondo de desarrollo local de suba y de todos aquellos por los cuales llegase 

a ser legalmente responsable. Se atendieron observaciones durante la audiencia. 

1. Minuta de modificación revisada y con observaciones. 

2. Asistencia de la reunión y claridades de la fase de formulación de 

dicho contrato.

3. Asistencia y atención de observaciones en al audiencia de 

adjudicación 

1. Secop II/ Ejecución de contrato 774- 2023/Pago 4/ Carpeta 

Soportes/Obligación 8/Anexo No.14_ 19_03-2024-correo 

reporte.

2. Secop II/ Ejecución de contrato 774- 2023/Pago 4/ Carpeta 

Soportes/Obligación 8/Anexo No.15_ 18_03-2024-pantallazo de 

soporte.

3. Secop II/ Ejecución de contrato 774- 2023/Pago 4/ Carpeta 

Soportes/Obligación 8/Anexo No.16_ 21_03-2024-Acta de 

audiencia. 
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ALCALDÍA LOCAL DE SUBA

Firma:

Nombre: DIANA ZORAIDA ROMERO SALINAS

Cédula: 1019094992

Nombre: ANA ISABEL HORTUA SALCEDO

Cargo: Alcaldesa Local de Suba (E)

Firma: 

Nombre: CAMILO ANDRES PRIETO CUARTAS 

Cargo: Contratista

FIRMAS 

CONTRATISTA

DECLARACIÓN DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas en el

presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en

el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

APOYO A LA SUPERVISIÓN (CUANDO APLIQUE)

DECLARACIÓN DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR: Una vez verificado los soportes allegados por el contratista manifiesto que el/la contratista ha

cumplido a la fecha con las obligaciones establecidas en el contrato.

SUPERVISOR/INTERVENTOR

Firma: 

GCO-GCI-F110

 Versión: 06 

Vigencia: 17 de julio de 2019

Página 7 de 7


