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ANEXO TECNICO No. 1
FICHA TECNICA
Linea 19

DE BOGOTA DC.

SECRETARIL DE HAGIEKDA

1.  OBJETO: Prestar servicios de preproduccion, produccion y edicion de videos, con ia
finalidad de divulgar contenidos institucionales de Ia Secretaria Distrital de Hacienda.

2.  DESCRIPCION DEL SERVICIO: Contratar la prestacion de los servicios integrales
para la preproduccidn, produccion, y postproduccion de videos institucionales
(capsulas informativas) y su transmision directa cuando la entidad lo requiera.

3. FASES EN LAS CUALES SE DESARROLLARA EL OBJETO DEL CONTRATO:

TEM: | DescripciéniActividad =
PREPRODUCCION Fase en la que se definen los temas de los videos, libretos y responsables.
Fase en la que se graban las entrevistas e imagenes de apoyo y se solicita &l
material grafico a utilizar.
PRODUCCION

En esta fase se definen y graban imagenes, testimonios y locaciones que se
utifizaran en los videos. Se define también la necesidad de una o mas camaras,
drones y de.mas equipos técnicos para la realizacion de cada video.

. Fase en la que se realiza el montaje: edicion, graficacion, musicalizacién y
POSTPRODUCCION correccion de los videos. Aqui se presenta la versién final de los videos en el formato
necesario para ser publicados en los diferentes medios.

4. PRODUCTOS:

¢ Videos institucionales (cada video se compone una capsula informativa de 1 a 2
minutos cada uno), que pueden unirse durante su edicién, en caso de ser
requerido por la entidad.

e Transmisién de videos en vivo por Streaming cuando sea requerido, de unz z dos
horas.

¢ Video Tipo Whiteboard (video con dibujos expiicativos a mano alzada, con técnica
andloga y/o digital. Incluye guion, locucién, sonorizacion, y todos los demas
elementos requeridos en la realizacién de! video. Debera desarroliarse de forma
modular para poder dividirlo en videos mas pequefics (capsulas) para su difusion
en medios (cotizar valor de 1 a 2 minutos).

Caracteristicas de! video whiteboard:

- flustraciones manuales

- llustraciones de vectores
- Time-lapse del proceso

- Locucién

- Musicalizacion

- Efectos’'de sénido

NOTA: todos los videos deben contener lenguaje de sefas v subtitulos.
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5. PERSONAL REQUERIDC Y LOGISTICA

Parsonal requerido

Un {1) Peripdista

Comunicador social - pericdista (tecndlogo o profesional universitario),
con fres afios de experiencia en televisién.

Un (1) Locutor

Un (1) Camardgrafo

Técnico en Fotegrafia o en realizacion en television (técnico, tecnédlogo,
profesional universitario o empirico), con tres afios de experiencia en
manejo de cadmara.

Un (1) Graficador

Disefiador grafico (iécnico, tecndlogo, profesional
empirico), con tres afios de experiencia en graficacion.

universitaric o

Urn (1) Editor

empinico).

Con tres afios de experiencia certificada en edicién de videos (pusde ser

Un {1) Intérprete de sefas

Persona certificada en el lenguaje de sefias.

Logistica

24 horas del dia.

COMUNICACIONES. El contratista durante la ejecucion del contrato siempre tendrd y debera disponer de
un celular y de un correo electronico, que suministrarg al coordinador del contrato, como al supervisor de la
Secretaria de Hacienda, para la permanente coordinacion de los trabajos, vy en el cual pueda ser ubicado las

de la entidad.

HORARIO DE SERVICIO: El horario se adecuara a la conveniencia de la Secretaria de Hacienda. La solicitud
del servicio serd de lunes a sabado, en cualquier horario. Sin embargo el contratista debe astar disponibie
durante las 24 horas del dia los 7 dias de la semana, para cubrir actividades en los fines de semana a peticion

6. CLASIFICACION DEL BIEN O SERVICIC UNSPSC

'CLASIFICACION [ T PROPUCTO ] |
82131603 Servicios  editoriales  de | Servicios Fotografos y | Servicios de |}
disefio, de Artes Graficas y | Fotograficos Cinematégrafos produccién  de | |
Bellas Artes videos
80161507 Servicios de Gestién, | Servicios de | Servicios de | Servicios
servicios profesionales de | administracion | apoyo gerencial audiovisuales.
| empresas y servicios | de empresas.
' administrativos
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