
2020

7. Realizar la digitalización y cargue al SRTDAF de los documentos que se encuentre dentro 
de los expedientes misionales del archivo de gestión centralizado de la Dirección Territorial, 

enmarcado en la Resolución No. 355 del 2017 o aquellas que la modifiquen o sustituya. 
 �

DETALLAR OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN EL CONTRATO 

5. Realizar la foliación de cada uno de los expedientes misionales y administrativos 
garantizando que el expediente se encuentre debidamente foliado, de acuerdo con los 
procedimientos internos vigentes establecidos por la entidad. 
6. Realizar la elaboración o actualización de las hojas de control con la descripción total de 
cada uno de los documentos de los expedientes misionales del archivo de gestión 
centralizado de la Dirección Territorial, de acuerdo con los procedimientos internos vigentes 
establecidos por la entidad.  

DESCRIPCIÓN DE OBLIGACIONES Y ACTIVIDADES DURANTE EL RESPECTIVO PERIODO

2. Apoyar en el cumplimiento de la aplicación de las Tablas de Retención Documental. 

DETALLAR LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL RESPECTIVO PERIODO, RESPECTO A 
CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN EL CONTRATO

1. Almacenar los expedientes misionales y administrativos en las unidades de conservación 
pertinentes, enmarcadas en los procedimientos internos vigentes establecidos por la 
entidad.  

Este proceso se realiza en sede central, apoyamos la administracion de la 
documentaciòn recibida en la territorial Cauca sede Neiva.

Siempre cumpliendo con las directrices de acuerdo a la normatividad vigente. 

Para este mes se foliaron los expedientes de acuerdo a los traslados recibidos y 
verificados.

3. Realizar la identificación de los expedientes con los formatos de rotulación establecidos en 
los procedimientos internos vigentes en la entidad.  

En el transcurso del periodo se realizo actualización de rotulación de los Expedientes 
Ruta Individual de acuerdo con la normatividad vigente de la Entidad.

4. Realizar la actualización física de los expedientes misionales y administrativos del archivo 
de gestión centralizado de la Dirección Territorial frente a los traslados documentales, 
enmarcados en los procedimientos internos vigentes establecidos por la entidad. 

Para este mes se realizo una programación con el equipo de Gestión Documental 
para continuar con la actualización de las hojas de control, cumpliendo con los 
procedimientos internos vigentes.

Para este mes no se apoyo esta actividad.

MARIA DEL MAR CHAVES CHAVARRO - DIRECTORA TERRITORIAL CAUCA - SEDE NEIVA

23/01/2020

Prestar sus servicios de apoyo a la gestión con plena autonomía técnica y administrativa, a la Unidad Administrativa Especial de Gestión de Restitución de Tierras Despojadas, desde 
el grupo de Gestión de Seguimiento y Operación Administrativa, para desarrollar las actividades necesarias para gestionar y apoyar el funcionamiento operativo, administrativo y 
de gestión documental de las Direcciones Territoriales, y demás dependencias, de conformidad con los procedimientos establecidos para tal fin, en temas relacionados con la 
gestión documental, digitalización y cargue de documentos en el gestor documental de los expedientes emanados del desarrollo misional y operativo de la Unidad de Restitución 
de Tierras, aplicando la Normatividad Vigente establecida por el Archivo General de la Nación y las directrices impartidas por LA UNIDAD
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OBJETO DEL CONTRATO

VIGENCIA DESDE:N° CONTRATO:

CLAUDIA PATRICIA CAMERO BOBADILLA 1.143.442.607

ID FOLIOS ID FOLIOS ID FOLIOS
819 1 126833 1 1039463 1
819 1 126833 1 1039608 1
864 1 127082 1 1039618 1
865 1 127082 1 1039646 1
865 2 127484 2 1039646 2
865 1 128126 1 1039646 11
865 1 128126 1 1039646 1
865 1 128138 1 1039646 2
999 2 128138 1 1040429 1
999 2 133478 13 1040429 2
999 1 139012 5 1040429 5
999 1 139012 4 1040429 3
999 1 139012 3 1040768 35
999 1 141246 10 1040930 6
999 1 141246 2 1041020 1
999 2 145650 3 1041020 1
999 1 146219 2 1041116 33

1000 1 147723 5 1041116 2
1000 1 148108 24 1041501 3
1000 1 148535 3 1041532 1
1050 1 148535 5 1041532 1
1050 1 150697 35 1042266 19
1051 1 150697 2 1042266 2
1051 2 152002 7 1042267 30
1051 1 152015 3 1042267 37
1051 2 154173 2 1042267 34
1216 4 154173 1 1042267 20
1217 4 154173 13 1042267 34
1217 2 154530 2 1042267 32
1218 4 154533 4 1042267 33
1274 4 154533 31 1042267 31
1275 4 154533 2 1042267 31

12071 1 154533 25 1042267 2
12071 9 156125 4 1042269 5
25431 6 157005 4 1042270 4
25481 2 158464 33 1042271 2
25558 2 158464 33 1042276 34
25558 1 158464 33 1042276 2
25558 16 158464 33 1042808 19
36130 10 158464 36 1042809 4
36130 5 158464 34 1044132 1
39337 4 158464 34 1044230 1
59319 2 158464 33 1044230 5
59344 2 158464 33 1044674 1
59350 2 158464 33 1044674 1
59359 2 158464 33 1044887 1
60819 2 160266 2 1044887 1
62736 5 160425 1 1044946 1
62736 22 160425 14 1044957 1
62736 1 160425 1 1044957 6
66641 1 160441 2 1044957 1
66641 1 160863 5 1044957 1
66641 7 160863 4 1044957 1
66641 2 160863 1 1045528 1
66641 5 160863 1 1045666 1
66641 9 160863 1 1045691 1
68469 3 160863 1 1045691 1
68919 29 160880 6 1045827 40
68919 31 160881 2 1045827 5
68919 1 160933 24 1045856 2
68919 3 163539 1 1045856 3
68919 1 163657 3 1045856 1
71247 4 164040 1 1045856 16
72743 5 164040 1 1046398 1
72743 4 164737 2 1046453 1
73630 4 164807 17 1046453 1
73630 1 166147 1 1046453 1
74756 3 166147 1 1046536 2
74756 1 166147 1 1047202 16
74756 3 166147 1 1047202 1
75485 7 167051 1 1047202 8
75485 4 167051 5 1048800 1
75509 8 170004 3 1048800 2
75509 11 170620 4 1048800 7
75509 4 172447 33 1048800 3
79011 5 172447 33 1048800 1
79011 2 172447 2 1048800 8
79011 7 172492 3 1048863 2
79019 2 172530 8 1048863 3
80205 21 172534 3 1048863 34
80625 5 172534 14 1048863 1
80625 3 172534 18 1048864 2
82257 2 172778 9 1048864 2
82268 2 174441 1 1048865 2
82965 1 174441 1 1048865 2
82965 1 178885 1 1048940 1
82965 5 178885 2 1048940 1
82965 9 178885 1 1048940 2
83620 1 181611 3 1048940 1
83620 1 181611 3 1048940 6
83620 1 183719 3 1049018 8
83620 1 184827 5 1049485 3
83620 1 184827 1 1049639 1
83620 1 190153 30 1049723 3
83620 1 190540 5 1049832 2
83620 1 190540 2 1049932 11
83704 5 192810 16 1049948 1
83704 5 192810 4 1050037 3
85434 17 192810 2 1050313 1
85434 4 192810 1 1050687 3
85434 1 193610 7 1050687 3
85434 1 195204 27 1050780 15
85434 1 195204 2 1050979 1
85434 1 198802 1 1050996 17
85434 1 198802 2 1051137 18
85434 1 198802 1 1051137 26
85438 17 198802 1 1051137 3
85438 4 198802 1 1051190 1
85438 1 198802 3 1051190 1
85438 1 198802 1 1051190 1
85438 1 198802 2 1051190 1
85438 1 198802 4 1051221 1
85438 1 198802 1 1051221 1
85438 1 198802 3 1051221 1
87206 4 198823 3 1051221 2
87206 1 199634 4 1051265 1
87206 2 200594 10 1051589 1
87206 5 200594 2 1051732 7
87206 1 200888 1 1051843 23
87206 2 200888 6 1051870 1
87206 31 201373 2 1051874 3
87910 2 202813 22 1051882 6
88223 3 203003 3 1051882 2
89308 2 203021 6 1052082 4
89308 1 203021 8 1052110 8
90798 58 203143 4 1052123 1
90882 2 203152 4 1052184 5
92806 9 203513 5 1052198 1
92806 1 203891 1 1052646 1
94209 3 204163 16 1052698 8
94979 1 204163 4 1052698 2
96151 2 204331 2 1052700 3
97245 15 204545 1 1052814 17
97248 15 204545 1 1052815 27
97251 41 204555 1 1052829 1
97251 4 204555 2 1052872 5
97894 2 205082 3 1052872 1
98066 18 205186 2 1052872 2
98066 2 206060 1 1053178 1

102584 5 206060 1 1053178 6
102584 1 206060 1 1053178 11
102584 1 206079 1 1053219 5
102585 5 206563 2 1053219 2
102585 1 206573 2 1053272 1
102585 1 858978 6 1053272 6
105807 1 897510 2 1053272 11
105807 1 897681 2 1053280 1
105807 4 897903 7 1053280 6
105807 1 898295 5 1053280 11
105807 2 898295 2 1053417 1
105807 9 898295 17 1053417 1
105807 2 899017 1 1054326 1
105807 5 899265 2 1054476 1
105807 2 899265 1 1054476 1
106930 9 899265 6 1054476 1
106930 11 899265 1 1054494 5
106930 12 899265 2 1054566 1
106930 38 899265 19 1054566 1
111630 5 899265 2 1054612 3
113129 2 899265 1 1054908 3
115010 2 899265 1 1054908 1
115011 2 899265 1 1054908 1
118682 6 1029997 2 1055062 18
118682 29 1030056 2 1055062 4
118875 4 1031009 2 1055132 1
119032 15 1031454 5 1055968 1
119032 4 1031454 3 1056059 1
119032 1 1032166 6 1056063 4
119742 5 1036010 1 1056091 5
119742 5 1036160 25 1056686 3
119743 1 1037913 1 1056704 3
119743 3 1037913 31 1056704 5
120321 15 1037913 2 1056704 25
120321 4 1038605 4 1056704 6
121262 2 1039442 19 1057318 5
121612 2 1039461 1 1058287 3
124356 11 1039461 1 1058634 1
124451 5 1039461 2 1058634 5
124463 5 1039462 1 1059370 39
124474 6 1039462 1 1060366 1
124513 1 1039462 3 1065371 3
124513 1 1039463 2 1065848 1
126504 1 1039463 1

Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerará como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versión vigente y 
controlada, consulte siempre la Intranet
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7. Realizar la digitalización y cargue al SRTDAF de los documentos que se encuentre dentro 
de los expedientes misionales del archivo de gestión centralizado de la Dirección Territorial, 

enmarcado en la Resolución No. 355 del 2017 o aquellas que la modifiquen o sustituya. 
 �

ID FOLIOS ID FOLIOS ID FOLIOS
819 1 126833 1 1039463 1
819 1 126833 1 1039608 1
864 1 127082 1 1039618 1
865 1 127082 1 1039646 1
865 2 127484 2 1039646 2
865 1 128126 1 1039646 11
865 1 128126 1 1039646 1
865 1 128138 1 1039646 2
999 2 128138 1 1040429 1
999 2 133478 13 1040429 2
999 1 139012 5 1040429 5
999 1 139012 4 1040429 3
999 1 139012 3 1040768 35
999 1 141246 10 1040930 6
999 1 141246 2 1041020 1
999 2 145650 3 1041020 1
999 1 146219 2 1041116 33

1000 1 147723 5 1041116 2
1000 1 148108 24 1041501 3
1000 1 148535 3 1041532 1
1050 1 148535 5 1041532 1
1050 1 150697 35 1042266 19
1051 1 150697 2 1042266 2
1051 2 152002 7 1042267 30
1051 1 152015 3 1042267 37
1051 2 154173 2 1042267 34
1216 4 154173 1 1042267 20
1217 4 154173 13 1042267 34
1217 2 154530 2 1042267 32
1218 4 154533 4 1042267 33
1274 4 154533 31 1042267 31
1275 4 154533 2 1042267 31

12071 1 154533 25 1042267 2
12071 9 156125 4 1042269 5
25431 6 157005 4 1042270 4
25481 2 158464 33 1042271 2
25558 2 158464 33 1042276 34
25558 1 158464 33 1042276 2
25558 16 158464 33 1042808 19
36130 10 158464 36 1042809 4
36130 5 158464 34 1044132 1
39337 4 158464 34 1044230 1
59319 2 158464 33 1044230 5
59344 2 158464 33 1044674 1
59350 2 158464 33 1044674 1
59359 2 158464 33 1044887 1
60819 2 160266 2 1044887 1
62736 5 160425 1 1044946 1
62736 22 160425 14 1044957 1
62736 1 160425 1 1044957 6
66641 1 160441 2 1044957 1
66641 1 160863 5 1044957 1
66641 7 160863 4 1044957 1
66641 2 160863 1 1045528 1
66641 5 160863 1 1045666 1
66641 9 160863 1 1045691 1
68469 3 160863 1 1045691 1
68919 29 160880 6 1045827 40
68919 31 160881 2 1045827 5
68919 1 160933 24 1045856 2
68919 3 163539 1 1045856 3
68919 1 163657 3 1045856 1
71247 4 164040 1 1045856 16
72743 5 164040 1 1046398 1
72743 4 164737 2 1046453 1
73630 4 164807 17 1046453 1
73630 1 166147 1 1046453 1
74756 3 166147 1 1046536 2
74756 1 166147 1 1047202 16
74756 3 166147 1 1047202 1
75485 7 167051 1 1047202 8
75485 4 167051 5 1048800 1
75509 8 170004 3 1048800 2
75509 11 170620 4 1048800 7
75509 4 172447 33 1048800 3
79011 5 172447 33 1048800 1
79011 2 172447 2 1048800 8
79011 7 172492 3 1048863 2
79019 2 172530 8 1048863 3
80205 21 172534 3 1048863 34
80625 5 172534 14 1048863 1
80625 3 172534 18 1048864 2
82257 2 172778 9 1048864 2
82268 2 174441 1 1048865 2
82965 1 174441 1 1048865 2
82965 1 178885 1 1048940 1
82965 5 178885 2 1048940 1
82965 9 178885 1 1048940 2
83620 1 181611 3 1048940 1
83620 1 181611 3 1048940 6
83620 1 183719 3 1049018 8
83620 1 184827 5 1049485 3
83620 1 184827 1 1049639 1
83620 1 190153 30 1049723 3
83620 1 190540 5 1049832 2
83620 1 190540 2 1049932 11
83704 5 192810 16 1049948 1
83704 5 192810 4 1050037 3
85434 17 192810 2 1050313 1
85434 4 192810 1 1050687 3
85434 1 193610 7 1050687 3
85434 1 195204 27 1050780 15
85434 1 195204 2 1050979 1
85434 1 198802 1 1050996 17
85434 1 198802 2 1051137 18
85434 1 198802 1 1051137 26
85438 17 198802 1 1051137 3
85438 4 198802 1 1051190 1
85438 1 198802 3 1051190 1
85438 1 198802 1 1051190 1
85438 1 198802 2 1051190 1
85438 1 198802 4 1051221 1
85438 1 198802 1 1051221 1
85438 1 198802 3 1051221 1
87206 4 198823 3 1051221 2
87206 1 199634 4 1051265 1
87206 2 200594 10 1051589 1
87206 5 200594 2 1051732 7
87206 1 200888 1 1051843 23
87206 2 200888 6 1051870 1
87206 31 201373 2 1051874 3
87910 2 202813 22 1051882 6
88223 3 203003 3 1051882 2
89308 2 203021 6 1052082 4
89308 1 203021 8 1052110 8
90798 58 203143 4 1052123 1
90882 2 203152 4 1052184 5
92806 9 203513 5 1052198 1
92806 1 203891 1 1052646 1
94209 3 204163 16 1052698 8
94979 1 204163 4 1052698 2
96151 2 204331 2 1052700 3
97245 15 204545 1 1052814 17
97248 15 204545 1 1052815 27
97251 41 204555 1 1052829 1
97251 4 204555 2 1052872 5
97894 2 205082 3 1052872 1
98066 18 205186 2 1052872 2
98066 2 206060 1 1053178 1

102584 5 206060 1 1053178 6
102584 1 206060 1 1053178 11
102584 1 206079 1 1053219 5
102585 5 206563 2 1053219 2
102585 1 206573 2 1053272 1
102585 1 858978 6 1053272 6
105807 1 897510 2 1053272 11
105807 1 897681 2 1053280 1
105807 4 897903 7 1053280 6
105807 1 898295 5 1053280 11
105807 2 898295 2 1053417 1
105807 9 898295 17 1053417 1
105807 2 899017 1 1054326 1
105807 5 899265 2 1054476 1
105807 2 899265 1 1054476 1
106930 9 899265 6 1054476 1
106930 11 899265 1 1054494 5
106930 12 899265 2 1054566 1
106930 38 899265 19 1054566 1
111630 5 899265 2 1054612 3
113129 2 899265 1 1054908 3
115010 2 899265 1 1054908 1
115011 2 899265 1 1054908 1
118682 6 1029997 2 1055062 18
118682 29 1030056 2 1055062 4
118875 4 1031009 2 1055132 1
119032 15 1031454 5 1055968 1
119032 4 1031454 3 1056059 1
119032 1 1032166 6 1056063 4
119742 5 1036010 1 1056091 5
119742 5 1036160 25 1056686 3
119743 1 1037913 1 1056704 3
119743 3 1037913 31 1056704 5
120321 15 1037913 2 1056704 25
120321 4 1038605 4 1056704 6
121262 2 1039442 19 1057318 5
121612 2 1039461 1 1058287 3
124356 11 1039461 1 1058634 1
124451 5 1039461 2 1058634 5
124463 5 1039462 1 1059370 39
124474 6 1039462 1 1060366 1
124513 1 1039462 3 1065371 3
124513 1 1039463 2 1065848 1
126504 1 1039463 1

Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerará como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versión vigente y 
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11. Apoyar en el préstamo de expedientes aplicando el procedimiento establecido, 
diligenciando el respectivo   formato (físico y digital) así mismo el seguimiento frente al 
cumplimiento de los tiempos establecidos en los procedimientos internos vigentes de la 
entidad. 

9. Apoyar en la actualización de las bases de datos e inventarios documentales del equipo de 
Gestión Documental Territorial según su asignación de acuerdo con los procedimientos 
internos vigentes establecidos por la entidad. 

Para este mes el Inventario Documental se encuentra actualizado de acuerdo a los 
procedimientos vigentes internos.

10. Aplicar y cumplir las directrices establecidas en el Programa de Gestión Documental 
(PGD), así como los procedimientos, instructivos, formatos, guías y manual para la 
Administración de Comunicaciones Oficiales, alineados con el sistema integrado de gestión 
de la URT, al igual de aquellos lineamientos que se establezcan durante la ejecución del 
contrato. 

Siempre cumpliendo con las directrices de acuerdo a la normatividad vigente. 

Para este mes esta actividad se realizo de acuerdo a los traslados recibidos y 
verificados.

8. Instaurar el sello a cada uno de los documentos de los expedientes misionales del archivo 
de gestión centralizado de la Dirección Territorial, enmarcado en la Resolución No. 355 del 
2017 o aquellas que la modifiquen o sustituya. 

ID FOLIOS ID FOLIOS ID FOLIOS
819 1 126833 1 1039463 1
819 1 126833 1 1039608 1
864 1 127082 1 1039618 1
865 1 127082 1 1039646 1
865 2 127484 2 1039646 2
865 1 128126 1 1039646 11
865 1 128126 1 1039646 1
865 1 128138 1 1039646 2
999 2 128138 1 1040429 1
999 2 133478 13 1040429 2
999 1 139012 5 1040429 5
999 1 139012 4 1040429 3
999 1 139012 3 1040768 35
999 1 141246 10 1040930 6
999 1 141246 2 1041020 1
999 2 145650 3 1041020 1
999 1 146219 2 1041116 33

1000 1 147723 5 1041116 2
1000 1 148108 24 1041501 3
1000 1 148535 3 1041532 1
1050 1 148535 5 1041532 1
1050 1 150697 35 1042266 19
1051 1 150697 2 1042266 2
1051 2 152002 7 1042267 30
1051 1 152015 3 1042267 37
1051 2 154173 2 1042267 34
1216 4 154173 1 1042267 20
1217 4 154173 13 1042267 34
1217 2 154530 2 1042267 32
1218 4 154533 4 1042267 33
1274 4 154533 31 1042267 31
1275 4 154533 2 1042267 31

12071 1 154533 25 1042267 2
12071 9 156125 4 1042269 5
25431 6 157005 4 1042270 4
25481 2 158464 33 1042271 2
25558 2 158464 33 1042276 34
25558 1 158464 33 1042276 2
25558 16 158464 33 1042808 19
36130 10 158464 36 1042809 4
36130 5 158464 34 1044132 1
39337 4 158464 34 1044230 1
59319 2 158464 33 1044230 5
59344 2 158464 33 1044674 1
59350 2 158464 33 1044674 1
59359 2 158464 33 1044887 1
60819 2 160266 2 1044887 1
62736 5 160425 1 1044946 1
62736 22 160425 14 1044957 1
62736 1 160425 1 1044957 6
66641 1 160441 2 1044957 1
66641 1 160863 5 1044957 1
66641 7 160863 4 1044957 1
66641 2 160863 1 1045528 1
66641 5 160863 1 1045666 1
66641 9 160863 1 1045691 1
68469 3 160863 1 1045691 1
68919 29 160880 6 1045827 40
68919 31 160881 2 1045827 5
68919 1 160933 24 1045856 2
68919 3 163539 1 1045856 3
68919 1 163657 3 1045856 1
71247 4 164040 1 1045856 16
72743 5 164040 1 1046398 1
72743 4 164737 2 1046453 1
73630 4 164807 17 1046453 1
73630 1 166147 1 1046453 1
74756 3 166147 1 1046536 2
74756 1 166147 1 1047202 16
74756 3 166147 1 1047202 1
75485 7 167051 1 1047202 8
75485 4 167051 5 1048800 1
75509 8 170004 3 1048800 2
75509 11 170620 4 1048800 7
75509 4 172447 33 1048800 3
79011 5 172447 33 1048800 1
79011 2 172447 2 1048800 8
79011 7 172492 3 1048863 2
79019 2 172530 8 1048863 3
80205 21 172534 3 1048863 34
80625 5 172534 14 1048863 1
80625 3 172534 18 1048864 2
82257 2 172778 9 1048864 2
82268 2 174441 1 1048865 2
82965 1 174441 1 1048865 2
82965 1 178885 1 1048940 1
82965 5 178885 2 1048940 1
82965 9 178885 1 1048940 2
83620 1 181611 3 1048940 1
83620 1 181611 3 1048940 6
83620 1 183719 3 1049018 8
83620 1 184827 5 1049485 3
83620 1 184827 1 1049639 1
83620 1 190153 30 1049723 3
83620 1 190540 5 1049832 2
83620 1 190540 2 1049932 11
83704 5 192810 16 1049948 1
83704 5 192810 4 1050037 3
85434 17 192810 2 1050313 1
85434 4 192810 1 1050687 3
85434 1 193610 7 1050687 3
85434 1 195204 27 1050780 15
85434 1 195204 2 1050979 1
85434 1 198802 1 1050996 17
85434 1 198802 2 1051137 18
85434 1 198802 1 1051137 26
85438 17 198802 1 1051137 3
85438 4 198802 1 1051190 1
85438 1 198802 3 1051190 1
85438 1 198802 1 1051190 1
85438 1 198802 2 1051190 1
85438 1 198802 4 1051221 1
85438 1 198802 1 1051221 1
85438 1 198802 3 1051221 1
87206 4 198823 3 1051221 2
87206 1 199634 4 1051265 1
87206 2 200594 10 1051589 1
87206 5 200594 2 1051732 7
87206 1 200888 1 1051843 23
87206 2 200888 6 1051870 1
87206 31 201373 2 1051874 3
87910 2 202813 22 1051882 6
88223 3 203003 3 1051882 2
89308 2 203021 6 1052082 4
89308 1 203021 8 1052110 8
90798 58 203143 4 1052123 1
90882 2 203152 4 1052184 5
92806 9 203513 5 1052198 1
92806 1 203891 1 1052646 1
94209 3 204163 16 1052698 8
94979 1 204163 4 1052698 2
96151 2 204331 2 1052700 3
97245 15 204545 1 1052814 17
97248 15 204545 1 1052815 27
97251 41 204555 1 1052829 1
97251 4 204555 2 1052872 5
97894 2 205082 3 1052872 1
98066 18 205186 2 1052872 2
98066 2 206060 1 1053178 1

102584 5 206060 1 1053178 6
102584 1 206060 1 1053178 11
102584 1 206079 1 1053219 5
102585 5 206563 2 1053219 2
102585 1 206573 2 1053272 1
102585 1 858978 6 1053272 6
105807 1 897510 2 1053272 11
105807 1 897681 2 1053280 1
105807 4 897903 7 1053280 6
105807 1 898295 5 1053280 11
105807 2 898295 2 1053417 1
105807 9 898295 17 1053417 1
105807 2 899017 1 1054326 1
105807 5 899265 2 1054476 1
105807 2 899265 1 1054476 1
106930 9 899265 6 1054476 1
106930 11 899265 1 1054494 5
106930 12 899265 2 1054566 1
106930 38 899265 19 1054566 1
111630 5 899265 2 1054612 3
113129 2 899265 1 1054908 3
115010 2 899265 1 1054908 1
115011 2 899265 1 1054908 1
118682 6 1029997 2 1055062 18
118682 29 1030056 2 1055062 4
118875 4 1031009 2 1055132 1
119032 15 1031454 5 1055968 1
119032 4 1031454 3 1056059 1
119032 1 1032166 6 1056063 4
119742 5 1036010 1 1056091 5
119742 5 1036160 25 1056686 3
119743 1 1037913 1 1056704 3
119743 3 1037913 31 1056704 5
120321 15 1037913 2 1056704 25
120321 4 1038605 4 1056704 6
121262 2 1039442 19 1057318 5
121612 2 1039461 1 1058287 3
124356 11 1039461 1 1058634 1
124451 5 1039461 2 1058634 5
124463 5 1039462 1 1059370 39
124474 6 1039462 1 1060366 1
124513 1 1039462 3 1065371 3
124513 1 1039463 2 1065848 1
126504 1 1039463 1

ID FOLIOS FECHA
ID-1054908 17 02/03/2020
ID-1049426 52 02/03/2020
ID-898890 36 02/03/2020
ID-119331 204 02/03/2020
ID-119331 134 02/03/2020
ID-193608 230 03/03/2020
ID-193608 128 03/03/2020
ID-127576 160 03/03/2020

ID-1052484 68 03/03/2020
ID-62736 122 03/03/2020
ID-117880 126 03/03/2020
ID-165426 115 03/03/2020
ID-898137 134 03/03/2020

ID-1051190 88 03/03/2020
ID-39337 185 03/03/2020

ID-160880
213 03/03/2020

ID-1049639
77 03/03/2020

ID-203001
158 04/03/2020

ID-1049723
37 04/03/2020

ID-1031454 200 04/03/2020
ID-1031454 139 04/03/2020
ID-181611 98 04/03/2020

ID-1055475 34 04/03/2020
ID-1044857 138 05/03/2020
ID- 1053749 87 05/03/2020
ID-1058859 15 05/03/2020
ID-1062021 11 05/03/2020
ID-1048864 91 05/03/2020
ID-1062094 13 05/03/2020
ID-1042809 131 05/03/2020
ID-193610 200 06/03/2020
ID-193610 188 06/03/2020
ID-126521 74 09/03/2020
ID-126517 71 09/03/2020

ID-1052484 68 09/03/2020
ID-62736 122 09/03/2020
ID-117880 126 09/03/2020
ID-165426 115 09/03/2020
ID-898137 134 09/03/2020
ID-898890 36 09/03/2020

ID-1054908 17 09/03/2020
ID-1044557 163 09/03/2020

ID-97894 22 09/03/2020
ID-97894 - 

97882
ACUMULAD

O 200 09/03/2020
ID-97894 - 

97882
ACUMULAD

O 202 09/03/2020
ID-97894 - 

97882
ACUMULAD

O 200 09/03/2020
ID-1051190 88 10/03/2020

ID-39337 185 10/03/2020
ID-160880 213 10/03/2020

ID-1049639 77 10/03/2020

ID-106313
161 10/03/2020

ID-1049723
37 10/03/2020

ID-1031454
200 10/03/2020

ID-1031454
139 10/03/2020

ID-181611 98 10/03/2020
ID-91054 93 11/03/2020
ID-157437 114 11/03/2020
ID-198823 174 11/03/2020
ID-205082 98 11/03/2020

ID-1045544 49 11/03/2020
ID-105807 196 11/03/2020

ID-1042270 200 11/03/2020
ID-1042270 49 11/03/2020
ID-1032661 165 11/03/2020
ID-1042269 200 11/03/2020
ID-1042269 116 11/03/2020
ID-1044557 163 13/03/2020
ID-124474 41 13/03/2020

ID-1049051 14 13/03/2020
ID-1060366 15 13/03/2020
ID-1064335 12 13/03/2020
ID-1064338 12 13/03/2020

ID-35141 49 13/03/2020
ID-35145 50 13/03/2020

59619 
CUADERNO 
PRINCIPAL 200 13/03/2020

59619 
CUADERNO 
PRINCIPAL 201 13/03/2020

59619 
CUADERNO 
PRINCIPAL 113 13/03/2020
ID-1050105
CUADERNO
PRINCIPAL 192 13/03/2020
ID-1050105 40 13/03/2020
ID-1038605 193 13/03/2020
ID-1052322 200 13/03/2020
ID-1036149 158 13/03/2020
ID-1051190 88 16/03/2020

ID-39337 185 16/03/2020
ID-160880 213 16/03/2020

ID-1049639 77 16/03/2020
ID- 91054 93 17/03/2020
ID-157437 114 17/03/2020
ID-198823 174 17/03/2020
ID-205082 98 17/03/2020

ID-1045544 49 17/03/2020
CUADERNO 
PRINCIPAL

ID-1048865-
1048864 22 17/03/2020

ID-1048865 103 17/03/2020
ID-1048864 95 17/03/2020
ID-154173 77 17/03/2020

ID-898890
41 17/03/2020

ID-105807 196 17/03/2020

Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerará como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versión vigente y 
controlada, consulte siempre la Intranet
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11. Apoyar en el préstamo de expedientes aplicando el procedimiento establecido, 
diligenciando el respectivo   formato (físico y digital) así mismo el seguimiento frente al 
cumplimiento de los tiempos establecidos en los procedimientos internos vigentes de la 
entidad. 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
13. Recepcionar, verificar, distribuir y clasificar los documentos de archivo y expedientes de 
la Unidad entregados al equipo de Gestión Documental de acuerdo con los procedimientos 

internos vigentes de la entidad. 

Siguiendo La normatividad vigente relacionada a mis funciones y de acuerdo a la 
estipulado en el manual de conservación, se esta haciendo seguimiento al Archivo 
para estar al día con el procedimiento establecido.

12. Dar cumplimiento a la Guía para la Conformación y Organización de Expedientes de 
Restitución de Tierras Ruta Individual, Ruta de Derechos Territoriales Étnicos, RUPTA, 
Resolución No. 789 de 2016 y la Resolución No. 355 de 2017 o aquella que la modifique o 
sustituya, en lo que respecta al equipo de gestión documental, al igual las diferentes 
directrices que se establezcan durante la ejecución del contrato. 

ID FOLIOS FECHA
ID-1054908 17 02/03/2020
ID-1049426 52 02/03/2020
ID-898890 36 02/03/2020
ID-119331 204 02/03/2020
ID-119331 134 02/03/2020
ID-193608 230 03/03/2020
ID-193608 128 03/03/2020
ID-127576 160 03/03/2020

ID-1052484 68 03/03/2020
ID-62736 122 03/03/2020
ID-117880 126 03/03/2020
ID-165426 115 03/03/2020
ID-898137 134 03/03/2020

ID-1051190 88 03/03/2020
ID-39337 185 03/03/2020

ID-160880
213 03/03/2020

ID-1049639
77 03/03/2020

ID-203001
158 04/03/2020

ID-1049723
37 04/03/2020

ID-1031454 200 04/03/2020
ID-1031454 139 04/03/2020
ID-181611 98 04/03/2020

ID-1055475 34 04/03/2020
ID-1044857 138 05/03/2020
ID- 1053749 87 05/03/2020
ID-1058859 15 05/03/2020
ID-1062021 11 05/03/2020
ID-1048864 91 05/03/2020
ID-1062094 13 05/03/2020
ID-1042809 131 05/03/2020
ID-193610 200 06/03/2020
ID-193610 188 06/03/2020
ID-126521 74 09/03/2020
ID-126517 71 09/03/2020

ID-1052484 68 09/03/2020
ID-62736 122 09/03/2020
ID-117880 126 09/03/2020
ID-165426 115 09/03/2020
ID-898137 134 09/03/2020
ID-898890 36 09/03/2020

ID-1054908 17 09/03/2020
ID-1044557 163 09/03/2020

ID-97894 22 09/03/2020
ID-97894 - 

97882
ACUMULAD

O 200 09/03/2020
ID-97894 - 

97882
ACUMULAD

O 202 09/03/2020
ID-97894 - 

97882
ACUMULAD

O 200 09/03/2020
ID-1051190 88 10/03/2020

ID-39337 185 10/03/2020
ID-160880 213 10/03/2020

ID-1049639 77 10/03/2020

ID-106313
161 10/03/2020

ID-1049723
37 10/03/2020

ID-1031454
200 10/03/2020

ID-1031454
139 10/03/2020

ID-181611 98 10/03/2020
ID-91054 93 11/03/2020
ID-157437 114 11/03/2020
ID-198823 174 11/03/2020
ID-205082 98 11/03/2020

ID-1045544 49 11/03/2020
ID-105807 196 11/03/2020

ID-1042270 200 11/03/2020
ID-1042270 49 11/03/2020
ID-1032661 165 11/03/2020
ID-1042269 200 11/03/2020
ID-1042269 116 11/03/2020
ID-1044557 163 13/03/2020
ID-124474 41 13/03/2020

ID-1049051 14 13/03/2020
ID-1060366 15 13/03/2020
ID-1064335 12 13/03/2020
ID-1064338 12 13/03/2020

ID-35141 49 13/03/2020
ID-35145 50 13/03/2020

59619 
CUADERNO 
PRINCIPAL 200 13/03/2020

59619 
CUADERNO 
PRINCIPAL 201 13/03/2020

59619 
CUADERNO 
PRINCIPAL 113 13/03/2020
ID-1050105
CUADERNO
PRINCIPAL 192 13/03/2020
ID-1050105 40 13/03/2020
ID-1038605 193 13/03/2020
ID-1052322 200 13/03/2020
ID-1036149 158 13/03/2020
ID-1051190 88 16/03/2020

ID-39337 185 16/03/2020
ID-160880 213 16/03/2020

ID-1049639 77 16/03/2020
ID- 91054 93 17/03/2020
ID-157437 114 17/03/2020
ID-198823 174 17/03/2020
ID-205082 98 17/03/2020

ID-1045544 49 17/03/2020
CUADERNO 
PRINCIPAL

ID-1048865-
1048864 22 17/03/2020

ID-1048865 103 17/03/2020
ID-1048864 95 17/03/2020
ID-154173 77 17/03/2020

ID-898890
41 17/03/2020

ID-105807 196 17/03/2020

ID FOLIOS ID FOLIOS ID FOLIOS
1051398 1 125661 2 887787 3
1051398 1 69082 2 97894 2
111630 1 134397 2 36283 1
156125 1 143261 2 36295 1

1044230 1 160881 3 36301 1
1052082 1 182957 1 36354 1
1054139 1 1049067 1 1040429 1
1041165 1 139012 1 184434 1
1056686 1 1046456 2 1052454 1
1058385 1 1058267 1 1042809 10
1065371 1 1041012 1 1049948 5
105807 3 1045045 1 82965 5
85434 2 1047982 1 1056686 8

105807 4 1060142 1 1052454 6
1065854 3 1056500 1 1056704 8
1065854 8 1040953 3 1050979 7
1058267 3 1049639 3 178885 10
1058267 3 1046453 1 1051137 3
1060161 1 1051221 1 164737 5
1060161 1 120130 1 164737 2
1058286 1 120130 1 164737 1
1058286 1 1062021 1 183620 6
1063110 1 1062094 1 183620 1
1063110 1 193227 2 183620 5
1063110 8 1062094 1 1053749 6
1058286 15 1062094 2 1053219 21

92550 4 1062021 1 1060366 1
1056686 5 1062021 3 203143 1

85438 2 120130 1 164011 8
1052646 2 120130 2 1058859 3

85434 4 1048865 4 1062021 8
160863 3 1048864 12 1053749 9
166147 3 205186 34 1062094 3

1036010 6 59350 14 1049051 1
1031454 1 127484 14 1064335 1

1051 3 82770 12 1064338 1
1051 2 63548 14 124474 1
999 2 204783 15 198802 3
819 2 1049018 19 1048940 1

106930 2 1046453 9 1049940 2
117880 2 1046453 3 1042809 2

1042809 1 167051 17 82965 4
1052484 1 167051 2 200888 2
1036149 1 149402 28 203891 3
1052646 3 149407 28 1051589 5
117880 4 150608 28 1048940 5
117880 1 149393 28 17885 4
165426 6 150805 28 1039461 2

1042809 22 1217 1 1050313 3
1042809 2 115496 1 1050313 3
1042809 6 1049639 2 1039463 2
1042809 1 1040953 6 1039462 2
1042809 1 1049639 4 66641 2
1042809 1 39337 1 66641 2
1042809 1 97894 5 1049067 6
1042809 1 97894 3 196537 20
1042809 1 97894 2 154530 13
1042809 1 68919 1 1050313 8
1042809 1 1054139 13 1048940 9
1042809 1 160880 1 1051874 10
1042809 1 160880 1 1052484 1
1042809 1 1052130 1 85438 1

92806 8 1052130 1 30753 1
74756 1 1052130 1 1050996 3
74756 9 1044230 3 194418 31

1051182 5 111630 8 165961 5
1051182 3 1041165 7 160880 5
1051182 12 105807 3 160880 1
1051182 8 1049639 3 1051182 5
1049639 5 1049639 1 1051182 1
1049639 2 1049639 1 1051182 2
1049639 11 1049639 1 1051182 1
1049639 8 1049639 1 1051182 1

819 2 1049639 1 1051182 1
819 2 1049639 1 1051190 4

1048863 2 1049639 1 1051190 1
1048864 2 1055968 3 1051190 2
158464 1 1055968 1 1051190 1
158464 2 1055968 1 1051190 1

1048865 2 1055968 1 1051190 1
152015 2 1038648 1 1032661 17

1042808 1 1038648 1 1044402 17
83620 2 1036158 1 66641 17
56718 4 1036158 1 172534 16

170004 5 898964 1 1044857 4
170004 1 898964 1 172534 1
170004 1 898380 1 205082 3

1048863 3 898380 1 106930 7
1032661 3 897644 1 106930 1
205082 2 897644 1 106930 4
172534 1 181580 1 172534 1

1032661 1 181580 1 172534 4
83620 3 80162 1 205082 1

1042269 2 80162 1 205082 4
158464 1 1058247 1 103175 6

1042808 1 1058261 1 1053749 5
1042808 2 1060160 5 164737 1
1058634 6 1060161 12 117771 6
1058634 11 1063253 7 117284 6
1051 2 1058247 2 116835 6
1051 2 1051757 1 115899 6
1039461 1 1050134 2 115631 6
1039463 1 1050283 2 114310 6
1046453 1 844037 1 109870 6
167051 2 844037 2 109364 6
119743 1 844037 1 107898 6
124513 1 844037 1 107679 6
126833 1 887931 1 107317 6
127082 1 887931 2 106993 6
128126 1 887931 1 134348 2
128138 1 887931 1 1055876 2
164040 1 887931 2 1059490 2
174441 1 1066087 4 134348 1
204545 1 1058261 1 1055876 1
204555 1 1058247 1 1059490 1
119743 1 1049562 4 884171 11
174441 1 1060449 5 1060233 14
204545 1 1064887 4 1059490 2
204555 1 1064741 4 134348 2

1049018 2 1063681 4 1055876 2
1049018 2 1064732 4 1057390 1

66641 3 1056438 6 884171 1
106930 2 1064771 4 1062727 1

1046453 1 1064866 4 1059027 1
1054476 7 1065261 5 1066087 3

73630 6 1042802 4 158464 63
66641 1 1062052 4 898890 1
75485 1 134348 4 898890 1
75509 1 1042805 4 898890 1
82965 3 1042792 4 898890 1

1041532 1 1058261 4 898890 1
203143 3 1043876 4 1054908 1

1046453 11 1059386 4 71270 1
73630 4 1049593 5 71270 1

1048800 2 1058247 5 39337 18
160441 14 1055876 4 105807 1
66641 4 1042729 4 104745 1
75485 4 1059027 4 104745 3
75509 3 1059382 4 1059028 6

1039461 3 1057390 4 1060449 13
1039463 3 1044497 4 1059382 13
1046453 4 1042806 4 37208 1
1039462 3 1036388 4 37208 2
206079 4 1060161 4 37218 1

1048800 8 890253 4 37218 2
185328 7 1060160 4 37122 1
185328 1 1061239 5 37122 2
185328 6 1059028 4 887932 1
185328 1 1063110 5 887932 2
167051 8 1059490 6 887932 1

1060161 2 1060612 4 887932 1
1058286 3 884171 4 1060142 1
1063110 4 1062727 4 1060449 1
1062727 3 1060233 5 884171 2
1062727 1 1060907 7 1060449 1
884171 1 1062047 4 1059028 1

1059027 1 1046457 4 1060233 1
1057390 1 1058286 6 1059382 1
1059382 1 897507 9 104745 4
1060233 1 897507 2 104745 1
1059028 1 897507 6 104745 1
104745 3 104745 14 104745 1

Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerará como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versión vigente y 
controlada, consulte siempre la Intranet
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13. Recepcionar, verificar, distribuir y clasificar los documentos de archivo y expedientes de 
la Unidad entregados al equipo de Gestión Documental de acuerdo con los procedimientos 

internos vigentes de la entidad. 

ID FOLIOS ID FOLIOS ID FOLIOS
1051398 1 125661 2 887787 3
1051398 1 69082 2 97894 2
111630 1 134397 2 36283 1
156125 1 143261 2 36295 1

1044230 1 160881 3 36301 1
1052082 1 182957 1 36354 1
1054139 1 1049067 1 1040429 1
1041165 1 139012 1 184434 1
1056686 1 1046456 2 1052454 1
1058385 1 1058267 1 1042809 10
1065371 1 1041012 1 1049948 5
105807 3 1045045 1 82965 5
85434 2 1047982 1 1056686 8

105807 4 1060142 1 1052454 6
1065854 3 1056500 1 1056704 8
1065854 8 1040953 3 1050979 7
1058267 3 1049639 3 178885 10
1058267 3 1046453 1 1051137 3
1060161 1 1051221 1 164737 5
1060161 1 120130 1 164737 2
1058286 1 120130 1 164737 1
1058286 1 1062021 1 183620 6
1063110 1 1062094 1 183620 1
1063110 1 193227 2 183620 5
1063110 8 1062094 1 1053749 6
1058286 15 1062094 2 1053219 21

92550 4 1062021 1 1060366 1
1056686 5 1062021 3 203143 1

85438 2 120130 1 164011 8
1052646 2 120130 2 1058859 3

85434 4 1048865 4 1062021 8
160863 3 1048864 12 1053749 9
166147 3 205186 34 1062094 3

1036010 6 59350 14 1049051 1
1031454 1 127484 14 1064335 1

1051 3 82770 12 1064338 1
1051 2 63548 14 124474 1
999 2 204783 15 198802 3
819 2 1049018 19 1048940 1

106930 2 1046453 9 1049940 2
117880 2 1046453 3 1042809 2

1042809 1 167051 17 82965 4
1052484 1 167051 2 200888 2
1036149 1 149402 28 203891 3
1052646 3 149407 28 1051589 5
117880 4 150608 28 1048940 5
117880 1 149393 28 17885 4
165426 6 150805 28 1039461 2

1042809 22 1217 1 1050313 3
1042809 2 115496 1 1050313 3
1042809 6 1049639 2 1039463 2
1042809 1 1040953 6 1039462 2
1042809 1 1049639 4 66641 2
1042809 1 39337 1 66641 2
1042809 1 97894 5 1049067 6
1042809 1 97894 3 196537 20
1042809 1 97894 2 154530 13
1042809 1 68919 1 1050313 8
1042809 1 1054139 13 1048940 9
1042809 1 160880 1 1051874 10
1042809 1 160880 1 1052484 1
1042809 1 1052130 1 85438 1

92806 8 1052130 1 30753 1
74756 1 1052130 1 1050996 3
74756 9 1044230 3 194418 31

1051182 5 111630 8 165961 5
1051182 3 1041165 7 160880 5
1051182 12 105807 3 160880 1
1051182 8 1049639 3 1051182 5
1049639 5 1049639 1 1051182 1
1049639 2 1049639 1 1051182 2
1049639 11 1049639 1 1051182 1
1049639 8 1049639 1 1051182 1

819 2 1049639 1 1051182 1
819 2 1049639 1 1051190 4

1048863 2 1049639 1 1051190 1
1048864 2 1055968 3 1051190 2
158464 1 1055968 1 1051190 1
158464 2 1055968 1 1051190 1

1048865 2 1055968 1 1051190 1
152015 2 1038648 1 1032661 17

1042808 1 1038648 1 1044402 17
83620 2 1036158 1 66641 17
56718 4 1036158 1 172534 16

170004 5 898964 1 1044857 4
170004 1 898964 1 172534 1
170004 1 898380 1 205082 3

1048863 3 898380 1 106930 7
1032661 3 897644 1 106930 1
205082 2 897644 1 106930 4
172534 1 181580 1 172534 1

1032661 1 181580 1 172534 4
83620 3 80162 1 205082 1

1042269 2 80162 1 205082 4
158464 1 1058247 1 103175 6

1042808 1 1058261 1 1053749 5
1042808 2 1060160 5 164737 1
1058634 6 1060161 12 117771 6
1058634 11 1063253 7 117284 6
1051 2 1058247 2 116835 6
1051 2 1051757 1 115899 6
1039461 1 1050134 2 115631 6
1039463 1 1050283 2 114310 6
1046453 1 844037 1 109870 6
167051 2 844037 2 109364 6
119743 1 844037 1 107898 6
124513 1 844037 1 107679 6
126833 1 887931 1 107317 6
127082 1 887931 2 106993 6
128126 1 887931 1 134348 2
128138 1 887931 1 1055876 2
164040 1 887931 2 1059490 2
174441 1 1066087 4 134348 1
204545 1 1058261 1 1055876 1
204555 1 1058247 1 1059490 1
119743 1 1049562 4 884171 11
174441 1 1060449 5 1060233 14
204545 1 1064887 4 1059490 2
204555 1 1064741 4 134348 2

1049018 2 1063681 4 1055876 2
1049018 2 1064732 4 1057390 1

66641 3 1056438 6 884171 1
106930 2 1064771 4 1062727 1

1046453 1 1064866 4 1059027 1
1054476 7 1065261 5 1066087 3

73630 6 1042802 4 158464 63
66641 1 1062052 4 898890 1
75485 1 134348 4 898890 1
75509 1 1042805 4 898890 1
82965 3 1042792 4 898890 1

1041532 1 1058261 4 898890 1
203143 3 1043876 4 1054908 1

1046453 11 1059386 4 71270 1
73630 4 1049593 5 71270 1

1048800 2 1058247 5 39337 18
160441 14 1055876 4 105807 1
66641 4 1042729 4 104745 1
75485 4 1059027 4 104745 3
75509 3 1059382 4 1059028 6

1039461 3 1057390 4 1060449 13
1039463 3 1044497 4 1059382 13
1046453 4 1042806 4 37208 1
1039462 3 1036388 4 37208 2
206079 4 1060161 4 37218 1

1048800 8 890253 4 37218 2
185328 7 1060160 4 37122 1
185328 1 1061239 5 37122 2
185328 6 1059028 4 887932 1
185328 1 1063110 5 887932 2
167051 8 1059490 6 887932 1

1060161 2 1060612 4 887932 1
1058286 3 884171 4 1060142 1
1063110 4 1062727 4 1060449 1
1062727 3 1060233 5 884171 2
1062727 1 1060907 7 1060449 1
884171 1 1062047 4 1059028 1

1059027 1 1046457 4 1060233 1
1057390 1 1058286 6 1059382 1
1059382 1 897507 9 104745 4
1060233 1 897507 2 104745 1
1059028 1 897507 6 104745 1
104745 3 104745 14 104745 1

Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerará como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versión vigente y 
controlada, consulte siempre la Intranet
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTIÓN DE RESTITUCIÓN DE TIERRAS DESPOJADAS

PROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL

INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICACIÓN DEL SUPERVISOR CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES O DE APOYO A 
LA GESTIÓN

*

** Solo para el caso en que el contrato cuente con supervisión compartida

En este periodo se apoyo la Digitalización de 41 Expedientes para los abogados 
debido a que trabajan en casa por la contingencia de la oficina.

14. Realizar la reorganización y rotación de las cajas y carpetas dentro de la estantería, según 
sea requerido. 

En este periodo el Archivo esta reorganizado pero por falta de espacio y de estantería 
no se ha seguido realizando el proceso  para cumplir con la normatividad vigente.

16. Las demás actividades asignadas para el diligente cumplimiento de su contrato, 
enmarcadas en la Resolución No. 355 del 2017 o aquellas que la modifiquen o sustituya.  

FIRMA DEL SUPERVISOR **

Esta actividad se está llevando a cabo de acuerdo a la programación requerida y a los 
periodos correspondientes. 

15. Cumplir con los productos y reportes establecidos en los planes trabajo, planes de 
mejoramiento e informes de seguimiento que se formulen en virtud de la gestión 
documental; bajo los tiempos requeridos.  

Observaciones o Información Adicional

Productos y/o Otros Anexos 

FIRMA DEL SUPERVISOR

FIRMA DEL CONTRATISTA

CERTIFICACIÓN DEL (LOS) SUPERVISOR (ES) DEL CONTRATO

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestación de Servicios arriba relacionado, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas en el
mismo por parte del contratista y el desarrollo de las actividades descritas en el presente informe

Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerará como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versión vigente y 
controlada, consulte siempre la Intranet
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