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De conformidad con lo normado en el art 94 Ley 1474 de 2011, los numerales 7
y 12 del art 25 Ley 80 de 1993, el Decreto 1082 de 2015, y conforme con el Plan
Anual de Adquisiciones del Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario — INPEC,
con posicidn de catalogo de gasto A-03-03-01-018-REC 10, se procede a realizar
los siguientes estudios previos para “CONTRATAR LA ADQUISICION DE
TONER PARA IMPRESORA, IMPRESORA MULTIFUNCIONAL, TINTAS PARA
IMPRESORA Y SCANER; PARA LA IMPLEMENTACION Y DESARROLLO DEL
SISTEMA INTEGRAL DE TRATAMIENTO PROGRESIVO PENITENCIARIO
DEL ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD Y
CARCELARIO DE PITALITO"”, afin a Certificado de Disponibilidad presupuestal

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD Y CARCELARIO
DE PITALITO. Prestan sus servicios de atencion directa y realizan la gestidén
administrativa a los privados de libertad. A fin de consolidar el fortalecimiento y
la planeacion administrativa en aras de aumentar la capacidad de gestién de sus
funcionarios para el beneficio de la poblacidén, se requiere que tantos 'sus
instalaciones como los equipos con los cuales laboran se encuentren en buenas
condiciones, para satisfacer las necesidades de la PPL. Para la administracién del
ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD Y CARCELARIO
DE PITALITO, es prioritario dignificar las condiciones en que laboran sus
funcionarios en el @rea ‘administrativa, juridica, Atencion y tratamiento. talento
humano, atencion al ciudadano entre otras; contribuyendo a mejorar la
prestacion de los servicios que ofrecen las dependencias a todos la PPL que hace
parte de este establecimiento Penitenciario. La Direccion del ESTABLECIMIENTO
PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD Y CARCELARIO DE PITALITO, al
realizar una inspeccion a las diferentes areas se logra evidenciar la necesidad de
equipos tecnolégicos como scanner, impresora y fotocopiadora para el normal
funcionamiento del drea de atencion y tratamiento penitenciario y de esta
manera garantizar la implementacién y desarrollo del sistema integral de
tratamiento progresivo penitenciario.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO bEL CONTRATO

2.1 OBIJETO

"CONTRATAR LA ADQUISICION DE TONER PARA IMPRESORA,
IMPRESORA MULTIFUNCIONAL, TINTAS PARA IMPRESORA Y SCANER;
PARA LA IMPLEMENTACION Y DESARROLLO DEL SISTEMA INTEGRAL DE
TRATAMIENTO PROGRESIVO PENITENCIARIO DEL ESTABLECIMIENTO
PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD Y CARCELARIO DE
PITALITO.”
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3. MODALIDAD DE PROCESO DE SELECCION.

Conforme a lo dispuesto Ley 1150 de 2007, en su literal A, numeral 2, articulo 2,
que establece las modalidades de seleccién del contratista y su justificacion y el
Decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.2.1.5.3., ley 2069 de 2020 y decreto
reglamentario 1860 de 2021 dentro de sus partes establece:

“Articulo 1. Objeto. El presente Decreto tiene como propoésito reglamentar los
articulos 30,31,32,34 Y 35 de la Ley 2069 de 2020, en relacion con: el
procedimiento de minima cuantia, incluyendo disposiciones particulares que se
refieren a la contratacién con Mipyme y grandes almacenes; los criterios
diferenciales para Mipyme, y la definicién y los criterios diferenciales para los
emprendimientos y empresas de mujeres; las convocatorias limitadas a Mipyme;
el fomento a la ejecucidn de contratos estatales por parte de poblacién en pobreza
extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion y, sujetos de especial proteccion constitucional; asi como la
acreditacion de los factores de desempate previstos en la Ley de Emprendimiento”.

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia.
Las siguientes reglas son aplicables a la contratacién cuyo valor no excede del diez
por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente
de su objeto: |

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacién a participar en procesos de
minima cuantia la informacién a la que se refieren los numerales 2, 3y 4 del
articulo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad
juridica y la experiencia minima, si se exige esta Gltima, el cumplimiento de las
condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro
contrato.

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace
el pago contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad
Estatal exige capacidad financiera debe indicar cémo hard la verificacién
correspondiente en la invitacidn.

3. La invitacién se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que
los interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o
comentarios, los cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes del inicio
del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente
articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podran
presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO - INPEC

Direccién: Calle 19 Sur N° 6-180 Barrio Solarte Pagina 3 de 30
Conmutador: 601-2347474 Opcién 2 Ext. 14210 Cédigo: PA-DO-GO1-F02
contratacion.epcpitalito@inpec.gov.co



COLOMBIA {
K¢ Vioa iNEC

4. La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacion que debera téner en
cuenta los términos minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior,
en el cronograma se establecera: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal
responderd las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta
el cual podrd expedir adendas para modificar la invitacién, el cual, en todo caso,
tendra como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la
presentacion de ofertas de que trata el Ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio
que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el
cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicaran en el horario
establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento
en que publicara un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se
limité a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se
dispondrd un término adicional dentro del cual los proponentes podran presentar
sus ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en
gue se informe si el proceso se limita o no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de
menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple,
Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de
la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin
perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales para
subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para
lo cual estableceran un término preclusivo en la invitacion para recibir los
documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que
no se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta
antes de que finalice el traslado del informe de evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un
(1) dia habil, para que durante este término los oferentes presenten las
observaciones que deberan ser respondidas por la Entldad Estatal antes de realizar
la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precuo SIempre que cumpia
con las condiciones establecidas en la invitacidn a participar en procesos de
minima cuantia. En la aceptacién de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al
contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el
articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del

articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que Ios modlﬂquen, iy

adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.
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La modalidad para realizar el proceso de Contratacién se realizard por la
Plataforma SECOP II MINIMA CUANTIA.

3.1 ESTUDIOS PREVIOS

decreto 1082 de 2015:;

Articulo 2. Modificacion de la Subseccion 5 de la Seleccién 1 del Capitulo 2 del
Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquese la
Subseccion 5 de la Seccidn 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2
del Decreto 1082 de 2015, la cual quedara de la siguiente manera:

Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacién de minima cuantia.

La Entidad Estatal debe elaborar unos estudios previos que debe contener, como
minimo, lo siguiente:

1. La descripcion de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del

Clasificador de Bienes y Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el
tercer nivel.

3. Las condiciones técnicas exigidas.
4. El valor estimado del contrato y su justificacién.

5. El plazo de ejecucion del contrato.

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacién

3.2 LIMITACION A MIPYMES

Teniendo en cuenta que la presente contratacion no excede del diez por ciento
(10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal, aplica la posibilidad de limitarla
a MIPYMES, segun lo establecido en el paragrafo del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del
Decreto 1082 de 2015, modificado por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021, el
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 34, Ley 2069 de 31
de diciembre de 2020 y los articulos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. y ARTICULO

2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015 modificados por el Art. 5 del Decreto
1860 de 2021:
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“Articulo 2.2.1.2.4.2.2. "“Convocatorias Ilimitadas a MIPYMES. las
Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares

que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de
Contratacion con pluralidad de oferentes a las MIPYMES colombianas con minimo
un (1) afo de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares
de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de
cambio que para el efecto determina cada dos afos el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MIPYMES colombianas
para limitar la convocatoria a MIPYMES colombianas. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la
expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de
acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar
MIPYMES, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el
proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre
que tengan la calidad de MIPYMES, podran solicitar y participar en las
convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente
articulo”.

“Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el
paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales,
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a MIPYMES colombianas que
tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el
contrato. Cada MIPYMES debera acreditar su domicilio con los documentos a los
que se refiere el siguiente articulo”.

“Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requiéitos; para participar en
convocatorias limitadas. La MIPYMES colombianas deben acreditar que tiene
el tamafo empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:
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1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante
legal y el contador o revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia
del certificado de existencia y representacién legal expedido por la Camara 'de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 201 o
o0 las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las MIPYMES también podran acreditar esta
condicion con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual
debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a MIPYMES, los proponentes
aportaran la copia del registro mercantil, del certificado de existencia y
representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segtin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias Iirhitadas, las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten

recursos publicos, solo deberdn aceptar las ofertas de MIPYMES o de proponentes
plurales integrados tnicamente por MIPYMES., ;

PARAGRAFO 4. Los Incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 1%
2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen”.

4. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

4.1 Clasificacion del bien o servicio de acuerdo con el codigo estandar
de productos y servicios de naciones unidas-UNSPSC.

Conforme con el Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacion de
Minima cuantia del Decreto 1082 de 2015, el EPMSC-PITALITO que busca
CONTRATAR LA ADQUISICI()N DE TONER PARA IMPRESORA,
IMPRESORA MULTIFUNCIONAL, TINTAS PARA IMPRESORA Y SCANER;
PARA LA IMPLEMENTACION Y DESARROLLO DEL SISTEMA INTEGRAL DE
TRATAMIENTO PROGRESIVO PENITENCIARIO DEL ESTABLECIMIENTO
PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD Y CARCELARIO DE PITALITO.,
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en el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario -INPEC, codificado bajo el
Clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC como se indica en la siguiente tabla:

“CLASIFICACION '
PRODUCTO
 UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE
. I » A et Accesorlos RAtE Accesorios de
Equipos de Oficina, Maquinaria, suministros impresoras, :
44101719 ; A : o : copiado o
Accesorios y Suministros y accesorios de oficina fotocopiadoras y Y ST LIS
L aparatos de fax
43212105 ([J)iﬂ.;sif()n ge Tfacnologias Equipo informatico y Impresoras de Torecsras i4cear
3 e L accesorios computador P
i Telecomunicaciones
Equipos de Oficina, Maquinaria, suministros $um|n|stros phre Cartuchos de tinta
44103105 Accesorios y Suministros accesorios de oficina (mpregors, faxy
Pl Y ¥ fotocopiadora

4.2 Condiciones Técnicas Exigidas

Para CONTRATAR LA ADQUISICIéN DE TONER PARA IMPRESORA,
IMPRESORA MULTIFUNCIONAL, TINTAS PARA IMPRESORA Y SCANER;
PARA LA IMPLEMENTACION Y DESARROLLO DEL SISTEMA INTEGRAL DE
TRATAMIENTO PROGRESIVO PENITENCIARIO DEL ESTABLECIMIENTO
PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD Y CARCELARIO DE PITALITO.
Los siguientes son los requerimientos técnicos que el proponente debe satisfacer:

UNIDAD
iTEM NOMBRE DEL PRODUCTO DE DESCRIPCION DEL ELEMENTO cODIGO
TS T MEDIDA :
01 Accesorios de copiado o] Liidsd Escaner EPSON DUplex de Documentos a Color WorkForce 44101719
escaneado DS-870
| y unidad . e .
02 Impresoras laser Impresora Laser Multifuncional Ricoh M320 F (Nueva) 43212105
03 Cartuchos de tinta y/o Toner Unidad -nl;lal:\,’lggsz W1s204 MRLEL0coBURL LASERNE 432FDN 44103105
o = .
04 Cartuchos de tinta y/o Téner Unidad éner para impresora Laser Multifuncional Ricoh M320 F 44103105

El proponente deberd manifiesta de manera expresa en la carta de presentacion
de la oferta que dara cumplimiento a los anteriores requisitos minimos. El
cumplimiento de estos se calificara con la denominacion CUMPLE o NO CUMPLE,
por lo que no otorgara puntaje.

4.3 OTRAS CONDICIONES DE'OBLIEGATORIO CUMPLIMIENTO

e Se debe tener en cuenta el estudio de mercado para que se oferte el
producto de acuerdo a la Disponibilidad Presupuestal para este proceso.

« Los elementos deben ser entregados en las instalaciones del EPMSC-
PITALITO ubicado en la Calle 19 sur No 6 - 180 Barrio Solarte Pitalito -

Huila.
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» Sera obligacién primordial del Contratista cumplir con las condiciones y
especificaciones técnicas exigidas anteriormente.

* Responder por el pago de todos los impuestos, tasas, contribuciones o
participaciones tanto en el ambito Nacional, Departamental y Municipal que

se causen debido a la suscripcion, desarrollo, ejecucion y ‘liquidacion del
presente contrato.

* Responder por el pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones
de todo el personal que ocupe en la ejecucién del contrato, asi como los
aportes a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes
parafiscales que le correspondan.

» Atender las directrices del supervisor del contrato para la ejecucion del
mismo.

» Adoptar las medidas de prevencién y control para cumplir con el objeto de
la presente invitacion.

* Reportar de manera inmediata cualquier anomalia presentada.

* La persona natural o juridica que preste el servicio debe tener una
inscripcion en camara de comercio.

e Debera mantener a EPMSC-PITALITO indemne y libre de toda perdida o
reclamo, demanda, pago de litigios, acciones legales, reivindicaciones y
fallos de cualquier especie que se entable o pueda levantarse contra estos,
en caso de acciones u omisiones en que incurra el contratista, sus agentes
0 empleados durante la ejecucion del contrato.

» El director de EPMSC - PITALITO, se reserva el derecho de adjudicar la
presente invitacion, cuando el oferente No cumpla con las especificaciones
técnicas y requisitos de calidad en cada uno de los productos requeridos.

NOTA 1: Las especificaciones técnicas descritas anteriormente son de cardcter
obligatorio, por lo tanto, sera causal de rechazo, el no ofrecimiento de alguna de
ellas. (No modificar, no adicionar y no suprimir), en el Anexo correspondiente, el
‘cual debe estar firmado por el proponente.

NOTA 2: Para los efectos del contrato, se tomara el valor de la propuesta en
cantidades unitarias, por lo tanto, el valor total del contrato sera el que resulte
de la oferta por unidad y su ejecucién serd en cantidades indeterminadas de
acuerdo con las necesidades y requerimientos de entidad.

NOTA 3: El proponente debe presentar la oferta que incluya todos los items
solicitados, las especificaciones técnicas y la marca de los mismos. No se aceptan
ofertas parciales so pena de causal de rechazo de la oferta. Un (1) afio de garantia
certificada por el contratista a partir de la entrega a satisfaccion de los elementos,
se debe incluir garantia por defectos de fabricacién, mala calidad o mal
funcionamiento de los mismos, incluyendo todos los repuestos necesarios y
soporte técnico, si pasados cinco dias (5) calendario, el elemento objeto de
reparacion no ha sido entregado en perfecto funcionamiento, el contratista en
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forma inmediata debe remplazarlo por uno nuevo de iguales o superiores
caracteristicas, sin costo alguno para el INPEC. Los gastos que llegase a generarse
con ocasion de la garantia correran a cargo del contratista, mantenimiento
correctivo cuando los elementos lo requieran durante el periodo de garantia
exigido, y de acuerdo a lo establecido por el fabricante.

INDEC

NOTA 4: Los productos deben ser de excelente calidad y de marcas reconocidas.
En caso de ser adjudicado el contrato, el precio no serd reajustado durante la
ejecucion del contrato. Serdn de exclusiva responsabilidad del proponente los
errores omisiones en que incurra al indicar el valor de su propuesta, debiendo
asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores
omisiones, sin que por esta razén haya lugar a alegar ruptura del equilibrio
contractual.

Cualquier cambio o daflo encontrado en la recepcion de los productos y/o
elementos, sera asumido en su totalidad por el proveedor, Igualmente sera
responsable de los productos que se encuentren en mal estado o con términos

no solicitados.

5. CONCEPTO FINANCIERO

Cohcepto financiero dado mediante radicado 2024IE0048165 del 07/03/2024.

FACTURACION

IVA

RETENCIONES

De acuerdo con la Directiva presidencial 09 del 2020, establece en el numeral 1.1 (...)
(que para el pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme con las disposiciones
sefnaladas en el decreto 358 del 2020, en concordancia con la resolucion 042 del 2020, el
contratista. o proveedor, obligado a facturar electronicamente, debera presentarla
previamente validada por la DIAN.

En tal sentido el correo habilitado para la recepciéon de la factura electrénica en
carpetas.ZIP, es el correo institucional del supervisor del contrato, designado por el
ordenador del gasto, la cual debera cumplir con todos los requisitos establecidos en la
norma.

En las notas finales u observaciones de la FE el contratista debera relacionar la siguiente
informacion para ser convalidada con Olimpia y asociarla con SIIF NACION II:
#%$12-08-00-142; No.Contrato;correo.supervisorentida-d.gov.co

La adquision de
estos elementos
esta excluida de IVA
de acuerdo con la

certificacion del
ministerio de
justicia y - del
derecho bajo el
radicado MID-
_CER24—0000516-

10000 del 25 de

Enero del 2024.

Retencion en la |

fuente renta por
compras.

Retencion en la
fuente impuesto
de industria vy
comercio
Pitalito por
compras.

6. REQUISITOS HABILITANTES

PROPUESTA: La propuesta sera diligenciada en la plataforma SECOP II por el

contratista interesado.

Anexo 1 Carta de Presentacion de la Oferta firmado por el representante legal.

Anexo 2 que son las condiciones técnicas exigidas y el resumen econdémico,

diligenciado en todas sus partes. (Esta es la oferta técnica
ser incompleta).

y econémica no puede
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Anexo 3 Formato SIIF.
Anexo 4 Formato Anticorrupcién.
Anexo 5 Formato adicional para Experiencia.

Anexo 6 para personas juridicas o Anexo 7 para persona natural dependiendo la
razon social

Anexo 8 Si se encuentra exento o No aplica
Anexo 9 Formato autorizacidn Electrdnica

FOTOCOPIA DE CEDULA DE CIUDADANIA Deberd presentar copia legible de la
cedula de ciudadania representante legal del proponente

MATRICULA MERCANTIL O CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y
REPRESENTACION LEGAL:

Cuando se trate de persona natural, o persona juridica respectivamente, el
proponente debera presentar con su oferta el certificado de matricula mercantil o
existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio, el cual debe
haber sido expedido con no mas de treinta (30) dias calendarios de antelacion a la
fecha de cierre de esta convocatoria, que su objeto social y actividad econémica
tenga relacion directa con el objeto del presente proceso.

Cuando se trate de persona juridica, el proponente deberé presentar con su oferta
el certificado de existencia y representacién legal, el cual debe haber sido expedido
con no mas de treinta (30) dias calendario.

La Entidad Estatal debe verificar la capacidad juridica de una persona juridica
revisando los siguientes aspectos:

a) El objeto social de la persona juridica para efectos de verificar que esté
autorizada para cumplir con el objeto del contrato. El objeto social es transcrito
en los certificados de existencia y representacién legal.

b) La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se verifica

con la inscripcion del representante legal en el certificado de existencia y

representacion legal.

c) Las facultades del representante legal de la persona juridica para presentar la

oferta y obligar a la persona juridica a cumplir con el objeto del contrato, lo cual

se verifica con la inscripcion del representante legal en el certificado de existencia

y representacién legal. Si el representante legal tiene limitaciones para

comprometer o contratar a nombre de persona juridica, deber presentar copia de
!

!
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los estatutos, del acta de junta de socios o junta directiva, en el cual haya sido
autorizado para presentar propuestas y celebrar el respectivo contrato en caso de
resultar adjudicatario del mismo. En todo caso dicha autorizacidn debe ser con
anterioridad a la fecha de presentacion de propuesta.

d) La duracién de la persona juridica deberd ser igual a la del plazo de ejecucién
del contrato y un (1) afio mas.

AUTORIZACION PARA CONTRATAR: En caso de existir limites estatutarios a las
facultades del representante legal para presentar propuesta, asociarse o contratar,
se debe presentar copia de la autorizacién del 6rgano competente, en la cual se le
faculte para presentar la propuesta y celebrar el contrato.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, DE
RESPONSABILIDAD FISCAL Y POLICIVOS. Se debe anexar el certificado del-
representante legal del proponente.

CERTIFICADO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS. Se debe acredita
certificacion vigente expedida por La Policia Nacional quien llevara un registro
nacional de medidas correctivas que incluird la identificacion de la persona, el tipo
de comportamiento contrario a la convivencia, el tipo de medida correctiva y el
estado de pago de la multa o cumplimiento de la medida correctiva, donde
establezca que el oferente NO REGISTRA MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES.
Ley 1801 de 2016. En caso que el proponente, o el representante legal de la
empresa proponente sean de nacionalidad extranjera, este requisito se verificara
con el niumero de pasaporte, por lo cual este documento se debe allegar en la
propuesta.

FOTOCOPIA DEL RUT. El proponente debera acreditar que se encuentre inscrito
en el registro Unico tributario, mediante la presentaciép de la copia del Rut.

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA CONSTITUCION DE CONSORCIO Y UNION
TEMPORAL: Cuando el contratista sea un consorcio y unién temporal, debera
adjuntar los certificados de existencia y representacion legal de cada uno de los
integrantes (si son personas juridicas), en las mismas condiciones establecidas
para la invitacion. L

En el caso de consorcios se establecera en el documento de constitucion el
porcentaje de participacién de cada uno de los miembros. En caso de que el
contratista sea uniéon temporal, se indicara en el documento de constitucion,
sefalara los términos y extension de la participacion de la propuesta, y en el
contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la
entidad. ' ' ' il ‘

Los consorcios y uniones temporales designaran, en éf} respectivo acto de
constitucion, la persona que lo representa para todos los efectos. ;
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ACREDITACION DEL PAGO A LOS SISTEMAS DE RIESGOS PROFESIONALES,
PENSION, SALUD Y APORTES A LAS CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR,
ICBF Y SENA. Los proponentes deberan acreditar que se encuentran al dia en el
pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, pensiones y cuando
corresponda el pago por riesgos profesionales, los aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y SENA,
mediante certificacion expedida (si para el caso aplica). Ademas, deberan adjuntar
planilla o soporte de pago.

7. EXPERIENCIA.

7.1. EXPERIENCIA GENERAL Los proponentes deben presentar el Registro
Mercantil para el caso de las personas naturales o el Certificado de Existencia y
Representacion Legal, si es el caso de una persona juridica.

Personas Juridicas: Certificado de Existencia y Representacion Legal. Si la
propuesta la presenta una persona juridica debe anexar el certificado de
existencia y representacion legal, expedido por. la Camara de Comercio de su
domicilio, el cual debe estar vigente, donde conste quién ejerce la representacion
legal y las facultades del mismo, y que tenga como actividad econémica principal,
la descrita en cualquiera de los siguientes cddigos CIIU: 4651 Comercio al por
mayor de computadores, equipo periférico y programas de informadtica, 4741
Comercio al por menor de computadores, equipos periféricos, programas de
informatica y equipos de telecomunicaciones en establecimientos especializados,
4659 Comercio al por mayor de otros tipos de maquinaria y equipo n.c.p., 2817
Fabricacion de maquinaria y equipo de oficina (excepto computadoras y equipo
periférico).En dicho certificado se acreditard que el objeto social del proponente
permite realizar el objeto del presente proceso de seleccion y que la persona
juridica tendra una duracién no inferior al término de duracién del contrato y un
(1) afio mas.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al
representante legal, el oferente anexara la correspondiente autorizacion
impartida por la junta de socios o el estamento de la sociedad que tenga esa
funcién y que lo faculte especificamente para presentar la propuesta en este
proceso y celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

En el evento que del contenido del certificado expedido por la Cémara de
Comercio, se haga la remisidn a los estatutos de la sociedad para establecer las
facultades del representante legal, el oferente anexard copia de la parte
pertinente de dichos estatutos, y si de éstos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, se adjuntara la autorizacion
especifica para participar en este proceso y dar cumplimiento al contrato que se
llegue a suscribir con el Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad y
Carcelario de Pitalito EPMSC PITALITO, en caso de resultar seleccionado.
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Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, se deberdn anexar los
certificados tanto de la sucursal como de la casa principal.

En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, o
uno de ellos, sea persona juridica, cada uno de ellos o el integrante respectivo,
aportara el certificado correspondiente.

Nota: Documento de facultades para presentar propuestas y contratar. Si el
representante legal o apoderado no tiene facultades amplias y suficientes para
presentar la propuesta y contratar, deberd adjuntar el acta de la junta o asamblea
de socios (o documento soporte) donde se le otorguen tales atribuciones con
anterioridad a la fecha de cierre del presente proceso de Seleccién.

En el evento que el oferente presente su propuesta por medio de apoderado, el
poder debera contener de manera expresa y clara la facultad especial otorgada
para participar en procesos de contratacion de la naturaleza que se trate.
Personas Naturales: Cédula de ciudadania y Certificado de Matricula Mercantil.

Persona Natural: Debe anexar copia simple de la cédula de ciudadania y el
certificado de matricula mercantil de persona natural, expedido por la Cdmara de
Comercio, con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias anteriores al
cierre del presente proceso de seleccion. En las que tenga como actividad
econémica principal, la descrita en cualquiera de los siguientes cédigos CIIU:
4651 Comercio al por mayor de computadores, equipo periférico y programas de
informatica, 4741 Comercio al por menor de computadores, equipos periféricos,
programas de informatica y equipos de telecomunicaciones en establecimientos
especializados, 4659 Comercio al por mayor de otros tipos de maquinaria y equipo
n.c.p., 2817 Fabricacion de maquinaria y equipo de oficina (excepto
computadoras y equipo periférico).

7.2. EXPERIENCIA ESPECIFICA: Acreditar por medio de la presentacién de
certificacion, la celebracion de minimo un (01) contrato, suscrito con entidades
Publicas y/o privadas cuyo objeto sea igual o similar al objeto a contratar, asi
mismo la cuantia debera corresponder al 100% de presupuesto oficial expresado
en S.M.L.V.

Para la acreditacion de esta experiencia se tendra en cuenta la realizacién de
contratos celebrados, con entidades publicas y/o privadas, y se anexaran los
siguientes documentos:

« Certificacién de experiencia emitida por la por la Entidad Contratante.
Las certificaciones para acreditar la experiencia sollc:ltada deberan reunlr como
minimo los siguientes requisitos: -

a. Nombre 0 razén social del contratante /| ¥
b. Nombre o razon social del contratista
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c. Objeto del contrato
d. Fecha de iniciacion del contrato
e. Fecha de terminacién del contrato.

Este aspecto no da lugar a puntaje, sin embargo, sera objeto de verificaciéon como
requisito habilitante. La experiencia podra ser continua o discontinua.

No seran validos los contratos verbales. Tampoco serdn validas las certificaciones
expedidas por el mismo contratista, Para Certificaciones Expedidas por Entidades
Privadas sera necesario que se adjunte a la Misma copia del Contrato suscrito.

* En el caso de contratos ejecutados en consorcio o unién temporal, se deberd
anexar la copia de la carta de informacion, en caso de que los respectivos
porcentajes de participacion no se encuentren Incluidos en los documentos
oficiales (de la entidad publica).

En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes deber3
cumplir con los requisitos establecidos para la experiencia general y especifica,

El proponente debera diligenciar el Anexo 5.

8. ESTUDIO DE MERCADO

8.1. ANALISIS DEL SECTOR- DECRETO 1082 DE 2015.

En cumplimiento de lo dispuesto en el art 2.2.1.1.1.6.1, Decreto 1082 de 2015,
EL EPMSC-PITALITO, procedera a la elaboracion, del andlisis del sector, y dejar
constancia mediante el presente documento.

Para determinar la situacién actual del citado sector, se realizé un analisis desde
las siguientes perspectivas:

PERSPECTIVA LEGAL

El Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC, Actualmente cuenta con
dependencias que desarrollan procesos internos en la ESTABLECIMIENTO
PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD CARCELARIA DE PITALITO. Prestan sus
servicios de atencion directa y realizan la gestién administrativa a los privados de
libertad. A fin de consolidar el fortalecimiento y la planeacion administrativa en
aras de aumentar la capacidad de gestién de sus funcionarios para el beneficio de
la poblacién, se requiere que tantos sus instalaciones como los equipos con los
cuales laboran se encuentren en buenas condiciones, para satisfacer las
necesidades de la PPL. Para la administracidn del EPMSC-PITALITO -INPEC, es
prioritario dignificar las condiciones en que laboran sus funcionarios en el area
administrativa, proyectos productivos entre otras; contribuyendo a mejorar la
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prestacién de los servicios que ofrecen las dependencias a todos la PPL que hace
parte de este establecimiento Penitenciario.

Conforme a lo dispuesto Ley 1150 de 2007, en su literal A, numeral 2, art 2, que
establécelas modalidades de seleccion del contratista y su justificacion y el Decreto
1082 de 2015, art 2.2.1.2.1.5.1, la presente contratacion se adelantard bajo la
modalidad de "minima cuantia", cuyo valor no excede el 10% de la minima cuantia
de la Entidad.

En consideracién a lo anterior, el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario-
INPEC estd obligado a dar cumplimiento a dicha normatividad.

OTRAS DISPOSICIONES.

Constitucién Politica de Colombia

Ley 80 de 1993, Estatuto de contratacion estatal

Ley 1150 de 2007, Modificatorio de la Ley 80 de 1993
Ley 1474 de 2011, Estatuto Anticorrupcién

Ley 1480 de 2011, Estatuto del Consumidor

Ley 1882 del 2018 Modificatorio de la Ley 1150 de 2007
Ley 2069 del 2020 Emprendimiento

Decreto 310 de 2021

Circular externa Colombia Compra Eficiente 23/06/2021.

8.2. ANALISIS DE LA OFERTA Y DEMANDA

8.2.1. ANALISIS DE LA OFERTA

De acuerdo al analisis de la oferta, se ha identificado que a nivel local, Regional y
Nacional existen diversas empresas legalmente constituidas que ofrecen los
servicios requeridos por el EPMSC-PITALITO, por tanto, se tienen valores de
empresas como referencia para la negociacién después del analisis del sector y que
se consideran ajustados a los precios del mercado, dada la experiencia y que se
encuentran en el estudio de mercado. Asi mismo se anexan los soportes de
cotizaciones aportadas por estos establecimientos comerciales de posibles oferentes
dedicados a la venta de los elementos adquirir. '

8.2.2.ANALISIS DE LA DEMANDA

La entidad al igual que todas las entidades estatales adquiere este tipo de servicios
seglin lo estipulado por la Ley 80 de 1993 de Contratacion Estatal, realizando los
diferentes estudios de mercado, y estudiando la viabilidad de'l los diferentes tipos de
modalidad y seleccién de contratacion. Dicho procedimiento se debe ejecutar bajos
los estdndares de calidad en beneficio de la poblaciéon vulnerable que maneja el
ERON, através de procesos de contratacion por minima cuantia, teniendo en cuenta
el presupuesto aprobado para la respectiva vigencia.
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8.3.

El EPMSC-PITALITO del Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario — INPEC, ha
realizado las siguientes contrataciones por minima cuantia con objeto similar, asi:

ANO | No.CONTRATO |, MODALIDAD DE CONTRATISTA VALOR DEL | VALOR PAGINA EN LA
23 CONTRATO CONTRATO IVA CUAL SE PAUTO
2021 | MC-142-008-2021 | MINIMA CUANTIA DISTRIBUCI;’X’? ANDAQULI 5 300,000 N/A SECOP 11
77202 2| MC-142-021-2022 MINIMA CUANTIA BLANCO RODRIGUEZ 8.000.000 N/A SECOP 11
MIMADAS DETALLES Y
023 -MC- -031-
E 1 142-MC-CONT-031-23| = MINIMA CUANTIA B Gt 22.191.500 N/A SECOP 1} .
8.4 ANALISIS DEL SECTOR
Teniendo en cuenta el objeto contractual, se consultd en la pagina del SECOP
procesos en otras entidades, encontrando algunos procesos con objeto similar, que
comparten algunas caracteristicas y sirven como referencia para analizar el
mercado.
¥ N VALOR
ARNO ENTIDAD : OBJETO CONTRATISTA | TOTAL DEL
CONTRATO COictE I
CONTRATAR POR EL SISTEMA DE PRECIOS
Aceptacion de | UNITARIOS EL SUMINISTRO DE ARTICULOS DE
PAPELERIA Y MATERIALES DE OFICINA CON MULTITINTAS.INK | 14.753.771
4021, 1 PERSRUERIA DI CRIICH Ofezrég_fl DESTINO A LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE S.AS. cop
LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE BARAYA
HUILA
sl CONTRATAR LA COMPRAVENTA DE ELEMENTOS
CONCEJO MUNICIPAL TECNOLOGICOS NECESARIO PARA EL CONCEJO 10.733.800
e DE IBAGUE ST,I%SI’;;:;'DCZ‘E MUNICIPAL DE IBAGUEDE PROPIEDAD DE LA EAREEIRMOR cop
ALCALDIA MUNICIPAL DE PITALITO HUILA
Sond INSTITUCION CO1.PCCNTR. | COMPRA EQUIPOS, PAPELERIA Y SUMINISTROS ANA MILENA 4.519.000
EDUCATIVA EL DESEO 5670502 IMPRESORA PEREIRA SANCHEZ COP

_Para estimar el presupuesto oficial,

8.5. ANALISIS DE MERCADO

se solicitd cotizacion mediante comunicacion
telefénica, de manera personal y correo electrénico; a varios establecimientos de
comercio; de las cuales CINCO enviaron cotizaciones: CENTRAL TECNOLOGICA,
MIMADAS, PLANETA PURPURA SAS, PANAMERICANA LIBRERIA Y PAPLELERIA, MI
PC.; de ellas CENTRAL TECNOLOGICA, MIMADAS, enviaron la cotizaciéon con
totalidad de los elementos requeridos; PLANETA PURPURA SAS, PANAMERICANA
LIBRERIA Y PAPLELERIA, MI PC, enviaron cotizaciones de forma parcial (con algunos
elementos).

: y |
Se debe considerar que en el comercio en el municipio de Pitalito presenta
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desinterés por este tipo de solicitudes, razon por la cual se dificulta obtener

cotizaciones y realizar un estudio de mercado mas amplio y eficaz.

En atencién a lo mencionado las empresas que enviaron las cotizaciones solicitadas

son:
« CENTRAL TECNOLOGICA
« MIMADAS
« PLANETA PURPURA S.A.S.
« PANAMERICANA LIBRERIA Y PAPELERIA S.A
« MIPC

Teniendo en cuenta que las anteriores entidades respondieron a la solicitud y
cumplen con las especificaciones técnicas requeridas por el INPEC, a continuacion,
se detallan los valores del estudio de mercado realizado, los cuales reflejan los
precios para “"CONTRATAR LA ADQUISICION DE TONER PARA IMPRESORA,
IMPRESORA MULTIFUNCIONAL, TINTAS PARA IMPRESORA Y SCANER;
PARA LA IMPLEMENTACION Y DESARROLLO DEL SISTEMA INTEGRAL DE
TRATAMIENTO PROGRESIVO PENITENCIARIO DEL ESTABLECIMIENTO
PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD Y CARCELARIO DE PITALITO”

De acuerdo a la disponibilidad presupuestal. Asi:

i
Son disimiles entre una y otra cotizacion y se evidencian en el siguiente cuadro,
siguiendo el orden respectivo, plasmado en la parte superior, asi:

iTEM

DESCRIPCION DEL
ELEMENTO

MEDIDA

COTIZACION
01

COTIZACION
02

COTIZACION
03

COTIZACION
04

COTIZACION
05

PROMEDIO

Laser
Ricoh

Impresora
Multifuncional
M320 F (Nueva)

UNIDAD

$ 3.500.000

$ 3.000.000

$ 3.000.000

$ 3.166.667

Escaner EPSON Duplex
de Documentos a Color
WorkForce DS-870

UNIDAD

$ 5.117.000

$ 3.950.000

$5.612.278

$ 4.893.093

Téner para impresora
Laser Multifuncional
Ricoh M320 F
(GENERICO)

UNIDAD

$ 200.000

$ 213.000

$ 170.000

$ 194.533

TONER HP  W1330A
MODELO 330A LASERIJET
432FDN (ORIGINAL)

UNIDAD

$ 800.000

$ 669.500

$ 600.000

$ 689.533

9. VALORES ESTIMADOS DEL CONTRATO

De acuerdo con el resultado obtenido en el estudio de mercado realizado, para
CONTRATAR LA ADQUISICION DE TONER PARA IMPRESORA, IMPRESORA
MULTIFUNCIONAL, TINTAS PARA IMPRESORA Y SCANER; PARA LA
IMPLEMENTACION Y DESARROLLO DEL SISTEMA INTEGRAL DE
TRATAMIENTO PROGRESIVO PENITENCIARIO DEL ESTABLECIMIENTO
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PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD Y CARCELARIO DE PITALITO.
El valor del contrato se estima teniendo en cuenta el valor total de la cotizaciéon y
obteniendo el promedio de minimo de TRES (03) cotizaciones de menor valor asi:
(Valor cotizacion 1 + Valor cotizacién 2 + Valor cotizacién 3) / 3 = $ Valor
promedio. Para los efectos del contrato se tomara el valor de la propuesta en
cantidades unitarias, por lo tanto, el valor total del contrato serd el que resulte de
la oferta por unidad y su ejecucion sera el resultante de las cantidades cal¢uladas
por el Establecimiento por el precio unitario ofrecido por el proponente en la oferta
econdmica, solicitada como lista de precios en la invitacién respectiva.

Por lo anterior se estima un presupuesto de gasto para sesenta (60) dias atencion
al historico de consumo, por un valor de DOCE MILLONES SEISCIENTOS MIL
PESOS ($ 12.600.000) M/Cte.

10. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

La disponibilidad presupuestal se respalda con el CDP- No. 1924 de fecha 05-03-
2024, Unidad/Subunidad Ejecutora 12-08-00-142 EPMSC Pitalito, DEPENDENCIA
12-08-00-142 EPMSC-PITALITO-GESTION. POSICION CATALOGO DE GASTOS A-
03-03-01-018 IMPLEMENTACION Y DESARROLLO DEL SISTEMA INTEGRAL DE
TRATAMIENTO PROGRESIVO PENITENCIARIO, A LA RES. 000802 del 02 de febrero

de 2024, por valor veinte millones quinientos mil pesos MI/Cte. ($ 20.500.000)
M/Cte.

b 1 PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucién del contrato resultante del presente proceso de Seleccidn sera
de Sesenta (60) dias o hasta agotamiento del presupuesto, contado a partir de la
entrega de la carta de aceptacion, previo perfeccionamiento y legalizacién del
contrato.

Los bienes seran recibidos de manera parcial o total, coordinados por intermedio
del supervisor del contrato, mediante formato de solicitud de pedido y con un plazo
de entrega maximo de 72 Horas siguientes a la misma.

12. FORMA DE PAGO

La EPMSC-PITALITO efectuarad los pagos al contratista de acuerdo al valor de los
BIENES y/o SERVICIOS recibidos en su totalidad; previa presentaciéon de las
facturas correspondientes, a la cual debe anexar certificaciéon de estar a paz y salvo
con los pagos de aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales, a la
fecha de la presentacidon de la misma, firmada por el representante legal o revisor
fiscal y adjuntar copia de las respectivas planillas. Para el pago, se debera contar
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con la previa certificacion del Supervisor del contrato, en la que conste el
cumplimiento a satisfaccion del objeto contractual, durante dicho periodo.

Las facturas seran canceladas por el EPMSC-PITALITO dentro de los SESENTA (60)
dias siguientes a la fecha de radicacion de las mismas con sus soportes, en
concordancia con lo establecido en el art 615 y 617 del Estatuto Tributario, previa
certificacion del supervisor del contrato, donde conste el cumplimiento a
satisfaccion del objeto contractual, previa revision de la unidad ejecutora que tiene
a su cargo la recepcion, verificacion y aprobaciéon en la Direccion de Gestidn
Corporativa, previa disponibilidad del cupo PAC.

El contratista debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes
parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral, como: SENA ICBF y
Cajas de compensacion Familiar, si hubiere lugar a ello.

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafian de los
documentos requeridos para pago, el término se contara desde la fecha en que se
presente en debida forma o se aporte el Ultimo de los documentos

En relacion con los descuentos de Ley relacionados con la Retencidon en la Fuente,
Retencion en la fuente renta por compras, Impuesto de Industria y Comercio 6 x
1000, se realizardn en el momento de tramitar el pago, una vez el contratista
allegue la factura o documento equivalente, previo Visto Bueno del Supervisor del
Contrato, la retencidn a practicar depende de la naturaleza del proveedor.

12.1. Recepcién de facturas electrénicas, notas débito y notas crédito.

Ten en cuenta el cumplimiento de los siguientes requisitos al momento de radicar
tus documentos electrénicos, asi evitaras la devolucion de las mismas:

a. Las facturas electrénicas deberan cumplir los requisitos legales, establecidos
en los articulos 615 y 617 del Estatuto Tributario.

b. La recepcion de la factura electronica o radicacion se realizard a través de
OLIMPIA IT para lo cual el contratista deberd adjuntar el documento.ZIP
(XML+PDF) al correo electrénico

siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co y colocar en el asunto la
siguiente informacion: 12-08-00-142; No. Contrato; correo del supervisor del
contrato.

c.Radicacién en fechas y horarios establecidos.

d. Diligenciar en la seccion de la factura, campo notas u observaciones, la
siguiente leyenda: #$12-08-00-142; No. contrato; correo del supervisor #$
‘ i
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e Registrar en la seccién de la factura Datos del comprador o adquiriente, en

el campo correo, el buzon electrénico:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.qov.co

f. El valor facturado nunca deberd exceder el monto autorizado en la orden de
compra o en el contrato.

g. Cuando registre el NIT del contratista y el de la entidad publica adquiriente
no vincular el digito de verificacién, por cuanto que, si-lo hacen, al momento de
hacer la validacion, se rechazard la recepcion de la factura y en consecuencia la
unica forma de corregir este error es anularla con una nota crédito y emitir una
nueva de manera correcta.

h. PSI EPMSC-PITALITO: 12-08-00-142.
12:1.1. Canales autorizados para la radicaciéon Facturas Electronicas:

El EPMSC-PITALITO, Recuerda que el UNICO correo electrénico autorizado para
la Recepcion de tus documentos electronicos es:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.qov.co, los documentos que sean
enviados a correos electrdnicos diferentes no seran tenidos en cuenta en el proceso
de radicacién y pago. Para que la recepcion de los documentos electrénicos sea
exitosa, deberan remitir un correo electrénico por cada factura con las
caracteristicas enunciadas anteriormente.

Nota: ;

- Estas caracteristicas deben ser validadas con su proveedor tecnoldgico.

- Tenga en cuenta que nuestro correo de recepcion autorizado se ha dispuesto
Unicamente para el proceso de facturacién electrénica con validacion previa,
por lo cual agradecemos abstenerse de remitir informacién no relacionada
con este proceso.

12.1.2. Tener en cuenta:

- Los documentos electrénicos entregados a través de canales diferentes a los
autorizados, ‘no seran tenidas en cuenta para el proceso de radicacion y
pago.

- La entrega de documentos electrénicos a funcionarios del Establecimiento
sin validar no esta permitida, por lo'cual, las facturas se entenderan como
no radicadas.

12.1.3. Fechés y horarios de radicacion:
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La fecha limite de radicacién de facturas de gastos generales sera el dia 05
calendario* de cada mes y para la radicacion de factura de los proyectos
productivos serd el dia 12 calendario de cada mes, si este dia es fin de semana
o dia festivo, la fecha limite serd el dia habil anterior. Nota: *Para el mes de
diciembre, la fecha limite serd el dia 12 calendario.

.Los documentos electrénicos entregados fuera de fecha o de horario, no seran
tenidos en cuenta en el proceso de radicacion.

12.1.4. ‘Recomendacién para facturar:

En la seccion de la factura, campo notas u observaciones de la Factura
Electrénica el contratista deberd relacionar la siguiente informacion para ser
convalidada por SIIF: #%$12-08-00-142; Contrato;
correo.supervisor@entidad.gov.co #$ (tener en cuenta espacios)

En la seccién de la factura, datos del adquiriente o comprador, campo correo
electronico, se  debe relacionar el buzén electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co

Los proveedores y contratistas cuando registren su NIT y el de la entidad
publica adquiriente no vinculen el digito de verificacién, por cuando que, si lo
hacen, al momento de hacer la validacién, se rechazara la recepcion de la
factura y en consecuencia la unica forma de corregir este error es anularla con
" una nota crédito y emitir una nueva de manera correcta.

Si una vez emitida, no existe una comunicacién de devolucidén no se debe volver
a enviar la factura, porque se devolvera por ya estar procesada

Los contratistas que son persona natural al registrarse en la factura deben
seleccionar como tipo de contribuyente persona natural y no persona juridica,
porque al ser validado con el tercero del SIIF Naciéon no coincidird y sera
devuelta la factura para su correccion desde la emision.

En el evento que la factura haya sido devuelta por cualquiera de las causales
enumeradas, deben reenviarla al correo
“siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co”  desde  un  correo
empresarial o personal adjuntando el contenedor de documentos (Factura en
PDF y XML) comprimidos con .ZIP y registrando en el asunto, en estricto orden,
la siguiente informacion: 12-08-00-142; Contrato;
correo.supervisor@entidad.gov.co | '

12.1.5. DOCUMENTOS PARA EL PAGO

Para cada pago se requiere la presentacion de los siguientes documentos:
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Presentacién en debida forma de la factura.

v" Certificacién de recibo a satisfaccién expedida por el supervisor del
contrato. -

v Informe mensual de supervisién el cual debe estar suscrito por el
supervisor del contrato cuando asi sea necesario.

v" Certificacién expedida por el Representante Legal o por el Revisor
Fiscal segun sea el caso, donde certifique gue se encuentra al dia con
el pago de sus obligaciones a los sistemas de Salud, Pension, Riesgos
Laborales y Parafiscales y/o planilla de pago de seguridad social y
aportes parafiscales del contratista.

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafan de los
documentos requeridos para pago, el término se contara desde la fecha en que se
presente en debida forma o se aporte el Gltimo de los documentos.

Se entienden incluidos como parte del valor del contrato gue se derive del
presente proceso de seleccion, todos los impuestos, derechos, tasas, gastos
directos e indirectos y contribuciones que se generen con ocasion o como efecto
del contrato, los cuales corren a cargo del CONTRATISTA.

L3 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos legales, el domicilio se fija en Pitalito - Huila Calle 19 Sur
N© 6 ~180 Barrio Solarte.

14. LUGAR DE EJECUCION

El lugar de ejecucién serd en las instalaciones del EPMSC-PITALITO, ubicado en
la Calle 19 sur N° 6 —- 180 Barrio Solarte Pitalito - Huila.

15. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR
15.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Para el cumplimiento del objeto contractual, el contratista se obliga para con EL
EPMSC-PITALITO, ademas de las obligaciones contempladas en la Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007, y sus decretos reglamentarios a:

a) Realizar la prestacion del servicio objeto del contrato, de conformidad con
las especificaciones técnicas establecidas, en los plazos y condiciones
economicas y técnicas sefialadas en estudios previos, aceptacion de oferta
Yy propuesta.

b) Cumplir con lo establecido en el objeto y alcance del presente documento
en los términos y condiciones pactados.
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c) El contratista deberd subir a la plataforma de Colombia Compra Eficiente
SECOP II, las facturas con sus respectivos soportes, dichas facturas deberan
coincidir con las facturas radicadas en medio fisico en el establecimiento,
para su respectiva aprobacion por parte del supervisor y respectivo pago

d) Acatar las disposiciones en materia de seguridad sean impuestas al personal
que desarrollara el contrato.

e) Obrar con lealtad y buena fe, evitando dilacion y trabas a la ejecucion del
contrato.

f) Satisfacer las demads obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza
del contrato y de las exigencias legales, especialmente con el pago de
aportes parafiscales a su cargo.

g) Cumplir con las caracteristicas establecidas en el objeto del proceso de
seleccion, seglin las especificaciones técnicas del pliego de condiciones
definitivo sus anexos y la propuesta, en concordancia con lo establecido en
el estudio y los documentos previos.

h) Suministrar elementos contratados nuevos de acuerdo a las caracteristicas
solicitadas y de marcas reconocidas en el mercado.

i) Atender en un término no superior a setenta y dos horas (72) horas
siguientes de recibida la solicitud, los requerimientos realizados por el
supervisor del contrato, respecto de cambio de cronograma, o cualquier
requerimiento realizado.

j) Adjuntar los anexos que certifiquen el cumplimiento del objeto contractual
y demas obligaciones derivadas del mismo, segln el valor facturado.

k) Tomar todas las medidas de seguridad necesarias con fin de evitar dafios
a terceros durante el desarrollo del objeto contractual.

1) Suscribir los documentos contractuales y las respectivas pélizas de acuerdo
con las condiciones contractuales; después de adjudicado el proceso; el
contratista contara con dos (02) dias habiles para; suscribir el contrato, el
acta de inicio del contrato y presentar las pélizas que se reqweren dentro
del contrato.

m)Cumplir con el cronograma pre contractual, contractual y pos contractual.
‘ |
n) Asumir los riesgos tipificados, asignados y acordados en los estudios y

~documentos previos, el pliego de condiciones definitivo, y la audiencia
‘efectuada para tales fines.
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o) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones.

p) No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley
con el fin de hacer u omitir algun hecho.

q) El contratista sera responsable ante las autoridades de los actos u
omisiones en el ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud de la
contratacion, cuando con ellos cause perjuicio a la Administraciéon o a
terceros.

r) Cumplir con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social. Para el
efecto, el CONTRATISTA debe presentarle al supervisor del contrato, la
documentacion que acredite el cumplimiento del pago de estas
obligaciones. ; ‘

s) Las demas que se encuentren contempladas en la solicitud formulada por
la entidad y en la oferta presentada por EL CONTRATISTA, asi como las
que se deriven de la suscripcion del contrato.

15.2. OBLIGACIONES DEL ESTABLECIMIENTO
El EPMSC-PITALITO se obliga para con el Contratista a:

a) Vigilar la debida y oportuna ejecucion del contrato y el cumplimiento de todas
las obligaciones contractuales a través del Supervisor del Contrato.

b) Expedir la certificacién del recibo a satisfacciéon del servicio prestado, en
cumplimiento del objeto contractual pactado, cuando haya lugar a ello para
efectos del pago, de conformidad con lo sefialado en el contrato sobre la
ejecucion del mismo.

c) Realizar tramites necesarios para procurar que el contratista reciba
oportunamente el valor del servicio prestado.

d) Analizar y responder los requerimientos que formule el contratista, dentro de
los términos establecidos en el art 15 del Cddigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, (Ley 1437 de 2011).

e) Todas las demas que permitan el cumplimiento de las condiciones previstas
en invitacion publica, oferta y contrato.

16. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA

Una propuesta sera rechazada cuando:

a. Cuando no se cumplan los requisitos habilitantes una vez agotada la etapa
para subsanar de acuerdo al cronograma del proceso.
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b. Si el proponente se encuentra incurso en alguna de las causales de
incompatibilidad, inhabilidad o de prohibicién previstas en la Constitucion
Politica, en los Art 8 y 9 Ley 80 de 1993, Art 18 Ley 1150 de 2007, art 1,2,3,4
y 5 Ley 1474 de 2011, Paragrafo 2° literal k) del art 84 Ley 1474 de 2011
que adiciona el art 8 Ley 80 de 1993, y 90 de la citada ley, Art 221 Decreto
19 de 2012 y demas normas concordantes con la materia.

c. Si la oferta contiene condicionamientos que no puedan ser aceptados, que
impliquen modificar lo exigido en la presente invitaciéon o que atenten contra
los intereses del INPEC.

d. Cuando se pretenda Interferir, influenciar u obtener indebidamente
informacion durante las etapas de analisis, evaluacion y adjudicacién de las
ofertas. '

e. Si la oferta es presentada con posterioridad a la fecha y hora de limite de
recepcion de ofertas siempre que no se haya presentado Indisponibilidad en
la Plataforma SECOP II para lo cual el oferente debera consultar la guia de
Indisponibilidad para proveedores.

f. Cuando para este mismo proceso de seleccidn se presenten varias propuestas
por el proponente dentro de los anexos solicitados.

g. Cuando no se cumplan con todas las especificaciones técnicas obligatorias o
no se diligencie en su totalidad y sin modificar las columnas del Anexo 2
OFERTA ECONOMICA CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS- CONDICIONES DE
OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO, o cuando el proponente realice
modificaciones en cuanto a cantidades y caracteristicas técnicas.

h. Cuando la entidad determine con la informacion a su alcance que el valor de
la oferta de menor precio resulta artificialmente bajo, previo agotamiento del
procedimiento establecido en el Art 2.2.1.1.2.2.4 Decreto 1082 de 2015.

i. Cuando la oferta no contenga la propuesta econémica.

j. Cuando se compruebe inexactitud o inconsistencia en la informacion
suministrada por el Proponente.

k. Cuando la oferta presentada exceda el presupuesto oficial del presente
proceso de seleccion en su totalidad o por grupos cuando la invitacion los
clasifique.

l. Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente
contienen informacion falsa.

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO - INPEC

Direccion: Calle 19 Sur N° 6-180 Barrio Solarte Pagina 26 de 30
Conmutador: 601-2347474 Opcidn 2 Ext. 14210 [ .Cédigo: PA-DO-G01-F02
contratacion.epcpitalito@inpec.gov.co ‘



coLomeiA :
K¢ Viba inmec

m. Cuando al verificar la informacion referente al boletin de responsables fiscales
y al pago de los aportes parafiscales o de contrataciéon de aprendices, se
encuentre reportado al proponente en el Boletin o incumplimiento en el pago
de dichas obligaciones, y no sea subsanada esta situacién dentro del término
sefialado en la invitacion.

n.. Cuando el objeto social y/o actividad comercial certificada por la cdmara de
comercio no corresponda o no esté relacionada con la actividad econdmica a
desarrollar objeto del contrato.

o. Cuando estando prohibido en la invitacion pulblica, se presente  propuesta
parcial o alternativa, o en condiciones técnicas inferiores a las minimas
requeridas por la entidad.

p. Cuando exista error en el valor unitario o en el valor total de cada item o en
el valor total de la propuesta, una vez se realice la verificacién aritmética de
las operaciones presentadas en la propuesta.

q. En los demas casos establecidos en la Constitucién y la Ley.

17. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO

El proceso sera declarado desierto cuando:

a. Cuando todas las ofertas presentadas excedan el valor del presupuesto
oficial y/o se determine que su valor es artificialmente bajo, de acuerdo con
lo establecido en el de acuerdo con lo establecido en el Art 2.2.1.1.2.2.4
Decreto 1082 de 2015;

b. Cuando no se presente ninguna oferta;

c. En caso de no lograrse la habilitacion de ningln proponente.

18. ANALISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

La EPMSC-PITALITO del Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC,
identifica los siguientes riesgos asociados al Proceso de Contratacidon asociados
al Proceso de Contratacion.

De acuerdo con las disposiciones del art 4 ley 1150 de 2007 y de los art
2l 3.0, 2 2.0 AN 160t £ 2 8. 1 1.6, 3ov gl numeral 2 “déel aft-2.2.1.2.5.2
decreto 1082 de 2015 y con base en la Metodologia para identificar y clasificar
los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente, se procede a tipificar,
estimar y asignar los riesgos de la presente contratacion.
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Ver Anexo Matriz de Riesgos.) La presentacion de las ofertas implica la
aceptacion por parte del proponente, de la distribucién de los riesgos previsibles
asi efectuada por la Entidad y ajustada, si a ello hay lugar. Con el valor de la
oferta presentada, el oferente deberd cubrir (asi se entendera con Ila
presentacion de la oferta) los costos directos e indirectos en que incurrira el
proponente para la correcta ejecucion del objeto contractual, segun la
descripcion que del mismo se ha hecho.

ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

DESCRIPCION (QUE | CONSECUENCIA

g b g © TRATAMIENTO/ g £ CONTROL Y MONITOREO
E < P = 2 &
Ei g |8 e S i é CONTROLES ASER |2 8 = | PORPARIE DELINPEC
i = COMO PUEDE OCURRENCIA DEL 3 G | mPLEMENTADOS B s
QCURRIR EVENTO 5 )t L,COMO? (CUANDO?
Aumento de precios Verificar el
bl enaracosipor Disminucion en las ﬁ Seguimiento por parte cumplmenm de
®|e prorrogas o . : 3 las actividades
e ; cantidades del Supervisor del ! 5
- g g ; suspensiones que sean | . .o o contrato el cumplimiento §‘ requeridas para |Mensual
! imputtesial contrais, | o del Objeto Contractual. Jellvaciboa
en tal situacion no satisfaccion del
habra lugar a reajuste. objeto confractual.
Previa
g8 Productos de mal il szmg :e
o g by @ rlc'}d “; se i'dﬂ & Incumplimiento de lo g i Solicitud y cambio de §. directa con la :s o
i ik ;3_ S VENCROSIO contratado los productos presentacion de ik
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algun tipo
de novedad
Incumplimiento en la N eiaa
8 T |prestacion del servicio ;,5" o Z' : g |Determinar los erminos Solicitar Informes |Durante
S g i g o la entrega del bien de Zn,ﬁ:gme':w le ? g ®  |de cumplimiento de las el de Supervision  [toda la
L% o 3 manera oportuna y en Tdta ﬁ <§ obligaciones del & previos a pagos |Ejecucion
las condiciones A contratista. a realizar. del Contrato
estblecidas. publicacion.
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19. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

De acuerdo al Art. 2.2.1.2.1.5.4 del decreto 1082 de 2015, solamente se
solicitara la constitucion de Garantia Unica, en el evento que la entidad estime
necesaria en razon a la naturaleza del objeto contractual. En consideracion, al
contenido del objeto previsto para la contratacion, asi como la naturaleza de las
actividades especificas, el valor del contrato y la forma de pago, el contratista
debera constituir garantia Unica, con las siguientes caracteristicas:

AMPARO % DE CUBRIMIENTO VIGENCIA
Garantia Seriedad del Ofrecimiento 10 % Duracion de 03 meses.
CUMPLIMIENTO '

10 % Del valor del contrato | Duracién del contrato y 6 meses mas

CALIDAD DE LOS BIENES

20 % Del valor del contrato | Duracién del contrato y 6 meses mas

EL CONTRATISTA se compromete y obliga a constituir a favor del EPMSC-
PITALITO- dentro de los dos (02) dias habiles siguientes a la suscripcién del
contrato, una Garantia Unica que avalara el cumplimiento de las obligaciones
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surgidas del Contrato 'y la calidad de los bienes, la cual se mantendra vngente
durante su wgencna y 06 meses mas.

La Garantia Unica que presentara el contratista avalara el cumplimiento por parte
suya de las obligaciones a su cargo surgidas del contrato, la cual se mantendra
vigente durante la vida del contrato y se ajustara a los limites, existencia y
extension del riesgo amparado, de conformidad Decreto 1082 de 2015. Debera
ser expedida por una compafifa de seguros legalmente establecida y autorizada
para funcionar en Colombia. Esta incluird como riesgos amparados los siguientes:

AFIANZADO, Debe flgurar como afianzado el nombre completo del Proponente,
cuando se presente en consorcio, union temporal o cualquier otra forma de
asociacion, se identificaran todos y cada uno de sus integrantes, con sus

porcentajes de participacion; BENEFICIARIO, ESTABLECIMIENTO
PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD CARCELARIA DE PITALITO -

EPMSC-PITALITO, del Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC.
Con NIT. 813.001.834-1.

19.1. CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Para garantizar el cumplimiento
general del Contrato y el pago de multas y sanciones. Esta Garantia
debera constituirse por una suma equivalente al diez por ciento (10%)
del valor del Contrato y su vigencia sera por el término de duracion del
mismo y seis (6) meses mas.

19.2. CALIDAD DE LOS BIENES: Equivalente al 20%  del valor total del
Contrato y con una vigencia igual a la duracion del Contrato y seis (6)
meses mas.

20. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision del contrato serd el designado por el Ordenador del Gasto del
EPMSC - PITALITO. El supervisor deberd dar cumplimiento a lo dispuesto en la
Ley 1474 de 2011, art 82 y siguientes, en cuanto al seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable y juridico del objeto contractual.

2E: CLAUSULA DE INDEMNIDAD.

- El Contratista se obliga a mantener indemne al EPMSC-PITALITO, de cualquier
reclamacién que puedan presentar terceros, originadas por las acciones o por las
‘actuaciones que se deriven de sus subcontratistas o dependientes.

22. DECLARACION DE RESPONSABILIDAD
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En mi calidad de responsable de la estructuracion del estudio en el cual se analizd
la conveniencia y oportunidad para realizar la presente contratacion, con la
suscripcidon de esta declaracion, manifiesto que es perentoria la realizacion de este
proceso y por tal razon la Unica forma de resolver la necesidad es mediante la
contrataciéon propuesta, en particular porque la misma ha cumplido con lo
establecido en el art 87 Ley 1474 de 2011, la cual modificé el numeral 12 del art
25 Ley 80 de 1993. :

23. TRATADOS DE LIBRE COMERCIO

Para este proceso de contratacion teniendo en cuenta el presupuesto asignado no
hay tratado de libre comercio que aplique para la presente contratacion.

Atentamente,

Revisado por: Lic. Manda Bivia Figueroa Byrbano / Atencion y Tratamiento }c-L
Elaborado por: Méndez Sierra Didier Fernahdo / CET EPMSC Pitalito

Fecha de elaboracion: 03/04/2024

Archivo: Escritorio/OficiosCET2023
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