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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Malaga, Abril 02 de 2024

Sefior (a)

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5959162

Coordinadora programas especiales Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes “CATA”
Malaga Sder.

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Marzo del afio 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR. 5959162 del afio 2024

RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS, identificado con la cédula de ciudadania No. 63.398.539 de
Malaga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el programa SER, en cumplimiento del Contrato
de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VENTINUEVE MILLONES
CIENTO SETENTA Y CUATRO MIL OCHOCIENTOS NOVENTA Y CUATRO PESOS M/CTE. (S 29.174.894).
Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Pagos mensuales por
valor de (S 4°465.545,00, Incluido IVA) y proporcionales, esto para el primer y/o ultimo pago,
atendiendo al plazo de ejecucidn establecido.

Plazo: Sera hasta el (05) de (09) de 2024
OBIJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor técnico en el area AGROINDUSTRIAL,
aportando en la planeacidn, ejecucién, evaluacion y mejora continua de los procesos de
formacidn y asesoria técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la

Direccién de Empleo y Trabajo y la Coordinacidn Nacional SENA Emprende Rural

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)
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No | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Ejecutar las acciones de | Se realizo promocién de la oferta y | Las cartas de solicitud de
formacion técnica concertacion de apertura de grupos para | formacion se radicaron en el
haciendo uso de la estrategia | formaciones en los programas | mes de febrero.
pedagogica “aprender | emprendimiento en emprendimiento en ) )
haciendo”, bajo la modalidad | procesamiento  de  productos  de | Se realizaron las acciones de
de atencion sincronica - panificacion, emprendimiento en | formacion en las fichas:
asincronica de acuerdo con | produccién de leches fermentadas y | 2930938, 2941323, 2935432,
los procedimientos de la | aplicacién de buenas practicas de | 2938052, 2945722, 2948623.
Direccion de  Formacion | manufactura en la industria de alimentos
Profesional Integral y los y bebidas de los municipios de Guaca,
lineamientos de la Direccion | San Andrés, Malaga, San miguel y Cerrito
de Empleo y Trabajo y la | Santander.

Coordinacion Nacional SER, | Se inicio la ejecucion de las acciones de

establecidos en la guia formacion haciendo uso de la estrategia

para la ejecucion  del | pedagdgica de "formacion por proyectos”,

programa SER en el SIGA. bajo la modalidad de atencién sincrénica -
asincrénica de acuerdo con los
procedimientos de la Direccién de
Formacion en los diferentes municipios de
la provincia Garcia Rovira.

2 Articular con los instructores | Se ejecutaron jornadas pedagogicas de la | Reporte y almacenamiento de
de emprendimiento para red agroindustrial y de emprendimiento | datos en drive SER 2024 ruta 2
realizar el alistamiento | para el ajuste de material correspondiente | de las fichas: 2930938,
integral de los procesos de | al desarrollo curricular y materiales de | 2941323, 2935432, 2938052,
formacion para el desarrollo | formacion. 2945722, 2948623.
de las competencias de
emprendimiento y la | Se realizo alistamiento y desarrollo
construccion del modelo de | curricular para los programas
negocio con los aprendices, | emprendimiento en produccion de leches
asi como la formulacion de fermentadas, aplicacion de buenas
proyectos  productivos y | practicas de manufactura en la industria
creacion de unidades | de alimentos y bebidas, emprendedor en
productivas la elaboracidon de productos panificables y

emprendimiento en produccion de leches
fermentadas.

3 Brindar la atencion requerida | Se proyecta la ejecucion de esta actividad | Se proyecta la evidencia de
a grupos y organizaciones | para las fichas de las lineas de ruta 1 | estaactividad para las fichas de
rurales, comunitarias y | antes de ser certificada la ficha. ruta 1 antes de ser certificada la
campesinas beneficiarias del ficha
servicio de asesoria técnica,
de acuerdo con el plan de
accion concertado para la
puesta en marcha de su
unidad productiva y el
protocolo de atencion definido
por la Coordinacion Nacional
SER

4 Acompafiar a grupos Yy | Se coordina y se realiza la planeacion | Cartas de solicitud de la

organizaciones rurales,
comunitarias y campesinas
asignadas; en la planificacion

para ejecutar programas de formacion
para la ruta 2 en atencibn a los
programas: Aplicacion de buenas
practicas de manufactura en la industria

formacion. Ejecucion de la
formacion, drive SER 2024 ruta
2 de las fichas: 2930938,
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de mejoras de produccion
familiar, capacidad

productiva 'y  condiciones
ambientales en concordancia
con el protocolo de atencion
definido por la

Coordinacion Nacional SER.

de alimentos y bebidas malaga,2930938
reporte 48 horas; Aplicacion de buenas
practicas de manufactura en la industria
de alimentos y bebidas malaga, 2941323,
reporte 48 horas; Emprendimiento en
procesamiento  de productos  de
panificacion guaca 2935432, reporte 4
horas; Emprendimiento en procesamiento
de productos de panificacién cerrito
2938052, reporte 32 horas;
Emprendimiento en procesamiento de
productos de panificacion san miguel
2945722 reporte 32 horas;
emprendimiento en produccion de leches
fermentadas san Andrés 2948623 reporte
4 horas.

Total, reporte 160 horas.

2941323, 2935432, 2938052,
2945722, 2948623.

Asegurar el reporte de
informacion con  claridad,
oportunidad y veracidad

en los sistemas de
trazabilidad y seguimiento
dispuestos de manera
temporal o permanente por el
SENA

entre ellos Sofia Plus para el
seguimiento de actividades
especificas, entregando
informe al supervisor del
contrato y al apoyo
administrativo SER  segun
aplique.

A) Se creo la ruta de aprendizaje de las
fichas Agroindustria SER 2024 ruta 2:
2930938, 2941323, 2935432, 2938052,
2945722, 2948623.una vez radicada la
matricula correspondiente.

B) Se realizara el reporte de aprendices
en formacién, donde se soporta el asocio
a la ruta de aprendizaje de cada ficha.
C)Se realizo el reporte de eventos del
instructor soportando las horas en
ejecucion de la formacion en las fichas
Agroindustria SER 2024 ruta 2: 2930938,
2941323, 2935432, 2938052, 2945722,
2948623.

Ejecucion de la formacion, drive
SER 2024 ruta 2 de formacion
de las fichas: 2930938,
2941323, 2935432, 2938052,
2945722, 2948623.

Programar y reportar a su
supervisor de contrato,

con una antelacion minima de
una semana las formaciones
a atender, de manera que se
autorice por

escrito su movilizacion previa
a la salida, en el marco de su
objeto contractual.

Se envio la programacion de las fichas en
ejecucion: 2930938, 2941323, 2935432,
2938052, 2945722, 2948623.

Programacion de eventos mes
de marzo correo electrénico
dinamizadora programa ser,
evidencia fotogréfica en
informe de ejecucion mensual
de las fichas: 2930938,
2941323, 2935432, 2938052,
2945722, 2948623.

Evaluar los resultados de
aprendizaje en un plazo no
mayor a ocho dias hébiles

Se evaluaron los resultados de
aprendizaje de las fichas en ejecucion:
2930938, 2941323 Aplicacion de buenas

Ejecucion de la formacion, drive
SER 2024 ruta 2 de formacion
de las fichas: 2930938,

luego de finalizada la | practicas de manufactura en la industria | 2941323, juicios evaluativos,
formacion. de alimentos y bebidas malaga soporte aplicativo Sofia plus.
Entregar informacién bajo | Se proyecta la ejecucion de esta actividad | Para el presente periodo no se
criterios de calidad, | en los meses siguientes. requirié de esta actividad.
oportunidad, veracidad y

completitud a apoyo

administrativo SER para

la creacion de la unidad

productiva, asi como la

inscripcion en el sistema de
informacién de la Agencia
Publica de Empleo.
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9 Participar en el proceso de | Se participo en lajornada de induccion del | Caja de herramientas programa
induccion  del  programa | programa (objetivos, estrategia, ser 2024, informe de ejecucion
(objetivos, estrategia, metodologias), sus componentes y | mes de febrero.
metodologias), sus | procedimientos del programa SENA SER,
componentes y | nacional durante 10 sesiones de manera
procedimientos. virtual.

10 Gestionar alianzas con entes | Se proyecta la ejecucion de esta actividad | Se proyecta la evidencia de
territoriales, segun direccionamiento del dinamizador | esta actividad segun
organizaciones privadas, | de centro y la coordinadora académica y | direccionamiento del
organizaciones sociales o no | la dinamizadora del programa Sena | dinamizador del programa vy la
gubernamentales, que | emprende rural SER. coordinadora académica.
permitan la identificacién y
canalizacion de recursos para
el apalancamiento de los
programas de formacion,
proyectos y unidades
productivas a atender.

11 Participar mensualmente en | Se proyecta la ejecucion de esta actividad | Se proyecta la evidencia de
la reuniébn de seguimiento | segun direccionamiento del dinamizador | esta actividad segun
operativo del programa de centro y la coordinadora académica. direccionamiento del
convocadas por la dinamizador del programa y la
coordinacion académica y/o coordinadora académica.
misional con observancia del
esquema establecido por la
coordinacion nacional para tal
fin y generar las respectivas
evidencias

12 Participar en eventos de | Participacion en jornadas de trabajo para | Actas red de servicios, lista de
caracter la formalizacion y viabilizacion de | asistencia, entregables.
técnico, estratégico, de | materiales de formacién por redes de
socializacion y de otro tipo de | conocimiento en el centro
evento al que sea convocado | agroempresarial y turistico de los andes.
por la direccién general,
regional o centro de
formacion, garantizando la
transferencia de conocimiento
obtenido al equipo de trabajo.

13 Presentar informe mensual | Ejecucion de las acciones de formacion | Informe de ejecucién mensual,
sobre la ejecucion de las | de acuerdo a la planeacién pedagdgica | drive SER 2024 ruta 2 de
obligaciones  contractuales | mensual en los programas: formacion de las fichas:
donde se evidencie el Aplicacion de buenas practicas de | 2930938, 2941323, juicios
avance a las metas | manufactura en la industria de alimentos | evaluativos, soporte aplicativo
asignadas, asi como el | y bebidas malaga,2930938 reporte 48 | Sofia plus, listas de asistencia

respectivo analisis y acciones
de mejora cuando dé a lugary
a

la terminacién del contrato
presentar al supervisor de
contrato informe anual de
gestidn de centro en los
términos solicitados por la
coordinacién nacional SER,
evidenciando lo establecido
en la guia para la

ejecucion del Programa SER
asi como en la lista de

horas;

Aplicacion de buenas practicas de
manufactura en la industria de alimentos
y bebidas malaga, 2941323, reporte 48
horas; Emprendimiento en procesamiento
de productos de panificacion guaca
2935432, reporte 4 horas;
Emprendimiento en procesamiento de
productos de panificacion  cerrito
2938052, reporte 32 horas;
Emprendimiento en procesamiento de
productos de panificacion san miguel
2945722 reporte 32 horas;
emprendimiento en produccion de leches

formacion.
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chequeo - portafolio de | fermentadas san Andrés 2948623 reporte
evidencias. 4 horas.
Total reporte 160 horas.

14 El contratista Se proyecta segun concertacion con el | Se proyecta la evidencia de
que realice comisiones de | supervisor de contrato y la dinamizadora | esta  actividad para los
servicios o desplazamientos | del programa. préximos meses.
autorizados por el supervisor
debera presentar
dentro de los cinco (5) dias
héabiles siguientes a la fecha
de finalizacién de la comision,
la respectiva
legalizacion al area Contable
0 quien haga sus veces

15 Hacer entrega oportuna al | Se realizo la elaboracion del informe de | Soporte informe de ejecucion
supervisor del contrato, ejecucion mensual y se soporta en el | mensual en el aplicativo
segun cronograma que se | aplicativo SECOP Il SECORP II.
establezca por parte de la
entidad y atendiendo la forma
de pago establecida de
los documentos y soportes de
cuenta de cobro, con el fin de
dar cumplimiento a la meta de
ejecuciéon presupuestal

16 El CONTRATISTA deberd | Se soporta en el aplicativo SECOP Il, en | Reporte de GF gestion
acreditar que se encuentra al | la plataforma de si contratista y en el | financiera del reporte del
dia en el pago de los aportes | informe de ejecucion mensual el cédigo y | presente mes.
al el registro de pago de los aportes al
sistema de seguridad social | sistema de seguridad social integral
integral (salud, pension vy | (salud, pension y riesgos laborales).
riesgos laborales).

17 | Atender los requerimientos Se proyecta la ejecucibn de las | Se proyecta la evidencia de
que le realice el supervisor | actividades en el aplicativo Sofia Plus los | esta actividad segun
dentro del marco del objeto | siguientes meses segun direccionamiento | direccionamiento del
contractual. del dinamizador de centro y coordinadora | dinamizador del programa vy

del programa SER. coordinadora del programa
SER

18 Reportar de manera oportuna | Se reporto de manera oportuna como | Se evidencia en la plataforma
como usuario proveedor, en la etapa de | SECOP II
usuario proveedor, en la | ejecucion contractual dentro de Ila
etapa de ejecucion | plataforma SECOP I, los soportes
contractual dentro de la | correspondientes que evidencien la
plataforma SECOP II, los | correcta ejecucion y pagos realizados en
soportes cumplimiento del contrato de prestacion
correspondientes gue | de servicios suscrito.
evidencien la correcta
ejecucion y pagos realizados
en cumplimiento del contrato
de prestacion de servicios
suscrito.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este informe.

Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato

Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
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actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto
bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion

contractual.
ITEM | No DE LA ORDEN LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el
No. 29139063 de la planilla, operador ASOPAGOS y periodo del mes de febrero (Decreto Ley 2106
de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (43) folios

Cordialmente,

R“u-\ @‘!&(\ﬁa £G’UQC!DC

Firma
RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS

Contratista
C.C. No. 63.398.539 Malaga

Recibi a satisfaccion:

Firma

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.5959162 del afio 2024
Coordinadora programas especiales

GTH-F-062 V10



SENA

N

EVIDENCIAS EJECUCION ACTIVIDADES MES DE MARZO DE 2024

Obligaciones Especificas:1 Ejecutar las acciones de formacidn técnica haciendo uso de la estrategia
pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atencién sincrénica - asincrénica de acuerdo
con los procedimientos de la Direccion de Formacién Profesional Integral y los lineamientos de la
Direcciéon de Empleo y Trabajo y la Coordinacién Nacional SER, establecidos en la guia para la

ejecucién del programa SER en el SIGA.

€ > C (@ senad P personal

P . sena_edu_co/ layouts/15/onedrive aspx?e=5%3A231429d7ebad45e788176885a62b2638&sharingv2=true&from... & ¢ =4 O ' H
.
3;/-;;4 OneDrive O Buscar QA & 7 Ruth Catalinz Ace... @
o @ Compartir & Copiar vinculo 5] Afiadir acceso directo a Mis archivos  Zg Sincronizar  J. Descargar |F Organizar + = v Detalles
@ Mis archivos > SER > SER_2024 > PORTAFOLIO_DE_EVIDENCIAS > RUTA_2 > FICHA_ 2930938 MALAGA RUTH_ACEVEDO &
I B
Eq (Y  Nombre * ~ Modificado Modificado por ~ Tamaio de arch... ~  Compartir Actividad
& 1_Docingreso_FICHA_ 2930938 7 de marzo Luisa Nayibe Morales t 5 elementos &2 Compartido
& 2_FICHA 2930938 MALAGA_RUTH_ACEVEDO 7 de marzo Luisa Nayibe Morales ¢ 11 elementos &3 Compartido
& 3_Doc_Seguimiento_FICHA_2930938 7 de marzo Luisa Nayibe Morales ¢ 0 elementos &2 Compartido
« > C (a 4 P _sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?e=5%3A231429d7ebad45¢788176885a62b2638&isharingv2=true&lfrom... |2 fr =5 O ' :
)
EI?A OneDrive 2 Buscar <] & & 7 RuthCatalina Ace.. \'_
° (@ Compartir G Copiar vinculo £ Afiadir acceso directo a Mis archivos g Sincronizar | Descargar J& Organizar v = ~ Detalles
@ Mis archivos > SER » SER_2024 > PORTAFOLIO_DE_EVIDENCIAS > RUTA_2 > FICHA 2930938 MALAGA_RUTH_ACEVEDO &
I B
Eq (4  Nombre 1 v Modificado ~ Modificado por ~ Tamafio de arch... ~  Compartir Actividad
& 1_.Doclingreso_FICHA 2930938 7 de marzo Luisa Mayibe Morales ¢ 5 elementos &3 Compartido
& 2_FICHA 2930938 MALAGA RUTH_ACEVEDO 7 de marzo Luisa Nayibe Morales ¢ 11 elementos &3 Compartido
& 3_Doc_Seguimiento_FICHA 2930938 7 de marzo Luisa Mayibe Morales ¢ 0 elementos &3 Compartido
« > C (a 4 D I . sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?e=5%3Abcbbb57d5bc141389e0ce5c50fd0bA75&sharingv2=true&froms... =2 v¢ = O ' H
.
5;;\:.& OneDrive O Buscar [} & & ? Ruth Catalina Ace. \'
e @ Compartir & Copiar vinculo 51 Afadir acceso directo a Mis archivos ~ Zg Sincronizar |, Descargar IF Organizar v = v Detalles
Obtenga un enlace que otros usuarios pusden usar para tener acceso al elemento seleccionado |
@ cprogramase > SER > SER 2024 > PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS > RUTA 2 > FICHA_2938052_CERRITO_RUTH_ACEVEDO
I &
Eq [  Nombre + ~ Modificado + Modificado por + Tamaiio de arch... ~  Compartir Actividad
& 1_Docingresc_ FICHA 2938052 7 de marzo Luisa Nayibe Morales ( 5 elementos 85 Compartido
& 2_FICHA 2938052 CERRITO_RUTH_ACEVEDO 7 demarzo Luisa Nayibe Morales ¢ 11 elementos &8s Compartido
& 3_Doc_Seguimiento_FICHA 2938052 7 de marzo Luisa Nayibe Morales ( (0 elementos &3 Compartido
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« > Cla 4 ‘personal/cpr :_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?e=5%3A408a9486835248138d24e72abfSbd4428isharingv2=truedifroms... & % = [ ’ H
[ ]
375;(. OneDrive 2 Buscar Ruth Catalina Ace... @

e [ Compartir > Copiarvinculo 3] Afadir acceso directo a Mis archivos  Zg Sincronizar  J, Descargar |F Organizar v = ~ Detalles

3

@ cprogramase > SER > SER_2024 > PORTAFOLIO_DE_EVIDENCIAS > RUTA 2 > FICHA 2935432 GUACA RUTH_ACEVEDO

I O
] (Y  Nombre © v Modificado Modificado por ~ Tamaiio de arch... ~  Compartir Actividad
O & 1_Doc_ingreso_FICHA29354.. - & Yy 7demarzo Luisa Nayibe Marales ¢ 5 elementes &2 Compartido
& 2 FICHA 2935432 GUACA RUTH_ACEVEDO 7 de marzo Luisa Nayibe Morales ¢ 11 elementos &2 Compartido
& 3_Doc_Seguimiento_FICHA_ 2935432 7 de marzo Luisa Nayibe Morales ¢ 0 elementes &2 Compartido
E = (¢ ] 4 harep Pt nal/cpr :_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?e=5%3A521d3424db7b426bb491c0ed27d3399f&sharingv2 =true&from... 1&0 ¥ =7 O ’ H
®
i;/"(\i S Buscar Ruth Catalina Ace... @
° @ Compartir 3 Copiarvinculo 551 Afadir acceso directo a Mis archivos (g Sincronizar  J, Descargar IF Organizar ~ = «~ Detalles

3

@ Mis archivos > SER » SER_2024 > PORTAFOLIO_DE_EVIDENCIAS > RUTA_2 > FICHA_ 2945722 SAN_MIGUEL_RUTH_ACEVEDO &

| B
Er (] Nombre T v Modificado Modificado por Tamafio de arch... ~  Compartir Actividad

& 1_Doc_ingreso_FICHA_ 2945722 12 de marzo Luisa Nayibe Morales ¢ 5 elementos &2 Compartido
L& 2_FICHA_ 2945722 SAN_MIGUEL_RUTH_ACE.. 12 de marzo Luisa Nayibe Morales ¢ 11 elementos &g Compartido
& 3_Doc_Seguimiento_FICHA_ 2945722 12 de marzo Luisa Nayibe Morales ¢ 0 elementos &2 Compartido

< > C ] 4 harep e I/cp :_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?e=5%3A6fb79a4b3ff343579dbd063ae179c73a8sharingv2 =true8fromShare=.. 1= ¥ O ' E

®
s7f/n:n OneDrive £ Buscar Ruth Catalinz Ace... @
e [ Compartir & Copiarvinculo  £51 ARadir acceso directo a Mis archivos  Jg Sincronizar  J, Descargar |F Organizar ~ = Detalles

@ cprogramase > SER > SER_2024 > PORTAFOLIO_DE_EVIDENCIAS > RUTA 2 > FICHA 2948623 SAN_ANDRES_RUTH_ACEVEDO

B
Er (] Nombre © Maodificado Modificado por Tamafio de arch... ¥ Compartir Actividad
& 1. Doc ingreso_FICHA_ 2948623 15 de marzo Luisa Nayibe Morales ¢ 5 elementos &3 Compartido
S 2_FICHA 2948623 SAN_ANDRES_RUTH_AC.. 15 de marzo Luisa Nayibe Morales ¢ 11 elementos &3 Compartido
& 3_Doc_Seguimiento_FICHA_2948623 15 de marzo Luisa Nayibe Morales ¢ 0 elementos &2 Compartido

obligaciones Especificas: 2 Articular con los instructores de emprendimiento para realizar el
alistamiento integral de los procesos de formacion para el desarrollo de las competencias de
emprendimiento y la construccion del modelo de negocio con los aprendices, asi como la
formulacion de proyectos productivos y creacidon de unidades productivas.
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Obligaciones Especificas: 5

SENA

Asegurar el reporte de informacién con claridad, oportunidad y veracidad en los sistemas de trazabilidad y seguimiento
dispuestos de manera temporal o permanente por el SENA entre ellos Sofia Plus para el seguimiento de actividades
especificas, entregando informe al supervisor del contrato y al apoyo administrativo SER segun aplique.

& > C & outlookoffice, AAQKADQ: TEJNTEINDczMCThMWZmLWNIYmM1MWZIYzkeMgAQAP%28djWaqudhNpnRzZzwlyeE%3D I3
| H
W8 O- ¢ B> © & ~ - pasosrapidos v leido/Noleido P~ B~ £ O~
X ) — Planeacién de eventos mes de marzo @ pibiica
2 ~ Favoritos Bandeja de entrada v Qg =
i - VAU EXETPUTENES Vdld.. M s . Retencion: Exchange Online {10 afcs) Expia: Vie 10/U03/2034 834 AM
T B> Elementos enviados Cordial saludo Envio resultado del registr...
Myriam Cons - ® « «
?’ Borradores st Camila.pdf B Formatolnscripc... a Myriam Consuelo Florsz Flére
v Agregar favarito
greg 5 & Edilson Hernando Duarte Oliveros; ... 2 &
- matricula extemporanea Mar 12/03 e
~ Carpetas Cordial saludo Envio resultado del registr... Contial ssluso Esmmass Eqson,
; 1o documento 3pdf B Formatolnscripc Arentaments solicita por faver &l ragistro d los ave
£3 Bandeja de entrada 1 P P!

? Borradores

D Elementos enviados
» EF Elementos eliminados

E@ Correo no deseado

B Archivo

Myriam Consuelo Florez Florez 2 I
Planeacion de eventos mes de...  Mar 12/03
Cordial saludo Estimado Edilson, Atentam...

B Programador d...

Edilson Hernando Duarte Oliveros 2
Reporte de matricula Lun 11/03
Cordial saludo sefiores instructores Tenien...

GTH-F-062 V10

programa Ser d la instructora como s relacior

MUNICIPIO  PROGRAMA INSTRUCTOR
RUTH &
i ACEVEDD
MALAGA CARDENAS 341323
RUTH CATALINA
Al ACEVEDD
CERRITO  DE PANIFICACION CARDENAS 2923052
HORAS TOTAL

8 de I instructora pa

w

&

= 0O ® :

lus del mes de Marzn de las fiehas dal
sdjunta de la siguiente maners,

1o DE FICHA HORAS

80

23 planesciones
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Formacién: APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA DE
ALIMENTOS Y BEBIDAS

Ficha: 2930938, Municipio Malaga

04/03/2024

05/03/2024

06/03/2024
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Formacién: APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA DE
ALIMENTOS Y BEBIDAS

Ficha: 2930938, Municipio Malaga

07/03/2024

08/03/2024

09/03/2024
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Formacién: APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA DE
ALIMENTOS Y BEBIDAS

Ficha: 2941323, Municipio Malaga

11/03/2024

12/03/2024

13/03/2024
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Formacién: APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA DE
ALIMENTOS Y BEBIDAS

Ficha: 2941323, Municipio Malaga

T

14/03/2024

15/03/2024

16/03/2024
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Formacion: EMPRENDIMIENTO EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE PANIFICACION

Ficha: 2938052, Municipio de Cerrito

18/03/2024

19/03/2024

20/03/2024

21/03/2024
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Formacion: EMPRENDIMIENTO EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE PANIFICACION
Ficha: 2945722, Mun|C|p|o de San mlguel

22/03/2024

23/03/2024

H‘.‘| |
24/03/2024

s

GTH-F-062 V10

15



4
SENA

N

Formacion: EMPRENDIMIENTO EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE PANIFICACION

Ficha: 2935432, Municipio de Guaca

26/03/2024

Formacion: EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE LECHES FERMENTADAS

Ficha: 2935432, Municipio de San Andrés

25/03/2024

ASISTENCIA

GTH-F-062 V10
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

FECHA INICIAL: 01/03/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  31/03/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2930938 - APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA
DE APRENDIZAJE: EN LA INDUSTRIA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: VIGENTE.

29080102301 PLANEAR EL REGISTRO DE LA INFORMACION REQUERIDA EN LOS PROGRAMAS QUE SOPORTAN LAS CONDICIONES
DE SANEAMIENTO SEGUN CRITERIOS ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVA ALIMENTARIA.

29080102302 EJECUTAR BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA ELABORACION DE PRODUCTOS ACORDE CON NORMATIVA
ALIMENTARIA.

29080102303 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS QUE SOPORTAN LAS CONDICIONES DE SANEAMIENTO Y
PROGRAMAS COMPLEMENTARIOS DE ACUERDO CON LA NORMATIVA ALIMENTARIA.

29080102304 IDENTIFICAR MEDIDAS PREVENTIVAS Y FACTORES DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS SEGUN DIAGNOSTICO

SANITARIO.
HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00
FICHA 2948623 - EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE LECHES
DE APRENDIZAJE: FERMENTADAS

FERMENTAR LECHE SEGUN PROCEDIMIENTO TECNICO Y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: NORMATIVA

29/03/24 10:04 Page 1 of 6



Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: :
competencias personales

Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y
normativa de alimentos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080110601. RECONOCER FUENTES DE CONTAMINACION DE ALIMENTOS EN PLANTA DE PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE
PANIFICACION DE ACUERDO CON NORMATIVA

290801106-01
RECONOCER LOS FACTORES DE RIESGOS DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS Y SUS MEDIDAS PREVENTIVAS SEGUN
NORMATIVA.

290801106013. VERIFICAR LAS CONDICIONES DE HIGIENE EN ELABORACION DE PRODUCTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON
PROTOCOLOS Y NORMATIVA SANITARIA

29080110602. APLICAR PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION EN LA ELABORACION DE PRODUCTOS DE
PANIFICACION DE ACUERDO CON NORMATIVA SANITARIA

29080110604.. REALIZAR AJUSTE AL PROCESO DE MANIPULACION DE PRODUCTOS PANIFICABLES DE ACUERDO CON
RESULTADOS Y NORMATIVA

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondéstico

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 4,00
FICHA 2935432 - EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE
DE APRENDIZAJE: PRODUCTOS DE PANIFICACION

Elaborar masa de panificacion de acuerdo con la guia de

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . : -
produccion y normativa sanitaria

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: .
competencias personales

29/03/24 10:04 Page 2 of 6



Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y
normativa de alimentos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080110601. RECONOCER FUENTES DE CONTAMINACION DE ALIMENTOS EN PLANTA DE PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE
PANIFICACION DE ACUERDO CON NORMATIVA

290801106-01
RECONOCER LOS FACTORES DE RIESGOS DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS Y SUS MEDIDAS PREVENTIVAS SEGUN
NORMATIVA.

290801106013. VERIFICAR LAS CONDICIONES DE HIGIENE EN ELABORACION DE PRODUCTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON
PROTOCOLOS Y NORMATIVA SANITARIA

29080110602. APLICAR PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION EN LA ELABORACION DE PRODUCTOS DE
PANIFICACION DE ACUERDO CON NORMATIVA SANITARIA

29080110604.. REALIZAR AJUSTE AL PROCESO DE MANIPULACION DE PRODUCTOS PANIFICABLES DE ACUERDO CON
RESULTADOS Y NORMATIVA

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondstico

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 4,00
FICHA 2938052 - EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE
DE APRENDIZAJE: PRODUCTOS DE PANIFICACION

Elaborar masa de panificacion de acuerdo con la guia de

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . o
produccion y normativa sanitaria

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ;
competencias personales

Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y
normativa de alimentos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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29080110601. RECONOCER FUENTES DE CONTAMINACION DE ALIMENTOS EN PLANTA DE PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE
PANIFICACION DE ACUERDO CON NORMATIVA

290801106-01
RECONOCER LOS FACTORES DE RIESGOS DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS Y SUS MEDIDAS PREVENTIVAS SEGUN
NORMATIVA.

290801106013. VERIFICAR LAS CONDICIONES DE HIGIENE EN ELABORACION DE PRODUCTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON
PROTOCOLOS Y NORMATIVA SANITARIA

29080110602. APLICAR PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION EN LA ELABORACION DE PRODUCTOS DE
PANIFICACION DE ACUERDO CON NORMATIVA SANITARIA

29080110604.. REALIZAR AJUSTE AL PROCESO DE MANIPULACION DE PRODUCTOS PANIFICABLES DE ACUERDO CON
RESULTADOS Y NORMATIVA

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondéstico

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00
FICHA 2945722 - EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE
DE APRENDIZAJE: PRODUCTOS DE PANIFICACION

Elaborar masa de panificacion de acuerdo con la guia de

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . : -
produccion y normativa sanitaria

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: .
competencias personales

Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y
normativa de alimentos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080110601. RECONOCER FUENTES DE CONTAMINACION DE ALIMENTOS EN PLANTA DE PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE
PANIFICACION DE ACUERDO CON NORMATIVA

290801106-01
RECONOCER LOS FACTORES DE RIESGOS DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS Y SUS MEDIDAS PREVENTIVAS SEGUN
NORMATIVA.

290801106013. VERIFICAR LAS CONDICIONES DE HIGIENE EN ELABORACION DE PRODUCTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON
PROTOCOLOS Y NORMATIVA SANITARIA

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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29080110602. APLICAR PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION EN LA ELABORACION DE PRODUCTOS DE
PANIFICACION DE ACUERDO CON NORMATIVA SANITARIA

29080110604.. REALIZAR AJUSTE AL PROCESO DE MANIPULACION DE PRODUCTOS PANIFICABLES DE ACUERDO CON
RESULTADOS Y NORMATIVA

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondéstico

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00
FICHA 2941323 - APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA
DE APRENDIZAJE: EN LA INDUSTRIA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080102301 PLANEAR EL REGISTRO DE LA INFORMACION REQUERIDA EN LOS PROGRAMAS QUE SOPORTAN LAS CONDICIONES
DE SANEAMIENTO SEGUN CRITERIOS ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVA ALIMENTARIA.

29080102302 EJECUTAR BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA ELABORACION DE PRODUCTOS ACORDE CON NORMATIVA
ALIMENTARIA.

29080102303 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS QUE SOPORTAN LAS CONDICIONES DE SANEAMIENTO Y
PROGRAMAS COMPLEMENTARIOS DE ACUERDO CON LA NORMATIVA ALIMENTARIA.

29080102304 IDENTIFICAR MEDIDAS PREVENTIVAS Y FACTORES DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS SEGUN DIAGNOSTICO
SANITARIO.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 160,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00
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ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cédigo del programa: 96151452
Version: 2

i APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA
Programa de Formacién: INDUSTRIA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS
Codigo de Ficha: 2941323
Lugar de Ejecucion: CATA-CASA DE APOYO
Municipio: MALAGA
Nombre Instructor técnico: RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS
Nombre instructor emprendimiento:
Nombre instructor CAMPESENA (si es
independiente):
Fecha de Revisién 01 DE ABRIL DEL 2024

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de
contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS CUMPLE OBSERVACIONES

I SOPORTES GENERALES SI | NO

1 | Herramienta lista de chequeo 1

L} PLANEACION SI | NO

1 | Taller de Planeacion 1

2 | GOR-F-084 Formato de Acta 1 Concertacion de acciones
3 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacién de acciones
4 | Simulador de Planeacién Oferta Formativa 2-3

Para solicitud de cambios de uso disefio curricular aprobado

5 | Control de cambios Disefio Curricular 2 .
por la Coordinacién

n RUTA 1 (SER - CAMPESENA) Sl | NO

GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos

o Para las acciones de formacion unicamente
de evaluacion 2

2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3

3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3

4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2- 3

e Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
proceso) o novedades.

e Entrega kits productivos

5 | GOR-F-084 Formato de Acta 1

6 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Para las acciones de asesoria Ginicamente (por visita)

Para las unidades productivas o proyectos productivos

7 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 2 - 2 :
asociativos que se apoyan con asesoria comercial

Material Grafico (Fotos, videos del proceso,
emprendedores, producto) 2 -3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacion en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

9 | Autorizacién Datos y material grafico 1-2
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para . ez ) v

10 i r Para las acciones de formacidn Unicamente
programas de formacién SER — SER 1

v RUTA 2 SI | NO

FPI-F- Guias de Aprendizaje e Instrumentos SEN P
1 GFPI-F 135., gk ) X Para las acciones de formacién Unicamente
de evaluacion 2
Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
- emprendimiento.
ruct e Seguimiento Integrada 2-3 X : : .

2 | Estructanande Segyi €8 2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs — solo
modulo CANVAS).
3) Asesoria Comercial

. Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias

3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3 X BliESE - 8 B
de emprendimiento.

4 Herramientas de conocimiento intercultural X Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacién).
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para . gk

5 o5 X Para las acciones de formacién Unicamente
programas de formacién SER — SER 1

e Aplica para las acciones de asesoria comercial (1 acta
6 | GOR-F-084 Formato de Acta 1 X X |r_1|C|aI de concertacién plan de trabajo y 1 acta final de
cierre proceso) o novedades.
e Entrega materiales de formacién

1V GOREO8S - istado de Asistencia | ara concer.tauon de horarto ’|n.ducc10n o’

e Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)

8 Reporte fortalecimiento formacién (Aplica para X Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con
UP externas seguin meta) 2-3 formacion

. ; i g ’ Para las unidades producti i
9 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 2 X o un >iRECENEIES proye:ctos prod.uctnvos
asociativos que se apoyan con asesoria comercial
Material gréfico (Fotos, videos del proceso,
10 X
emprendedores, producto) 2 -3
11 | Autorizacién datos y material grafico 1-2 X

Firma Instructor: %\ (ﬁw’@ de (

Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador de Oferta (cuando aplique): 5[ / Se? Dt/cb/ A

Firma Supervisor de Contrato: “’?W
Eidas

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacion en drive vigente.



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cédigo del programa: 63520000

Version: 1

Programa de Formacién: EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE
PANIFICACION

Cédigo de Ficha: 2938052

Lugar de Ejecucion: CASA APRENDIZ

Municipio: CERRITO

Nombre Instructor técnico: RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS

Nombre instructor emprendimiento:

Nombre instructor CAMPESENA (si es

independiente):

Fecha de Revision 01 DE ABRIL DEL 2024

** |a revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de
contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS CUMPLE OBSERVACIONES

SOPORTES GENERALES SI | NO

Herramienta lista de chequeo 1

PLANEACION Sl | NO

Taller de Planeacion 1

GOR-F-084 Formato de Acta 1 Concertacion de acciones

GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacion de acciones

Simulador de Planeacién Oferta Formativa 2-3

Para solicitud de cambios de uso disefio curricular aprobado

Control de cambios Disefio Curricular 2 o
por la Coordinacion

] RUTA 1 (SER - CAMPESENA) SI | NO

GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos
de evaluacion 2

Para las acciones de formacién unicamente

Estructura de Seguimiento Integrada 2-3

Cuadernillo Emprendimiento 2- 3

Proyecto productivo asociativo / comunitario 2-3

e Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
proceso) o novedades.

e Entrega kits productivos

GOR-F-084 Formato de Acta 1

GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Para las acciones de asesoria Ginicamente (por visita)

Para las unidades productivas o proyectos productivos

Registro y evidencias de dinamizacién comercial 2 . , .
asociativos que se apoyan con asesoria comercial

Material Gréafico (Fotos, videos del proceso,
emprendedores, producto) 2 -3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacion en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

9 | Autorizacién Datos y material grafico 1-2
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para . ol

10 ) Para las acciones de formacién Gnicamente
programas de formacion SER — SER 1

v RUTA 2 SI | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos . I

1 L, X Para las acciones de formacidn Ginicamente
de evaluacion 2

Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3 SR
GEHEEIES g g i 2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs —solo
modulo CANVAS).
3) Asesoria Comercial
.- Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias |

3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3 plca p . g ¢ ‘

de emprendimiento.

a Herramientas de conocimiento intercultural Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacion).
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para . sl ok

5 > X Para las acciones de formacion unicamente
programas de formacién SER —SER 1

e Aplica para las acciones de asesoria comercial (1 acta
inicial de concertacién plan de trabajo y 1 acta final d
6 | GOR-F-084 Formato de Acta 1 o il wiks i
cierre proceso) o novedades.
e Entrega materiales de formacién
7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1 e Para concer.tauon de horar!o-,m.ducc:on N
e Paralas acciones de asesoria Ginicamente (por visita)

3 Reporte fortalecimiento formacion (Aplica para Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con

UP externas seglin meta) 2-3 formacién
. . Paral i i i

9 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 2 @ . a§ uniaties proslieiBes o proygctos prod.uctlvos

asociativos que se apoyan con asesoria comercial

10 Material grafico (Fotos, videos del proceso, X
emprendedores, producto) 2 -3

11 | Autorizacién datos y material grafico 1-2 X

Firma Instructor: XQ"‘} (A ( JGZDLUG %M&bC

P
Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador de Oferta (cuando aplique): O?’/sar» Dwa" 4 4

Firma Supervisor de Contrato: “P‘ e

Ak

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacion en drive vigente.

TN



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Codigo del programa: 63520000

Version: 1

Programa de Formacién: EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE
PANIFICACION

Codigo de Ficha: 2945722

Lugar de Ejecucion: BIBLIOTECA MUNICIPAL

Municipio: SAN MIGUEL

Nombre Instructor técnico: RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS

Nombre instructor emprendimiento:

Nombre instructor CAMPESENA (si es

independiente):

Fecha de Revision 01 DE ABRIL DEL 2024

** | 0 revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de
contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS CUMPLE OBSERVACIONES

l SOPORTES GENERALES SI | NO

1 | Herramienta lista de chequeo 1

i PLANEACION SI | NO

1 | Taller de Planeacién 1

2 | GOR-F-084 Formato de Acta1 Concertacién de acciones
3 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacion de acciones
4 | Simulador de Planeacién Oferta Formativa 2-3

Para solicitud de cambios de uso disefio curricular aprobado

5 | Control de cambios Disefio Curricular 2 S
por la Coordinacion

i} RUTA 1 (SER - CAMPESENA) SI | NO

GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos

g Para las acciones de formacién Unicamente
de evaluacién 2

2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3

3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3

4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2-3

o Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
concertacion plan de trabajo y 1 acta final de cierre
proceso) o novedades.

e Entrega kits productivos

5 | GOR-F-084 Formato de Acta 1

6 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)

Para las unidades productivas o proyectos productivos

7 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 2 . 3 :
asociativos que se apoyan con asesoria comercial

Material Gréfico (Fotos, videos del proceso,
emprendedores, producto) 2 -3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacioén en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Autorizacién Datos y material grafico 1-2

GEE-F-009 Formato listado de asistencia para

10 5P ErRIAS I AR BASER < SER L Para las acciones de formacién Unicamente

v RUTA 2 SI | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos . el oo

1 . X Para las acciones de formacidn Gnicamente
de evaluacién 2

Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
. emprendimiento.
Integrada 2-3 X ; ; 3

2 | Edtructura desSe pUinienks MERErada 2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs —solo
modulo CANVAS).
3) Asesoria Comercial
Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias

3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3 X Aicd b . B .
de emprendimiento.

4 Herramientas de conocimiento intercultural X Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacion).
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para . el e

5 L X Para las acciones de formacién tnicamente
programas de formacién SER — SER 1

e Aplica para las acciones de asesoria comercial (1 acta
inicial de concertacion plan de t joyl fi

6 | GOR-F-084 Formato de Acta 1 X e i plan e robela s 1 acter tiglde

cierre proceso) o novedades.
e Entrega materiales de formacién
: e Para concertacién de horario- i i0
7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1 X SRagionecharao-indubsien o
e Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)

3 Reporte fortalecimiento formacién (Aplica para X Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con

UP externas seguin meta) 2-3 formacioén
. . . . N . Para las unidades productivas o proyect ducti

9 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 2 X . P W P ye:c ey ,UCUVOS

asociativos que se apoyan con asesoria comercial

10 Material grafico (Fotos, videos del proceso, X
emprendedores, producto) 2 -3

11 | Autorizacion datos y material grafico 1-2 X

Firma Instructor: \Q@J‘U ‘(GJT&LL(& S&W)&"BDC

iy
Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador de Oferta (cuando aplique): &dﬁ /SM :’ = »Zc

Firma Supervisor de Contrato: kb

=

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacién en drive vigente.



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Codigo del programa: 63520000

Version: 1

Programa de Formacién: EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE
PANIFICACION

Cédigo de Ficha: 2935432

Lugar de Ejecucién: BIBLIOTECA MUNICIPAL

Municipio: GUACA

Nombre Instructor técnico: RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS

Nombre instructor emprendimiento:

Nombre instructor CAMPESENA (si es

independiente):

Fecha de Revision 01 DE ABRIL DEL 2024

** | o revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de
contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS CUMPLE OBSERVACIONES

| SOPORTES GENERALES SI | NO

1 | Herramienta lista de chequeo 1

i PLANEACION SI | NO

1 | Taller de Planeacién 1

2 | GOR-F-084 Formato de Acta 1 Concertacidn de acciones
3 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacién de acciones
4 | Simulador de Planeacién Oferta Formativa 2-3

Para solicitud de cambios de uso disefio curricular aprobado

5 | Control de cambios Disefio Curricular 2 I
por la Coordinacién

i RUTA 1 (SER - CAMPESENA) Sl | NO

GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos
de evaluacion 2

Para las acciones de formacion unicamente

2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3

3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3

4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2-3

e Aplica para todas las acciones de asesorfa (1 acta inicial de
concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
proceso) o novedades.

e Entrega kits productivos

5 | GOR-F-084 Formato de Acta 1

6 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)

Para las unidades productivas o proyectos productivos

7 | Registro y evidencias de dinamizacidn comercial 2 o ;. :
asociativos que se apoyan con asesoria comercial

Material Grafico (Fotos, videos del proceso,
emprendedores, producto) 2 -3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacion en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Autorizacién Datos y material grafico 1-2

GEE-F-009 Formato listado de asistencia para

10 areRrds de FobmaeiBnSER = 5ER 4 Para las acciones de formacidn Unicamente

v RUTA 2 SI | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos ’ ool o

1 .. X Para las acciones de formacidn Unicamente
de evaluacién 2

Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
. emprendimiento.
miento Integrada 2-3 X : : ;
2 | Estractura desSeguimient g 2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs —solo
modulo CANVAS).
3) Asesoria Comercial
Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3 X PRI E . B s
de emprendimiento.

a Herramientas de conocimiento intercultural X Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacion).
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para : ol oo

5 - X Para las acciones de formacidn Gnicamente
programas de formacion SER — SER 1

e Aplica para las acciones de asesoria comercial (1 acta
inicial de concertacion plan de trabajo y 1 acta final

6 | GOR-F-084 Formato de Acta 1 X . P 2y inalde

cierre proceso) o novedades.
e Entrega materiales de formacién

o | coREnas - tisads dé ssistencla 1 x |® Para concer.tauon de horar!o-’m.ducuon )

e Para las acciones de asesoria Uinicamente (por visita)

8 Reporte fortalecimiento formacion (Aplica para X Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con
UP externas seglin meta) 2-3 formacion

, ) Paral i i i

9 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 2 X o . a§ uidades preductiveso proye’ctos prot:!uctlvos

asociativos que se apoyan con asesoria comercial

10 Material gréfico (Fotos, videos del proceso, X
emprendedores, producto) 2 -3

11 | Autorizacién datos y material grafico 1-2 X

Firma Instructor: \@33&() C&jiﬂ*\*‘ﬁ DUUDQC\% C

e T
Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador de Oferta (cuando aplique): Z//O/ /70»1 Yval K

[

Firma Supervisor de Contrato: Lap%ﬂﬁ
) [ p

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacion en drive vigente.



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Municipio:

Cadigo del programa: 96151549
Version: 1
96151549EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE LECHES
Programa de Formacion: FERMENTADAS
Codigo de Ficha: 2948623
Lugar de Ejecucion: VEREDA QUERAGA
SAN ANDRES

Nombre Instructor técnico:

RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS

Nombre instructor emprendimiento:

Nombre instructor CAMPESENA (si es
independiente):

Fecha de Revision

01 DE ABRIL DEL 2024

** |a revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de

contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS CUMPLE OBSERVACIONES
| SOPORTES GENERALES Sl | NO
1 | Herramienta lista de chequeo 1
i PLANEACION SI | NO
1 | Taller de Planeacién 1
2 | GOR-F-084 Formato de Acta 1 Concertacién de acciones
3 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacién de acciones
4 | Simulador de Planeacidn Oferta Formativa 2-3
; — . Para solicitud de cambios de uso disefio curricular aprobado
5 | Control de cambios Disefio Curricular 2 el
por la Coordinacion
] RUTA 1 (SER - CAMPESENA) Sl | NO
1 GFPI-F-BS, 'Gwas ot i g Para las acciones de formacion Unicamente
de evaluacion 2
2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3
4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2-3
o Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
i0 joy 1 acta final de cierre
5 | GOR-F-084 Formato de Acta 1 concertacion plan de trabajo y 1 acta final de cierr
proceso) o novedades.
e Entrega kits productivos
6 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)
: : . : S . P i i ro ctivos
7 | Registro y evidencias de dinamizacion comercial 2 ara'laé unidades productivas o p yelctos prod.u W
asociativos que se apoyan con asesoria comercial
3 Material Gréfico (Fotos, videos del proceso,

emprendedores, producto) 2 -3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacion en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Autorizacién Datos y material grafico 1-2

GEE-F-009 Formato listado de asistencia para
programas de formacion SER — SER 1

Para las acciones de formacion Gnicamente

v RUTA 2 SI | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos . . [

1 ., X Para las acciones de formacidn Unicamente
de evaluacién 2

Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de

. emprendimiento.

t 2- X : : :
2| | Estructura de Seguimients Infegrada 2-9 2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs —solo

modulo CANVAS).
3) Asesoria Comercial
Apli ra cursos largos de 288 i

3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3 X plica pa c.u : Besife 840 hrs gorr competenclas

de emprendimiento.

4 Herramientas de conocimiento intercultural X Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacién).
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para ; ol ik

5 ¥ X Para las acciones de formacién Unicamente
programas de formacion SER —SER 1

e Aplica para las acciones de asesoria comercial (1 acta
L Lt | cabai s
6 | GOR-F-084 Formato de Acta 1 X |r.1|c1al de concertacidn plan de trabajo y 1 acta final de
) cierre proceso) o novedades.
e Entrega materiales de formacion
7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1 X e Para concer.tauon de horar!o 'ln-ducuon N
e Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)

8 Reporte fortalecimiento formacion (Aplica para X Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con

UP externas segun meta) 2-3 formacién
, - I c = "

9 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 2 X Para. a§ upidasies pratlictiva proye'ctos prod.uctwos

asociativos que se apoyan con asesoria comercial

10 Material grafico (Fotos, videos del proceso, X
emprendedores, producto) 2 -3

11 | Autorizacidn datos y material grafico 1-2 X

Firma Instructor: % (C}M &'M& (

Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador de Oferta (cuando aplique): 7&'*’//5w D; 0/"*/'»

Firma Supervisor de Contrato: t‘?“ E%[ > E Z
R -

1. Documento en formato fisico.

2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacion en drive vigente.



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Codigo del programa: 96151452

Version: 2

Program de Formzeifin: APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA
INDUSTRIA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS

Cédigo de Ficha: 2930938

Lugar de Ejecucién: CATA-CASA DE APOYO

Municipio: MALAGA

Nombre Instructor técnico: RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS

Nombre instructor emprendimiento:

Nombre instructor CAMPESENA (si es

independiente):

Fecha de Revision 01 DE ABRIL DEL 2024

** | g revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de
contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS CUMPLE OBSERVACIONES

SOPORTES GENERALES Sl | NO

Herramienta lista de chequeo 1

I PLANEACION SI | NO

1 | Taller de Planeacién 1

2 | GOR-F-084 Formato de Acta 1 Concertacidn de acciones
3 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacién de acciones
4

Simulador de Planeacién Oferta Formativa 2-3

Para solicitud de cambios de uso disefio curricular aprobado

Control de cambios Disefio Curricular 2 g
por la Coordinacion

11 RUTA 1 (SER - CAMPESENA) Sl | NO

GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos

o Para las acciones de formacién unicamente
de evaluacién 2

Estructura de Seguimiento Integrada 2-3

Cuadernillo.Emprendimiento 2-3

Proyecto productivo asociativo / comunitario 2-3

e Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
proceso) o novedades.

e Entrega kits productivos

GOR-F-084 Formato de Acta 1

GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Para las acciones de asesoria Gnicamente (por visita)

Para las unidades productivas o proyectos productivos

Registro y evidencias de dinamizacién comercial 2 — , :
asociativos que se apoyan con asesoria comercial

Material Gréfico (Fotos, videos del proceso,
emprendedores, producto) 2 -3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacion en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Autorizacién Datos y material grafico 1-2

GEE-F-009 Formato listado de asistencia para
programas de formacién SER — SER 1

Para las acciones de formacién tinicamente

v RUTA 2 St | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos ; cal oo

1 9 X Para las acciones de formacién Unicamente
de evaluacién 2

Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
. emprendimiento.

2 |E tura de Seguimiento Integrada 2-3 X . . .

SRS G e Rpl g 2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs —solo
modulo CANVAS).
3) Asesoria Comercial
Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con com nci

3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3 X plica p o B Go Sen-fencias

de emprendimiento.

a Herramientas de conocimiento intercultural X Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacién).
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para ; Sl L

5 L X Para las acciones de formacidn Ginicamente
programas de formacién SER — SER 1

e Aplica para las acciones de asesoria comercial (1 acta
6 | GOR-F-084 Formato de Acta 1 X X lr'1|C|a de concertacién plan de trabajo y 1 acta final de
cierre proceso) o novedades.
e Entrega materiales de formacion
7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1 x |® Para concer.tacnon de horarlo 'ln.duccmn d
e Para las acciones de asesoria Ginicamente (por visita)

8 Reporte fortalecimiento formacion (Aplica para X Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con
UP externas seglin meta) 2-3 formacion

9 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 2 X P ra.|a§ Unidiaslcs pradustivasio proye{ctos prod.uctlvos

asociativos que se apoyan con asesoria comercial
Material grafico (Fotos, videos del proceso,

10 X
emprendedores, producto) 2 -3

11 | Autorizacién datos y material grafico 1-2 X

Firma Instructor: Q{J\’U\ QL&Q}V@ W Q

~

i, 4
Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador de Oferta (cuando aplique): /’,/0/ /‘;’6/7 d /e\.»ai/"4

Firma Supervisor de Contrato: \‘?‘

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacién en drive vigente.




