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CODIGO DEL PROCESO CONTRATO N° ENV-17-30-0737-24

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD':

El emprendimiento, en los Ultimos afios, se ha convertido en uno de los temas mas importantes para todos los
gobiernos en el disefio de planes, programas y proyectos de politicas publicas destinadas a la creacion de empresas
y nuevos negocios. Ha llegado a ser uno de los dinamizadores clave de la economia mundial.

Segun las cifras del Informe de Dinamica de Creacion de Empresas elaborado por Confecamaras, con base en la
informacidn del Registro Unico Empresarial y Social (RUES), que recopila datos de las 57 Cédmaras de Comercio
del pais, en el primer semestre de 2023 se crearon en Colombia un total de 164.435 empresas.

Del total de empresas, el 47.5% genero6 al menos un empleo, lo que ratifica la importancia del sector privado en la
creacion de puestos de trabajo, la promocion de oportunidades y el bienestar de los colombianos.

Los cinco subsectores con mayor participacion en la creacion de empleo son: comercio al por mayor y al por menor,
reparacion de vehiculos; alojamiento y servicios de comida; industrias manufactureras; construccion; y actividades
profesionales, cientificas y técnicas.

Los sectores que presentaron una variacion positiva en la creacién de empresas fueron: actividades de salud
humana y asistencia social (6.35%); actividades inmobiliarias (5.48%); suministro de electricidad, gas, vapor y aire
acondicionado (4.0%); y actividades conexas a viajes, alquiler y arrendamiento de maquinaria, call centers y
limpieza general al interior de edificios (2.36%).

De acuerdo con el tamafio de la empresa, medido por el valor de sus activos, se evidencia que el conjunto de
nuevas unidades productivas esta conformado por microempresas (99.7%); pequefias (0.28%) y medianas
(0.015%)2.

Por su parte, el Municipio de Envigado no se ha quedado rezagado en la formulacién y ejecucion de planes,
programas y proyectos que fomenten el emprendimiento y la competitividad empresarial en su territorio. Ha
implementado iniciativas dirigidas a brindar asistencia técnica, apoyo en la formulacién de planes de negocio, asi
como programas de capital semilla y microcréditos, entre otras acciones.

Asi las cosas, el informe de dinamica econémica y demografia empresarial elaborado por la Camara de Comercio
Aburra Sur en el afio 2022 arrojo que, en el Municipio de Envigado se constituyeron 769 empresas, las cuales
registraron activos por un valor total de 26.197.772.000 y generaron 396 empleos. Las principales industrias
representadas en las nuevas empresas incluyen actividades inmobiliarias, comercio al por mayor y al por menor,

' Determinar lo siguiente: 1) el por qué se necesita suscribir el contrato 2) la situacion de la poblacion beneficiaria del proyecto que se va a desarrollar. 3) Complejidad del
problema social de acuerdo al plan de desarrollo municipal 4) Describir que ha sucedido en los ultimos afios en el Municipio de Envigado con la satisfaccion de esta necesidad
en los procesos anteriores, si los hay.

2 Tomado de: confecamaras.org.co



Codigo: CC-F-206

ESTUDIOS PREVIOS
SELECCION ABREVIADA Versién: 03
] . MENOR CUANTIA
Alcaldia Municipal
de Envigado

Pagina 2 de 25

asi como actividades profesionales, cientificas y técnicas, entre otras. Este informe muestra una significativa
prevalencia en el sector servicios dentro de las dinamicas empresariales del municipio, tendencia que se ha
mantenido en los Ultimos afios.

Considerando las necesidades y problematicas identificadas en su territorio, los habitantes de la Zona 10 del
Municipio de Envigado, a través del programa de presupuesto participativo, han decidido priorizar el proyecto
"APOYO AL EMPRENDIMIENTO EN LA ZONA 10 EN EL MUNICIPIO DE ENVIGADQ". Esta eleccién fue
respaldada por la comunidad debido a las dificultades que manifestaron al intentar hacer que los proyectos o
iniciativas de negocios sean viables y exitosos, a causa del limitado conocimiento para desarrollar sus ideas. Todo
esto, tomando en cuenta las caracteristicas propias de la Zona 10, ubicada en su totalidad en el area rural del
municipio, compuesta por las veredas El Escobero y Santa Catalina.

Por otra parte, los residentes indican, a través de la ficha de presentacion de proyectos de presupuesto participativo,
que el problema mencionado se debe al desconocimiento de los programas existentes para fomentar el
emprendimiento, la falta de cualificacion empresarial y la escasa asistencia, acompafiamiento y asesoria para los
emprendedores. La comunidad ve en el programa de Presupuesto Participativo la oportunidad de recibir apoyo
mediante capacitaciones y/o procesos de formacién enfocados en los emprendimientos de la Zona 10, abordando
temas administrativos, financieros, operativos, comerciales y motivacionales. El objetivo es que los habitantes de
la zona puedan consolidar sus ideas de negocios.

Es pertinente mencionar que dentro de las funciones de la Secretaria de Desarrollo Econémico se encuentran las
siguientes, las cuales estan alineadas a la promocion y el fortalecimiento del emprendimiento:

«  Formular, orientar y coordinar politicas, planes, programas y proyectos en materia de desarrollo econdmico y
social relacionados con el desarrollo de los sectores productivos de bienes y servicios del Municipio.

«  Contribuir a la generacién de condiciones de desarrollo, mediante estrategias que propicien la creacion,
fortalecimiento y consolidacién de iniciativas empresariales econdémica, social y ambientalmente sostenibles.

+ Favorecer la empleabilidad y la generacion de condiciones laborales dignas para los ciudadanos, con énfasis
en los sectores mas vulnerables, a través de estrategias que faciliten el acceso al mercado laboral y el
mejoramiento de su calidad de vida.

+ Formular, orientar y coordinar estrategias que permitan mejorar las competencias y capacidades de las
unidades econémicas informales.

La presente contratacion es conveniente ya que el Municipio de Envigado requiere darle solucién a la necesidad
anteriormente descrita fortaleciendo el potencial productivo de los emprendedores del Municipio de Envigado,
especialmente el de la zona 10.

De igual forma, es conveniente este contrato ya que se da cumplimiento al Plan de Desarrollo “Juntos Sumamos
por Envigado”, el cual establece en la linea 4, “Sumamos por la competitividad sistémica del territorio en desarrollo
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economico y crecimiento verde” en su programa 6.4.4 “Trabajo decente, generacion de empleo e impulso a las
iniciativas de ingresos”. Con el Proyecto 6.4.4.4 “Fomento y apoyo para el emprendimiento”.

Sumado a lo anterior, con el desarrollo de la presente contratacion se logra apuntar al cumplimiento de la Politica
Publica Econdémica del Municipio de Envigado, a través del eje estratégico 2: fomento del emprendimiento para la
productividad y la competitividad, programa: gestion y articulacion interinstitucional para la generacion y
consolidacién de los emprendimientos, indicador: programa de emprendimiento a través de capital semilla
implementado; igualmente apunta al programa: fortalecimiento al emprendedor, indicadores: Procesos de
formacion, asesoria y acompafiamiento para el fortalecimiento de los emprendedores y Emprendimientos
fortalecidos en el acceso a oportunidades de comercializacion

2. GENERALIDADES DEL CONTRATO

Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS DE ASESORIA ASISTENCIA Y ORIENTACION PARA EL
FORTALECIMIENTO DEL EMPRENDIMIENTO EN LA ZONA 10 DEL MUNICIPIO, INCLUYE LA
ESTRUCTURACION DE PLANES ESTRATEGICOS DE NEGOCIOS, DIFUSION Y PROMOCION,
DESARROLLO DE PRODUCTOS, PROGRAMA DE INCENTIVOS, FORMACION Y EVENTO DE
COMERCIALIZACION.

Tipo de contrato: Prestacion de servicios

2.1. Modalidad de seleccion contractual y fundamentos juridicos que soportan su eleccion:

El marco legal del proceso de seleccion y del contrato que se derive de su adjudicacion, esta conformado por la
Constitucion Politica, las leyes de la Republica de Colombia, y en especial por la Ley 84 de 1873, Decreto 410 de
1971, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012, Decreto 1082 de 2015, Ley
1882 de 2018, ley 1955 de 2019, Ley 1952 de 2019, Ley 2040 de 2020, ley 2069 de 2020, Decreto 1860 de 2021,
Decreto 680 de 2021y Ley 2195 de 2022 normas organicas del presupuesto, las disposiciones cambiarias, Estatuto
Tributario y las demas normas y especificacion técnica concordantes con la materia objeto del contrato, que rijan o
lleguen a regir los aspectos del presente proceso de seleccion. Las normas y especificacion técnica actualmente
vigentes que resulten pertinentes de acuerdo con la Ley colombiana se presumen conocidas por todos los
proponentes.

‘De las modalidades de seleccion. La escogencia del contratista se efectuara con arreglo a las modalidades de
seleccion de licitacion publica, seleccion abreviada, concurso de méritos y contratacion directa, con base en las
siguientes reglas.
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2. Seleccion abreviada. La seleccion abreviada corresponde a la modalidad de seleccién objetiva prevista para
aquellos casos en que por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacion o la cuantia
o destinacion del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de
la gestion contractual. (...)”

Con base en lo dispuesto en la normativa transcrita, y teniendo en cuenta que el objeto contractual que se va a
ejecutar, se hace necesario adelantar un proceso de seleccion mediante la modalidad de Seleccién Abreviada, el
cual se debera regir por lo previsto en la Ley 80 de1993, Ley 1150 de 2007, Articulo 94 Ley 1474 de 2011, Decreto
1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.2.20, Ley 1882 de 2018, ley 1955 de 2019 y las demas normas que las
complementen, modifiquen o reglamenten y por las normas civiles y comerciales que regulen el objeto del presente
proceso de seleccion.

2.2. Valor estimado y la justificacion del mismo:
Para esta contratacion se cuenta con la suma de CIENTO VEINTE MILLONES TRESCIENTOS TRECE MIL SETECIENTOS CUARENTA
Y TRES PESOS M/CTE ($120.313.743) IVA INCLUIDO, segun Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 20240616, expedido por la
Secretaria de Hacienda Municipal, con vigencia del afio 2024.

Nota: el presupuesto destinado para los incentivos econdmicos, el cual esta descrito en el ITEM 14 de la propuesta econdmica, no podra
ser modificado o gravado con IVA.

¢ Rubro presupuestal:

N° de Certificado

de Disponibilidad Rubro 1L
apropiado
Presupuestal
20240616 232020200800000000036020348912197173170010020758  $ 1.595.000
20240616 2320201003000000036020343262007173170010020758 $1.320.000

20240616 23202020080000000036020178311500173170010020758 ~ $ 51.112.720
20240616 23202020080000000036020358311100173170010020758  $ 58.374.200
20240616 23202020090000000036020319291300173170010020758  $ 19.750.000
20240616 23202020090000000036020139622000173170010020758  $ 1.592.000
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Notas:

= El oferente debera tener en cuenta los valores asociados al contrato segun el Acuerdo Municipal 052 de diciembre 22 de 2017 (Estatuto
Tributario Municipal®) .

= TASA PRODEPORTE Y RECREACION contemplada en el Acuerdo Municipal 018 del 06 de Julio de 2022

= Elcontratista se compromete a mantener los precios fijos de los bienes y/o servicios presentados en su oferta, en la cual estan comprendidos
todos los costos directos e indirectos incluidos gastos de envio, impuestos, embalajes y/o seguros que se presenten antes del cumplimiento
del contrato.

De acuerdo al Decreto 1082 de 2015 y a la guia establecida por Colombia Compra Eficiente, se procede con el
analisis del sector economico y de los oferentes por parte de las entidades estatales. VER ANEXO ANALISIS
ECONOMICO DEL SECTOR

2.3. Plazo: El plazo estimado para la ejecucion del objeto contractual sera de seis (6) meses contados a partir de
la fecha de inicio establecida en la plataforma de secop Il y en todo caso no podra superar el quince (15) de
diciembre de la correspondiente vigencia fiscal 2024.

2.4. Anticipo: El Municipio de Envigado no daré anticipo al contratista para la ejecucion de este servicio.

2.5. Nombre del Proyecto:

e Indicador de producto Plan de Desarrollo y meta para esa vigencia:
4.1.4.4.1.17 Emprendimientos apoyados y fortalecidos. Meta: 450

¢ Indicador de producto Politica Publica de Desarrollo Econémico y meta para esa vigencia:
L2-14 Procesos de formacion, asesoria y acompafiamiento para el fortalecimiento de los emprendedores.
Meta: 14.
L2-16 Emprendimientos fortalecidos en el acceso a oportunidades de comercializacion. Meta: 42.

e Nombre y nimero del proyecto G +: 0758
Apoyo al emprendimiento en la zona 10 en el municipio de Envigado.

2.6. Actividad del proyecto: Actividad N° 1.1. coordinacion, convocatoria y difusion
1.2. asesoria, formacion y acompafiamiento plan de negocios, marketing y plan de incentivos

1.3. evento de comercializacion y logistica

2.7. Tipo de proyecto: Funcionamiento Inversion ___ X__

3https://www.envigado.gov.co/hacienda/SiteAssets/008_DOCUMENTOS/DOCUMENTOS/2018/01/ACUERDO%20N0%20052%20estatuto%20tributario
%202018.pdf



https://www.envigado.gov.co/hacienda/paginas/contenido/inicio/normatividad
http://www.envigado.gov.co/hacienda/SiteAssets/008_DOCUMENTOS/DOCUMENTOS/2018/01/ACUERDO%20No%20052%20estatuto%20tributario%202018.pdf
https://www.envigado.gov.co/hacienda/SiteAssets/008_DOCUMENTOS/DOCUMENTOS/2018/01/ACUERDO%20No%20052%20estatuto%20tributario%202018.pdf
https://www.envigado.gov.co/hacienda/SiteAssets/008_DOCUMENTOS/DOCUMENTOS/2018/01/ACUERDO%20No%20052%20estatuto%20tributario%202018.pdf
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2.8. Ubicacion: La ejecucion del contrato se realizara en el Municipio de Envigado - Zona 10, la cual comprende
las Veredas El Escobero y Santa Catalina.

2.9. Poblacion beneficiada: los habitantes que sean seleccionados de la zona 10 que comprende las Veredas
El Escobero y Santa Catalina.

2.10 Forma de pago:

El pago lo hara el Municipio de Envigado, al Contratista, en la caja de la Tesoreria Municipal o transferencia
electrénica, previa presentacion de la cuenta de cobro o factura debidamente legalizada. Este pago se hara en
pagos parciales segun servicio efectivamente prestado y recibido a entera satisfaccion, segun certificado y
control del supervisor del contrato; el Ultimo pago correspondera al valor total de los incentivos econdmicos que no
seran gravados con IVA. con una constancia que acredite que se encuentra al dia con el pago de aportes al Sistema
de Seguridad Social Integral, ARL, Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda y respecto de
cada uno de sus empleados, pago que se hara con sujecién al plan anual de caja P.A.C.

Para cada pago el contratista debera acreditar estar a paz y salvo por concepto de seguridad social y parafiscal:

PERSONA NATURAL: Salud, Pension y Riesgos Laborales, cuando aplique.
PERSONA JURIDICA: Salud, Pension y Riesgos Laborales de sus empleados y aportes parafiscales emitido por
el Representante Legal o Revisor Fiscal (en caso de ser persona juridica).

Nota: El Municipio de Envigado contara con un término de cuarenta y cinco (45) dias habiles siguientes a la fecha
de radicacion de la factura, para realizar cada desembolso.

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL CONTRATO

Para el presente contrato debera tenerse en cuenta lo solicitado en los estudios previos y el formato anexo ficha
técnica del proceso.

4. ALCANCE DEL OBJETO

La ejecucion del objeto del contrato que se celebre como resultado del presente proceso de seleccion debera
comprender el servicio de para el fortalecimiento en proyectos, las actividades que se enumeran a continuacion y
que hacen parte integral del objeto contractual:

v’ Capacitacion en iniciativas de negocios y plan de negocios

v’ Elaboracién de piezas graficas

v Manejo de publicidad en redes sociales
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v" Inscripcién de personal que participara en los talleres y capacitaciones
v’ Transporte, logistica y materiales para la ejecucion de los talleres

Mediante el objeto del contrato se podran adicionar, en su ejecucion, los servicios que no hayan sido tenidos en
cuenta en el cuadro de propuesta econdmica inicial que sean necesarios para el servicio, lo cual se hara a través
de la modificacion respectiva. Los precios de estos nuevos servicios seran establecidas segun estudios de
mercado acorde con sus dindmicas, lo cual en todo caso sera concertado con el contratista.

Bajo este contrato el contratista debera contar con la logistica necesaria y estar atento a las solicitudes de los
servicios y este debera responder al llamado de la administracién en los tiempos determinados y bajo las
condiciones solicitadas de forma tal que se preste el servicio en el lugar establecido por la administracion.

Hace parte también del alcance la atencion de reclamaciones a que haya lugar en caso de que el servicio haya
sido prestado sin las condiciones establecidas de tal manera que se cumpla con cada una de las obligaciones
especificas estipuladas.

5. OBLIGACIONES
5.1 Obligaciones Generales:
El Contratista se obligara para con el Municipio de Envigado a cumplir con las siguientes obligaciones:

a.  Cumplir con el objeto del contrato en la forma y oportunidad pactada.

b. Cumplir con las cantidades, requisitos y especificaciones ofertadas y contratadas, acorde a la propuesta
econodmica y fichas técnicas.

c. Dar cumplimiento a las especificaciones generales y particulares de los pliegos de condiciones, a los estudios
previos, ficha técnica y a la propuesta presentada por el contratista.

d. Acatar las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato.

e. Darcumplimiento a lo preceptuado en las Leyes 1150 de 2007 y 1562 de 2012, Decreto 723 de 2013, compilado
por el Decreto 1072 de 2015 referente a la obligatoriedad de los contratistas de estar afiliados a los Sistemas
de Seguridad Social Integral

f.  Presentar la cuenta de cobro o factura, de acuerdo con las directrices de la supervision del contrato y conforme
con los tiempos establecidos para el pago del contrato y por el municipio acorde al cierre contable establecido
para cada mes por la Secretaria de Hacienda.

g. Informar oportunamente al supervisor sobre alguna anomalia o dificultad presentada durante la ejecucion del
contrato.

h. Asistir a las reuniones programadas por la entidad, bien sea fisicas o virtuales, en todo caso, conservando las
medidas de bioseguridad

i.  Atender las recomendaciones que le efectiie el Municipio de Envigado por intermedio de los funcionarios
designados para ejercer la vigilancia y control de la ejecucién contractual.

j. El contratista no podra ceder el presente contrato total o parcialmente a persona alguna.
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k. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley con el fin de obligarlos a hacer u
omitir algun acto o hecho.

| Realizary aportar la certificacion pago de impuesto y estampillas, ademas adquisicion de garantias necesarias
para el inicio del contrato en los tiempos definidos para el tramite de estos.

m. Dar cumplimiento a lo estipulado en el Capitulo 6. Sistemas de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo-
DECRETO 1072 DE 2015.

n. Contar con los elementos de proteccion y seguridad laboral necesarios para ejecutar las actividades
contractadas, para cada una de las personas que empleara en el desarrollo del contrato.

0. Cumplir con el programa de actividades de prevencion y promocion sobre Riesgos Laborales que establezca
el Municipio acorde con el (Decreto 1072 de 2015, Capitulo 6, Articulo 2.2.4.6.28).

p. Todas las demas descritas en la propuesta presentada al Municipio de Envigado.

5.2 Obligaciones especificas del objeto a contratar:

El Contratista se obliga para con El Municipio a dar cumplimiento a las especificaciones generales y econémicas
contenidas en su propuesta, y especialmente a las siguientes obligaciones:

1. el contratista dentro de los tres (3) dias siguientes al inicio del contrato, debera presentar a la supervision
del contrato las hojas de vida con los respectivos soportes del personal que prestara los servicios
requeridos en el contrato, una vez evaluada la idoneidad por parte del supervisor y el ordenador del gasto
se dara el visto bueno al profesional para el inicio de las labores.

2. Durante la ejecucion del contrato, el contratista deberd mantener contratado el personal que fue aprobado
por la supervision del contrato, no se realizara ningun cambio sin previo aviso del supervisor del contrato
y ordenador del gasto.

1. DIFUSION, CONVOCATORIA E INSCRIPCION.

El contratista se compromete a realizar la difusion, convocatoria, e inscripcion en la Zona 10 del Municipio de
Envigado del proyecto: “APOYO AL EMPRENDIMIENTO EN LA ZONA 10 EN EL MUNICIPIO DE ENVIGADO”,
el cual fue priorizado por los habitantes de esta zona. Para el desarrollo satisfactorio de este proyecto el contratista
debera garantizar lo siguiente:

1.1. Difusion

Realizar la difusién del proyecto a través de medios de comunicacion tradicionales y redes sociales, de la siguiente
forma:

1.1.1 Pasacalles:

Realizar el disefio, impresion, montaje y desmontaje de cuatro (4) pasacalles de 7 metros x 0.75 de ancho, impresos
en Lona Banner de 4x0 tintas, parales en los extremos y en el medio. Estos pasacalles deberan estar ubicados en
puntos estratégicos de la zona concertados previamente con el comité zonal de la Zona 10 del Municipio. El disefio
debera contar con el respectivo Vo. Bo. por parte de la Oficina de Comunicaciones del Municipio de Envigado, a
través del enlace de la Secretaria de Desarrollo Econémico. El contratista deberé gestionar los permisos de
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instalacién. En el disefio de los pasacalles se deberan utilizar los logos institucionales y del programa de
presupuesto participativo.
1.1.2 Volantes:
Realizar el disefio, impresion y entrega de cincuenta (50) volantes informativos de tamafio tabloide (27.9 cms x 43.2
cms) en papel propalcote, impresion 4x0 tintas. Los cuales seran ubicados en puntos estratégicos de la Zona 10
dispuestos por el comité zonal. El disefio debera contar con el respectivo Vo.Bo. por parte de la Oficina de
Comunicaciones del Municipio de Envigado, a través del enlace de la Secretaria de Desarrollo Econdmico. En el
disefio de los afiches se deberan utilizar los logos institucionales y del programa de presupuesto participativo.
1.1.3 Redes Sociales:
Realizar el disefio de cuatro (4) videos promocionales incluyendo disefio del guion, logistica, produccion, edicién y
entrega de acuerdo con la ficha técnica, estos videos se realizaran con los participantes del primer proyecto
“PROMOVER EL EMPRENDIMIENTO EN LA ZONA 10” realizado en el afio 2022, con el fin de que cuenten su
experiencia y motiven a mas personas a participar. Los videos seran difundidos por las redes sociales del Municipio
de Envigado, previa aprobacion por parte de la Oficina de Comunicaciones y la Secretaria de Desarrollo Econdmico.
En el disefio del video se deberan utilizar los logos institucionales y del programa de presupuesto participativo.
1.2 Convocatoria
Realizar la convocatoria para el desarrollo de este proyecto en la Zona 10 del Municipio de Envigado, la cual estara
dirigida a dos (2) grupos de personas: (1) las personas que participaron y se certificaron en el primer proyecto
“PROMOVER EL EMPRENDIMIENTO EN LA ZONA 10” del afio 2022, con el fin de que realicen un segundo nivel
de actualizacion y nuevos contenidos. (2) Habitantes del sector que busquen desarrollar una idea de negocio y que
no han tenido la oportunidad de recibir algun acompafiamiento o asesoria en proyectos de presupuesto participativo
previos.
Para el desarrollo de esta convocatoria el contratista debera contratar a una persona, mayor de edad, residente de
la zona 10, que de manera personalizada socialice el proyecto a los interesados y apoye con la inscripcidn de los
mismos durante cuatro (4) dias
1.3 Inscripcion
El contratista debera realizar la inscripcion de las personas interesadas en participar del proyecto a través de un
formulario de inscripcién virtual, el cual debera ser aprobado por el Municipio de Envigado a través de la Secretaria
de Desarrollo Econémico. Sumado a ello, para mayor participacion, el contratista debera gestionar dos puntos
fisicos de inscripcion, concertados previamente con el supervisor del contrato y el comité zonal, durante cinco (5)
dias, donde las personas interesadas podran acercarse a realizar su inscripcion de manera presencial durante dos
jornadas diarias (mafiana y tarde).
1.4 Seleccion
Luego del proceso de inscripcion se deberan seleccionar hasta 34 inscritos, de los cuales veinte (20) deben ser
personas que se vinculan por primera vez y catorce (14) deberan ser personas que participaron previamente del
proyecto “PROMOVER EL EMPRENDIMIENTO EN LA ZONA 10” del afio 2022. Cada uno de los participantes
seleccionados debera cumplir con los siguientes requisitos:

e Residir en el Municipio de Envigado o poseer la unidad econdémica en el municipio, para tal efecto debera

aportar la cuenta de servicios publicos, certificado del SISBEN actualizado o certificado de residencia
emitido por la Secretaria de Gobierno o la Junta de Accion Comunal.
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¢ Que el beneficiario cuente con idea de negocio o emprendimiento. (Debe acreditar por escrito su idea de
negocio o emprendimiento, indicando en que consiste la misma).
e Fotocopia del documento de identidad.

La seleccidon de los beneficiarios se hara teniendo en cuenta el cumplimiento de los requisitos anteriormente
descritos y se dara prelacion a los usuarios segun el orden de inscripcién, hasta completar el cupo asignado. Para
verificar lo anterior, el contratista debera imprimir la hora de cada inscripcion realizada.

Para evidenciar el cumplimiento de esta obligacion el contratista debera entregar en el informe de

ejecucion:

a. Acta de entrega y recibo a satisfaccion de los pasacalles y afiches firmada por el presidente o vicepresidente
del comité zonal de la zona 10 y fotografias a full color de los mismos.

b. Videos producidos en medio magnético.

c.  Minimo cinco (5) fotografias a full color del desarrollo de las jornadas de convocatoria e inscripcion.

d. Hoja de vida en el formato Unico de funcion publica del personal contratado para la convocatoria al proyecto
con sus anexos respectivos, y certificacion de la junta de accién comunal donde conste que es residente de la
Zona 10 del Municipio de Envigado.

e. Formularios de inscripcion diligenciados en medio magnético que contenga como minimo horario de registro,

nombre, numero de cédula, teléfono, direccidn del personal inscrito y anexos (Segun el formato establecido
por la Secretaria de Desarrollo Econémico).

2. CAPACITACION EN PLAN DE NEGOCIOS

El Contratista debera garantizar la logistica y desarrollo de una capacitacion en Plan de Negocios, la cual estara
compuesta por nueve (9) mddulos de diez (10) horas cada uno, para un total de noventa (90) horas, y estaran
dirigidos para hasta veinte (20) beneficiarios que participan por primera vez del proyecto. Los modulos estaran
distribuidos de la siguiente forma:

TEMA DURACION
1. Mddulo comercial. 10 horas
2. Modulo técnico. 10 horas
3. Moddulo Legal. 10 horas
4. Modulo administrativo. 10 horas
5. Mddulo financiero. 10 horas
6. Mddulo de Calidad. 10 horas
7. Mddulo de productividad. 10 horas
8. Moddulo de Elaboracién de Plan de Negocios. 10 horas
9. Mddulo tedrico practico de elaboracidn de Pitch. 10 horas

Los talleres se dictaran en veintidds (22) jornadas de cuatro (4) horas de duracion cada una, y una Ultima jornada
de dos (2) horas de duracién, para un total de veintitrés (23) jornadas.
Para el desarrollo satisfactorio de esta actividad el contratista debera garantizar lo siguiente:
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2.1 Realizar el disefio, impresion y entrega de hasta veinte (20) cartillas argolladas o empastadas, tamafio carta,
impresas a una tinta en papel bond, una para cada participante, las cuales deben contener una explicacion detallada
de cada tema y actividades didacticas para ser realizadas durante las clases, lo anterior con el fin de dejar las
pautas para la elaboracion del plan de negocios bajo el modelo Canvas. El disefio de estas cartillas debe ser
aprobado por la Secretaria de Desarrollo Econdmico y contar con los logos institucionales, asi como el logo de
presupuesto participativo.

2.2 Garantizar los elementos logisticos necesarios como video beam, computadores, material didactico, y todos
aquellos que sean necesarios para el correcto desarrollo de las capacitaciones.

2.3 Dictar los mddulos de capacitacion en plan de negocios, por el personal solicitado, con una intensidad horaria
de noventa (90) horas, 10 horas por cada uno de los siguientes médulos: 1. Modulo comercial; 2. Mddulo técnico;
3. Mddulo Legal; 4. Modulo administrativo; 5. Mddulo financiero; 6. Médulo de Calidad; 7. Médulo de productividad;
8. Mddulo de Elaboracion de Plan de Negocios; 9. Modulo tedrico practico de elaboracion de Pitch; y demas
actividades necesarias para el desarrollo satisfactorio de las actividades.

2.4 Realizar la entrega de insumos como apalancamiento para hasta (20) beneficiarios seleccionados para las
capacitaciones segun el resultado del Plan de Negocio de cada unidad productiva. El valor de los insumos sera
hasta por la suma de un millén ciento veintiin mil trescientos pesos ($1.121.300), los cuales deberan ser
concertados entre los beneficiarios y el contratista. Los insumos que se soliciten deberan estar justificados en el
Plan de Negocios formulado por cada participante, donde se sustente el uso que se le dara a cada uno de ellos y
su pertinencia.

Nota 1: Unicamente se podra realizar la entrega de insumos categorizados como bienes consumibles, estos son
elementos que, debido a su naturaleza, se agotan o pierden su utilidad después de ser utilizados por primera vez
2.5 El contratista debera realizar la gestion administrativa y financiera del proceso de compras para la entrega del
incentivo econdmico en especie. Para el proceso de compra debera solicitar a cada uno de los beneficiarios como
minimo tres (3) cotizaciones del insumo que requiere, las cuales deberan ser tenidas en cuenta para la adquisicién
de los productos. Las cotizaciones y las compras deben ser validadas y acordadas por el contratista, el beneficiario
y el supervisor del contrato, quienes autorizaran las compras de los materiales acorde con la evaluacion de las
cotizaciones.

2.6 Realizar el disefio, impresion y entrega de los certificados de participacion en el programa a los beneficiarios,

los cuales deben cumplir con minimo el 70% de asistencia a los talleres y capacitaciones, estos certificados deberan
contar con la aprobacion del Municipio de Envigado a través de la Secretaria de Desarrollo Econdmico. El
contratista realizard un acto de entrega de certificados de participacion en el programa, previa concertacion de
fecha, hora y lugar, con el Municipio de Envigado a través de la Secretaria de Desarrollo Econémico y el Comité
Zonal de la Zona 10. En caso de presentarse deserciones, se debera dejar constancia por escrito por parte del
contratista, del motivo por el cual se presenté dicha situacion.

2.7 El Coordinador del proyecto acompafara la ejecucion de cada una de sus actividades y estard a su cargo
durante la duracién del mismo. Conforme con lo anterior debera cumplir las siguientes funciones:

- Velar por el estricto cumplimiento de todas y cada una de las actividades que componen el proyecto.
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- Coordinar la difusion, convocatoria e inscripcion de las personas interesadas en participar del proyecto.

- Coordinar la realizacion de cada una de las capacitaciones para los modulos del componente de Plan de
Negocios.

- Realizar la coordinacion y entrega como apalancamiento a las unidades de negocios de hasta UN MILLON
CIENTO VEINTIUN MIL TRESCIENTOS PESOS ($1.121.300) M/L en insumos de consumo, para las
personas que ingresan nuevas y como apalancamiento para las unidades de negocio que participaron
previamente en el proyecto del 2022.

- Coordinar el desarrollo de un taller motivacional con los participantes del proyecto, donde se presenten casos
de éxito de emprendedores del Municipio.

- Coordinar y realizar un evento de comercializacion donde los participantes del proyecto tengan un espacio
para el intercambio con la comunidad donde socialicen sus productos y servicios.

- Coordinar y realizar el desarrollo de capacitaciones en marketing para los beneficiarios del proyecto.

- Realizar la clausura y entrega de certificados al cierre del proyecto.

- Acompaniary motivar de manera permanente a los participantes del proyecto en las actividades programadas,
talleres, asesorias individuales, ferias, entre otros.

- Llevar listados de asistencia en el formato suministrado por la Secretaria de Desarrollo Econémico de cada
una de las clases.

- Realizar y entregar de manera personal los informes de avance y de gestion, asi como informe final al
supervisor del contrato.

- Programar y coordinar tres (3) reuniones con el comité zonal de la zona 10 del Municipio de Envigado, las

cuales deben ser programadas: antes de iniciar el proyecto, durante su ejecucidn y finalizado el proyecto. Esto
con el fin de coordinar el desarrollo y de cada una de las actividades, socializar los avances y el progreso de
las actividades y rendir informes de la ejecucion de las mismas.

- Asistir a cada una de las reuniones programadas y atender los requerimientos del supervisor del contrato.

Nota 2: Informar al supervisor del contrato de cualquier cambio o impedimento en la realizacién de las actividades
de forma oportuna, y concertar la logistica y desarrollo de las mismas.

Para evidenciar el cumplimiento de esta obligacion el contratista debera entregar en el informe:

a. Acta de entrega y recibo a satisfaccion de las cartillas, firmadas por cada uno de los 20 beneficiarios que
fueron seleccionados para participar del proyecto y fotografias a full color de las mismas.

b. Contenido de las cartillas en medio magnético.

c. Hoja de vida en el formato unico de funcién publica del profesional capacitador y del coordinador del
proyecto con los anexos respectivos.

d. Acta de entrega y recibo a satisfaccion de los insumos que sean entregados a cada beneficiario, con su
respectiva firma. En el acta debe quedar constancia de cada uno de los insumos y su valor. Fotografias a
full color de los insumos entregados por participante.

e. Dos (2) fotografias a full color de cada una de las jornadas de estudio (23 en total) realizadas.
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f.  Planilla de asistencia a cada una de las jornadas debidamente diligenciada por los participantes que
contenga como minimo nombres y apellidos, nimero de identificacién, nimero de teléfono y correo
electrénico, en el formato definido por el Municipio de Envigado a través de la Secretaria de Desarrollo
economico.

Planes de negocio formulados por los participantes en medio magnético.

Cinco (5) fotografias a full color del evento de cierre donde se evidencia la entrega de los certificados de
participacion.

s«

3. TALLER MOTIVACIONAL PARA EL EMPRENDIMIENTO Y PRESENTACION DE CASOS DE EXITO.

El contratista debera garantizar la logistica y desarrollo de dos (2) talleres motivacionales de cuatro (4) horas de

duracién cada uno. El primer encuentro se realizara previo al desarrollo de las capacitaciones con el objetivo de

presentar casos exitosos de emprendedores del municipio y motivar a cada emprendedor para que participe de las

actividades dispuestas. Este taller sera orientado por un profesional con experiencia en coaching y deberan asistir

los emprendedores que participan por primera vez del proyecto.

El segundo encuentro se debera realizar al finalizar las capacitaciones y estara enfocado en el afianzamiento de

las ideas de negocio. En este taller se presentara un caso de éxito de emprendedores y/o empresarios del Municipio,

y se realizara una charla motivacional guiada por un profesional con experiencia en coaching. Al encuentro asistiran

los emprendedores que participan por primera vez del proyecto y se extendera invitacion igualmente a aquellos que

se encuentran en la segunda etapa del proyecto.

El contratista debera garantizar la logistica que sea necesaria para la ejecucion de esta actividad y gestionar con

el apoyo de la Secretaria de Desarrollo Econémico y el Comité Zonal de la Zona 10 el lugar de desarrollo de la

misma.

Para evidenciar el cumplimiento de esta obligacion el contratista debera entregar en el informe:

a. Planilla de asistencia a cada una de las jornadas debidamente diligenciada por los participantes que

contenga como minimo nombres y apellidos, nimero de identificacion, nimero de teléfono y correo
electrénico, en el formato definido por el Municipio de Envigado a través de la Secretaria de Desarrollo

econdmico.

b. Minimo cinco (5) fotografias a full color donde se evidencie el desarrollo de cada uno de los talleres
motivacionales.

c. Hoja de vida en el formato tnico de funcién publica del profesional encargado de los talleres, con los anexos
respectivos.

4. EVENTO DE COMERCIALIZACION

El contratista debera coordinar y realizar un evento de comercializacion durante un (1) dia donde se les permita a
los treinta (34) emprendedores seleccionados presentar sus productos como ejercicio practico del programa, para
lo cual debera cumplir con las siguientes actividades.

4.1 Concertar con la Secretaria de Desarrollo Econdmico a través del supervisor del contrato, y el Comité Zonal de
la Zona 10 el lugar de desarrollo del evento. De la misma forma, el contratista debera gestionar las solicitudes de
permisos pertinentes, la elaboracion del plan de contingencia y la activacion de poélizas por el evento de
comercializacién.
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4.2. Garantizar la presentacion de dos grupos musicales y/o culturales durante el desarrollo para amenizar el evento

por una (1) hora de duracién cada uno.

4.3 Realizar la difusién del evento con la comunidad, como minimo ocho (8) dias antes del desarrollo de este. Los

medios empleados para la difusion del evento seran los siguientes:

4.3.1 Pasacalles:

Realizar el disefio, impresion, montaje y desmontaje de dos (2) pasacalles de 7 metros x 0.75 de ancho, impresos

en Lona Banner de 4x0 tintas, parales en los extremos y en el medio. Estos pasacalles deberan estar ubicados en

puntos estratégicos de la zona concertados previamente con el comité zonal de la Zona 10 del Municipio. El disefio

debera contar con el respectivo Vo. Bo. por parte de la Oficina de Comunicaciones del Municipio de Envigado, a

través del enlace de la Secretaria de Desarrollo Econémico. El contratista debera gestionar los permisos de

instalacion. En el disefio de los pasacalles se deberan utilizar los logos institucionales y del programa de

presupuesto participativo.

4.3.2 Redes sociales:

Realizar el disefio de al menos una (1) e-Card de promocion del evento de difusion, la cual seré publicada en las

redes sociales del Municipio previo Vo. Bo. por parte de la Oficina de Comunicaciones del Municipio de Envigado,

a través del enlace de la Secretaria de Desarrollo Econdémico, y asi mismo sera difundido por el contratista a través

de correos electronicos y redes propias. En el disefio de las piezas se deberén utilizar los logos institucionales y

del programa de presupuesto participativo.

4.3.3 Espacio en prensa:

Elaboracién de contenido y espacio en un periodico de circulacion local o zonal donde se invite a la comunidad a

asistir al evento de comercializacion. El contenido debera ser aprobado por la Oficina de Comunicaciones del

Municipio de Envigado, a través del enlace de la Secretaria de Desarrollo Economico

Para evidenciar el cumplimiento de esta obligacion el contratista debera entregar en el informe:

a. Acta de entrega de los pasacalles, firmada por el presidente o vicepresidente del comité zonal de la zona 10,
asi como fotografias a full color de estos elementos.

b. Copia del espacio en prensa y de la e-Card disefiada para la difusion del evento.

c. Minimo diez (10) fotografias a full color donde se evidencia el desarrollo el evento.

d. Video minimo de cinco (5) minutos donde se evidencie el desarrollo del evento y la presentacion de los grupos
musicales.

e. Contrato de servicio de los grupos musicales y/o culturales que se presenten.

f. Planilla de asistencia al evento debidamente diligenciada por los participantes que contenga como minimo
nombres y apellidos, nimero de identificacién, nimero de teléfono y correo electrénico, en el formato definido
por el Municipio de Envigado a través de la Secretaria de Desarrollo econdmico.

5. CAPACITACION EN MARKETING

El Contratista debera garantizar la logistica y desarrollo de una capacitacion en Marketing, la cual estara compuesta
por siete (7) modulos de diez (10) horas cada uno, para un total de setenta (70) horas, y estaran dirigidos a los
catorce (14) beneficiarios que participaron y se certificaron en el primer proyecto “PROMOVER EL
EMPRENDIMIENTO EN LA ZONA 10” con el fin de fortalecer los conocimientos adquiridos. Los mddulos estaran
distribuidos de la siguiente forma:
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TEMA DURACION

1. Marketing digital 10 horas

2. Fotografia y video para contenido digital 10 horas

3. Neuroventas 10 horas

4. Neuromarketing 10 horas

5. Whatsapp Business 10 horas

6. Redes sociales 10 horas

7. Servicio al cliente 10 horas

Los talleres se dictaran en quince (15) jornadas de cuatro (4) horas de duracion cada una, y dos (2) jornadas de
cinco (5) horas de duracion cada una, para un total de diecisiete (17) jornadas.

Para el desarrollo satisfactorio de esta actividad el contratista debera garantizar lo siguiente:

5.1 Dictar los mddulos de capacitacién en Marketing, por el profesional solicitado, con una intensidad horaria de
setenta (70) horas, 10 horas por cada uno de los siguientes modulos: 1. Marketing digital; 2. Fotografia y video para
contenido digital; 3. Neuroventas; 4. Neuromarketing; 5. Whatsapp Business; 6. Redes sociales; y 7. Servicio al
cliente.

5.2 Garantizar los elementos logisticos necesarios como video beam, computadores, material didactico, y todos
aquellos que sean necesarios para el correcto desarrollo de las capacitaciones.

5.3 Realizar la entrega de insumos como apalancamiento a los catorce (14) beneficiarios que participaron y se
certificaron del proyecto “PROMOVER EL EMPRENDIMIENTO EN LA ZONA 10" en el afio 2022, y asistieron a
minimo el 70% de las clases de Marketing. El valor de los insumos sera hasta por la suma de un millén ciento
veintiun_mil trescientos pesos ($1.121.300), los cuales deberan ser concertados entre los beneficiarios y el
contratista. Los insumos que se soliciten deberan contar con un sustento del uso que se le dara a cada uno de ellos
y su pertinencia, elaborado por cada participante.

Nota: Unicamente se podra realizar la entrega de insumos categorizados como bienes consumibles, estos son
elementos que, debido a su naturaleza, se agotan o pierden su utilidad después de ser utilizados por primera vez.
5.4 El contratista debera realizar la gestion administrativa y financiera del proceso de compras para la entrega del
incentivo econdmico en especie. Para el proceso de compra debera solicitar a cada uno de los beneficiarios como
minimo tres (3) cotizaciones del insumo que requiere, las cuales deberan ser tenidas en cuenta para la adquisicién
de los productos. Las cotizaciones y las compras deben ser validadas y acordadas por el contratista, el beneficiario
y el supervisor del contrato, quienes autorizaran las compras de los materiales acorde con la evaluacion de las
cotizaciones.

5.5 Reallizar el disefio, impresién y entrega de los certificados de participacion en el programa a los beneficiarios,
los cuales deben cumplir con minimo el 70% de asistencia a los talleres y capacitaciones, estos certificados deberan
contar con la aprobacion del Municipio de Envigado a través de la Secretaria de Desarrollo Econdmico. El
contratista realizara un acto de entrega de certificados de participacion en el programa, previa concertacion de
fecha, hora y lugar, con el Municipio de Envigado a través de la Secretaria de Desarrollo Econdmico, y el Comité
Zonal de la Zona 10. En caso de presentarse deserciones, se debera dejar constancia por escrito por parte del
contratista, del motivo por el cual se presenté dicha situacion.
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Para evidenciar el cumplimiento de esta obligacion el contratista debera entregar en el informe:

a.

b.
C.

Contenido de las capacitaciones, y sustentacion de los insumos elaborada por los participantes en medio
magnético.

Hoja de vida en el formato Unico de funcién publica del profesional capacitador con los anexos respectivos.
Acta de entrega y recibo a satisfaccion de los insumos que sean entregados a cada beneficiario, con su
respectiva firma. En el acta debe quedar constancia de cada uno de los insumos y su valor. Fotografias a
full color de los insumos entregados por participante.

Dos (2) fotografias a full color de cada una de las jornadas de estudio (17 en total) realizadas.

Planilla de asistencia a cada una de las jornadas debidamente diligenciada por los participantes que
contenga como minimo nombres y apellidos, nimero de identificacion, nimero de teléfono y correo
electrénico, en el formato definido por el Municipio de Envigado a través de la Secretaria de Desarrollo
economico.

Cinco (5) fotografias a full color del evento de cierre donde se evidencia la entrega de los certificados de
participacion.

6. SEGUIMIENTO

El Contratista es el responsable de socializar y validar con la comunidad las condiciones del proyecto, de acuerdo
con los parametros y los indicadores establecidos para tal fin. Esta actividad se realizara a través de tres (3)
encuentros de seguimiento y evaluacion con la comunidad de la Zona 10, donde debera ser invitado el Comité
Zonal y el supervisor del contrato, las reuniones se desarrollaran de la siguiente forma:

1.

2.

3.

Al iniciar el proyecto para socializar y concertar la ejecucion de las actividades de acuerdo al contrato, a la
dindmica zonal y a las necesidades de la comunidad.

Cuando el proyecto lleve un avance del 30% al 40% se debera realizar la segunda reunion para socializar
los avances y aplicar correctivos si fuera necesario.

Luego de la ejecucion del 100% del proyecto se debera realizar una Ultima reunion para socializar los
resultados de la ejecucion.

Nota: El contratista debera entregar a la comunidad a través del Comité zonal y al supervisor del contrato un informe
escrito de los avances y resultados del proyecto ejecutado; el informe final debera contemplar indicadores de
resultados y de impacto.

Para evidenciar el cumplimiento de esta obligacion el contratista debera entregar en el informe:

a.

C.

Planilla de asistencia a cada una de las reuniones debidamente diligenciada que contenga como minimo
nombres y apellidos, numero de identificacion, numero de teléfono y correo electrénico de los participantes
en el formato definido por el Municipio de Envigado a través de la Secretaria de Desarrollo econdmico.
Acta de reunion en el formato definido por el Municipio de Envigado a través de la Secretaria de Desarrollo
economico.

Fotografias a full color de las reuniones realizadas.

7. OTRAS OBLIGACIONES
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7.1 El contratista debera presentar al Supervisor del Contrato, un plan de accion con su respectivo cronograma de
actividades al inicio de la ejecucién del programa, y debera presentar informes a solicitud del supervisor de los
avances del contrato con sus respectivas evidencias fisicas, fotograficas y digitales, en los formatos suministrados
por la Secretaria de Desarrollo Econémico.

7.2 El Contratista se compromete a entregar un informe final consolidado de resultados una vez terminadas las
capacitaciones y entregados los insumos de apalancamiento.

7.3 En el evento de presentarse un cambio por fuerza mayor o caso fortuito en el personal que se contrate para la
ejecucion del proyecto, se debe reemplazar maximo en los tres (3) dias habiles siguientes de la notificacion al
supervisor, presentar la hoja de vida y los soportes de experiencia minima de acuerdo al perfil solicitado en el pliego
de condiciones para revision y aval del supervisor.

5.3. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

a. Velar por el cumplimiento de las obligaciones del objeto del contrato.

b. Recibir de parte DEL CONTRATISTA las cuentas de cobro en los términos y condiciones establecidas en el
presente contrato.

c. Prestar al CONTRATISTA la colaboracién que requiera para el desarrollo del objeto contractual.

d. Ejercer la supervision del contrato para efectos de lograr la correcta recepcion de los productos.

e. Atender oportunamente las solicitudes o recomendaciones del contratista a través del supervisor.

f.  Suministrar oportunamente a través del supervisor todos los documentos e informacién que requiera el

Contratista en ocasién a la ejecucion del presente contrato.

g. Efectuar el control contable, financiero, legal y administrativo de la ejecucion del contrato, a través del
supervisor.

h. Recibir a satisfaccién los bienes que sean entregados por EL CONTRATISTA, cuando estos cumplan con
las condiciones establecidas en el contrato.

i.  Efectuar los pagos correspondientes dentro del término previsto en el contrato.

j. ElMunicipio de Envigado se compromete a suministrar la informacion solicitada por el contratista, siempre y
cuando cuente con ésta, dentro sus bases de datos. Dicha informacion sera manejada de forma confidencial
por el contratista bajo los lineamientos de la Ley de Habeas Data y con fines estrictamente asociados al
desarrollo del objeto contractual.

k.  Garantizar la comunicacion y difusiéon por medio de redes sociales y diferentes canales administrados por el
Municipio de Envigado.

l. - El Municipio de Envigado a través de la Secretaria de Desarrollo Econdmico, realizara los respectivos
desembolsos segun lo establecido en la forma de pago, y recibido a entera satisfaccion por parte del
supervisor designado por parte de la Secretaria de Desarrollo Econdmico.
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m. El Municipio de Envigado, a través de la Secretaria de Desarrollo Econdmico, debera efectuar el control
técnico, contable, financiero, legal y administrativo de la ejecucién del contrato, a través del supervisor
designado.

6 CLASIFICACION BIENES Y SERVICIOS

El (bien o servicio) objeto del presente proceso de seleccion esta codificado en el clasificador de bienes y servicios
UNSPSC como se indica a continuacion:

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO NOMBRE
93 15 15 07 Procedimientos o servicios administrativos
82 10 15 01 Publicidad en vallas
82 12 15 04 Impresion tipografica o por serigrafia
86 13 20 01 Servicio de entrenamiento ( coaching ) ejecutivo
80 10 15 04 Ssetrr\gt(:ég icade asesoramiento sobre planificacion
80 14 16 07 Gestion de eventos
90 13 15 04 Conciertos
86 10 17 05 Capacitacion administrativa

7 JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS
FAVORABLE.

El procedimiento de seleccion del contratista esta sometido a los principios de transparencia, seleccion objetiva e
igualdad de derechos y oportunidades, de los que se deriva la obligacion de someter a todos los proponentes a las
mismas condiciones definidas en la ley y en el Pliego de Condiciones.

El pliego de condiciones forma parte esencial del contrato; es la fuente de derechos y obligaciones de las partes y
elemento fundamental para su interpretacién e integracion, por cuanto contiene la voluntad del MUNICIPIO DE
ENVIGADO a la que se someten los Proponentes durante la presente Seleccion Abreviada de menor cuantia y el
Proponente favorecido durante el mismo lapso y, mas alla, durante la vigencia del Contrato.

En concordancia con lo anterior el MUNICIPIO DE ENVIGADO dara aplicacion estricta a lo estipulado en la Ley
1150 de 2007 articulo 5 modificado por la ley 1882 de 2018 art. 5:

“ARTICULO 50. DE LA SELECCION OBJETIVA. Es objetiva la seleccion en la cual la escogencia se haga al
ofrecimiento mas favorable a la entidad y a los fines que ella busca, sin tener en consideracion factores de
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afecto o de interés y, en general, cualquier clase de motivacion subjetiva. En consecuencia, los factores de
escogencia y calificacion que establezcan las entidades en los pliegos de condiciones o sus equivalentes,
tendran en cuenta los siguientes criterios:

(...)

3. Sin perjuicio de lo previsto en el numeral 1 del presente articulo, en los pliegos de condiciones para
las contrataciones cuyo objeto sea la adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas
técnicas uniformes y comun utilizacion, las entidades estatales incluiran como unico factor de
evaluacion el menor precio ofrecido.

Articulo 5°. Modifiquese el Paragrafo 1 e incliyanse los paragrafos 3, 4 y 5 de articulo 5° de la Ley 1150 de
2007, los cuales quedaran asi:

Articulo 5°. De la seleccion objetiva.

Paragrafo 1°. La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacién o al
proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas no serviran de titulo suficiente para el
rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no
afecten la asignacion de puntaje, deberan ser solicitados por las entidades estatales y deberan ser entregados
por los proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluacion que corresponda a cada modalidad
de seleccion, salvo lo dispuesto para el proceso de Minima cuantia y para el proceso de seleccion a través del
sistema de subasta. Seran rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la informacion
y la documentacion solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente sefialado.

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar circunstancias
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

Paragrafo 20. Las certificaciones de sistemas de gestion de calidad no seran objeto de calificacion, ni podran
establecerse como documento habilitante para participar en licitaciones o concursos.

Paragrafo 3°. La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable y sera
causal de rechazo de la misma.

Paragrafo 4°. En aquellos procesos de seleccion en los que se utilice el mecanismo de subasta, los
documentos referentes a la futura contratacion o al proponente, no necesarios para la comparacion de las
propuestas, deberan ser solicitados hasta el momento previo a su realizacion.

Paragrafo 5°. En los procesos de contratacion, las entidades estatales deberan aceptar la experiencia
adquirida por los proponentes a través de la ejecucion d contratos con particulares.

()

Articulo 6°. Adiciénese un paragrafo al articulo 8° de la Ley 1150 de 2007, el cual quedara asi:


https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=25678#5.p.1
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=25678#5.p.3
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=25678#5.p.4
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=25678#5.p.5
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=25678#8.p
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(...)

Paragrafo. No es obligatorio contar con disponibilidad presupuestal para realizar la publicacion del proyecto
de Pliego de Condiciones”

Los criterios de verificacion de los requisitos habilitantes y los de calificacién de las Propuestas, previstos en el
Pliego de Condiciones de la Seleccion Abreviada de menor cuantia, se ajustan a la normativa vigente aplicable a
la contratacion de las entidades estatales y con fundamento en ellos el MUNICIPIO DE ENVIGADO pretende
escoger la Propuesta mas favorable para sus intereses y para la ejecucién del Contrato.

8 TIPIFICACION, ESTIMACION Y A§IGNACION DE RIESGOS CUBIERTOS BAJO EL REGIMEN DE
GARANTIAS O PREVISIBLES SEGUN EL PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO (De acuerdo a la Circular y
manual expedidos por la Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente)

Colombia Compra Eficiente pone a disposicion de los participes del Sistema de Compra Publica la Tabla 1 del
Manual para la identificacion y cobertura del riesgo en los Procesos de Contratacion.

Matriz de analisis de riesgo — VER ANEXO-

9 ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS.
Decreto 1082 de 2015, SECCION 3 GARANTIAS - SUBSECCION 1 Generalidades

Articulo 2.2.1.2.3.1.1. Riesgos que deben cubrir las garantias en la contratacion. El cumplimiento de las
obligaciones surgidas en favor de las Entidades Estatales con ocasion de: (i) la presentacion de las ofertas; (i) los
contratos y su liquidacién; y (iii) los riesgos a los que se encuentran expuestas las Entidades Estatales, derivados
de la responsabilidad extracontractual que pueda surgir por las actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas
y subcontratistas, deben estar garantizadas en los términos de la ley, y del presente decreto.

Articulo 2.2.1.2.3.1.2. Clases de garantias. Las garantias que los oferentes o contratistas pueden otorgar para
asegurar el cumplimiento de sus obligaciones son:

1. Contrato de seguro contenido en una poliza.

2. Patrimonio auténomo.

3. Garantia Bancaria.

Articulo 2.2.1.2.3.1.3. Indivisibilidad de la garantia. La garantia de cobertura del Riesgo es indivisible. Sin
embargo, en los contratos con un plazo mayor a cinco (5) afios las garantias pueden cubrir los Riesgos de la Etapa
del Contrato o del Periodo Contractual, de acuerdo con lo previsto en el contrato.


https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias
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9.1 ETAPA PRECONTRACTUAL: Riesgos a amparar derivados del incumplimiento del ofrecimiento Articulo
2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015, establece:

“Garantia de los riesgos derivados del incumplimiento de la oferta. La garantia de seriedad de la oferta debe
cubrir la sancién derivada del incumplimiento de la oferta, en los siguientes eventos:

1. La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la Adjudicacion o
para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prorroga sea inferior a tres (3) meses.

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

3. La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del contrato.”

El valor de la mencionada garantia no podra ser inferior al 10% del monto de las propuestas o del presupuesto
oficial estimado, segun se establezca en el pliego de condiciones, y su vigencia se extendera desde el momento
de la presentacion de la oferta hasta la aprobacién de la garantia que ampara los riesgos propios de la etapa
contractual. La suficiencia de esta garantia sera verificada por la entidad estatal contratante al momento de la
presentacion de las ofertas. La no presentacion de la garantia de seriedad de forma simultanea con la oferta sera
causal de rechazo de esta ultima.

9.2 ETAPA CONTRACTUAL Riesgos derivados del incumplimiento de las obligaciones contractuales
Articulo 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 de 2015, establece:
“Garantia de cumplimiento. La garantia de cumplimiento del contrato debe cubrir:

El contratista debera constituir la garantia Unica exigida y pactada en el contrato, dentro del término prescrito por la
oficina asesora de juridica, la cual debe incluir los siguientes amparos:

1. Buen manejo y correcta inversion del anticipo. Este amparo cubre los perjuicios sufridos por la Entidad Estatal
con ocasion de: (i) la no inversion del anticipo; (ii) el uso indebido del anticipo; v (iii) la apropiacion indebida de los
recursos recibidos en calidad de anticipo.

2. Devolucién del pago anticipado. Este amparo cubre los perjuicios sufridos por la Entidad Estatal por la no
devolucién total o parcial del dinero entregado al contratista a titulo de pago anticipado, cuando a ello hubiere lugar.

3. Cumplimiento del contrato. El amparo de cumplimiento del contrato cubre a las entidades estatales
contratantes contra los perjuicios derivados del incumplimiento imputable al contratista de las obligaciones
emanadas del contrato garantizado. Comprende el pago de multas y el valor de la penal pecuniaria que se haga
efectiva. El pago de la clausula penal pecuniaria seré considerado como parcial pero definitivo de los perjuicios
causados a la entidad contratante.
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El valor del amparo de cumplimiento no sera inferior al monto de la clausula penal pecuniaria ni al DIEZ POR
CIENTO (10%) del valor del contrato. Su vigencia sera igual al plazo del contrato y su liquidacion.

Ese siniestro se hace efectivo cuando el contratista reconoce el incumplimiento y liquida el contrato o cuando la
entidad estatal declara la caducidad.

4. Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales. Este amparo debe cubrir a
la Entidad Estatal de los perjuicios ocasionados por el incumplimiento de las obligaciones laborales del contratista
derivadas de la contratacion del personal utilizado en el territorio nacional para la ejecucion del contrato
amparado.

La Entidad Estatal no debe exigir una garantia para cubrir este Riesgo en los contratos que se ejecuten fuera del
territorio nacional con personal contratado bajo un régimen juridico distinto al colombiano.

Péliza de Responsabilidad Civil contractual y Extra contractual, se debe constituir minimo por 200 SMMLYV, con una
vigencia igual a la del término del contrato

Los demas incumplimientos de obligaciones que la Entidad Estatal considere deben ser amparados de manera
proporcional y acorde a la naturaleza del contrato.

5. Estabilidad y calidad de la obra. Este amparo cubre a la Entidad Estatal de los perjuicios ocasionados por
cualquier tipo de dafio o deterioro, imputable al contratista, sufrido por la obra entregada a satisfaccion.

6. Calidad del servicio. El amparo de calidad de los servicios suministrados cubrira a la entidad estatal
contratante de los perjuicios imputables al contratista garantizado, (i) derivados de la mala calidad o deficiencias
técnicas de los bienes o equipos por él suministrados, de acuerdo con las especificaciones técnicas establecidas
en el contrato, o (ii) por el incumplimiento de los parametros o normas técnicas establecidas para el respectivo
bien o equipo.

7. Calidad y correcto funcionamiento de los bienes. Este amparo debe cubrir la calidad y el correcto
funcionamiento de los bienes que recibe la Entidad Estatal en cumplimiento de un contrato.

8. Los demas incumplimientos de obligaciones que la Entidad Estatal considere deben ser amparados de manera
proporcional y acorde a la naturaleza del contrato.

5.1 GARANTIAS DEL PROCESO CONTRACTUAL

PORCENTAJE DE

CUBRIMIENTO VIGENCIA

AMPAROS EXIGIBLES
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. 10% Término de tres (3) meses, contados a
4 ’
TR O (6 O del valor de oferta  partir de la fecha de cierre del proceso.
. 15% Término de duracidn del contrato y seis (6)
Cumplimiento del contrato .
Del valor del contrato  meses mas.
o C -
Calidad de los bienes 15% Término qe duracion del contrato y tres (3)
Del valor del contrato  meses mas.
15%

Calidad del servicio Término de duracién del contrato

Del valor del contrato
Pago de salarios,
prestaciones sociales legales
e indemnizaciones laborales

15% Término de duracion del contrato y tres (3)
Del valor del contrato  afios mas.

Nota 1: De acuerdo al valor del contrato, las polizas de Cumplimiento y Responsabilidad Civil podran variar segun
lo establecido en los articulos 2.2.1.2.3.1.12 y 2.2.1.2.3.1.17 respectivamente

Nota 2: EIl contratista debera aportar las garantias y pago de impuestos solicitados en los pliegos de
condiciones, en un término no inferior a tres (3) dias habiles contados a partir de la comunicacién. De no
poder hacerlo en este tiempo, debera informarlo por escrito solicitando la prorroga de este periodo, de lo
contrario el Municipio podra iniciar proceso para generar las sanciones pertinentes.

10 ACUERDOS COMERCIALES

El Municipio de Envigado S| dara aplicacion a los acuerdos comerciales suscritos por Colombia de acuerdo al
manual para el manejo de los acuerdos comerciales en procesos de contratacion CCE-EICP-MA-03 expedido por
Colombia Compra Eficiente, para las entidades del nivel municipal con la Alianza Pacifico (Unicamente con Chile
y Peru), Chile, Costa Rica, los Estados AELC, el Triangulo Norte (Unicamente con Guatemala), la Union Europea;
y la Decision 439 de 1998 de la de la Secretaria de la Comunidad Andina —CAN.

Determinacion de FRDIUERD G Excepcion T E
S Entidad Proceso de . Contratacion
aplicabilidad de Estatal Contratacia . Aplicable al biert |
acuerdos comerciales. . —o\o.2 on'ratacion SUPETIor — p nceso g CUPICrIO pore
; incluida al valor del Acuerdo .2 Acuerdo
Circular M-MACPC-14 . Contratacion .
Comercial Comercial
Alianza Chile S| N 14 NO
Pacifico ) Bienes y servicios
Peru S| $818.781.000 14 NO

4 ey 1882 de 2018, articulo 5° mediante la cual se adiciona el paragrafo 3° al articulo 5° de la Ley 1150 de 2007: “La no entrega de la
garantia de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable y seré causal de rechazo de la misma”


https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias
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S

S

S

S

S

Servicios de
construccion
$20.469.254.000
NO
Bienes y servicios
$818.650.000
Servicios de
construccion
$20.466.258.000
NO
Bienes y servicios
$1.481'116.000;
Servicios de
construccion
$20.868'078.000
NO
Bienes y servicios
$818.600.000
Servicios de
construccion
$20.465.000.000
NO
El valor para el acuerdo
comercial corresponde
al valor a partir del
limite inferior de la
menor cuantia de la
entidad
NO
Bienes y servicios
$818.660.000
Servicios de
construccion
$20.466.500.000

14

14

14

14

14

NO

NO

NO

NO

NO
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Determinacion de AT D Excepcion PR 6l
e Entidad Proceso de . Contratacion
aplicabilidad de v . Aplicable al .
: Estatal Contratacion superior cubierto por el
acuerdos comerciales. . . Proceso de
. incluida  al valor del Acuerdo » Acuerdo
Circular M-MACPC-14 . Contratacion .
Comercial Comercial
Para los paises de la Comunidad Andina de Naciones se
Comunidad Andina Sl debera otorgar Trato Nacional. Bolivia, Ecuador, Peru

Venezuela

El Municipio de Envigado Sl dara aplicacion a los acuerdos comerciales suscritos por Colombia por el siguiente
argumento:

En cuanto a los demas acuerdos comerciales y de acuerdo con el manual para el manejo de los acuerdos
comerciales en procesos de contratacion CCE-EICP-MA-03 con fecha del 24/11/20215 expedido por Colombia
Compra Eficiente, revisado el valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es aplicable y el listado de excepciones,
tenemos que el Municipio de Envigado Sl dara aplicacion al acuerdo comercial TRIANGULO NORTE (Guatemala
y salvador).

Firmado digitalmente a través de la plataforma SECOP |l)

GABRIEL JAIME LONDONO RENDON
Secretario de Desarrollo econémico

(Firmado digitalmente a través de la plataforma SECOP Il)

Proyecto Reviso6 Aprobo
Nombre Juliana Trujillo G Nombre Ménica Martinez Gémez Nombre Andrea Montoya Herrera
Dependencia Direccion de Compras Dependencia Direccion de Compras Dependencia Ssgr:ztr?mrifo e

5 “La Entidad Estatal puede determinar si un Acuerdo Comercial es aplicable siguiendo las siguientes reglas en orden consecutivo:

Regla 1. Si la Entidad Estatal no hace parte de las Entidades Estatales incluidas en el Acuerdo Comercial, el Proceso de Contratacion no esta cubierto por este y, en
consecuencia, ho es necesario hacer andlisis adicional alguno.

Regla 2. Si la Entidad Estatal est4 incluida en el Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial del Proceso de Contratacién es inferior al valor a partir del cual el Acuerdo
Comercial es aplicable, el Proceso de Contratacion no esta cubierto y, en consecuencia, no es necesario hacer analisis adicional alguno.

Regla 3. Si la Entidad Estatal esta incluida en el Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial del Proceso de Contratacion es superior al valor a partir del cual el Acuerdo
Comercial es aplicable, la Entidad Estatal debe determinar si hay excepciones aplicables al Proceso de Contratacion. Si hay excepciones, el Acuerdo Comercial no es
aplicable al Proceso de Contratacion. Si no hay excepciones, el Acuerdo Comercial es aplicable al Proceso de Contratacién”



