g MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL 5
(¢ ¢ Sohchs  COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES ﬁ
@\ VIDA EJERCITO NACIONAL =0

CENTRAL ADMINISTRATIVA'Y CONTABLE ESPECIALIZADA FIERCITO HACIOHAL
DE PERSONAL

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL _ X TOTAL _
No. 02

Bogota (Cundinamarca), MARZO 2024

Nombre completo: LUISAALEJANDRA AYA MOLAN

Identificacion 1.033.814.962 :
Nacionalidad Colombiana

1. CONTRATISTA Direccién: Diagonal 5 F No 45-06

Teléfono de contacto 3114834003

E-mail de contacto: luisaava2130@gmail.com

Nombre completo: SV GERMAN ALBERTO ISAZA DEL RIO
Cargo: Suboficial Ayudantia CENAC PERSONAL

2. SUPERVISOR Resolucion de nombramiento (00000071 de 02 de enero de 2024)
Teléfono de contacto 3154729739

E-mail de contacto: german.isaza@buzonejercito.mil.co

No. del contrato 011-CENACPERSONAL-2024
3. No. DEL CONTRATO - L
FECHA DE SUSCRIPCION Fecha de suscripcion 19/01/2024

. i} No. De la Pdliza :114-46-101104764
4. POLIZA DE GARANTIA | Entidad que expide la poliza: Seguros del Estado

UNICA Fecha del certificado de aprobacion de la Poéliza: 18/01/2024
Aprobado por : TC. ROZO CALLE JOSE EDUARDO

No. 1824

Fecha expedicidn 18/ENE/2024
Unidas/Sub-unidad ejecutora-CENAC PERSONAL
Dependencia: CENAC DE PERSONAL

| Posicion catalogo de gasto: (02-02-02-008-003-09)
Fuente: NACION

Recurso 10

Valor: $15.674.974

5. CRP

6. FECHA INICIO EJECUCION " 19 DE ENERO DE 2024

CONTRACTUAL
PLAZO DE EJECUCION 16/AGOSTO/2024

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA CENTRAL
OBJETO CONTRACTUAL | ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL

1. Apoyar al Jefe de Gestion Documental de la unidad, en la organizacién
del archivo aplicando la directiva 1016 de 2016.

2. Verificar y avalar las carpetas maestras de la unidad, observando las
normas de archivo, formatos estandarizados y listas de verificacién, de
acuerdo a la hoja de ruta establecida para cada modalidad contractual.

3. Apoyar y acompafar a los procesos de la unidad, en la aplicacién del
proceso de gestion documental (procesos, procedimientos, formatos y

9. OBLIGACIONES 5 S de dicitalizacit _
CONTRACTUALES . poyar el proceso de digitalizacion y escaneo del archivo que compone

la unidad.

5. Realizar los tramites correspondientes para facilitar la entrega de los
acervos documentales, producto de requerimientos de entidades internas
y externas.

6. Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacién segun
clasificacion con el fin de evitar la fuga de informacién de acuerdo con la
normatividad vigente.
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7. Cumplir con las metas y tareas asignadas por el Jefe de Gestion
Documental de la unidad, a través de la rendicion de informes, balances
de gestion entre otros, demostrando asi los avances en dicha materia.

8. Realizar y gestionar toda la documentacion, producto de sus
obligaciones, empleando el correcto uso del sistema de gestion
documental ORFEO, observando con ello la seguridad de la informacion
y la trazabilidad de los documentos de facturacion de acuerdo a la
normatividad existente.

9. Entregar el informe de las actividades realizadas de acuerdo con el
objeto contractual que contengan la descripcién detallada de las mismas;
este informe debe ser entregado al supervisor del contrato conforme a la
periodicidad que este coordine para su respectivo recibo a satisfaccion y
tramite de pago. :

10. Las demas que se estimen pertinentes para la gjecucion del contrato,
relacionadas a su objeto contractual previa ‘coerdinacion con el
supervisor.

10. PERIODO DEL INFORME | | MARZO 2024

1. Obligacion No.8 Realizary gestionar toda la documentacion, producto de
sus obligaciones, empleando el correcto uso del sistema de gestion
documental ORFEQ, observando con ello la seguridad de la informacién
y la trazabilidad de los dccumentos de facturacion de acuerdo a la
normatividad. existente.

: TIPO DE No. DE
No. " |*-DOCUMENTO" | RADICADO ABLINIG
1 ~ACTAS 00185830 ACTAS DE APROBACION DE
Y ; POLIZA
- 2 : ACTAS 00185946 ACTAS DE APROBACION DE
2 : POLIZA
e, ACTAS 00185181 ACTAS DE APROBACION DE
POLIZA
11. DOCUMENTOS QUE 4 = ACTAS 00185705 ACTAS DEégSgEACION DE
SOPORTAN EL i 5 ACTAS 00185691 ACTAS DE APROBACION DE
CUMPLIMIENTO.DE LAS POLIZA
OBLIGACIONES - 6 ACTAS 00185170 ACTAS DE APROBACION DE
CONTRACTUALES POLIZA
= 7 ACTAS 00185908 ACTAS DE APROBACION DE
POLIZA
8 ACTAS 00185607 ACTAS DE APROBACION DE
POLIZA
9 ACTAS 00185655 ACTAS DE APROBACION DE
POLIZA
10 ACTAS 00185662 ACTAS DE APROBACION DE
POLIZA
1 ACTAS 00185679 ACTAS DE APROBACION DE
POLIZA
12 ACTAS 00185158 ACTAS DE APROBACION DE
POLIZA
13 ACTAS 00185685 ACTAS DE APROBACICN DE
POLIZA
14 ACTAS 00150142 ACTAS DE APROBACION DE
POLIZA
16 ACTAS 00185146 ACTAS DE APROBACION DE
POLIZA
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16 ACTAS 00185134 ACTAS DE APROBACION DE
POLIZA

m 406+ ACTA DE APROBACION POLIZA

@ 405~ ACTA DE APROBACION POLIZA

cm 404- ACTA DE APROBACION POLIZAS

=3 403- ACTA DE APROBACION POLIZA

= 402- ACTA DE APRCBACION POLIZA

3 401- ACTA DE APROBACION DE POLIZA
o 395- ACTA DE APROBACION POLIZA

ti 394- ACTA DE APROBACION POLIZA

3 393- ACTA DE APROBACION DE POLIZAS
= 351-ACTA DE APRCBACION DE POLIZA
£ 390- ACTA DE APRCBACION DE POLIZAS
m 389-ACTA DE APRCBACION DE POLIZA
i 161- ACTA DE APROBACION DE POLIZAS
&3 152- ACTA DE APROBACION DE POLIZA
o2 071- ACTA DE APROBACION DE POLIZA
g 067- ACTA DE APROBACION POLIZA

Fi
Firefox POF Docus

Firefox POF Docu...

2. Obligacion No 7 Cumplir con las metas y tareas asignadas por el Jefe
de Gestion Documental de la unidad, a través de la rendicion de
informes, balances de gestién entre otros, demostrando asi los avances
en dicha materia...

e Se realiza capacitécién Tema Gestion Documental al personal de la
Central Administrativa y Contable Especializada de Personal

e Acta No 2024179002607606

Obligacion No.10 Las demas que se estimen pertinentes para la ejecucion del
contrato, relacionadas a su objeto contractual, previa coordinacién con el supervisor

TIPO DE
No BECLMEE T UNIDAD ASUNTO
1 CERTIFICACIONES | CENACPER | CTT 010
LABORALES
2 CERTIFICACIONES | DISAN CTT. 028-033-171-198-204
LABORALES
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3 CERTIFICACIONES DICRE CTT:048-050
LABORALES

4 CERTIFICACIONES | DIPER CTT:054-072-265-266
LABORALES

5 CERTIFICACIONES CEDE 9 CTT:054-068-097-419-717
LABORALES

5 CERTIFICACIONES | INSPECCIO | CTT:072-074-205
LABORALES N

7 CERTIFICACIONES | DIADQ CTT:086
LABORALES

3 CERTIFICACIONES | COPER CTT.087
LABORALES

9 CERTIFICACIONES | DINEG CTT:140
LABORALES

CERTIFICACIONES :

10 LABORALES DS CTTf 141

11 CERTIFICACIONES | DATRA CTT:154-256
LABORALES

12 CERTIFICACIONES | DIPOJ CTT:174
LABORALES Z

13 CERTIFICACIONES | DADAE . CTT:212-214
LABORALES :

14 CERTIFICACIONES | DICOE CTT.297-794-800-805
LABORALES S "

15 CERTIFICACIONES | CEDE.7 CTT:407-408-409-412-414-706-
LABQRALES | 709-710-711-712-717

16 CERTIFICACIONES | JEMOP CTT:438-439
LABORALES

CERTIFICACIONES B! -
17 e DIFAB CTT.95.9

5 CERTIFICACION CONTRATO 010-2022 -CENAC

12 CERTIFICACION CONTRATO 028-2020-DISAN
&7, CERTIFICACION CONTRATO 033-2020-DISAN
@5 CERTIFICACION CONTRATO 048-2024-DICRE
&% CERTIFICACION CONTRATO 050-2022-DICRE
35 CERMFICACION CONTRATO 054-2023-DIPER
1% CERTIFICACION CONTRATO 065-2022-CEDE 9

| B CERTIICACION CONTRATO 063-2023 DIPER
[{5 CERTFICACION CONTRATO 072-2022 - INSPECCION

% CERTIFICACION CONTRATO 072-2023-DIPER

: 15 CERTIFICACION CONTRATO 074-2022-CEIGE

~ @ CERTIFICACION CONTRATO 086-2023-DIADQ

1% CERTIFICACION CONTRATO 087-2020-COPER
£ CERTIFICACION CONTRATO 097-2024-CEDE 9
5 CERTIFICACION CONTRATO 140-2023-DINEG
f% CERTIFICACION CONTRATO 141-2017- DIGEH
ﬁ CERTIFICACION CONTRATO 154-2023-DATRA
CERTIFICACION CONTRATO 171-2022-DISAN
5?& CERTIFICACION CONTRATO 174-2023-DIPOJ

[2 CERTIFICACION CONTRATO 198-2021-DISAN
CERTIFICACION CONTRATO 204-2021-DISAN

CERTIFICACION CONTRATO 212-2023-DADAE
CERTIFICACION CONTRATO 214-2023-DADAE
CERTIFICACION CONTRATO 256-2019 DATRA
CERTIFICACION CONTRATO 265-2022 DIPER
CERTIFICACION CONTRATO 266-2022-DIPER
CERTIFICACION CONTRATO 282-2022-DIPER
& CERTIFICACION CONTRATO 284-2021-JEMPP
&% CERTIFICACION CONTRATC 295-2022 DIPO)
@5 CERTIFICACION CONTRATO 301-2021-CEDE 1
& CERTIFICACION CONTRATO 205-2021-CEDE 1
ﬁ CERTIFICACION CONTRATO 314-2022-DINEG
@ CERMIFICACION CONTRATO 315-2022-JEMPP

CERTIFICACION CONTRATO 205-2024 - INSPECCION

Documento de M.

Documenta de Mi...
12022024 12 Bocumento de Mi..,

20/02/2624 11

Decumenta de M.,
Documento de i

Documenta de M.,
Dscumneante de Mi...

Rocumenta de M.,

Decumento de

Bocumento de M.

Documento de M
Documento de
24 412 g

241227 p.m,

4550 am,

Documiento de

Documente

Documente de

12202/2024 11115 & . Decumento de M
1270272024 1227 p. v, Deocumenta
120E/2024 1115 g o, Decumento de Mi..

de bi..

2412

.o, Documant

2004 1242 porn Decumento de
Decumento de

Documento de b,

Decumento de Mi.,

Decumente de

241226 pom. Documente de M
241234 porn

24 445 p, o

Ducumento de

Decumento de

Bocumento de M

Documento de
Rocurnento de
i Documento de M
12:02/2024 12:38 po . Documento de

18/42/2024 &4 p. . Decumento de
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&' CERTIFICACION CONTRATO 331-2021-DICRE

@' CERTIFICACION CONTRATO 356-2022-DATRA
§! CERTIFICACION CONTRATO 362-2022-CEDE 7
| CERTIFICACION CONTRATO 280-2021 DISAN

T CERTIFICACION CONTRATO 381-2023-DIDEF

CERTIFICACION CONTRATO 389-2018- DIGEH
| CERTIFICACION CONTRATO 407-2023-CEDE 7
0" CERMFICACION CONTRATO 406-2003-CEDE 7
') CERTIFICACION CONTRATO 405-2023 CEDE 7
7] CERTIFICACION CONTRATO 412-2023-CEDE 7
@ CERTIFICACION CONTRATO 414-2023-CEDE 7
@) CERMFICACION CONTRATO 415-2023-CEDE §
@ CERTIFICACION CONTRATO 438-2023-JEMOP
@7 CERMFAICACION CONTRATO 439-2023-JEMOP

@) CERMFICACION CONTRATO 465-2023-CEIGE
G} CERMFICACION CONTRATO 426-2021-DATRA
0] CERTIFICACION CONTRATO 487-2020-CEDE 1
| CERTIFICACION CONTRATO 501-2020-CEDE 1
') CERTIFICACION CONTRATO 515-2022-DATRA
©° CERTIFICACION CONTRATO 528-2022-CEDE 1
@] CERTIFICACION CONTRATO 556-2022-JEMOP
O CERTIFICACION CONTRATO 564-2021-CEIGE
B CERTIFICACION CONTRATO 556-2023-DATRA
&) CERTIFICACION CONTRATO 574-2022-JEMPP
&' CERTIFICACION CONTRATO 584-2018-DISAN
T CERTIFICACION CONTRATO 510-2023-DINEG
/| CERTIFICACION CONTRATO 522-2023-DIPC)
| CERTIFICACION CONTRATO 638-2023-DATRA
@] CERTIFICACION CONTRATO 543-2023-DIPER
@' CERFICACION CONTRATO 636-2021-CEIGE
7' CERTIFICACION CONTRATO 660-2023-DIPER
Q) CERTIFICACION CONTRATO 706-2023-CEDE 7

T CERTIFICACION CONTRATO 708-2023-CEDE 7
T° CERTIFICACION CONTRATO 710-2023-CEDE 7
U CERTIFICACION CONTRATO 711-2023-CEDE 7

T CERMFICACION CONTRATO 712-2023-CEDE 7

1 CERTIFICACION CONTRATG 717-2023-CEDE9
G" CERTIFICACION CONTRATO 720-2023-DADAE

. @7 CERMIFICACION CONTRATO 763-2023-DIDEF

07 CERTIFICACION CONTRATO £84-2023-CEIGE
@ CERMIFICACION CONTRATO £68-2023-JEMOP
/] CERTIFICACION CONTRATO 888-2023-JEMOP
' CERTIFICACION CONTRATO §18-2023-DADAE
T CERTIFICACION CONTRATO $25-2023 CEDE 5
0" CERTIFICACION CONTRATO 956-2023-CEDE 10
0" CERTIFICACION CONTRATO §58-2023-DIFAB

) CERTIFICACION CONTRATO 460-2023 - INSPECCION
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3. Obligacién No 2: Verificar y avalar las carpetas maestras de la unidad,
observando las normas de archivo, formatos estandarizados y listas de
verificacién, de acuerdo a la hoja de ruta establecida para cada
modalidad contractual.

TIPO DE
No DOCUMENTO ASUNTO

CTT 116 - Se Realiza Hoja de Control , stiker

CTT 131 BIENES Y y rotulo de caja

CTT 286 SERVICIOS

CTT 419

CTT 420 g@:‘g@ﬂ' ODE Se Realiza Hoja de Control., stiker
SERVICIOS y rotulo de caja

CTT 423 SE?JERSAJO DE Se Realiza Hoja de Control , stiker
SERVICIOS y rotulo de caja

CTT 445 g]{é’ﬁTE';AJO DE Se Realiza Hoja de-Control’, stiker™
SERVICIOS y rotulo'de caja

CTT 542 CONTRATO DE Se Realiza Hoja.de Control’;, stiker

eTT481 | BLHRRY y rotulo.de caja

CTT 562

CTT 579 gj‘l)zm?s'*\f QDE Se Realiza Hoja de Control, stiker
SERVICIOS y rotulo de caja

CTT 583 gﬁzﬁERsAJ ODE Se Realiza Hoja de Control , stiker
SERVICIOS y rotulo de caja

CTT 584 CONTRATO DE | Se’'Realiza Hoja de Control , stiker

CTT 585 3_’553\52,\53 ‘yrotulo de caja

CTT 586

CTT 589 gfé’;‘JERSAJO DE | Se Realiza Hoja de Control , stiker

CTT 597 SERVICIOS “y-rotulo de caja

CTT 598 .

CTT596 | gj%m;a;roue Se Realiza Hoja de Control , stiker

CTT 599 SERVICIOS y rotulo de caja

CTT 604 | CONTRATO DE Se Realiza Hoja de Control , stiker

cTT602" | 'SERN\,E%‘{,S y rotulo de caja

CTT 603 y

CTTB05 - g@‘:};’;ﬂo DE Se Realiza Hoja de Control , stiker

CTT806.  |“servicios y rotulo de caja

CTT 609

CTT 810

CTT 612 CONTRATO DE Se Realiza Hoja de Control , stiker

CTT 613 g{fﬁ\ﬁ%\és y rotulo de caja

CTT 614

CTT 618

CTT 619

CTT 620 gg&g’go DE Se Realiza Hoja de Control , stiker

CTT 622 SERVICIOS y rotulo de caja

CTT 623

CTT 623 g%m:';f O DE Se Realiza Hoja de Control , stiker

CTT 628 SERVICIOS y rotulo de caja

CTT 636 CONTRATO DE Se Realiza Hoja de Control , stiker

CTT 648 ggg\ﬁg,és y rotulo de caja

CTT 651

CTT 652

0O/C 84815

QIC 86141

0O/C 86142 | orDENDE cOMPRA | Se Realiza Hoja de Control , stiker

O/C 86203 y rotulo de caja

O/C 88330

O/C 93596

Q/C 96108

0O/C 89392

Q/C 90729
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Q/C 90731 ORDEN DE COMPRA

O/C 91419
OIC 92241
O/C 92991
O/C 96824
O/C 93702
O/IC 97783
o/C
101235

Se Realiza Hoja de Control , stiker
y rotulo de caja

Se Realiza Hoja de Control , stiker
y rotulo de caja

ORDEN DE COMPRA

Nota: Describa de manera especifica las obligaciones desarrolladas (fotos,
pantallazos de publicaciones, actas de reunion, orfeos y demds que sustenten el
cumplimiento de las mismas)

Nota: Describa de manera especifica las obligaciones desarrolladas (fotos,
pantallazos de publicaciones, actas de reunién, orfeos, y demas que sustenten el
cumplimiento de las mismas)

12. VALOR DEL CONTRATO

Valor total: Valor: $ 15.674.974
Valor autorizado a pagar: $ 2.239,282

13. CUMPLIMIENTO PAGO
SEGURIDAD SOCIAL

Obligacién Entidad Valor Pago
PENSION PORVENIR $208.000
SALUD SALUD TOTAL $162.500
ARL SURA $6.800

14. DOCUMENTOS QUE
HACEN  PARTE  DEL
INFORME

1. Cuenta de cobro

2. Informe de gestién sobre el cumplimiento del objeto contractual, firmado
por el CONTRATISTA y el recibido a satisfaccion del supervisor del
contrato, de acuerdo al formato establecido.

3. Planilla de seguridad social: copia discriminada de los soportes de pago
de los aportes mensuales obligatorios al sistema general de seguridad
social en salud y pensién, sobre un ingreso base de cotizacion del 40%
del valor mensual del contrato, con aporte del 16% en pensiones y el
12,5% en salud, ARL 0,522%

Nota: Lo anterior, conforme lo establece la normatividad legal vigente, la
reglamentacion de la materia y de acuerdo con la afiliacion efectuada a la
AR.L

4. Comprobante de pago de la planilla de seguridad social

5. Pantallazo SECOP Il = Numeral 7 actualizado

15. CONSTANCIAS

En el presente informe se deja constancia que ellla contratista cumplié con
las obligaciones contractuales y legales reguladas para este tipo de contrato
y como consecuencia se recibe a satisfaccion de forma PARCIAL X
TOTAL _

Asi mismo, se deja constancia que durante la ejecucién del contrato no se
han configurado los presupuestos legales que regulan el contrato laboral.

16. RECOMENDACIONES

17. CONCLUSIONES
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Para constancia se firma en, (Bogota), en el mes de MARZO 2024

Contrato Na.. PERSONAL-2024
SV GERMAN ALBERTQ'ISAZA DEL RIO

Suboficial Ayudanti
Resolucién No 00000071 02|de enero de 2024
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