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INFORME EJECUTIVO No. 02

PROCESO/ACTIVIDAD/AREA: COBRO COACTIVO - SECRETARIA DE HACIENDA

RESPONSABLE: ANCELMO URQUINA CERCN
CARGO: CONTRATISTA

PERIODO PRESENTADO: 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO DE 2024

FECHA DE PRESENTACION: D|[MI|A

01|04 | 2024

DESTINATARIO: MARIE ANGE CANAVERAL CABALLERQ - ASESORA DE COBROS COACTIVOS
CARGO: SUPERVISOR

OBJETIVO: ““PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO EN LAS ACTIVIDADES DE MENSAJERIA PARA EL
CUMPLIMIENTO DELO DEBIDO PROCESO ADMINISTRATIVO COACTIVO DEL MUNICIPIO DE FLORENCIA”.

DESARROLLO

De manera atenta y respetuosa me permito presentar el informe de actividades realizadas durante el periodo
comprendido entre el 01 de marzo y el 31 de marzo, de acuerdo al contrato de servicios N° 20240080 del 15 de
febrero de 2024, para la ejecucion del segundo pago correspondiente:

No.

ACTIVIDADES POR REALIZAR

ACTUACIONES

1.

Realizar actividades de mensajeria solicitadas por
el area de tributos, cobros coactivos y demas
areas que tengan la necesidad del servicio.

Se apoyd la realizacion de actividades de
mensajeria.

Recibir en ventanilla Unica los oficios remitidos por
el area de tributos y cobros coactivos y las deméas
dependencias que requieran del envio de
correspondencia, teniendo como prioridad las
dependencias de tributos y cobros coactivos.

Se apoyd la recepcion de oficios remitidos por el
area de Tributos y Cobros coactivos.

Entregar de manera diligente y con la debida
trazabilidad la correspondencia asignada

Se entregd en debida forma la correspondencia
recibida.

Orientar al usuario interno  y  externo
suministrandole informacién y documentos que
reposa en el archivo del area de cobro coactivo,
para fines pertinentes de los mismos, prewa
autorizacion del supervisor,

Se brindé informacién y orientacion a los usuarios.

Acatar los procesos y procedimientos establemdos
por la entidad y los demas informados por el
supervisor contractual.

Se cumplid con los procesos y procedimientos
establecidos.

Emitir las constancias secretariales motivadas
correspondientes con la  correspondencia
asignada.

No se han asignado tareas relacionadas

Apoyo a la Oficina de Tributos en la organizacion
cuando se trasladen los procesos a la oficina de
cobros coactivos

No apoyo a la oficina de Tributos en el traslado de
expedientes a Cobros Coactivos.




INFORME EJECUTIVO No. 02

Tomar las medidas necesarias de seguridad y|Se tomaron las medidas necesarias para el
8. cumplimiento  del ordenamiento legal con el|cumplimiento de las funciones.

cumplimiento de sus obligaciones.

Apoyo en la organizacion de archivo y!Se apoyd en la organizacién del archivo y
9. | documentacion de cada uno de los expedientes | expedientes fisicos de los Procesos de Cobro

del &rea de cobro coactivo. Coactivo.

Emplear los mecanismos necesarios | No se han asignado tareas relacionadas.
10. {georreferenciacion) para la efectiva entrega de la

correspondencia y ubicacion de los contribuyentes
11.| Atender oportunamente los requerimientos que | Se ha cumplido con los requerimientos que haga el

haga el supervisor del contrato. supervisor del contrato.

Acatar las zonas designadas o los mecanismos de | Se cumplié con las directrices impartidas.
19.| Organizacion por sectores, determinados por el

supervisor contractual para el desarrollo del objeto

contractual

Realizar el respectivo apoyo al personal de planta | Se brindé apoyo en la ubicacion de expedientes al
13 0 contratistas de la Secretaria de Hacienda en lo | personal de planta y contratistas.

respecta a la ubicacién documental que sea

requerida.

Las demas que se hagan necesarias para el cabal | Se cumplié a cabalidad con las tareas asignadas.
1 cumplimiento del objeto contractual y que sean

asignadas por el funcionario ejecutor, jefe del area

de cobro coactivo o el supervisor del contrato.

ASUNTOS PENDIENTES-COMPROMISOS O TAREAS:

el O Ve 8-C

! ANCELMO URQUINA CERON
Confratista

ANEXOS:

Planilla seguridad social mes de marzo
Registros fotograficos de las actividades
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REGISTRO FOTOGRAFICO
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FADMINIRTRATIVA

.ALCALDIA DE FLORENCIA ENTREGA /O DEVOLUCION DE COMUNICACIONES OFICIALES DESPACHADAS
OFICINA / DEPENDENCIA SECRETARTADE HACTENTDA TAUNICIFAL - LUBRL?;;‘T;J;}(:‘!IVU& SJERSUN HARUL
FECHA; 1470372024 MENSAJERO QUE ENTREGA: ANCELMO URQUINA CERON
No|  Oficio o | cop NOMBRES Y/O ENTIDAD DIRECCION FECHA FIRMA
1 [2024-00001 | 227270 | 296 |PAPAMIIAREYES EDGAR - LUCRECIA |CASA LOTE LOS TM-03 -\ DESONOLRDDE 13
2 [z02a-00002 | 227470 | 296 |CUELLAR MENDEZ NURY COPACABANA o 1803 -7 CER R DO = ;,;g;, S
3 |2024-00003 | 227470 | 296 |SUAREZ ROMERC ANA YIBER VILLA GABY | A0-p2-2.4 R e v saph- e
4 [2024-00004 | 227470 | 294 | MONJE ALVARADO JONH EDUARTH _|LAS LOMITAS -0 3’ - CeErphnpO= g,
5 |2024-00005 | 927470 | 296 [T LAVIRGINA TR DESWNETUIDO ]
& [202a-00006 | 227470 | 29¢ [TORRES FERNANDEZ MARIA DEL LAS MILPAS L ! = 0 % Y pPed LONT Sl o = To
7 |2024-00007 | 227470 | 296 |PARRA GSORO DILIA YILLA ALEJO IR ETAY N K1 ., i
8 [2024-00008 | 227470 | 296 |CALOERON FENA CARLOS ANDRES _|CORRALEJAS > 20-03 - 9032t 7""(5“/?\/ 57 )fle Sl
9 |2024-00008 [ 227470 | 296 |GAUNDGC RAMIREZ DANEL GIOVANN! |LOTE B Mz J - -3 280 4 o Ay F o
10{2024-00010” | 227470 | 296 |PECROZA CABRERA CLARA JMENA JLOTE 4 Mz G RIEECE YR Frvod opn Codenn
11(2024-00011 | 227470 | 296 |SANCHEZ AMAYA WILLIAM PARCELA No 3 b DO e DN t7E5 KDL Do B
12[2024:00012 | 227470 | 296 |GAITAN RAMOS DELFA CASA LOTE I EETAY 17 E5lonmt Do = G
1312024-00013 | 227470 | ~ 296 |ALVARADO RODRIGUEZ ALYARQ CASA LOTE Jd PH-0=-a \;f_ TIREC N LR A v 'k
14]2029-00034 | 227470 { 296 |CALDEROM HORTA GERMAN CASAPARCELANs | T8 —0 32 4 ZARECKON SXBHDWT | 4 §
15]2020-00015 | 227470 | 296 |LiquiDACION BELGICA 0 Ta N 785N U -
16{2024-00016 | 227470 | 296 |LIQUIDACION LA LAGUNA L @Z.1-0 2= AN PESLONTD O 050 =
172024-00017 | 227470 | 296 |OSFINA GASCA ORLANDO JERICO e O3 TR PESIONDITDT
18[2024-00018 | 227470 | 294 [CABRERA GONZALEZ RUBIELA - IBED [Cs 1 | 400 -y 7 ’—f,(C@‘N ga EVE
19[207a-00018 | 227470 | 296 D AERONAUTICA GIVIL FLORENCIA  + p)Dy ~ O S = 70 DV on VARRN)
20202400020 | 227470 | 294 |ORTIZ GOMEZ HECTOR LAS BANDERAS 16 =03 -20 74 e T B Tk A AT ot aes.
21[2020-00021 | 227470 | - 296 VERA AGUILLON LUPD) LOTE AR S :
22|2020-00022 | 227470 | 296 |STELLA POLC SANDRA LILIANA LOTE d 19 -dz-3.Q DESONOC I = >
231202400023 | 227470 | 296 |SERRATO HERMIDA REBECA LOTE 4 14~ 05 -7y L DeESORNCYRC =
24{2024-00024 [:227470 | 296 |SERRATO HERMIDA REBECA LOTE J 19 -03-a% i?i’.’f;uamtiu \7(’“ ] = -
25(2023-00025 | 227470 | 296 |ORTIZ GOMEZ HEGTOR CASALOTE p 1o 830 LY [ ULl
26[2024-00026 | 227470 | 296 |LOSADA CERQUERAJUAN CARLOS |LOTE 2 AD oz 202 i Uﬂ,ﬁf?’;’,_;‘..ﬂ
27\2028-00027 | 227470 29¢  |GONOFREDC EL DIAMANTE , tP-Cn 2N ff? CSLCRDivinlo =,
26{2029-00628 | 227470 | 296 |CHAUX HERNANDEZ LEONARDO VILLAALEIANDRA 4 T2 -4 D ES(nnCy -
29|2024-00029 | 227470 | 296 |GODOFRECO * |DIAMANTE L %073~ J\P Uui LoROLUSD T 4
30)2023-00030 | 227470 | 296 |OCHOA ORTIZEHY YARLEQY ALASKA Lty C»w; AN [EE L A
3112024-00031 | 227470 | 294 |PENA ORLANGO LA ESPERANZA P 19 - 053 =20 L?!F&LD!\}D NIZEVE
32|2020-00032 | 227470 | 296 |SILVA FIERRO JORGE LUIS LA PERLA AN S ESLGWo D v
33[2024-00033 | 207470 | 296 |ALMONASID PARRA GABRIEL £L, JARDIN J D02 «éW DiRECON L2 EA Ty |
34]2024-00034_| 227470 | 296 |VARGN CABRERA DAGOBERTO CASA-LOTE OO LN DE 500 NoCY PO~ B
2512024-00035 | 207470 | 296 |INVERSIONES LA RUEDA LTDA - C1B3ASS L 19-C32 -2 DEsCMG DO ’ '
36|2024-00036 | 227470 [ 296 |INVERSICNES LA RUEDA LTDA - CABA LOTE PR 2 Es (DR = |17
37[2024-00037 | 227470 | 296 |GUTIERREZ RAMIREZ ANA EDELMIRA |LOTE 4 A (4-02- LY IAJ B
38]2024-00038 | 227470 | 7294 |PALENCIA ORTIZ ROSALBINA Cs 038 Ik R A [ E G L WU G Ly
39(2024:00039 | 227470 | 296 [PEREZ CULMA ARNES Cs 046 LT -05- N PaZ Ectit N R DR
40[2024-00040 } 227470 | 298 [NELSY URIBE VILLADA Cs 138 1 19 -03740Y V7 O LN DTN E T
41]2024-00041 | 227470 | 2946 | GOMEZ LAVAQ BELLANIRA Cs 172 L0073 =\ 7S LoNT O D)
47[2024.00042 | 297470 | 296 |JOSEFA Cs 183 | b =0 Rl DI ECChbRY G ATy
43|2024-00043 | 227470 | 296 {PALOMA CRUZ MARIADOLORES  |Cs 195 | L1005 N DESTONTC O =
44(2024-00044 | 297470 | 296 |VILLAMIL PRIETQ ALIZ MARCELA -~ |Cs 207 o T —07 L& FES CONT TR
45(2024-00095 | 277470 | 296 |ROJAS GAVIRIA LUIS ALBERTO Cs 228 Jo AL -0 - 2 A P Eratn) SR,
46[2026-00086 | 227470 | - 296 |ROCANEGRA URUENA ARELIS Cs 231 | AD -0 TR PeSToNGAD ey .
47(2028.00047 | 227470 | 296 |GUTIERREZ OSSA YANIER Lo 239 AR PESWONG G D5 =
48(2020-00048 | 257470 | 296 |CASTRO ESPINOSA LYNDA NATALY Lo 240 IR TES (g0 00 -
49|2026-00043 | 237470 | 294 |CRISTIAN ANDRES GUZMAN MURGIA |Cs 242 IR CES mlusD »
S0|2020-00050 | 227470 | 256 IRINCON FLOREZ ARLEX Cs 742 J AN ORI e cCiON LD,
A= $—
RESPONSABLE:/ 7]"“1'(", D VR ERIA A L CEDULA: cf(c‘ 7 ‘Cz
. NOMBRES COMPLETOR
NOTA: SE HACE ENTREGA DE ACUERDD AL MENSATERO O REGOGIDG EN VENTANILUA, CON EVIDENCIA CARGADA EN BFML GOV

«é«_
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PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1de2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
- - ASOCIADA (DIAIMES/ANO)
cc 96333519 ANCELMO URQUINA CERON it 4;;‘;?;]?:3' 3108053320 ance'm"“’q“'"anﬁe”’”@gma"'co EXONERADO PAGO TIPO FECHAPAGO | NUMERO | EMPLEADOS URC
PARAEE&?{;—ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE - PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES
PRESENTACION APORTANTE SUCURSAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO TOTAL A PAGAR
UNICA | - Independiente CAOUETA FLORENCIA NO 2024-03 2024-03 I 21/03/2024 75776939 $377.300
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Codigo EPS Nombre NIT Cotizacion Obligatoria | UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Dias Mora Valor Mora Total a Pagar | No. Afiliados
Valor Mora UPC
No. Autorizacién Valor No. Autorizacién Valor Cotizacion
ESSC62 ASMET SALUD EPS SAS 900935126-7 162.500 0 0 0 0 0 0 162.500 1
TOTALES PENSION
A Cotizacién Aporte Voluntario Aporte Voluntario Aporte FSP - Aporte FSP - ’ Valor Mora Valor Mora No.
Codigo/ARR MNombre NI} Obligatoria Afiliado Aportante Solidaridad Subsistencia | PasMora | cqiizacion FSP TotallaPagar Afiliados
230301 Porvenir 800224808-8 208.000 0 0 0 0 0 0 208.000 1
TOTALES RIESGOS LABORALES
Coédigo ARL Nombre NIT Cotizacion Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal No. Radicado | Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados
Obligatoria | No. Autorizacion Valor Sistemas Cotizacion Mora Cotizacién Cotizacion | Saldo a Favor Favor Solidaridad
14-23 Positiva Seguros 860011153-6 6.800 6.800 0 0 6.800 68 6.800 1
TOTALES CAJAS
Caodigo CCF Nombre NIT Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
- - " I No. Administradoras valor antes de IGE, LMA,
Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados Tipo Administradora Reportadas IRPy Mora Total a Pagar
SENA Salud 1 162.500 162.500
0 [) [ 0 [ 0 [ ) Pension 1 208.000 208.000
ICBF Riesgos Laborales 1 6.800 6.800
) [) [ 0 [ 0 [ ) ccF ) 0 [)
ESAP ESAP 0 0 0
[ [ [ ICBF 0 0 [)
MEN MEN 0 0 0
| | | SENA 0 0 0
TOTALES 3 377.300 377.300

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién
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DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
- - ASOCIADA (DIA/MES/ARO)
cc 96333519 ANCELMO URQUINA CERON it 4;:;?;]?:3' 3108053320 ance"”"“’q“'"anﬁe”’”@gma"'co EXONERADO PAGO TIPO FECHAPAGO | NUMERO | EMPLEADOS URC
PARAEE&?S-ESY PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE 5 PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES TOTAL A PAGAR
FRESETAGIEN ARSRTANTTE SURUREAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO
ONICA |~ Indenendiente CAOUETA FLORENCIA NO 2024-03 2024-03 1 21/03/2024 75776939 $377.300
INFORMACION COTIZANTE INFORMACION NOVEDADES PENSION SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES
AREHE 9 .. Fondo | g o i )
. 100 | o ELE 2212 o[22 [e a2z (ol (5|<lee] 2 (] S | monee |cousmcon | Yo | otamas | Pensons | ensionaice | co.eos | moees Eozmen/| G | imear | § | cousmon S8 | tmecor | Agae | lacaues | Apote | Apre | Az | Apare
N I - & solidaridad | SuPsistencia 8
© o
1 cc 96333519 URQUINA CERON ANCELMO 57| 0 N|x 230301 | 1.300.000 208.000 0 0 0 0 ESSC62 1.300.000 162.500 14-23 1.300.000 1 6.800 0 0 0 0 0 0 0

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién



