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DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

- FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL FWH%—I
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA [ NANCY GISELA GOMEZ HERRERA e
CEDULA DE CIUDADANIA No, I 52.262.010 | o€ | BOGOTA fo
TELEFONODECONTACTO | 316-7912635 | Fuo EXT. ‘:‘ .
E-MAIL PERSONAL | nancy.gomezherrera@hotmail.com ]c-
E-MAIL INSTITUCIONAL [ nancy.gomez@supernotariado.gov.co I
BANCO [ BANCO CAJASOCIAL | NoOECUENTA [ 24102494831 | cA[ X Jo cc[ e
No CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO .
360 DE 2023 | ‘ HONORARIOS MENSUALES “

En virud del contrato, EL CONTRATISTA se obliga a prestar con plena auionomia téenica y administrativa sus servicios
come AUXILIAR ADMINISTRATIVO, que desarralien las actividades establecidas para las lineas de produccidn bajo los
OBJETO DEL CONTRATO |lineamientos del programa de gestidn documental de la SNR. Para la recepcitn, alistamiento, organizacién, digitalizacién, L]
tipificacién, control de calidad v disposicén en unidades de conservacién de los documentos misionales en oficionas de
registro de instrumentos piblkcos.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | CLARA CECILIA ZAMORA RAMIREZ |
CARGO DEL SUPERVISOR | COORDINADORA ADMINISTRATIVA |®
CDP No. 11323 # CRP No. 38023 .
FECHACD| 4/01/2023 | Fecwacri 19/01/2023 FECHAAPROBACION  hia mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION [19] 01] 2023 |e
CIUDAD BOGOTA U Dia Mes Ao
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA e raeiaCION 730 [ 12 | 2023 |
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia  Mes _ Afio MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO (20 [ o1 [2023 e . IE .
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
Y/0 PRORROGA [ 1] 1 J2024]e copno| 32624 e cRPNo| 32524 e
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia___Mes  Aho  MESES  DIAS VALOR
PRORROGA [30 | 5 [2024]e| 5 [0[ e | $ 12.381.900,00 |+
== COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 1.073.098,00 |« E o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e | |a l ]o
[ s 1.073.098,00 | Dia  Mes  Afio MES A COBRAR
pEL[ 18 [ 03] 2024 |e PAGONo. NoDiAs MARZO |

PERIODO DE PAGO

aL[ 30 03] 2024 Je[ 17 Je [13]|4%»[ MARZO |
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 162500 COMPENSAR EPS & 125%
ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE o
2. FONDO DE PENSION 208000 PENSIONES — COLPENSIONES [ 16%
LSEGURADORA DE RIESGOS - . o
3. LABORALES (ARL) 6800 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 377.300 PLANILLA DE PAGO No. | 74589043 | .
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 38.271.390,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 825.462,00 ||« & 825.462,00 $ 37.445.928,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 |« $ 3.076.722,00 $ 35.194.668,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 (|# ] $ 5.327.982,00 $ 32.943.408,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 (|« || $ 7.579.242,00 $ 30.692.148,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 |« || & 9.830.502,00 $ 28.440.888,00
IPAGO 06 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 ||« & 12.081.762,00 s 26.189.628,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 |« || $ 14.333.022,00 s 23.938.368,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 ||« (| $ 16.584.282,00 $ 21.687.108,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 |« [l $ 18.835.542,00 $ 19.435.848,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 ||« & 21.086.802,00 $ 17.184.588,00
PAGO 11 VALQR DEL PAGO $ 2.251.260,00 [[» | & 23.338.062,00 $ 14.933.328,00
PAGO 12 VALOR DEL PAGO $ 1.125.630,00 [[@ $ 24.463.692,00 $ 13.807.698,00
PAGO 13 VALOR DEL PAGO $ 112563000 (@] $ 25.589.322,00 $ 12.682.068,00
PAGO 14 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 (e $ 2B.065.702,00 $ 10.205.688,00
PAGO 15 VALOR DEL PAGO $ 2476.380,00 (e $  30.542.082,00 $ 7.729.308,00
PAGO 16 VALOR DEL PAGO $ 24763800 |le ([ $  30.789.720,00 $ 7.481.670,00
PAGO 17 VALOR DEL PAGO $ 1.073.09800 |« $ 31.862.818,00 $ 6.408.572,00
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «ll$ - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO “«i$ - $ -
Dia Mes Afio
DEL| 18 | 03 | 2024 } MARZO
PERIODO DE PAGO | 18 [ 03] | eacono | |
act 30 (03] 2024 |  [17] | MARZO |
3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS
1. Desemoedar las actividades de alistamiente, digitalizacidn, calidad, custodia y disposicidn fisical1. Desempefiar las actividades de alistamiento, digitalizacién,
de documsntos, segln ko definido en el anexo técnico de la Circular No. 808 de 2012, calidad, custedia y disposicion fisica de documentos, segun loj
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OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

5.Digitalizar. primera digitalizacién: Tomar cada una de las carpetas por tumo de radicacién de
menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en el
SGD-IRIS. segunda digitalizacidn: buscar el turno en o sistema {SGD-IRIS) digitalizar el
(Formularios de calificacién o formulario de correccidn o nota devolutiva o mayor valor) verificando
que lodas las paginas estén digitalizadas se graba al 100%. Segun instructivo,

6. Realizar la etapa de calidad: verficar y confrontar que las imagenes correspondan a la misma
cantidad de paginas del documento fisico y corresponda al turno, eliminar fas hojas en blanco,
registrar las observaciones y nimero de folios en el campo de comentaries (Actual); asegurar la
calidad de las imagenes digitalizadas o retarnar a digitalizacion.

7. Realizar ia indexacién; Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar e! documento al 100%,
8. Verificar y garantizar que al final del dia la malla quede vacia de tumes de documentas o
correcciones radicados en el dia.

9. Maniener organizado el archivo temporal en orden de turno los documentos clasificando los
tumos devuelios y los de mayor valor, mientras dura el trdmite interno, diligenciar al formaio de
préstamos y consultas.

10. Disposicién y armado del trdmite registral: Una vez realizada la segunds digitatizacién se ubica
el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacién, nota
devolutiva, formulario de comeccidn yfo mayor valor, este documento se anexa al turno ¢lasificando
los turnos de documentos identificados como; devueltos y mayor valor ubicéndolos en el érea
dispuesta que permita su identificacién. Para los docementos calificados o corregidos; se procede
@ ubicar y refirar del archivo temperal ta documentacidn y separa ia copia con destino a registro y la
del usuario, se anexa el formulario de calificacién o formulasic de correccidn a cada paguete se
entrega a ventanilla el idenlificado para el usuario; al paquele con destino a regisiro se ubica en el
archivo en el area fisica definida para armado e inventario.

11. Elaborar el informe mensual que debe contener los respectivos reporles estadisticos,
cantidades de documenitos diarios procesados por cada etapa del proceso de produccién descrito
anteriormente,

12. Diligenciar a diaric en formato Excel {solo aplica para las oficinas que no cuenten <on
coordinador} una base de datos que contenga los siguientes dalos: fecha de radicacidn del turno
de documents, numero de documento, ndmero de turno, numero de folios recibidos, numero de
folios alistados, nombre de la persona que alisla el documento, nombre de la persona que
digitaliza, nombre de la persona que realiza la calidad, fecha desde la cual se encuentra el
documento en archive temporal, fecha de calficacidn, fecha de entrega de! formularo de
calificacién o nota devolutiva o formulario de correccién o mayor valor a la linea de produccion,
numero de ralacidn, fecha de entrega del documento armado a los funcionarios de la ORIP,
nombre de quien recibe los documenios para entrega en ventanilla, unidad de conservacién,
deseripcidn de la ubicacion,

13. Diligenciar adecuadamente el Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los sistemas
IRIS y estado de la infraestructura tecnolbgica entregada por la SNR para desempefiar sus
funciones.

14. Diligendiar el formato unico de inventario documental FUID en formato Excel e imprimide en
pdf. debe estar firmados por el responsable de! archive en la ORIP y el contratista, dando
cumplimiento a la Ley de General de Archivo, (entrega del archivo en Excel y pdf).

15. Prestar en forma personal el servicio, por lo que no podrd subcontratar la labor contratada,
dadas las condiciones y caracteristicas de las aclividades, se requiere que su ejecucién se realice
durante |a jornada ordinaria de trabajo, sujeta en todo case a las necesidades del servicio y a los
horanios de atencién al publico definidos por la Superintendencia de Notariado y Registro, por
cuanto estos se inician quince minutos antes de la aperura de !a ventanila, hasta e dlfimo
documento radicado.

16. Mantener actualizadas las imégenes de los turnos de radicacion que hayan surlido el tramite
durante el tiempo de inoperatividad por caida del Sistema do Gestién Documental - SGD. Toda vez
que los temas relacionados con la actividad a desarrollar por el contratista (proceso de linea de
pracdisceion y manejo de documentas), requiere un nivel importante de confidencialidad, seguddad
y concentracion, el contratisla deberd abstenerse de usar dentro del desarrollo del proceso el uso
de elementos ¥ d|sposmvos electrémcos asi como los de telel’onla celular.

5.Digitalizar; primera digitalizacién: Tomar cada una de las
carpetas por turno de radicacidén de menor a mayor € identificar
los turnos da nueva entrada para referenciar el turno anterior en
el SGD-IRIS, segunda digilalizacién: buscar el tumo en &l
sistema {SGD-IRIS} digitalizar el {Formularios de cakficacién o
formulario de correccién o nota devolutiva o mayor valor)
verificando que todas las paginas estén digitalizadas se graba al
100%. Segin instructivo.

6. Realizar la etapa de calidad; verificar y confrontar que las
imAgenes correspondan a la misma cantidad de paginas del
documento fisico y corresponda al wino, efiminar las hojas en
blanco, registrar las observaciones y nimero de folios en el
campe de comentarios (Aclual); asegurar la calidad de las
iméAgenes digitalizadas o retomar a digitalizacién.

7. Realizar la indexacién: Asociar un tipo documental a cada
imagen; grabar el documento al 100%.

8. Verificar y garantizar que al final del dla la malla quede vacia
de turnos de documentos o correcciones radicados en el dia.

9. Mantener arganizado el archivo temporal en orden de turno
los documentos clasificande los tumos devueltos y los de mayor
valor, mientras dura el tramite intemo, diligenciar al formato de
préstamos y consultas,

10. Disposicién y armado del trdmita registral: Lina vez realizada
la segunda digitalizacién se ubica el documento generado por la
ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacitn,
Inota devolutiva, formulario de correccidn ylo mayor valor, este
documente se anexa al turmo clasificando los turnes de
documenios identificados como: devuettos y mayor valor
ubicandolos en el 4rea dispuesta que permita su identificacion.
Para los documentos calificados o coregidos; se procede a
ubicar y retirar del archivo temporal la documentacidn y separa
la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el
formularioc de calificaciébn o formularioc de correccidn a cada
pagquete se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el
paquete con destino a registro se ubica en el archive en el rea
fisica definida para armado @ inventario.

11, Elaborar el informe mensual que debe coniener los
respectivos reportes estadisticos, cantidades de documentos
diarios procesados por cada etapa del proceso de produccion
descrilo anteriormente.

12. Diligenciar a diaric en formato Exce! (solo aplica para las
oficinas que no cuenten con coordinador) una base de datos
que contenga las siguientes datos; fecha de radicacidn del turno
de documento, numero de documento, numere de lumo,
numero de folios recibidos, numero de folios alistados, nombre
de la persona que alista el documente, nombre de la persona
que digitatiza, nombre de la persana que realiza la calidad, fecha
desde Ia cual se encuentra el documento en archivo temporal,
facha de calificacién, fecha de entregs del formulario de
calificacién o nota devoluliva o tormulario de comeccién o mayor
valor a la linga do produccidn, numere de relacién, fechn de
entrega del documento armado a los funcionarios de la ORIP,
nombre de quien recibe los documenios para entrega en
ventanifta, unidad de conservacidn, descripcidn de la ubicacidn.
13, Diligenciar adecuadamente ef Anexo niémero No. 2,

lnouedades pessentadng sn lng sistemas IRIS v estadodala

NOTA: Sl se requiere ampllar més las obligaclones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imégenes, favor colocarlas

€Omo anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
{l2) contratista NANCY GISELA GOMEZ HERRERA identificado (a) con ceduta de ciudadania
No 52.262.010 de BOGOTA cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 360 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 38023 CDP No 11323

Se auloriza el pago por la suma de $ 1.073.098,00

Valoren tetras:  |UN MILLON SETENTA Y TRES MIL NOVENTA Y OCHO PESOS M/CTE

Dia Mes Afo

PERIODO DE PAGO pEL| 18 03] 2024 | pacone. [ MARZO |
au| 30 Jo03] 2024 | [17] [ MARZO ]
Para constancia se firma en BOGOTA als 01 dias del mes de ABRIL de 2024
SUPERVISOR

1 d
Firma Supervisor
CLARA CECILIA ZAMORA RAMIREZ
COQRDINADORA ADMINISTRATIVA

CONTRATISTA

@UW Qomé%

Firma Cobtratistd
NANCY GISELA GOMEZ HERRERA
Cedula de Ciudadania No
52262010 DE BOGOTA
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Lo guarda de la fe peblica =
PROCESQ: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: 02

: PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 01- 2024

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2024

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la
retencion en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y
reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

OBLIGADC A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afo 2023 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales
o superiores a 1400. UVT. SI NO__X__.

SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: Si__ NO__X__

Dependiente Econdmico: SI___ NO_X__ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido por Contador Piblico, con soportes (Decreto 099 de 2013
Art. 2 ‘Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar
registro civil.

Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO_X__,

Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC) SI___
NO_X__, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

Crédito de Vivienda SI___ NO _X__, adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de
la vigencia correspondiente.

Medicina prepagada SI___ NO __X__, adjuntar certificacion de la EPS, incluyendo el valor
pagado por la vigencia que corresponda.

Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos y
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si
marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el
10% y 11%), si marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383
del E.T. de acuerdo a depuracién de renta y UVT aplicable, SI____ NO__X__

Ha suscrito contratos durante el afio 2024: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($188.260.000) SI NO__X_ .

En constancia de lo anterior, se firma a los 1 dias del mes de Abril de 2024.

Atentamente,

(
\Qmw\ Cfom::j

NOMBRE: Nancy Gisela Gomez Herrera

CC:

52.262.010

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http:/Awww supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




ogcompensar (miplanilla.com

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
o NUMERO NOMERE APORTANTE OIRECCION TELEFOND CORREQ PLOELLS | FECHA PACO ACOGIADA CANTIOAD
NANCY,GOMEZHERRERAGH ]
cc 52262010 NANCY GISELA GOMEZ HERRERA |  CR 12817 73 SUR 8352829 ' EXONERADQ PAGO TIPG FECHA PAGO | NOMERG EMPLEADGS urc
OTMAILCOM Pmra:cuu.ﬁn 3 Y PLAMILLA | (DUWMES/ARD) | PLANILLA 1 a
FORMA CLASE NOMBRE PEMODO 3ALUD | PERIOOC PENSIONES
PRESENTACION APORTANTE SUCURSAL oGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO TOTAL & PAGAR
UNICA 1 - indeoendiants BOGOTA D.C. BOGOTA. D.C. 202402 202402 ! 260242024 74580042 $455.100
TOTALES POR SUBSISTEMAS
ToTALES M tiD
Cédige EPS Mornbrs NIT Cotlzacién Obllgstona | UPC Adickonsd Incapackindes Licancls Matemidad Dias Mors Yalor More | Total a Pagar | No. Afliados
Valor Mors upc
No. Autortzacin Vator No. Autortracifn Vator Cotiracisn
EPS008 Compencar EPS 8600669427 162,500 [ [] [ [} [ [] 162,500 [
TOTALES PENSION PR
Cotizacitn Aports Apors Apors FSP - Mpors FSP - Valor Mors | Vator Mo No,
Cédigo AFP Nombrs NIT Onfigatorls Aflllado > % odidarl L ' Dias Mora Cotizacion Fsp Total a Pagar Afillad
25-14 i Colparaiones 1 rsoo:\mr 200000 £ Fd [} ) . FXOE]
TOTALES RIESGOS LABORALES / / / / \ \ | I \ \ / /
Céuigo ARL Nombre [ c 4 chdacs Aportes Otros | Valor Meto | Ofas | Valor Mors Valor Saldo a Totsl a Pagar | Mo, Afllados
Obligatorda | Ho, Autortzacién Valor [ Mors | Cotracitn | & Saldo s Favor Favor Salidaridad
2 1 L Poslive Sequos 580011153-8 5.800 1] 2 5,800 0 [] a0 1] 68 i | des00
TOTALES CAIAS | ] ) / / /
Codigo CCF Nombre T Valor Aporte Valor Mors Aporte | Tokal & Pagar
CCF24 Compongar Caja BEO0BEH4 2.7 1,800 a ] 1,800 1
TOTALES PARAFISCALES TOTALES PR SUBSISTEMA
dmlristrad
Valor Aports Dias More VasscMora Aports | TotstaPagar | No. Aflisdes Tipo A No, e Vator "ﬁfn",':;:f B Totsl o Pugar
SENA Sakx ' 182,500 162.500
0 [ | ° | [ [ e Panditn \ 268,000 208,000
KBF Riesgos Laborales 13 6.800 6.800
[ [] ] [ | [ | [] 3 ' 7.000 7.800
E3AP ESAP [ [ )
| | | 1CBF [ [] [
MEN MEN [ o o
I | | SENA o 0 [
TOTALES [ 385,100 05,100

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de informacién
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Bogota, 23 de febrero de 2024

Sefiores:

Direccién de Contratacion
Superintendencia de notariado y registro
Calle 26 No. 1349 int 1

Ciudad.

-

Cordial saludo, como' supervisor del contrato de adicién y prorroga 360-2023, de la
sefiora Nancy Gisela Gomez Herrera identificada con la cédula de ciudadania
nimero 52.262.010, mediante oficio de fecha 16/02/2024 debidamente motivado
solicita la suspension del contrato arriba mencionado por un lapso de 2 semanas
comprendidas entre el 04 de marzo de 2024 al 17 del mismo mes, reanudando
labores el dia 18 de marzo del afio en curso.

Por lo anterior, informo que en calidad de supervisora del contrato avalo dicha
peticion.

Cordialmente,

AN

~ AURA RICIOESPINOSA SANABRIA.~ —7

Registradora Principal
Supervisora Contrato

Oficina de Registro de Instrumentos Piblicos
De Bogotad Zona Norte

Cédigo: MP - CNEA - PO - 02 - FR - 03 Direccion: Calle 74 No. 13-40
Verstén:03 : Tel, 3262121 Exi: 2824-2806
Fecha: 20—06 - 2023 Bagold D.C. - Colombia

E-mail: ofiregishogotanorte@supemolarnisdo.gov.co
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SUSPENSION Y REANUDACION DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 360 DE
2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIADE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT
899.999.007- 0 Y NANCY GISELA GOMEZ HERRERA, CON CEDULA DE CIUDADANIA No.
52.262.010.

Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA, domiciliado en Bogota, D.C., identificado con
cédula de ciudadania No. 16.656.408, en su calidad d¢ ORDENADOR DEL GASTO de la SNR,
nombrado mediante Resolucion No. 10881 del 12 de septiembre de 2022, debidamente posesionado
mediante Acta del 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus facultades legales, en especial las
conferidas en la Resolucion No, 10989 del 14 de septiembre de 2022, con la cual es se le delegb la
Ordenacién del Gasto, quien en adelante se denominara LA SUPERINTENDENCIA y NANCY
GISELA GOMEZ HERRERA, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 52.262.010, quien en adelante
se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido suscribir la presente acta de SUSPENSION Y
REANUDACION, del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 360 DE 2023, el cual se
regira especialmente por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, y de sus
Decretos reglamentarios, previas las siguientes CONSIDERACIONES: 1). Que, de acuerdo a lo
preceptuado en el articulo 3° de la Ley 80 de 1993, los servidores pablicos tendran en cuenta que,
con la celebracion de contratos y la ejecucion de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento
de los fines del Estado, la continua y eficiente prestacién de los servicios publicos. 2}. Que, la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR es una entidad descentralizada,
técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial, adscrita al
Ministerio de Justicia y del Derecho. 3). Que, la Superintendencia de Notariado y Registro tendra
como objetivo la orientacion, inspeccidn,vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los
Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos, la organizacion, administracion,
sostenimiento, vigilancia ycontrol de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, con el fin de
garantizar la guarda de la fe publica, la seguridad juridica y administracién del servicio publico registral
inmobiliario, para que estos servicios se desarrolien conforme a la ley y bajo los principiosde
eficiencia, eficacia y efectividad. 4). Que, el dia dieciocho (18) de enero de 2023, se suscribié el
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 360 DE 2023, en la plataforma transaccional
del Secop Il. 5). Que, el objeto del contrato es: “Prestar con plena autonomia técnica y administrativa
sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacion de las politicas internas
de la SNR frente al Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de instrumentos
publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccién ORIP BOGOTA
ZONA NORTE?”. 6). Que, el valor del contrato se pacté de la siguiente forma: VALOR Y FORMA DE
PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTICINCO MILLONES
OCHOCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA PESOS M/CTE
($25.889.490). b) Forma de pago: El valor del contrato se pagard en mensualidades iguales y
sucesivas cada una hasta por la suma de DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL
DOSCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($2.251.260) o proporcional por fraccién de tiempo
ejecutado, previa aprobacién por parte del supervisor del contrato, de los respectivos informes de
avance que den cuenta de la ejecucion del contrato, previa certificacion de cumplimiento a
satisfaccion expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes mes vencido
correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pension y ARL). 7) Que, el plazo de
ejecucion del Contrato de Prestacion de Servicios No. 360 DE 2023 se pact6 por el término de ONCE
(11) MESES Y QUINCE (15) DIAS, sin superar el 30 de diciembre del 2023. 8). Que, el Acta de
Inicio del Contrato de Prestacion de Servicios No. 360 DE 2023, se suscribio el dia 20 de enero de
2023, con fecha de terminacion el 30 de diciembre de 2023. 9). Que, mediante oficio allegade a la
Direccién de Contratacién el 22 de diciembre de 2023, el supervisor del Contrato de Prestacién de
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SUSPENSION Y REANUDACION DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 360 DE
2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIADE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT
899.999.007- 0 Y NANCY GISELA GOMEZ HERRERA, CON CEDULA DE CIUDADANIA No.
52.262.010.

Servicios No. 360 DE 2023 solicita y avala la adicion y prorroga de la siguiente manera:

a) Adicion: Adicidnese el valor del contrato por la suma de: DOCE MILLONES
TRESCIENTOS OCHENTA Y UN MIL NOVECIENTOS PESOS M/CTE ($12.381.900),
la cual no sobrepasa el 50% del valor del contrato expresado en SMLMV. El valor total
del contrato b) Prorroga. Prorréguese el contrato por el termino de 5 MESES contados
a partir del 1 de enero hasta 31 de mayo de 2024.

10). Cue, mediante oficio allegado a la Direccion de Contratacion el 23 de febrero de 2024, el
supervisor del Contrato de Prestacion de Servicios No. 360 DE 2023 avala la solicitud de suspension
temporal de dicho contrato y solicita a la Direccion proceder con fa misma, a partir del dia lunes 4 de
febrero de 2024, 10). Que, se tendra como fecha de reanudacion el lunes (18) de marzo de 2024,
atendizndo a la solicitud del contratista y aval del supervisor.

Que, de acuerdo con lo anteriormente expuesto, estan dadas las condiciones facticas y de derecho
que hacen procedente la presente SUSPENSION Y REANUDACION, la cual se regira por la Ley 80
de 1993, la Ley 1150 de 2007, su Decreto1082 de 2015, y demas normas que gobiernan la materia.
13). Que, el CONTRATISTA se compromete a modificar y a publicar la vigencia de la Garantia Unica
en la Plataforma SECOP il, en caso de omisién, podra verse incurso en posible incumplimiento de
sus deberes contractuales, y por tanto las partes:

ACUERDAN

PRIMERO: - SUSPENDER: A partir del 4 de marzo de 2024, hasta el 17 de marzo de 2024, Ia
gjecucion del Contrato de Prestacién de Servicios No. 360 DE 2023,

- DE LAREANUDACION
SEGUNDO: - REANUDACION: Se tendra como fecha de reanudacion el dia lunes 18 de marzo de
2024,
TERCERO: EL CONTRATISTA publicara la modificacion de la Garantia en la plataforma SECOP II.
En caso de omision, podra verse incurso en posible incumplimiento de sus deberes contractuales.

CUARTO La presente suspension y reanudacion se entiende legalizada y perfeccionada con la
aprobacion transaccional de las partes por la plataforma SECOP |l

Aprobé Transacclonalmente: William Pérez Castafieda — Ordgnador del Gasto.
Revisé: Ramire Alejandro Cardona— Director de contratacion.” Y

Revisé: Héctor fvan Suarez Betancur - Direccion de Contratact ng

Proyecté: Ingrid Johana Pachdn Cardenas — Direccidn de Contratacion, Y

Acepté en Plataforma Secop Ik Nancy Gisela Gomez — Contratista
Aceptd y Avalo: Aura Rocio Espinosa — Supervisor del Contrato
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