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1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

 
1.1. ANTECEDENTES Y NECESIDAD 

 
De conformidad con el Artículo 15 del Acuerdo Distrital 637 de 2016 el cual modifica el artículo 52 del Acuerdo 
Distrital 257 de 2006, que a su tenor literal nos indica “La Secretaría Distrital de Gobierno es un organismo del Sector 
Central con autonomía administrativa y financiera que tiene por objeto orientar y liderar la formulación y seguimiento de las políticas 
encaminadas al fortalecimiento de la gobernabilidad democrática en el ámbito distrital y local, mediante la garantía de los derechos 
humanos y constitucionales, la convivencia pacífica, el ejercicio de la ciudadanía, la promoción de la paz y la cultura democrática, el 
uso del espacio público, la promoción de la organización y de la participación ciudadana y la coordinación de las relaciones políticas 
de la Administración Distrital en sus distintos niveles.” 
 
Es así que la Alcaldía Local tiene como misión “ser una dependencia de la Secretaría Distrital de Gobierno responsable de apoyar 
la ejecución de las competencias asignadas a los Alcaldes o Alcaldesas Locales. En este sentido, deberán coordinar la acción del 
Distrito en las localidades y participar en la definición de las políticas de promoción y gestión del desarrollo de su territorio. Asimismo, 
fomentar la organización de las comunidades, la participación ciudadana en los procesos de la gestión pública, la promoción de la 
convivencia y la resolución de conflictos.”.  
 
Dentro de las funciones básicas de la Secretaría Distrital de Gobierno, Alcaldía Local de la Candelaria se 
encuentran Liderar, orientar y coordinar la formulación, adopción y ejecución de políticas, planes, programas y 
proyectos encaminados a garantizar la participación de los habitantes en las decisiones que les afecten, y en el 
control social a la gestión pública en el marco del Sistema Distrital de Participación. 
 
Dentro de la estructura organizacional de la Secretaría Distrital de Gobierno se encuentra que el Decreto Ley 
1421 de 1993 en el artículo 89 Participación en el presupuesto distrital, es el encargado de regular lo concerniente 
a los Fondos de Desarrollo Local en cada una de las localidades, en este artículo se destina la asignación y 
distribución del recurso a los Fondos de las Localidades que conforman el Distrito Capital, determinando para 
cada Localidad un porcentaje de ingresos corrientes del presupuesto de la administración central del Distrito, 
en concordancia con lo señalado en el Decreto 101 de 2010, en su artículo 80 dispuso "Delegar en los alcaldes 
o alcaldesas Locales la facultad para contratar, ordenar los gastos y pagos con cargo al presupuesto de los Fondos 
de Desarrollo Local, de acuerdo con la estructura establecida en el Plan de Desarrollo Local que esté vigente. 
 
Dentro de las funciones básicas de la ALCALDIA LOCAL DE LA CANDELARIA (Según el Decreto 411 de 
2016) se encuentran:   
 

ARTÍCULO 5°. ALCALDÍAS LOCALES. Corresponde a las Alcaldías Locales el ejercicio las siguientes (sic) 
funciones: 
  
a) Formular el Plan de Desarrollo Local en el marco de las orientaciones distritales. 
  
b) Promover la organización social y estimular la participación ciudadana en los procesos de la gestión pública local en el 
marco de las orientaciones distritales en la materia. 
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c) Coordinar la ejecución en el territorio de los planes programas y proyectos de las entidades y organismos Distritales que 
intervienen en la localidad, como complemento al Plan de Desarrollo local, conforme a los lineamientos y orientaciones 
distritales. 
  
d) Desarrollar los procesos asociados a la formulación, ejecución y seguimiento de los proyectos de inversión con cargo a los 
recursos de los Fondos de Desarrollo Local, cuando la delegación de la facultad de ejecución del gasto recaiga en el Alcalde 
Local. 
  
e) Desarrollar los procesos y procedimientos requeridos para apoyar el cumplimiento de las funciones propias o delegadas 
en los Alcaldes Locales como autoridad Administrativa, Política y de Policía en lo Local. 
  
f) Difundir la información relacionada con la gestión local conforme los lineamientos, procesos y procedimientos definidos 
por la Secretaría. 
  
g) Atender las peticiones y requerimientos relacionados con asuntos de su competencia. 

 
Ahora bien, la Constitución Política de Colombia en el artículo 340 y especialmente las Leyes 152 de 1994 y 388 

de 1997, el artículo 17 del Decreto Nacional 028 de 2008 y la Sentencia C-524 de 2003 otorgan un papel 

protagónico a los Consejos Territoriales de Planeación como representantes de la sociedad en la planeación del 

desarrollo de las entidades territoriales. 

 

Que el Plan de Desarrollo Económico, Social, Ambiental y de Obras Públicas para Bogotá D.C. 2020 - 2024“UN 

NUEVO CONTRATO SOCIAL Y AMBIENTAL PARA LA BOGOTÁ DEL SIGLO XXI”, como política 

pública referente de las acciones de la Administración Distrital en el cuatrienio que   comprende desde junio de 

2020 hasta junio de 2024, contempla dentro del Acuerdo Local Numero 031 de 2020 el cual constituye el 

referente de las acciones políticas, estrategias y proyectos de la administración local, en coherencia con el Plan 

de Desarrollo Distrital, cuyo objeto es consolidar un nuevo contrato social, ambiental e intergeneracional que 

permita avanzar hacia la igualdad de oportunidades, recuperando la pérdida económica y social, capitalizando 

los aprendizajes y los canales de solidaridad, redistribución y reactivación económica creados para atender y 

mitigar los efectos de la pandemia y de esta forma construir con la ciudadanía, una Bogotá donde los derechos 

de los más vulnerables sean garantizados a través de la ampliación de las oportunidades de inclusión social y 

productiva, en particular de las mujeres, los jóvenes y las familias, para superar progresivamente los factores de 

naturalización de la exclusión, discriminación y segregación socioeconómica y espacial que impiden la igualdad 

de oportunidades y el ejercicio de una vida libre, colectivamente sostenible y feliz. 

 

El Concejo de Bogotá D.C. asignó funciones a los Consejos de Planeación Local – CPL en los procesos de 

formulación, seguimiento y evaluación de los Planes de Desarrollo Local, conforme a lo dispuesto por el artículo 

20 del Acuerdo Distrital 878 de 2023. En este orden, le corresponde a los CPL organizar, promover y coordinar 

una amplia discusión sobre el proyecto del Plan de Desarrollo Local, mediante la organización de foros 

informativos, seminarios, talleres y audiencias públicas, encuentros ciudadanos u otros mecanismos, con el fin 

de garantizar eficazmente la participación ciudadana. 

 

Los Consejos de Planeación Local – CPL el cual tendrá la naturaleza de ente consultivo y será la instancia de 

planeación en la localidad con las siguientes funciones:  
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Artículo 25. FUNCIONES. Son funciones del Consejo de Planeación Local. 

 

a. Diagnosticar y priorizar las necesidades de la localidad. 

 

b. Proponer aportes y propuestas como insumo para la formulación del Plan de Desarrollo Local.  

 

c. Organizar, promover y coordinar una amplia discusión sobre el proyecto del Plan Desarrollo Local, mediante la 

organización de foros informativos, seminarios, talleres y audiencias públicas, encuentros ciudadanos u otros mecanismos, 

con el fin de garantizar eficazmente la participación ciudadana.  

 

d. Ejercer el seguimiento y realizar recomendaciones a la ejecución de Plan Desarrollo local. 

 

e. Evaluar los informes presentados por el Alcalde(sa) local de acuerdo con lo estipulado en el presente acuerdo. 

 

f. Velar por la incorporación del resultado de los Encuentros Ciudadanos en el Proyecto de acuerdo de los Planes de 

Desarrollo Local. 

 

g. Rendir informe de recomendaciones para la construcción del siguiente Plan de Desarrollo Local según las experiencias 

recolectadas en su periodo y el análisis de ejecución del anterior. 

 

h. Organizar el Banco de Iniciativas que hace parte del Banco de Programas y proyectos locales. 

 

“El Acuerdo Distrital 740 de 2019, estableció la organización y funcionamiento del Distrito Capital, y dispuso, 

en su artículo 4, que es deber de la administración, adelantar la gestión acorde con los principios de la 

democracia, la participación y el pluralismo; propiciando la corresponsabilidad y el control social, de 

conformidad con las disposiciones constitucionales y legales.  

  

Así, es deber de la administración promover la participación ciudadana en cada una de las etapas de la gestión 

pública, fortaleciendo los espacios de interlocución entre el gobierno y la ciudadanía e impulsando la 

concertación entre las aspiraciones e iniciativas ciudadanas y las competencias de la Administración Distrital”   

  

Así mismo, la citada Circular Conjunta N° 005 del 22 de febrero de 2024 establece los lineamientos 

Metodológicos para la realización de los Encuentros Ciudadanos y la Formulación de los planes de Desarrollo 

Local:  

 

“En tal sentido, los Encuentros Ciudadanos son concebidos como espacios de participación ciudadana, que propician la 

discusión, elaboración de aportes y priorización de problemáticas y soluciones que, en el marco de una visión de desarrollo 

local, brindan una orientación estratégica del territorio que permite guiar la formulación de los Planes de Desarrollo 

Local. Dichos espacios abiertos a la pluralidad y la particularidad de intereses y posiciones ciudadanas son escenarios de 

construcción colectiva que promueven el interés general y la construcción de consensos.” 
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Así las cosas, los Encuentros Ciudadanos deben fortalecer la discusión y concertación de intereses, que derive en una 

visión conjunta del territorio, en función de atender necesidades que resultan prioritarias de atención para las alcaldías 

locales, en el marco de las competencias definidas por el Acuerdo Distrital 740 de 2019. 

 

Bajo este entendido, el artículo 37 del Acuerdo Distrital 878 de 2023, plantea una serie de funciones que deben 

cumplir los Encuentros Ciudadanos, asociadas a la formulación de los Planes de Desarrollo Local, a saber: 

 

• Realizar una priorización de los problemas que afectan la localidad en el marco de las competencias locales. 

• Proponer y priorizar las líneas de inversión local y conceptos de gasto. 

• Proponer a la Alcaldía Local correspondiente los aportes y propuestas ciudadanas relacionadas con la formulación del 

Plan de Desarrollo Local. 

 

Establece también la Circular 005 22 de febrero de 2024 que las Alcaldías Locales, a través de la dependencia 

de planeación, deberán prestar el apoyo logístico que sea indispensable para el funcionamiento de los Concejos 

de Planeación Local y para la realización de los eventos relacionados con Encuentros Ciudadanos. 

 
1.2 CONVENIENCIA DE LA CONTRATACIÓN 
 
En razón a lo anterior para la formulación del Plan de Desarrollo de la Localidad de La Candelaria 2025– 2028, 
se realizarán los encuentros ciudadanos, con el fin de escuchar las problemáticas y propuestas de la comunidad.  
Para la realización de estos Encuentros ciudadanos la Alcaldía Local de La Candelaria, con el contrato resultante 
del presente proceso, busca suministrar bienes y servicios que se requieran para garantizar el cumplimiento de 
los mismos, así como para la convocatoria, alistamiento y desarrollo,  de tal manera que se garantice las 
herramientas metodológicas, bienes, servicios y demás elementos necesarios para adelantar actividades de 
cualificación ciudadana, información pública, debate, sistematización y análisis de las problemáticas y 
necesidades planteadas, así como garantizar la efectiva vinculación de la ciudadanía, a los espacios de debate y 
construcción de propuestas. 

 

En conclusión, La Alcaldía Local de La Candelaria requiere satisfacer con el contrato resultante del presente 

proceso de selección la necesidad de brindar el apoyo logístico y metodológico que se requieran para garantizar 

el cumplimiento de las funciones del Consejo de Planeación Local de cara a la realización de los Encuentros 

ciudadanos de acuerdo a la metodología sugerida, a su incidencia en la elaboración del Plan de Desarrollo Local 

2025-2028.  

  

A fin de dar cumplimiento a los lineamientos constitucionales, legales y demás normas reglamentarias que en 
materia de participación ciudadana y control social rigen para el Distrito Capital y sus localidades, es necesario, 
conveniente y oportuno adelantar el presente proceso contractual, atendiendo los principios de transparencia, 
eficiencia, eficacia y selección objetiva.  

  

Por lo tanto, resulta pertinente seleccionar un oferente que cuente con la capacidad y experiencia para brindar 
el suministrar los servicios logísticos para la realización de los encuentros ciudadanos en la localidad de la 
candelaria, en el marco del proceso de formulación del plan de desarrollo local 2025-2028 
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2. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO 
A CELEBRAR. 

 
2.1 OBJETO. 
 
El contrato que se pretende celebrar tendrá por objeto: “PRESTAR LOS SERVICIOS LOGISTICOS PARA 
LA REALIZACIÓN DE LOS ENCUENTROS CIUDADANOS EN LA LOCALIDAD DE LA 
CANDELARIA, EN EL MARCO DEL PROCESO DE FORMULACIÓN DEL PLAN DE 
DESARROLLO LOCAL 2025-2028” 
 
2.2 CÓDIGO CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC 
 
El objeto de este contrato está codificado en la clasificación que se describe a continuación:  
 

 

CODIGO 
UNSPSC 

SEGMENTOS FAMILIA  CLASE 

90101800 Servicios de viaje, 
alimentación, alojamiento y 
entretenimiento 

Restaurante y catering 
(servicios de 

Comida y Bebidas) 

 Servicios de 

comida para 
llevar y a domicilio 

90111600 Servicios de viaje, 
alimentación, 

alojamiento y entretenimiento 

Instalación hotelera, 
alojamiento 

centros encuentros 

 

y 
de 

Facilidades para encuentros 

80111600 Servicios de Gestión, Servicios 
Profesionales de Empresa  

 y 

Servicios  Administrativos 

Servicios recursos 
humanos 

de Servicio personal 
temporal 

de 

80141600 Servicios de Gestión, Servicios 
Profesionales de Empresa 

 y Servicios 

Administrativos 

Comercialización y 
distribución 

Actividades venta 
promoción negocios 

de y 
de 

80141900 Servicios de Gestión, Servicios 
Profesionales de Empresa 

 y 

Servicios Administrativos 

Comercialización y 
distribución 

Exhibiciones ferias 
comerciales 

y 
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93142100 Servicios 

Políticos y de Asuntos Cívicos 

Servicios 

Comunitarios Sociales 

 
y 

Desarrollo Regional 

93141700 Servicios Políticos y de 

Asuntos Cívicos 

Servicios Comunitarios 

Sociales 

 
y 

Cultura 

90151800 Servicios Políticos y de Asuntos 
Cívicos 

Servicios Comunitarios 
y Sociales 

 Carnavales y ferias 

FUENTE: Clasificador de Bienes y Servicios disponible en Colombia Compra Eficiente - 

https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios 

 
2.3 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 
La organización de los diferentes eventos y actividades puede comprender, entre otros aspectos, los 

siguientes: 

 

Ítems 
BIEN O 

SERVICIO 
DESCRIPCIÓN 

UNIDAD DE 
COSTO 

CANTIDA
D 

CONVOCATORIA TRANSVERSAL 

1 Afiches   

Diseño e impresión de afiches 1/2 
pliego full color  en propalcote a  
con 4 diseños aprobado por la 

oficina de prensa de acuerdo a la 
solcitud del apoyo a la supervisión.  

Afiche  200 

2 Calendarios 

Calendario en cartulina media carta 
con información de los 

encuneetros ciudadanos por detrás 
a full color por ambas caras  

Millar  2 

3 
Jornada de 
volanteo 

Jornada de 6 horas de volanteo 
realizando recorridos por los 7 

barrios de la localidad para invitar 
a la ciudadanía a participar de los 

encuentros ciudadanos Perfil: 
líderes de la localidad de La 

Candelaria   

Jornada  28 

https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios
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4 Pendón  

Pendón en tela Banner a full color 
con diseño y  

pedestal tipo araña tamaño 
estandar con palos elasticos.  

Pendón  2 

5 
Pauta 

publicitaria  

pauta publicitaria demostrable en 
redes sociales por el valor 

estipulado en este ítem  
Pauta  1 

EVENTO DE INSTALACIÓN DE ENCUENTROS CIUDADANOS. 
  

6 
Presentación 

artística  

 
presentación musical  de 40 
minutos con al menos un 

integrante residente en la localidad. 

Presentación  1 

7 
Estación de 

café 

Servicio estación de agua, café y 
aromática de frutas durante 5 

horas incluidos snacks tales como 
galletas para acompañar las bebidas 

y complementos como azúcar y 
crema instantánea.  

Servicio de 5 
horas  

1 

8 
Servicio de 
lenguaje de 

señas  

Servicio de lenguaje de señas por 3 
horas   

Servicio de 3 
horas 

1 

ENCUENTROS CIUDADANOS TEMATICOS Y MESAD E TRABAJO 
  

9 Desayunos  
Desayuno compuesto por:  

Un alimento prinicpal proteina: 
Huevos pericos, Sanduche especial 

Desayuno  520 
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de jamon o caldo de costilla  
Una bebida: chocolate caliente o 

jugo natural 
Acompañamiento 1: Pan o arepa  
Acompañamiento 2: Fruta picada 

100 gr  

10 Fichas  

Impresión y diseño de fchas en 
hoja carta de papel bond  a dos 
tintas de acuerdo a lo solicitado 

por el  CPL.  

Fichas  500 

11 Esfero  
Esfero ecologico sencilllo tinta 

negra  
Esfero  500 

12 
Impresión 

Ploter  

Impresión en pliegod de papel 
bond mapade la localidad  a dos 

tintas 
Impresión  18 

13 
Kit bolsas de 

reciclaje  

Kit cpompuesto por tres bolsas 
con los colores reglamentarios para 

separación de residuos  
Kit  65 

14 Marcadores  
Paquete de docena de marcadores 

borrables tamaño estandar    
Paquete  5 

15 Post it 
Paquete de post it de colores neon  
variados tamaño estandar paquete 

por 320  
Paquete  6 
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16 Papel Craft  Pliegos de papel craft  Pliego  30 

17 
Stickers de 

colores  
Stickers de coloressurtidos de 5 cm 

con 10 cm 
paquete de medio 

millar 
1 

18 Chaquetas  

Chaqueta rompevientos  con 
estampado full color de 20 por 15 

en nylon, poliéster o poliamida 
tallas surtidas a necesidad del CPL  

Chaqueta  25 

19 
Sistematizació

n  

Servicio de sistematización de 
información de los encuentros 

ciudadanos incluyendo las 
realtorias de cada uno de los 6 

encuentros ciudadanos y dentro de 
los mismos cada una de sus 

respectivas mesas temáticas que 
van a durar 3 horas en promnedio. 

Así como las relatorias de las 6 
mesas de trabajo posteriores y un 
producto final de los encuentros 

ciudadanos que condense la 
infroamción de todo el proceso. 

Dedicación de 90 horas  

Sistematización  1 

EVENTO DE CIERRE DE ENCUENTROS CIUDADANOS 

20 
Alquiler 
espacio 

Alquiler de espacio para evento de 
5 horas para mínimo 100 personas 

ubicado en la localidad de La 
Servicio de alquiler  1 
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Candelaria que cuente con mesas, 
sillas, manteles  baño y elementos 

necesarios para la proyección y 
sonido 

21 
Presentación 

artística  

 
presentación musical  de 40 
minutos con al menos un 

integrante residente en la localidad. 

Presentación  1 

22 Almuerzo  

almuerzo ejecutivo compuesto por 
150 gr de  

proteína (carne de res, cerdo o 
pescado), 2  

acompañamientos (Papas a la 
francesa, patacón,  

arroz, deditos de yuca etc.), 
ensalada, bebida  

natural Servido en el sitio del 
evento  Almuerzo  120 

23 Cartillas  

Diseño e impresión de  cartillas a 2  
tintas, tamaño media carta 10 

páginas y portada y contraportada 
en material duro.  Millar Cartilla 200 

24 
Servicio de 
lenguaje de 

señas  

Servicio de lenguaje de señas por 3 
horas   

Servicio de 3 
horas 

1 

PRIORIZACIÓN PRESUPUESTOS PARTICIPATIVOS 

25 

Tarjetones  
Diseño e impresión  de tarjetones 

tamaño octavo a dos tintas en 
papel periódico   

Millar tarjetones  5 
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2.4 IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR 
 

El contrato que surja del presente proceso de selección corresponde a un CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS regulado por Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y demás normas que 
las modifiquen, adicionen o deroguen y en las materias no reguladas en dichas leyes a las disposiciones civiles 
y comerciales.  

 

3. MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACIÓN, 
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURÍDICOS. 

 
 

La modalidad de selección pertinente para contratar la PRESTACION DE LOS SERVICIOS LOGISTICOS 
PARA LA REALIZACIÓN DE LOS ENCUENTROS CIUDADANOS EN LA LOCALIDAD DE LA 
CANDELARIA, EN EL MARCO DEL PROCESO DE FORMULACIÓN DEL PLAN DE 
DESARROLLO LOCAL 2025-2028 corresponde a mínima cuantía de conformidad con literal (b) del 
numeral 2 del Art 2 de la Ley 1150 de 2007 en concordancia con el Decreto 1082 de 2015 (Específicamente 
para este tipo de contratación aplicar el Artículo 2.2.1.2.1.2.20). 
  
De conformidad con lo establecido en la norma referida el presente proceso de contratación se justifica en 
atención al objeto a contratar y al valor del presupuesto oficial.  
 

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACIÓN. 

 
El valor del contrato se estima en la suma de TREINTA Y SEIS MILLONES TREINTA Y TRES MIL 
SETECIENTOS NOVENTA Y CINCO PESOS M/CTE $ 36.033.795 de la vigencia fiscal 2024, con cargo al 
proyecto 2019 “La Candelaria Participativa” en su componente de “Formación”.  
 
Para definir los costos de la presente contratación se realizó un estudio con base en el análisis de los diferentes 
precios de los bienes y/o servicios a contratar que se registraron en el mercado, los cuales fueron consultados, 
entre otros, a través de los siguientes mecanismos y sus soportes correspondientes: 
 
Solicitud de cotizaciones a los siguientes proveedores  
 

a) Proveedor 1: COMERCIALIZADORA Y PRODUCTORA POLUX S.A.S. 
b) Proveedor 2: Litografía Lineal   
c) Proveedor 3: Grupo LCM   
d) Proveedor 4: BROKEN 
e) Proveedor 5: Polux 
f) Proveedor 6: FundesVida 
g) Proveedor 7: Mevanaw     
h) Proveedor 8: Riquezas doradas     
i) Proveedor 9: Grupo Musical Nemketyba 
j) Proveedor 10: " COMERCIALIZADORA EVERAGRO LTDA 
k) Proveedor 11:  Grupo Tiky SAS   
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Consultar el estudio de mercado el cual se encuentra anexo al presente estudio previo y hace parte integral del 
mismo y se denomina ANEXO 1. ESTUDIO DE MERCADO. 
 
No obstante, la adjudicación se basará en la propuesta que ofrezca la mejor relación costo-beneficio para la 
entidad, considerando que dicho valor sea igual o inferior al presupuesto oficial del presente proceso de 
selección  
 
4.1 ANÁLISIS DEL SECTOR Y DE LOS OFERENTES 
 
Atendiendo lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, la Secretaría 
Distrital de Gobierno Fondo de Desarrollo Local de la Candelaria, requiere la celebración de Mínima Cuantía. 
El análisis del sector se presenta como documento anexo a los estudios previos. (VER ANEXO 2. ANALISIS 
DEL SECTOR). 
 
 

5. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 

 
El presupuesto oficial destinado para el presente proceso de contratación corresponde a TREINTA Y SEIS 
MILLONES TREINTA Y TRES MIL SETECIENTOS NOVENTA Y CINCO PESOS M/CTE 
$ 36.033.795, amparado en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.608 del 21 de marzo del 2024 de 
la vigencia fiscal 2024, con cargo al proyecto 2019 “La Candelaria Participativa” en su componente de 
“Formación”. 
 

6. REQUISITOS HABILITANTES  

 
De acuerdo con lo establecido en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y decretos reglamentarios No.1510 de 2013 
(Ahora compilado en el Decreto 1082 de 2015), la entidad verificará en cada oferta el cumplimiento de los 
requisitos jurídicos, los cuales tienen por objeto establecer si los proponentes cumplen con las condiciones y 
requisitos mínimos exigidos por el FONDO en los presentes pliegos de condiciones para la evaluación. Es el 
análisis de los documentos con el fin de verificar el cumplimiento de los requisitos legales. Esta verificación no 
da puntaje solo habilita para la evaluación.  
En consecuencia, de conformidad con el objeto, cuantía y naturaleza del contrato a suscribir, el Fondo de 
Desarrollo Local de La Candelaria, aceptara la oferta que cumpla con las condiciones jurídicas, financieras, 
técnicas y económicas y sea la más favorable para la Entidad, de acuerdo con los presentes estudios previos. 
 
6.1 REQUISITOS HABILITANTES 
 
Los requisitos habilitantes y el ofrecimiento económico se solicitarán por parte de la Dirección de Contratación 
de acuerdo con la normatividad vigente y conforme al cuestionario establecido en la plataforma SECOP II y 
documento anexo en la plataforma. 
 
6.1.1 REQUISITOS HABILITANTES JURÍDICOS: 
 
El artículo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015 señaló que, para establecer los requisitos habilitantes del 
proceso de selección, se debe tener en cuenta lo siguiente: El Riesgo del Proceso de Contratación El valor del 
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contrato objeto del Proceso de Contratación El análisis del sector económico respectivo El conocimiento de 
fondo de los posibles oferentes desde la perspectiva comercial. 
 
Es así como la Entidad Estatal no debe limitarse a la aplicación mecánica de fórmulas financieras para verificar 
los requisitos habilitantes. Teniendo en cuenta lo anterior, los requisitos habilitantes se establecerán de forma 
adecuada y proporcional a la naturaleza y valor del contrato, aplicando los lineamientos dados por Colombia 
Compra Eficiente y las necesidades de la Entidad. La expresión adecuada y proporcional hace referencia a que 
haya una relación entre el contrato y la experiencia del proponente y su capacidad jurídica, técnica, financiera y 
organizacional, es decir, los requisitos habilitantes exigidos deben guardar proporción con el objeto del contrato, 
su naturaleza, valor, complejidad, plazo, forma de pago y el Riesgo asociado al Proceso de Contratación. 
 
6.1.1.1 CAPACIDAD JURÍDICA: 
 
La capacidad jurídica es la facultad de una persona para celebrar contratos, contraer obligaciones, en cuyo caso 
y para los presentes efectos no deberá estar incurso en ninguna inhabilidad o incompatibilidad que le impidan 
el ejercicio de sus facultades. 
 
Para acreditar el presente criterio habilitante el proponente deberá adjuntar los documentos señalados a 
continuación de acuerdo a su naturaleza. 
 
a. PERSONA NATURAL: 
 

1. Carta de presentación de la oferta. (FORMATO 1)  

2. Pacto de Probidad (FORMATO 2) 

3. Compromiso Anticorrupción (FORMATO 3) 

4. Certificado de antecedentes judiciales, de la persona natural, será revisado por parte de la entidad estatal.  

5. Certificado de medidas correctivas de la persona natural, será revisado por parte de la entidad estatal.  

6. Certificado de antecedentes fiscales, expedido por la Contraloría General de la República, será revisado 

por parte de la entidad estatal.  

7. Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la Nación, será 

revisado por parte de la entidad estatal.  

8. Certificado de antecedentes de la Personería de Bogotá, será revisado por parte de la entidad estatal.  

9. Registro Mercantil expedido por la Cámara de Comercio respectiva, con fecha no superior a treinta (30) 

días calendario anteriores a la publicación de la presente invitación. La actividad desarrollada por el oferente 

debe guardar relación con el objeto materia del presente proceso de selección.  

10. Fotocopia de la cédula de ciudadanía de la persona natural.  

11. Planillas del último mes de pago en el que se acredite que se encuentra al día en el cumplimiento de sus 

obligaciones con los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación 

Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje de sus empleados 

cuando a ello hubiere lugar. 

12. Declaración de actividades legales.  

13. Fotocopia del Registro Único Tributario de la persona natural.  

14. Fotocopia del RIT de la persona natural, documento que es requerido por parte del adjudicatario del 

proceso de selección.  
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15. Certificación de una cuenta corriente o de ahorros a nombre del proponente, en una entidad bancaria 

afiliada al Sistema Automático de Pagos (S.A.P.).  

16. Formato Único de Hoja de Vida, para persona natural, (DAFP). (FORMATO 4)  

17. Formato Declaración de Bienes y Rentas y Registro de Conflictos de Interés. El proponente deberá 

diligenciar la declaración de Bienes y Rentas y Registro de Conflictos de Interés registrando la información 

a través de la plataforma del Sistema de Información y Gestión del Empleo Público – SIGEP 

(https://www.funcionpublica.gov.co/fdci/login/auth?opcionDestino=LEY2013 ), anexando los 

documentos que correspondan. La Entidad verificará que la información se encuentre registrada al 

momento de realizar la Verificación de requisitos los habilitantes.  

18. Consulta en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM): Esta consulta deberá realizarse 

una vez se establezca la página web o base datos, según lo establecido en el Decreto 1310 de 2022 y la Ley 

2097 de 2021. 

 

b. PERSONA JURÍDICA: 

1. Carta de presentación de la oferta (FORMATO 1)  

2. Pacto de Probidad (FORMATO 2)  

3. Compromiso Anticorrupción (FORMATO 3)  

4. Certificado de antecedentes judiciales del representante legal de la persona jurídica, será revisado por parte de 

la entidad estatal.  

5. Certificado de medidas correctivas del representante legal de la persona jurídica, será revisado por parte de la 

entidad estatal. 

6. Certificado de antecedentes fiscales, expedido por la Contraloría General de la República de la persona jurídica 

y del representante legal, será revisado por parte de la entidad estatal.  

7. Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la Nación, del 

representante legal y el de la persona jurídica, será revisado por parte de la entidad estatal.  

8. Certificado de antecedentes de la Personería de Bogotá, será revisado por parte de la entidad estatal.  

9. Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la autoridad competente, con fecha no 

superior a treinta (30) días calendario anteriores a la publicación de la presente invitación. El objeto social de la 

persona jurídica debe permitirle desarrollar la actividad, gestión u operación que se requiere contratar, cuya 

duración debe ser igual o superior al plazo del contrato y un año más. (En caso de que la propuesta sea 

presentada por persona jurídica, así como cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales).  

10. Documento de autorización expresa dada por el órgano social competente al representante legal de la 

persona jurídica, cuando éste tenga restricciones para contratar en nombre de la misma.  

11. Fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal de la persona jurídica. 

12. Certificación expedida por el representante legal o revisor fiscal, en la que se acredite el cumplimiento de sus 

obligaciones con los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación 

Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje de sus empleados 

cuando a ello hubiere lugar, en el caso de personas jurídicas. El documento debe certificar que a la fecha de 

presentación de su propuesta, el proponente ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina 

de los últimos (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación de 

efectuar dichos pagos. Si no tiene más de (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha 

de su constitución. En el evento de que sea suscrita por el revisor fiscal, deberá adjuntar copia de la tarjeta 
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profesional y certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Nacional de Contadores con 

vigencia no superior a 90 días calendario. (Formato 5)  

13. Declaración de actividades legales. 

14. Fotocopia del Registro Único Tributario de la persona jurídica.  

15. Fotocopia del RIT de la persona jurídica, documento que es requerido por parte del adjudicatario del proceso 

de selección.  

16. Certificación de una cuenta corriente o de ahorros a nombre del proponente, en una entidad bancaria afiliada 

al Sistema Automático de Pagos (S.A.P.) (actualizado). 

 17. Formato Único de Hoja de Vida, para persona jurídica, (DAFP). (FORMATO 4)  

18. Formato Declaración de Bienes y Rentas y Registro de Conflictos de Interés. El proponente deberá 

diligenciar la declaración de Bienes y Rentas y Registro de Conflictos de Interés registrando la información a 

través de la plataforma del Sistema de Información y Gestión del Empleo Público – SIGEP 

(https://www.funcionpublica.gov.co/fdci/login/auth?opcionDestino=LEY2013), anexando los documentos 

que correspondan. La Entidad verificará que la información se encuentre registrada al momento de realizar la 

Verificación de requisitos los habilitantes. 

19. Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la autoridad competente, con fecha no 

superior a treinta (30) días calendario anteriores a la publicación de la presente invitación. 

 

c. PARA CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES 

Los proponentes podrán presentar propuestas conjuntas en calidad de consorcio o unión temporal, para lo cual 

deberán diligenciar e indicar expresamente si su participación es a título de consorcio (Formato No. 7) o unión 

temporal (Formato No. 8), conforme a lo señalado en el parágrafo 1º del artículo 7º de la Ley 80 de 1993. Los 

integrantes del consorcio o unión temporal deberán cumplir individualmente con los requisitos establecidos en 

la Invitación Pública, como persona natural o jurídica, según sea el caso. 

 

d. PARA PERSONAS JURÍDICAS EXTRANJERAS 

 

Para los efectos previstos en este literal, se consideran personas jurídicas públicas o privadas de origen extranjero 

las sociedades no constituidas de acuerdo con la legislación nacional, sea que tengan o no domicilio en Colombia 

a través de sucursales.  

 

Las propuestas de personas jurídicas de origen extranjero se someterán en todo caso a la legislación colombiana, 

sin perjuicio de lo cual para su participación cumplirán con las siguientes condiciones: 

 

Acreditar su existencia y representación legal, con el documento idóneo expedido por la autoridad competente 

del país de su domicilio, expedido dentro de los treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del 

presente proceso de selección, en el que conste su existencia, fecha de constitución, objeto, vigencia o duración, 

nombre del representante legal, o de la(s) persona(s) que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente 

y sus facultades, soporte donde se debe señalar expresamente que su representante no tiene limitaciones para 

contraer obligaciones en nombre de la misma, o en defecto de lo anterior, se debe aportar la autorización expresa 

otorgada a su representante por el respectivo órgano directivo del proponente. Así mismo deberá:  

 

1) Acreditar que su objeto social incluya las actividades principales objeto del presente proceso.  
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2) Acreditar un término mínimo remanente de duración de la sociedad igual al término de vigencia del contrato 

y un (1) año más. 

 

Si una parte de la información solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que acredita la existencia 

y representación, o si este tipo de certificado no existe de acuerdo con la legislación que rija estos aspectos en 

el país de origen del proponente, la información deberá presentarse en documento independiente expedido por 

la autoridad competente del respectivo país, o en su defecto, en documento expedido por el máximo órgano 

directivo de la persona jurídica. En consecuencia, cuando un oferente persona jurídica extranjera se encuentre 

dentro del supuesto de hecho señalado en este párrafo, deberá declarar, según la legislación de su país de origen, 

que el certificado requerido no se puede aportar como se exige en la invitación pública o que el mismo no 

contiene todos los datos indicados en este numeral. Para estos efectos, el proponente debe dar cumplimiento a 

lo contemplado en el artículo 177 del Código General del Proceso. La persona natural extranjera sin domicilio 

en Colombia acreditará su existencia mediante la presentación de la copia de su pasaporte o del documento que 

fije su residencia temporal o permanente en Colombia. 

 

Cuando el proponente no cumpla con las condiciones de capacidad aquí exigidas, el oferente no se considerará 

hábil en los términos señalados en la invitación pública. 

 

e. PODER PARA PRESENTAR PROPUESTA  

 

Cuando el oferente actúe a través de apoderado deberá acreditar mediante documento legalmente expedido, con 
anterioridad a la presentación de la oferta, que su apoderado está expresamente facultado para presentar 
propuesta, así como para asistir y participar durante todo el proceso de selección. Cuando se trate de personas 
naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deberán además acreditar un apoderado 
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su 
representado en las diferentes instancias del proceso de selección, suscribir los documentos y realizar las 
declaraciones que se requieran, así como notificarse, suministrar la información que le sea solicitada, y demás 
actos necesarios de acuerdo con la convocatoria pública. presentar la oferta. Si el oferente no anexa el respectivo 
poder o anexándolo no se ajusta a los términos legales para el efecto, El Fondo de Desarrollo Local de La 
Candelaria le solicitará aclaración para que dentro del plazo que señale para el efecto lo aporte o subsane lo 
pertinente. 
 
6.1.2 REQUISITOS HABILITANTES TÉCNICOS 
 
De acuerdo con lo establecido en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y decretos reglamentarios No. 1510 de 
2013 (Ahora compilado en el Decreto 1082 de 2015), la entidad verificará en cada oferta el cumplimiento de los 
requisitos jurídicos, los cuales tienen por objeto establecer si los proponentes cumplen con las condiciones y 
requisitos mínimos exigidos por el FONDO en los presentes pliegos de condiciones para la evaluación. Es el 
análisis de los documentos con el fin de verificar el cumplimiento de los requisitos legales. Esta verificación no 
da puntaje solo habilita para la evaluación. En consecuencia, de conformidad con el objeto, cuantía y naturaleza 
del contrato a suscribir, el Fondo de Desarrollo Local de La Candelaria, aceptara la oferta que cumpla con las 
condiciones jurídicas, financieras, técnicas y económicas y sea la más favorable para la Entidad, de acuerdo con 
los presentes estudios previos. Los oferentes deberán anexar junto con la propuesta el formato 12 de aceptación 
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de condiciones técnicas en el cual se comprometen al cumplimiento de las especificaciones técnicas contenidas 
en el anexo técnico del presente estudio denominado Anexo 4.  
 
6.1.2.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 
 
Teniendo en cuenta las excepciones aplicables a la Mínima Cuantía respecto de la no obligación de acreditación 
de inscripción en el Registro Único de Proponentes RUP, ni a presentar tal certificado, el proponente podrá ser 
persona natural o jurídica, nacional o extranjera, que demuestre experiencia en el desarrollo de contratos iguales 
o similares al objeto del presente contrato, mediante la presentación de mínimo un (01) y máximo dos (2) 
certificaciones de contratos suscritos, ejecutados y liquidados por un valor igual o superior al valor del 
presupuesto del presente proceso.  
 
6.1.3 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS 
 
El Fondo de Desarrollo Local de La Candelaria NO verificará la capacidad financiera teniendo en cuenta el 
numeral 2 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.   
 

7. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 

 
7.1 MENOR PRECIO  
 
La escogencia del contratista se hará respecto de la propuesta que presente el precio más bajo, siempre que se 
encuentre en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad. En caso de que este no cumpliese 
con los requisitos habilitantes, se procederá a verificar los requisitos habilitantes a la segunda propuesta con el 
precio más bajo y así sucesivamente. 
 
Cuando se cotice algún bien o servicio sin IVA, el oferente debe indicar la norma que señala la exención, 
exclusión, o el régimen contributivo del proponente. 
 
Cuando se presenten proponentes de diferentes regímenes de IVA y para efectos de la evaluación económica y 
en observancia del principio de igualdad y del deber de selección objetiva, la evaluación de las propuestas 
económicas se realiza sobre el precio real ofrecido por cada proponente, esto es, con la inclusión de los 
impuestos, que se entienden parte del precio.  Así las cosas, si un oferente es responsable de IVA y ello influye 
en el precio ofertado, la ponderación se hace sobre el valor final, sin importar que en el procedimiento existan 
otros oferentes que no son responsables de este impuesto. 
 
La propuesta económica deberá presentarse a través de la plataforma SECOP II, conforme a las indicaciones 
allí establecidas. (FORMATO 11. Propuesta Económica). 
 
Cuando se tenga certeza de las cantidades, los requerimientos y valores ofrecidos en la propuesta económica, y 
el proponente cometa errores al realizar las respectivas operaciones matemáticas, la entidad podrá efectuar las 
correcciones a que haya lugar sobre los precios cotizados, las cuales serán de forzosa aceptación por parte del 
proponente y sus resultados se tendrán como los precios definitivos para el proceso de selección. La corrección 
la realizará la Entidad una vez se abran los sobres que contienen la oferta inicial de precio de los proponentes 
habilitados.  
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Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza una indebida operación 
matemática, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores. La entidad aproximará los precios 
cotizados al peso siguiente si el valor correspondiente es igualo mayor a 0,51 centavos. Si el precio con centavos 
es menor a 0.51 centavos, dejará el valor entero ofrecido sin centavos. 
 
En relación con las propuestas económicas, la Entidad observará el procedimiento establecido en el artículo 
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, con relación a la propuesta de menor precio cuando se dé la hipótesis 
establecida en dicha disposición. 
 
La adjudicación que resulte del presente proceso de selección se hará teniendo en cuenta lo determinado en los 
literales c y d del numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 30 de la Ley 2069 
de 2020 y los numerales 7 y 9 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Nacional 1082 de 2015, modificado por el 
Decreto 1860 de 2021. Por lo anterior El Fondo de Desarrollo Local de La Candelaria, aceptará la oferta del 
proponente que presente la propuesta con el menor precio y cumpla con la totalidad de las condiciones exigidas 
en esta invitación pública. 
 
Si sólo se presenta una oferta, se le adjudicará el proceso siempre y cuando la misma cumpla con los requisitos 
habilitantes y la propuesta económica se ajuste al presupuesto oficial. 
 
7.2 EMPATE DE PROPUESTAS  
 
De conformidad con el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, en caso de empate en el puntaje total de dos o más 
ofertas en los Procesos de Contratación realizados con cargo a recursos públicos, los Procesos de Contratación 
realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratación, así como los celebrados 
por los Procesos de Contratación de los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales, el 
contratante deberá utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente 
favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes: 
 

Regla 
No. 

CRITERIO DE 
DESEMPATE 

ACREDITACIÓN SITUACIÓN 

1 

Preferir la oferta de 
bienes o servicios 
nacionales frente a la 
oferta de bienes o 
servicios 
extranjeros. Para 
acreditar este factor 
de desempate se 
tendrán en cuenta 
las definiciones de 
que trata el artículo 
2.2.1.1.1.3.1., en 
concordancia con el 
artículo 2.2.1.2.4.2.9. 
del Decreto 1082 de 
2015, que trata del 

• Proponente Persona Natural:  
 
Documento de identificación y registro 
mercantil en caso que aplique.  
 

• Proponente Persona Jurídica:  
 
Certificado de existencia y representación 
legal de conformidad con la definición del 
artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 
2015.  
 

• Proponentes Plurales:  
 

Se preferirá la oferta de 
bienes o servicios 
nacionales frente a la 
oferta de bienes o 
servicios extranjeros; lo 
cual deberá ser 
demostrado a través del 
certificado de existencia 
y representación, o para 
el caso de personas 
plurales mediante acta 
de constitución en que 
se constate la 
participación. Se 
considerarán bienes o 
servicios nacionales 
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puntaje para la 
promoción de la 
industria nacional en 
los Procesos de 
Contratación de 
servicios. Para estos 
efectos, incluso se 
aplicará el inciso 
tercero de la 
definición de 
Servicios Nacionales 
establecida en el 
artículo 
2.2.1.1.1.3.1., citado 
anteriormente. 

Acta de constitución en la que se constate 
participación junto con el certificado de 
existencia y representación legal de sus 
miembros persona jurídica o documento de 
identificación en caso de persona natural y 
registro mercantil en caso que aplique. 
 
(Ley 816 de 2003, Artículo 1 Parágrafo: Se 
otorgará tratamiento de bienes y servicios 
nacionales a aquellos bienes y servicios 
originarios de los países con los que 
Colombia ha negociado trato nacional en 
materia de compras estatales y de aquellos 
países en los cuales a las ofertas de bienes y 
servicios colombianos se les conceda el 
mismo tratamiento otorgado a sus bienes y 
servicios nacionales. Este último caso se 
demostrará con informe de la respectiva 
Misión Diplomática Colombiana, que se 
acompañará a la documentación que se 
presente.) 

aquellos que se 
enmarquen en lo 
estipulado en el artículo 
1 de la Ley 816 de 2003. 

2 

Preferir la propuesta 
de la mujer cabeza 
de familia, mujeres 
víctimas de la 
violencia 
intrafamiliar o de la 
persona jurídica en 
la cual participe o 
participen 
mayoritariamente; o, 
la de un proponente 
plural constituido 
por mujeres cabeza 
de familia, mujeres 
víctimas de violencia 
intrafamiliar y/o 
personas jurídicas 
en las cuales 
participe o 
participen 
mayoritariamente. 

• Proponente Mujer cabeza de familia:  
 
Se acreditará con Declaración ante notario y 
copia de documento de identidad (Artículo 2 
Ley 82 de 1993)  
 

• Proponente Mujer víctimas de 
violencia intrafamiliar:  
 

De conformidad con el artículo 21 de la Ley 
1257 de 2008, se acreditará dicha condición, 
cuando se profiera una medida de protección 
expedida por la autoridad competente. En 
virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008, 
la medida de protección la debe impartir el 
comisario de familia del lugar donde 
ocurrieron los hechos y, a falta de este, del 
juez civil municipal o promiscuo municipal, 
o la autoridad indígena en los casos de 
violencia intrafamiliar en las comunidades de 
esta naturaleza. No basta la denuncia 
(Artículo 21 Ley 1257 de 2008)  
 

• Proponente Persona Jurídica:  

De no concurrir el 
primer criterio de 
desempate, se preferirá 
la propuesta presentada 
por madre cabeza de 
familia, mujeres 
víctimas de la violencia 
intrafamiliar o de la 
persona jurídica en la 
cual participe o 
participen 
mayoritariamente; o, la 
de un proponente plural 
constituido por mujeres 
cabeza de familia, 
mujeres víctimas de 
violencia intrafamiliar 
y/o personas jurídicas 
en las cuales participe o 
participen 
mayoritariamente; 
situación que deberá 
acreditarse de acuerdo 
con lo señalado en la 
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Se preferirá a aquellas en las que participen 
mayoritariamente mujeres cabeza de familia 
y/o mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar, para lo cual el representante 
legal o el revisor fiscal, según corresponda, 
presentará un certificado, mediante el cual 
acredite, bajo la gravedad de juramento, que 
más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuota parte de la 
persona jurídica está constituida por mujeres 
cabeza de familia y/o mujeres víctimas de 
violencia intrafamiliar. Además, deberá 
acreditar la condición indicada de cada una 
de las mujeres que participen en la sociedad, 
aportando los documentos de cada una de 
ellas, de acuerdo con señalado en los dos 
incisos anteriores.  
 

• Proponente plural:  
 
Se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite alguna de las condiciones 
señaladas en los incisos anteriores.  
 
Nota: De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 
1581 de 2012, el titular de la información de 
estos datos sensibles, como es el caso de las 
mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, 
deberá autorizar de manera previa y expresa 
el tratamiento de esta información, en los 
términos del literal a) del artículo 6 de la 
precitada Ley, como requisito para el 
otorgamiento del criterio de desempate. 

columna de 
acreditación. 

3 

Preferir la propuesta 
presentada por el 
oferente que 
acredite en las 
condiciones 
establecidas en la ley 
que por lo menos el 
diez por ciento 
(10%) de su nómina 
está en condición de 
discapacidad a la que 
se refiere la Ley 361 

Certificación del Ministerio del Trabajo 
vigente al momento del cierre, en la cual se 
corrobore el porcentaje de trabajadores de su 
nómina en condición de discapacidad, que 
hayan sido contratados por lo menos un (1) 
año antes a la fecha de cierre del Proceso de 
Contratación o desde el momento de la 
constitución de la persona jurídica cuando 
esta es inferior a un (1) año y que manifieste 
adicionalmente que mantendrá dicho 
personal por un lapso igual al término de 
ejecución del contrato.  

De no concurrir los 
anteriores criterios de 
desempate, se preferirá 
la propuesta presentada 
por el oferente que 
acredite en las 
condiciones 
establecidas en la ley 
que por lo menos el diez 
por ciento (10%) de su 
nómina está en 
condición de 
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de 1997. Si la oferta 
es presentada por un 
proponente plural, 
el integrante del 
oferente que 
acredite que el diez 
por ciento (10%) de 
su nómina está en 
condición de 
discapacidad en los 
términos del 
presente numeral, 
debe tener una 
participación de por 
lo menos el 
veinticinco 
porciento (25%) en 
el consorcio, unión 
temporal o promesa 
de sociedad futura y 
aportar mínimo el 
veinticinco por 
ciento (25%) de la 
experiencia 
acreditada en la 
oferta. 

 
El tiempo de vinculación en la planta referida 
de que trata este numeral se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del 
último año o del tiempo de su constitución 
cuando su conformación es inferior a un (1) 
año, en el que se demuestren los pagos 
realizados por el empleador. 

discapacidad a la que se 
refiere la Ley 361 de 
1997. Si la oferta es 
presentada por un 
proponente plural, el 
integrante del oferente 
que acredite que el diez 
por ciento (10%) de su 
nómina está en 
condición de 
discapacidad en los 
términos del presente 
numeral, debe tener una 
participación de por lo 
menos el veinticinco 
porciento (25%) en el 
consorcio, unión 
temporal o promesa de 
sociedad futura y 
aportar mínimo el 
veinticinco por ciento 
(25%) de la experiencia 
acreditada en la oferta; 
situación que deberá 
acreditarse de acuerdo 
con lo señalado en la 
columna de 
acreditación. 

4 

Preferir la propuesta 
presentada por el 
oferente que 
acredite la 
vinculación en 
mayor proporción 
de personas 
mayores que no sean 
beneficiarios de la 
pensión de vejez, 
familiar o de 
sobrevivencia y que 
hayan cumplido el 
requisito de edad de 
pensión establecido 
en la Ley. 

• Proponente singular:  
 
La persona natural, el representante legal de 
la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, entregará un certificado, en el 
que se acredite, bajo la gravedad de 
juramento, las personas vinculadas en su 
nómina y el número de trabajadores que no 
son beneficiarios de la pensión de vejez, 
familiar o de sobrevivencia y que cumplieron 
el requisito de edad de pensión.  
 
Solo se tendrá en cuenta la vinculación de 
aquellas personas que se encuentren en las 
condiciones descritas y que hayan estado 
vinculadas con una anterioridad igual o 
mayor a un (1) año contado a partir de la 
fecha del cierre del proceso. Para los casos de 

De no concurrir los 
criterios de desempate 
anteriores, se preferirá 
la propuesta presentada 
por el oferente que 
acredite la vinculación 
en mayor proporción de 
personas mayores que 
no sean beneficiarios de 
la pensión de vejez, 
familiar o de 
sobrevivencia y que 
hayan cumplido el 
requisito de edad de 
pensión establecido en 
la Ley; situación que 
deberá acreditarse de 
acuerdo con lo señalado 
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constitución inferior a un (1) año, se tendrá 
en cuenta a aquellos que hayan estado 
vinculados desde el momento de la 
constitución de la persona jurídica. El tiempo 
de vinculación en la planta referida, de que 
trata el inciso anterior, se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del 
último año o del tiempo de constitución de 
la persona jurídica, cuando su conformación 
es inferior a un (1) año, en el que se 
demuestren los pagos realizados por el 
empleador.  
 

• Proponente Plural: 
 
El representante legal acreditará el número 
de trabajadores vinculados que son personas 
mayores no beneficiarias de la pensión de 
vejez, familiar o de sobrevivencia, y que 
cumplieron el requisito de edad de pensión 
establecido en la ley, de todos los integrantes 
del proponente. Las personas enunciadas 
anteriormente podrán estar vinculadas a 
cualquiera de sus integrantes.  
 
Nota: En cualquiera de los dos supuestos 
anteriores, para el otorgamiento del criterio 
de desempate, cada uno de los trabajadores 
que cumpla las condiciones previstas por la 
ley, allegará un certificado, mediante el cual 
acredita, bajo la gravedad de juramento, que 
no es beneficiario de pensión de vejez, 
familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de 
pensión; además, se deberá allegar el 
documento de identificación del trabajador 
que lo firma. La mayor proporción se 
definirá en relación con el número total de 
trabajadores vinculados en la planta de 
personal, por lo que se preferirá al oferente 
que acredite un porcentaje mayor. En el caso 
de proponentes plurales, la mayor 
proporción se definirá con la sumatoria de 
trabajadores vinculados en la planta de 
personal de cada uno de sus integrantes 

en la columna de 
acreditación. 

5 
Preferir la propuesta 
presentada por el 

• Proponente singular:  
 

De no concurrir los 
criterios de desempate 
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oferente que 
acredite, en las 
condiciones 
establecidas en la 
ley, que por lo 
menos el diez por 
ciento (10%) de su 
nómina pertenece a 
población indígena, 
negra, 
afrocolombiana, 
raizal, palanquera, 
Rom o gitanas. 

La persona natural, el representante legal o el 
revisor fiscal, según corresponda, bajo la 
gravedad de juramento señalará las personas 
vinculadas a su nómina, y el número de 
identificación y nombre de las personas que 
pertenecen a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o 
gitana. Solo se tendrá en cuenta la 
vinculación de aquellas personas que hayan 
estado vinculadas con una anterioridad igual 
o mayor a un (1) año contado a partir de la 
fecha del cierre del proceso. Para los casos de 
constitución inferior a un (1) año, se tendrá 
en cuenta a aquellos que hayan estado 
vinculados desde el momento de 
constitución de la persona jurídica. El tiempo 
de vinculación en la planta referida, se 
acreditará con el certificado de aportes a 
seguridad social del último año o del tiempo 
de su constitución cuando su conformación 
es inferior a un (1) año, en el que se 
demuestren los pagos realizados por el 
empleador. Además, deberá aportar la copia 
de la certificación expedida por el Ministerio 
del Interior, en la cual acredite que el 
trabajador pertenece a la población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, 
Rrom o gitana, en los términos del Decreto 
Ley 2893 de 2011, o la norma que lo 
modifique, sustituya o complemente.  
 

• Proponente Plural: 
 
En el caso de los proponentes plurales, el 
representante legal presentará un certificado, 
mediante el cual acredite que por lo menos 
diez por ciento (10%) del total de la nómina 
de sus integrantes pertenece a población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje 
se definirá de acuerdo con la sumatoria de la 
nómina de cada uno de los integrantes del 
proponente plural. Las personas enunciadas 
anteriormente podrán estar vinculadas a 
cualquiera de sus integrantes. En todo caso, 
deberá aportar la copia de la certificación 

anteriores, se preferirá 
la propuesta presentada 
por el oferente que 
acredite, en las 
condiciones 
establecidas en la ley, 
que por lo menos diez 
por ciento (10%) de su 
nómina pertenece a 
población indígena, 
negra, afrocolombiana, 
raizal, palanquera, rom 
o gitanas; situación que 
deberá acreditarse de 
acuerdo con lo señalado 
en la columna de 
acreditación. 
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expedida por el Ministerio del Interior, en la 
cual acredite que el trabajador pertenece a la 
población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palenquera, Rrom o gitana en los 
términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la 
norma que lo modifique, sustituya o 
complemente.  
 
Nota: Debido a que para el otorgamiento de 
este criterio de desempate se entregan 
certificados que contienen datos sensibles, 
de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 
de 2012, se requiere que el titular de la 
información de estos, como es el caso de las 
personas que pertenece a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana autoricen de 
manera previa y expresa el tratamiento de la 
información, en los términos del literal a) del 
artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como 
requisito para el otorgamiento del criterio de 
desempate. 

6 

Preferir la propuesta 
de personas 
naturales en proceso 
de reintegración o 
reincorporación o 
de la persona 
jurídica en la cual 
participe o 
participen 
mayoritariamente; o, 
la de un proponente 
plural constituido 
por personas en 
proceso de 
reincorporación, 
y/o personas 
jurídicas en las 
cuales participe o 
participen 
mayoritariamente. 

• Proponente Persona Natural 
 
Acreditar alguno de los siguientes 
documentos:  
i) Certificación en las desmovilizaciones 
colectivas que expida la Oficina de Alto 
Comisionado para la Paz. 
ii) Certificado emitido por el Comité 
Operativo para la Dejación de las Armas 
respecto de las personas desmovilizadas en 
forma individual. 
iii) Certificado expedido por la Agencia para 
la Reincorporación y la Normalización que 
acredite que la persona se encuentra en 
proceso de reincorporación o reintegración. 
iv) Cualquier otro certificado que para el 
efecto determine la Ley.  
Además, se entregará copia del documento 
de identificación de la persona en proceso de 
reintegración o reincorporación.  
 

• Proponente Persona Jurídica: 
 

De no concurrir los 
criterios de desempate 
anteriores, se preferirá 
la propuesta de 
personas naturales en 
proceso de 
reintegración o 
reincorporación o de la 
persona jurídica en la 
cual participe o 
participen 
mayoritariamente; o, la 
de un proponente plural 
constituido por 
personas en proceso de 
reincorporación, y/o 
personas jurídicas en las 
cuales participe o 
participen 
mayoritariamente; 
situación que deberá 
acreditarse de acuerdo 
con lo señalado en la 
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En el caso de las personas jurídicas, el 
representante legal o el revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo, entregará un certificado, 
mediante el cual acredite bajo la gravedad de 
juramento que más del cincuenta por ciento 
(50%) de la composición accionaria o cuotas 
partes de la persona jurídica está constituida 
por personas en proceso de reintegración o 
reincorporación. Además, deberá aportar 
alguno de los certificados señalados 
anteriormente, junto con los documentos de 
identificación de cada una de las personas 
que está en proceso de reincorporación o 
reintegración.  
 

• Proponente Plural: 
 
Tratándose de proponentes plurales, se 
preferirá la oferta cuando todos los 
integrantes sean personas en proceso de 
reincorporación, para lo cual se entregará 
alguno de los certificados señalados 
anteriormente, y/o personas jurídicas donde 
más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuotas parte esté 
constituida por personas en proceso de 
reincorporación, para lo cual el representante 
legal, o el revisor fiscal, si está obligado a 
tenerlo, acreditará tal situación aportando los 
documentos de identificación de cada una de 
las personas en proceso de reincorporación.  
 
Nota: Debido a que para el otorgamiento de 
este criterio de desempate se entregan 
certificados que contienen datos sensibles, 
de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 
de 2012, se requiere que el titular de la 
información de estos, como son las personas 
en proceso de reincorporación o 
reintegración, autoricen a la entidad de 
manera previa y expresa el manejo de esta 
información, en los términos del literal a) del 
artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 como 
requisito para el otorgamiento de este criterio 
de desempate. 

columna de 
acreditación. 
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7 

Preferir la oferta 
presentada por un 
proponente plural 
siempre que:  
(a) Esté 
conformado por al 
menos una madre 
cabeza de familia 
y/o una persona en 
proceso de 
reincorporación o 
reintegración, o una 
persona jurídica en 
la cual participe o 
participen 
mayoritariamente, y, 
que tenga una 
participación de por 
lo menos el 
veinticinco por 
ciento (25%) en el 
proponente plural. 
(b) La madre cabeza 
de familia, la 
persona en proceso 
de reincorporación 
o reintegración, o la 
persona jurídica 
aporte mínimo el 
veinticinco por 
ciento (25%) de la 
experiencia 
acreditada en la 
oferta; y  
(c) Ni la madre 
cabeza de familia o 
persona en proceso 
de reincorporación 
o reintegración, ni la 
persona jurídica, ni 
sus accionistas, 
socios o 
representantes 
legales sean 
empleados, socios o 
accionistas de los 

• Proponente plural que dentro de su 
conformación tenga personas 
naturales:  

 
La acreditación de al menos una madre 
cabeza de familia y/o una persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, 
se realizará de conformidad con lo previsto 
en la Regla No. 2 (Proponente madre cabeza 
de hogar) y en la Regla No. 6 (Proponente 
Persona Natural). 
 

• Proponente plural que dentro de su 
conformación tenga personas 
jurídicas:  

 
El representante legal o el revisor fiscal, si 
están obligados a tenerlo, presentarán un 
certificado, mediante el cual acrediten, bajo 
la gravedad de juramento, que más del 
cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuota parte de la 
persona jurídica está constituida por madres 
cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reincorporación o reintegración. Además, 
deberá acreditar la condición indicada de 
cada una de las personas que participen en la 
sociedad que sean mujeres cabeza de familia 
y/o personas en proceso de reincorporación 
o reintegración, aportando los documentos 
de cada uno de ellos, de acuerdo con lo 
previsto en el inciso anterior.  
Este integrante debe tener una participación 
de por lo menos el veinticinco por ciento 
(25 %) en el proponente plural. El integrante 
del proponente plural de que trata el anterior 
numeral debe aportar mínimo el veinticinco 
por ciento (25%) de la experiencia acreditada 
en la oferta.  
 
Ni la madre cabeza de familia o la persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, 
ni la persona jurídica, ni sus accionistas, 
socios o representantes legales podrán ser 
empleados, socios o accionistas de otro de 
los integrantes del proponente plural, para lo 

De no concurrir los 
criterios de desempate 
anteriores, se preferirá 
la propuesta presentada 
por un proponente 
plural siempre que: (a) 
Esté conformado por al 
menos una madre 
cabeza de familia y/o 
una persona en proceso 
de reincorporación o 
reintegración, o una 
persona jurídica en la 
cual participe o 
participen 
mayoritariamente, y, 
que tenga una 
participación de por lo 
menos el veinticinco 
por ciento (25%) en el 
proponente plural. 
(b) La madre cabeza de 
familia, la persona en 
proceso de 
reincorporación o 
reintegración, o la 
persona jurídica aporte 
mínimo el veinticinco 
por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada 
en la oferta; y  
(c) Ni la madre cabeza 
de familia o persona en 
proceso de 
reincorporación o 
reintegración, ni la 
persona jurídica, ni sus 
accionistas, socios o 
representantes legales 
sean empleados, socios 
o accionistas de los 
miembros del 
proponente plural, 
situación que deberá 
acreditarse de acuerdo 
con lo señalado en la 
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miembros del 
proponente plural. 

cual el integrante del que trata el presente 
requisito, lo manifestará en un certificado 
suscrito por la persona natural o el 
representante legal de la persona jurídica.  
 
Nota: Debido a que para el otorgamiento de 
este criterio de desempate se entregan 
certificados que contienen datos sensibles, 
de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 de 
2012, se requiere que el titular de la 
información de estos, como es el caso de las 
personas en proceso de reincorporación y/o 
reintegración autoricen de manera previa y 
expresa el tratamiento de esta información, 
en los términos del literal a) del artículo 6 de 
la Ley 1581 de 2012, como requisito para el 
otorgamiento del criterio de desempate. 

columna de 
acreditación. 

8 

Preferir la oferta 
presentada por una 
Mipyme o 
cooperativas o 
asociaciones 
mutuales; o un 
proponente plural 
constituido por 
Mipymes, 
cooperativas o 
asociaciones 
mutuales. 

• Proponente Singular:  
 
Aportará el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara 
de Comercio o la autoridad respectiva. En el 
caso específico en que el empate se presente 
entre cooperativas o asociaciones mutuales 
que tengan el tamaño empresarial de grandes 
empresas junto con micro, pequeñas o 
medianas, se preferirá la oferta las 
cooperativas o asociaciones mutuales que 
cumplan con los criterios de clasificación 
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 
2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 

• Proponente Plural:  
 
Se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite alguna de las condiciones 
señaladas en el inciso anterior. En el evento 
en que el empate se presente entre 
proponentes plurales cuyos integrantes estén 
conformados únicamente por cooperativas y 
asociaciones mutuales que tengan la calidad 
de grandes empresas junto con otras en las 
que los integrantes tengan la calidad de 
micro, pequeñas o medianas, se preferirá la 
oferta de aquellos proponentes plurales en 
los cuales al menos uno de sus integrantes sea 

De no concurrir los 
criterios de desempate 
anteriores, se preferirá 
la propuesta presentada 
por una Mipyme o 
cooperativas o 
asociaciones mutuales; 
o un proponente plural 
constituido por 
Mipymes, cooperativas 
o asociaciones 
mutuales; situación que 
deberá acreditarse de 
acuerdo con lo señalado 
en la columna de 
acreditación. 
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una cooperativa o asociación mutual que 
cumpla con los criterios de clasificación 
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 
2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

9 

Preferir la oferta 
presentada por el 
proponente plural 
constituido por 
micro y/o pequeñas 
empresas, 
cooperativas o 
asociaciones 
mutuales. 

La condición de micro o pequeña empresa se 
verificará en los términos del artículo 
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 del 2021, en 
concordancia con el parágrafo del artículo 
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. La 
condición de cooperativa o asociación 
mutual se acreditará con el certificado de 
existencia y representación legal expedido 
por la Cámara de Comercio o la autoridad 
respectiva. En el evento en que el empate se 
presente entre proponentes plurales cuyos 
integrantes estén conformados únicamente 
por cooperativas y asociaciones mutuales 
que tengan la calidad de grandes empresas 
junto con otras en las que los integrantes 
tengan la calidad de micro, pequeñas o 
medianas, se preferirá la oferta de aquellos 
proponentes plurales en los cuáles al menos 
uno de sus integrantes sea una cooperativa o 
asociación mutual que cumpla con los 
criterios de clasificación empresarial 
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que 
sean micro, pequeñas o medianas. 

De no concurrir los 
criterios de desempate 
anteriores, se preferirá 
la propuesta presentada 
por el proponente 
plural constituido por 
micro y/o pequeñas 
empresas, cooperativas 
o asociaciones 
mutuales; situación que 
deberá acreditarse de 
acuerdo con lo señalado 
en la columna de 
acreditación. 

10 

Preferir al oferente 
persona natural o 
jurídica que acredite 
de acuerdo con sus 
estados financieros 
o información 
contable con corte a 
31 de diciembre del 
año anterior, por lo 
menos el veinticinco 
por ciento (25%) del 
total de pagos 
realizados a 
Mipymes, 
cooperativas o 
asociaciones 
mutuales por 
concepto de 
proveeduría del 

• Proponente Singular:  
 
El proponente persona natural y contador 
público; o el representante legal de la persona 
jurídica y revisor fiscal para las personas 
obligadas por ley; o del representante legal de 
la persona jurídica y contador público, según 
corresponda, entregará un certificado 
expedido bajo la gravedad de juramento, en 
el que conste que por lo menos el veinticinco 
por ciento (25%) del total de pagos fueron 
realizados a Mipyme, cooperativas o 
asociaciones mutuales.  
 

• Proponente Plural:  
Cuando la oferta es presentada por un 
proponente plural se preferirá a este siempre 
que:  
 

De no concurrir los 
criterios de desempate 
anteriores, se preferirá 
la propuesta del 
oferente persona 
natural o jurídica que 
acredite de acuerdo con 
sus estados financieros 
o información contable 
con corte a 31 de 
diciembre del año 
anterior, por lo menos 
el veinticinco por ciento 
(25%) del total de pagos 
realizados a Mipymes, 
cooperativas o 
asociaciones mutuales 
por concepto de 
proveeduría del 
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oferente, realizados 
durante el año 
anterior; o, la oferta 
presentada por un 
proponente plural 
siempre que:  
(a) Esté 
conformado por al 
menos una 
MIPYME, 
cooperativa o 
asociación mutual 
que tenga una 
participación de por 
lo menos el 
veinticinco por 
ciento (25%); 
(b) la MIPYME, 
cooperativa o 
asociación mutual 
aporte mínimo el 
veinticinco por 
ciento (25%) de la 
experiencia 
acreditada en la 
oferta; y  
(c) Ni la MIPYME, 
cooperativa o 
asociación mutual ni 
sus accionistas, 
socios o 
representantes 
legales sean 
empleados, socios o 
accionistas de los 
miembros del 
proponente plural. 

1. Esté conformado por al menos una 
Mipyme, cooperativa o asociación 
mutual que tenga una participación de 
por lo menos el veinticinco por ciento 
(25%) en el proponente plural, para lo 
cual se presentará el documento de 
conformación del proponente plural y, 
además, ese integrante acredite la 
condición de Mipyme, cooperativa o 
asociación mutual en los términos 
establecidos en la Regla No. 8. 

2. La Mipyme, cooperativa o asociación 
mutual aporte mínimo el veinticinco por 
ciento (25 %) de la experiencia 
acreditada en la oferta; y 

3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación 
mutual ni sus accionistas, socios o 
representantes legales sean empleados, 
socios o accionistas de los otros 
integrantes del proponente plural, para 
lo cual el integrante respectivo lo 
manifestará mediante un certificado 
suscrito por la persona natural o el 
representante legal de la persona jurídica. 

Nota: En el evento en que el empate se 
presente entre proponentes plurales, que 
cumplan con los requisitos de los incisos 
anteriores, cuyos integrantes estén 
conformados únicamente por cooperativas y 
asociaciones mutuales que tengan la calidad 
de grandes empresas junto con otras en las 
que los integrantes tengan la calidad de 
micro, pequeñas o medianas, se preferirá la 
oferta de aquellos proponentes plurales en 
los cuales al menos uno de sus integrantes sea 
una cooperativa o asociación mutual que 
cumpla con los criterios de clasificación 
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 
2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

oferente, realizados 
durante el año anterior; 
o, la oferta presentada 
por un proponente 
plural siempre que:  
(a) Esté conformado 
por al menos una 
MIPYME, cooperativa 
o asociación mutual que 
tenga una participación 
de por lo menos el 
veinticinco por ciento 
(25%); 
(b) la MIPYME, 
cooperativa o 
asociación mutual 
aporte mínimo el 
veinticinco por ciento 
(25%) de la experiencia 
acreditada en la oferta; y  
(c) Ni la MIPYME, 
cooperativa o 
asociación mutual ni sus 
accionistas, socios o 
representantes legales 
sean empleados, socios 
o accionistas de los 
miembros del 
proponente plural; 
requisitos que deberán 
acreditarse de acuerdo 
con lo señalado en la 
columna de 
acreditación. 

11 

Preferir las empresas 
reconocidas y 
establecidas como 
Sociedad de 
Beneficio e Interés 
Colectivo o 
Sociedad BIC, del 

Certificado de existencia y representación 
legal de la sociedad en el que conste que 
reúne los requisitos del artículo 2 de la Ley 
1901 de 2018 o la norma que la modifique o 
la sustituya. Asimismo, acreditará la 
condición de Mipyme en los términos 
establecidos en la Regla No. 8.  

De no concurrir los 
criterios de desempate 
anteriores, se preferirá 
la propuesta de las 
empresas reconocidas y 
establecidas como 
Sociedad de Beneficio e 
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segmento 
MIPYMES. 

 
Tratándose de proponentes plurales, se 
preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite las condiciones 
señaladas en el inciso anterior de esta Regla. 

Interés Colectivo o 
Sociedad BIC, del 
segmento MIPYMES; 
situación que deberá 
acreditarse de acuerdo 
con lo señalado en la 
columna de 
acreditación. 

12 

Utilizar un método 
aleatorio para 
seleccionar el 
oferente, método 
que deberá haber 
sido previsto 
previamente en los 
Documentos del 
Proceso. 

En el último criterio de desempate se 
aplicarán las siguientes reglas:   
Se insertará en una bolsa, un número de 
balotas de iguales características, marcadas 
con números consecutivos, en forma 
ascendente de acuerdo con la cantidad de 
proponentes empatados.   
1. Los proponentes, o sus delegados 

debidamente facultados, o quienes 
designe el Fondo de Desarrollo local de 
La Candelaria, en ausencia de los 
proponentes o representantes 
autorizados, procederán a sacar una de 
las balotas de acuerdo con el orden de 
presentación de las propuestas en la 
Plataforma de SECOP II. 

2. El proceso se adjudicará al proponente 
que saque la balota con el número mayor 
y cuyo resultado debe ser aceptado de 
antemano por los proponentes 
involucrados en el empate sin lugar a 
reclamación alguna.  
 

Nota: De todo lo anterior, el Fondo de 
Desarrollo local De La Candelaria, dejará 
constancia escrita en acta que será publicada 
en el Sistema Electrónico para la 
Contratación 
Pública www.contratos.gov.co o www.colo
mbiacompra.gov.co. 

Finalmente, y de no 
concurrir los criterios 
de desempate 
anteriores, se utilizará el 
método aleatorio 
señalado en la columna 
de acreditación. 

 
Nota 1: Para la acreditación de los factores establecidos en los criterios de desempate, el proponente deberá 
allegar todos los soportes con los que pretenda acreditar las condiciones junto con su propuesta al momento 
del cierre del proceso de selección.  
 
Nota 2: La omisión de la información requerida en los literales antes referidos desde la presentación de la oferta, 
no será subsanables por constituirse criterios de desempate. En todo caso, su no presentación no restringe la 
participación del proponente, ni es causal de rechazo de la propuesta. 

http://www.contratos.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/


 

 

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

MÍNIMA CUANTÍA 

ALCALDÍA LOCAL DE LA CANDELARIA 
 

   

Edificio Liévano 
Calle 11 No. 8 -17 
Código Postal: 111711  
Tel. 3387000 - 3820660 
Información Línea 195 
www.gobiernobogota.gov.co 

Código: GCO-GCI-F089 
Versión: 05 

Vigencia: 14 de septiembre de 2023 
Caso HOLA: 343604 

Página 31 de 37 

 

 

 
Nota 3: Lea cuidadosamente los requisitos establecidos en cada uno de los numerales, y aporte todos los 
documentos que le permitan acreditar los requisitos establecidos por la Entidad. De no cumplir la totalidad de 
requisitos indicados por factor, no se tendrá en cuenta para acreditar el mismo. El Fondo de Desarrollo local 
de La Candelaria únicamente verificará la documentación de los factores de desempate que sean indicados en el 
Formato 10, por lo que es indispensable que el Proponente aporte el mismo.  
 

8. ESTIMACIÓN, TIPIFICACIÓN Y ASIGNACIÓN DE LOS RIESGOS PREVISIBLES 
INVOLUCRADOS EN LA CONTRATACIÓN. 

 
Para la determinación de este componente, en documento adjunto se describe en detalle el análisis de los riesgos 
involucrados en la presente contratación. (ANEXO. MATRIZ DE RIESGOS) 
 

9. ANÁLISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTÍAS 

 
El presente contrato SI requiere constitución de garantías por el /la contratista, de conformidad con el 
Artículo 7º de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082/2015: 
 

El contratista se compromete a constituir a favor de Bogotá D.C — Fondo de Desarrollo Local — Alcaldía 

Local de La Candelaria con NIT 899.9999.061 -9 cualquiera de las siguientes garantías:  

 

• Contrato de seguros. 

• Fiducia mercantil en garantía 

• Garantía bancaria.  

 

La garantía constituida deberá amparar:  
 
1. Cumplimiento: Por el (20%) del valor total del contrato, vigente por el plazo de ejecución y seis (6) meses 
más. Este amparo debe ser constituido a partir de la fecha de suscripción del contrato.  
2. Calidad del servicio: Por el (20%) del valor total del contrato, vigente por (el plazo de ejecución y seis (6) 
meses más. Este amparo debe ser constituido a partir de la fecha de suscripción del contrato. 
 

10. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO 

 
10.1 PLAZO 
 
El plazo del contrato es de SEIS (6) meses, contados a partir de la fecha del acta de inicio, suscrita entre el 
supervisor del contrato designado por el FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE LA CANDELARIA Y 
EL CONTRATISTA, previo cumplimiento de los requisitos de ejecución. 
 
10.2 VALOR 
 
El valor del contrato será EL VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA SELECCIONADA INCLUIDO IVA y 
todos los impuestos, costos, utilidades y gastos directos e indirectos a que hubiere lugar y que se causen con la 
ejecución del contrato de la vigencia fiscal 2024 respaldado con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal 
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No. 608 del 21 de abril de 2024, recursos provenientes del rubro presupuestal No. 2019 denominado “La 
Candelaria Participativa” 
 
 
 10.3 FORMA DE PAGO 
 
El valor del contrato se pagará así:  
 
El FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE LA CANDELARIA realizara pagos parciales mensuales de 
acuerdo con los productos recibidos, para cada uno de los servicios contratados, conforme a los requerimientos 
de la entidad, previa certificación de cumplimiento a satisfacción expedida por el supervisor y/o apoyo a la 
supervisión del contrato, manteniendo un 10% del valor del contrato para el momento de la liquidación del 
mismo. 
 
Cada pago deberá soportarse según las actividades ejecutadas mensualmente durante el plazo de ejecución del 
contrato, de acuerdo con el cronograma de actividades aprobado en el comité operativo y lo establecido en 
anexo técnico. 
 
El Diez por ciento (10%) del valor total del contrato restante se pagará contra la suscripción del acta de 
liquidación; en todo caso los pagos mensuales estarán sujetos a la realización de las actividades a cobrar y su 
evidencia anexa al informe de actividades. 
 
Nota 1: El Fondo de Desarrollo Local de La Candelaria, solo adquiere obligaciones con el proponente 
favorecido en el presente proceso de selección y bajo ningún motivo o circunstancia efectuará pagos a terceros.  
 
Nota 2: La cancelación del valor del contrato, por parte del Fondo de Desarrollo Local al contratista, se hará 
mediante el Sistema Automático de Pagos, realizando consignaciones en la cuenta que posea el contratista en 
una entidad financiera, de acuerdo a la información suministrada por el mismo.  
 
Nota 3: De conformidad con el parágrafo 3º del artículo 437 del Estatuto tributario “Deberán registrarse como 
responsables del IVA quienes realicen actividades gravadas con el impuesto, con excepción de las personas 
naturales comerciantes y los artesanos, que sean minoristas o detallistas, los pequeños agricultores y los 
ganaderos, así como quienes presten servicios, siempre y cuando cumplan la totalidad de las siguientes 
condiciones: 
 
1.Que en el año anterior o en el año en curso hubieren obtenido ingresos brutos totales provenientes de la 
actividad, inferiores a 3.500 UVT.  
 
2.Que no tengan más de un establecimiento de comercio, oficina, sede, local o negocio donde ejerzan su 
actividad.  
 
3.Que en el establecimiento de comercio, oficina, sede, local o negocio no se desarrollen actividades bajo 
franquicia, concesión, regalía, autorización o cualquier otro sistema que implique la explotación de intangibles.  
 
4.Que no sean usuarios aduaneros.  
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5.Que no hayan celebrado en el año inmediatamente anterior ni en el año en curso contratos de venta de bienes 
y/o prestación de servicios gravados por valor individual, igual o superior a 3.500 UVT. 
 
Nota: (Sólo aplica para régimen común) De conformidad con el artículo 4º la Ley 2010 de 2019 que adiciona el 
inciso 3 y el inciso 4 al parágrafo 2 y adiciona los parágrafos 3, 4 y 5 al artículo 437 del Estatuto Tributario, 
establece que: “Parágrafo 3o. (…) Para la celebración de contratos de venta de bienes y/o de prestación de 
servicios gravados por cuantía individual y superior a 3.500 UVT, estas personas deberán inscribirse previamente 
como responsables del impuesto sobre las ventas (IVA), formalidad que deberá exigirse por el contratista para 
la procedencia de costos y deducciones. Lo anterior también será aplicable cuando un mismo contratista celebre 
varios contratos que superen la suma de 3.500 UVT. (…)”. 
 
En todo caso para el pago respectivo, el contratista deberá presentar los siguientes documentos:  
 
1. Informe de actividades (si aplica) o informe de supervisión debidamente firmado por el supervisor de 
contrato, el apoyo a la supervisión (si aplica).  
2. Certificado de cumplimiento o acta de recibo a satisfacción expedido por el supervisor del contrato.  
3. Acta de ingreso de los bienes al almacén (cuando aplique)  
4. Factura en las condiciones establecidas en la normatividad vigente. (cuando aplique)  
5. Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social, para el periodo cobrado, en 
proporción al valor mensual del contrato, cuando se trate de personas naturales  
6. Certificación suscrita por el representante legal o revisor fiscal (cuando aplique), que acredite el cumplimiento 
del pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensación 
familiar de los últimos seis (6) meses, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo 
modifique, adicione o complemente, cuando se trate de personas jurídicas.  
 
Listado Documentos Liquidación y último pago:  
 
1. Carta Remisoria  
2. Factura de venta, certificado de Cámara de Comercio, RUT, RIT, Resolución facturación electrónica.  
3. Informe de actividades y soportes GCO-GCI-F110  
4. Evidencias de Informe de Actividades: CD, fotos, videos, Entradas y Salidas de Almacén  
5. Declaración juramentada -Relación de contratos de prestación de servicios vigentes con otras entidades 
estatales. Articulo 17 Decreto 189 de 2020. GCO-GCI-F157  
6. Certificado de parafiscales de persona jurídica, Sí es firmada por contador adicionar Tarjeta Profesional, 
cedula y certificado de antecedentes disciplinarios 
 
En caso de que el oferente favorecido sea un Consorcio o Unión Temporal, para efectos del pago, éste deberá 
informar el número del NIT, a nombre del Consorcio o Unión Temporal, así como efectuar la facturación en 
formato aprobado por la DIAN a nombre del respectivo Consorcio o Unión Temporal. 
 
10.4 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 

 
1. Asumir todos los costos que genere la legalización del contrato.  
2. Cumplir con el objeto del contrato, las especificaciones descritas en los documentos previos, en el anexo 
técnico, en la invitación pública y en la propuesta presentada, la cual para todos los efectos formará parte 
integral del contrato.  
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3. Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidación del contrato, conjuntamente con el/la 
supervisor/a del mismo, cuando corresponda.  
4. Aplicar los lineamientos establecidos en el sistema de gestión institucional y en el Modelo Integrado de 
Planeación y Gestión – MIPG de la Secretaría Distrital de Gobierno.  
5. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca por causa o con ocasión del 
contrato, así como, respetar la titularidad de los derechos de autor, en relación con los documentos, obras, 
creaciones que se desarrollen en ejecución del contrato.  
6. Dar estricto cumplimiento al Ideario Ético del Distrito expedido por la Alcaldía Mayor de Bogotá D.C., así 
como a todas las normas que en materia de ética y valores expida la Secretaría Distrital de Gobierno en la 
ejecución del contrato.  
7. Constituir y mantener actualizadas las vigencias y montos de los amparos de las garantías del Contrato, en 
el evento de presentarse modificaciones en valor y/o plazo, suspensiones, y demás modificaciones que 
afecten su vigencia o monto.  
8. Asumir el pago de los impuestos, gravámenes, aportes parafiscales y servicios de cualquier género que 
establezcan las leyes colombianas.  
9. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del Contrato le 
imparta el Fondo de Desarrollo Local de La Candelaria a través de la supervisión del mismo, para una 
correcta ejecución y cumplimiento de las obligaciones.  
10. Entregar a la supervisión los informes que se soliciten e informar oportunamente de cualquier situación 
que pueda afectar la correcta ejecución y cumplimiento del contrato. 
 

10.5 OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA 
 

1. Cumplir la ejecución del contrato teniendo en cuenta los términos, condiciones y actividades 
contenidos en el estudio previo.  

 

2. Elaborar el material impreso de acuerdo con el manual de imagen visual de la Alcaldía Local, los cuales 
están sometidos a aprobación previa, de la Oficina de prensa y agencia en casa, para su posterior 
distribución en la localidad 

 

3. Suministrar los bienes y servicios necesarios para las diferentes actividades de los Encuentros 
Ciudadanos en donde se requieran, cumpliendo con los parámetros y especificaciones técnicas 
señaladas en el presente contrato en los lugares indicados por el Supervisor y/o apoyo a la supervisión.  
 

4. Informar a la supervisión del proyecto de cualquier anomalía presentada, en cualquier etapa del 
proceso.  
 

5. Asumir el valor del empaque, transporte, recurso humano y demás costos en los que se incurra para el 
cumplimiento del presente objeto contractual, especificaciones técnicas y obligaciones. 
 

6.  Mantener fijos los precios presentados en la propuesta, durante el término de ejecución del contrato. 
 

7. Atender los lineamientos, directrices y orientaciones que expida la Alcaldía Local con relación a los 
procesos de Encuentros Ciudadanos, para lo cual deberá disponer que su equipo de trabajo atienda las 
reuniones de alistamiento y coordinación a las que se les convoque. 
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8. Adicionalmente deben garantizar el cumplimiento de la Resolución 666 de 2020 y la Circular Externa 
100-009 de 2020 del Ministerio de Salud y Decreto 636 de 2020 del Ministerio de Interior.  

 

9. Presentar los informes (en medio físico y magnético) requeridos durante el desarrollo del contrato, de 
manera oportuna y completa 

 

10.  Cumplir con cada una de las especificaciones establecidas en el presente pliego de condiciones 
 

11. Provisión de Recursos: Debería proveer los recursos necesarios para la realización de los encuentros, 
tales como espacios adecuados para las reuniones, equipos de sonido, material de presentación, entre 
otros. 
 

12. Logística de Transporte: Si es necesario, debería encargarse de la logística de transporte para facilitar la 
asistencia de los ciudadanos a los encuentros, asegurando la accesibilidad para todos los interesados 
 

13. Comunicación y Difusión: Debería encargarse de la difusión de la información sobre los encuentros 
ciudadanos, utilizando diversos medios de comunicación para informar a la comunidad sobre fechas, 
lugares y propósitos de las reuniones. 
 

14. Registro y Documentación: Debería llevar un registro detallado de los encuentros, incluyendo 
asistentes, temas discutidos, conclusiones alcanzadas y cualquier otro dato relevante para el proceso de 
formulación del Plan de Desarrollo Local. 
 

 
 
10.6 OBLIGACIONES DEL FONDO DE DESARROLLO LOCAL  
 

1. Verificar a través del supervisor la correcta ejecución del objeto contratado. 
 

2. Suministrar oportunamente la información, herramientas y apoyo logístico que se requiera para el 
cumplimiento de las obligaciones contractuales. 
 

3. Pagar el valor del contrato en Las condiciones pactadas. 
 

4. Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, 
ICBF, SENA y cajas de compensación familiar (cuando a ello haya lugar), en las condiciones 
establecidas por la normatividad vigente. 
 

5. Verificar a través del supervisor del contrato, que el contratista de cumplimiento a las condiciones 
establecidas en la Directiva 01 de 2011 relacionada con la inclusión económica de las personas 
vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dinámica productiva de la ciudad (cuando aplique). 
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6. Verificar a través del supervisor del contrato, que el contratista de cumplimiento a las obligaciones 
establecidas en el artículo 3 del Decreto Distrital 332 de 2020 relacionada con la vinculación del 
porcentaje mínimo de mujeres de acuerdo a las ramas de la actividad económica del contrato (cuando 
aplique). 
 

7. Las demás establecidas en la normatividad vigente. 
 
10.7 LUGAR DE EJECUCIÓN 
. 
 El servicio se prestará en los lugares donde la ALCALDÍA LOCAL DE LA CANDELARIA le indique al 
contratista a través del supervisor del contrato, o dada la naturaleza del evento podrá ser en las instalaciones de 
la ALCALDÍA LOCAL DE LA CANDELARIA o en las que el contratista proponga a la Entidad, cumpliendo 
los requerimientos que se le indique 
 
 
 
10 .8 SUPERVISIÓN 
 
La supervisión del contrato será ejercida por la Alcaldesa Local o por quien esta designe. El supervisor ejercerá 
sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratación de la ALCALDÍA LOCAL DE LA 
CANDELARIA, y está obligado a vigilar permanentemente la correcta ejecución del objeto contratado. El 
supervisor deberá realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico sobre el 
cumplimiento del objeto del contrato, en concordancia con el artículo 83 de la Ley 1474 de 2011. 
 
 Para tal fin deberán cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demás normas 
concordantes vigentes 
 
El o la Alcalde(sa) Local, podrá designar mediante comunicación escrita un servidor Público que se denominara 
“apoyo a la supervisión” y que tendrá como función apoyar a éste en la supervisión de la ejecución de las 
obligaciones contractuales que se deriven del contrato. 
 
 En todo caso el o la Alcalde(sa) Local, podrá variar unilateralmente la designación del supervisor y/o del apoyo 
a la supervisión, comunicando su decisión por escrito al CONTRATISTA y al anterior supervisor.  
 
En ningún caso el supervisor del contrato podrá delegar la supervisión en un tercero.  

 
10.9 LIQUIDACIÓN 
 
La liquidación se realizará dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiración del término previsto para la 
ejecución del contrato o a la expedición del acto administrativo que ordene la terminación, o a la fecha del 
acuerdo que la disponga.  
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En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa notificación o convocatoria que le 
haga la Entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la Entidad tendrá la facultad de liquidar 
en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes.  
 
Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidación, la misma se podrá efectuar en 
cualquier tiempo dentro de los dos (2) años siguientes al vencimiento de los términos mencionados 
anteriormente, de mutuo acuerdo o unilateralmente. El (los) contratista(s) tendrá(n) derecho a efectuar 
salvedades a la liquidación por mutuo acuerdo y en este evento la liquidación unilateral solo procederá en 
relación con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo. 
 
1.10 FORMATOS DE LA PROPUESTA (ANEXO).  
 
Para el siguiente proceso, se deberán diligenciar los siguientes formatos: 
FORMATO No. 1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA  
FORMATO No. 2. PACTO DE PROBIDAD Y TRANSPARENCIA  
FORMATO No. 3 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN  
FORMATO No. 4 FORMATO HOJA DE VIDA PERSONA NATURAL  
FORMATO No. 5 FORMATO HOJA DE VIDA PERSONA JURIDICA  
FORMATO No. 6 CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DEL ARTÍCULO 50 DE LA LEY 789 DE 
2002 FORMATO No. 7 CERTIFICACION DE EXPERIENCIA  
FORMATO No. 8 FORMATO DECLARACION DE CUMPLIMIENTO DE BUENAS PRACTICAS 
AMBIENTALES  
FORMATO No. 9 DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO  
FORMATO No. 10 DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL  
FORMATO No. 11 PROPUESTA ECONOMICA  
FORMATO No. 12 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS  
 
11. ANEXOS. Para el siguiente proceso, se tendrán en cuenta los siguientes documentos que hacen parte 
integral del presente estudio previo.  
ANEXO 1. ESTUDIO DE MERCADO 
ANEXO 2. ANÁLISIS DEL SECTOR  
ANEXO 3. MATRIZ DE RIESGOS  
ANEXO 4. ANEXO TÉCNICO  
ANEXO 5. Ficha_23_V4 catering eventos 
 

 
 

ANGELA MARIA QUIROGA CASTRO 
Alcalde Local de La Candelaria 

 
Elaboró:  Juanita Sabogal- Contratista FDLC  
Revisó: Monica Andrea Leal Diaz- Contratista FDLC  
Aprobó:   Delio Alcibíades Ladino-Contratista FDLC 


