
 

 
 

 
 

 

________________________________________________________________________ 

Grupo de Planeación y Manejo 

Dirección: Calle 74 No. 11 - 81, Bogotá D.C., Colombia 

Conmutador: (+57) 601 353 2400 

Línea Gratuita: (+57) 01 8000 129722 

CERTIFICADO DE IDONEIDAD PARA LA SUSCRIPCIÓN DE UN CONTRATO 
DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES ENTRE PARQUES 

NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA Y PAOLA ANDREA LOZANO 
SOLANO 

 
El presente documento certifica la Idoneidad y experiencia de PAOLA ANDREA 
LOZANO SOLANO, para la suscripción de un contrato de Prestación de Servicios 

Profesionales con Parques Nacionales Naturales de Colombia, para lo cual se 
tienen en cuenta las siguientes consideraciones: 

 
Objeto del Contrato: NC23-P3299060-001 Prestación de servicios profesionales 
con plena autonomía técnica y administrativa para apoyar al Grupo de Planeación 

y Manejo en la solicitud, consolidación y preparación de informes técnicos, así 
como el seguimiento de los proyectos que le sean delegados, en el marco del 

proyecto de Fortalecimiento de la capacidad institucional de Parques Nacionales 
Naturales a nivel nacional.  
 

1. Sustento Jurídico y Competencia de Parques Nacionales Naturales 
de Colombia para celebrar el contrato: Dado que el objeto a contratar 

se refiere a la prestación de servicios profesionales y teniendo en cuenta lo 
dispuesto en el Literal h) del numeral 4° del Artículo 2 de la Ley 1150 de 

2007 y en el Artículo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de 2015, la modalidad 
de contratación que aplica es la de selección directa. 

 

2. Idoneidad para suscribir el contrato de prestación de servicios 
profesionales para el desarrollo del objeto descrito:  

 
PAOLA ANDREA LOZANO SOLANO, es Contadora Pública, con más de 48 meses 
de experiencia profesional, de los cuales 24 meses corresponden a experiencia 

relacionada con proyectos de inversión, sistemas integrados de gestión, 
planeación, calidad o similares. La experiencia profesional y relacionada que se 

acredita se resume en la siguiente tabla: 
 

 

PROFESIÓN UNIVERSIDAD FECHA DE GRADO 

CONTADORA 
PÚBLICA  

SANTO TOMAS DE AQUINO 16/03/12  

 

Experiencia Profesional y Experiencia Relacionada con proyectos de 
inversión, sistemas integrados de gestión, planeación, calidad o similares. 

 

ENTIDAD 
OBJETO/ACTIVIDADES/CARGO

/ CONTRATO 
TIEMPO DE SERVICIOS  



 

 
 

 
 

 

________________________________________________________________________ 

Grupo de Planeación y Manejo 

Dirección: Calle 74 No. 11 - 81, Bogotá D.C., Colombia 

Conmutador: (+57) 601 353 2400 

Línea Gratuita: (+57) 01 8000 129722 

PARQUES 
NACIONALES 

NATURALES DE 
COLOMBIA 

 

Contrato de prestación de servicios 
No. 09 de 1 de Febrero de 2019   
“Prestación de servicios 

profesionales a la gestión para 
asesorar a la Dirección Territorial 

Andes Nororientales y sus Áreas 
Protegidas adscritas, en la 
aplicación efectiva del modelo de 

planeación establecido para Parques 
Nacionales Naturales, que incluye 

los procesos de la planeación 
operativa; el manejo del aplicativo 
para el seguimiento a los proyectos 

y POA, Planes de Manejo y 
Planeación Estratégica adoptados 

por Parques Nacionales Naturales, 
orientando y retroalimentando los 
ajustes a los instrumentos de 

planificación de la entidad, acordes 
a las directrices suministradas por la 

Oficina Asesora de Planeación” 

Inicio  

1/02/2019 
Finalización 
20/12/2019 

10 meses y 20 días 

 

PARQUES 
NACIONALES 

NATURALES DE 

COLOMBIA 

 

Contrato de prestación de servicios 
No. 02 de 20 de enero de 2020  
“Prestación de servicios 

profesionales a la gestión para 
apoyar a la Dirección Territorial 

Andes Nororientales y sus Áreas 
Protegidas adscritas, en la 
aplicación efectiva del sistema de 

planeación establecido para Parques 
Nacionales Naturales y los 

mecanismos de evaluación efectivos 
que faciliten el cumplimiento de los 

fines misionales acordes a las 
directrices suministradas por la 
Oficina Asesora de Planeación.” 

Inicio  
20/01/20220  

Finalización 
18/12/2020 

10 meses y 29 días 
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Grupo de Planeación y Manejo 

Dirección: Calle 74 No. 11 - 81, Bogotá D.C., Colombia 

Conmutador: (+57) 601 353 2400 

Línea Gratuita: (+57) 01 8000 129722 

PARQUES 
NACIONALES 

NATURALES DE 
COLOMBIA 

Contrato de prestación de servicios 

No. 05 de 26 de enero de 2021 
Prestación de servicios 
profesionales para apoyar la 

dirección territorial  Andes 
Nororientales y sus áreas protegidas 

adscritas en la aplicación efectiva 
del sistema de planeación 
establecido para Parques Nacionales 

Naturales y sus mecanismos de 
evaluación efectivos que faciliten el 

cumplimiento de los fines misionales 
acordes a las directrices 
suministradas por la oficina asesora 

de planeación.  

Inicio 

27/01/2021 
Finalización  
26/12/2021 

11 meses  

 

PARQUES 

NACIONALES 
NATURALES DE 

COLOMBIA 

Profesional especializada Código 

2028 Grado 13 

 
Inicio  

1/07/2014 
Finalización  

31/10/2017  
40 meses  

 

Coordinador y consolidar la 

planeación financiera de la DT y sus 
áreas adscritas.  
 

Revisar la gestión administrativa en 
lo referido al proceso contractual y 

suscripción de convenios de la DT.  
 
Orientar y coordinar la ejecución 

presupuestal, proponer traslados, 
adiciones y modificaciones 

presupuestales.  

 

TOTAL EXPERIENCIA 

GENERAL 
(EXPERIENCIA 

RELACIONADA) 

EXPERIENCIA PROFESIONAL 

GENERAL 
  

72 MESES Y 19 DIAS  

EXPERIENCIA 

PROFESIONAL 
RELACIONADA 

 

32 meses Y 19  

 

 

Los elementos expuestos, de formación académica, experiencia profesional 
general y relacionada; al igual que los temas en que ha venido trabajando, hacen 

de PAOLA ANDREA LOZANO SOLANO, una persona idónea para la celebración de 
este contrato. 
 

Esta constancia se expide en Bogotá en el mes de abril de 2024  
 

 
 

CESAR ANDRES DELGADO HERNANDEZ 
COORDINADOR GRUPO DE PLANEACIÓN Y MANEJO 





 

 





 

 
 

 
 

                                             
                                Dirección Territorial Andes 

Nororientales 
Calle 22 # 24-54 Barrio Alarcón, Bucaramanga, Santander 

Teléfono: 6454868-6345251 Ext: 103 

Buzon.dtan@parquesnacionales.gov.co 

www.parquesnacionales.gov.co 
    

El suscrito Director Territorial Andes Nororientales de PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA. 
 

CERTIFICA: 
 
 

Que PAOLA ANDREA LOZANO SOLANO, identificada con cédula de ciudadanía No. 1.098.661.394, Cumplió a 
satisfacción con el Contrato de Prestación de Servicios No. 009 de 2019, suscrito con la Dirección Territorial Andes 
Nororientales de Parques Nacionales Naturales de Colombia del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, el 
cual se relaciona a continuación: 
 

Contrato de Prestación de Servicios No. 009 de 2019 del 1 de febrero de 2019 
 

Fecha de Inicio                              : 1 de febrero de 2019 
Plazo Inicial                             : 10 MESES, 20 DÍAS 
Plazo Ejecutado   : 10 MESES, 20 DÍAS 
Valor inicial : $ 45.836.416 
Valor Pagado : $ 45.836.416 
Valor mensual                                :             $ 4.297.164 
Fecha de terminación                   : 20 de diciembre de 2019 
Lugar de ejecución        :             Dirección Territorial Andes Nororientales (Bucaramanga-Santander) 
Estado    : Ejecutado 
 
OBJETO: “Prestación de servicios profesionales a la gestión para asesorar a la Dirección Territorial Andes 
Nororientales y sus Áreas Protegidas adscritas, en la aplicación efectiva del modelo de planeación establecido para 
Parques Nacionales Naturales, que incluye los procesos de la planeación operativa; el manejo del aplicativo para el 
seguimiento a los proyectos y POA, Planes de Manejo y Planeación Estratégica adoptados por Parques Nacionales 
Naturales, orientando y retroalimentando los ajustes a los instrumentos de planificación de la entidad, acordes a las 
directrices suministradas por la Oficina Asesora de Planeación” 
 

OBLIGACIONES ACTIVIDADES PRODUCTOS 

1. Presentar un plan de 
trabajo para el 
cumplimiento del objeto 
contractual, el cual 
deberá ser aprobado por 
el supervisor del 
contrato. 

Formular un plan de trabajo que contenga la 
programación de las actividades, y fechas de 
entrega de productos contratados. 

Cronograma y plan de trabajo. 
Informes mensuales de cum-
plimiento del objeto del con-
trato 
Informe final de las 
actividades ejecutadas con el 
respectivo informe de gestión. 

 Apoyar a la Dirección Territorial en asesorar y liderar  



 

 
 

 
 

                                             
                                Dirección Territorial Andes 
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2. Apoyar la formulación 
y adopción de los 
instrumentos de 
planeación de la 
Dirección territorial. 

el proceso de evaluación y reformulación del Plan 
de Acción Institucional en el marco de lo implemen-
tado por la Oficina Asesora de Planeación de Par-
ques Nacionales Naturales; además de acompañar 
y retroalimentar la formulación del Plan Estratégico 
Territorial. 
 
Acompañar a la Dirección Territorial y sus áreas pro-
tegidas adscritas en las etapas de formulación y pre-
sentación de la planeación operativa anual de la en-
tidad, verificando su articulación al PAI, indicadores 
del Comité Directivo y cumplimiento de compromi-
sos de la entidad (cooperación internacional, planes 
de mejoramiento, etc.) 
 
Contribuir desde la Dirección Territorial a la 
socialización de los indicadores de gestión, producto 
e impacto formulados para la entidad para apoyar su 
apropiación conceptual por parte del equipo de la 
Dirección Territorial y de  las áreas protegidas 
adscritas. 

 
 
 
 
 
 
Memorias y documentos que 
surjan del desarrollo de los 
talleres y reuniones de eva-
luación y reformulación del 
Plan de Acción Institucional 
en la DT 

 
PET formulado ajustado. 

 
POAs formula-
dos y con 
evidencias de ejecución. 

Actas de trabajo  socializados 
con las diferentes 
dependencias 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Acompañar a la Dirección Territorial a la implemen-
tación de la estrategia de seguimiento a la gestión 
de la entidad, mediante la dinamización de espacios 
con el equipo técnico de la Dirección Territorial en 
los que se prepare la retroalimentación a los POA 
de las áreas protegidas de jurisdicción  de la DT y el 
acompañamiento a las áreas protegidas. 
 
Acompañar a los profesionales de la Dirección Te-
rritorial y a las áreas protegidas de la DT en la me-
jora continua del reporte de seguimiento. 
 
Liderar los procesos de seguimiento, análisis y re-
troalimentación de la gestión institucional, en fun-
ción del Plan de Acción Institucional y articulada al 
plan estratégico territorial y los correspondientes a 

 
 
 
Informe de la retroalimenta-
ción metodológica y técnica  
brindada a los POA de las 
áreas protegidas, en coordina-
ción con el equipo técnico de 
la DT 
 
Archivo magnético en el que 
se relacionen el Plan de Ac-
ción Institucional, los Planes 
de Manejo y los Proyectos 
para la vigencia. 
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3. Acompañar a la 
Dirección Territorial para 
brindar asesoría en los 
temas conceptuales y 
metodológicos para la 
aplicación del sistema de 
seguimiento, evaluación 
y retroalimentación de la 
gestión institucional y en 
el tema de Planeación. 

los planes de manejo de las Áreas Protegidas y pro-
yectos. 
 
Liderar la formulación, cálculo y reporte de indicado-
res y análisis de estadísticas de gestión y la aplica-
ción de los instrumentos de evaluación definidos por 
la entidad para el cumplimiento de objetivos y metas 
definidos en el Plan de Acción Institucional, el Plan 
Estratégico Territorial y los correspondientes a los 
Planes de Manejo de las Áreas Protegidas, propo-
niendo las recomendaciones que permitan mejorar 
la eficiencia de la entidad. 
 
Contribuir desde la Dirección Terri-
torial a la socialización de los indicadores de ges-
tión, producto e impacto formulados para la entidad 
para su apropiación conceptual por parte del equipo 
de la Dirección Territorial y de las áreas protegidas.. 

 
Consolidar el informe de gestión de la Dirección Te-
rritorial a partir de los reportes de seguimiento tri-
mestral de las dependencias de su jurisdicción. 
 
Acompañar y apoyar a los funcionarios de la Direc-
ción Territorial y sus áreas sobre aspectos concep-
tuales y metodológicos para el adecuado desarrollo 
del modelo de Planeación y Seguimiento de la Uni-
dad. 
 
Elaborar y rendir los informes de gestión y temáticos 
que soliciten las diferentes dependencias de la Uni-
dad de Parques y los Organismos de Control del Es-
tado. 
 
Apoyar la implementación, cargue de información y 
correcta operación de la Herramienta de Segui-
miento que se contrate por la entidad para tal fin. 
 

Reporte de alertas tempranas 
sobre el balance de indicado-
res de gestión incluidos en los 
POA de DT y sus áreas prote-
gidas 
 
Reportes del seguimiento a la 
gestión en el sistema definido 
por la Unidad de Parques 
 
Ayudas de memoria y actas 
que den cuenta de las activi-
dades desarrolladas. 
 
Informes parciales y 
consolidados de la gestión de 
la Dirección Territorial y sus 
áreas adscritas, de acuerdo 
con las fechas estipuladas. 
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Acompañar el proceso de planeación vigencia 2020, 
así como la constitución de los POAs de las áreas 
adscritas a la DT. 

 
 
4. Apoyar el ajuste 
armónico e integral del 
Plan de Acción 
Institucional, teniendo en 
cuenta el Plan 
Estratégico Territorial y 
los Planes Estratégicos 
de los Planes de Manejo 
recientemente 
actualizados. 

Evaluar los logros, alcances y escenarios de gestión 
facilitados por el Plan de Acción y Plan Estratégico 
de Parques. 
 
Identificar alcances y limitaciones de los objetivos 
estructurales del plan. 
 
Participar en los ejercicios que se programen para 
el ajuste de los instrumentos de planeación. 
 
Apoyar la formulación de los planes operativos 
anuales, tanto de la Dirección Territorial como de las 
áreas protegidas adscritas, partiendo de sus 
instrumentos de planeación. 

 
Memorias y documentos que 
surjan del desarrollo de los ta-
lleres y reuniones de ajuste y 
armonización del Plan de Ac-
ción Institucional. 
 
Documento de análisis sobre 
el proceso en cada AP. 

 
Ayudas de memoria y actas 
que den cuenta de las 
actividades desarrolladas 

5.Acompañar la 
articulación de los 
coordinadores y 
responsables de los 
proyectos en el 
seguimiento, 
administración y gestión 
de proyectos para 
diferentes fuentes de 
financiación nacional o 
internacional, en el marco 
de la implementación de 
los Planes de manejo y el 
Plan de Acción 
Institucional, de acuerdo 
a la priorización que 
realice la Dirección 
Territorial 

Articular la formulación, trámite y seguimiento admi-
nistrativo, financiero y de gestión de los proyectos. 
 
Reportar avance de la ejecución de los proyectos de 
cooperación nacional e internacional, de manera tri-
mestral diligenciando la matriz de seguimiento 
 
Reportar avance de la ejecución de los proyectos de 
cooperación en los informes de gestión semestrales, 
desagregando por subprogramas y por áreas prote-
gidas. 
 
Acordar con los coordinadores y responsables el se-
guimiento a proyectos de cooperación y apoyar a la 
OAP en la recopilación de información de avance y 
resultados de los proyectos de cooperación ejecuta-
dos en las AP de su jurisdicción. 
 
Compilar la información de contrapartidas de la DT 
y sus áreas protegidas adscritas por proyecto. 

 
Base de datos actualizada que 
muestre el estado de avance 
de todos los proyectos que se 
diseñen, tramiten y ejecuten. 
 

Informe de gestión semestral y 
consolidado anual que pre-
sente los resultados de la DT 
y su jurisdicción, incluyendo el 
reporte de proyectos de 
cooperación. 
 
Matriz de seguimiento a pro-
yectos de cooperación actuali-
zada. 
 

Matriz con contrapartidas por 
unidad de decisión y 
proyectos actualizada. 
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6. Elaborar y rendir los 
informes de gestión y 
temáticos que soliciten 
las diferentes 
dependencias de la 
Unidad de Parques y los 
Organismos de Control 
del Estado. 

Preparar los diferentes informes y reportes de 
gestión institucional que sean solicitados y en las 
fechas establecidas. 

Informe semestral consoli-
dado de la gestión de la Direc-
ción Territorial y sus áreas 
adscritas, de acuerdo con las 
fechas estipuladas. 
 
Reportes que le sean 
solicitados. 

7. Atender adecuada-
mente en términos de 
calidad y oportunidad 
los requerimientos que 
se soliciten a la Direc-
ción Territorial el Área 
de Planeación relacio-
nados con los instru-
mentos de gestión 
adoptados por la Uni-
dad de Parques 

Nacionales Naturales 

 
Elaborar y enviar en los plazos definidos la 
información solicitada a la Dirección Territorial por el 
Área de Planeación 

 
Reportes / documentación 
enviados en las fechas 
establecidas al Área de 
Planeación y Seguimiento 

8. Acompañar de 
acuerdo a los linea-
mientos establecidos 
por el Área de Planea-
ción, la elaboración ac-
tualización y ajuste de 
los documentos reque-
ridos para el manteni-
miento y mejora de los 
instrumentos de evalua-
ción y control de Par-
ques Nacionales Natu-
rales 

Acordar la realización de reuniones con los funcio-
narios y contratistas de la Dirección Territorial An-
des Nororientales y sus Áreas Protegidas adscritas 
con el fin de prestar apoyo en la elaboración, actua-
lización y ajuste de documentos, de acuerdo a los li-
neamientos establecidos por el Área de Planeación. 

 
 
 
 
Listado de asistencia.  
 
Reporte de documentación 

9. Apoyar a la Dirección 
Territorial y sus áreas 
protegidas adscritas en 
la verificación de la eje-
cución del presupuesto 

Apoyar el seguimiento a la ejecución del presu-
puesto teniendo en cuenta las modificaciones (cré-
ditos y contra créditos) que se realicen desde la ofi-
cina de Planeación del nivel central 

 
Reporte de seguimiento a la 
ejecución del presupuesto de 
las ocho áreas protegidas y de 
la Dirección territorial en los 
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en el marco del ejercicio 
de planeación operativa 
realizado y analizar los 
traslados que se solici-
ten en coherencia  con 
el POA de la respectiva 
unidad de decisión 

plazos y tiempos definidos 

 
La presente certificación se expide a solicitud del interesado. 
 
 
 
 

FABIO VILLAMIZAR DURÁN 
Director Territorial Andes Nororientales 

 
Proyectó: Natalia Ariza Mejia - Contratista 
Revisó y Aprobó : Gelver  Augusto Bermudez Sandoval – Profesional Especializado Grado 13 
Revisó y Aprobó: Carlos Alberto Atuesta Pardo – Abogado Contratista 

FABIO 
VILLAMIZAR 
DURAN

Firmado digitalmente por 
FABIO VILLAMIZAR DURAN 
Fecha: 2020.11.25 15:10:00 
-06'00'



                      
                    

 
Dirección Territorial Andes Nororientales 

Calle 22 # 24-54 Barrio Alarcón, Bucaramanga, 
Santander 
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El suscrito Director Territorial Andes Nororientales de PARQUES NACIONALES NATURALES DE 
COLOMBIA. 

 
 

CERTIFICA: 
 

Que PAOLA ANDREA LOZANO SOLANO, identificado con cédula de ciudadanía No. 1.098.661.394, se 
encuentra vinculada a través del Contrato de Prestación de Servicios No. 002 de 2020, suscrito con la Dirección 
Territorial Andes Nororientales de Parques Nacionales Naturales de Colombia del Ministerio de Ambiente y 
Desarrollo Sostenible, el cual se relaciona a continuación 
 

Contrato de Prestación de Servicios No. 002 del 20 de enero de 2020 
 
 

Fecha de Inicio                              : 20 de enero de 2020 
Plazo Inicial                             : 10 Meses, 29 días 
Plazo ejecutado   :  10 Meses, 29 días 
Valor inicial   : $ 52.896.970 
Valor mensual                                :             $ 4.823.432 
Fecha de terminación : 18 de diciembre de 2020 
Lugar de ejecución        :              Dirección Territorial Andes Nororientales (Bucaramanga-Santander) 
Estado    : En ejecución  
 
OBJETO: “Prestación de servicios profesionales a la gestión para apoyar a la Dirección Territorial Andes 
Nororientales y sus Áreas Protegidas adscritas, en la aplicación efectiva del sistema de planeación establecido 
para Parques Nacionales Naturales y los mecanismos de evaluación efectivos que faciliten el cumplimiento de 
los fines misionales acordes a las directrices suministradas por la Oficina Asesora de Planeación.” 
 

No OBLIGACIONES ACTIVIDADES PRODUCTOS 

1 1. Presentar plan de trabajo 
para el cumplimiento del 
objeto contractual, el cual 
deberá ser aprobado por el 
supervisor del contrato. 

Plan de trabajo aprobado por el 
supervisor del contrato y 
socializarlo con el Director 
Territorial y el equipo técnico, área 
jurídica, administrativa y financiera 
de la DTAN, que conténgala 
programación de las actividades y 
fechas de entrega de producto 
contratados 

Cronograma y plan de trabajo 

 Entrega de Informes mensuales 
donde se evidencie los avances 

Informes mensuales de 
cumplimiento del objeto del 



                      
                    

 
Dirección Territorial Andes Nororientales 
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en el cumplimiento del trabajo 
 

contrato, con los respectivos 
soportes 

Presentación de informe final 
contractual, el cual debe contener 
información y los respectivos 
anexos correspondientes que 
evidencien el cumplimiento de los 
productos 

Informe final de las actividades 
ejecutadas con sus respectivos 
soportes  

2  Apoyarla planeación, el 
reporte, el seguimiento  y 
análisis de las herramientas 
e instrumentos de planeación 
institucional  en la DTAN y 
sus áreas protegidas 
adscritas 

Con la coordinación de la 
profesional especializada de la 
DT, cualificar a los equipos 
(jurídica, técnica, administrativa y 
financiera) de la DTAN y sus áreas 
protegidas adscritas en el manejo 
de la herramienta de reporte y 
seguimiento a la planeación  

Actas y listados de asistencia de 
los espacios realizados 

Elaboración de los reportes y 
seguimientos del PAA de la DTAN 
y sus áreas protegidas adscritas, 
atendiendo los lineamientos y 
tiempos definidos por la oficina 
asesora de planeación  

Drive con los instrumentos y 
herramientas de planeación 
institucional atendidos conforme 
al procedimiento institucional. 
 
Informes de gestión de la 
dirección territorial remitidos 

Con la coordinación de la 
profesional especializada de la 
DTAN, liderar la formulación, 
calculo y reporte de indicadores y 
análisis de estadísticas de gestión 
y la aplicación de los instrumentos 
de evaluación definidos por la 
entidad para el cumplimiento de 
los objetivos y metas definidos en 
el plan estratégico institucional, y 
los respectivos PAA armonizados 
con los planes de manejo de las 
áreas protegidas, proponiendo las 
recomendaciones que permitan 
mejorar la eficiencia de la entidad.   

Reporte trimestral de alertas 
tempranas consolidado (que 
recoge las sugerencias que hace 
cada temático) generada por la 
territorial, sobre el avance en el 
cumplimiento  de las metas en los 
PAA de la DT y sus áreas 
protegidas, socializarlo al director 
y los jefes de la AP 

Solicitudes de ajustes tramitadas 
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  Tramite de ajuste a lo referente al 
PAA 2020 ante la oficina asesora 
de planeación 

Matriz ajustes PAA 2020 
diligenciada según 
requerimientos  

Reporte (Orfeo) al áreas de la 
DTAN y a las AP de los 
resultados de la solicitud de 
ajustes  

Apoyar el seguimiento y 
elaboración de informes 
periódicos de los acuerdos de 
gestión del Director Territorial 
alineados con la planeación de la 
territorial y el PEI 

Formato de reporte diligenciado: 
Acuerdos de  gestión del DT 

3 Consolidar para la DTAN los 
informes que solicítenlas 
diferentes dependencias de 
la Unidad de Parques para 
los Organismos de Control 
del Estado 

Preparar los diferentes informes y 
reportes de gestión institucional 
que sean solicitados y en las 
fechas establecidas 

Reportes que le sean solicitados 

4 Atender adecuadamente en 
términos de calidad y 
oportunidad los 
requerimientos que se 
soliciten a la Dirección 
Territorial de la oficina 
asesora de planeación 
relacionados con los 
instrumentos de gestión 
adoptados por la Unidad de 
Parques Nacionales 
Naturales 

Elaborar y enviar en los plazos 
definidos la información solicitada 
a la Dirección Territorial por el 
Área de planeación 

Reportes/documentación 
enviados en las fechas 
establecidas al Área de 
Planeación y Seguimiento, 
cuando sean solicitados 

5 Apoyar la preparación y 
desarrollo de los comités 
técnicos territoriales, bajo los 
lineamientos del Director  

Desarrollo de las acciones 
pertinentes para preparar y 
desarrollar los comités técnicos 
territoriales y hacer seguimiento al 
cumplimiento de los compromisos 
adquiridos en esos espacios 

Agenda concertada con el 
Director Territorial y los jefes del 
AP 

Actas de los comités técnicos 
realizados y lista de asistencia  

Reporte de seguimiento al 
cumplimiento de los 
compromisos adquiridos en cada 
comité técnico  
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6 Desarrollar las acciones 
pertinentes con relación al 
Plan anual de adquisiciones 

En coordinación con la 
coordinadora administrativa y 
financiera elaborar y publicar el 
plan anual de adquisiciones 2020 

Plan anual adquisiciones 
publicado en la plataforma 
SECOP II 

Modificaciones, actualizaciones y 
seguimiento al plan anual de 
adquisiciones 

Plan anual de adquisiciones 
modificado y actualizado en la 
plataforma establecida por la 
entidad 

Reporte parcial de la ejecución 
anual del plan de adquisiciones del 
año 2020 a la finalización del 
contrato 

Formato F2-SIRECI- Contraloría 
General de la Nación diligenciada  

7 Apoyar a la Dirección 
Territorial y sus Áreas 
Protegidas Adscritas en la 
verificación de la ejecución 
del presupuesto en el marco 
del ejercicio de planeación 
operativa realizado, así como 
elaborar y tramitar ante la 
dependencia 
correspondiente, los 
traslados y/o modificaciones 
al presupuesto, que se 
requieren en coherencia con 
el PAA de la respectiva 
unidad de decisión 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Seguimiento a la ejecución del 
presupuesto, teniendo en cuenta 
la verificación y seguimiento de los 
certificados de disponibilidad 
presupuestal, de los registros 
presupuestales y de las 
modificaciones (créditos y contra 
créditos) que se realicen desde las 
oficinas de planeación y financiera 
del nivel central en articulación con 
la coordinación administrativa y 
financiera de la DTAN, para su 
retroalimentación  

Matriz de seguimiento 
presupuestal debidamente 
actualizada 

Socialización al Director, 
Coordinación Administrativa, y 
Financiera y los Jefes de las AP 
del estado de la disponibilidad 
presupuestal por AP y DTAN, y de 
la ejecución del presupuesto, con 
las respectivas alertas y reporte y 
seguimiento a los saldos 
disponibles, que lleven al logro de 
ejecución del 100% 

Orfeo de traslados solicitados 

Asesoría a la DTAN y las AP en lo 
concerniente a los saldos/ 
apropiaciones presupuestales 
disponibles, traslados y/o 
modificaciones presupuestales 

Correos electrónicos 
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Revisar con la Coordinación 
Administrativa y Financiera de la 
DTAN, la viabilidad de los 
traslados o modificaciones 
presupuestales  de acuerdo a los 
saldos de presupuesto existentes 
y las necesidades priorizadas 

Orfeos revisados 

Elaborar los traslados y/o 
modificaciones presupuestales 
que se soliciten en coherencia con 
el PAA de la respectiva unidad de 
decisión  

Formatos de traslados 
presupuestales elaborados 

Seguimiento a los traslados y/o 
modificaciones solicitadas y una 
vez aprobadas informar a la DTAN 
y a las AP para la respectiva 
ejecución  

Reporte (Orfeo) al áreas de la 
DTAN y las AP de los resultados 
de la solicitud de ajustes 

8 Contextualizar e implementar 
en la Dirección Territorial 
Andes Nororientales el Plan 
estratégico institucional 
2020-2023 

Desarrollo de campañas de 
socialización y capacitación sobre 
la orientación de plan estratégico 
institucional vigente, aspectos 
conceptuales y metodológico, sus 
instrumentos de implementación e 
indicadores de gestión, al equipo 
de la Dirección Territorial y de las 
Áreas Protegidas para su 
apropiación conceptual  

Lista de asistencia 

9 Acompañar la articulación de 
los coordinadores y 
responsables de los 
proyectos en el seguimiento, 
administración y gestión de 
proyectos para diferentes 
fuentes de financiación 
nacional o internacional  

Desarrollo de espacios de 
articulación 

Lista de asistencia  

10 Apoyar al proceso de 
implementación del sistema 
de gestión de calidad 
 
 

Organización de la información 
documental necesaria de acuerdo 
de las tablas de retención 
documental del sistema de 
Parques Nacionales  

Archivo relacionado de acuerdo a 
la tabla de retención documental  
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 Suministro de la información 
necesaria o requerida para el 
desarrollo de los planes de 
mejoramiento de la DTAN 

Documentos que certifiquen el 
suministro de la información 
(oficios, correos electrónicos, 
etc) 

Generación de los procesos 
necesarios para diligenciar la 
plataforma de Orfeo de forma 
efectiva y eficiente  

Informes periódicos que reporten 
las respuestas a requerimientos 
en Orfeo  

Entrega de  los respectivos backup 
que contengan la información 
generada en el marco de la 
ejecución del contrato  

Formato de entrega de la 
información 

 
 
 
La presente certificación se expide a solicitud del interesado. 
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