COLOMBIA P

POTENCIA DE LA a‘aé PARQUES NACIONALES

v' D u NATURALES DE COLOMBIA

CERTIFICADO DE IDONEIDAD PARA LA SUSCRIPCION DE UN CONTRATO
DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ENTRE PARQUES
NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA Y PAOLA ANDREA LOZANO
SOLANO

El presente documento certifica la Idoneidad y experiencia de PAOLA ANDREA
LOZANO SOLANO, para la suscripciéon de un contrato de Prestacion de Servicios
Profesionales con Parques Nacionales Naturales de Colombia, para lo cual se
tienen en cuenta las siguientes consideraciones:

Objeto del Contrato: NC23-P3299060-001 Prestacidon de servicios profesionales
con plena autonomia técnica y administrativa para apoyar al Grupo de Planeacion
y Manejo en la solicitud, consolidacidon y preparacion de informes técnicos, asi
como el seguimiento de los proyectos que le sean delegados, en el marco del
proyecto de Fortalecimiento de la capacidad institucional de Parques Nacionales
Naturales a nivel nacional.

1. Sustento Juridico y Competencia de Parques Nacionales Naturales
de Colombia para celebrar el contrato: Dado que el objeto a contratar
se refiere a la prestacidén de servicios profesionales y teniendo en cuenta lo
dispuesto en el Literal h) del numeral 4° del Articulo 2 de la Ley 1150 de
2007 y en el Articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de 2015, la modalidad
de contratacién que aplica es la de seleccidon directa.

2. Idoneidad para suscribir el contrato de prestacion de servicios
profesionales para el desarrollo del objeto descrito:

PAOLA ANDREA LOZANO SOLANO, es Contadora Publica, con mas de 48 meses
de experiencia profesional, de los cuales 24 meses corresponden a experiencia
relacionada con proyectos de inversién, sistemas integrados de gestidn,
planeacion, calidad o similares. La experiencia profesional y relacionada que se
acredita se resume en la siguiente tabla:

PROFESION UNIVERSIDAD FECHA DE GRADO
CONTADORA
PUBLICA SANTO TOMAS DE AQUINO 16/03/12

Experiencia Profesional y Experiencia Relacionada con proyectos de

inversion, sistemas integrados de gestion, planeacion, calidad o similares.

OBJETO/ACTIVIDADES/CARGO

ENTIDAD / CONTRATO

TIEMPO DE SERVICIOS

Grupo de Planeacion y Manejo

Direccion: Calle 74 No. 11 - 81, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 353 2400

Linea Gratuita: (+57) 01 8000 129722
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Contrato de prestacidon de servicios
No. 09 de 1 de Febrero de 2019
“Prestacién de servicios
profesionales a la gestién para
asesorar a la Direccion Territorial
Andes Nororientales y sus Areas
Protegidas adscritas, en la
aplicacion efectiva del modelo de
planeacion establecido para Parques
Nacionales Naturales, que incluye
los procesos de la planeacidn
operativa; el manejo del aplicativo
para el seguimiento a los proyectos
y POA, Planes de Manejo vy
Planeacién Estratégica adoptados
por Parques Nacionales Naturales,
orientando y retroalimentando los
ajustes a los instrumentos de
planificacion de la entidad, acordes
a las directrices suministradas por la
Oficina Asesora de Planeacion”

Inicio
1/02/2019
Finalizacion
20/12/2019

10 meses y 20 dias

PARQUES
NACIONALES
NATURALES DE
COLOMBIA

Contrato de prestacidon de servicios
No. 02 de 20 de enero de 2020
“Prestacion de servicios
profesionales a la gestidon para
apoyar a la Direccién Territorial
Andes Nororientales y sus Areas
Protegidas adscritas, en la
aplicacion efectiva del sistema de
planeacion establecido para Parques
Nacionales Naturales y los
mecanismos de evaluacion efectivos
que faciliten el cumplimiento de los
fines misionales acordes a las
directrices suministradas por la
Oficina Asesora de Planeacion.”

Inicio
20/01/20220
Finalizacion
18/12/2020

10 meses y 29 dias

Grupo de Planeacion y Manejo

Direccion: Calle 74 No. 11 - 81, Bogota D.C., Colombia

Conmutador: (+57) 601 353 2400
Linea Gratuita: (+57) 01 8000 129722
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Contrato de prestacidon de servicios
No. 05 de 26 de enero de 2021
Prestacion de servicios
profesionales para apoyar la
direccién territorial Andes
PARQUES Noror.ientales y sus é?reajs,protegic_las Inicio
NACIONALES adscrlta§ en la aplicacion efect_l\’/a 2_7/0_1/2(??1
NATURALES DE del s[stema de pIaneaaon Finalizacion
COLOMBIA establecido para Parques Nacionales 26/12/2021
Naturales y sus mecanismos de 11 meses
evaluacion efectivos que faciliten el
cumplimiento de los fines misionales
acordes a las directrices
suministradas por la oficina asesora
de planeacion.
Profesional especializada Cddigo
2028 Grado 13
Coordinador y  consolidar la
planeacion financiera de la DT y sus
PARQUES areas adscritas. Inicio
NACIONALES . L, . . 1/07/2014
NATURALES DE Revisar la gestion administrativa en Finalizacién
COLOMBIA lo referido al proceso contractual y 31/10/2017
suscripcion de convenios de la DT. 40 meses
Orientar y coordinar la ejecucion
presupuestal, proponer traslados,
adiciones y modificaciones
presupuestales.
EXPERIENCIA PROFESIONAL
TOTAL EXPERIENCIA GENERAL
GENERAL EXPERIENCIA
(EXPERIENCIA SRS O
RELACIONADA) 72 MESES Y 19 DIAS RELACIONADA
32 meses Y 19

Los elementos expuestos, de formacion académica, experiencia profesional
general y relacionada; al igual que los temas en que ha venido trabajando, hacen
de PAOLA ANDREA LOZANO SOLANO, ung,persona idénea para la celebracién de

este contrato.

Esta constancia se expide en Bogo

DRES DELGADO HERNAND

es de abril de 2024

EZ

COORDINADOR GRUPO DE'PLANEACION Y MANEJO

Grupo de Planeacion y Manejo

Direccion: Calle 74 No. 11 - 81, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 353 2400

Linea Gratuita: (+57) 01 8000 129722
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Repablica de Colombia

LA UNIV“RSIDADSANTO TOMAS

Autorizada por el Ministerio de Educacién Nacional
Teniendo en cuenta que

@anla Andrea @ozano Salano

. ,1,098.6601.539% e @ucaramanga

Aprobé los estudios programados y cumplié con las exigencias
leqales y reglamentarias, le confiere el Titulo de

@@specialista en @ inanzag @ublicas

En constancia se firma y sella en Bucaramanga
alos 3 dias del mes de @iciembre de 2021

El Rector General - El P\ec’cor Secc10na

,:"\ ol : ’\ ¢
CEMpt 3~ /i //
/ : / — ﬂ/'

El Decano de Facul’cad ‘, Fl Secretario General

Registro Interno No. 7202422021
Folio 41 Libro 1%
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El suscrito Director Territorial Andes Nororientales de PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA.

CERTIFICA:

Que PAOLA ANDREA LOZANO SOLANO, identificada con cédula de ciudadania No. 1.098.661.394, Cumpli6 a
satisfacciéon con el Contrato de Prestacion de Servicios No. 009 de 2019, suscrito con la Direccién Territorial Andes
Nororientales de Parques Nacionales Naturales de Colombia del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, el
cual se relaciona a continuacion:

Contrato de Prestacion de Servicios No. 009 de 2019 del 1 de febrero de 2019

Fecha de Inicio

Plazo Inicial

Plazo Ejecutado
Valor inicial

Valor Pagado

Valor mensual

Fecha de terminacion
Lugar de ejecucion
Estado

1 de febrero de 2019

10 MESES, 20 DIAS

10 MESES, 20 DIAS
$45.836.416
$45.836.416
$4.297.164

20 de diciembre de 2019

Direccion Territorial Andes Nororientales (Bucaramanga-Santander)

Ejecutado

OBJETO: “Prestacion de servicios profesionales a la gestion para asesorar a la Direccion Territorial Andes
Nororientales y sus Areas Protegidas adscritas, en la aplicacién efectiva del modelo de planeacioén establecido para
Parques Nacionales Naturales, que incluye los procesos de la planeacion operativa; el manejo del aplicativo para el
seguimiento a los proyectos y POA, Planes de Manejo y Planeacion Estratégica adoptados por Parques Nacionales
Naturales, orientando y retroalimentando los ajustes a los instrumentos de planificacion de la entidad, acordes a las

directrices suministradas por

la Oficina Asesora de Planeacion”

OBLIGACIONES

ACTIVIDADES

PRODUCTOS

1. Presentar un plan de
trabajo para el
cumplimiento del objeto
contractual, el cual
deberé ser aprobado por
el supervisor del
contrato.

Formular un plan de trabajo que contenga la
programacion de las actividades, y fechas de
entrega de productos contratados.

Cronograma y plan de trabajo.
Informes mensuales de cum-
plimiento del objeto del con-
trato

Informe final de las
actividades ejecutadas con el
respectivo informe de gestion.

Apovyar a la Direccidn Territorial en asesorar y liderar

27 El ambiente
3ot es de todos

Direccién Territorial Andes
Nororientales

Calle 22 # 24-54 Barrio Alarcén, Bucaramanga, Santander

Teléfono: 6454868-6345251 Ext: 103

Buzon.dtan@parquesnacionales.gov.co

www.parguesnacionales.gov.co
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2. Apoyar la formulacién
y adopcion de los
instrumentos de
planeacion de la
Direccién territorial.

el proceso de evaluacion y reformulacion del Plan
de Accion Institucional en el marco de lo implemen-
tado por la Oficina Asesora de Planeacion de Par-
ques Nacionales Naturales; ademas de acompafar
y retroalimentar la formulacién del Plan Estratégico
Territorial.

Acompaiiar a la Direccion Territorial y sus areas pro-
tegidas adscritas en las etapas de formulacion y pre-
sentacion de la planeacion operativa anual de la en-
tidad, verificando su articulacion al PAl, indicadores
del Comité Directivo y cumplimiento de compromi-
sos de la entidad (cooperacién internacional, planes
de mejoramiento, etc.)

Contribuir desde la Direccion Territorial a la
socializacion de los indicadores de gestién, producto
e impacto formulados para la entidad para apoyar su
apropiacién conceptual por parte del equipo de la
Direccion Territorial y de las areas protegidas
adscritas.

Memorias y documentos que
surjan del desarrollo de los
talleres y reuniones de eva-
luacion y reformulaciéon del
Plan de Accion Institucional
enlaDT

PET formulado ajustado.

POAs  formula-

dos y

evidencias de ejecucion.
Actas de trabajo socializados
con las diferentes
dependencias

con

Acompainiar a la Direccion Territorial a la implemen-
tacion de la estrategia de seguimiento a la gestion
de la entidad, mediante la dinamizacion de espacios
con el equipo técnico de la Direccion Territorial en
los que se prepare la retroalimentacién a los POA
de las areas protegidas de jurisdiccion de la DTy el
acompafamiento a las areas protegidas.

Acompaiiar a los profesionales de la Direccién Te-
rritorial y a las areas protegidas de la DT en la me-
jora continua del reporte de seguimiento.

Liderar los procesos de seguimiento, analisis yre-
troalimentacion de la gestion institucional, en fun-
cién del Plan de Accién Institucional y articulada al
plan estratégico territorial y los correspondientes a

Informe de la retroalimenta-
cion metodol6gica y técnica
brindada a los POA de las
areas protegidas, en coordina-
cién con el equipo técnico de
laDT

Archivo magnético en el que
se relacionen el Plan de Ac-
cion Institucional, los Planes
de Manejo y los Proyectos
para la vigencia.

27 El ambiente
24 es de todos

Direccién Territorial Andes

Nororientales

Calle 22 # 24-54 Barrio Alarcén, Bucaramanga, Santander
Teléfono: 6454868-6345251 Ext: 103
Buzon.dtan@parquesnacionales.gov.co
www.parguesnacionales.gov.co
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3. Acompafiar a la
Direccion Territorial para
brindar asesoria en los
temas conceptuales y
metodolégicos para la
aplicacién del sistema de
seguimiento, evaluacion
y retroalimentacion de la
gestion institucional y en
el tema de Planeacion.

los planes de manejo de las Areas Protegidas y pro-
yectos.

Liderar la formulacion, célculo y reporte de indicado-
res y andlisis de estadisticas de gestion y la aplica-
cion de los instrumentos de evaluacion definidos por
la entidad para el cumplimiento de objetivos y metas
definidos en el Plan de Accién Institucional, el Plan
Estratégico Territorial y los correspondientes a los
Planes de Manejo de las Areas Protegidas, propo-
niendo las recomendaciones que permitan mejorar
la eficiencia de la entidad.

Contribuir desde la Direccién Terri-
torial a la socializacidén de los indicadores de ges-
tién, producto e impacto formulados para la entidad
para su apropiacién conceptual por parte del equipo
de la Direccion Territorial y de las areas protegidas..

Consolidar el informe de gestion de la Direccién Te-
rritorial a partir de los reportes de seguimiento tri-
mestral de las dependencias de su jurisdiccion.

Acompaifiar y apoyar a los funcionarios de la Direc-
cion Territorial y sus areas sobre aspectos concep-
tuales y metodoldgicos para el adecuado desarrollo
del modelo de Planeacion y Seguimiento de la Uni-
dad.

Elaborar y rendir los informes de gestion y tematicos
que soliciten las diferentes dependencias de la Uni-
dad de Parques y los Organismos de Control del Es-
tado.

Apoyar la implementacion, cargue de informacion y
correcta operacién de la Herramienta de Segui-
miento que se contrate por la entidad para tal fin.

Reporte de alertas tempranas
sobre el balance de indicado-
res de gestion incluidos en los
POA de DT y sus areas prote-
gidas

Reportes del seguimiento a la
gestién en el sistema definido
por la Unidad de Parques

Ayudas de memoria y actas
que den cuenta de las activi-
dades desarrolladas.

Informes parciales y
consolidados de la gestién de
la Direccidn Territorial y sus
areas adscritas, de acuerdo
con las fechas estipuladas.

27 El ambiente
24 es de todos

Direccién Territorial Andes
Nororientales

Calle 22 # 24-54 Barrio Alarcén, Bucaramanga, Santander
Teléfono: 6454868-6345251 Ext: 103

Buzon.dtan@parquesnacionales.gov.co

www.parguesnacionales.gov.co
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Acompaiiar el proceso de planeacion vigencia 2020,
asi como la constitucion de los POAs de las areas
adscritas a la DT.

4. Apoyar el ajuste
armonico e integral del
Plan de Accion
Institucional, teniendo en
cuenta el Plan
Estratégico Territorial y
los Planes Estratégicos
de los Planes de Manejo
recientemente

actualizados.

Evaluar los logros, alcances y escenarios de gestion
facilitados por el Plan de Accion y Plan Estratégico
de Parques.

Identificar alcances y limitaciones de los objetivos
estructurales del plan.

Participar en los ejercicios que se programen para
el ajuste de los instrumentos de planeacién.

Apoyar la formulacion de los planes operativos
anuales, tanto de la Direccion Territorial como de las
areas protegidas adscritas, partiendo de sus
instrumentos de planeacion.

Memorias y documentos que
surjan del desarrollo de los ta-
lleres y reuniones de ajuste y
armonizacion del Plan de Ac-
cion Institucional.

Documento de analisis sobre
el proceso en cada AP.

Ayudas de memoria y actas
que den cuenta de las
actividades desarrolladas

5.Acompafiar la
articulacion ~ de  los
coordinadores y

responsables de los
proyectos en el
seguimiento,
administracion y gestion
de  proyectos  para
diferentes  fuentes de
financiacion nacional o
internacional, en el marco
de la implementacion de
los Planes de manejo y el
Plan de Accion
Institucional, de acuerdo
a la priorizacion que
realice la  Direccion
Territorial

Articular la formulacion, tramite y seguimiento admi-
nistrativo, financiero y de gestion de los proyectos.

Reportar avance de la ejecucidn de los proyectos de
cooperacion nacional e internacional, de manera tri-
mestral diligenciando la matriz de seguimiento

Reportar avance de la ejecucion de los proyectos de
cooperacion en los informes de gestion semestrales,
desagregando por subprogramas y por areas prote-
gidas.

Acordar con los coordinadores y responsables el se-
guimiento a proyectos de cooperacién y apoyar a la
OAP en la recopilacién de informacién de avance y
resultados de los proyectos de cooperacion ejecuta-
dos en las AP de su jurisdiccion.

Compilar la informacion de contrapartidas de la DT
y sus areas protegidas adscritas por proyecto.

Base de datos actualizada que
muestre el estado de avance
de todos los proyectos que se
disefien, tramiten y ejecuten.

Informe de gestion semestral y
consolidado anual que pre-
sente los resultados de la DT
y su jurisdiccién, incluyendo el
reporte de proyectos de
cooperacion.

Matriz de seguimiento a pro-
yectos de cooperacién actuali-
zada.

Matriz con contrapartidas por
unidad de decision y
proyectos actualizada.

27 El ambiente
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Direccién Territorial Andes

Nororientales

Calle 22 # 24-54 Barrio Alarcén, Bucaramanga, Santander
Teléfono: 6454868-6345251 Ext: 103
Buzon.dtan@parquesnacionales.gov.co
www.parguesnacionales.gov.co
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6. Elaborar y rendir los
informes de gestion y
tematicos que soliciten
las diferentes
dependencias de la
Unidad de Parques y los
Organismos de Control
del Estado.

Preparar los diferentes informes y reportes de | Informe semestral consoli-
gestién institucional que sean solicitados y en las | dado de la gestidn de la Direc-
fechas establecidas. cion Territorial y sus areas
adscritas, de acuerdo con las
fechas estipuladas.

Reportes que le sean
solicitados.

7. Atender adecuada-
mente en términos de
calidad y oportunidad
los requerimientos que
se soliciten a la Direc-
cion Territorial el Area
de Planeacion relacio-
nados con los instru-
mentos de  gestion
adoptados por la Uni-
dad de Parques
Nacionales Naturales

Elaborar y enviar en los plazos definidos la | Reportes / documentacion
informacién solicitada a la Direccién Territorial por el | enviados en las fechas
Area de Planeacion establecidas al Area de
Planeacion y Seguimiento

8. Acompafar de
acuerdo a los linea-
mientos  establecidos
por el Area de Planea-
cion, la elaboracion ac-
tualizacion y ajuste de
los documentos reque-
ridos para el manteni-
miento y mejora de los
instrumentos de evalua-
cion y control de Par-
ques Nacionales Natu-
rales

Acordar la realizacién de reuniones con los funcio-

narios y contratistas de la Direccién Territorial An-

des Nororientales y sus Areas Protegidas adscritas
con el fin de prestar apoyo en la elaboracion, actua-
lizacion y ajuste de documentos, de acuerdo a los li- | Listado de asistencia.
neamientos establecidos por el Area de Planeacion.
Reporte de documentacion

9. Apoyar a la Direccién
Territorial y sus areas
protegidas adscritas en
la verificacién de la eje-
cucién del presupuesto

Apoyar el seguimiento a la ejecucién del presu-
puesto teniendo en cuenta las modificaciones (cré- | Reporte de seguimiento a la
ditos y contra créditos) que se realicen desde la ofi- | ejecucién del presupuesto de
cina de Planeacién del nivel central las ocho areas protegidas y de
la Direccion territorial en los

27 El ambiente
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Direccién Territorial Andes

Nororientales

Calle 22 # 24-54 Barrio Alarcén, Bucaramanga, Santander
Teléfono: 6454868-6345251 Ext: 103
Buzon.dtan@parquesnacionales.gov.co
www.parguesnacionales.gov.co
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en el marco del ejercicio plazos y tiempos definidos
de planeacion operativa
realizado y analizar los
traslados que se solici-
ten en coherencia con
el POA de la respectiva
unidad de decisién

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado.

FAB'O Firmado digitalmente por
FABIO VILLAMIZAR DURAN
VILLAMIZAR Fecha: 2020.11.25 15:10:00
DURAN 0600
FABIO VILLAMIZAR DURAN

Director Territorial Andes Nororientales

Proyectd: Natalia Ariza Mejia - Contratista
Reviso y Aprob6 : Gelver Augusto Bermudez Sandoval — Profesional Especializado Grado 13
Reviso y Aprobo: Carlos Alberto Atuesta Pardo — Abogado Contratista

27 El ambiente
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Direccién Territorial Andes

Nororientales

Calle 22 # 24-54 Barrio Alarcén, Bucaramanga, Santander
Teléfono: 6454868-6345251 Ext: 103
Buzon.dtan@parquesnacionales.gov.co
www.parquesnacionales.gov.co
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El suscrito Director Territorial Andes Nororientales de PARQUES NACIONALES NATURALES DE
COLOMBIA.

CERTIFICA:
Que PAOLA ANDREA LOZANO SOLANO, identificado con cédula de ciudadania No. 1.098.661.394, se
encuentra vinculada a través del Contrato de Prestacion de Servicios No. 002 de 2020, suscrito con la Direccion
Territorial Andes Nororientales de Parques Nacionales Naturales de Colombia del Ministerio de Ambiente y

Desarrollo Sostenible, el cual se relaciona a continuacion

Contrato de Prestacion de Servicios No. 002 del 20 de enero de 2020

Fecha de Inicio : 20 de enero de 2020

Plazo Inicial : 10 Meses, 29 dias

Plazo ejecutado : 10 Meses, 29 dias

Valor inicial : $ 52.896.970

Valor mensual : $4.823.432

Fecha de terminacion : 18 de diciembre de 2020

Lugar de ejecucion : Direccion Territorial Andes Nororientales (Bucaramanga-Santander)
Estado : En ejecucion

OBJETO: “Prestacion de servicios profesionales a la gestion para apoyar a la Direccién Territorial Andes
Nororientales y sus Areas Protegidas adscritas, en la aplicacion efectiva del sistema de planeacion establecido
para Parques Nacionales Naturales y los mecanismos de evaluacion efectivos que faciliten el cumplimiento de
los fines misionales acordes a las directrices suministradas por la Oficina Asesora de Planeacién.”

No | OBLIGACIONES ACTIVIDADES PRODUCTOS

1 | 1. Presentar plan de trabajo | Plan de trabajo aprobado por el | Cronograma y plan de trabajo
para el cumplimiento del | supervisor del contrato vy
objeto contractual, el cual | socializarlo con el Director
deberd ser aprobado por el | Territorial y el equipo técnico, area
supervisor del contrato. juridica, administrativa y financiera
de la DTAN, que conténgala
programacion de las actividades y
fechas de entrega de producto
contratados

Entrega de Informes mensuales | Informes mensuales de
donde se evidencie los avances | cumplimiento del objeto del

t ; El ambiente
g-; &5 de todos

Direccion Territorial Andes Nororientales
Calle 22 # 24-54 Barrio Alarcén, Bucaramanga,
Santander

Teléfono: 6454868-6345251 Ext: 103
Buzon.dtan@parquesnacionales.gov.co
www.parquesnacionales.gov.co
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PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

en el cumplimiento del trabajo

contrato, con los respectivos
soportes

Presentacion de informe final
contractual, el cual debe contener
informaciéon y los respectivos
anexos correspondientes  que
evidencien el cumplimiento de los
productos

Informe final de las actividades
ejecutadas con sus respectivos
soportes

2 Apoyarla  planeacion, el
reporte, el seguimiento vy
analisis de las herramientas
e instrumentos de planeacion

institucional en la DTAN y
sus  areas  protegidas
adscritas

Con la coordinacién de la
profesional especializada de la
DT, cualificar a los equipos
(juridica, técnica, administrativa y
financiera) de la DTAN y sus areas
protegidas adscritas en el manejo
de la herramienta de reporte y
seguimiento a la planeacién

Actas y listados de asistencia de
los espacios realizados

Elaboracién de los reportes vy
seguimientos del PAA de la DTAN
y sus areas protegidas adscritas,
atendiendo los lineamientos y
tiempos definidos por la oficina
asesora de planeacion

Drive con los instrumentos y
herramientas de  planeacion
institucional atendidos conforme
al procedimiento institucional.

Informes de gestion de la
direccion territorial remitidos

Con la coordinacion de la
profesional especializada de la
DTAN, liderar la formulacion,
calculo y reporte de indicadores y
andlisis de estadisticas de gestion
y la aplicacién de los instrumentos
de evaluacion definidos por la
entidad para el cumplimiento de
los objetivos y metas definidos en
el plan estratégico institucional, y
los respectivos PAA armonizados
con los planes de manejo de las
areas protegidas, proponiendo las
recomendaciones que permitan
mejorar la eficiencia de la entidad.

Reporte trimestral de alertas
tempranas consolidado (que
recoge las sugerencias que hace
cada tematico) generada por la
territorial, sobre el avance en el
cumplimiento de las metas en los
PAA de la DT y sus areas
protegidas, socializarlo al director
y los jefes de la AP

Solicitudes de ajustes tramitadas

El ambiente | g

S._“;)‘ &5 de todos e
Direccion Territorial Andes Nororientales
Calle 22 # 24-54 Barrio Alarcén, Bucaramanga,
Santander
Teléfono: 6454868-6345251 Ext: 103
Buzon.dtan@parquesnacionales.gov.co
www.parquesnacionales.gov.co
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Tramite de ajuste a lo referente al
PAA 2020 ante la oficina asesora
de planeacion

Matriz  ajustes PAA 2020
diligenciada segun
requerimientos

Reporte (Orfeo) al areas de la
DTAN y a las AP de los
resultados de la solicitud de
ajustes

Apoyar el  seguimiento vy
elaboracién de informes
periodicos de los acuerdos de
gestién del Director Territorial
alineados con la planeacién de la
territorial y el PEI

Formato de reporte diligenciado:
Acuerdos de gestion del DT

3 | Consolidar para la DTAN los
informes  que solicitenlas
diferentes dependencias de
la Unidad de Parques para
los Organismos de Control
del Estado

Preparar los diferentes informes y
reportes de gestidon institucional
que sean solicitados y en las
fechas establecidas

Reportes que le sean solicitados

4 | Atender adecuadamente en

términos de calidad vy
oportunidad los
requerimientos  que  se
soliciten a la Direccion
Territoriall de la oficina
asesora de  planeacion

relacionados  con los
instrumentos de  gestion
adoptados por la Unidad de
Parques Nacionales
Naturales

Elaborar y enviar en los plazos
definidos la informacién solicitada
a la Direccion Territorial por el
Area de planeacion

Reportes/documentacién
enviados en las fechas
establecidas al Area de
Planeacion y  Seguimiento,
cuando sean solicitados

5 | Apoyar la preparacién vy
desarrollo de los comités
técnicos territoriales, bajo los
lineamientos del Director

Desarrollo de las acciones
pertinentes para preparar y
desarrollar los comités técnicos
territoriales y hacer seguimiento al
cumplimiento de los compromisos
adquiridos en esos espacios

Agenda concertada con el
Director Territorial y los jefes del
AP

Actas de los comités técnicos
realizados v lista de asistencia

Reporte de seguimiento al
cumplimiento de los
compromisos adquiridos en cada
comité técnico

El ambiente | psinambient
es de todos B

Direccion Territorial Andes Nororientales
Calle 22 # 24-54 Barrio Alarcén, Bucaramanga,
Santander

Teléfono: 6454868-6345251 Ext: 103
Buzon.dtan@parquesnacionales.gov.co
www.parquesnacionales.gov.co
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6 | Desarrollar las acciones
pertinentes con relacion al
Plan anual de adquisiciones

En  coordinacion con la
coordinadora  administrativa y
financiera elaborar y publicar el
plan anual de adquisiciones 2020

Plan  anual  adquisiciones
publicado en la plataforma
SECOP I

Modificaciones, actualizaciones y
seguimiento al plan anual de
adquisiciones

Plan anual de adquisiciones
modificado y actualizado en la
plataforma establecida por la
entidad

Reporte parcial de la ejecucion
anual del plan de adquisiciones del
afio 2020 a la finalizacién del
contrato

Formato F2-SIRECI- Contraloria
General de la Nacion diligenciada

7 | Apoyar a la Direccién
Territorial 'y sus Areas
Protegidas Adscritas en la
verificacion de la ejecucion
del presupuesto en el marco
del ejercicio de planeacion
operativa realizado, asi como
elaborar y tramitar ante la
dependencia
correspondiente, los
traslados y/o modificaciones
al presupuesto, que se
requieren en coherencia con
el PAA de la respectiva
unidad de decisién

Seguimiento a la ejecucién del
presupuesto, teniendo en cuenta
la verificacion y seguimiento de los
certificados de  disponibilidad
presupuestal, de los registros
presupuestales y de las
modificaciones (créditos y contra
créditos) que se realicen desde las
oficinas de planeacion y financiera
del nivel central en articulacién con
la coordinacion administrativa y
financiera de la DTAN, para su
retroalimentacion

Matriz de seguimiento
presupuestal debidamente
actualizada

Socializacion al Director,
Coordinacion  Administrativa, y
Financiera y los Jefes de las AP
del estado de la disponibilidad
presupuestal por AP y DTAN, y de
la ejecucion del presupuesto, con
las respectivas alertas y reporte y
seguimiento a los saldos
disponibles, que lleven al logro de
ejecucion del 100%

Orfeo de traslados solicitados

Asesoriaala DTAN y las AP en lo

concerniente  a los  saldos/
apropiaciones presupuestales
disponibles, traslados ylo

modificaciones presupuestales

Correos electronicos

JE{‘?

El ambiente | psinambient
es de todos —

Direccion Territorial Andes Nororientales
Calle 22 # 24-54 Barrio Alarcén, Bucaramanga,

Santander

Teléfono: 6454868-6345251 Ext: 103

Buzon.dtan@parquesnacionales.gov.co
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Revisar con la Coordinacion
Administrativa y Financiera de la
DTAN, la \viabilidad de los
traslados o  modificaciones
presupuestales de acuerdo a los
saldos de presupuesto existentes
y las necesidades priorizadas

Orfeos revisados

Elaborar los traslados y/o
modificaciones  presupuestales
que se soliciten en coherencia con
el PAA de la respectiva unidad de
decisién

Formatos de traslados
presupuestales elaborados

Seguimiento a los traslados y/o
modificaciones solicitadas y una
vez aprobadas informar a la DTAN
y a las AP para la respectiva
ejecucion

Reporte (Orfeo) al areas de la
DTAN y las AP de los resultados
de la solicitud de ajustes

Contextualizar e implementar
en la Direccién Territorial
Andes Nororientales el Plan
estratégico institucional
2020-2023

Desarrollo de campafias de
socializacion y capacitacién sobre
la orientacién de plan estratégico
institucional  vigente, aspectos
conceptuales y metodolégico, sus
instrumentos de implementacién e
indicadores de gestidn, al equipo
de la Direccidn Territorial y de las
Areas  Protegidas para  su
apropiacion conceptual

Lista de asistencia

Acompainiar la articulacion de
los coordinadores y
responsables de los
proyectos en el seguimiento,
administracion y gestién de
proyectos para diferentes
fuentes de financiacion
nacional o internacional

Desarrollo de espacios de
articulacion

Lista de asistencia

10

Apoyar al proceso de
implementacion del sistema
de gestion de calidad

Organizacion de la informacion
documental necesaria de acuerdo
de las tablas de retencion
documental del sistema de
Parques Nacionales

Archivo relacionado de acuerdo a
la tabla de retencion documental

El ambiente | psinambient
25 de todos Winambiente

Direccion Territorial Andes Nororientales
Calle 22 # 24-54 Barrio Alarcén, Bucaramanga,

Santander

Teléfono: 6454868-6345251 Ext: 103

Buzon.dtan@parquesnacionales.gov.co

www.parquesnacionales.gov.co
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Suministro de la informacion | Documentos que certifiquen el
necesaria 0 requerida para el | suministro de la informacion
desarrollo de los planes de | (oficios, correos electronicos,
mejoramiento de la DTAN etc)

Generacién de los procesos | Informes periddicos que reporten
necesarios para diligenciar la | las respuestas a requerimientos
plataforma de Orfeo de forma | en Orfeo

efectiva y eficiente
Entrega de los respectivos backup | Formato de entrega de la
que contengan la informacion | informacién

generada en el marco de la
ejecucion del contrato

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado.

FABIO Firmado digitalmente por
VILLAM'ZAR FABIO VILLAMIZAR DURAN

Fecha: 2020.11.25 15:12:01

DURAN -06'00'
FABIO VILLAMIZAR DURAN
Director Territorial Andes Nororientales

Proyectd: Natalia Ariza Mejia — Contratista
Revisd y Aprobd: Gelver Augusto Bermudez Sandoval - Profeional Especializado - DTAN
Reviso y Aprobo: Carlos Alberto Atuesta Pardo — Abogado Contratista

i El ambiente
@ e5 de todos Minambiente

Direccion Territorial Andes Nororientales
Calle 22 # 24-54 Barrio Alarcén, Bucaramanga,
Santander

Teléfono: 6454868-6345251 Ext: 103
Buzon.dtan@parquesnacionales.gov.co
www.parquesnacionales.gov.co
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El suscrito Director Territorial Andes Nororientales de PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA.

CERTIFICA:

Que PAOLA ANDREA LOZANO SOLANO, quien se identifica con la cédula de ciudadania No. 1.098.661.394, CUMPLIO con el
Contrato de Prestacion de Servicios No. 005 de 2021, suscrito con la Direccion Territorial Andes Nororignlales de lParqyes
Nacionales Naturales de Colombia adscrita al Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, el cual se relaciona a continuacion:

Contrato de Prestacion de Servicios No. 005 del 26 de Enero 2021

Fecha de Inicio J
Plazo de ejecucion -
Valor total :
Valor mensual .
Fecha de Terminacién

Lugar de ejecucion H
Estado :

27 de Enero de 2021

11 meses.

$54.384.198

$4.944.018

26 de diciembre de 2021
Bucaramanga, Santander
Ejecutado a satisfaccion

OBJETO: “Prestacion de servicios proles:onales para apoyar ala D:reccrén Territorial Andes Nororientales y sus Areas Protegidas

adscritas, en la aplicacion efectiva del si

o b,

de p én

ido para Parques Nacionales Naturales y los mecanismos

de evaluacion efectivos que faciliten el cumplimiento de los fines misionales acordes a las directrices suministradas por la Oficina

Asesora de Planeacion.”

Obligaciones

Actividades

Productos

1. Presentar plan de trabajo para el
cumplimiento del objeto contractual, el
cual deberd ser aprobado por el
supervisor del contrato.

Elaboracion de Plan de trabajo para la
aprobacion por el supervisor del contrato y
socializarlo con el Director Territorial y el equipo
técnico, area juridica, administrativa y financiera
de la DTAN, que contenga la programacion de
las actividades y fechas de entrega de
productos contratados.

Cronograma y plan de trabajo.

Entrega de informes mensuales, donde se

Informes mensuales de

evidencie los avances en el cumplimi del

cumplimiento  del objeto  del

plan de trabajo.

conlralo, con los respectivos
soportes  establecidos por la
Institucién

Presentacion de informe final contractual, el
cual debe contener informacion y los
respectivos anexos correspondientes que
evidencien el cumplimiento de los productos.

Informe final de las actividades
ejecutadas con sus respectivos
soportes, elaborado de acuerdo a
las especificaciones acordadas con
el supervisor del contrato.

planeacion Institucional en la DTAN y
sus areas protegidas adscritas

Apoyar la planeacion, el reporte, | Conla coordinacion de supervisora del contrato, | Actas y listados de asistencia de los
seguimiento y analisis de las | Cualificar a los equipos (juridica, técnica, | espacios realizados
herramientas e instrumentos  de [ administrativa-financiera) de la DTAN y sus

éreas protegidas adscritas en el manejo de la
herramienta de reporte y seguimiento a la
laneacion

Elaboracion de los reportes y seguimientos del
PAA afio 2021 de la DTAN y sus &reas
protegidas  adscritas,  atendiendo  los
lineamientos y tiempos definidos por la Oficina
asesora de Planeacion

Drive con los instrumentos y
herramientas  de  planeacion
institucional atendidos conforme al
procedimiento institucional.

Reporte trimestral Plan de Accién
2021

Informes de gestion de la Direccion
Territorial remitidos trimestralmente

El ambiente
es de todos

Direccién Territorial Andes Nororientales
Calle 22 # 24-54 Barrio Alarcon, Bucaramanga, Santander
Teléfono: 6454868-6345251 Ext: 103

Buzon dtan@parquesnacionales.gov.co
www.parquesnacionales.gov.co
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Con la coordinacién de la supervisora del
contrato liderar la formulacién, célculo y reporte
de indicadores y anélisis de estadisticas de
gestion y la aplicacion de los instrumentos de
evaluacion definidos por la entidad para el
cumplimiento de objetivos y metas definidos en
el Plan Estratégico Institucional, y los
respectivos PAA armonizados con los Planes
de Manegjo de las Areas Protegidas,
proponiendo  las  recomendaciones  que
permitan mejorar la eficiencia de la entidad.

Planes de trabajo concertados con
los profesionales teméaticos de la
DTAN atendiendo las exigencias de
las Hojas metodolégicas
establecidas para el cumplimiento
de los indicadores del Plan de
Accion y la gestién en general de la
territorial

Acta de reunidn con equipos de las
AP en donde se socialice el Planes
de trabajo concertados con los
profesionales teméticos de la DTAN
atendiendo las exigencias de las
Hojas metodologicas establecidas
para el cumplimiento de los
indicadores del Plan de Accion y la
geslion en general de la territorial

Reporte trimestral de alertas
tempranas consolidado (que recoge
las sugerencias que hace cada
tematico) generada por la territorial,
sobre el avance en el cumplimiento
de las metas en los PAA de DT y
sus &reas protegidas, socializado al
Director y los jefes de las AP

Tramite de ajustes a lo referente al PAA 2021
ante la Oficina Asesora de Planeacién.

Solicitudes de ajustes tramitadas al
PAA

Matriz  ajustes PAA 2021
diligenciada con los ajustes de
metas solicitados

Reporte a las dependencias
correspondientes de la DTAN y las
AP de los resultados de la solicitud
de ajustes

Apoyar el seguimiento y elaboracion de
informes periodicos de los acuerdos de gestion
del Director Territorial alineados con la
planeacién de la_territorial y el PEI

Formato de reporte diligenciado:
Acuerdos de gestion del DT

Consolidar para la DTAN los informes
que soliciten las  diferentes
dependencias de la Unidad de Parques
para los Organismos de Control del
Estado.

Preparar los diferentes informes y reportes de
gestion institucional que sean solicitados y en
las fechas establecidas.

Reportes que le sean solicitados.

Atender adecuadamente en términos
de calidad y oportunidad los
requerimientos que se soliciten a la
Direccién Territorial de la oficina
asesora de Planeacién relacionados
con los instrumentos de gestion
adoptados por la Unidad de Parques
Nacionales Naturales

Elaborar y enviar en los plazos definidos la
informacion solicitada a la Direccion Territorial
por el Area de la oficina asesora de Planeacién
de PNN

Reportes / documentacion
enviados en las fechas
establecidas al Area de
Planeacién y Seguimiento, cuando
sean solicitados

Apoyar la preparacién y desarrollo los
comités técnicos territoriales, bajo los
lineamientos del Director

Desarrollo de las acclones pertinentes para
preparar y desarrollar los comités técnicos
territoriales y hacer seguimiento al cumplimiento

Agenda concertada con el Director
Territorial y los jefes de AP

Actas de los comités técnicos
realizados y lista de asistencia

El amblente
d

es de todos

Direccién Territorial Andes Nororientales

Calle 22 # 24-54 Barrio Alarcén, Bucaramanga, Santander
Teléfono: 6454868-6345251 Ext: 103
Buzon.dtan@parquesnacionales.gov.co
www.parquesnacionales.gov.co
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de los compromisos adquiridos en estos
espacios

Reporte de seguimiento al
cumplimiento de los compromisos
adquiridos en cada comité técnico

Desarrollar las acciones pertinentes
con relacion al Plan anual de
adquisiciones

En articulacion con la  coordinadora
administrativa ~ y  financiera  realizar
Modificaciones, actualizaciones y seguimiento
al Plan anual de adquisiciones 2021

Reporte parcial de la ejecucion del Plan anual
de adquisiciones del afio 2021 a la finalizacién
del contrato.

Apoyar a la Direccion Territorial y sus
areas protegidas adscritas en la
verificacion de la ejecucion del
presupuesto en el marco del ejercicio
de planeacién operativa realizado, asi
como elaborar y tramitar ante la
dependencia correspondiente,  los
traslados  ylo  modificaciones  al
presupuesto, que se requieran en
coherencia con el PAA de la respectiva
unidad de decision

Seguimiento a la ejecucion del presupuesto,
teniendo en cuenta la verificacion y seguimiento
de los Certificados de Disponibilidad
Presupuestal, de los Registros Presupuestales
y de las modificaciones (créditos y contra
créditos) que se realicen desde las oficinas de
Planeacion y financiera del nivel central en

articulacién con la Coordinacién administrativa
y financiera de la DTAN, para su
retroalimentacion

Socializacion al  Director,  coordinacion

administrativa y financiera y los jefes de las AP
del estado de la Disponibilidad Presupuestal por
APy DTAN, y de la ejecucion del presupuesto,
con las respectivas alertas y reporte y
seguimiento a los saldos disponibles, que lleven
al logro de ejecucién de 100%

Matriz de seguimiento presupuestal
debidamente actualizada.

Orfeos de traslados solicitados

Asesoria a la DTAN y las AP en lo concerniente
a los saldos/apropiaciones presupuestales
disponibles, traslados y/o modificaciones
presupuestal

Correos electronicos

Revisar con la coordinacién administrativa y
financiera de la DTAN, Ila viabilidad de los
traslados o modificaciones presupuestales de
acuerdos a los saldos de presupuesto

Orfeos revisados

istentes y las necesidades priorizadas.

Elaborar los traslados y /o modificaciones
presupuestales que se soliciten en coherencia
con el PAA de la respectiva unidad de decision.

Formatos de Traslados
presupuestales elaborados

Seguimiento a los traslados y/o modificaciones
solicitadas y una vez aprobadas informar a la
DTAN y las AP para la respectiva ejecucion.

Reporte al areas de la DTAN y las
AP de los resultados de la solicitud
de ajustes

Contextualizar e implementar en la
Direccion Territorial Andes
Nororientales el Plan  Estratégico
Institucional 2020-2023

Desarrollo de camparias de socializacion y
capacitacién sobre la orientacion del Plan
Estratégico Institucional vigente, aspectos
conceptuales y metodolégico, sus instrumentos
de implementacién e indicadores de gestion, al
equipo de la Direccion Territorial y de las areas
protegidas, para su apropiacion conceptual

Lista de asistencia

Acompafiar la articulacion de los
coordinadores y responsables de los
proyectos en el  seguimiento,
administracion y gestion de proyectos
para diferentes fuentes de financiacion
nacional o internacional.

Generar espacios de articulacion de los
proyectos con la planeacién formulada para la
DTAN Y sus areas protegidas adscritas

Revision de los formatos de contrapartidas
proyectados por el coordinador de proyectos de
laDTAN

Lista de asistencia

Formatos  de  contrapartidas
proyectados por el coordinador de

proyectos de la DTAN, revisados

El ambiente

es de todos

Direccién Territorial Andes Nororientales

Calle 22 # 24-54 Barrio Alarcon, Bucaramanga, Santander
Telefono: 6454868-6345251 Ext: 103
Buzon.dtan@parquesnacionales.gov.co

WWww .parquesnacionales gov.co
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Apoyar al proceso de implementacion
del sistema de gestion de calidad.

Organizacién de la Informacion documental | Informe mensual
necesaria de acuerdo a las tablas de retencion
documental del sistema de Parques Nacionales.

Generacién de los procesos necesarios para
diligenciar la plataforma de Orfeo de forma
efectiva y eficiente.

Aportar la informacién que requiera el
profesional de Calidad para elaborar los
respectivos informes del sistema de Gestion de | Archivos y cuadros diligenciados
Calidad encaminados a los temas de planeacién
y proyectos de la DTAN.

Entrega los respectivos backup que contengan
la informacién generada en el marco de la
ejecucion del contrato.

Formato de entrega de |la
informacién

La presente certificacion se expide a s

Proyecto: Jnoan Andres Pava Ardila — Abogado Con

olicitud del interesado el dia once (11) de Enero de 2022.

C&qum/?

DURAN
Director Territorial Andes Nororientales

Reviso y Aprobd Gelver Augusto Bermidez Sandoval - Profesigfial Especializado DTAN ™ %

El ambiente

es de todos

Direccién Territorial Andes Nororientales

Calle 22 # 24-54 Barrio Alarcén, Bucaramanga, Santander
Teléfono: 6454868-6345251 Ext: 103

Buzon dtan@parquesnacionales.gov.co
www.parquesnacionales.gov.co
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DIRECTOR TERRITORIAL ANDES NORORIENTALES DE
PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA

CONSTANCIA DE TIEMPO DE SERVICIO Y CERTIFICACION DE SUELDO

FUNCIONARIA (X) EN PROVISIONALIDAD

NOMBRES Y APELLIDOS: PAOLA ANDREA LOZANO SOLANO
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: C.C. 1.098.661.394

LUGAR DE EXPEDICION : BUCARAMANGA (SANTANDER)
CARGO: PROFESIONAL ESPECIALIZADA
CODIGO: 2028

GRADO: 13

DEPENDENCIA: PLANTA GLOBAL DE PARQUES NACIONALES NATURALES DE
COLOMBIA DEL MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE.

SEDE DE TRABAJO: DIRECCION TERRITORIAL — BUCARAMANGA

FECHA DE INGRESO FECHA DE EGRESO ASIGNACION MENSUAL
DD MM ANO DD MM ANO
01 o7 2014 31 10 2017 $3.197.964.00

TOTAL EN NUMEROS Y LETRAS: $3.197.964.00 (TRES MILLONES CIENTO NOVENTA Y
SIETE MIL NOVECIENTOS SESENTA Y CUATRO PESOS MONEDA CORRIENTE)

DESTINO DE LA CONSTANCIA: SIGEP

DESCRIPCION DE FUNCIONES PROFESIONAL ESPECIALIZADA:

1. Coordinar las politicas, planes y programas en materia administrativa, presupuestal,
financiera, contractual, logistica y de talento humano de la direccién territorial y sus areas
adscritas, de acuerdo con la normatividad vigente.

2. Coordinar y consolidar la planeacién financiera de la direccién territorial y sus dreas
adscritas de conformidad con el plan de accién institucional de la entidad.

3. Orientar y coordinar la ejecucién presupuestal, proponer los traslados, adiciones y
modificaciones presupuestales a que haya lugar en la direccién territorial y sus areas
adscritas, en el marco del Plan Operativo Anual vigente.

4. Revisar la gestién administrativa en lo referido al proceso contractual y suscripcién de
convenios de la direccién territorial y sus areas adscritas, de acuerdo con la normatividad
vigente y las directrices establecidas por la entidad.

5. Coordinar y controlar la ejecucion de los procesos relacionados con la gestion de recursos
fisicos, financieros y de gestion humana que permita el funcionamiento de Ia direccién
territorial y sus areas adscritas.

6. Responder oportunamente a los requerimientos internos y externos solicitados a la
direccion territorial relacionadas con los temas de su competencia.

7. Desempafiar las demas funciones asignadas, de acuerdo con el nivel, la naturaleza y el
area de desempeiio del cargo.

DESCRIPCION DE FUNCIONES COORDINADORA GRUPO INTERNO DE TRABAJO:
*GESTION FINANCIERA
1. Coordinar, planear, ejecutar y controlar la administracién de los recursos financieros de la
Direccion Territorial correspondiente. Salvo las funciones que por ley no puedan ser
% delegadas por el Ordenador del Gasto. '
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Colaborar con las Areas Adscritas en la elaboracion del Programa Anual Mensualizado de
Caja PAC y controlar su ejecucion.

Coordinar la ejecucién presupuestal; proponer los traslados y adiciones cuando sea
necesario, asi como preparar y presentar los informes sobre ejecucion presupuestal. Salvo
las funciones que por la ley no puedan ser delegadas por el Ordenador del Gasto.
Coordinar la preparacién y presentacion de los balances, estados financieros y los informes
contables que requiera la Direccién General, la Subdireccién Administrativa y Financiera y
los Organismos de Control.

Responder por la aplicacién del sistema contable en la Entidad de conformidad con las
normas establecidas para tal fin.

Coordinar el Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacion.

*GESTION HUMANA

1.

2.

Coordinar y ejecutar los lineamientos en materia de administracién personal, de los
Funcionarios asignados a la Direccién Territorial y Areas Adscritas.

Coordinar y ejecutar las politicas, programas y actividades de Salud Ocupacional,
Capacitacién, Bienestar Laboral e incentivos, seguridad industrial, carrera administrativa y
evaluacion de Desempefio de los Servidores de la Direccién Territorial y Areas Adscritas,
de acuerdo a los Lineamientos definidos por el Nivel Central.

Revisar los proyectos de actos administrativos relacionados con las novedades de personal
y otras situaciones administrativas y dar respuesta a las peticiones que en materia de
administracién de recursos humanos se formulen a la Entidad, previo concepto emitido por
el Grupo de Gestién Humana de Nivel Central.

Responder por el proceso de elaboracién y liquidacién de la némina de los Funcionarios y
verificar el cumplimiento de la normatividad sobre esta materia.

Colaborar con las gestiones que deban efectuarse en los procesos de seleccién para
proveer los empleos de carrera administrativa de la planta de cargos de la Entidad.

Apoyar las acciones relacionadas con los procesos de carrera administrativa, verificando el
cumplimiento de las normas que regulan la materia.

Colaborar con el servicio de atencidén al ciudadano y de quejas y reclamos que se
presenten sobre el desempefio de las dependencias o servidores publicos del organismo.

*GESTION CORPORATIVA

1.
2.
3.

Coordinar y controlar la adquisicién de bienes y servicios que se requieran.

Mantener actualizado el inventario fisico de la Direccién Territorial y Areas Adscritas.
Responder porque los bienes de la Direccion Territorial y Areas Adscritas se hallen
debidamente asegurados y gestionar oportunamente las acciones para las reclamaciones
que se susciten en contra de la Compafiia de Seguros.

Coordinar las actividades técnicas y administrativas para el manejo y la organizacién de la
documentacién producida y recibida, asi como, las actividades relacionadas con la atencion
integral al Ciudadanc.

Verificar que el mantenimiento general de las instalaciones de la Direccién Territorial y
Areas Adscritas se desarrolle de forma oportuna y eficiente.

Constatar el buen estado y conservacién de los vehiculos de las Areas Protegidas de su
jurisdiccién, manteniendo actualizados los seguros, tarjetas de propiedad y demas
requisitos exigidos por las normas vigentes.

Coordinar y controlar que las actividades en materia de reparacién de equipos
instalaciones y demas aspectos relacionados, se realicen con oportunidad. A '
Elaborar y ejecutar el Programa Anual de Adquisiciones.

Colaborar con formulacion y ejecucién del plan estratégico informatico de la Direccion
Territorial y Areas Adscritas, asl como garantizar la seguridad y control de los sistemas
tecnolégicos y de las comunicaciones.

10. Aplicar los lineamientos y coordinar a todas las Dependencias en materia de administracién

de recursos fisicos.
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11. Consolidar las necesidades que en materia de tecnologia de la informacidén y las
comunicaciones requieran las Areas Protegidas y la Direccion Territorial y velar por el
mejoramiento continuo de las aplicaciones existentes.

*GESTION DE INFRAESTRUCTURA Y PREDIAL

1. Apoyar el plan de mantenimiento fisico de la infraestructura de la Direccion Territorial y
Areas Adscritas, en coordinacion con el Nivel Central y las Areas del Sistema.

2. Evaluar las propuestas técnicas y econdémicas presentadas en las diferentes invitaciones
puiblicas, licitaciones y concursos para la ejecucion de las obras. _

3. Verificar el inventario de la infraestructura fisica de la Direccion Territorial y Areas Adscritas.

4. Apoyar el desarrollo y el sostenimiento del Sistema Integrado de Gestion Institucional y la
observancia de sus recomendaciones en el ambito de su competencia.

*GESTION CONTRACTUAL -

1. Adelantar los tramites inherentes a los procesos de celebracion, ejecucion y liquidacién de
contratos que deban ser suscritos por el Director Territorial, con el fin de garantizar que
estos se ajusten al marco legal y a los planes, programas y proyectos de la Entidad.

2. Absolver las peticiones que en relacién con los procesos de celebracion, ejecucion y
liquidacion de contratos formulen las diferentes dependencias de la Direccién Territorial y
los particulares.

3. Llevar y mantener actualizado el sistema de informacion previsto para diligenciar, publicitar,
registrar y hacer seguimiento de los procesos contractuales que deban ser suscritos por el
Director Territorial.

4. Coordinar los diferentes procesos de licitacién, concursos Y solicitudes de oferta de
servicios y bienes, que culminen con la celebracién de contratos que deban suscribirse por
el Director Territorial.

5. Verificar la actualizacién del registro de contratos suscritos por el Director Territorial,
vigentes, en liquidacion o liquidados.

6. Coordinar los tramites inherentes a los procesos de celebracion, ejecucion y liquidacion de
convenios que deban ser suscritos por el Director Territorial, con el fin de garantizar que
estos se ajusten al marco legal y a los planes, programas y proyectos de |a Entidad.

7. Las demas que le sean asignadas de acuerdo con la naturaleza de su cargo.

OBSERVACIONES:

1. Resolucion No. 003 de 8 de Enero de 2013 por la cual se conforma un Grupo Interno de
Trabajo en las Direcciones Territoriales y se determinan sus funciones

2. Resolucién No. 0214 de 26 de junio de 2014 por la cual se hace un Nombramiento en
Provisionalidad

3. Resolucién No. 0246 de Julio 17 de 2014 por la cual se designa un Coordinar de Grupo de
Parques Nacionales Naturales

4. Resolucion No. 0385 del 08 de septiembre de 2017 por la cual se acepta renuncia Empleo
Profesional Especializada Cédigo 2028 Grado 13, a partir del 01 de noviembre de 2017

FECHA DE EXPEDICION: B

Wiergaa

AR DURAN
Director Territorial Andes Nororientales

a 31 de Octubre de 2017

Elaboré: Transito Parra Aimeida, Auxiliar Administrativa

is6: Juan Manuel Rueda Durén, Asesor Juridico
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