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Contratista’’ 7 = ou ‘58 Milena Lucia Gonzalez Alarcon

Identificaciéon '~ "'."." CCHl NIT [ N°:40.437.004

Clase de contrato |Prestacion de Servicios

Numero de contrato 006 de 2024

Objeto PRESTACION DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS
TR . |PARA LA EJECUCION DE LOS PROCESOS

. |ARCHIVISTICOS EN EL MARCO DE LA LEY 5§94 DE

12000, PARA LA OPTIMIZACION Y CONSERVACION

0o |DE DOCUMENTOS, EN DESARROLLO DE LA

27| POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL..

'S
n

VEINTIUN MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA

Valor del contrato o
s Bib i 20iDeiondsT 2 " "1Y "CINCO MIL OCHOCIENTOS DOCE PESOS

_1(521.495.812)

Fechadeinicio. ... 22 de enero de 2024
Fecha de/terminacién.. . .. 21 de mayo de 2024
Adiciones o modificaciones. N/A

Periodo de informe 22/02/2024 — 21/03/2024

O |De acuerdo con la clausula Cuarta del contrato 006 de 2024

Forma de pago”i=i |
Al ‘DESARROLLO DEL CONTRATO

AVANCE EN LA EJECUCION DEL CONTRATO

De conformidad con el Expediente del Contrato No. 006 de 2023. Con CDP No 11 del dieciocho
(18) de enero de 2024 y RP No 10 de! dlecmueve (19) de enero de 2024.

Me permito mformar quela superwsnén del contrato en mencion esta a cargo de Secretaria general

quien la encabeza la Sefiora Jenny Surilly Romero Cortes, toda vez que, el pasado 22 de enero

de 2024 una vez firmado el contrato 006 de 2024 y quien asume la responsabilidad de supervision
del contrato

Con eI fin de dar cumpllmlento al Contrato No. 006 de 2024 el contratista radica su cuenta de
cobro, el dia 02 de abril de 2024, al cual me corresponde realizar supervision. Asi mismo y
conforme a la clausula del contrato “obligaciones especificas del contratista”: me permito
‘|informar las actividades realizadas por el contratista, en virtud a lo expuesto en su informe y una
vez verificado las funciones que realizo en el periodo del informe presentado.

" " VERIFICACION APORTES SEGURIDAD SOCIAL

N° de planilla

19464926876 [IBC $2.340.800 Periodo cotizacién: Febrero
Salud $ 292.600 Pension $ 374.600
Arl $12.300 TOTAL PLANILLA [$ 679.500
DT 8 D0 5 oD ¢ 1OBLIGACIONES
obllgaclones esgecnf‘ cas del contratlsta Resultados

La contratista realizé el Diagnéstico Integral de
Archivos de acuerdo con los lineamientos del
Archivo General de la Nacion, esta herramienta
es insumo para la elaboracion del Plan
Institucional de Archivos PINAR. (se presenté
en el informe anterior)

1. Gestionar y elaborar Diagnéstico lntegrai del
Archlvo . s

2. Gestionar y actualizar el Plan institucional de
Archivos -PINAR con vigencia 2024-2027 y
apoyar su implementacion y seguimiento de
acuerdo con el Cronograma y actlwdades
establecidas dentro del mismo. ;

La contratista actualizé el Plan Institucional de
Archivos PINAR vigencia 2024-2027, de acuerdo
con los lineamientos establecidos por el Archivo
General de la Nacién y teniendo en cuenta la
situacion - actual del' Concejo Municipal en
materia archivistica, el PINAR, fue sustentado
ante el Comité Institucional de Gestion y
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Desempefio, del cual la supervision hace parte,
fue aprobado y publicado en la pagina web del
concejo, el cual estd compuesto por 21 paginas,
el PINAR reposa en la Sene documental
correspondiente. (Se presenté en el periodo
anterlor)

La ‘contratista en cumplimiento de Ila
implementacién del PINAR, realizé visitas a los

|diferentes procesos para evidenciar el avance de

e, la organizacion de los archivos de gestién, donde

realiz6 también asistencia técnica.

Proceso de Medios Tecndlégicos: El dia 23 de
febrero del 2024, realizé visita al proceso de
medios Tecnoldgicos, se validé el avance en el

.| proceso de organizacién de archivos de gestién,

se evidencia que hace falta completar el proceso
en las series documentales valldadas

| Proceso de Recursos Fismcos Realizé la visita

para: el dia 06 de marzo del 2024, se valid6 el
avance en el proceso de organizacién de

. |archivos de: gestién, encuentro algunos errores

en la rotulacion y falta consolidar alguna
informacioén; . se evidencia que se encuentran
comprometidos con la gestion documental
presentan un avance significativo en el proceso

| de organizacion.

Proceso de Segurldad y Salud. en _el Trabajo:

Realiz6 la visita para el dia 19 de marzo del 2024,
valido el avance en el proceso de organizacion
de archivos de gestion, se encuentran errores en
la rotulacion, en serie y subseries documental,
falta la organizacion del 2023, se evidencia que
se encuentran comprometidos con la gestion
documental.

Proceso de Calidad: Realiz6 la visita para el dia
20 de marzo del 2024, se validé el avance en el
proceso de organizacién de archivos de gestion,
se encuentran errores en la rotulacién, en serie y
subseries documental, falta la organizacién del
2023, se evidencia que se encuentran
comprometldos con la gestién documental

Proceso de Secretarla General: Reallzé la visita
para el dia 21 de marzo del 2024, se valid6 el
avance en el proceso de organizacion de
archivos de gestion, se encuentran errores en la
rotulacion, en serie y subseries documental, falta
la organizacién del 2021, se evidencia que se
encuentran comprometidos con la gestion
documental.

'13.. Gestionar y ‘actualizar el Programade

Gestion Documental -PGD .con vigencia 2024-
2027 'y apoyar su implementacion y
seguimiento de acuerdo con el Cronograma y
actividades establecidas dentro del mismo.

La contratista presento un avance del 50% de la
actualizacién de esta herramienta archivistica, la
cual culminara y presentara para: aprobacion
ante el Comité Institucional de  Gestion y
Desempeiio.
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4. Dar apoyo en la revisién y/o actualizacion del
Sistema integrado de Conservamén SiC y su
Implementacion. -

De acuerdo con el cronograma del PINAR, esta
actividad queda para que la contratista la realicé
en el tercer periodo de ejecucién del contrato.

5. Dar apoyo en la formulacion y/o actualizacion
|y seguimiento de indicadores del sistema.de

gestion documental y generar las accmnes que
sean pertinentes. -

La contratista se reunié con la Profesional de
Control Interno, apoyé en la formulacioén del Plan
de Accion y el Plan Estratégico- del Concejo
Municipal de Villavicencio, en lo relacionado con

“fla Gestion Documental, donde se determinaron

los indicadores para las actividades programas
en Gestién Documental. (se ejecutd en el periodo
anterior), la primera medicion se realizara en el
mes de abril.

6. Gestionar y apoyar los procesos de
- | documentacién, aprobacién e implementacién
de los procedimientos relacionados -con el
fortalecimiento de la Gestién Documental de la
entidad: conforme a la normatividad archivistica

La contratista proyectd la circular No 009 del

2024 de fecha 29 de febrero del 2024, cuyo

asunto es Lineamientos Reduccién de Consumo
de Papel, con el fin de dar la aplicabilidad a las
buenas practicas y responsabilidad con el medio
ambiente, con el compromiso de la reduccién del
consumo del papel; contribuyendo a la eficiencia
administrativa. .

La contratista proyecté la circular No 006 del
2024 de fecha 05 de marzo del 2024, para la
capacitacion de Procedimientos Gestion
Documental, para el dia 07 de marzo del 2024.

La contratista apoyo la construccion del Mapa de
Riesgos del proceso de Gestion Documental,
esta vigencia, se validé con el profesional de
Calidad y la Lider del Proceso de Gestién
Documental.

7. Brindar acompariamiento profesional en la
socializacién de directrices, capacitacion y el
seguimiento frente a la gestion de las acciones
correspondientes a los planes accién en la
Gestién Documental '

La contratita realizo la capacitacién convocada
mediante la circular No 006 del 2024, para el dia
07 de marzo del 2024, en Procedlmlentos de
Gestién Documental.

A la-capacitacion asistieron 21 funcionarios y
contratistas, realizé evaluacién de conocimientos
y evaluacién de la capacitacion, donde los
resultados fueron positivos, se levanto acta de la
capacitaciéon y de los resultados los cuales
fueron radicados en talento humano para que
haga parte integral de la subseries documental
Plan Institucional de Capacitaciones PIC.

Esta supervision asistio a la capacitacion, donde
evidencie que fue participativa y la utilizd
herramientas interactivas para que todos
participaran.

8. Apoyar la supervision de los contratos,
relacionados con la gestién documental de la
entidad.

Esta supervisién y la contratista programamos
reunioén con los contratistas con obligaciones de
gestidn documental para el mes de marzo.

9. Apoyar y dar directrices para el proceso de
unificacién de inventarios del Archivo Central el
histérico.

Esta actividad se programa para el préximo
periodo.
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10.: Organizar el expediente contractual y
documentos que genere en el ejerc:lmo de sus
obllgaczones oontractuales

La contratista tiene actualizado el expediente
contractual y los documentos generados se han
ingresado a las correspondientes series y
‘| subseries documentales.:

11. Guardar total reserva de la mfonnacusn que
por razén del servicio 'y desarrollo. de sus,
actividades obtenga. Esta es propiedad del
‘| Concejo Municipal de Villavicencio y solo salvo
expreso. ' requerimiento 'de la autoridad
competente podra ser divulgada

La contratista cumple con esta obligacién, en la
reserva de la informacion, tiene claro la
importancia de la reserva de la informacion.

12. Las demas obligaciohes' que. le sean
asignadas que estén acordes con el objeto

_ contractual

Para este periodo. no se asignaron obllgamones
diferentes _

Observaciones del supervisor: Los documentos generados por la contratista se encuentran en
las series y subseries correspondientes de acuerdo con la Tabla de Retencién Documental.

imibssod : ::.'.BAI'.AH‘CE FINANCIERO
. CONCEPTO VALOR FECHA %
VALOR INICIAL DEL CONTRATO $21.495.812 | 22/01/2024 al 21/05/2024 | 100%
ANTICIPO CIADICION Bl MODIFICACION N/A N/A N/A
ﬁ';:fm?; ACUMULADOS (A partir del segundo | gg 473 953 22/01/2024 al 21/02/2024 | 25%
PAGO AUTORIZADO EN EL PRESENTE INFORME | $5.373.953 | 22/02/2024 al 21/03/2024 | 25%
SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA $10.747.906 | 22/03/2024 al 21/05/2024 | 50%
TOTAL CONTRATO 521.495.812__| 22/01/2024 al 2110512024 [ 100%
ST T A e CERTIFICACION _ - TR
VALOR A GIRAR = " |CINCO MILLONES TRESCIENTOS SETENTA y TRES MIL
NOVECIENTOS CINCUENTA Y TRES PESOS MONEDA
CORR[ENTE ($5.373.953),
FECHA APROBADO 02 de abril de 2024
.| FIRMA DE SUPERVISOR

T Jenn— Soi [ . agem Qder C.6

| SE ANEXAN DOCUMENTO

SEGUN LO REQUERIDO EN

Anexos: Si ll No [ |EL  FORMATO \FOR-GESFIN-02 FORMATO DE
| VERIFICACION DQCUMENTAL PARA PAGO DE
CONTRATOS
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