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Modalidad de Minima Cuantia No. MC-TA-007-2024

Tame- Arauca, 14 de febrero de 2024

Sefior

MIGUEL ANGENL BASTOS MORALES
Alcalde Municipal de Tame

Ciudad

Esta dependencia se permite presentar a usted ESTUDIO PREVIO de conformidad con lo establecido en la Seccion
2 Subseccion 1 Articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, el cual se desarolla en los
siguientes términos:

14 de febrero de 2024
OFICINA ADMINISTRATIVA

ADQUISICION DE UTILES DE ASEQ Y CAFETERIA
PARA LA ADMINISTRACION CENTRAL EN EL
MUNICIPIO DE TAME.

ONCE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y
NUEVE MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE
PESOS CON SESENTA Y SIETE CENTAVOS
M/CTE. ( $ 11.999.999,67)

MINIMA CUANTIA

UN (1) MES

LEY 80 DE 1993, LEY 1150 DE 2007, LEY 1474 DE
2011, DECRETO 1082 DE 2015

“MODALIDAD CONTRACTUAL
‘TIEMPO DE DURACION DEL CON
- FUNDAMENT
'MODALIDAD:

E ATAC
La Constitucion Politica de la Repblica de Colombia en su Articulo 2, determina como fines sociales del Estado
los de servirala comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos
y deberes consagrados en ella; facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida
economica, politica, administrativa y cultural de la Nacion; defender la independencia nacional, mantener la
integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo. :

Que en desarrollo del presente estudio previo y en cumplimiento del principio del planeacion de la coniratacion y
en acatamiento a lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto Nimero 1082 de 2015 que desarmila lo
previsto en los numerales 7° y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, se procede a justificar la necesidad de
realizar un proceso de SELECCION DE MINIMA CUANTIA, con fundamenio legal en lo estipulado en el numeral
5° articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el articulo 94 de |a Ley 1474 de 2011, reglamentado por el
Decreto 1082 de 2015, que a su vez fue modificado por el Decreto 1860 de 2021.

Que corresponde a los' Alcaldes de conformidad con el articulo 315 de la Constitucion Politica cumplir y hacer [
cumplir la Constitucién y la ley, norma que igualmente es consagrada en el articulo 91 de la Ley 136 de 1094,
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modificado por la ey 1551 de 2012, asi como dirigir la accion administrafiva del Municipio, asegurar el cumplimiento
de las funciones y la prestacién de los servicios a su cargo.

Que el Alcalde del Municipio de Tame en cumplimiento de su deber constitucional, en el marco de sus
competencias legales y observando el principic de complementariedad del Estado colombiano, debe oportuna y
suficientemente efectuar las gestiones institucionales necesarias para suplir la necesidad descrita en el presente
estudio previo.

Que el principio de transparencia, al que debe sujetarse la contratacion estatal, encuentra concrecion en las reglas
para la escogencia objetiva del contratista, tal como se puso de presente en el tramite legisiativo del estatuto de
contratacion, y que se expresa en el articulo 29 de la ey 80 del siguiente tenor:

*Seréa objetiva la seleccion en la cual fa escogencia se hace al ofrecimiento mas favorable a la entidad y a los fines
que elfa busca, sin tener en consideracion facfores de afecto o de interés y, en general, cualquier clase de
motivacion subjetiva’

Que, de conformidad con la Constitucion Politica de Colombia, en su articulo 2 estipula que “Son fines esenciales
del Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios,
derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilifar fa participacion de todos en las decisiones que fos
afectan y en la vida economica, politica, administrativa y culfural de la Nacion; defender la independencia nacional,
mantener la infegridad territorial y asegurar la convivenicia pacifica y la vigencia de un orden justo™.

La Administracion Central debe asumir y cumplir con las necesidades de cada una sus Dependencias, por ende,
debe contar con los materiales necesarios para el aseo y limpieza en generar de las mismas y asi el buen
funcionamiento de todas las Unidades que integran la Administracién Municipal de Tame. En la actualidad se
adolece de tales insumos, los cuales son necesarios para garantizar la presentacion de nuestras instalaciones de
manera eficiente a la comunidad, se trata entonces de una necesidad logistica de la Administracion, imposible de
atender de una forma diferente a su adguisicién, permitiendo que la misma pueda desplegar sus funciones, en
beneficio de la poblacion Tamefia.

Dentro de las funciones administrativas, la ORGANIZACION es uno de los principales aspectos a tener en cuenta
para garantizar e} logro de los fines institucionales de una Entidad Publica o privada. Este aspecto es clave, dado
que permite racionalizar el uso de los escasos recursos fisicos, tecnoldgicos, financieros y de talento humano para
el logro de los fines institucionales.

Una adecuada organizacion permite maximizar el uso de los servicios con el menor nimero de recursos,
obedeciendo al principio de EFICIENCIA. Adicionalmente la adecuada organizacion de los recursos permite
responder de manera mas oportuna a los requerimientos de los ciudadanos, dando aplicacion al principio de
CELERIDAD Y EFICACIA, con el consecuente ahorro de recursos, en desarrollo dei principio de ECONOMIA.

Para una mejor prestacion del servicio en especial la atencion al piblico, la Alcaldia Municipal debe disponer de
unos elementos basicos para la limpieza de cada una de ellas y para el espacio dentro de la seguridad social
estipuladas como estilos de habito y vida saludable, se dispuso de una cafeteria con sus implementos necesarios,
que a diario se requieren para atender los servicios prestados a cada solicitud referida de cada Dependencia.

1 Articuto 2. Constitucion Politica de Colombia de 1991
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Que por tal circunstancia, es prudente adelantar un proceso de confratacion de minima cuantia, con el fin de
contratar la ADQUISICION DE UTILES DE ASEQ Y CAFETERIA PARA LA ADMINISTRACION CENTRAL EN
EL MUNICIPIO DE TAME. proceso precontractual, contractual y pos contractual que debera cefirse, a los
principios de la contratacion plblica establecidos en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, estatuto anticorrupcién
Ley 1474 de 2011 y su Decreto Reglamentario 1082 de 2015.
' Lé DESCRIPCIO IDENTIFICACION DEL

1. .OBJETO A CONTRATAR

ADQUISICION DE UTILES DE ASEQ Y CAFETERIA PARA LA ADMINISTRACION CENTRAL EN EL MUNICIPIO
DE TAME.
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS:

CLASIFICACION UNSPSC

CODIGO UNSPSC CLASE / PRODUCTO
47131600 Escobas, Traperos, cepillos y accesorios
90101700 Servicio de Cafeteria
50161500 Chocolates, azucares, edulcorantes productos
50202300 Bebidas no alcohdlicas
52121700 Toallas
42132200 Guantes y accesorios médicos
51102700 Antisépticos
50201706 Café

1.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS

; RECOGEDOR ELESORADD £V PLASTICO, CON BANDA
1 Ei%gSEDOR EN PLASTICO, MANGO EN | "1 aoma v DIENTES BARRESCOBA Y MANGO EN | UND 5
: MADERA
, TRAPERO MECHA EN ALGODON CON PESO MINIMO
D[RO NECHAEN ALGODON 400 | DE 400 GRAMOS, MANGO EN MADERA- EXTENSION | UND | 48
MINIMA DE 1.40 METROS DE LARGO
ESCOBA CERDAS DURAS, CON CAPUCHA PLASTICA
5, ESCOBACERDASDURASMANGOEN  lnporroroRa . MANGO EN MADERA DE 1.40 METROS |  UND 30
MADERA DE LARGO
. |MPIADOR MULTI USOS CUNETE 20 LIMPIADOR LIQUIDO CUNETE DE 20 LITROS CORETE | 8
* |UTROS DIFERENTES FRAGANCIAS DISPONIBLE MINIMO DE DOS FRAGANCIAS
DETERGENTE MULTIUSOS EN POLVO | DETERGENTE MULTIUSOS EN POLVO CON EFECTO
5 |PRESENTACION POR 3000 GRSDE | LIMPIADOR EN BOLSA PLASTICA EN PRESENTAGION |  UND 45
LSO GENERAL. 3,000 GR DE USO GENERAL
5, |PLANQUEADOR LIQUIDO CURETE 20 | BLANQUEADOR LIQUIDO EN RECIPIENTE GENVASE | crers | 5
- LITROS PLASTICO CURETE DE 20 LITROS
[ [ABON LICUID0 PARA MANOS CUNETE | JABON LIQUIDO PARA MANOS CUNETE 20 LITROSEN | ounere | 4
© boLITROS ENVASE PLASTICO
 [VASOS PLASTICOS PARA AGUA 7 07 | VASO DESECHABLE PLASTICO TRANGPARENTEDE7 | — |~
* PAQUETE * 50 UNIDADES 07 — PAQUETES POR 50 UNIDADES CADA UNO
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LIMPION MULTIUSOS EN MICROFIBRA -
0. 130 CM X 30 CM— PAQUETE PORTRES | LIMPIONENTELA Mé%?g;‘ffgow SOXOCM-SIN 1 ppquete | 10
3) UNIDADES
10, [CEPILLO PARA SANITARIO CHURRUSCO PARA SANITARIO - CON CERDAS DURAS |\ 9
" {CHURRUSCO) CON BASE PLASTICA PLASTICAS CON BASE Y MANGO EN PLASTICO
11, HHQUIDO PARALIMPIAR VIDIROSDE 20 | LIQUIDO PARA LIMPIAR VIDRIOS EN RECIPIENTE | oo ]
" HITROS PLASTICO CON CAPACIDAD DE 20 LITROS
15 [TOALLAS PARA MANOS EN Z CAJA 24 TOALLAS PARA MANOS EN PAPEL EN Z CAJA 24 CAIA )
' PAQUETES DE 150 HOJAS PAQUETES DE 150 HOJAS
VARSOL LIQUIDO COLOR TRANSPARENTE EN
13. VARSOL PURO-FRASCODES00ML  |RECIPIENTE PLASTICO CON MEDIDA DE 500 ML CADA | UND 6
UNO
14. f?OFgégSTANTANEO FRASCOVIDRIO | ~arg INSTANTANEO FRASCO DE VIDRIO 170 GRAMO | UND 10
15, |CAFE BOLSA * 1.000 GRS CAFE MOLIDO EN BGLSA * 1.000 GRAMOS UNID 30
46, PAZUCAR TUBIPACK X 5 GRAMOS AZUCAR TUBIPACK DE 5 GRAMOS PRESENTADCION | e 25
" |PAQUETE * 200 SOBRES EN PAQUETES 200 SOBRES CADA UNO
TOALLAS ABSORBENTES
TOALLAS ABSORBENTES DESECHABLES DE PAPEL EN
17. DESECHABLES DE PAPEL EN ROLLO ROLLOS 5
DE * 120 PARA COCINA R:LLO POR 120 UNIDADES — PRECORTADAS
: JABON LIQUIDO PARA LAVAR LOZA EN RECIPIENTE
18.  PJABON LIQUIDO PARA LOZA 750 ML PLASTICO DE 750 ML UND 10
19 ESPONJILLA DOBLE USC BEANDAY ESPONJILLA DOBLE USO (BLANDA'Y ABRASIVA) PARA UND 10
" |ABRASIVA PARA LAVAR LOSA LAVAR LOZA
VASOS DESECHABLES PLASTICOS
b0, PPARA CAFE DE 3.3 ONZAS PAQUETE * VASO DESECHABLE PLASTICO DE 3,3 OZ ~ PAQUETES |b, o eres| 39
POR 50 UNIDADES CADA UNO
50 UNIDADES
. VASOS BIODEGRADABLE EN CARTON CON
VASOS BIODEGRADABLES PARA CAFE
21 I5E 4 ONZAS PAQUETES * 50 UNIDADES | CAPACIDAD DE 4 0Z E :SEIEJJEEES POR 50 UN(DADES [PAQUETES| 20
PITILLOS MEZCLADORES PAQUETE * | PITILLO EN MADERA MEZCLADOR BE 100 UNIDADES
P2 1100 UNIDADES — ELPAQUETE PAQUETES| 20
bs, RASTRILLO PLASTICO GRANDE CON | RASTRILLO PLASTICO GRANDE DE (26 DIENTES) CON UND 0
" MANGO MADERA MANGO MADERA
GUANTES PARA ASEO CALIBRE 25 -
) GUANTES PARA ASEO CALIBRE 25 - COLOR NEGRO -
04, E}Po INDUSTRIAL TALLA 8 % Y TALLA TIPO INDUSTRIAL - TALLA 8 ¥ y TALLA 10 UND 20
95, [BALDE PLASTICO X 10 LITROS BALDE PLASTICO % 10 LiTROS UND 6
PAPEL HIGIENICO INSTITUCIONAL - PAPEL HIGIENICO INSTITUCIONAL COLOR BLANCO,
6. [COLOR BLANCO 250 MTS 4 ROLLOS ROLLO DE 250 M — PAQUETES DE 4 ROLLOS CADA  |PAQUETE | 36
POR PAQUETES UNO
L OLSAS DE BASURA NEGRA DE 85X |POLSASDE B,.D\SURA EN COLOR NEGRO - MEDIDAS DE
27. 1105 OM DE 100 LITROS X 40 UNIDADES LA BOLSA: 85 X 105 CM. IDEAL PARA GRANDES PAQUETE 10
CANTIDADES DE BASURA X 10 UNIDADES
BOLSAS DE BASURA BLANCA TIPO BOLSA PARA EMPAQUE AL VACIO 40 X 50 CM PAQUETE
DB, PAPELERA PARA EL BANC DE 40 X 50 200 UNIDADES. CARACTERISTICAS: MATERIAL | PAQUETE 10
CM. FLEXIBLE
1.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
Obligaciones Especificas:
1. Las indicadas en el numeral 1.2. del presente Estudio Previo.
2. Debera hacer entrega de los items establecidos dentro del contrato.
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Obligaciones Generales:

—

B w

9.

10.
1.

12.
13.
14.

15.

16.
17.

1.3.1.

Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en €l articulo 5 de la Ley 80 de 1993.

Cumplir con el objeto contractual, obligaciones y demas condiciones, términos y estipuladas en los
estudios y clausulas dei contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.

Suscribir a tiempo las actas requeridas por parte del Municipio (Supervisor / Interventor} como constancias
de la ejecucion del contrato.

Desarrollar el contrato con idoneidad, y dentro de los principios y conceptos éticos de pulcritud y
oportunidad que la comunidad espera y la ley y las buenas costumbres exigen a todo contratista del
Estado.

Constituir en debida forma y aportar al MUNICIPIO DE TAME o quien haga sus veces, dentro de los tres
(3) dias habiles siguientes a la suscripcién del contrato, la Garantia Unica.

Elaborar y entregar de manera oportuna y en el lugar indicado, los informes solicitados por el Supervisor.
Proveer a su costo, todos los bienes y servicios necesarios para el cumplimiento de los objefivos y
funcionalidades requeridas en el presente contrato.

Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones y orientaciones escritas por el Supervisor del
contrato y el Municipio de Tame.

Tomar las medidas necesarias para garantizar la debida y oportuna ejecucion del mismo.

Responder en los plazos que la alcaldia establezca en cada caso, los requerimientos de aclaracion o de
informacion que le formule.

Presentar los certificados de pago de aportes al sistema general de seguridad social y de parafiscales de
conformidad a la normatividad vigente.

Presentar los informes parciales y de liquidacion del contrato, anexando todos sus soportes y documentos
necesarios para ello, dentro de los plazos convenidos.

Informar oportunamente sobre cualquier irregularidad que se presente en desarrolio del contrato. En caso
de cualquier novedad o anomalia en la realizacién de los examenes, contratista debera reportar de manera
inmediata al supervisor del contrato.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de Ia ley con el fin de hacer u omitir
algin hecho.

Mantener la reserva sobre la informaci6n que le sea suministrada para el desarrollo del objeto del contrato.
Las demas que por ley o contrato le correspondan.

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO DE TAME:

Corresponde al Municipio de Tame, ademas de los deberes sefialados en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993 las
siguientes obligaciones:

1.
2.
3
4,

5.
8.

Exigir la ejecucion idonea y oportuna del objeto del contrato.
Designar al Supervisor del contrato.

Brindar la colaboracion y proporcionar la informacion y/o documentacion que sea necesaria para el
adecuado cumplimiento del contrato.

Vigilar en debida y oportuna ejecucion del confrato y el cumplimiento de fodas las obligaciones
confractuales.

Pagar el valor del contrato en la cantidad, forma y oportunidad pactada.

Resolver las peficiones y consultas que le haga el contratista dentro de los términos legales.
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7. Exigir el cumplimiento de los protocolos de bioseguridad en los casos que aplique y de conformidad con
los lineamientos de orden nacional.

8. Rechazar los bienes y/o servicios cuando no cumplan con los requisitos técnicos exigidos.

9. Designar aquellas obligaciones propias de cada proceso que coadyuven al cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

10. Ejercer el control sobre el cumplimiento del confrato a través del Supervisor designado para el efecto,
exigiéndole la ejecucion idénea y oportuna del objeto a contratar.

11. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar, para lo cual el Supervisor dara aviso oportuno a la MUNICIPIO DE TAME,
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

12. Solicitary recibir informacion técnica respecto del bien 6 servicio y deméas del CONTRATISTA en desarrolio
del objeto del contractual.

13. Suscribir conjuntamente con el contratista y el supervisor las actas requeridas hasta la liquidacion del
conirato.

1.4. TIPO DE CONTRATO: CONTRATO DE SUMINISTRO

1.5. PLAZO DE EJECUCION:

El tiempo de ejecucion del contrafo necesario para que el confratista seleccionado ejecute las actividades
contratadas sera de UN {1) MES contado a partir de la suscripcion del acta de inicio, en todo caso el plazo de
ejecucion no podra exceder def 31 de diciembre del afio 2024.

1.6. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO:

La ejecucion del contrato y prestacion del servicio se desarrollaré en el Municipio de Tame, Departamento de
Arauca, o donde la necesidad del servicio lo requiera, previa coordinacion con el supervisor designado por parte
de la administracion Municipal.

1.7. SUPERVISOR O INTERVENTOR DEL CONTRATO:

El Municipio de Tame, supervisara la ejecucion del contrato, a través de la OFICINA ADMINISTRATIVA o el
servidor designado por el Municipio para tal fin. Dicha labor se haré en forma organizada y con base en los informes
respectivos para verificar el cumplimiento y desarrollo del contrato.

El cual cumplira sus funciones de conformidad con lo previsto en el articulo 83 y 84 de la ley 1474 de 2011, quien
tendra entre ofras las siguientes obligaciones. 1. Verificar que EI CONTRATISTA cumpla con [as obligaciones
descritas en el presente contrato. 2. Informar al DESPACHQO, respecto a las demoras o incumplimiento de las
obligaciones del CONTRATISTA. 3. Elaborar un reporte mensual con destino al DESPACHO DEL ALCALDE sobre
la relacion de actividades y tramites adelantados por el CONTRATISTA, certificando el cumplimiento de las
obligaciones del CONTRATISTA. Dicha certificacion se constituye, en requisito previo para cada uno de los pagos
que deba efectuar. 4. Comprobar que el contratista mensualmente esta cumpliendo con la obligacion de afiliacién
y cotizacion a los sistemas de Seguridad Social, Salud, de acuerdo con el articulo 282 de la Ley 100 de 1993, el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002 en concordancia con el Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de 2003, Ley 797
de 2003, Ley 828 de 2003 y Ley 1122 de 2007.

MINIMA CUANTIA:

wwe tame-araucia.gov.co
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1.

Teniendo en cuenta el presupuesto oficial asignado para este proceso, el cual no supera el 10% de la menor
cuantia, es claro para el Municipio de Tame, que el presente proceso se adelantara bajo la modalidad de seleccion
de MINIMA CUANTIA consagrado en el articulo 2 Numeral 5 de la ley 1150 de 2007 adicionado por el articulo 94
de la Ley 1474 de 2011 y reglamentado por la SUBSECCION 5, articulo 2.2.1.2.1.5.1. y el articulo 2.2.1.2.1.5.1.
Del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del Decreto 142 de 2023.

PROCEDIMIENTOQ:

Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021, Procedimiento
para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede
del 10% de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la informacion
a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado debe
acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta {ltima, el cumplimiento de las
condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.

La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega
a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe
indicar como hara la verificacion correspondiente en Ia invitacion.

La invitacién se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se informen
de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por la Entidad
Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con e paragrafo del presente
articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podran presentar las solicitudes para
limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

La Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacién que debera tener en cuenta los términos
minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecera: i) el
término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que trata el numeral anterior.
if) El término hasta el cual podra expedir adendas para modificar [a invitacion, el cual, en todo caso, tendra
como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas de que trata el
alfimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas
para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicaran en el horario
establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicara un
aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitd a Mipyme o si podra participar
cualquier ofro interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual los
proponentes podran presentar sus ofertas, ef cual serd de minimo un (1) dia habil luego de publicado el
avise en que se informe si el proceso se limita 0 no a Mipyme.

La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de 1a invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacion de la oferta con ef segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin
perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar Ias Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los
términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un témino preclusivo en la
invitacién para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de
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que no se establezca este término, os proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que
finalice el traslado del informe de evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la
Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato.

7. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minime un (1) dia habil, para que
durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser respondidas por la
Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

8. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, Ia
Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

9. Encaso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de
2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las
normas que fos modifiquen, adicionen o sustituyan.

10. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en estos
procedimientos de seleccién para Mipyme se aplicara lo prescrito en ios articulos 2.2.1.2422a221.24.24 de
este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el
proceso a Mipyme se recibiran durante el termino previsto en diche numeral. Ademas, en el aviso de que frata el
numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo
2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier Mipyme nacional.

“ARTICULO 94. TRANSPARENCIA EN CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA.
Adiciénese al articulo 2 de la ley 1150 de 2007 el siguiente numeral:

La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad independientemente de
su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacion, por un término no inferior a un (1) dia habil, en la cual se sefialara el objeto
a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas.

b) Eltérmino previsto en la invitacion para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil.

¢) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor
precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas.

d) Lacomunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los Efectos el contrato celebrado,
con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

Paragrafo 1. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad que tengan las
entidades de realizar estas adquisiciones en establecimientos que correspondan a la definicion de "gran almacén®
sefialada por la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinaran en el reglamento que para el efecto
expida el Gobiemo Nacional.
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Paragrafo 2. La contratacion a que se refiere el presente articulo se realizara Exclusivamente con las reglas en él
contempladas y en su reglamentacion. En Particular no se aplicara lo previsto en la Ley 816 de 2003, ni en el
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007".
3. ANALISIS DEL SE
CONTRAT(
NALISIS DEL SECTOR

31 A

En cumplimiento de los principios de eficiencia, eficacia y economia, el municipio realiz6 el presente analisis sobre
la necesidad de contratar ADQUISICION DE UTILES DE ASEO Y CAFETERIA PARA LA ADMINISTRACION
CENTRAL EN EL MUNICIPIO DE TAME., teniendo en cuenta la informacion encontrada y suministrada por los
diferentes proveedores en relacion con las condiciones similares y particulares de contratacion, esto con el fin de
que los términos y condiciones que establezca la entidad sean adecuados y suficientes para la satisfaccion de la
necesidad.

De manera concreta se tuvieron en cuenta los siguientes aspectos:

a. En el presente anélisis se tuvo en cuenta entre ofros aspectos, [a revision historica y comparativo de
contratos por modalidad de Minima Cuantia, celebrades por el municipio en afios anteriores con igual o
similar objeto encontrando lo siguiente:

SUMINISTRO DE ASEO Y
GRUPO CAFETERIA PARA LAS
2022 MC'QTO’;;JZT‘ Minima Cuantia | EMPRESARIAL ZONA 35555355&3 DE La | $1473601700 | 30DIAS
FRANCA. COM SAS. ,
ADMINISTRACION EN EL
MUNICIPIO DE TAME”
SUMINISTRO DE UTILES
CRUPO DE ASEO Y CAFETERIA
2023 MC'ZTOgg%' Minima Cuantia | EMPRESARIAL ZONA | PARA LAS DIFERENTES | o5 202 50000 | 1 Meses
e oo | DEPENDENCIAS DE LA
- | ADMINISTRACION EN EL
MUNICIPIO DE TAME

En este andlisis encontramos, que durante los Ultimos afios la Alcaldia realizo dos (2) contratos con objeto similar
y con elementos con caracteristicas similares.

En términos generales, los contratistas han entregado en forma adecuada los elementos, hecho que responde a
las necesidades que busca satisfacer el Municipio.

Asi mismo los plazos de los contratos en los términos generales se han cumplido a satisfaccion.
3.1. ANALISIS DE PRECIOS DEL MERCADO:

Para establecer el presupuesto oficial se llevé a cabo el andlisis de precios de mercado, tomando como base:
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Tomando como base los precios ofrecidos en las cotizaciones allegadas de elementos de las mismas
caracteristicas técnicas requeridas en el presente estudio previo.

El precio establecido para el presente estudio esta establecido conforme a la oferta del mercado del sector. Los
precios estan determinados por la influencia de los distintos niveles de demanda.

Cotizaciones: A continuacion, se enuncian las diferentes empresas y/o personas naturales que se tuvieron en
cuenta para solicitar cotizaciones:

DROGUERIA REAL 68.248.797-4 N ILENA CARVAJAL | GALLE 15 No. 16-30 Tame
DIANA ALEJANDRA DIAZ

DROGAS CARVAJAL 10959106666 | Qo CALLE 14 No. 16-68 Tame

AUTOSERVICIO 20 DE JULIO | 17.547.432:9 romy NGO TOLOZA | 6Ra 12 No. 1569 Tame

VALORES PROMEDIADOS:
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Ver Anexo Estudio del Mercado, donde se indica el valor unitario y total de los bienes y/o servicios y promediados.

Asimismo, la administracion municipal a través de la Oficina Admirativa de la alcaldia de Tame, procedio a realizar
la consulta en la pagina web de la Tienda Virtual del Estado Colombiano https://colombiacompra.gov.coftienda-
virtual-del-estado-colombiano/acuerdos-marco donde se evidencié que una vez realizar la bisqueda de los
Acuerdos Marco de Precios vigente para el afio 2024 no existe uno aplicable al presente proceso contractual;
pues, los productos ofrecidos en el catalogo obliga a la adquisicion del servicio de personal de aseo y cafeteria.
Para lo cual &l municipio solo requiere la adquisicion de los productos descritos en el presente proceso confractual;
pues, la misma ya cuenta con personal de planta que cumple con dichas funciones.

3.2. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: El presupuesto oficial para el presente proceso contractual se ha
estimado en la suma de ONCE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS

NOVENTA Y NUEVE PESOS CON SESENTA Y SIETE CENTAVOS M/CTE. ( $ 11.999.999,67), el cual
incluye los respectivos impuestos de ley y las contribuciones municipales.

3.3. FINANCIACION E IMPUTACION PRESUPUESTAL: Para garantizar las obligaciones econémicas
derivadas del futuro contraio, la Secretaria de Hacienda expidié el Certificado de Disponibilidad

Presupuestal que a continuacion se relaciona:

Fecha Fuente Valor CDP

No. CDP Expedicién Rubro Presupuestal

1.23.2.25 ofras

2.1.2.02.01.003.02.01 multas, sanciones &

Suministros de aseo Yy | .
20240228004 | 28/02/2024 cafeteria administracion mter_esegde mora con $12.000.000,00
destinacion especifica
central legal
Total: DOCE MILLONES DE PESOS MICTE. ($12.000.000,00) $12.000.000,00

Si el proponente no indica el valor del IVA, se entendera que en el valor sefialado esta incluido tal impuesto.

Seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar el valor de su
propuesta econdmica, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u
omisiones, sin que por esta razén haya lugar a alegar ruptura del equilibrio confractual.

El valor del contrato incluye todos los gastos directos o indirectos que debe sufragar el contratista para el
cumplimiento del objeto contractual.

La propuesta economica debera tener una vigencia minima de sesenta (60) dias, contados a partir de la fecha de
presentacion de la misma.

Estampillas, Tasas, Impuestos y Contribuciones:

Al contrafista se le debitaran de la orden de pago correspondiente a Actas Parciales o Acta de Recibo Final los
valores correspondientes a las siguientes Estampillas, Tasas, Impuestos y Contribuciones segin le aplique de
conformidad con el estatuto de rentas municipal.

Carrera 15 No. 14-87
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CONCEPTO % BASE A TENER EN CUENTA
PRO-CULTURA 2% | APLICABLE A PAGOS SUPERIORES A 7 SMMLV
PRO-ANCIANO 4% | APLICABLE A PAGOS SUPERIORES A 2 SWMLV
_ ESTAN EXENTOS LOS CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PRODEPORTES | 2% | PERSONANATURAL ,
IND. Y COVERCIO | 771000 | APLICABLE DE ACUERDO AL CODIGO DE LA ACTIVIDAD EN EL RUT
(VARIABLE)
SOBRETASA
ploc 5% | APLICABLE AL RESULTADO Y/O VALOR DE INDUSTRIA Y COMERCIO
?X:a?_?egos Y| 15% | APLICABLE AL RESULTADO Y/O VALOR DE INDUSTRIA Y COMERCIO
APLICABLE % DE ACUERDO A LA ACTIVIDAD Y RESPONSABILIDAD
RETEFUENTE 25% | DEL RUT DEL CONTRATISTA.
VA RETENIDO 15% | SE APLICA SOBRE EL IVA FAGTURADO
CONTRIBUCION 5% | APLICA SOLO PARA CONTRATOS DE OBRA

Nota: Estas pueden varias segin tipo de contrato y de conformidad con el Acuerdo 0443 de 2021,

3.3.1. FORMA DE PAGO: El Municipio de Tame, cancelara al contratista el cien por ciento (100%)
mediante actas parciales, previo cumplimiento de las actividades, una vez el Supervisor del contrato,
genere acta a entera satisfaccion de la Administracién Municipal, previa presentacion de la Orden de
Pago debidamente soportado asi,

Presentacion de informe de actividades y/o de ejecucion del contrato.
Registro Fotografico.

Planillas de enfoque diferencial (Cuando aplique)

Entradas y salidas de almacén (Cuando aplique)

Presentacion de Factura o Cuenta de Cobro cuando corresponda.
Certificacién de ingreso de los elementos adquiridos expedida por el Aimacenista cuando corresponda.
Acta de recibo final

Informe del Supervisor

Certificacion del supervisor del cumplimiento del objeto contratado
Acta de liquidacién del contrato

Pago de aportes al sistema integral de salud y parafiscales.

PARAGRAFO PRIMERO. Para el pago EL CONTRATISTA debera acreditar el cumplimiento de sus obligaciones
parafiscales frente al Sistema de Seguridad Social Integral y Cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, segln
comresponda, mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal 0 el Representante Legal, correspondiente al
periodo que se paga; en cumplimiento a lo dispuesto en e articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 100 de 1993,
Decreto 1703 de agosto 2 de 2002, y ia Ley 828 de 2003. En dicha certificacion se debe hacer constar que la
informacion contenida en las declaraciones de autoliquidacion de aportes al sistema y en particular la relativa a
los afiliados y la corespondiente a sus Ingresos Base de Cotizacion es correcta y que no se encuentra en mora
por concepto de aportes al sistema. En todo caso el supervisor general def contrato podra solicitar en el momento
que estime conveniente, copias de los recibos de pago de los apories a los sistemas de salud, pension ARP y
Parafiscales.
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PARAGRAFO SEGUNDO. SUJECION DEL PAGO A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES. Los pagos
a los cuales esta obligado el MUNICIPIO se realizaran dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la
radicacion de la factura y/o cuenta de cobro, ademas de la entrega del bien, servicio u obra, junto con los demas
requisitos, entre ellos pagos de seguridad social, acta de recibo, constancia de cumplimiento expedida por el
supervisor del contrato, informe del contratista, pago de estampillas, acta de liquidacion, planillas con enfoque
diferencial y soportes fotograficos, etc. Los pagos estén sujetos a ka disponibilidad de los recursos del PAC.

3.4. ANTICIPO: No aplica.
"4, CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFE :
De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decrefo 1082 de 2015, Ia Entidad Estatal debe
aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpia con las condiciones establecidas enla invitacién a participar
en el proceso, por lo que el lnico criterio de seleccion sera el menor precio ofrecido y se verificaran criterios de
experiencia y capacidad juridica.
"5, MATRIZDERIESGO ;
Este analisis se hace con el fin de exponerles al{os) oferente(s) la tipificacion, estimacion, asignacion, impacto y
tratamiento de los riesgos en la contratacion; se desarrolla de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.3. del Decreto
Unico Reglamentario No. 1082 de 2015 y el Manual para la idenfificacion del Riesgo en los procesos de
Contratacion emitido por Colombia Compra Eficiente.

]
& 5| 8| Fuetaitnosios | Incromenta & | g | Contarconwn 5 %
Sl Els ey delos | Incremento del % | cockarivens ] Suscipcén | Liouidacien | porpenadel | €
preci los 2 2 4 B kl 2 3 8l | Contraista : 5
Z| & i o o 4 dslos % dl Contato | dofcoratn | Supervieor | 2 8
& =l produs produ £ 8| podees g dl contrato §‘"
1o . E]
: | Ineutrglimisnto e | . . .
\ 2 2 § % oo | Z| %] coaace Lo g_s
2 L - sonditiones 2 2 4 - . Caiidod da fos 1 Sl | Conratista Triexrrwes
.g 4| & g ¥ tacnicas Gel _g g ‘Hanee. dsl Contrale | sl contratn sé
: contrato : : : g
:
2 5|2 Demoz en el E?' L Vigiary §- Sequimienin -
= E 2 - eumplimienio 2 requerir al . Suscrpeitn | Liquidaciin | por perte di
3 § £ § swssbassemino | QPR | o s |4 | & | B il | 1| 28 § st | commia | S | e | Poarv
w contractual [=38 =] Sar necasario ek contrato T
-
. Fenémercs o . - it
nehaies o A . 2 | atividacos.ca £
spidemicicgivos o amzm- v ) g clases vitualos 5
. g % da pandamia desde 2 ) g 3 o' Suspansion 2 - Cuando Lipiclacion z
- 3 o formen modidas . ¥ '3 z 591 = gef contraip y 3 2 5 & | ol contran ocona g Unilateral o ool O
a | = mgua enlagi :ag‘ g 5 las g y Condrafista iy Basboral §
. del sarvicio. . )
desamolio dal objsto A g .anhel §
contzctiat L MR . pormativo

Carrera 15 No. 14-87
{7) 8886394



Carrera 15 No. 14-87

7) 8886394

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE ARAUCA
ALCALDIA MUNICIPAL DE TAME

OFICINA ADMINISTRATIVA

TRD- 101
= -
= o= 3
E &5 3 °
" 3 z| =k . A e
g e p B iz o £ . k] § 3
g2 - g3 §15) = i g g 3 2. | ®
5 ) actividades B = = - 3 £ = g E
£ : or 5 ala2is5igiz 3z 2ies5 )@ = I 8 2k s
T | % | sitoaion ddl omen ?g FlE 2= g 3 K 5 5 g
| oo £ FlE] 2% = g 2 3 2 H
i i Bz & 5 ‘ 2
3 s H
. Condciones o Par g o
Climiteas dig | mesmm il
8 mm,;? KO E RIS -é madidas 6omo | e 2 3 &
$ sl Ratmoenta- || B et S HOT RIS RN SUES Belth 2 2
6 3 an pFll B PRI S T S E g | dbeantamola | 2 LB s o H 2 &
Fmposbiiens! | oo |55 % S icE S O g o
vormal W e : Y T : e £ g
Yensports dolos HE R ] 5 B
X bildgies. - ...... oG
o
b}
Refrases snia 2 % g uE
- T | gl | Rerssena E g z s
7 § i % é wadendogs | Mookl |, p, E & ,_-% M PR - 3 Conatiein | SRS | Lidsaitn | £
S| g | & | deaniodls prestacion doi 3 5 2 3 sl Cona | celooicy |
contractual. E E = %
¢ E
7
g

PRECONTRACTUAL

Por tratarse de un proceso de MINIMA CUANTIA por valor inferior al 10% de la menor cuantia de la entidad, no
se requerira garantia de seriedad de los ofrecimientos, al tenor de lo dispuesto en el articulo 7 de fa ley 1150 de
2007, y en concordancia con lo establecido en el articulo 87 def Decreto 1510 de 2013.

CONTRACTUAL

Con el fin de garantizar las obligaciones surgidas del contrato, las cuales deben mantenerse vigentes durante su
vida y liquidacion, ajustadas a los limites, existencia y extension del riesgo amparado, debe constituirse como
mecanismo de cobertura del riesgo una Péliza de Seguros tal come lo establece el art. 2.2.1.2.3.1.2 del decreto
1082 de 2015:

CUMPLIMIENTO

El amparo de cumplimienfo del contrato cubrira a la entidad estatal contratante de los perjuicios directos derivados
del incumplimiento total o parcial de ias obligaciones nacidas del contratc, asi como de su cumplimiento tardic o
de su cumplimiento defectuoso cuando elflos son imputables al conftratista garantizado. Por valor equivalente al
Diez (10%) por ciento del valor del contrato, y por un términe igual al plazo de ejecucion del confrafo, el cual en
todo caso deberad mantenerse vigente hasta la liquidacion del contrato. Articulo 2.2.1.2.3.1.12, Decreto 1082 de
2015.

CALIDAD DEL SERVICIO

Este amparo cubre a la Entidad Estatal por los perjuicios derivados de la deficiente calidad del servicio prestado.
Por un valor equivalente al diez (10%) por ciento del valor final del contrato, con vigencia igual al término de

wiw tame-arauta. gov. oo
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ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas contados a partir de la fecha de terminacion de contrato, a
satisfaccion del Municipio, en los t#érminos y condiciones previstas. Articulo 2.2.1.2.3.1.15, Decreto 1082 de 2015.

CALIDAD DE LOS BIENES

Este amparo cubre a la Entidad Estatal por los perjuicios derivados de la deficiente calidad de los bienes. Por un
valor equivalente al diez (10%) por ciento del valor final del contrato, con vigencia igual al término de ejecucion del
contrato y cuatro (04) meses mas contados a partir de Ia fecha de terminacion de contrato, a satisfaccion del
Municipio, en los términos y condiciones previstas. Articulo 2.2.1.2.3.1.15, Decreto 1082 de 2015.

La Administracion Municipat de Tame se reserva el derecho de verificar la autenticidad de la Garantia Unica de
cumplimiento a favor de entidades estatales.
7. INDEMNIDAD DEL MUNICIPIO . L s
Que entendido que el municipio de Tame, no sera en ninglin caso responsable por los actos, incumplimientos de
contratos, omisiones o hechos ocasionados por el contratista, como tampoco de los actos, incumplimientos de
contratos, omisiones 0 hechos ocasionados por las personas que sean subcontratadas o dependan del contratista.

En consecuencia, la relacion contractual del Municipio de Tame, sera dnica y exclusivamente del contratista yla
fuente de sus obligaciones seran las que determine y se originen en Ia ley y el servicio contratado. Por lo tanto, el
contratista garantizard mantener indemne el Municipic de Tame frente a las reclamaciones judiciales y
extrajudiciales por los dafios y perjuicios que se deriven de los actos, omisiones o hechos suyos
8. INDICACION DE S| LA CONTRATACION RESPE
- COMERCIAL
Las contrataciones de minima cuantia no estén cubiertas por los Acuerdos Comerciales
9. PUBLICACIONDELACTO
El presente documento se publicars en la pagina del SECOP || , pagina web
htps://community.secop gov.co/STS/Users/Login/Index

Cordialmente;

[
AT Ced Y- 3
MONIEA DEL FILAR EOHORGUEZMASERO

Jefe Oficina Administrativa
Accidn Nembres y Apellidos Camge N /
PROYECTO MONICA BOHORGUEZ MADERD Jafe Oficina Adminsirativa ] -1
REVISO Y APROBO MONICA BOHORQUEZ MADERO Jefe Oficina i

Los arfba firmanies declarames que hemns evisada ef yyioer gustads a las nemmas y dispasicionas fogales
¥ per tanto, baje nuestra respensabifidad lo presantamos para la firma,

Carrera 15 No. 14-87
7 88864







