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ALCALDIA MUNICIPAL DE COMBITA
SECRETARIA DE GOBIERNO
INFORME DE SUPERVISION No 002 AL CPS 028 - 2024

1. INFORMACION REFERENTE AL CONTRATO

FECHA 02 DE ABRIL DE 2024
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. CPS-
028-2024

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA
GESTION, ORIENTADOS A LA OPERATIVIZACION, APOYO JURIDICO Y
OBJETO DEL CONTRATO | DINAMIZACION DE LA GESTION ADMINISTRATIVA, DE LA SECRETARIA DE
GOBIERNO DEL COMBITA BOYACA PARA LA VIGENCIA 2024 EN
CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE DESARROLLO COMBITA RENACE 2024-2027

CONTRATISTA ERIKA CONSUELO RIOS AVILA
DOCUMENTO DE
IDENTIFICACION
VALOR DEL CONTRATO DIEZ MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($10.400.000)
PLAZO INICIAL Cuatro (04) meses

CONTRATO No.

C.C. 1.051.212.339 de Combita

PLAZO TOTAL Cuatro (04) meses
FECHA DE SUSCRIPCION

DEL CONTRATO 31 de enero de 2024
FECHA DE INICIO 31 de enero de 2024
FECHA PROYECTADA DE

TERMINACION 30 de mayo de 2024

PERIODO DE EJECUCION Del 31 de enero de 2024 al 29 de febrero de 2024

SINDY PAOLA RUIZ SUAREZ
SUPERVISOR
SECRETARIA DE GOBIERNO
CDP 2024000045 RP 2024000044
N° Planilla marzo 7916989134 Fechade Pago |01 de Abril de 2024
. 01 de Marzo al 31 de
Periodo M Valor Pagado $377.300.000

2. DESCRIPCION DE LA FICHA TECNICA

De acuerdo a los estudios previos y anélisis del sector de la contratacion directa del proceso CPS-028-2024, NO
APLICA LA DESCRIPCION DE LA FICHA TECNICA

Alcaldia de Cémbita SECRETARIA DE GOBIERNO
Calle 3 No. 5 — 63 Cémbita Ext: Fax: (57) (8) 7310010
PBX (57) (8) 7310010 Cédigo postal: 1502001

Htpp://iwww.combita-boyaca.gov.co Correo: gobierno@combita-boyaca.gov.co
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3. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL CONTRATISTA

En desarrollo del contrato CPS-028-2024, se relacionan las actividades realizadas durante el tiempo de ejecucion

Asi:

A continuacion, presento el informe de las actividades desarrolladas por el Contratista dentro del contrato citado
en la referencia, del periodo comprendido del 1 de marzo a 31 de marzo del afio 2024, en los siguientes términos:

tem

COMPROMISOS /ACTIVIDADES

SUPERVISION

Prestar servicios profesionales y apoyo a la gestion
al Municipio de Combita a la Secretaria de Gobierno,
PARAGRAFOQ: La prestacion del servicio se realizara
a través de medios electronicos y de comunicacion
virtual, sin detrimento a que, por necesidad del
servicio, el Contratista deba realizar visitas en horas
laborales de la Entidad, con el fin de participar en
reuniones de gobieno, personalmente o por medio
de personal a su cargo al Municipio. Los
requerimientos podran hacerse personalmente; por
cualguier medio electronico; al celular No.
3209904414 o de ser necesario, por escrito fijando

.| el término para la resolucion, bien sea a través de

correo electronico: crios1097 @gmail.com.

De todas formas, el Contratista, por no tener
subordinacion, ni jomadas laborales, distintas al
tiempo que se requiera, para el cumplimiento de sus
obligaciones contractuales y/o entrega de productos,
en los términos establecidos en el contrato, goza
bajo su absoluta responsabilidad de la disponibilidad
de su tiempo, sin detrimento a la vigilancia, control y
seguimiento, que realice el supervisor a las
actividades del Contrato que se acerca al Despacho
de la Alcaldia orientandola sobre los diferentes
tramites que estos requieran.

El contratista presta servicios profesionales en:
Elaboracion de los deferentes documentes de
caracter administrativo y juridico que requiere la
oficina de secretaria de gobiemo, de igual manera en
el diligenciamiento de los formatos exigidos por la
contraloria general de la nacion para el reporte
mensual de la contratacion de la alcaldia municipal de
combita, actividades desarrolladas tanto presencial
como de manera virtual.

Demas actividades de la entidad que requieran de
apoyo o las que se determinen.

Apoyar y acompanar en el desarrollo de procesos de
contratacion que sean adelantados por la entidad
municipal concemnientes a la Secretaria de Gobierno
del municipio de Combita.

El contratista realiza el escaneo de:

Actas de inicio y actos de asignacion de supervision
entre otros documentos que se requieren en el
proceso de contratacion.

Para el cargue al secop ii

Apoyar a la Secretaria de Gobiemno en la elaboracion

En este periodo no se le designo al contratista

3.|de estudios del Sector necesarios para adelantar | esta funcién.
procesos precontractuales.
Alcaldia de Combita SECRETARIA DE GOBIERNO

Calle 3 No. 5 — 63 Combita
PBX (57) (8) 7310010
Htpp://www.combita-boyaca.gov.co

Ext  Fax: (57) (8) 7310010
Céodigo postal: 1502001
Correo: gobierno@combita-boyaca.gov.co
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Prestar apoyo en el diligenciamiento del Formato F-
13 Contraloria

El contratista realiza el diligenciamiento del:
Formato F13 requerido por la contraloria general de
la nacién para el reporte del periodo de febrero 2024.

Realizar actividades de seguimiento, vigilancia y
control de los contratos, conforme a los lineamientos
y directrices del supervisor del contrato.

El contratista brinda apoyo en:
Realizar |a solicitud a las demas dependencias del
diligenciamiento de contratos del mes de febrero

Prestar acompafiamiento para el cargue del
aplicativo SECOP Il

El contratista realiza apoyo en la:
Consulta y verificacion de datos en la plataforma
secop Il.

Prestar apoyo en la verificacion del cumplimiento de
las listas de chequeo, y la documentacion
presentada en la etapas Precontractuales,
contractuales y post-contractuales desarrolladas por
la secretaria de Gobierno.

El contratista presta apoyo en la:

Verificacion de documentos en la contratacion del afio
2023 para la plataforma APUl de la contraloria
general de la nacion.

Prestar apoyo en el control de historias laborales de
los trabajadores de planta de la entidad y contratistas

El contratista brinda apoyo en la:
Recepcion de documentos de las hojas de vida de los
secretarios de despacho

Prestar apoyo en ayudar en la elaboracion de los
respectivos rétulos por las carpetas y cajas
siguiendo los lineamientos de la normatividad
vigente.

El contratista brinda apoyo en:
Elaboracion de los rotulos de las carpetas de
contratacion y de hojas de vida.

10

Prestar apoyar a la Secretaria de Gobierno en la
elaboracion de informes solicitados por los entes de
control y demas entidades.

El contratista realiza:

Proyeccion y envio de los diferentes oficios y
respuestas a solicitudes realizadas por diferentes
entidades y entes de control.

1

Prestar apoyo en proyectar los actos administrativos
y conceptos que sean competencia a la secretaria
General y de Gobierno y los distintos niveles de la
administracién municipal.

El contratista realiza:
La proyeccion de resoluciones y elaboracion de
circular.

12

Las demas que sean conexas al objeto contractual y
necesario para su adecuada ejecucion

El contratista apoya:

Las diferentes actividades que se requieran de su
apoyo y las deméas que demande el supervisor.
Como el acompafiamiento a reuniébn con moto
taxistas y recepcion de documentos.

2,

INFORMACION DE GARANTIAS

Atendiendo la naturaleza del contrato, valor, plazo de ejecucion y forma de pago, el Municipio considera de conformidad
a lo establecido en el articulo 7 de la ley 1150 de 2007, en concordancia con la subseccion 4, articulo 2.2.1.2.1.4.5 del
decreto 1082 de 2015, “ En la contratacion directa la exigencia de garantias establecidas en la Seccion 3, que

SECRETARIA DE GOBIERNO

Ext  Fax: (57) (8) 7310010

Cédigo postal: 1502001

Correo: gobierno@combita-boyaca.gov.co

Alcaldia de Combita

Calle 3 No. 5 - 63 Combita

PBX (57) (8) 7310010
Htpp://iwww.combita-boyaca.gov.co
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comprende los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1 del presente decreto no es obligatoria y la justificacion para
exigirlas o no debe estar en los estudios y documentos previos”, razén por la cual no se hace necesario prestar garantia
para el cumplimiento de las obligaciones surgidas con ocasion del contrato, por parte del contratista.

3. INFORMACION DE PAGOS REALIZADOS

Para el contrato CPS-028-2024, se estipuld como forma de pago la siguiente:

DESCRIPCIO VALOR

SEGUNDO PAGO:

SUMA DE DOS MILLONES SEISIENTOS MIL
PESOS (2.600.000) FECHA 1 DE MARZO DE
2024 AL 31 DE MARZO DE 2024.

PRIMER PAGO

4. COMENTARIOS INFORMES DEL CONTRATISTA

De acuerdo a lo pactado en los items del presupuesto el contratista presenté los siguientes documentos:

a. Informe de gestion mensual.
b. Pago de seguridad social.
¢. Cuenta de cobro.

d. Rut

5. PROCESOS SANCIONATORIOS
Como supervisor del contrato relacionado en el numeral 1, me permito dejar constancia que en desarrollo de la
etapa contractual no se generaron situaciones que se pudieran tipificar al marco obligacional, del mismo por lo

que la entidad no tuvo que iniciar accion Administrativa o judicial alguna en contra del contratista.

6. EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS:

Alcaldia de Cémbita SECRETARIA DE GOBIERNO
Calle 3 No. 5 - 63 Combita Ext.  Fax: (57) (8) 7310010
PBX (57) (8) 7310010 Cadigo postal: 1502001

Htpp://www.combita-boyaca.gov.co Correo: gobierno@combita-boyaca.gov.co
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Alcaldia de Coémbita

Calle 3 No. 5 — 63 Combita
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SINDY PAOLA SUAREZ
Secretario de Gobierno
SUPERVISOR

Proyectd Sindy Paola Ruiz Suarez/ Secretario de Gobi
Aprobo Sindy Paola Ruiz Suarez/ Secretario de Gobierns
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