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I 09 I 04 I 2024
1. INFORMACION GENERAL

CONTRATANTE SUPERINTENOENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

MARIA CAMILA LANDINEZ SUAREZCONTRATISTA

BOGOTA D.C1.013.652.886 DECEDULA DE CIUDADANIA No.

311-5551804 EXT.FIJOTELEFONO DE CONTACTO

cafnHalandinez724@gmail.comE-MAIL PERSONAL

¥E-MAIL INSTITUCIONAL

C.C. [¥ NoDECUENTA 550488442116280 # c.a. X \¥DAVIVIENDABANCO

CONTRATO ACTUAL $ 9.905.520,00 ¥VALOR TOTAL DEL CONTRATO
AfioNo

$ 2.476.380,00 ¥20241245 ¥ HONORARIOS MENSUALESDE

Prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para el apoyo al

¥OBJETO DEL CONTRATO

desarrollo de las actividades establecidas en el procedimiento para las lineas de produccion

HERMAN ZULUAGA SERNA ¥NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

REGISTRADOR PRINCIPAL ¥CARGO DEL SUPERVISOR

21962443924 ¥¥ CRP No.CDPNo.
FECHA APROBAClON 

POLIZA14/03/202415/01/2024 FECHA CRFFECHA CDP Dia Mes Ano

2024 ¥15 03LUGAR DE EJECUCION

MANIZALES ¥CIUDAD Dia Mes Ano
FECHA/FINALIZAClON 

CONTRATO 14 07 2024 \¥CALDAS ¥DEPARTAMENTO

MESES DIASAnoDia MesFECHA DE SUSCRIPCION DEL 
ACTA DE INICIO

TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
4 M 0 \¥2024 ¥0315

ADICION Y/O PRORROGAMes AboFECHA DE INICIO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

Dia
t CRP No.¥ CDP No. ¥

VALORMESES DIASAboDia MesFECHA FINAL DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA ¥* 0 \¥¥

COBRA CONFACTURA
No de factura$ 1.320.736,00 \ ¥VALOR ACOBRAR o

¥¥VALOR TOTAL # DE DIAS

MES ACOBRAR$ 1.320.736,00 AboDia Mes
« PAGO No. No DlAS MARZO202415 03DEL

PERIODO DE PAGO
MARZO¥ 16 53%2024 0130 03AL ¥

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia do Notariado y Rogistro 
Calle 26 No. 13-49 Ini. 201
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MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 01frill i/ <| ip;
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30-08-2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClbN DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
AporteRazon SocialValor del Pago

ASOCIACION DE INDIGENAS DEL CAUCA A I1. COMPANIA DE SALUD (EPS) « 12.5%86700 C

ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE 
PENSIONES - COLPENSIONES2. FONDO DE PENSI6N « 16%111000

ASEGURADORA DE RIESGOS 
LABORALES (ARL)

* 0.522%POSITIVA COMPAftlA DE SEGUROS37003.

454693906$ 201.400 ¥PLANILLA DE PAGO No.TOTAL A PAGAR

2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 9.905.520,00 SALDO POR PAGARVALOR TOTAL DEL CONTRATO

$ 8.584.784,00$ $ 1.320.736,001.320.736,00VALOR DEL PAGO ¥PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04

$$VALOR DEL PAGO ¥

$$VALOR DEL PAGO ¥

$$VALOR DEL PAGO ¥

$$VALOR DEL PAGO ¥PAGO 05
$$VALOR DEL PAGO ¥PAGO 06 

PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13 
PAGO 14 
PAGO 15 
PAGO 16 
PAGO 17 
PAGO 18

$$VALOR DEL PAGO ¥

$$VALOR DEL PAGO ¥

$$VALOR DEL PAGO ¥

$$VALOR DEL PAGO ¥
$$¥VALOR DEL PAGO

$$VALOR DEL PAGO ¥

$$VALOR DEL PAGO ¥

$$¥VALOR DEL PAGO

$$VALOR DEL PAGO ¥
$$VALOR DEL PAGO ¥

$$VALOR DEL PAGO ¥

$$VALOR DEL PAGO ¥

$$¥VALOR DEL PAGOPAGO 19

AfioDia Mes
MARZO03 202415DEL PAGO No.

PERIODO DE PAGO
MARZO01202430 03AL

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
EVIDENCIASOBLIGACIONES

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS 
Supcrfntendoncia de Notariado y Registro
Calls 9fiMn 13.4Qlnl 701
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OE NOTARIADO 
& REGISTRO 
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO:EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versidn: 01f ~ i]' / m
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30-08-2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClbN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClbN DE PAGO

OBLIGACIONES EVIDENCIAS
OBLIGACIONES ESPECIFICAS : 'Recibir los tumos de ventanilla "organizar los documentos de 
auerdo al principio de prioridad o range 'Digitalizaciion y verificacion contra el documento fistco 
*Rol de calidad “custodia de documentos *Segunda digitalizacion y armado ‘Reproceso por falta

imagen,

Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la 
Coordinacidn del Grupo de Gestidn Documental, el cronograma 
de actividades a desarrollar. Asistir a las sensibilizaciones y 
capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas 
relacionados con el objeto del contrato. Apoyar las actividades 
para la clasificacidn organizacidn y levantamiento de inventarios 
documentales de archives de acuerdo con el ciclo vital del 
documento aplicando las Tablas de Retencidn Documental de 
la Entidad. Adelantar Eos procesos de seleccidn. ordenacidn, 
identiticacidn de fondos acumulados documentales, preparacidn 
de inventarios para eliminaciones documentales en archives de 
gestidn y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos 
establecidos. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los 
productos en los tiempos establecidos. Participar de ser 
requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de 
Gestidn Documental, y colaborar con las tareas asignadas. 
Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier 
otra situacidn que genere la interrupcidn de la prestacidn de los 
servicios contratados. Cuidar, proteger y guardar la reserva de 
los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los 
principios de la 6tica profesional. Prestar en forma personal los 
sen/icios profesionales por lo que no podrd subcontratar la labor 
encomendada. 10. Contribuir con el cumplimiento de los 
requisitos contenidos en el numeral 4.2.4 de la Norma TScnica 
de la Gestidn Publics NIC GP 1000.2009 e ISO 9001 2008 y 
normas complementarias relacionadas, conforme a los 
lineamientos contenidos en el Plan Estratggico Institucional de 
la Entidad.

’Disposicidn finalhojas malade o
9*lnformes
1. Anexo 1: Reporte diario de turnos de documentos procesados durante la ejecucidn del mes. 2. 
Anexo 2: Novedades presentadas en el sistema IRIS, soporte de entrega de los formatos unices 
FUID.

NOTA: Si se requiere ampliar mds las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imdgenes, favor colocarlas 
como anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE S1EMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Supcrintcndencia de Notariado y Roglstro 
CallQ 26 No. 13-49 Int. 201 
PBX 57 +

Pagina 3

(1)3282121 
Bogota D.C.. - Colombia 
http://www.supcmotariado.gov.co 
corrospondencla@supcmotariado.gov.co

http://www.supcmotariado.gov.co
mailto:corrospondencla@supcmotariado.gov.co


C6digo: MP • GNFA . PO - 08 ■ PR­
OS - FR - 01

SUPERINTENOENCIA 
DE NIOTARIADO 
& REGISTRO
to guOTda do lo lo pubOeeSNR MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO:EJECUClbN PRESUPUESTAL Versi6n: 01fr >> M f
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30-08-2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISlbN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClbN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClbN DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez veriftcado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

identificado (a) con cedula de ciudadania 
cumplib sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 

conforme las normas, espedficaciones, procedimientos,

MARIA CAMILA LANDINEZ SUAREZ 
BOGOTA D.C

del contrato de Prestaddn de Servicios No 1245 de 2024

(la) contratista
1.013.652.886No de

y demds normas tbcnicas exigibles. 
del CRP No. 219624 43924CDP No

$ 1.320.736,00Se autoriza el pago por la suma de :

UN MILLON TRECIENTOSVEINTEMILSETECIENTOSTREINTAYSEISMILPESOS 00 
CTVOS

Valor en letras:

Dia Mes Ano

MARZO202415 03DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

MARZO30 03 2024 01AL

ABRIL de 2024MANIZALES a los 09 dias del mes dePara constancia se firma en

SUPERVISOR

irmaoMpervisor >' ^
MJ4-ZULUAL.A SERNA ~ 

REGISTRADOR PRINCIPAL^

A
7HER

CONTRATISTA

K Cnmhn \nw\\nr-j S^nie>nno
Firma Contratista

MARIA CAMILA LANDINEZ SUAREZ 
Cedula de Ciudadania No 

1.013.652.886 DE BOGOTA D C

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Supcrintondcncia do Notariado y Registro
Callo 26 No. 13-49lnt. 201PBX 57 *(1)3282121
Bogoid D.C., • Colombiahttp://wvAv.supcmotariado.gov.co
correspondcncia@supcmotariado.gov.co
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OE NOTAIIAOO 
A KCCIStRO

MACROPROCESO: GEST16N CONTRACTUAL
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, 

EJECUCHllNYUQUIOACtON OE PROCESOS 
CONTRACTU ALES

Verettn: 05
fc'H ' Mill

FORMATO: CONDICIONES AOICIONALES PARA CONTRATOS 
DE PRESTACKSN DE 8ERV1CIOS Y DE APOYO A LA GESTldN

Fecha: 12-12-2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACI6N DE SERVICIOS DE APOYO A LA GEST|6N No. 1245-2024 
DE 2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y MARIA CAMILA LANDINEZ SUAREZ.

I Fecha: I 2024Contrato NOmero 1245
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTROEntldad contratante:
899.989.007-0Nit:
WILUAM PEREZ CASTANEDAOrdenadordel gasto

Identificacidn: C^dula de Ciudadania 16.656.408 da Call
Contratista: MARIA CAMILA LANDINEZ SUAREZ.
Identlficacldn: Cedula de Ciudadania No. 1013652886
Servlcios AUXILIAR ADMINISTRATED

DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE 
($2.476.380)

Honorarlos
mensuales:

AUXILIAR ADMINISTRATEOPerfil
OIRECClON ADMINISTRATEA Y FINANCIERA GRUPO OE GESTION DOCUMENTALDependencla:
DAF-GD283-Llnea PAA

CLAUSUUS DE CONDICIONES AOICIONALES:
EL CONTRATISTA debard prestar por sus propios medios y con plena autonomia tdcnica y administrativa dentro 
del plazo acordado, los servidos y/o adividades enundadas a lo largo del presente contrato. Como 
contraprestadon redbird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero a tftub de honorarlos.1) Objeto:
Dependenda: DIRECClON ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
El lugar de ejecudon del contrato sert en: Ofidnas de Registro de Instrumentos Publicos Manizeles 0 en el lugar 
que, por necesidad del servido se requiera.2) Lugar de 

Ejecudon

El termino de ejecud&n del presente contrato sera de:

CUATRO (4) MESES sin superar el 31 de didembre de 2024
3) Plazo:

En todo caso, su ejecutidn se establecerd a partlr de la suscnpdbn del acta de inido entre el Contratista y el 
Supervisor, previo cumpSmiento de los requisites de perfecdonamiento y Iegalizad6n del mismo.

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligadones especfficas:

t.Presentar el informe de ejecud6n contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los 
fineamientos estableddos por la Direcdon Administrativa y Finandera.
2.Concertar previo inido de cada periodo mensual con la Coordinaddn del Gnipo de Gesti6n Documental, el 
cronograma de actividades a desarrollar.
S.Asistir a las sensibilizadones y capadtadones ofreddas por la entidad sobre los temas reladonados con el 
objeto del contrato.
4. Apoyar las actividades para la dasificaddn organizad6n y levantamiento de inventarios documentales de 
archivos de acuerdo con e! ddo vital del documento aplicando las Tablas de Retendon Documental de la Entldad.
5. Adelantar los procesos de selecddn, ordenaddn, identificadbn de fondos acumutados documentales, 
preparaddn de inventarios para ellminadones documentales en archivos de gestidn y central, de acuerdo con 
procedimientos archivlsticos estableddos.
S.Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos estableddos.
7.Parttdpar de ser requerldo en las reunlones y mesas de trabajo del Grupo de Gestlbn Documental, y colaborar 
con las tareas asignadas.
S.Reportar oportunamente las dificuftades, novedades 0 cualquier otra situadon que genere ta intemipdbn de la 
prestadbn de los servidos contratados.
S.Cuidar, proteger y guardar la reserve de los documentos que sean manipulados, selecdonados, bajo los 
piindpios de la 6tics profesional.
10.Prestar en forma personal los servidos profesionales por lo que no podra subcontratar la labor encomendada.
11 .Las demds fundones que el supervisor del contrato considere pertlnentes, conforme a la naturaleza del mismo

4) Obligadones 
Especfficas:

V' *

1
SuperintindencU da Notariado y Registro
Cfi826No.13.49 M. 201
PBX 57 ♦ (1)3282121
Bogota O.C., -Colontla
httD^?wwwJtuoemotariado.aov.co
correspondenaagsupemotdriado.govxo
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»»»■—«

MACROPROCESO: GESTltiN CONTRACTUAL
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL. 

EJECUClbN Y UQUIDACHilN OE PROCESOS 
CONTRACTU ALES

Versi6n: 05
1011

FORMATO: CONOIQONES AOICIONALES PARA CONTRATOS 
D£ PRESTACldN DE SERVICIOS Y OE APOYO A LA GESTlbN

Fecha: 12-12.2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARiO DEL CONTRATO DE PRESTACI6N DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTI6N No. 1245-2024 
DE 2024, SUSCRUO ENTRE U SUPERINTENDENCIA DE NOTARIAOO Y REGISTRO Y MARIA CAMILA LANDINEZ SUAREZ.

El valor total del contrato es hasta por la suma de NUEVE MILLONES NOVECIENTOS CINCO MIL QUINIENTOS 
VEINTE PESOS MCTE [% 9.905.S20.OO)5) Valor

El presente contrato se finandarS con recursos de la vigenda fiscal 2024 conforme al certificado presupuestal 
adjunto a esta minuta. El contrato esta sujeto a registro presupuestal y el page de su valor a fas apropladones 
presupuestales.

6) CDP:
COP 43924 de fecha 15 de enero de 2024
RUBRO: C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 ADQUIS. DE BYS ■ SERVICIO DE GESTldN DOCUMENTAL - 
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL OE LA SNR A NIVEL NACIONA 
VALOR: 2.782.212.930,00
La forma de pago quedara as(:

Hasta por la suma de NUEVE MILLONES NOVECIENTOS CINCO MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS 
MCTE (( 9.905.520.oo)

El valor de! contrato se pagard en mensualidades iguales, sucesivas y venddas cada una hasta por la suma de e 
DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SE1S MIL TRESCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE 
($2^470.380) o propordonal por fracdon de tiempo ejecutado, previa aprobadon por parte del supervisor del 
contrato de los respecthros informes de avance que den cuenta de la ejecuddn del contrato.7) Forma de pago:

En todos los casos se deben aportar los documentos requeridos, para e! pago, conforme a los llneamlentos 
estableddos en las circulares de pago vigentes de la SNR.

NOTA: El contratista se obliga a aportar, adidonal a lo anterior, el soporte de pago de los aportes 
correspondientes al Sistema de Seguridad Soda) Integral (Salud • Pension y ARL).

El incumplimiento a las obligadones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto 
contractual por lo que EL CONTRATISTA debars constituir a favor de la Superinlendenda de Notariado y Registro 
garantla unica, que deberd cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumpllmlento: Equlvalente al Diez por ciento 
(10%) del valor del contrato, con vigenda por et plazo de ejecuddn del contrato, y seis (6) meses mis, contados 
a partir de la fecha de suscripddn del mismo:8) Garantla:

j Beneflclario / Asegurado: 1 Superintendenda de Notariado y Registro

La vigilanda en la ejecud6n y cumpiimiento estricto del contrato estari a cargo del Registrador de Instrumentos 
Publicos de Manizales O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designs el ordenador del qasto9) Supervfslin

a. En caso de declaratoria de caduddad o de incumplimiento de cualquiera de las obligadones derivadas del 
presente contrato por parte del contratista, 6ste deberi pagar e LA SUPERINTENDENCIA a tituto de pena, 
una suma equlvalente al 20% del valor total de este contrato, la cual seri canceiada o descontada, segun 
sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligadones del contratista, 6ste deberi pagar a titulo de tasaddn 
antidpada de perjuidos una suma equivalents al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual 
seri canceiada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No 
obstante, ta Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adidonales que excedan ei monto de lo aqui 
pactado, siempre que los mlsmos se acrediten

10) Clausula Penal 
Pecuniaria

I

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumpiimiento de las obligadones que se encuentren en mora o 
retraso, se causarin multas hasta por un valor equivalente si 0.5x1000 del valor del contrato por cada dfa de 
incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efedivamente se cumplan.

b. La imposidon de las multas se hari mediante resohjddn motlvada, previo agotamiento del debido proceso y 
de conformidad con lo estableddoen la Ley 1474 de 2011.

c. La imposid6n de multas no impediri la apicaddn de otras sandones a que hay lugar por el incumplmiento.

11.) Multas

2
Superintendtncla de Notariado y Registro
Cala2SNo.13-4gh1.201
PBX 57 + 0)3282121
Bogota O.C., -Cotortifa
http^Atfwwjuoemolariadojov.eo
corTespondencia@supemolariado.gov.co
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OE NOTAIIAOO 
ft EEGIS1RO

MACROPROCESO: GEST16N CONTRACTUAL
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL,

EJECUClON Y UQUIDACI6N DE PROCESOS 
CONTRACTUALES

Verel6n: 05

FORMATO: CONDICIONES AOICIONALES PARA CONTRATOS 
DE PRESTACtiN OE SERV1C10S Y OE APOYO A LA GESTI6N

Fecha: 12-12-2023

DOCUMENTO COMPIEMENTARJO DEL CONTRATO DE PRESTACI6N DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTlbN No. 124S-2024 
DE 2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERiNTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y MARIA CAMILA LANDINEZ SUAREZ.

d. EL CONTRATISTA autoriza a qua la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor 
correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos 
anexos a las 
Condiclones 
adlcionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transacdonal SECOP II, referente a este 
proceso, hacen parte del presenter! formato de Condidones Adidonales para el contrato de prestaddn de 
servidos.

Provectd: Marla AleJamJra Hormechea Garda - Abc^ada Corrtrstista de la Oirecddn de Contratacwn 
Revls6: Hector Ivan Suarez betancour - Abogado Contratkta de la Oirec 
Aprobd: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre - Director de Contra 
Revisd v Aprobd: Oany luz Orozco Franco- Aaetora del Despathol^wf 
Aprobd TYansacdonalmente: William P^rez Castafleda - secretarlo general y Ordenador del Gasto

i6n de Contrataeidi

3
Supedntandencia de Notariado y Reglstro
Case 26No. 13-49 hi. 201
PBX 57* (1)3282121
Bogota D.C, - Colombia
httDJ/wwwauaemotariadojov.co
conespondenda@supemotariadogov.co

mailto:conespondenda@supemotariadogov.co


Codigo: MR - GNCT - PO - 01 - 
PR-01 -FR-02SNR SUHftINICNDCNCtA 

DE NOTARIAOO 
& RGGiSTKO

MACROPROCESO: Gestion Contractual

PROCESO: Gestidn precontractual, contractual, 
ejecucidn y liquidacidn de procesos contractuales

Version: 01

Formato Acta de inicio Contrato de prestacidn de 
servicios

Fecha: 05 -05 - 2021

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1245 de 2024
NOMBRE DEL CONTRATISTA: MARIA CAMILA LANDINEZ SUAREZ 

CEDULA DE CIUDADANIA: 1.013.652.886*

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
FECHA DE INICIO: 15-03-2024 
FECHA DE TERMINACION: 14-07-2024 
PLAZO DE EJECUCION: Cuatro (4) meses.
LUGAR DE EJECUCION: OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS
PUBLICOS DE MANIZALES
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $9,905,520
VALOR MENSUAL: $2,476,380
FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 15-03-2024
FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 15-03-2024
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 219624 del 14-03-2024

El dia 15-03-2024 en la ciudad de MANIZALES, se reunieron HERMAN ZULUAGA 
SERNA en su calidad de supervisor del contrato y MARIA CAMILA LANDINEZ 
SUAREZ en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades 
pactadas en el objeto del Contrato No. 1245 del 2024.

s el dia 15 de marzo de 2024.Se firma en Mani

'Anna Rr\&±
Supervisor / /^ Contratista

MARIA CAMILA LANDINEZ SUAREZ 
C.C. 1.013.652.886 de Manizales

NAHERMAI
RegistradpTcie Instafmentos Publicos

Superintendencia de Notariado y Registro
Calls 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21-21 

Bogota D.C. - Colombia 
http://www.supernotariado.gov.co

http://www.supernotariado.gov.co
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COLOMBIA
POTENOA 06 LA POSITIVAVIDA

GOMPANIAde SEGUROS
S'SW'&iSmmAmCERTIFICADO DE AFILIACI6N 

"PDSTrjVA COMPANIADE SEGUROS

S.A.

HACE COMSTAR QUE:
Verificada la base de dates de afiliacidn en el Ramo de Riesgos Laborales se evidence que
MARIA CAMILA LANDINEZ SUAREZ identificado con CC No. 1013662886, registra la sioulente 
Infbrmacidn. a

Datos de la Relaci6n Laboral
Fecha de inicio de cobertura: 06/09/2023 
Estado Afiliacl6n: ^ACTIVO 
Fecha de Retire: 30/09/2023
Tipo Vinculacidn: TRABAJADOR INDEPENDIENTE VOLUNTARIO 
Clasede Riesgo: 1

is
!

Para vahdar la mformacion emitida en este certificado, visite nuestra pegina web y seleccione la 
opcion VALIDAR CERTIFICADOSVlngrese.el siguierite c6digo‘(vSlido por un mesV 
202401013314744. *

Esta certificacidn se expide en la ciudad de Bogota D.C. a los 14 dias del mes de marzo de 2024.’

Cordialmente,

a.

GERENCIA DE AFILIACIONES Y 
NOVEDADES POSITIVA COMPANIA DE::

s

Posltiva Compaflla de Seguros S.A.
Nit 860.0J1.153-6 • Ltnea gratuita nadonal: 01-8000-111-170 Totdfono: (601) 330-7000

S,?f,Fi,>?«c,0ro: Ana Mor,° SiwWo Rinc6n • dofonsordolcllento@positivo.gov.co
Correro 11A No 96 - 51 Otlclno 206 Bogot6. TeISfono: (601) 610 8164 y

LA ASECURAOORA 
DE TODOS LOS 
COLOMBIANOS

mailto:dofonsordolcllento@positivo.gov.co
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Baeouptos

DEL___
eamoo s.n.

NIT. 960.009.S7S-6

POLIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO ENTIDAD ESTATAL aDECRETO 1082 DE 2015 B
BS CIUDM) DE EXPEDICI6N

MAN1ZALES
NOPOUZA

42-44.101153351
SUCURSAL
MANIZALES

COD.SUC BANEXO
42 0B flFECHA EXPEDICION 

D(A MES ANO
15 I 03 I 2024

VIGENCIA DESDE 
DiA MES ANO

ALAS
HORAS
00:00

VIGENCIA HASTA 
DiA MES AftO

ALAS
HORAS
23:59

TIPO MOVIMIENTO B15 03 2024 15 01 EMISION ORIGINAL2025

B BDATOS DEL TOMADORIGARANUZADO

B IDENTIFICAClON CC: 1013.652.886 BNOMBRE O RAZON 
SOCIAL LANDINEZ SUAREZ, MARIA CAMILA

B TELEFONO: 3115551804 QjjciUDAD; RIOSUCIO, CALDASDIRECCION: CRA 5 C N 15 34 BARRIO LA MARIA

a BDATOS PEL ASEGURADO / BENEFICIARIOEBaSEGURADO;
ENEFICIARIO: IDENTIFICAClON NIT: 899.999.007-0SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

B; BIRECClON: CL 26 NRO. 13 -49 IN 201 ^CIUDAD: BOGOTA. D.C., DISTRITO CAPITAL ITELEFONO 328212~

B BADICIONAl:

B BftB BtP'GUESTADO
f'VH'Afc, W*.

B
B BPAGINA WEB CORRESPONSALES BANCARIOS BS«<Kg^lBBE3)(g)

_ _ Banc6lombl5^

M wmmm ^wmsm
© B

B 6
B
B
Bcon cor»vc:nio 'No tiplic.i paid tr onciii^

BBfmcodcBo<|Ol6 Scguro:: del CitatloS.A CucnLf) Corrlentc OOB4GSA45

Sc-uuros del Csttulo S.A Cue»Ua Convenlo 47189

Bi:
B----------^ Gr-wpo

Bancolombia aaaa
B
BaGASTOS EXPEDICI6N

$ 000.00
VALOR PRMA NET A

$•“♦•’•15,000.00
IVA TOTALAPAGAR VALOR ASEGURADO TOTAL 

$ —“““-990,552.00
PLAN DE PAGO 

CONTADO B$“•““4,370.00 $ •*#**«*+•*“27,370.00

B BWTCRIBXAJQO OlTWBUCOMCOAieOURO
MttCfiECajPAftlAN0i*S£ GAVE WDEP/RT. BVALOR ASECLRASO

M0RRIZ ASESORES DE SEGURDS LTDA 12949 100.00

BS B
Sci^CA5¥NAEST?iuw)^oH!W w6 sgqyRQ? Bgi, ESTABB BAS& &FEHC UH1CNKHTC At <mm Y Qi§6RYAC!QN&?. Q5 UA(S1 GARANTIWS) ««6 §6

I fl?s:tVe!oaS^»
>ARA EFECTOS Qg NOVFICACIONES LA DIRECCldN DE SEGUROS DEL t-STADO S.A. ES CRA. 24 NO. 64-03 - TELEFONO; BB13280 - MANIZALES

FORMA DB FAOO
B
B9

REFERENCIA
PAGO:
1101010735370-0

ft BANCO CHEQUE No. VALOR B
B8

(415)1709998021161 (8020)110101013S3700 (3900)000000027370 (96)20250315o BEFECTIVOa

BCHEQUE
<9 emm

TOTALS B>

BCOPIA PARA PAGO EN BANCOS NO NEGOCIABLE
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CERTIFICADO
19/02/2024CALDAS,

ANTIOQUIA,
COLOMBIA,
A qulen interese

Por medio de la presente hacemos constar que la senora MARIA CAMILA LANDINEZ 
SUAREZ con Cedilla de Ciudadanla numero 1013652886

Posee en el banco Davivienda:

CUENTA DE AHORROS DAMAS
Numero
Fecha de apertura

0550488442116288
02/11/2023

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA

i

BmoDfffritnbU.



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACldN APORTES 
SOPORTE DE PAGO GENERAL A^50il^ Bancoomeva

.QCLAPOTANrt
ee&iMji k duoADAHA nOmcro cc ioc*jh« (c«»5n

MARlACAULAUftflNa SUAXQ 
CAlfiAl 
nm«»

MNOCPCNDICNTC
ComaieB ■ be* "'WM e»<W*HVW

hitfXKNOcCHTtSi lOrKTICCAClOM
i6*c o *Artw aociH

C HI OAft w u 0
CMtccciOn 
rx>0 APOMf ANte 
neo Eu*R£i*. 
rQSlM OC PRCSCWT«£^IN 
AROKTAMIC CttMRADO PAOOAPORTCS tALUO. (CRAe iCBr^RCCOMUA rRMTARIA)

MdWCRO RtUtLLA 
ACR«POC0Tl2AO6 
Mask woaa 
FCCHA F*AO [------—i—'

4S44I3II6B riPOKnANiuX
KHiOOO COTIZAClOHSAi.110-<«a»AH0MOmOS

RtOSUOO I
COHRCOflJttNTO SAM LORCSZO

OJ-»«CPCNChCWTr CLA4C A^OHIAMTC
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OCA*meJATAMCWTO
2P3AOAA3I nCmCRO AAITORIZACON MMjmm

«JVA
ClHI
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TNCAAACkCkiD POK
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\ CENTRO5 i* i i \ iOTEAWtl CTCA^TI

SALUfeO TROM
MARO i 9 s $ I valoh

•CRCS
TOTAL

APCKTt
TOTAL
VPORTT
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SUPERINTENDENCIA 
DE NOTARIADO 
& REGISTRO

Codigo: MR • GNFA • PO ■ 08 ■ PR ■ 05 
-FR-02MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

loouofda delole publico PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL(cXii ;i if t Version: 02

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30-01 -2024

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2024

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la 
retencion en la fuente establecida en el presente articulo ser£ aplicable a los pages o abonos en 
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y 
reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2023 mis 
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales 
o superiores a 1400. DVT. SI____NO X .

SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO_X___

Dependiente Economico: SI___NO_X_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes (Decreto 099 de 2013 
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar 
registro civil.

Realize aportes voluntaries al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___NO_X_,

Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccidn (AFC) SI__
NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

Credito de Vivienda SI___NO X___ , adjuntar extracto bancario del credito de vivienda de
la vigencia correspondiente.

Medicina prepagada SI___NO X adjuntar certificacion de la EPS, incluyendo el valor
pagado por la vigencia que corresponda.

Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos y 
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si 
marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el 
10% y 11%), si marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 
del E.T. de acuerdo a depuracidn de renta y UVT aplicable, SI

Ha suscrito contratos durante el afio 2024: por un valor igual o superior a 4000 UVT 
($188,260,000) SI____NO_X_.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

NO X

9.

En constancia de lo anterior, se firma a los _09__dias del mes de ABRIL de 2024.

Atentamente

CC 1.013.652.886 de Bogota

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49lnt. 201 

PBX 57+ (1) 3282121 
Bogota D.C., -Colombia 

http://www,supernotariado.qov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co

http://www,supernotariado.qov.co
mailto:correspondencia@supernotariado.gov.co

