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" Proceso Gestién Administrativa y Fecha de
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE . . . .

TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META Financiera VlgenC|a:

02/01/2021

Restrepo - Meta, Marzo 18 de 2024
Doctor:

CARLOS ENRIQUE MELO VALENCIA
Director General

Respetado Doctor,

En cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 2.2.1.1.1.6.1 y 2.2.1.2.1.5.1.del Decreto 1082
de 2015, los articulo 25 numerales 7 y 12 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo 87
de la Ley 1474 de 2011, numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el
articulo 30 de la Ley 2069 Ley de Emprendimiento presento a usted, los estudios previos, para
llevar a cabo el proceso contractual que tiene por objeto SUMINISTRAR COMBUSTIBLE
GASOLINA CORRIENTE Y DIESEL PARA LOS VEHICULOS DE PROPIEDAD DEL
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META”

1. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION.

No. Plan Anual de Adquisiciones
(Decreto 1082 de 2015)

Consecutivo Plan Anual de
Adquisiciones

Es el consecutivo de la fila donde de plasmo la
necesidad de la Dependencia, el cual sera
designado por el area de compras.

Tipo de Presupuesto

RECURSOS PROPIOS

Nombre del proyecto que se incluyé

en el Plan Anual de Adquisiciones N/A
SECTOR: N/A
PROGRAMA: N/A
SUB-PROGRAMA N/A
PROYECTO N/A
CODIGO N/A

PRODUCTO(S) DEL OBJETO A
CONTRATAR

POBLACION BENEFICIADA CON EL
OBJETO o PRODUCTO A
CONTRATAR:

USUARIOS Y FUNCIONARIOS DEL INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y
TRANSPORTE DEL META.

EMPLEOS ESTIMADOS CON LA
INVERSION

DIRECTO(S) |1 INDIRECTO [0
(S)

2. INFORMACION DE LA CONTRATACION.
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o ) . ~ | Dependencia Modalidad de .
g:lé%?:ma el estudio solicitante contratacion Otro:
LUZ NELLY SANCHEZ CONTRATACION
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CUANTIA

3. ELEMENTOS DEL ESTUDIO.

3.1

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
(Numeral 1 del Articulo 2.2.1.2.1.5.1 Decreto 1082 de 2015)

El numeral tercero del articulo 32 de la ley 80 de 1993 faculta a las entidades publicas para
celebrar contratos para desarrollar actividades con la administracién o funcionamiento de la
entidad. Asi mismo el Decreto 841 de 2001 faculta al Director General para celebrar
contratos, en este caso l0s que sean necesarios para mejorar el funcionamiento de la entidad.
Para el Instituto Departamental de Transito y Transporte del Meta, es de vital importancia para
el desarrollo de los diferentes procesos misionales que adelanta la entidad en temas
inherentes a la seguridad Vial, tales como minimizar el riesgo de muertes por accidentes de
transito entre otros.

Con la finalidad de socializar y generar el cumplimiento de la seguridad vial en el
Departamento del Meta es necesario el desplazamiento de los funcionarios del Instituto con el
proposito de tener control de las actividades desarrolladas y del cumplimiento de las metas
anuales propuestas en prevencion y recaudo.

El presente andlisis es necesario, teniendo en cuenta que los vehiculos constituyen una
valiosa herramienta de trabajo que se utiliza para el cumplimiento y de apoyo en el drea
operativa, y administrativa, por otra parte se requiere que se brinden todas las garantias de
desplazamiento a los servidores publicos que lo requieran toda vez que el Instituto cuenta con
tres (03) sedes, ubicadas en los Municipios de Restrepo, Guamal y Puerto Lépez del
Departamento del Meta, donde regularmente hace presencia en cumplimiento de su gestion
misional.

El Instituto Departamental de Transito y Transporte del Meta requiere contratar el servicio de
suministro de combustible GASOLINA CORRIENTE y DIESEL para los vehiculos de placas
OJT 126 — OJT 211 — OJT 210 - OJT 207 y KZK384; para un total de CINCO (05) vehiculos.
Finalmente resulta necesario precisar que la entidad no tiene dentro de su objeto social el
suministro de combustible siendo evidente que no cuenta con el personal idéneo ni los
equipos necesarios para prestar el servicio enunciado.

Teniendo en cuenta lo anterior, la entidad genera la necesidad legal de iniciar un proceso de
contratacién con la empresa que cumpla con lo requerido para abastecer la necesidad actual
del Instituto.

Por lo anterior se hace necesario contratar a una persona natural o juridica que cuente con ia
experiencia y conocimiento en el objeto conforme a lo establecido en el presente estudio
Se tiende a cumplir con lo dispuesto en el plan de adquisiciones de la vigencia fiscal 2024.
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2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR.
(Numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.1 Decreto 1082 de 2015)
El Objeto “SUMINISTRAR COMBUSTIBLE GASOLINA CORRIENTE Y DIESEL PARA LOS
VEHICULOS DE PROPIEDAD DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y
TRASPORTE DEL META.

CLASIFICACION UNSPSC
SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO NOMBRE
15000000 15100000 15101500 15101500 SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE
PARA LOS VEHICULOS DEL
IDTTM
3.3

3. CARACTERISTICAS TECNICAS EXIGIBLES.
(Numeral 3 del articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015)

Para la realizacion del objeto se contratara a una persona natural o juridica con idoneidad y
experiencia en el objeto a realizar y que garantice que los elementos a suministrar cumplen
con las especificaciones técnicas citadas a continuacion.
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ESPECIFICACIONES:

Las empresas que se presenten deberan estar habilitadas para este fin con el lleno de los

requisitos

1. Prestar la atencion las 24 horas del dia, los 7 dias de la semana, de modo tal que
garantice el suministro permanente del combustible, razén por la cual el contratista debe
tener en cuenta que no podra interrumpir el normal suministro del combustible, aun si se
presentan hechos que requieran la realizacion o reparaciéon por dafos de surtidores y/o
contaminacion de los combustibles, arreglos en los tanques subterraneos y patios de
servicio y demas.

2. El suministro de combustible sera solamente para los cinco (05) vehiculos de placas
OJT126 — OJT211 — OJT207 -OJT210 y KZK384 de propiedad del Instituto
Departamental de Transito y Transporte del Meta y el control del combustible sera a
través de chip. Que debe estar instalado en cada uno de los vehiculos y la
instalacion a cargo del proveedor.

3. Hacer entrega de un informe impreso mensualmente en el cual se detallen la fecha, hora,
producto, cantidad, valor, placa del vehiculo al cual se le suministro el combustible y sus
respectivos Boucher Electrénicos que soporten el informe los cuales deben venir firmados
por el servidos publico que reciba el servicio.

4. Cumplir con el objeto de la orden de suministro, conforme a las condiciones vy
especificaciones técnicas que se exijan en los documentos del proceso de seleccion y
contrato de suministro que se suscriba.

5. El contratista debera suministrar los elementos descritos en el cuadro que antecede en las
calidades y cantidades solicitadas.
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Las demas establecidas en la ley, Cédigo Civil y el Cédigo de Comercio.

7. Garantizar la afiliacion ante el sistema de seguridad social integral en los términos
establecidos en la ley 100 de 1993, (EPS, Fondo de pensional y ARL) y presentar
constancias de pago durante la ejecucién del contrato por dichos conceptos expedida por
la respectiva entidad de seguridad social y el soporte de pago durante la ejecucién del
contrato.

8. Los gravamenes que por concepto de estampillas o descuentos de Ley estaran a cargo
del proveedor.

9. Las deméds que por naturaleza del contrato se requieran en el trascurso de la misma.

Para la presentacion de las propuestas, se deberan discriminar los precios unitarios. En caso
de que algun proponente oferte precios unitarios que superen uno o varios de los precios
unitarios previstos en el presupuesto oficial contemplado en el presupuesto oficial, la
propuesta sera rechazada.

3.4

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO.
(Numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015)

VALOR ESTIMADO: TREINTA Y SEIS MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS
($36.400.000.00) MCTE.

VALOR
UNIDAD VALOR
DESCRIPCION | MEDIDA CANT. UNIT. TOTﬁ;.ACON

SUMINISTRAR COMBUSTIBLE GASOLINA CORRIENTE | GALON
Y DIESEL PARA LOS VEHICULOS DE PROPIEDAD DEL | Gasolina 640 16,940.00 | 10,841,820.00
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y |corriente
TRASPORTE DEL META

GALON

Combustibl 2400 10,649.00 | 25,558,068.00

e diesel

36.400.000

VALOR TOTAL

FORMA DE PAGO: El Instituto cancelara el valor del contrato, en pagos parciales contra
entrega de los servicios contratados, dentro de los dos (02) dias héabiles siguientes a la
entrega de los servicios, previa presentaciéon de la cuenta de cobro o factura con el lieno de
los requisitos sefialados en el articulo 617 del Estatuto Tributario, acompafiada del certificado
de recibido a satisfaccion por parte del supervisor del contrato, certificacién de aportes a la
seguridad social (y/o parafiscales en caso de estar obligado) y de acuerdo con la
disponibilidad del PAC (Plan Anual Mensualizado de Caja).

GASTOS, DERECHOS E IMPUESTOS:
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Seran de cuenta del proponente todos los gastos, derechos, impuestos, tasas,
contribuciones que se causen con ocasion de la presentacion de la oferta, de la suscripcién y
ejecucion del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes;

DESCUENTOS BASES PORCENTAJES
CULTURA 100%/AIU 2%
B[ TURISMO 100%/AIU 2%
= [ PRODEPORTES 100%7AIU 2%
& [ PRODESARROLLO 100%/AIU 2%
4| PROUNILLANOS 100%/AIU 1%
Z[ PROADULTO MAYOR $110.271.200 2%
T VR=0 MAYOR AL
i 10% DE LA MENOR 1%
&| PROHOSPITALES CUANTIA
FONDO DE SEGURIDAD 100%/AIU 5%
Z | RETENCION EN LA FUENTE 100%/AIU 2%
oY . 15% SOBRE EL IVA
S <| RETEIVA 19%/AIU DEL AlU
MUNICIPAL | RETEICO T00%/AIU 41000%

Por lo tanto, se entendera que el valor propuesto prevé todos los gastos y costos generados
con ocasién del contrato que se suscriba, y el riesgo derivado del tipo de cambio, sin que
haya lugar al cobro posterior por otros conceptos.

Los costos y gastos en que deba incurrir el proponente para la presentacion de la propuesta
seran de su cuenta y riesgo exclusivos, por lo cual el INSTITUTO - IDTTM, no reconocera
suma alguna, ni efectuara reembolsos de ninguna naturaleza. En consecuencia, el interesado
en participar debera enterarse en forma suficiente de las condiciones en que se celebrarg y
ejecutara el contrato antes de presentar su oferta.

3.5

5. PLAZO DE EJECUCION
(Numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.1del Decreto 1082 de 2015)
El término de ejecucién del contrato de los servicios objeto del presente contrato, sera de
ocho (8) meses, previo perfeccionamiento del contrato que iniciara a partir de la fecha de
suscripcion de la respectiva acta de inicio y se ejecutara las sedes del Instituto Departamental
de Tréansito y Transporte del Meta.

3.6

6. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION
(ARTICULO 94 DE LA LEY 1474 DE 2011, SUBSECCION 52 ARTICULOS 2.2.1.2.1.5.1;

2.2.1.2.1.5.2; SUBSECCION 7 ARTICULO 2.2.1.1.1.7.1. INCISO FINAL DEL ARTICULO
2.2.1.1.2.1.2. DEL. DECRETO 1082 DE 2015, Y ARTICULO 7 DE LA LEY 1150 DE 2007),
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NUMERAL 5 DEL ARTICULO 2 DE LA LEY 1150 DE 2007, MODIFICADO POR EL
ARTICULO 30 DE LA LEY 2069 LEY DE EMPRENDIMIENTO

LICITACION CUNCURSO SELECCION MINIMA
PUBLICA PUBLICO ABREVIADA CUANTIA X

Considerando el objeto sefialado, las caracteristicas de seleccidon para esta modalidad de
contratacién es la selecciéon de minima cuantia, teniendo en cuenta el ARTICULO 94 DE LA
LEY 1474 DE 2011, SUBSECCION 52 ARTICULOS 22.1.21.5.1; 221.21.5.2;
SUBSECCION 7 ARTICULO 2.2.1.1.1.7.1.; INCISO FINAL DEL ARTICULO 2.2.1.1.2.1.2.
DEL DECRETO 1082 DE 2015 normas en las que incorpora como forma de seleccion, la
contratacion de “Minima Cuantia”, los requisitos previos y el procedimiento para la
contratacion de minima cuantia en concordancia con lo consagrado en el ART 7 DE LA LEY
1150 DE 2007, NUMERAL 5 DEL ARTICULO 2 DE LA LEY 1150 DE 2007, MODIFICADO
POR EL ARTICULO 30 DE LA LEY 2069 LEY DE EMPRENDIMIENTO Y EL ARTICULO 35
DE LA LEY 2069 DE 2020 LEY DE EMPRENDIMIENTO.

DOCUMENTOS DE ORDEN JURIDICO:

1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL, O DE REGISTRO
MERCANTIL

CERTIFICADOS SOBRE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

COPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL

PROPUESTA TECNICO ~ ECONOMICA

CERTIFICADO DE CONTRALORIA

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

CERTIFICADO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN
LALEY 789 Y 828 (SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES).

RUT

N

O INO AW

©

10

SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

OBLIGACION DE LAS PARTES:

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: El contratista se compromete con el
Instituto a:

1. Cumplir con el objeto del contrato, conforme a las condiciones y especificaciones
técnicas que se exijan en los documentos del proceso de seleccion y el contrato que
se suscriba.

2. Realizar las visitas del mantenimiento preventivo y correctivo en los plazos pactados o

establecidos.

Acatar las sugerencias de la supervisién encaminadas a mejorar el proceso.

Las demas contenidas en la propuesta y que hace parte integral del contrato.
Garantizar la afiliacion ante el sistema de seguridad social integral en los términos
establecidos en la Ley 100 de 1993, (EPS, Fondo de pensional y ARL) y presentar

O~ w
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6.
7.
8

constancias de pago durante la ejecucion del contrato por dichos conceptos expedida
por la respectiva entidad de seguridad social y el soporte de pago durante la ejecucion
del contrato.

Cumplir con los aportes al sistema integral de seguridad social.

Las demas establecidas en la ley, Cédigo Civil y el Codigo de Comercio.

Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en el trascurso de la misma.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El contratista se compromete con el
Instituto a:

1.

Prestar la atencion las 24 horas del dia, los 7 dias de la semana, de modo tal que
garantice el suministro permanente del combustible, razén por la cual el contratista
debe tener en cuenta que no podrd interrumpir el normal suministro del combustible,
aun si se presentan hechos que requieran la realizacién o reparacion por dafios de
surtidores y/o contaminacion de los combustibles, arreglos en los tanques
subterrdneos y patios de servicio y demas.

El suministro de combustible sera solamente para los cinco vehiculos de placas
0JT126 — OJT211 — OJT207 -OJT210 y KZK384 de propiedad del Instituto
Departamental de Transito y Transporte del Meta y el control del combustible sera
a través de chip. Que debe estar instalado en cada uno de los vehiculos
instalacién a cargo del proveedor.

Hacer entrega de un informe impreso mensualmente en el cual se detallen la fecha,
hora, producto, cantidad, valor, placa del vehiculo al cual se le suministro el
combustible y sus respectivos Boucher Electronicos que soporten el informe los
cuales deben venir firmados por el servidor pdblico que reciba el servicio.

Cumplir con el objeto de la orden de suministro, conforme a las condiciones vy
especificaciones técnicas que se exijan en los documentos del proceso de seleccién y
contrato de suministro que se suscriba.

El contratista debera suministrar los elementos descritos en el cuadro que antecede
en las calidades y cantidades solicitadas.

Las demas establecidas en la ley, Cédigo Civil y el Cédigo de Comercio.

Garantizar la afiliacion ante el sistema de seguridad social integral en los términos
establecidos en la Ley 100 de 1993, (EPS, Fondo de pensional y ARL) y presentar
constancias de pago durante la ejecucion del contrato por dichos conceptos expedida
por la respectiva entidad de seguridad social y el soporte de pago durante la ejecucién
del contrato.

Los gravamenes que por concepto de estampillas o descuentos de Ley estaran a
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cargo del proveedor.

9. Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en el trascurso de la misma.

DE LAS INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la
gravedad de juramento, que se entiende prestado con la firma del contrato, que no se
encuentra incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades para contratar
contempladas en el articulo 8 de la ley 80 de 1993 y en los articulos 1,2,3,4 de la 1474 de
2011

OBLIGACION DEL INSTITUTO: EL INSTITUTO se obliga para con el contratista a:

1. Constituir la reserva presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato a
suscribir.

Cancelar el valor del contrato pactado en las condicione establecidas siempre y
cuando el supervisor certifique el cumplimiento del objeto del contrato.

2.

3. Las demas que se desprenda de la naturaleza del contrato y se requieran para la
ejecucion del servicio.
3.7
7.CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
(Numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015)
CDP RUBRO VALOR
2024000069 2.1.2.02.01.003.02 $36.400.000.00
COMBUSTIBLES Y
LUBRICANTES
3.8

8. ESTIMACION ASIGNACION Y TIPIFICACION DE RIESGOS
(Articulo 4 Ley 1150 de 2007)

Clasificacion del riesgo: Es un andlisis que se realiza del riesgo frente a la probabilidad de
que ocurra o no el impacto que este puede generar. Para realizar la estimacién del riesgo se
debera tener en cuenta el soporte anexo que se presenta respecto de la calificacién del
riesgo:

PROBABILIDAD IMPACTO
Baja Media Alta Altisima
Altisima Se espera que ocurra = .
enla rr%ayocr]ia de Pequefias Me’ad|_anas Altas pérdidas Enormes
circunstancias pérdidas pérdidas financieras pérdidas
Ala Probablemente ocurra financieras financieras financieras
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en la mayoria de
circunstancias
Madia Es posible que ocurra
algunas veces
Baja Podria ocurrir algunas
veces
Atendiendo la modalidad de contratacién existen riesgos que podemos tipificar asi:
TIPIFICACION IMPACTO ASIGNACION
TIPO DE RIESGO DESCRIPCION DEL RIESGO
RIESGO AMBIENTAL Y Existencia de condiciones climéticas, BAJO CONTRATISTA
GEOGRAFICA ambientales o geogréficas anormales que
generen retraso, dificultad o imposibilidad de
gjecutar el contrato
Falla del recurso humano, materiales y/o BAJO CONTRATISTA
equipos requeridos para la ejecucion del
contrato
MANO DE OBRA
MATERIALES Y EQUIPO | Sabotaje de empleados o personal del BAJO CONTRATISTA
contratista
Suspensidén o reduccidn del suministro de BAJO CONTRATISTA
energia
RIESGO REGULATORIO Imposicién de nuevos tributos MEDIO CONTRATISTA
Deterioro de las condiciones de seguridad y BAJO CONTRATISTA
orden pablico que impidan la ejecucién del
contrato
Disturbios civiles y vandalismo que impidan la BAJO CONTRATISTA
CONDICIONES DE ORDEN | gjgcucion del contrato
PUBLICO Y SEGURIDAD  [Minterrupcion de la ejecucion del contrato debido MEDIO CONTRATISTA
a huelgas y/o manifestaciones del orden publico
por parte de los trabajadores del contratista
Interrupcién de las actividades por acciones BAJO CONTRATISTA
civiles o problemas de orden social
FINANCIEROS Los efectos derivados de las variaciones de las BAJO CONTRATISTA
tasas de cambio.

3.9

9. GARANTIAS
(Articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 2.2.1.2.1.5.4, 2.2.1.2.3.1.7.; 2.2.1.2.3.1.15; 2.1.2.3.1.16

del Decreto 1082 de 2015)

El articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 dice: “Las garantias no seran obligatorias en los
contratos de emprestito, en los interadministrativos, en los de seguro y en los contratos cuyo
valor sea inferior al 10% de la menor cuantia a que se refiere esta ley, caso en el cual
corresponderd a la entidad determinar la necesidad de exigirla, atendiendo a la naturaleza del
objeto del contrato y a la forma de pago, asi como en los demas que sefiale el reglamento.

Por su parte el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, consagra que “la garantia la
entidad estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso de selecciéon de minima cuantia,
y en adquisicion de grandes superficies”.

SUBDIRECCION GENERAL, ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Calle 8 No. 3 - 31 Barrio Gaitan — Restrepo, Meta

Tel: 6550305 - 6550381

Linea Gratuita -018000110381

Pagina Web: www.itransitometa.gov.co

Email: contratacion@itransitometa.gov.co




ESTUDIO PREVIO Codiyo: GAF-F-06-
V1
Proceso Gestién Administrativa y Fecha de

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE . . . .
TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META Financiera VlgenC|a:
02/01/2021

Definicién minuta contractual: reposa en la Subdireccion General de acuerdo a la Ley 80
de 1993 y el Decreto ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios.

Con la presentacion de este estudio, queda evidenciada la existencia de un requerimiento,
para satisfacer la necesidad planteada, y que resulta imprescindible adelantar el
correspondiente proceso. de contratacion tendiente a cumplir con los propdsitos establecidos
para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos de la entidad, por
consiguiente, se aconseja adelantar el proceso contractual respectivo y su perfeccionamiento.
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