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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Medellin, Marzo 31 del ano 2024.

Sefior

ANCIZAR MARTINEZ ARROYAVE.

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNT.5976336.
DINAMIZADOR SENNOVA

Centro de Servicios y Gestion Empresarial.
Medellin.

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Marzo del afio 2024.

Referencia: No. CO1.PCCNT.5976336 del afio 2024.

YOCELYN PAOLA DE LA ESPRIELLA CASTILLO, identificado con la cédula de ciudadania No.
1.143.399.302 de Cartagena, en mi calidad de Contratista del SENA, en CENTRO DE
SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL, en cumplimiento del Contrato de Prestaciéon de
Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en
el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total de la contratacidon es de VEINTISIETE MILLONES
DOSCIENTOS SIETE MIL QUINIENTOS CUARENTA Y TRES PESOS ($27.207.543). Esta suma
serd pagada por el SENA a cada contratista de la siguiente manera: en mensualidades
maximo de DOS MILLONES SEIS CIENTOS TREINTA Y DOS MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y
OCHO PESOS ($ 2.632.988).

Plazo: Serd hasta el 30 de diciembre de 2024.

OBIJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTION PARA APOYARTECNICAMENTE
EL DESARROLLO DE LA LINEA DE SERVICIOS TECNOLOGICOS DESENNOVA, ASEGURANDO CADA
ACTIVIDAD TECNICA Y DE I[+D+l RELACIONADA CON LAS PRUEBAS, EL DESARROLLO,
IMPLEMENTACION, MANTENIMIENTO Y MEJORA DEL SISTEMA DE GESTION, DEL SERVICIO
TECNOLOGICO (SERVICIO TECNICO O ESPECIAL) DE LA UNIDAD DE SERVICIOS TECNOLOGICOS DEL
CENTRO DE FORMACION DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL.
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Obligaciones Especificas:
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Identificar oportunamente la | Participar en el primer comité | Anexo 01: Un Acta del 04
presencia de riesgos, | técnico de fabrica de Software. | de Marzo.
oportunidades y la ocurrencia | Tematica: Ambientacién -
desviaciones en el sistema de | Enfoque Fabrica.
gestion, o de los procedimientos o

1 de productos o servicios para su Participar en el segundo Anexo 02: Un Acta del 13
reporte, y desarrollar acciones comite de calidad. Tematica: de Marzo.
destinadas a prevenir, minimizar Estructura Documental
o corregir dichos desvios, de Formatos.
acuerdo con procedimientos
documentados.

Asegurar el correcto | Participar de la actualizacién | Anexo 03: Un Documento
funcionamiento de las | del portafolio de Servicios de | Soporte del 05 de Marzo.
operaciones técnicas y | Fabrica de Software.

2 desarrollar, verificar o validar los o »
productos o servicios apropiados Part|C|.par”en la reunion de Anexo 04: Un Acta del 13
que satisfagan las necesidades af:tugllzauc?n .procedlmlentos de Marzo.
del cliente, incluida la evaluacion técnicos- Fabrica de software. '
de su incertidumbre. Participar en la socializacién

del  Dashboard de 10S | Anexo 05: Un Correo
productos y servicios del afo Citacién del 20 de Marzo.
2023 unidad de Servicios
Tecnoldgicos.
Prestar servicios asegurando la | Realizar el trabajo de campo | Anexo 06: Un Documento
validez y fiabilidad de los | para el analisis de precios del | Soporte del 6 de Marzo.
resultados requeridos segun la | portafolio de servicios de
norma y emitir los informes | Fabrica de software.

3 correspondientes, teniendo en
cuenta los procedimientos | Participar en la reunién de | Anexo 07: Un Correo
verificados y/o validados y los | Procedimientos técnico #2. Citacién del 22 de Marzo.
requisitos del cliente en los
tiempos de entrega planeados.

Trabajar de manera articulada | Participar de la capacitacion | Anexo 08: Un Documento
con el equipo del ambiente en la | de fortalecimiento de | Soporte del 07 de Marzo.
implementacidn, mantenimiento | conocimiento, lenguajes de
y mejora del Sistema de Gestidn, | programacion, movil,

4 e informar oportunamente las | WordPress, java, etc.

novedades que puedan afectar el
desarrollo de las actividades
programadas.
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Utilizar adecuadamente los

recursos necesarios para
asegurar la calidad y el normal
funcionamiento de las

actividades del ambiente, de
acuerdo con los procedimientos
documentados.

Participar en el segundo
Comité Técnico de Fabrica de
Software - Tematica:
Procedimientos
Documentados.

Anexo 09: Un Correo
Citacion del 18 de Marzo.

Apoyar el cumplimiento de los
servicios solicitados al area
técnica y gestionar la correcta
recepcion, manipulacién,
realizacion de la actividad y
disposicion final, de acuerdo con
los procedimientos
documentados.

Realizar la propuesta de los
nuevos servicios del area de
Fabrica de Software y su
respecto analisis estadistico
con los servicios de otras
Empresas del sector.

Realizar el seguimiento del
proyecto Biometrik.

Anexo 10: Un Documento
Soporte del 04 de Marzo.

Anexo 11: Un Correo
Citacion del 20 de Marzo.

Verificar los materiales, insumos,
equipos y demas bienes
adquiridos para asegurar el buen
funcionamiento del ambiente
recibidos, manteniendo
actualizados los inventarios de
acuerdo con los procedimientos
documentados y garantizando su
adecuado almacenamiento.

No se realizd la actividad en
este mes.

No se realizd la actividad
en este mes.

Realizar las actividades que le
correspondan para tratar los
trabajos no conformes que se
presenten en los diversos puntos
del sistema de gestion y de las

Realizar una matriz de analisis
y comparacion de precios para
los servicios de Fabrica de
Software.

Anexo 12: Un Documento
Soporte del 8 de Marzo.

operaciones técnicas
correspondientes al ambiente.
Realizar las actividades | Realizar el plan de trabajo del | Anexo 13: Plan de Trabajo

programadas para asegurar la
trazabilidad y la confiabilidad de
los equipos, instrumentos vy
ensayo/calibracién del
laboratorio, a los cuales se
encuentre autorizado.

mes de Marzo.

de Marzo.
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Anexo 14: Un Documento
Soporte del 11 de Marzo.

Realizar la Capacitacion de la
metodologia Agil SCRUM.

Implementar las acciones
10 correctivas o correcciones que
sean necesarias para eliminar la
causa raiz de las desviaciones
identificadas.

Suministrar oportunamente la

Participar en la reunién del | Anexo 15: Un Acta del 01

informacion requerida por el | plan de trabajo 2024 unidad | de Marzo.
11 Responsable del Sistema de | de servicios tecnolégicos con
Gestion de servicios | el supervisor de contrato — 9

tecnoldgicos, Responsable otros | piso
servicios tecnoldgicos,
Responsable de gestién técnica
otros servicios tecnoldgicos o el
Activador de la estrategia de
Servicios Tecnoldgicos en la
Direccidn General.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. N/A N/A N/A N/A
2. N/A N/A N/A N/A

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9463078311 planilla, operador Aportes en Linea y periodo 2024-02.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)
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Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad del juramento que durante el periodo objeto de
cobro SI NO X _he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es)
se encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracidon de acuerdo con lo establecido en el
numeral 5° de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales
conflictos de interés y hacer la gestidn del riesgo para la toma de decisiones dentro del
principio de la debida diligencia frente a la ejecucion de los contratos de prestacién de
servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

Nota: En el evento de seiialar Sl, en el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de
pago deberd quedar documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos
relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de cobro.

Evidencias en (55) folios

Cordialmente,

Hocotyn e L trpuihle &

Yocelyn Paola De La Espriella Castillo
Contratista

C.C. No. 1.143.399.302

Recibi a satisfaccion:

Firma % | ké:t {
ANCIZAR%INEZARR YAVE.

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNT.5976336. de 2024.
DINAMIZADOR SENNOVA
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidén de Datos Personales, el Servicio N
seguridad y proteccién de los datos personales

cumplimiento de lo establecido legaimente.
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SENA
ACTA 01
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Primer Comité Técnico Fabrica de Software
CIUDAD Y FECHA: Medellin, 04 de marzo | HORA INICIO: HORA FIN: 11:00 a.m.
de 2024 10:00 a.m.
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
Fabrica de Software CENTRO.
SENNOVA — SENA / Antioquia/ Centro de
Servicios y Gestibn Empresatrial.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Planificacién de estrategias para la Fabrica de Software.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Socializar con el equipo de trabajo de la fabrica de software, las estrategias a implementar
para trabajar esta vigencia 2024, asi como identificar diferentes modelos de capacitacion en
lo concerniente a la prestacion de servicios de desarrollo.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Planificacién de estrategias para la Fabrica de Software.

Da inicio al primer comité técnico del afio 2024 de Fabrica de Software el sefior Andrés Felipe
Toro, quien explica de manera detallada los servicios prestados durante la vigencia 2022 y
2023, y considera la factibilidad de continuarlos durante este periodo.

A continuacion, se presenta la teméatica tratada por el responsable de Fabrica de Software
durante el comité técnico

e Porcentaje de proyectos vigencia 2023, continuidad de los mismos.

Andrés Felipe hace una explicacion de los servicios ofrecidos durante el afio 2023, donde algunos
se culminaron en un 100%, mientras que otros servicios quedaron en un porcentaje menor al
100%, para continuarlos en la presente vigencia, tal es el caso de Colombia Segura, Biometric Y|
proyecto Angel,

e Portafolio de servicios, (Nuevos servicios)

Andrés Felipe propone un nuevo portafolio, teniendo en cuenta los servicios del afio 2023, para
poder ingresar nuevos servicios de acuerdo a la capacidad instalada que se tiene en la fabrica de
software, recalca la importancia de que los servicios son desarrollados por aprendices y por tal
motivo se le debe dar un fondo profesional, que los servicios se entreguen, de acuerdo a las
normativas de pruebas de calidad.

Este nuevo portafolio debe ser lo mas intuitivo para que el cliente, se siente mas relacionado Y,
pueda entender los términos, conceptos y condiciones de los servicios ofertados por la fabrica.

¢ Roles auxiliares técnicos fabrica.
Es de vital importancia saber las responsabilidades de cada uno de los auxiliares contratados para
la fabrica de software, donde se debe ser especifico, que funciones realizara cada auxiliar de
acuerdo a su perfil, algunos tendran funciones de SRUM Master, otros de Desarrollador.

¢ SCRUM capacitaciones, roles.
La persona responsable del Scrum Master, realizara transferencias de conocimientos o
capacitaciones a personas que no tengan la experticia o el conocimiento en esta metodologia.
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e Capacitaciones - fortalecimiento de conocimiento, lenguajes de programacion, movil,
WordPress, java, etc.

El responsable de la fabrica de software Andrés Felipe Toro, realizara, capacitaciones o

transferencias de conocimiento a todo el personal de la fabrica de software, que estaran

involucrados en el desarrollo, para fortalecer los conocimientos en lenguajes de programacion

(Java, C#, PHP,) entres otros.

e Examen técnico (analitica de datos)
Se realizaran pruebas técnicas a nuevo personal que sera contratados para proyecto en analitica
de datos y dominio del lenguaje Python, que permitiran el desarrollo de proyectos en inteligencia
artificial en las instalaciones del SENA.

o Aprendices, avance de proyectos.

Se realiz6 una muestra del avance del proyecto SRA, que se viene desarrollando en la fabrica de|
software desde el afio 2023 por parte de aprendices, quienes se encuentran se encuentra
desarrollando este aplicativo con el framework Angular y conexién a base de datos MYSQL.

¢ Infraestructura tecnoldgica, puestos de trabajo e inventario.

Se realiza socializacion de cémo seran distribuidos los puestos de trabajo de acuerdo a los roles
de cada uno de los colaboradores de la Unidad de Servicios Tecnoldgicos (UST), puesto que no
se cuenta con una sala de reuniones para los clientes o visititas técnicas que realizan actores
externos o internos a la UST

¢ Procedimientos técnicos.

Tener en cuenta los procedimientos técnicos implementados en los diferentes desarrollos que se
ejecutan en la UST, es de vital importancia de que forma estructural y documental se vienen
desarrollado los servicios en la fabrica de software.

Cuales son los paso a paso para realizar Desarrollos o programacién de acuerdo con los lenguajes
de programacion utilizado en la Fabrica de Software.

e Pruebas de calidad fortalecimiento (Procedimientos, portafolio de servicios).

Se pretende realizara pruebas de calidad mas exhaustiva a los servicios o proyectos realizados
en la fabrica de software, donde se busca involucrar, conceptos en ciberseguridad, para que los
desarrollos ofrezcan confiabilidad en los clientes y que de alguna forma no represente riesgos
de ataque cibernéticos por parte de hacker o piratas cibernéticos o informaticos.

CONCLUSIONES

Es necesario realizar una revision profunda del portafolio de servicios teniendo en cuenta lo que
actualmente ofrece el mercado y su cotejo con nuestro portafolio de servicios.

Se hara un andlisis de la capacidad real en puestos de trabajo y en equipos que puede y debe
tener la UST, de tal forma que se optimicen los espacios y las herramientas de trabajo.

Se realizara la recepcion de los procedimientos de Ciberseguridad para seguir su operacion
desde la UST, en cuanto de pruebas de calidad, que estas generen confianza en los clientes ya
sean externos o internos.

Se realizaran transferencias de conocimientos cada semana para fortalecer los conceptos
adquiridos por parte de cada uno los colaboradores de la UST.
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COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Trasferencia de conocimiento sobre | Yocelyn de la Espriella [Marzo 6 de 2024
SCRUM

Realizar estudio de mercado de los | Yocelyn de la Espriella |Marzo 1 al 15 de 2024
servicios de la Fabrica de Software | Andrés Felipe Toro

Molina
Realizacion de transferencia de Andrés Felipe Toro Marzo de 2024
conocimiento de cada de uno Molina
lenguajes de programacion,
herramientas y aplicaciones que se
usaran en la fabrica de software
Establecer el portafolio de servicios Andrés Felipe Toro Marzo 1 al 20 de 2024
teniendo en cuenta la capacidad Molina

instalada
ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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ACTA 02

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Segundo Comité de Calidad — Estructura
Documental.

CIUDAD Y FECHA: Medellin, 13 de marzo | HORA INICIO: HORA FIN: 12:30 p.m.
de 2024 11:00 p.m.
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
Sala de Juntas piso 9 CENTRO.
SENNOVA — SENA / Antioquia/ Centro de
Servicios y Gestion Empresarial.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Revision de los compromisos del Comité de Calidad anterior.
Planificacion y manejo del tiempo.

Estructura Documental.

Responsabilidades de documentacion.

PwonpE

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Concienciar al equipo de trabajo sobre la importancia de conocer y registrar con oportunidad la
informacion generada en los procesos de acuerdo a la estructura documental definida desde la
direccién de la UST y desde el Sistema de Gestion de la Calidad.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Revisién de los compromisos del Comité de Calidad anterior.

El responsable del Sistema de Gestion de la Calidad Gerardo Upegui Londofio inicia la reunién
expresando el objetivo del Segundo Comité de Calidad haciendo énfasis en que el grupo debe
tomar conciencia de la importancia de administrar de forma asertiva el registro de la informacion,
disponiendo los soportes, actas y documentos de acuerdo a la estructura documental definidal
para la UST.

Prosigue la reunion con la revisién de los compromisos del Primer Comité de Calidad, son:

Realizar estudio de mercado de los servicios de cada area: se realizo el estudio de mercado y
de debe cargar en la carpeta 02. Portafolio de Servicios.

Analizar la inclusion de las caracterizaciones de usuarios: cada responsable técnico hara una
descripcion de los clientes de cada area.

Establecer el portafolio de servicios teniendo en cuenta la capacidad instalada: Sergio Tamayo
responsable de Contenidos Digitales hara la consolidacion del portafolio de servicios.

Elaborar Marco Légico y Acta de la Reunion: se elaboro el Marco Logico y el Acta.
2. Planificacion y manejo del tiempo.

Se entregd un mensaje a través de un video sobre el manejo adecuado de los tiempos eficaces
de trabajo.

Link del video: https://www.youtube.com/watch?v=bLXcGwFnDdA.



https://www.youtube.com/watch?v=bLXcGwFnDdA
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3. Estructura Documental.

Se presentay explica el contenido de cada unade las carpetas que conforman la estructura
documental de la Unidad de Servicios Tecnoldgicos.

~ UNIDAD DE SERVICIOS TECMOLOGICOS 2024 - General
01. PROYECTO UST 2024
02, PORTAFCLIO DE SERVICIOS
03, PROYECTOS CLIEMTES
04, EVIDEMCIAS MACIOMNALES
05. EJECUCION 2024
D&, SEGUIMIENTD LUST
07. 5GC
D&, ASESORIAS
0%, GESTIOM DE PERSOMAL
10, TRAMSFEREMCIA DE COMNOCIMIEMTD
11 VISITAS TECHICAS Y RELACIOMAMIENTOS
12, INVEMTARIO

El responsable Técnico de Industrias 4.0 pregunta acerca de si ¢todas las obligaciones
contractuales deben tener soporte todos los meses? R/ se aclara que no todas las obligaciones
contractuales deben tener evidencia de realizacion todos los meses, pero si en el transcurso del
afo todas deben quedar cubiertas.

Nota: Yuliana Areiza responsable de la UST dice que, cuando no se lleve a cabo actividades que
soporten una de las obligaciones no se debe colocar N.A., lo correcto es colocar: no se realizé la
actividad en este mes.

En la carpeta 01. PROYECTO UST 2024 estardn alojadas las actas de seguimiento del
Dinamizador de Servicios Tecnoldgicos, las actas de seguimiento del Dinamizador SENNOVA vy,
las de seguimiento de la UST estaran en la carpeta 06. SEGUIMIENTOS.

Hay una carpeta denominada 03. PROYECTOS CLIENTES donde se alojara toda la informacion
relacionada con los clientes: Actas, correo de solicitud, correo de cotizacion y aprobacion de
cotizacion, la facturacion, las herramientas de desarrollo, los manuales, entre otros.

Se definieron carpetas como la de 05. EVIDENCIAS NACIONALS y la 05. EJECUCION 2024 &
las cuales se les revisara si son funcionales o no.

Se explica la carpeta 09. GESTION DE PERSONAL, donde se hace énfasis en colocar alli los
informes contractuales y sus evidencias, se debe reorganizar las carpetas internas para colocar
toda la informacion.




w

4. Responsabilidades de documentacion.

Se explica la responsabilidad que tendra el Auxiliar Técnico Sebastian Osorio Buchelly con
respecto a la base de datos de aprendices, la cual consiste en mantener actualizada la base de
datos de los aprendices y verificar que cada uno mantenga cargada la documentacion de planes
de trabajo y bitacoras, ademas de el formato entrega puesto de trabajo, planes de trabajo V|
producto de los desarrollos y servicios en los que intervenga. Ademas, de proyectar y controlar,
las cartas de terminacion de los aprendices, para lo cual debe verificar con el responsable de
contrato de aprendizaje del centro la fecha de inicio y terminacion de las practicas de cada
aprendiz.

CONCLUSIONES
1. Seregistrara la documentacion de la UST como se definio en este Comité de Calidad.

2. Solo el responsable de Calidad y la responsable de la UST podran modificar, crear o
suprimir carpetas.

3. Para lograr el cumplimiento de los objetivos del proyecto SGPS — 12490 2024 y las metas
de la Unidad de Servicios Tecnoldgicos se ha se trabajar con eficiencia y eficacia,
aprovechando al maximo el tiempo de trabajo, orientado con planes de trabajo rigurosos
en actividades que aporten al desempefio de la UST.

4. Los Planes de Trabajo se cargaran en la carpeta de cada miembro de la UST a més tardar
el tercer dia habil de cada mes.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Cargar el estudio de mercado de Alejandro Estrada Abril 15 de 2024.
cada area en la carpeta 02. Portafolio] Moreno
de Servicios. Sergio Tamayo Clavijo
Andrés Felipe Toro
Molina

Consolidar el portafolio de servicios | Sergio Tamayo Clavijo. |Abril 15 de 2024.
en una presentacion.

Cada responsable técnico hard una | Alejandro Estrada Abril 15 de 2024.
descripcion de los clientes de cada Moreno
area. Sergio Tamayo Clavijo

Andrés Felipe Toro

Molina
Ajustar la estructura de la carpeta de | Gerardo Upegui Abril 15 de 2024.
personal Londofio

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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Asistentes:
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FECHA: 05 de Marzo del 2024.
OBJETIVO: Socializar y reestructurar el portafolio de Servicios de Fabrica de Software.

TEMAS: Socializacién e implementacion nuevos servicios de Fabrica de Software.

ASISTENTES:
e Jhan Hader Mufioz Auxiliar Técnico Industrias 4.0.
e Andrés Felipe Responsable Fabrica de Software y Pruebas de Calidad.
e Sebastian Buchelly Auxiliar Técnico Fabrica de Software.
e Yocelyn De La Espriella Auxiliar Técnica Fabrica de Software.
e Sergio Tamayo Responsable de Contenidos Digitales.
e Any Caicedo Auxiliar Técnica de Pruebas de Calidad.
e Gerardo Upegui Responsable de Gestién de Calidad.
e Yuliana Areiza Rico Responsable de la Unidad de Servicios Tecnolégicos.
e Juan David Mejia Auxiliar Técnico de Contenidos Digitales
e Juan Sebastian Auxiliar Técnico de Contenidos Digitales
e Juan Pablo Chavarria Aprendiz Fabrica de Software
e  Briyit Bolafios Aprendiz Fabrica de Software
e Santiago Rua Aprendiz Fabrica de Software
RESUMEN:

Se inicia la reunion de forma presencial, con la presentacion de Yocelyn De La Espriella
Auxiliar del area de Fabrica de Software y Andrés Felipe Toro Molina Responsable de
Fabrica de Software, quien inicia la reunion con un cordial saludo y procede a explicar
cdmo se encuentra actualmente el portafolio de servicios del area y explica cuales
servicios y el por qué se deben retirar del portafolio y las ventajas que proporcionarian
la implementacion de los nuevos.

En el desarrollo de la reunién se contemplo que los servicios que quedarian serian las
asesorias y consultorias tecnolédgicas, desarrollo de prototipos rapidos, disefio web
personalizado (Informativo, E-Commerce y otros), teniendo en cuenta que estos
permitiran un mejor enfoque en la Unidad de Servicios Tecnoldgicos, ya que por tiempo
y capacidad técnica de personal no es recomendable un desarrollo a la medida por los
alcances técnicos a desarrollar.

Uno de los servicios nuevos implementados en el portafolio fue el de Revision de
cadigo y refactorizacién ya que este permitiera brindarle al cliente un informe con
recomendaciones, mejores practicas o sugerencias del mismo que le permitan mejorar
la calidad del codigo, la eficiencia y el rendimiento de la aplicacién existente.

La implementacion de Plugins en la herramienta WordPress que es un servicio rapido
y con facilidad de implementacién en los procesos de desarrollo por que son a menor
costo y su solucion es eficiente en relacion a calidad y tiempo.

También se hablo sobre desagregar el servicio de implementacion y despliegue ya que
es la oportunidad para que la Fabrica de software pueda cobrar por alojar en los
servidores la pagina desarrollada y tener la oportunidad de tomarlo como servicio.

Finalizando, se establecié el ultimo servicio que seria el de mantenimiento y soporte
web por que le va a permitir al cliente recibir una atencion de calidad que le brindara

www.sena.edu.co
@ ® ® SENAComunica
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asegurar el correcto funcionamiento y actualizacion en las herramientas o lenguajes de

desarrollo implementadas en paginas web informativas.

Finalizando la reunion, se estableci6 que se debera generar el anal

isis de costos de los

servicios en relacion a la competencia, que se debe trabajar de acuerdo a la capacidad

técnica e instalada dentro del area de Fabrica de Software.

El sefior Andres Felipe Toro, expresa la importancia de hacer el uso de implementar
servicios mas rapidos para la eficacia y eficiencia de la unidad sin dejar de lado el

autoestudio y auto capacitacion del personal.

COMPROMISOS:

e Considerar la posibilidad del ingreso de un auxiliar técnico capacitado en

desarrollo movil.

e Realizar el ajuste adecuado del portafolio de Fabrica de Software.

e Analizar el apoyo del auxiliar Técnico Sebastian Buchelly e
de Industrias 4.0.
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ACTA 02

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Actualizacién de Procedimientos Técnicos Fabrica
de Software.

CIUDAD Y FECHA: Medellin, 13de marzo | HORA INICIO: HORA FIN: 11:00 a.m.

de 2024. 10:00 a.m.

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /

Noveno Piso — Torre Norte- Centro de CENTRO.

Servicios y Gestion Empresarial. SENNOVA — SENA / Antioquia/ Centro de
Servicios y Gestion Empresarial.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Socializacion y Actualizacion de los procedimientos técnicos para la Fabrica de Software.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Socializar con el equipo de trabajo de la fabrica de software, los procedimientos técnicos
para determinar si se realizaran cambios se trabajaran de la misma forma que la vigencia
anterior.

DESARROLLO DE LA REUNION

En la reunién realizada se llevo a cabo una revision de los procedimientos documentados del
area de Fabrica de software, analizando y revisando cada uno de los documentos
determinando cuales serian los pasos a seguir a raiz de los recientes cambios en el area.

Se inicié con un analisis del procedimiento de automatizacién de pruebas de software, que se
identificé como un documento clave para modificar debido a la actualizacién tecnolégica hacia
herramientas como Selenium Serenity, Cucumber, Gradle y el lenguaje JAVA. Esta
actualizacion busca optimizar y facilitar los procesos de pruebas, adaptandolos a las nuevas
necesidades del equipo.

El equipo de trabajo reviso el procedimiento relacionado con la metodologia agil SCRUM vy se
determiné que, aunque también requeria cambios, estos serian exclusivamente estructurales
para adaptarse a la nueva dinamica de trabajo, en la que dos personas ejecutaran el rol de
SCRUM, lo cual debe quedar claramente estructurado en el documento revisado.

Se trabajo el procedimiento de despliegue y se indicd que este se mantendra sin cambios, bajo
la responsabilidad del Auxiliar Jhan Hader Mufioz. Al revisar el procedimiento en pruebas
unitarias de alto nivel, se acord6 que serian modificadas para convertirse en pruebas unitarias
manuales, reflejando los ajustes recientes en el area.

El plan de mejora tendra una revision por parte del sefior Gerardo Upegui, Responsable de
Calidad, quien fue designado para realizar un ajuste del formato y realizar la identificacion de|
las &reas de mejora y proponer como implementarlas, lo que conlleva a la modificacién del
documento correspondiente.

En relacion a los casos de pruebas, se determiné mantenerlos sin cambios, pero destacando la
importancia de incorporar procesos de automatizacion. Los formatos para estos casos seguiran
siendo los mismos, con un control puntual de seguimiento.

El procedimiento de ofuscacion no tendra modificaciones, ya que cumple plenamente con los|
requisitos establecidos y garantiza el manejo adecuado del nivel de estrés que los softwares
disefiados pueden soportar. Por otro lado, el procedimiento de documentacién técnica requerird
una revision y ajuste por parte de la Auxiliar Yocelyn De La Espriella, para asegurar que los
procesos documentales del area y de los proyectos estén actualizados.

Se planificaron cambios en los procedimientos de codificacién de WordPress para ajustarlos a




W

los procesos de desarrollo liderados por Jhan Hader, mientras que los procedimientos de
BACKUP o copias de seguridad seran completamente reestructurados por Sebastian Buchelly,
Auxiliar Técnico del area, quien supervisara los procesos de seguimiento y trazabilidad de la
informacion.

Los procedimientos de postventa, fundamentales para la operacién, guedardn bajo la
supervision de Andrés Felipe Toro, Responsable del area, quien decidié que permaneceran sin
cambios.

Finalmente, la reunion concluy6 con la decisién de incorporar un nuevo procedimiento dedicado
al manejo de versionamiento, bajo la responsabilidad de la Auxiliar Any Caicedo. Este cambio
resalta la importancia de mantener todos los procedimientos documentales alineados con la
I6gica de negocio especifica de la Fabrica de software, asegurando coherencia y relevancia en
cada paso.

CONCLUSIONES
La reunién sobre la revision de los procedimientos documentados en el area de Fabrica de
software finalizé con una serie de decisiones estratégicas destinadas a optimizar los procesos
de trabajo, adoptar tecnologias avanzadas y mejorar la eficiencia operativa.

Mostrando un compromiso con la innovacién, la adaptabilidad y la calidad, demostrado a través
de la actualizacion de procedimientos clave como la automatizaciéon de pruebas de software
con nuevas herramientas, la adaptacion de la metodologia agil SCRUM a las dinamicas de
equipo actualizadas, y la continua blsqueda de mejoras en todos los procesos documentados.

Evidenciando un enfoque proactivo hacia la revision y mejora de procedimientos reflejando un
entendimiento profundo de las necesidades cambiantes del entorno de desarrollo de software y
subraya la importancia de una cultura organizacional que prioriza la mejora continua, la eficacia
y la excelencia en la entrega de proyectos.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Realizar la actualizacion del Yocelyn de la Espriella [Marzo 22 del 2024
procedimiento de SCRUM.
Realizar la actualizacion del Any Caicedo Marzo 22 del 2024

procedimiento de automatizacion

de pruebas y versionamientos.
Realizar la actualizacion del Jhan Hader Mufioz Marzo 22 del 2024
procedimiento de despliegue y
codificacién en WordPress.

Realizar la  actualizacion  de| Gerardo Upegui Marzo 22 del 2024
procedimiento de plan de mejora. Londofio.
Realizar la  actualizacion  de| Sebastian Buchelly Marzo 22 del 2024

procedimiento BACKUP o copias de
seguridad.




SENA

N

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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Socializacion de Dashboard de
productos 2023

Mié 20/03/2024, 'de' 10:00 a 11:00

Microsoft Teams
Meeting

Reunion de Microsoft Teams

Unase a través de su ordenador, aplicacién mévil o
dispositivo de sala
Haga clic aqui para unirse a la reunién

ID de la reunién: 248 681 248 668
Cddigo de acceso: PTt9sk
Descargar Teams | Unirse en la web

Unirse con un dispositivo de videoconferencia

455304799 @videocomunicaciones.sena.edu.co

Id. de conferencia VTC: 115 195 312 4
Instrucciones alternativas de VTC

O llame (solo audio)
+57 6013299789, 740487687# Colombia, Bogota

Id. de conferencia de teléfono: 740 487 687#
Buscar un numero local | Restablecer PIN

Inférmese | Opciones de reunién

® Alejandro Estrada More

SENMNA Centro De Servicios Y Gestion Er

alestradam@sena.edu.co
A PBX:+(57) 601 5461500
Calle 51 # 57-70

Seguimiento

Organizador

AM Alejandro Estrada Moreno
Enviado el Miércoles,
13/03/2024 a las 13:34

Asistentes

No respondié

V' Sin respuesta: 4

Jhan Hader Mufioz Bermd...

Obligatorio

E N

g Gerardo De Jesus Upegui L...

Obligatorio

A Andres Felipe Toro Molina
Obligatorio

y Yocelyn Paola De La Espriel...

Obligatorio

m


https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_YTYzMjJmYWItMTFkYi00ZWUzLWFiMmMtNjc1MjhhZTMxMWRk%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%252250fc3182-548a-4e9b-b825-815cafdf624c%2522%257d&data=05%7C02%7Cypespriella%40sena.edu.co%7Cb30428f274314547d91908dc438dda2b%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638459523733045162%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=oBxluHaITtF5%2FhnvgsL27gOBiJI2zs1YfsfSt2VZnP0%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.microsoft.com%2Fen-us%2Fmicrosoft-teams%2Fdownload-app&data=05%7C02%7Cypespriella%40sena.edu.co%7Cb30428f274314547d91908dc438dda2b%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638459523733057779%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=OwEuAs6wlaM2jTTs%2FdAl%2FiEeU1ZuYZC3fMXWv9sLOKM%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.microsoft.com%2Fmicrosoft-teams%2Fjoin-a-meeting&data=05%7C02%7Cypespriella%40sena.edu.co%7Cb30428f274314547d91908dc438dda2b%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638459523733063250%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=ZufJNkKI4WdiJf9%2B%2BrnXZE7QxriEHBZzX0vemVVIicg%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fdialin.plcm.vc%2Fteams%2F%3Fkey%3D455304799%26conf%3D1151953124%26domain%3Dvideocomunicaciones.sena.edu.co%26ip%3D186.113.7.9&data=05%7C02%7Cypespriella%40sena.edu.co%7Cb30428f274314547d91908dc438dda2b%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638459523733068535%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=vEZhP58byiOaLwX4kzBoggJhi%2F83fhZ7fjGrHTjvfEA%3D&reserved=0
tel:+576013299789,,740487687#
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fdialin.teams.microsoft.com%2F30c1add5-9dce-4af1-a6a5-854e44c25e71%3Fid%3D740487687&data=05%7C02%7Cypespriella%40sena.edu.co%7Cb30428f274314547d91908dc438dda2b%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638459523733074049%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=fMK0SfgZn6tI%2Bbk9y1M9W33gZi3yxrRkGKFSQzZgbpc%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fdialin.teams.microsoft.com%2Fusp%2Fpstnconferencing&data=05%7C02%7Cypespriella%40sena.edu.co%7Cb30428f274314547d91908dc438dda2b%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638459523733080376%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=X%2FwsduLPzWYzWuKhcaF6CKiJYYqfjYT0ahNKkmq29C4%3D&reserved=0
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FECHA: 06 de Marzo del 2024.

OBJETIVO: Realizar el trabajo de Campo — Comparacion de Precios Fabrica de Software.

TEMAS:

e Precios del Area de Fabrica de Software.
ASISTENTES:

e Jhan Hader Mufioz. Auxiliar de Industrias 4.0.

e Yocelyn de la Espriella. Auxiliar Fabrica de Software.
RESUMEN:

Durante la ejecucion del trabajo de campo, se llevé a cabo la inmersidn en el entorno operativo
de diversas empresas, siendo una de ellas la entidad denominada "Tres Software". En el
transcurso de nuestra interaccion con dicha empresa, se nos comunico que, si bien ofrecen
servicios relacionados con software, su enfoque no se centra especificamente en el desarrollo,
sino mas bien en la provision de aplicaciones disefiadas para abarcar una amplia gama de
funciones contables.

Asimismo, se procedio a consultar con la empresa denominada "Ibok", donde se obtuvieron
cotizaciones que estaban orientadas hacia los servicios que requerimos, aunque se basaban
en una tarifaciéon por horas de trabajo.

A través de un analisis comparativo con esta entidad, se logré alcanzar el objetivo
preestablecido, que consistia en comparar los valores ofrecidos por distintas empresas del
sector. Este proceso permitio cumplir con éxito el propdsito de evaluacion y, por ende, facilitd
la toma de decisiones en relacion con la asociacion a establecer.

Es pertinente mencionar que también se llevaron a cabo consultas con otras empresas
ubicadas en la zona de Laureles, tales como Gintic SAS, Divergente Soluciones Informaticas
S.A.S y Tincord S.A.S. Este ejercicio de investigacion exhaustiva contribuyé a obtener una
perspectiva integral del panorama empresarial en el &mbito de la tecnologia y servicios
informaticos en la mencionada region.

COMPROMISOS:

e Por parte de los auxiliares se acordo realizar la comparativa con la Empresa que ofrece
los mismos servicios del area.

e A cargo del Auxiliar Jhan Hader — Quedo realizar la matriz de comparacion de precios
para el portafolio de Fabrica de Software.
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Procedimientos técnicos # 2

Vie 22/03/2024, 'de' 14:00 a 15:00

Microsoft Teams

Meeting

Reunion de Microsoft Teams

Unase a través de su ordenador, aplicacién movil o
dispositivo de sala
Haga clic aqui para unirse a la reunién

ID de la reunién: 288 083 324 012

Cédigo de acceso: ZBNjEo
Descargar Teams | Unirse en la web

Unirse con un dispositivo de videoconferencia

455304799@videocomunicaciones.sena.edu.co

Id. de conferencia VTC: 111 465 056 7
Instrucciones alternativas de VTC

O llame (solo audio)
+57 6013299789,,860753812# Colombia, Bogota

Id. de conferencia de teléfono: 860 753 812#
Buscar un numero local | Restablecer PIN

Informese | Opciones de reunién

[ ] Andres Felipe Toro Mol

SENMNA Centro De Servicios Y Gestion Er

aftoro@sena.edu.co
A PBX:+(57) 601 5461500
Calle 51 # 57-70

G fw o M

i@ Unirse £d RSVP

Seguimiento

Organizador

Andres Felipe Toro Molina
Enviado el Miércoles,
13/03/2024 a las 13:21

Asistentes

No respondié

V' Sin respuesta: 6

Y

AB

2
s

(0}

E N

Yocelyn Paola De La Espriel...

Obligatorio

Any Yurley Caicedo Becerra
Obligatorio

Jhan Hader Mufioz Bermd...

Obligatorio

Sebastian Osorio Buchelly
Obligatorio

Gerardo De Jesus Upegui L...

Opcional

Yuliana Andrea Areiza Rico
Opcional

m
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tel:+576013299789,,860753812#
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https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2FmeetingOptions%2F%3ForganizerId%3D6d95dc17-dbcb-423f-bfb7-284e56744514%26tenantId%3Dcbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%26threadId%3D19_meeting_NDliMzEyOWItNzJkMi00YjZlLWJjNDEtMzhlN2VhNGQ2MGNm%40thread.v2%26messageId%3D0%26language%3Des-ES&data=05%7C02%7Cypespriella%40sena.edu.co%7Cd1930e065c774aef3ca808dc438a5b0f%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638459508704645407%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=Oz79WNZiwHbN%2BpMDqDDO7EnnyfoJTYKulds2p31IoiY%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Cypespriella%40sena.edu.co%7Cd1930e065c774aef3ca808dc438a5b0f%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638459508704651860%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=yM%2Bhi%2FPHeU6DaJGVwSC0BO70eeSHgYNmsyRruiRbsMU%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Cypespriella%40sena.edu.co%7Cd1930e065c774aef3ca808dc438a5b0f%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638459508704651860%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=yM%2Bhi%2FPHeU6DaJGVwSC0BO70eeSHgYNmsyRruiRbsMU%3D&reserved=0
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https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENA&data=05%7C02%7Cypespriella%40sena.edu.co%7Cd1930e065c774aef3ca808dc438a5b0f%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638459508704657141%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=LcdPVNrM6qVJmVoIwrWUmVTHLWGijCa%2FlB81q9O7lDg%3D&reserved=0
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https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7Cypespriella%40sena.edu.co%7Cd1930e065c774aef3ca808dc438a5b0f%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638459508704662504%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=%2FARqOSeAk7dFkJCyWSce7%2F9QNgOBKXd2JwxE3%2BMApVU%3D&reserved=0
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TEMA: Primera capacitacion de fortalecimiento de conocimiento sobre los lenguajes de

programacion.

OBJETIVO: Realizar capacitacion para fortalecer el conocimiento en los lenguajes para programar

ASISTENTES:
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

RESUMEN.

GD-F-007 Vo4

Felipe, encargado de la fabrica y pruebas de software, comienza informando que es necesario
fortalecer los conocimientos en las tecnologias utilizadas en la fabrica de software, especialmente
en el ambito del desarrollo movil.

Prosigue mencionando que Yocelyn, en su rol como auxiliar de fabrica, se enfocara en fortalecer
sus habilidades en desarrollo movil. Jhan, como auxiliar de industrias 4.0, se centrara en Python.
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Any, encargada de pruebas, se especializard en Selenium, Cucumber y Java para pruebas
automatizadas, y posteriormente estudiara pruebas de seguridad (ciberseguridad). Sebastian, en su
rol de auxiliar, se dedicara a fortalecerse como Scrum Master. Por ultimo, Gerardo, responsable de
calidad, comenzara su capacitacion con HTML.

La meta es que, para el proximo jueves 14 de marzo, todos los integrantes del equipo sepan dénde
estudiar o ya estén matriculados, ya que cada vez que adquieran nuevos conocimientos, se llevara
a cabo una capacitacién para el resto del equipo.

Finalmente, se enfatiza que los auxiliares deben participar activamente en el desarrollo de los
proyectos que lleguen a la fabrica, mientras que las cuestiones administrativas seran gestionadas
por el responsable de la fabrica y pruebas de software.

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

Andres Felipe Toro Molina
Responsable de Fabrica de Software y Pruebas de Calidad

Elaboré: Any Yurley Caicedo Becerra
Auxiliar Técnico en pruebas de software
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Comité técnico # 2, fabrica de software y pruebas de calidad, procedimientos documentados. - Reunién - Calendari...

1] Eliminar

+0
[PX¢]

about:blank

> Reenviar & Responder a todos

Comité técnico # 2, fabrica de
software y pruebas de calidad,
procedimientos documentados.

Lun 18/03/2024, 'de' 9:30 a 10:30

Microsoft Teams

Meeting

Reunion de Microsoft Teams

Unase a través de su ordenador, aplicacién mévil o
dispositivo de sala
Haga clic aqui para unirse a la reunién

ID de la reunién: 257 077 028 872

Cddigo de acceso: WelLxb
Descargar Teams | Unirse en la web

Unirse con un dispositivo de videoconferencia

455304799@videocomunicaciones.sena.edu.co
Id. de conferencia VTC: 112 392 157 7
Instrucciones alternativas de VTC

O llame (solo audio)
+57 6013299789, 156223800# Colombia, Bogota

|d. de conferencia de teléfono: 156 223 800#
Buscar un numero local | Restablecer PIN

Informese | Opciones de reunién

[ ] Andres Felipe Toro Mol

SENA
aftoro@sena.edu.co

;A; PBX:+(57) 601 5461500

U Evento duplicado

Centro De Servicios Y Gestion Er

i Unirse

£ RSVP

Seguimiento

Organizador

Andres Felipe Toro Molina
Enviado el Jueves, 29/02/2024 a
las 15:25

Asistentes

No respondié

voSii1

E Yuliana Andrea Areiza Rico

Opcional

V' Sin respuesta: 10

E N

y Yocelyn Paola De La Espriel...

Obligatorio

& Jhan Hader Mufioz Bermd...

Obligatorio

A Any Yurley Caicedo Becerra

Obligatorio

s\ Sebastian Osorio Buchelly
Y’ Obligatorio

| ifecheverri@hotmail.com
Obligatorio

g srua2005@gmail.com
Obligatorio

j  juanpablochavarriaburgos...

Obligatorio

B briyidergzo@gmail.com
Obligatorio

g Gerardo De Jesus Upegui L.

Opcional

AM Alejandro Estrada Moreno

Opcional

m


https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_MTcwYmNmNzctMDRhOC00Nzg2LTlhZjAtNzI5ZmRiOGU1YWMx%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%25226d95dc17-dbcb-423f-bfb7-284e56744514%2522%257d&data=05%7C02%7Cypespriella%40sena.edu.co%7C74cc9a07ff134b6498e908dc3c708495%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638451701152628869%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=GYI8bUiMhrj7CHtpM8f3mNXT4j%2FpPHSi%2F7jktWRTXr0%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.microsoft.com%2Fen-us%2Fmicrosoft-teams%2Fdownload-app&data=05%7C02%7Cypespriella%40sena.edu.co%7C74cc9a07ff134b6498e908dc3c708495%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638451701152638639%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=Hlcx%2FUU9D9HOLFMbY0VFGgEapogh5BVbr5ydTgzxPEA%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.microsoft.com%2Fmicrosoft-teams%2Fjoin-a-meeting&data=05%7C02%7Cypespriella%40sena.edu.co%7C74cc9a07ff134b6498e908dc3c708495%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638451701152643277%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=F9DTJRF5RpwXIuUScgKmgcYRtoi8Y3Gk9W7PPoFVPkU%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fdialin.plcm.vc%2Fteams%2F%3Fkey%3D455304799%26conf%3D1123921577%26domain%3Dvideocomunicaciones.sena.edu.co%26ip%3D186.113.7.9&data=05%7C02%7Cypespriella%40sena.edu.co%7C74cc9a07ff134b6498e908dc3c708495%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638451701152647882%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=aWf%2FsYSxy2pLkqidQ2VRmc3RZ9HlXZqaWQTfJ9KXET4%3D&reserved=0
tel:+576013299789,,156223800#
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fdialin.teams.microsoft.com%2F30c1add5-9dce-4af1-a6a5-854e44c25e71%3Fid%3D156223800&data=05%7C02%7Cypespriella%40sena.edu.co%7C74cc9a07ff134b6498e908dc3c708495%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638451701152652423%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=gQqwVgenxfN4%2FZKZV5Vi3%2B5PZKgDYG6x%2Bza%2FTduP%2FEU%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fdialin.teams.microsoft.com%2Fusp%2Fpstnconferencing&data=05%7C02%7Cypespriella%40sena.edu.co%7C74cc9a07ff134b6498e908dc3c708495%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638451701152657848%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=i4aYwM4GwbeoQst%2FSPcfuo%2BHQh0Ty6En3NvANs8TW5g%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Faka.ms%2FJoinTeamsMeeting&data=05%7C02%7Cypespriella%40sena.edu.co%7C74cc9a07ff134b6498e908dc3c708495%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638451701152662541%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=cklen%2BuWLm9PGiDC%2B9ooBOp7V8qYuA3WtaVQj91hpS8%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2FmeetingOptions%2F%3ForganizerId%3D6d95dc17-dbcb-423f-bfb7-284e56744514%26tenantId%3Dcbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%26threadId%3D19_meeting_MTcwYmNmNzctMDRhOC00Nzg2LTlhZjAtNzI5ZmRiOGU1YWMx%40thread.v2%26messageId%3D0%26language%3Des-ES&data=05%7C02%7Cypespriella%40sena.edu.co%7C74cc9a07ff134b6498e908dc3c708495%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638451701152666978%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=EiHCeEi0mBKuMaKXuhViWq97uU6GGvl3TzbCkcMHYmk%3D&reserved=0
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FECHA: 04 de Marzo del 2024.
OBJETIVO: Investigacion y andlisis del portafolio de Servicios de Fabrica de Software.

TEMAS: Portafolio de Servicios Fabrica de Software.

ASISTENTES:
e Andrés Felipe Toro Responsable Fabrica de Software y Pruebas de Calidad.
e Yocelyn De La Espriella Auxiliar Técnica Fabrica de Software.

RESUMEN:

Se inicia la reunion de forma presencial, con la presentacion de Yocelyn De La Espriella
Auxiliar del area de Fabrica de Software y Andrés Felipe Toro Molina Responsable de
Fabrica de Software, quien inicia la reunion con un cordial saludo y procede a explicar
cdmo se encuentra actualmente el portafolio de servicios del area y explica cuales
servicios y el por qué se deben retirar del portafolio y las ventajas que proporcionarian
la implementacion de los nuevos.

En el desarrollo de la reunién yocelyn realiza la presentacion de los servicios del
portafolio del afio 2024 y explica detalladamente cada servicio a incluir.

En la reunion se analizaron los costos asociados a cada servicio propuestos y se
presentara la estructura de los costos y se destacé la importancia de investigar los
competidores en el mercado con los mismos servicios a ofertar.

Los servicios a incluir son los siguientes:
PROPUESTA DE NUEVOS SERVICIOS VIGENCIA 2024
PORTAFOLIO DE SERVICIOS FABRICA DE SOFTWARE

1. Desarrollo de Prototipos Rapidos

Ofrecer un servicio de desarrollo de prototipos rapidos para validar ideas de productos
de software con los usuarios finales — Para que tenga una idea o esquematizacion de
como podria quedar su desarrollo web.

2. Revision de Codigo y Refactorizacion

Ofrecer una revision del codigo y brindarle al cliente un informe con recomendaciones,
mejores practicas o sugerencias del mismo que le permitan mejorar la calidad del
cddigo, la eficiencia y el rendimiento de la aplicacion existente.

3. Desarrollo de Plugins — WordPress.

Crear plugins personalizados para plataformas populares (como CMS o plataformas de
comercio electrénico) que afiadan funcionalidades especificas requeridas por el cliente.

4. Implementacién y Despliegue

www.sena.edu.co
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Ofrecer servicios de Despliegues para garantizar lanzamientos mas rapidos y fiables.
5. Mantenimiento y Soporte Web

Proporcionar servicios de mantenimiento y soporte técnico para aplicaciones existentes,
asegurando su correcto funcionamiento y actualizacién en las herramientas o lenguajes
de desarrollo implementadas en Paginas web informativas.

Por Gltimo, se determind que este analisis nos brindara una vision clara de como

se comparan nuestros precios con los de la competencia, permitiéndonos ajustar
nuestra estrategia de precios de manera efectiva.

COMPROMISOS:

e Analizar los precios de la competencia en la oferta de servicios.
e Realizar el ajuste adecuado del portafolio de Fabrica de Software.
e Finalizar la matriz de andlisis de precio.

EVIDENCIA GRAFICA

Matriz de Andiisis d2 Precios - Senicios d2 Software (Vigencia 2024)

Promedio
Seicin Descipeidn Costo Propuesto Competidor 1 Competidor 2 Competidor 3 Campetidores Frecio Sugesido
[Desaral G2 protobpos pera validar iGsas de
[prodiuctos de sofware

[Revision del codige con inorme de recomendaciones
|y mejores practicas

(Creacidn de plugins perscnalizadas pera platziomas.
lpopuiares

[Senicios de despleque para garantizar lanzamientos
ripidos y fabes.

[Sesiones de capacitacion en tecnologias emergentes
'y meres practicas de desamall.

IManterimiento y soporte técnice para apicaciones
existentes

Desarolla de Prototipos Répidos

Resisidn de Codigo y Refactorizacin

Desarulln de Plugins - WordPress

Implementaciin y Despliegue

Capacitaiones tecnologicas

Manteniniemto y Soporte de Sofvare

RevisoO: Andrés Felipe Toro Molina
Responsable de la Fabrica de Software y Pruebas de Calidad UST.

Elabordé: Yocelyn De La Espriella.
Auxiliar Técnica de Fabrica Software.
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Seguimiento proyecto Biometrik - Reunion - Calendario - ypespriella@sena.edu.co

1J Eliminar /> Reenviar 4 Responderatodos  ([J Evento duplicado

+0
[PR¢]

©)

about:blank

Seguimiento proyecto
Biometrik

Mié 20/03/2024, 'de' 9:30 a 10:30

Microsoft Teams
Meeting

Reunion de Microsoft Teams

Unase a través de su ordenador, aplicacién mévil o
dispositivo de sala
Haga clic aqui para unirse a la reunién

ID de la reunién: 292 914 095 230
Cédigo de acceso: FmAgDT
Descargar Teams | Unirse en la web

Unirse con un dispositivo de videoconferencia

455304799 @videocomunicaciones.sena.edu.co

Id. de conferencia VTC: 113 839 277 4
Instrucciones alternativas de VTC

O llame (solo audio)
+57 6013299789, 864668060# Colombia, Bogota

Id. de conferencia de teléfono: 864 668 060#
Buscar un numero local | Restablecer PIN

Inférmese | Opciones de reunién

® Andres Felipe Toro Mol

SENMNA Centro De Servicios Y Gestion Er

aftoro@sena.edu.co
A PBX:+(57) 601 5461500
Calle 51 # 57-70

i@ Unirse £d RSVP

Seguimiento

Organizador

Andres Felipe Toro Molina
Enviado el Lunes, 11/03/2024 a
las 16:14

Asistentes

No respondié

V' Sin respuesta: 4

Y

E N

Yocelyn Paola De La Espriel...

Obligatorio

Luis Fernando Echeverri Go...

Obligatorio

Yuliana Andrea Areiza Rico
Opcional

Gerardo De Jesus Upegui L...

Opcional

m
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https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.microsoft.com%2Fen-us%2Fmicrosoft-teams%2Fdownload-app&data=05%7C02%7Cypespriella%40sena.edu.co%7C62f46ee57a754ad3d31708dc42104412%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638457884847361942%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=yitjpFrDPx%2BxAuzgqUfel%2B6PvAttvoZpdkoIdyiT6KA%3D&reserved=0
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https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fdialin.plcm.vc%2Fteams%2F%3Fkey%3D455304799%26conf%3D1138392774%26domain%3Dvideocomunicaciones.sena.edu.co%26ip%3D186.113.7.9&data=05%7C02%7Cypespriella%40sena.edu.co%7C62f46ee57a754ad3d31708dc42104412%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638457884847371637%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=UaRA1dSX9rZOVgsb%2FsTPiT6GOij6rgR1GsVpOtOi4Rg%3D&reserved=0
tel:+576013299789,,864668060#
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https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fdialin.teams.microsoft.com%2Fusp%2Fpstnconferencing&data=05%7C02%7Cypespriella%40sena.edu.co%7C62f46ee57a754ad3d31708dc42104412%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638457884847383093%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=FxqtokuCjEl2py6rS%2BvwPp9x4KrIwMtT3XulA4KqlCQ%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Faka.ms%2FJoinTeamsMeeting&data=05%7C02%7Cypespriella%40sena.edu.co%7C62f46ee57a754ad3d31708dc42104412%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638457884847388035%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=i0KNlUhbyHCRGQnyj7mIdX43HuY7Iu55ivffh1X%2Fx7w%3D&reserved=0
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FECHA: 08 de Marzo del 2024.

OBJETIVO: Realizacion de las comparaciones del nuevo portafolio de Fabrica de Software.

TEMAS:
e Portafolio de Servicios — Matriz comparativa de precios.

ASISTENTES:

e Jhan Mufioz Auxiliar de Industrias 4.0.

e Yocelyn de la Espriella Auxiliar Fabrica de Software.

e Andres Felipe Toro Responsable de Fabrica de Software.
RESUMEN:

El desarrollo de este documento se baso en un trabajo de campo realizado, en el cual se llevo
a cabo un proceso investigativo que consto de visitar distintas empresas con la finalidad de
conocer su portafolio de servicio en relacion a desarrollo de software.

Las empresas visitadas fueron las siguientes:
e Tres Software
¢ |bok — Empresa que tiene los servicios que ofrece la Fabrica.
e Gintic S.A.S
e Divergentes Soluciones Informéaticas

En la empresa Ibok el duefio nos brind6 su portafolio de servicios y sus respectivos precios,
con los cuales pudimos realizar las comparaciones pertinentes para la asignacion de precios
de nuestro portafolio.

Como resultado del trabajo de campo, se disefié una matriz en Excel y se culmind con un
ponderado de porcentajes de diferencias de los precios.
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FECHA: 11 de Marzo del 2024.

OBJETIVO: Capacitacion de SCRUM en la Fabrica de Software de la Unidad de Servicios Tecnholdgicos
(UST).

ASISTENTES:
e Yocelyn De La Espriella Auxiliar de Fabrica de Software.
e Andrés Felipe Toro Responsable de Fabrica de Software.
o Gerardo Upegui Responsable de Calidad.
e Sebastian Buchely Auxiliar de Fabrica de Software.
e Yuliana Areiza Responsable de la unidad de Servicios Tecnoldgicos.
RESUMEN:

El dia 11 del mes de Marzo se realiz6 la capacitacién de la metodologia 4gil al nuevo SCRUM Master quien
es Sebastian Buchely, cabe aclarar que en la Unidad de Servicios Tecnolégicos (UST) se ha venido
implementado la metodologia en el area de Fabrica de Software.

En el desarrollo de la reunién se le dio al nuevo SCRUM una ambientacién de la tematica y se le enfatizo
cuales eran sus deberes y obligaciones con el rol, se le aclaro como debia ser la documentacion y de que
manera debia quedar el registro de cada proceso y proyecto que se genere en el area.

Los temas que se trataron fueron los siguientes: Una definicién de lo que implica SCRUM, cudles son los
roles y funciones dentro del area. Se realiza la explicacién de los temas posteriormente.

SCRUM permite a través de su metodologia un enfoque para la gestién de los proyectos de forma agil y
efectiva, ya que permite a través de pequefios fragmentos cortos de tiempo trabajar en tareas especificas que

permitan entregar productos minimos viables en cada area.

A través de sus ceremonias se desarrollan registros que permitan validar como ha sido el avance y dejarde
forma documentada su implementacion, las ceremonias que implementamos en la UST, con refinamiento,
retrospectiva, planning, tasking y review.

SCRUM maneja una asignacion de roles que permite garantizar un desarrollo agil y exitoso del producto o
servicio, manteniendo una comunicacion transparente y un enfoque en la entrega de valor de manera
iterativa e incremental, los roles y sus funciones son los siguientes:

Product Owner: Es el responsable de maximizar el valor del producto desarrollado por el equipo. Sus
funciones principales incluyen:

1. Definiry priorizar los elementos del backlog del producto, que son las funcionalidades, mejoras o
tareas que deben realizarse en el producto.

2. Asegurarse de que el backlog esté claro, completo y se encuentre en un estado listo para que el
equipo pueda trabajar en él.

3. Tomar decisiones sobre qué caracteristicas se deben implementar en cada sprint, basandose en
las necesidades del cliente y el valor que aportaran al producto.

4. Colaborar estrechamente con el equipo Scrum y proporcionarles las respuestas a las preguntas

CD-F-08V.02
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sobre el producto y sus requerimientos.

Scrum Master: Es el responsable de garantizar que el equipo de desarrollo siga adecuadamente el marco
de trabajo Scrum y que las interacciones sean efectivas. Sus funciones principales incluyen:

1. Facilitar todas las ceremonias de Scrum, como las reuniones de planificacion del sprint, la revisién
del sprint y la retrospectiva del sprint.

2. Ayudar a resolver obstaculos o impedimentos que puedan estar afectando al equipo, eliminando
cualquier barrera para su eficiencia y productividad.

3. Ayudar al equipo a comprender y adoptar practicas agiles y a mejorar continuamente su
rendimiento.

4. Actuar como un coach para el equipo y fomentar la autoorganizacién y la mejora continua.

Equipo de Desarrollo: Este equipo estd compuesto por profesionales multidisciplinarios encargados de
desarrollar el producto. Sus funciones principales incluyen:

1. Trabajar juntos para completar las tareas seleccionadas del backlog del producto durante cada
sprint.

2. Autoorganizarse y colaborar estrechamente para alcanzar los objetivos del sprint.

3. Participar activamente en todas las ceremonias de Scrum y mantenerse comprometidos con los
objetivos del producto.

4. Serresponsables de su propio trabajo y buscar mejorar constantemente sus habilidades y la
calidad de las entregas

En la unidad se inicié a trabajar SCRUM con la asignacion de roles en cada area, de tal forma que su
distribucion es la siguiente.

e Contenidos Digitales.

PRODUCT OWNER SERGIO TAMAYO
SCRUM MASTER JUAN DAVID MEJIA
EQUIPO DESARROLLADOR PRACTICANTES

® |ndustrias 4.0.

PRODUCT OWNER ALEJANDRO ESTRADA
SCRUM MASTER JHAN HADER MUNOZ
EQUIPO DESARROLLADOR PRACTICANTES

e Fabrica de Software.

PRODUCT OWNER ANDRES FELIPE TORO

SCRUM MASTER YOCELYN DE LA ESPRIELLA
-SEBASTIAN BUCHELY

EQUIPO DESARROLLADOR PRACTICANTES
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ENFOQUE DE SCRUM EN FABRICA DE SOFTWARE EN LA UNIDAD DE SERVICIOS TECNOLOGICOS.

Fabrica de Software: En esta area se ha estado trabajando con la metodologia Scrum, utilizando el
tablero de asignaciones (TRELLO) de tareas donde se ha llevado un control sobre lo que esta pendiente,
en proceso, en revision y terminado, se realizan las ceremonias acorde a los dias indicados o al inicio de
los proyectos que nos permitird llevar un registro acorde a lo indicado en cada proceso, los Daily se
realizan de forma constante para determinar dificultades o inconvenientes dentro de los desarrollos y se
llevan socializaciones constantes para que todo el equipo de trabajo conozca sobre la metodologia y su
implementacion.

Con la documentacién acorde a SCRUM se ha venido trabajando en Documentos soportes que permitan
un registro y diligenciamiento de lo acordado y establecido en las reuniones y también se programa para
realizar entregas oportunas de cada Sprint y de cada actividad indicada en un determinado periodo de
tiempo, por otro lado, también cabe aclarar que en una conversacion acorde con los programadores
establecemos unos pivotes que hacen referencia a el tiempo que ellos consideran que es adecuado para
realizar cada actividad.

COMPROMISOS:

» Seguir avanzado en la metodologia agil SCRUM para optimizar los procesos y servicios realizados
en cada area de la Unidad de Servicios Tecnoldgicos con el nuevo SCRUM.

» Cada SCRUM debera hacerse responsable de los procesos de sus proyectos y la respectiva
documentacion.

EVIDENCIA GRAFICA:

General pPublicaciones Archivos —+
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Revis6: Andrés Felipe Toro.
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Responsable de la Unidad de Servicios
Tecnologicos.

Elaboré: Yocelyn De La Espriella.

Auxiliar Técnico Fabrica Software.
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NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Plan de trabajo 2024 Unidad de Servicios
Tecnoldgicos

CIUDAD Y FECHA: Medellin, 01 de marzo det HORA INICIO: HORA FIN: 5:00 p.m.
2024 2:00 p.m.
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
Sala de reuniones, piso 9. CENTRO.
SENNOVA — SENA / Antioquia/ Centro de
Servicios y Gestion Empresarial.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

¢ Plan de trabajo unidad de servicios tecnoldgicos 2024.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

e Plan de trabajo unidad de servicios tecnoldgicos 2024.

DESARROLLO DE LA REUNION

La reunién comienzay el sefior, Ancizar Martinez Arroyave, Dinamizador Sennova, solicita a cada
uno del equipo de trabajo de la unidad de servicios tecnolégicos (UST), Una breve presentacion
de funciones, conocimientos técnicos, etc. informa de la importancia de realizar los estudios
previos y requisitos contractuales, para préximas contrataciones, Que solamente les falte lo
minimo, con el fin de agilizar contrataciones (realizar los cursos obligatorios en el transcurso del
afio), cursos de seguridad de la informacion, normas 1ISO 9001 etc.

El sefior Ancizar, informa que se debe buscar alguna estrategia con la sefiora Yuliana Andreal
/Areiza Rico, responsable de la Unidad de Servicios Tecnol6gicos, para que no se vea afectada el
area en temas relacionados con el presupuesto, ya que las contrataciones del personal de Ial
unidad, se realizaron de forma tardia, buscar la forma de asignar los recursos econémicos a
actividades puntuales, para que se cumpla el presupuesto inicial asignado a cabalidad, con el fin
de aprovechar los recursos, informa que lo principal es actualizar el portafolio de servicios de cadal
area para posibles presentaciones a otras unidades, también dice que los portafolios deben estar|
acorde a los conocimientos técnicos que se tienen actualmente, a la capacidad instalada, indical
gue a mas tardar el lunes 5 de marzo el personal de la unidad debe enviar los informes del mes
de febrero, la actividad del inventario, en este momento esta bajo responsabilidad de alguien que
no esta contratado para la unidad (Hernan Francisco Villar Vega) se debe realizar el traspaso lo
mas pronto posible al personal encargado de la unidad de servicios tecnoldgicos.

El sefior Hernan Francisco Villar Vega, Instructor y anterior supervisor de contrato de la unidad de
servicios tecnolégicos (UST), informa que es importante actualizar un portafolio de servicios
acorde a la capacidad instalada en la unidad (conocimientos técnicos) para que los proyectos
cumplan con la calidad y la satisfaccion del cliente. De tal manera que no se presenten
inconvenientes en los proyectos o riesgo para el gerente publico, también informa que es muy
importante entregar los proyectos en cada vigencia, no se pueden entregar proyectos de une
vigencia a otra ( Completar los servicios ), Indica que seria excelente que el area de pruebas de
calidad, preste el servicio de pruebas de seguridad, es decir, pruebas de seguridad a todos los
aplicativos de servicios tecnoldgicos previos a salir al cliente y al mercado, la meta es hacer unal
transferencia de un servicio de pruebas adicionales (No funcionales), las cuales hacen parte
integral del proceso que se maneja en el area.
Esta sugerencia permite mitigar un riesgo existente en los dispositivos y en las en las aplicaciones
en los sistemas inseguros. Es un tema en el que el sefior Hernan puede capacitar al equipo de
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trabajo de la unidad de servicios tecnoldgicos, trabajando aproximadamente de cuatro horas
semanales, él informa que el inventario de la unidad esta a su cargo y dice que el ya no pertenece
al area y necesita a mas tardar el proximo viernes 8 de marzo, se realicen los traspasos
correspondientes al personal de la unidad, recomienda devolver equipos que no se utilicen, para
gue otras areas puedan tener uso de estos.

La sefiora, Yuliana Andrea Areiza, informa que el portafolio de servicios no debe estar creado en
un documento Excel, pdf, o una presentacion en powerpoint, ya que el portafolio debe ser algo
bonito digitalizado en la web y que sea interactivo.

También comento que en la unidad se ofrecen servicios digitales y que se debe estar a la altural
de las nuevas tecnologias. indicando que cada responsable técnico debe enviar la informacién al
sefior, Sergio Andres Tamayo Clavijo, responsable Técnico de Contenidos Digitales, a mas tardar
la semana del 4 al 8 de marzo.

Resalto la importancia de verificar con las tres areas, de la unidad de servicios tecnolégicos
integraciones de proyectos, apuntando a campesena rural. Sin embargo, aclaro que por el
momento lo ideal seria relacionar con contactos rurales ejemplo, personas o empresas en San
CristGbal, que son poblaciones que uno las ve muy cerquita y muy en la ciudad, pero siguen siendo
rurales.

El sefior Gerardo Upegui Londofio, Responsable de Calidad informo que era muy necesario definir,
los planes de transferencias de conocimiento a nivel interno y que eso nos ayudara a cerrar esas
brechas de conocimiento.

Enfatizo que era necesario reducir el ingreso de aprendices a la unidad, debido a la capacidad
instalada referente a los puestos de trabajo y que era muy necesario realizar unas buenas pruebas
técnicas de ingreso a las aprendices en cada area, ya que con eso se podria validad y verificar el
conocimiento previo del personal interesado en realizar su proceso practico en las areas que
conforman la unidad de servicios tecnolégicos, aportando de forma positiva en la mejora continual
de la misma.

CONCLUSIONES

- Es necesario realizar una revision profunda del portafolio de servicios teniendo en cuenta lo
que actualmente ofrece el mercado, y los conocimientos técnicos con lo que cuenta la unidad
actualmente.

- Se hara un andlisis de la capacidad real en puestos de trabajo y en equipos que puede y debe
tener la UST, de tal forma que se optimicen los espacios y las herramientas de trabajo.

- Se realizara la recepcion de los procedimientos de Ciberseguridad para seguir su operacion
desde la UST.

- Se solicita al personal de la UST ser muy estrictos con la planificacién de las actividades y su
cumplimiento, ademas de ser muy eficaces con la utilizacion del tiempo para el logro de los
retos de la vigencia.

- Se debe realizar un proceso de autoconocimiento en lenguajes de programacién no
conocidos.

- Se debe realizar el traslado de inventario al personal de la unidad de servicios tecnoldgicos.

- Realizar integracion de proyectos a campesena rural.

- Realizar los cursos necesarios que se solicitaron inicialmente en contratacion.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Realizar estudio de mercado de los servicios|Alejandro Estrada Moreno |Marzo 1 al 15 de 2024
de cada area. Sergio Tamayo Clavijo

)Andrés Felipe Toro Molina.
Yocelyn de la Espriella.
Jhan Hader Mufioz
Realizar redistribucidn de espacios y definir [Yuliana Areiza Rico Marzo 1 al 8 de 2024
los equipos de computo e inventarios. Gerardo Upegui L.
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/Alejandro Estrada Moreno
Sergio Tamayo Clavijo

)Andrés Felipe Toro Molina
Sebastian Osorio Buchelly
Establecer el portafolio de servicios teniendoAlejandro Estrada Moreno |Marzo 1 al 20 de 2024
en cuenta la capacidad instalada. Sergio Tamayo Clavijo

)Andrés Felipe Toro Molina

Capacitacion Ciberseguridad, Pruebas de  [Hernan Francisco Villar Marzo de 2024
software. \Vega

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

, b =
l | 2 SN : &
| R

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunion virtual o,
de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.

Asistentes:

IAncizar Martinez Arroyave Dinamizador Sennova.

Hernan Francisco Villar Vega Instructor

'Yocelyn de la Espriella Auxiliar Técnico de Fabrica de Software.

Jhan Hader Mufioz Auxiliar Técnico de Industrias 4.0.

Gerardo Upegui Londofio Responsable de Calidad.

IAny Yurley Caicedo Auxiliar Técnico de Fabrica de Software.
Sergio Andres Tamayo Clavijo Responsable Técnico de Contenidos Digitales.
Yuliana Andrea Areiza Rico Responsable de la Unidad de Servicios Tecnolégicos.
Juan Sebastian Benavides Auxiliar Técnico de Contenidos Digitales.

Juan David Mejia Gémez Auxiliar Técnico de Contenidos Digitales.

IAndrés Felipe Toro Molina. Responsable Técnico de Fabrica de Software.
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