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ACTA DE SUPERVISION PAGO N°1
DEL CONTRATO N°259-2024
ABRIL 05-2024

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
Tipo de contrato: Prestacion de Servicios Contrato Adicion: | Dinero: NA
N° 259-2024 Tiempo: NA

Contratista: SOFTWITZ S.A.S. C.CINIT: 901.065.100-6

OBJETO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE | VIGENCIA:

APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE | Desde la firma del acta de
VILLAMARIA - CALDAS, PARA EL ALMACENAMIENTO, | i -

CUSTODIA, CONSULTA Y ACTIVIDADES INHERENTES A LA 'd”'cl'\g S d% Mzar;f y hasta el 15
GESTION DOCUMENTAL, DEL ARCHIVO DE LA ALCALDIA DE | 9€ Viayo de 2024.
VILLAMARIA - CALDAS,COMPUESTO POR APROXIMADAMENTE
1.500 CAJAS Y 2697 LIBROS EMPASTADOS.

FORMA DE PAGO: el municipio de Villamaria pagara al contratista pago total previa
certificacion del supervisor sobre el cumplimiento del contrato, teniendo en cuenta el
término de duracién del mismo, con pago posterior de la entrega de la orden de pedido.

RUBRO: 2.1.2.02.02.009 CDP:277 | CRP: 505
VALOR EJECUTADO:
$41.666.666.00
VALORA PAGAR EN ESTAACTA | VALOR DESEMBOLSOS EFECTUADOS:
$ 41.666.666.00 $0.00
INFORMACION A REPORTAR

GERMAN ALBERTO URREA RIVERA, Almacenista general del Municipio de Villamaria Caldas,
actuando en calidad de supervisor he constatado el cumplimiento del objeto contratatual y la
obligaciones contenidas en el contrato suscrito entre el antedicho contratista y el municipio de
Villamaria, para lo cual el contratista realizo las siguientes actividades. De prestacion de servicios
de apoyo ala gestion documental para almacenamiento, custodia, consulta y actividades inherentes
a la gestion documental, del archivo de la Alcaldia de Villamaria Caldas, compuesto por
aproximadamente 1.500 cajas y 2.697 libros empastados.

De las actividades anteriormente descritas he adelantado acciones de verificacion personal,
confrontando la informacion sumistrada por el proveedor y la emitida por el Municipio, me da certeza
que el contratista ha cumplido con las obligaciones contempladas en el objeto tipificado en el
contrato en mencion, de igual manera el contrataista ha efectado los aportes y pagos
correspondientes a salud, pension y riesgos laborales del mes de MARZO en el porcentaje
establecido por el gobierno Nacional.

RESUMEN DE PAGOS
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $83.333.333.00 (\h
VALOR A CANCELAR EN ESTAACTA $41.333.333.00 \

Palacio Municipal Carrera 4 calle 9 esquina Piso 2 - Tel: 8932321 Villamaria, Caldas
Pagina web www.villamaria_caldas.gov.co
e-mail secretariageneral@villamaria-caldas.gov.co
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VALOR EJECUTADO

$41.333.333.00

SALDO RESTANTE POR PAGAR

$41.333.333.00

En virtud de lo anterior, emito el presente visto bueno para que se proceda a efectuar el pago del
valor adeudado al contratista seglin la presente acta, que corresponde de esta acta.

GERMAN ALBERTO URREA RIVERA
SUPERVISOR

(S

OBSERVACIONES: Hace parte integral de la presente acta de supervision los soportes allegados
por el contratista estos son: Planilla de aportes a la seguridad social integral del mes de MARZO,
con copia del certificado de pago en los cuales se evidencia el valor pagado a las entidades de

salud, pension y ARL.

Palacio Municipal Carrera 4 calle 9 esquina Piso 2 - Tel: 8932321 Villamaria, Caldas
Pagina web www.villamaria_caldas.gov.co
e-mail secretariageneral@villamaria-caldas.gov.co




8/4/24, 16:11 Factura - iSiigo

SOFTWITZ S.A.S
7~ NIT 801.065.100-6
sorT .. CL 57 1 12 BRR LA FLORIDA Fact ronica d
p—y Tel: (036) 3216435834 ura eI:ct ,?2 74 e venta
Villamaria - Colombia Bs
gerencia@g39.com.co
Fecha y hora Factura
Sefiores MUNICIPIO DE VILLAMARIA F— 081042024, 16:13
NIT 890.801.152-8 Teléfono (036) 6068773434 T
Direceién CLBCR 4 ESQ Ciudad Villamaria - Colombia Expedicion e
Vencimiento 08/05/2024
fitem Descripcién Cantidad Vr. Unitario Valor Impto.Cargo Vr. Total
Contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion
documental del Municipio de Villamaria - Caldas, para el
almacenamiento, custodia, consulta y actividades inherentes a la
1 gestidn documental, del archivo del Municipio de Vilamaria .Caldas. 1.00 35,014,005.00 6.652,660.05 #1,666,665.95
compuesto por aproximadamente 1,600 cajas y 2,697 libros
empastados. Pago parcial 1
Total items: 1 Total Bruto 35,014,005.00
Valor en Letras: . N . VA 18% 6,652,660.95
Cuarenta y un millones seiscientos sesenta y seis mil seiscientos sesenta y cinco pesos
m/cte con noventa y cinco cent, Total a Pagar 41,666,665.95

Condiciones de Pago:
Pago a crédito - Cuota No. 001 vence el 2024-05-08 por  § 41,666,665.95

Observaciones:

A esta factura de venta aplican |as normas relativas a |a letra de cambio {articulo 5 Ley 1231 de 2008). Con esta el Comprador declara haber recibida real y materiaimente las
mercancias o prestacion da servidios descritos en este litulo - Valor, Nimero Autorizacién 187640611 69669 aprobado en 20231204 prefijo FE desde el nimero 62 al 200 Vigencia:
12 Meses
Responsable de IVA - Activided Economica 6202 Actividades de consultoria informética y actividades de administracién de instalaciones informaticas Tarifa §

CUFE: 8119d187d9814078{1c1cc2ab7728548988924572a8e6a5634d1d2a54 335011 eBe8621 {53a8ff6oe80eb3AT 281519e8d

Fabricante Software y Provesdor tecnoldgico: Siigo SAS - Nit 830,048 145-8. Nombre Software: Sigo Nube. Firma electrdnica: ver en of XML
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ACTA DE INICIO DE CONTRATO 259-2024

CONTRATISTA: SOFTWITZ S.A.S.

NIT: 901.065.100-8

VALOR: $ 83.333.333.00

CDP: 277

RP : 505

PLAZO: DESDE LA FECHA DE INICIO Y FIRMA DEL ACTA 05-03-2024 HASTA
EL 15-05-2024

En el Municipio de Villamaria, Departamento de Caldas, siendo el dia 05 De Marzo del 2024, se
reunieron, el Contratista SOFTWITZ S.A.S Y el Supervisor del Contrato GERMAN ALBERTO
URREA RIVERA en su calidad de PROFESIONAL UNIVERSITARIO JEFE DE ALMACEN, con el
fin de dar inicio al referido contrato celebrado entre las partes con el siguiente objeto:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL DE LA
ALCALDIA DE VILLAMARIA - CALDAS , PARA EL ALMACENAMIENTO - CUSTODIA -
CONSULTA Y ACTIVIDADES INHERENTES A LA GESTION DOCUEMENTAL DEL ARCHIVO DE
LA LACALDIA DE VILLAMARIA - CALDAS, COMPUESTO POR APROXIMADAMENTE 1500
CAJAS Y 2.697 LIBROS EMPASTADOS.

GPAC

SOFTWITZ S.A.S.
Contratista

{\.

PROFESIONAL UNIVERSITARIO.
JEFE DE ALMACEN.

Genﬁg(u ALBERTO URREA RIVERA.
Supervisor.

Palacio Municipal Carrera 4 calle 9 esquina Piso 2 - Tel: 8932321 Villamaria, Caldas
Pagina web www.villamaria_caldas.gov.co
e-mail secretariageneral@villamaria-caldas.gov.co




A N- Formulario del Registro Unico Tributario

POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

2. Concepto | 0]2 [ Actualizacion

4. Nomero de formulario 14892280758
5. Nilmera de Identificacion Tributaria (NIT) 6.DV | 12. Direccion seccional = L |14, Buzsn electrenico
90106 51 0 0f 6 [mwestosyhdumadalanizales S i
IDENTIFICACION _
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26, Numero de Identificacish — ~ 7 27. Fecha expedicion
Persona juridica 1 AN )
Lugar de expedicion 28. Pais 29, Departamento e ./ | 40, ciudadMunicipio
31. Primer apellido 32. Segundo apeliido 33.Pimernombre /S N\ /7 34:Btr6s nombres

35. Razon social
SOFTWITZ S.AS.

36. Nombre comercial

38. Pais 39. Departamento -~ N7 o) 40. CludadMunicipic
COLOMBIA 1 6 9 |Caldas (O </ 1 7 |Manizales 001
41, Direccién principal /7NN SO
CONJ PALMARES DE LA ALHAMBRA CA SIETE & Y AN )
42. Correo electronico gestiondocumental@softwitz.com.co.” - i ~
43. Cadigo postal | 44. Teksfond, 1 ,-‘3. ~.~311358 11 3 045 Teléfono 2
' Ct.ASIFICACION
Actividad aconomica., Ocupacitn
Actividad principal An!‘vl*dnd u&.unwu 7' Otras actividades 52. Numero

46, Codigo 47. Fecha inicio actividad 48.Codino™  '49{Fachd inicié :wﬁﬁad 50, Cédiga 1 2 51. Codigo eslablecimientos

|6202||2017[03,15|Bozoflzo17os1a] [7 11 2]9 51 1] | | | |

§ ~'Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 's" ./ ‘er.'a.,m 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 29 22 23 24 25 26

ss.cotgo(7_[o |1 4I47|48l521 ..k.\‘__:!g‘_ff AN I N I

07- Retencién en la fuente a titulo de”rent
09- Retencion en la fuente en el impuesto |

14- Informante de exogena s
47 - Régimen Simple de Tributacion - SIM /
48 - Impuesto sobre Ias ventas - IVA

52 - Facturador electrénico

Obuqu:!os aduaneros Exportadores

1 2 3 4 5 6 7 8 k] 10
| I | I l | l I | I ' 55, Forma 56, Tipo Servicio 1 2 3
54, Cédigo |57. Modo | |
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
L1 1] | L[] [o.coe | '
IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaci a que haya lugar, la Inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia i yen ia no se exigira su renovacién
“Para uso exclusivo de la DIAN

so.mmecs st [ | no [X] 60.No.deFolos: | 0] 61.Fecha [2023-01-30/15: 19:39 1

La informacidn suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension | Sin perjuicio de las verificacionss que la DIAN realice.
y cancelacidn del Registro Unica Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constalar

inexactitud en alguno de los datos suministrados se adel 4n los procedimientos administrativos g £

sancionatorios o de suspensidn, segun el caso.

Paragrafo del articulo 1.6.1.2.20 del Decreto 1625 de 2016

Firma del solicitante: 984. Nombre PENA GAVIRIA ANA MARIA

985. Cargo Representante legal Certificado

Fecha generacion documento PDF: 30-01-2023 03:22:21PM




EL SUSCRITO CONTADOR PUBLICO
DE SOFTWITZ S.A.S
WILMER GIRALDO TREJOS

CERTIFICA:

Que SOFTWITZ S.A.S, identificada con Nit. 901.065.100-6, se
encuentra a paz y salvo con el pago de salarios, aportes a los
sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de
compensacion familiar, ICBF y SENA, de acuerdo con las normas
vigentes y con las demas obligaciones fiscales de orden regional y
nacional.

Para constancia se firma en Manizales a los 04 dias del mes de abril
de 2024

—, o

WILMER GIRALDO TREJOS
C.C. 15.929.041 SUPIA
MAT.55461-T




unioaD JUNTA CENTRAL G 9

ADMINISTRATIVA

eseeciae DE CONTADORES

Certificado No:

P8P PEDHIRNII@®

LA REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

CERTIFICA A:
QUIEN INTERESE

Que el contador publico WILMER GIRALDO TREJOS identificado con CEDULA DE CIUDADANIA
No 15929041 de SUPIA (CALDAS) Y Tarjeta Profesional No 55461-T S| tiene vigente su
inscripcion en la Junta Central de Contadores y desde la fecha de Inscripcion.

NO REGISTRA ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS * * * ¥ ** ® ¥ ¥k xdkrskaxdhrvxnrrrrns

T T R R s R R
R R AR R e R R R R R R R S R S R R R R R R SRR R RS

Dado en BOGOTA a los 18 dias del mes de Enero de 2024 con vigencia de (3) Meses, contados a
partir de la fecha de su expedicion.

iy

DIRECTOR GENERAL

ESTE CERTIFICADO DIGITAL TIENE PLENA VALIDEZ DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2 DE LA LEY 527 DE 1999, DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO 6 PARAGRAFO 3 DE LA LEY 962 DEL 2005

Para confirmar los datos y veracidad de este certificado, lo puede consultar en la pagina web
www.jcc.gov.co digitando el nimero del certificado



A-0800100-35139201-M-001592004 1-20051014

07425052848 02 181951851




S0FT UNTZ INFORME DE Pago parcial 10

\\’"f'_f"ﬂ ACTIVIDADES No. 10

ASUNTO: Informe de actividades nro. 1 Contrato No. 259 - 2024
DE: Gloria Patricia Gaviria Ospina — Representante legal SOFT WITZ SAS
PARA: Dr. German Alberto Urrea — Supervisor Contrato No. 259-2024 suscrito entre el municipio

de Villamaria (Caldas) y SOFT WITZ SAS

DESARROLLO DEL INFORME:

OBJETO DEL CONTRATO:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL DE LA
ALCALDIA DE VILLAMARIA-CALDAS, PARA EL ALMACENAMIENTO - CUSTODIA — CONSULTA
Y ACTIVIDADES INHERENTES A LA GESTION DOCUMENTAL, DEL ARCHIVO DE LA ALCALDIA
DE VILLAMARIA-CALDAS, COMPUESTO POR APROXIMADAMENTE 1.600 CAJAS Y 2.697
LIBROS EMPASTADOS.

INFORME DE OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:
Corresponde la presentacion del presente informe, al cumplimiento de la clausula segunda del
contrato 258 _ 2024 (OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS DEL
CONTRATISTA):

2.1 OBLIGACIONES GENERALES:

A. Obrar con diligencia en la ejecucion de las actividades recomendadas.

Cumplimiento: Nuestro compromiso es con la calidad y celeridad en la preparacién y atencién de
respuestas, en cada una de las actividades inherentes al desarrollo del contrato 174-2023. Para ello se
cuenta con un equipo de trabajo interdisciplinario, con formacién en normatividad archivistica, tecnologia,
preservacion y atencion de conservacion documental, realizando adicionalmente, control de calidad a los
procedimientos realizados.

B. Rendir informes periddicos sobre la ejecucion de las actividades propias del contrato,
y extraordinariamente en forma y oportunidad, que el Municipio lo exija.

Corresponde a este punto, la presentacion del presente informe. Adicionalmente cuando el Municipio lo
requiera, se rendiran los informes pertinentes.

R




SOFT UNTZ . INFORME DE Pago parcial 10
A\ ACTIVIDADES No. 10

C. Cumplir cabalmente con las obligaciones y con el objeto del contrato.

Se cumplié a cabalidad con el objeto del contrato. La descripcién de las actividades realizadas, se
encuentra en el punto 3 (OBLIGACIONES ESPECIFICAS) .

D. Presentar los informes mensuales de actividades, aprobados por el supervisor del contrato

El presente informe de actividades No. 10, evidencia el cumplimiento de este punto.

E. Disponer lo necesario para que el objeto del presente contrato se cumpla a cabalidad.

SOFTWITZ S.A.S cuenta con el personal necesario para el direccionamiento normativo y asesoria
aplicable, en el marco del proyecto de gestion documental que adelantamos con el Municipio de Villamaria.

Adicionalmente se han dispuesto condicion

es de almacenamiento y seguridad de la informacién, en atencion al Acuerdo 049 del 2000 (Desarrolio del
articulo del Capitulo 7 “Conservacion de Documentos” del Reglamento General de Archivos sobre
“condiciones de edificios y locales destinados a archivos”), asi:

1.

Condiciones de los locales destinados como sedes de archivos: Se continia cumpliendo con las
condiciones de almacenamiento, medio ambiental, de seguridad y de mantenimiento que garantizan la
adecuada conservacion de los acervos documentales.

2.

Condiciones generales: La edificacidn tiene en cuenta los siguientes aspectos:

Ubicacion del local:

s Zona sin peligro de inundaciones y deslizamientos
e Espacio suficiente para albergar la documentacién acumulada y su incremento natural.

Aspectos Estructurales:
e Resistencia de las placas y pisos dimensionados para soportar una carga documental.

e Pinturas con propiedades ignifugas, con tiempo de secado necesario, evitando el desprendimiento de
sustancias nocivas para la documentacion.




SOF7T UNTZ INFORME DE Pago parcial 10
NS ACTIVIDADES No. 10
Distribucién:

e Las areas destinadas para la custodia de la documentacién cuentan con los elementos de control y
aislamiento que garanticen la seguridad de los acervos.

e Las zonas de trabajo archivistico, consulta y prestacion de servicios estan fuera de las de
almacenamiento.

e Las areas técnicas tienen relacion con las de depdsito, tomando en cuenta el necesario aislamiento
que debe existir en cuanto a la funcion desarrollada, asi como las relaciones de éstas con las zonas
de custodia, recepcion, organizacion y tratamiento de los documentos.

3.

Areas de depésito: El almacenamiento de la documentacion, se estableci6 a partir de las caracteristicas
técnicas de los soportes documentales, considerando los siguientes aspectos:

Estanteria:

e Estanteria metalica especial para cajas X-200, de 3mts de largo por 6 mts de largo, la cual consta de
dos caras con techo del mismo material, y recubrimientos inoxidable.

e Estanteria metdlica especial para libros, de 3mts de Largo por 6 mts de largo, la cual consta de dos
caras y separadores del mismo material con el fin de evitar
deslizamiento y deformacion en los documentos.

Distribucion estanteria:

e Separacion de pared, con fijacion al piso, con un espacio de 10 cms entre el primer soporte y la placa
del piso. Espacio de circulacion de 70 cms y un corredor central de 120 cms

4.

Condiciones ambientales y técnicas.

Ventilacion:

e Renovacion de aire: Disposicion de espacios entre estanteria que propician la circulacion de aire e
iluminacion natural.

e Programas de Inspeccion en seguridad y control de los documentos:

e Con el fin de salvaguardar y custodiar el patrimonio documental del municipio de Villamaria, se cuenta
con:

- Servicio de vigilancia presencial 24/7 Y CCT (Prestado por la empresa ACCME SECURITY), asi
como con servicio de alarmas y sensores de movimiento (Prestado por la empresa Vigitecol SAS).

- Plan de emergencias de la propiedad Horizontal Edificio G39 (Sitio donde se encuentra el
local).

e \Verificacion diaria del sistema de seguridad (Vigitecol) e inspeccion en almacenamiento e
instalaciones locativas y saneamiento ambiental en bodega.

e Resguardo diario al finalizar jornada: Verificacion, limpieza y ubicacion de documentos en la
respectiva unidad de conservacion y espacio en mobiliario, para aquellos documentos manipulados.

Mantenimiento:




SOFT U INFORME DE Pago parcial 10
N ACTIVIDADES No. 10

e Como parte del sistema de conservacién Documental, en el mes de octubre, se realizé nuevamente
limpieza y desinfeccion de espacios, mobiliario, estanteria (unidades de almacenamiento) y al
material archivistico externo (Cajas-Libros), aplicando los protocolos establecidos.

Organizacion:

e Se ha mantenido la informacion organizada en las estanterias, conforme a la signatura topografica
establecida, actividad realizada sobre el total de cajas y el total de libros en custodia. Se verifica
mediante formato diario.

# Se lleva control de lo entregado, control de lo devuelto y el ingreso diario a la respectiva caja.

F. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de
obligarlo a hacer u omitir algiin acto o hecho, informando inmediatamente a las autoridades
competentes cuando se presenten tales peticiones o amenazas.

La idoneidad del personal de SOFT WITZ S.A.S, garantiza el cumplimiento de este punto, de conformidad
con los deberes del contratista de la LEY 80 DE 1993 art. 5 numeral 5 “No accederan a peticiones o
amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el fin de obligarlos a hacer u omitir algtin acto o hecho.”

G. Cumplir como contratista independiente con las obligaciones de seguridad social
contenidas en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002:

Forma parte de este informe, la evidencia del respectivo pago de las obligaciones de seguridad social, del
personal de SOFTWITZ SAS.

H. Guardar absoluta reserva en relacion con toda la informacién que maneje y le sea dada
conocer con ocasion del presente contrato. El Contratista debera cuidar la informacion a la qu
tenga acceso, evitando su destruccién o utilizacién indebida. Asi mismo, le esta prohibido d
acceso o exhibir expedientes, documentos o archivos a personas no autorizadas Satisfacer laj
demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza de este contrato y de la
exigencias legales:

El principio de confidencialidad en la informacion, esta siendo de estricto cumplimiento por parte del
personal de SOFT WITZ SAS. Adicionalmente se reitera continuamente la importancia de la absoluta
reserva en relacion con toda la informacién que se maneja, y se fortalece con la revisién y aplicacion
continua de los procedimientos establecidos.

l. Las demas que le sean asignadas por el Supervisor:

Se mantiene constante comunicacion entre las partes, con el fin de responder en el menor tiempo posible
las tareas que sean asignadas por el supervisor.
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2.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

El contratista tendra las siguientes OBLIGACIONES ESPECIFICAS:
(APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE VILLAMARIA-CALDAS, PARA E
ALMACENAMIENTO - CUSTODIA — CONSULTA Y ACTIVIDADES INHERENTES A LA GESTIOl
DOCUMENTAL, DEL ARCHIVO DE LA ALCALDIA DE VILLAMARIA-CALDAS, COMPUESTO POI
APROXIMADAMENTE 1.600 CAJAS Y 2.697 LIBROS EMPASTADOS)

Conforme a la aplicacion de normas, técnicas y practicas articuladas en la Ley 594 del 2000, se cumplid
a cabalidad con el objeto contractual definido en el contrato 174-2023, asi:

1. Almacenamiento — Custodia:

e  Cumplimiento del Acuerdo 049 de 2000 para 1.600 cajas y 2.697 libros.

L

Consultas (Para 1.600 cajas y 2.697 libros):

 En el marco del Modelo de Gestion de Documentos, administracion de archivos y acceso a la
Informacion, Se cuenta con personal idoneo para:

Consulta de documentacién.
Reproduccion digital de documentos a peticion de usuarios.

Entrega en instalaciones de la alcaldia municipal, de documentos fisicos solicitados en calidad de
préstamo.

» Gestion de consultas:

En el desarrollo de esta actividad, la atencidn de consultas se ha ejecutado cumpliendo el protocolo
establecido (Con su correspondiente hoja de trabajo en Google Drive), y de acuerdo a los
conocimientos de las partes involucradas (Municipio de Villamaria: Enlace municipal y Grupo
administrativo — SOFTWITZ SAS: Equipo de trabajo de gestion documental)

En un rango no superior a 4 horas se ATENDIERON durante el mes de marzo 72 consultas, asi:

| Solicitadas con informacién
_ - | inventario documental
Encontrad No
Total consultas asy No En proceso de | Encontradas y | encontrad
atendidas remitidas encontradas busqueda remitidas as
72 48 28 0 0 0
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L - ACTIVIDADES No. 10

Solicitada con informacidn consistente con inventario documental:

Se encontro y remitio la informacion de 46 consultas (Informacion enviada en medio digital: 30 —
- Informacién enviada en medio fisico: 16)

Se encuentran en proceso de busqueda 0 documentos
Solicitada con informacién NO consistente con inventario documental: 0
Pueden consultarse las consultas atendidas en:

Anexo_1_Formato_consultas_prestamo_documentos

Actividades del Plan de Conservacién Documental:

En cumplimiento del servicio de almacenamiento, custodia, consulta y mantenimiento, del archivo
de la alcaldia de Villamaria, compuesto por aproximadamente 1.00 cajas y 2.697 libros empastados,
SOFTWITZ SAS, ha desempeiiado los siguientes Programas de conservacion que hacen parte del Plan
de Conservacion Documental:

Programa de Capacitacion y sensibilizacion:
Tematica: Jomada de capacitacion y sensibilizacion para la conservacion de los documentos y el manejo
de la informaciéon

» Actividad: Durante el mes de octubre, se realizo transferencia de conocimiento a las funcionarias
y contratistas de la unidad de archivo del municipio, en lo referente a los Protocolos de transferencia
primaria.

Programa de inspeccion y mantenimiento de sistemas de alinacenamiento e instalaciones fisicas:
Tematica: Garantizar las condiciones de almacenamiento y seguridad de la informacion, en atencién al
Acuerdo 049 del 2000 (Desarrollo del articulo del Capitulo 7 “"Conservacién de Documentos” del
Reglamento General de Archivos sobre “condiciones de edificios y locales destinados a archivos”:

« Actividades:

- Revision periddica de las instalaciones fisicas de los archivos y los sistemas de almacenamiento
(presencia de humedad, hongos, grietas, fisuras e inclinaciones en pisos, muros, techos y puertas).

- Revision de los componentes tecnologicos instalados en depositos (camaras, controles de acceso,
funcionamiento de los equipos).

- Revisién de instalaciones de seguridad, deteccion de fuego, sistemas de alarma

- Realizacion de correctivos.

El reporte de estas actividades se realiza en el punto 2.1 — numeral E, de este informe

Programa de Saneamiento ambiental: Limpieza, desinfeccion, desratizacién y desinsectacion
Limpieza y desinfeccién de espacios, mobiliario y unidades de almacenamiento.

El reporte de estas actividades se realiza en el punto 2.1 — numeral E — punto 4. ftem mantenimiento, de
este informe
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3. Actividades inherentes a la GD:

Durante este periodo no se realizaron actividades inherentes a la gestion documental.

e Acceso a protocolos:
De consulta y/o préstamos, asi como al correspondiente formato en Google drive de Gmail.

e Almacenamiento y acceso virtual en Google drive, a los siguientes documentos:
Contratos: Afios: 2014 - 2015 - 2016 - 2017 - 2018 - 2019 y Historias Laborales: INACTIVAS: 631
- ALCALDES: 14 - PENSIONADOS: 25.

3. FORMA DE PAGO:
Anticipo $ 41.666.666 (IVA incluido), para un valor total de $ 83.333.333 m/cte (IVA incluido)

4. ANEXOS:

RUT.

Certificacion Bancaria

Certificado parafiscales

Cedula Contador, Tarjeta Profesional Contador, Certificado antecedentes disciplinarios Contador.
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Agradeciendo la atencion prestada

éﬂ’? s

Gloria Patricia Gaviria Ospina
Representante legal SOFTWITZ SAS
NIT: 901.065.100-6




CERTIFICACION

MANIZALES, CALDAS, 15/02/2023

Por medio de la presente hacemos constar que nuestro cliente SOFTWITZ SAS con NIT
901.065.100-6 posee en el Banco Davivienda:

CUENTA DE AHORROS FIJO DIARIO
Numero 087070080798

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA

Banco Davivienda S.A.
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Balance de pagos y Balance de entregas

S del valor del contrato % def valor amortizado

Valor tolal contrato: ~ 83333.33300 COP

Valor anficipo: 000 COP [
Valor d s entregas 809 C0P ¥
Valortacturado: 416566600 COP i
Valor facturado pendienie de paga:  41856.666.00 COP 5
Valor pagade: 000COP [
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