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ESTUDIOS PREVIOS 

En desarrollo de lo señalado en los numerales 7º y 12 del artículo 25 de la Ley 80 de 1993, modificado por el 

artículo 87 de la Ley 1474 de 2011, la Ley 1150 de 2007, y el artículo 1.2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015 

modificado por el artículo 2º del Decreto 1860 de 2021, los siguientes son los estudios previos que sirven de 

soporte para la elaboración de la Invitación Publica de Mínima Cuantía y el contrato del proceso de contratación 

que tiene por objeto el “PRODUCCION Y DIFUSION EN REDES SOCIALES DE LAS ACTIVIDADES DEL 

CONCEJO MUNICIPAL DE RICAURTE CUNDINAMARCA”, a efectos que los interesados en presentar oferta 

puedan valorar adecuadamente el alcance y condiciones requeridos por la Entidad, así como la distribución de 

riesgo que la misma propone.   

 
ENTIDAD:  CONCEJO MUNICIPAL – RICAURTE CUNDINAMARCA 
 

 
a) DEFINICION DE LA NECESIDAD: 

 
El Concejo Municipal constituye una de las instituciones más representativas del derecho constitucional y administrativo colombiano; su 

conformación refleja el ejercicio puro de la Democracia desde lo local, por ser una Corporación Pública, que, dada su naturaleza, 

permite mayores oportunidades de contacto directo entre la población y el Estado. 

 
En la organización del Estado Colombiano, los Concejos Municipales tienen cuatro características esenciales, simultáneas y 

complementarias: ser una Corporación Pública; tener naturaleza político-administrativa; sus miembros son elegidos popularmente; y 

carece de personalidad jurídica propia. Estas características determinan su naturaleza jurídica, política y administrativa. 

 
El municipio como ente territorial es uno solo y dentro de él se instituyeron dos figuras político-administrativas para su 

funcionamiento y desarrollo: el Concejo como órgano colegiado y deliberante y la Alcaldía como un órgano de ejecución; instituciones 

estas que tienen funciones distintas y de similar importancia en procura de un mismo fin. 

 
La publicidad es un conjunto de herramientas técnicas para mejorar la imagen de la entidad, mostrar la 

gestión, divulgar una noticia o actividad. La importancia de la utilización de la publicidad radica en su 

capacidad de influir positivamente en las actitudes, valores y decisiones de la comunidad, siendo de interés 

público la recepción de mensajes, informes y anuncios relacionados con la gestión de sus representantes 

(Concejo Municipal).   

Que el artículo 209 de la Constitución Política de Colombia, consagra la “Publicidad” como uno de los 
principios de la función administrativa.  

En concordancia con lo mencionado, el artículo 3º de la Ley 1437 del 18 de enero de 2011 por la cual se 
expide el Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, prevé: “(…) Principios. 
Todas las autoridades deberán interpretar y aplicar las disposiciones que regulan las actuaciones y 
procedimientos administrativos a la luz de los principios consagrados en la Constitución Política, en la Parte 
Primera de este Código y en las leyes especiales. 

Las actuaciones administrativas se desarrollarán, especialmente, con arreglo a los principios del debido 
proceso, igualdad, imparcialidad, buena fe, moralidad, participación, responsabilidad, transparencia, 
publicidad, coordinación, eficacia, economía y celeridad”. 

Los Municipios como estructura básica de la organización del Estado, tiene por objeto dentro de su 
autonomía, cumplir las funciones, competencias y prestar los servicios dispuestos a su cargo, además, 
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promover el desarrollo de sus territorios y el mejoramiento sociocultural de sus habitantes conforme con las 
atribuciones y procedimientos consagrados en la Constitución Política y la Ley.  

En virtud del principio de publicidad, las autoridades darán a conocer al público y a los interesados, en forma 
sistemática y permanente, sin que medie petición alguna, sus actos, contratos y resoluciones, mediante las 
comunicaciones, notificaciones y publicaciones que ordene la ley, incluyendo el empleo de tecnologías que 
permitan difundir de manera masiva tal información. 

Dentro de las organizaciones de la sociedad, el trabajo directo con los medios de comunicación tanto del 
sector hablado como en redes sociales cumple una labor específica muy importante, pues desarrollan un rol 
de promoción, prevención, comunicación y publicidad de las actuaciones de la Corporación Municipal. 

Que se hace necesario contratar una persona natural o jurídica, con la capacidad técnica, administrativa y 
experiencia para la difusión de la información institucional a través de medios virtuales. Fotografías y/o videos 
que incluya; publicación de imágenes publicitarias, imágenes, cuadros, boletines, entrevistas o 
publirreportajes, dando a conocer todo lo concerniente a la gestión administrativa del CONCEJO 
MUNICIPAL. 
 

 
b) OBJETO:  PRODUCCION Y DIFUSION EN REDES SOCIALES DE LAS ACTIVIDADES DEL CONCEJO 

MUNICIPAL DE RICAURTE CUNDINAMARCA. 
 
C). CLASIFICACION UNSPSC 

 

Segmentos Familia Clase Producto Nombre 

82000000 82100000 82101600 82101603 Publicidad en Internet 

 
D.) ESPECIFICACIONES TECNICAS:  
 

Descripción 
Medio 

Publicitario 
Publicaciones 

Mensuales 
Plazo Horario 

Producción y 
difusión de 

actividades del 
Concejo Municipal 

de Ricaurte 
 
 

Entrega contenido 
previa 

programación 
aprobada por el 
supervisor del 

contrato. 

Redes sociales en 
Facebook, 

emisora virtual 
con más de 

5000mil 
seguidores 

preferiblemente 
de la región. 

 
Publicidad, videos 

en vivo, 
fotografías y 

otros. 
 

Cuatro 
publicaciones 

 
 

Seis (06) meses 
 

Según asignación 
del supervisor 

 

 
NOTA: El proponente deberá acreditar que cuenta con el espacio digital que le permite dar 
cumplimiento al alcance del objeto contractual según asignación del supervisor y condiciones 
técnicas de los servicios. 
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E. IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS 
  

 
c) JUSTIFICACION DE LA CAUSAL DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA: (fundamento jurídico) 

 
La modalidad de selección para este proceso corresponde a la modalidad de Selección de Mínima Cuantía, 
de acuerdo al artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y los artículos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 
de 2015, modificados por el artículo 2º del Decreto 1860 de 2021.  
 
Teniendo en cuenta que, para solucionar la necesidad de la entidad, el objeto del proceso que se pretende 
adelantar consiste en la selección del oferente que CUMPLA CON LO REQUERIDO, y que el presupuesto 
estimado para ejecutar dicho objeto es de TRES MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA Y SES MIL PESOS 
($3.386.000). valor que no excede el 10% de la menor cuantía determinado en función al presupuesto del 

Concejo del municipio de Ricaurte para la presente vigencia fiscal, en el presente caso la escogencia del 
contratista se efectuara con arreglo a la modalidad de selección de mínima cuantía, de acuerdo con lo 
consagrado en la Ley 1474 de 2011, articulo 94 y en el Decreto 1082 de 2015. 
 
El Concejo Municipal de Ricaurte Cundinamarca seleccionará la oferta con el precio más bajo, atendiendo a 
lo establecido en el numeral 7 del 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 2º del 
Decreto 1860 de 2021, “7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla 
con las condiciones establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la aceptación 
de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.”  
 
d) SOPORTE TÉCNICO Y ECONÓMICO 
 

Para determinar el valor estimado del contrato se elaboró el ANALISIS DEL SECTOR revisando el histórico 
de precios para el objeto contratar, fijando como PRESUPUESTO OFICIAL la suma de TRES MILLONES 
TRESCIENTOS OCHENTA Y SES MIL PESOS ($3.386.000).   

 
 
IMPUTACION PRESUPUESTAL 

 

NÚMERO CERTIFICADO 
DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL 

FECHA CERTIFICADO 
DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL 

VALOR CERTIFICADO DE 
DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL 

2024000085 Enero 24 de 2024 $3.386.000 

 

 
e) OBLIGACIONES Y ACTIVIDADES ESPECÍFICAS A DESARROLLAR. 

 
Teniendo en cuenta que el contratista goza de total autonomía técnica, administrativa y financiera, las 

actividades específicas del contrato no pueden exigir al contratista dependencia ni subordinación respecto 

de la entidad contratante. Las actividades a desarrollar son las relacionadas en el presupuesto oficial 

presentado en el literal g, como soporte técnico y económico.  

Las obligaciones específicas del contratista son: 

 Cumplir con el objeto del contrato, en los términos (condiciones, plazo, etc.) pactados de 
conformidad con la propuesta presentada, los estudios previos y la invitación publica, debiendo 
responder por la calidad de los servicios. 

 Asumir todos los gastos que genere el desarrollo del objeto contractual. 
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 Realizar las publicaciones según el envió de la información previamente aprobado por el supervisor 
del contrato.  

 Garantizar que la publicidad se realice conforme a los requerimientos de la entidad. 

 Colaborar con el concejo municipal en lo que sea necesario para que el objeto del contrato se 
cumpla y que este sea de la mejor calidad.  

 El contratista se obliga a estar bajo la supervisión del funcionario designado para estos efectos, 
quien velará por el cumplimiento de las obligaciones aquí establecidas. 

 Contar con los medios necesarios para el cumplimiento del contrato.  

 Coordinar con el supervisor el cronograma de ejecución del objeto del contrato. 

 Cumplimiento aportes al sistema de seguridad social integral. 
 

El contratista no podrá apartarse de los documentos que hacen parte del contrato, sin autorización escrita 

del concejo, si el contratista incumple lo prescrito en el contrato no solo perderá el derecho a reclamar el 

reconocimiento y pago de cualquier suma que la decisión no consultada y por el adoptada, si no que será 

responsable de los daños que por esta acción cause al Concejo Municipal. 

h) CRITERIOS PARA LA ESCOGENCIA DEL CONTRATISTA 
 

El menor precio ofertado y el cumplimiento de los requisitos habilitantes. 
 

i) REQUISITOS HABILITANTES 
 

Con el propósito de verificar los requisitos habilitantes el proponente deberá presentar los siguientes 
documentos: 
 
REQUISITOS DE ORDEN JURIDICO 
 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA - FORMULARIO No. 1 
 
La carta de presentación de la propuesta debe ser diligenciada según el FORMULARIO No. 1, este tiene 

como finalidad que el proponente exprese de manera clara e inequívoca que conoce los términos del proceso 
de selección, que acepta sus condiciones, y que cumple con los requisitos y exigencias del ordenamiento 
jurídico. 
 
Reglas para su suscripción: 
 
-Si es persona jurídica, debe ser firmada, por el representante legal o quien se encuentre facultado conforme 
a la ley y los estatutos sociales; 
-En el caso de consorcio o unión temporal, por quien haya sido designado representante en el documento 
de constitución; 
-Cuando sea persona natural, por ella misma. 
Quien constituya apoderado debe tener la legitimación para hacerlo, caso en el cual debe anexar el poder 
correspondiente con la manifestación expresa de las facultades otorgadas y sus limitaciones. 
 
COPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANÍA  
 

Fotocopia del documento de identidad del proponente, persona natural o del representante legal de la 
persona jurídica.  
 
APODERADO 

Los proponentes podrán presentar ofertas directamente o suscritas por intermedio de apoderado, evento en 
el cual deben anexar el poder, otorgado en legal forma (artículo 5 del Decreto – Ley 019 de 2012), en el que 
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se confiera al apoderado de manera clara y expresa facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y 
responsabilizar a quien(es) representa en el trámite del presente proceso y en la aceptación de la oferta. No 
obstante, la simple entrega física o radicación de la oferta en la entidad puede realizarla cualquier persona, 
sin necesidad de poder u autorización. 

El apoderado que firma la oferta podrá ser una persona natural o jurídica, que en todo caso debe tener 
domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la República de Colombia, y debe estar facultado 
para representar al proponente y/o a todos los integrantes del proponente plural, a efectos de adelantar en 
su nombre de manera específica las siguientes actividades: (i) presentar oferta para el proceso de 
contratación de que trata esta invitación; (ii) responder los requerimientos y aclaraciones solicitados la entidad 
en el curso del presente proceso; (iii) recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso (iv) 
suscribir el acta de terminación y liquidación, si a ello hubiere lugar.  

Las personas extranjeras que participen mediante un proponente plural podrán constituir un solo apoderado 
común y, en tal caso, bastará para todos los efectos la presentación del poder común otorgado por todos los 
integrantes con los requisitos de autenticación, legalización o apostilla y traducción exigidos en el Código de 
Comercio, incluyendo los señalados en la invitación. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse 
en el mismo acto de constitución del proponente plural. 

EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL 

La existencia y representación legal de los proponentes individuales o miembros de los proponentes plurales 
se acreditará de acuerdo con las siguientes reglas: 

 
a.  PERSONAS NATURALES 

 
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:  
 

A. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadanía. 
B. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjería vigente expedida por 

la autoridad competente.  
C. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte. 
D. Personas naturales con establecimiento de comercio: Certificado de registro mercantil otorgado por 

la Cámara de Comercio con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario anteriores 
con relación a la fecha límite para presentar ofertas, en el que su actividad económica permita la 
ejecución del presente objeto contractual.  
 

b. PERSONAS JURIDICAS 

Deben presentar los siguientes documentos:  

 
A. Persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:  

Certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o autoridad 
competente, en el que se verificará: 

a. Fecha de expedición del certificado no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de 
cierre del proceso de contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá 
como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y representación legal 
la fecha originalmente establecida en la invitación. 

b. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente proceso 
de contratación.  

c. Las personas jurídicas nacionales y extranjeras deberán acreditar que su duración no será inferior a la 
del plazo del contrato y un año más. Para efectos de la evaluación, este plazo será contado a partir de 
la fecha del cierre del proceso de contratación. 
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d. Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la 
misma, deberá acreditar su capacidad a través de una autorización suficiente otorgada por parte del 
órgano social competente respectivo para cada caso.  

e. El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista. 

f. Que las personas jurídicas extranjeras con actividades permanentes en la República de Colombia 
(contratos de obra o servicios) deberán estar legalmente establecidas en el territorio nacional de 
acuerdo con los artículos 471 y 474 del Código de Comercio. 

g. Certificación del revisor fiscal en caso de ser sociedad anónima colombiana, en la que conste si es 
abierta o cerrada. 

h. Fotocopia del documento de identificación del representante legal. 

En el caso de las sucursales de las personas jurídicas extranjeras y como quiera que la sucursal en 
Colombia no es una persona jurídica diferente a la matriz, se tendrá en cuenta la fecha de constitución 
de esta última.  

Si la oferta es suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la sucursal debidamente 
constituida en Colombia, deberá acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad jurídica de su 
representante o apoderado, mediante el certificado de existencia y representación legal con fecha de 
expedición máximo de 30 días antes de la fecha de cierre del presente proceso de selección por la 
Cámara de Comercio. Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer 
obligaciones, deberá acreditar autorización suficiente del órgano competente social respectivo para 
contraer obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia definitiva de autorización suficiente o no 
aportar dicho documento, una vez solicitado por la entidad, determinará la falta de capacidad jurídica 
para presentar la oferta. 

B. Persona jurídica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que acrediten la 

existencia y representación legal de la sociedad extranjera, legalizados de conformidad con lo 
establecido en la presente invitación, en los que debe constar como mínimo los siguientes aspectos: 

I. Nombre o razón social completa. 

II. Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona 
jurídica. 

III. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente 
proceso de selección. 

IV. Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona 
jurídica, en la que se señale expresamente que el representante no tiene limitaciones para 
contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando la autorización o documento 
correspondiente del órgano social competente respectivo para cada caso.  

V. Tipo, número y fecha del documento de constitución o creación.  

VI. Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personería jurídica. 

VII. Acreditar que su duración no será inferior a la del plazo del contrato y un año más. Para efectos 
de la evaluación, este plazo será contado a partir de la fecha de cierre del proceso de 
contratación.  

VIII. Fotocopia del documento de identificación del representante legal. 

Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la información de existencia y 
representación legal, el proponente o miembro extranjero del proponente plural debe presentar una 
declaración juramentada de una persona con capacidad jurídica para vincular y representar a la sociedad 
en la que conste que: (i) no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente 
numeral; (ii) la información requerida en el presente literal, y (iii) la capacidad jurídica para vincular y 
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representar a la sociedad de la persona que efectúa la declaración, así como de las demás personas 
que puedan representar y vincular a la sociedad, si existen. 

 
CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL:  

  
Si la propuesta es presentada por un consorcio, unión temporal o sociedades con objeto único, se debe 
adjuntar a la propuesta el documento de constitución, de conformidad con lo señalado en el artículo 7 de la 
Ley 80 de 1993, el cual debe: 
 
 
*  Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio, unión temporal o sociedad con objeto 
único. 
 
* Señalar las reglas básicas que regulan su relación. Para el caso de la unión temporal, los términos y 
extensión de la participación en la propuesta y en las obligaciones derivadas del objeto y de la ejecución del 
contrato, las cuales no podrá modificar sin el consentimiento previo y escrito del Municipio. 
 
* Manifestar su responsabilidad, de manera clara y expresa, sobre todas y cada una de las obligaciones 
derivadas de la propuesta y de la ejecución del contrato. Cuando se trate de miembros del consorcio o de 
sociedad con objeto único, la responsabilidad es solidaria e ilimitada; y tratándose de los miembros de la 
unión temporal, la responsabilidad es limitada según su grado de participación. 
 
* Indicar el término de duración, el cual no debe ser inferior a la vigencia del contrato objeto del presente 
proceso y un (1) año más, contado a partir del cierre del presente proceso de selección. 
 
* Designar el representante del consorcio o unión temporal o representante legal para la sociedad con objeto 
único, quién suscribirá la propuesta y el contrato, de resultar adjudicatario. 
 
* Manifestar que se compromete a no ceder, a ningún título, su participación en el consorcio, unión temporal 
o sociedad con objeto único, a los demás integrantes o a un tercero. 
 
* Acreditar la existencia y representación de cada uno de los integrantes del consorcio, unión temporal o 
sociedad con objeto único, en los términos señalados en el pliego, cuando esté conformado por personas 
jurídicas, quienes además deben cumplir con los demás requisitos indicados en esta invitación de mínima 
cuantía. 
 
Suscribir el documento por cada uno de los integrantes del consorcio, unión temporal o sociedad con objeto 
único. 
 
EXTRANJEROS. 
 

Lo oferentes extranjeros deberán designar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado 
para presentar la propuesta y celebrar el contrato, así como para representarla judicial o extrajudicialmente, 
en el evento que la sociedad no tenga domicilio ni sucursal en el País de acuerdo con lo establecido en el 
Decreto 1082 de 2015. 
  
En el evento de resultar favorecido con la adjudicación un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal en 
Colombia, para poder ejecutar el contrato deberá previamente constituir una sucursal en Colombia. 
 
NOTA 1: En cumplimiento de lo dispuesto en el Artículo 874 del Código de Comercio, en concordancia con 

el Artículo 28 de la Ley 9 de 1991, el Artículo 3 del Decreto 1735 de 1993 y la Resolución No. 8 de 2000, 
modificada por la Resolución 6 de 2006, emanada del Banco de la República, el valor en pesos colombianos 
del contrato o contratos celebrados en moneda distinta será el de la fecha de su suscripción o firma, de 
acuerdo con la tasa de cambio oficial que indique el Banco de la República.  
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PARÁGRAFO: DEBERÁN ACREDITAR SU ACTIVIDAD CON EL SIGUIENTE  CODIGO CIIU 6010 

ACTIVIDADES DE PROGRAMACIÓN Y TRANSMISIÓN EN EL SERVICIO DE RADIODIFUSIÓN SONORA 

CERTIFICACIÓN EXPEDIDA POR LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA. 
 

El artículo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el trámite de los procesos de 
responsabilidad fiscal de competencia de las contralorías, exige como requisito indispensable para celebrar 
cualquier tipo de contrato con el Estado, verificar que la correspondiente persona natural o jurídica según se 
trate, no se encuentre reportada en el boletín de responsables fiscales que publica la Contraloría General de 
la República con periodicidad trimestral. 
 
Con el fin de acreditar el cumplimiento de lo anterior el proponente deberá allegar junto con su propuesta, el 
último boletín de responsables fiscales expedido por la Contraloría General de la República y cada uno de 
sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio o una unión temporal, donde se verificará que no se 
encuentre (n) reportado (s) en dicho boletín. 
 
ANTECEDENTES JUDICIALES Y MEDIDAS CORRECTIVAS VIGENTE EXPEDIDO POR EL MINISTERIO 
DE DEFENSA –POLICIA NACIONAL. 
 

El proponente deberá presentar certificación expedida por el Ministerio de Defensa –Policía Nacional- 
Antecedentes Judiciales y medidas correctivas. En caso de que el proponente se presente a título de 
consorcio o unión temporal cada uno de sus integrantes debe cumplir con este requisito, de acuerdo con el 
artículo 18 de la ley 1150 de 2007. 
 
CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA PROCURADURIA 
GENERAL DE LA NACIÓN 
 

El proponente deberá adjuntar copia del Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la 
Procuraduría General de la Nación. En caso de que el proponente se presente a título de consorcio o unión 
temporal cada uno de sus integrantes debe cumplir con este requisito. 
 
OBLIGACIONES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES 
 

El proponente debe acreditar que se encuentra al día en el pago de las obligaciones con el Sistema de 
Seguridad Social Integral (salud, riesgos profesionales y pensiones) y aportes parafiscales (Cajas de 
Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar – ICBF y Servicio Nacional de 
Aprendizaje – SENA), a la presentación de la PROPUESTA, de conformidad con lo señalado en el artículo 
23 de la Ley 1150 de 2007. 
 

a) PERSONAS JURIDICAS 

 
El proponente persona jurídica debe presentar el Formato  – Pagos de seguridad social y aportes legales 
suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal, bajo la 
gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus 
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensación 
familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo 
Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar. 
 
La entidad no exigirá las planillas de pago. Basta el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los casos 
requeridos por la ley, o por el representante legal que así lo acredite, de acuerdo al párrafo anterior. 
 
Cuando la persona jurídica está exonerada de estas obligaciones en los términos previstos en el artículo 65 
de la Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en el Formato – Pagos de seguridad social y aportes legales.  
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Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, 
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia. 
 

b) PERSONAS NATURALES 

 
Deberá aportar una declaración juramentada, donde se certifique el pago de los aportes a la seguridad social 
de sus empleados  (si los tuviere) y Fotocopia de las planillas de pago de los últimos (3) meses anteriores o 
declaración juramentada donde certifique el pagos de los aportes en calidad de cotizante independiente y 
planilla asistida (pago del mes correspondiente, teniendo en cuenta el mes de presentación de propuesta), 
en caso de que la certificación sea suscrita por contador público se deberá aportar copia de la cedula de 
ciudadanía, matrícula profesional y Certificado Digital expedido por la junta Central de Contadores vigente. 
 
CERTIFICADO REDAM 

El proponente debe adjuntar a su propuesta copia del certificado consulta en el Registro de Deudores 

Alimentarios Morosos - REDAM, de conformidad con lo previsto en la Ley 2097 de 2021, que busca garantizar 

el cumplimiento de las obligaciones para todas las personas que hayan suscrito títulos alimentarios, con 

vigencia no mayor a 30 días. En caso de ser persona jurídica, unión temporal o consorcio deberá aportar el 

certificado el representante legal de la sociedad o la figura asociativa 

CONSULTA DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES 

Certificado de consulta en línea de inhabilidades de quienes hayan sido condenados por delitos sexuales 
cometidos contra menores de 18 años que se puede descargar en el siguiente link; 
https://inhabilidades.policia.gov.co:8080 
 

REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO 

El proponente deberá allegar fotocopia del Registro Único Tributario RUT, en el que indique a que régimen 
pertenece y cuya actividad este registrada relacionada con el objeto a contratar. 

 
En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes debe presentar este documento. 

 
Las actividades del RUT deben corresponder con las actividades del Certificado de Cámara de Comercio 
(registro mercantil, certificado de existencia y representación legal). 
 

PARÁGRAFO: DEBERÁN ACREDITAR SU ACTIVIDAD CON EL SIGUIENTE  CODIGO CIIU 6010 

ACTIVIDADES DE PROGRAMACIÓN Y TRANSMISIÓN EN EL SERVICIO DE RADIODIFUSIÓN SONORA 

FOTOCOPIA DE LA LIBRETA MILITAR  
 

El proponente (Representante Legal) o persona natural deberá aportar fotocopia de la libreta militar o el 
certificado digital del que habla el artículo 40 de la Ley 1861 de 2017. No están obligados a cumplir con esta 
acreditación las personas naturales mayores de 50 años. 
 
Manifestación de No Encontrarse Bajo las Causales de Inhabilidades o Incompatibilidades 

Mediante escrito el proponente, persona natural o jurídica, consorcio o unión temporal, tiene la obligación de 

manifestar bajo la gravedad de juramento, firmada en original, si se encuentra o no incurso en alguna causal de 

inhabilidad o incompatibilidad de las contenidas en el artículo 8 de la ley 80 de 1993, adicionado por el artículo 18 

http://www.concejo-ricaurte@cundinamarca.gov.co
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de la ley 1150 de 2007 y demás normas concordantes. Adicionalmente, esta manifestación juramentada también 

debe hacerla respecto de la persona jurídica que representa y respecto de los socios que la conforman. 

Si el proponente es un consorcio o una unión temporal, el representante designado tiene la obligación de 

manifestar bajo la gravedad de juramento, si se encuentra o no incurso en alguna causal de inhabilidad o 

incompatibilidad de las establecidas en la Constitución y la Ley. Adicionalmente, esta manifestación juramentada 

también debe hacerla respecto de las personas naturales y jurídicas que conforman el consorcio o la unión 

temporal, y en el caso de las personas jurídicas, también debe hacer la misma manifestación respecto de los 

socios que las conforman. 

Si el proponente, el representante legal o alguno de los socios se encuentran incursos en alguna causal de 

inhabilidad o incompatibilidad de las establecidas en la Constitución y la ley, la oferta será rechazada. 

Hoja de Vida (Formato de la Función Pública) 

El proponente deberá anexar la hoja de vida debidamente diligenciada en original, según formato de la 

Función Pública para persona natural o jurídica, según sea el caso (Diligenciado en el aplicativo WEB 

https://www.funcionpublica.gov.co/fdci/). 

Publicación proactiva declaración de bienes y rentas y registro de conflictos de interés (Ley 2013 de 2019, 

Ley 1437 de 2011, 734 de 2002 y 2003 de 2019) 

El proponente deberá anexar la declaración de bienes y rentas y registro de conflictos de interés, como 

persona natural o jurídica (Diligenciado en el aplicativo web 

https://www.funcionpublica.gov.co/web/sigep2/ley-2013 ) 

EN CASO QUE LA PROPUESTA NO CUMPLA CON ALGUNA DE LA DOCUMENTACIÓN SOLICITADA, 

ÉSTA SERÁ CONSIDERADA COMO NO CUMPLE. 

En caso de ser adjudicado el contrato además deberá aportar: 
 

Constitución de pólizas (de acuerdo a lo requerido en los estudios previos) 
 
CAPACIDAD FINANCIERA 
 

Por la tipología contractual, la naturaleza del mismo y la forma de pago, la entidad considera que no es 
necesario para el cumplimiento de las obligaciones solicitar capacidad financiera.  
 
ASPECTOS TÉCNICOS REQUERIDOS  

 
a. EXPERIENCIA DEL CONTRATISTA  

 

El oferente deberá acreditar experiencia relacionada con el objeto del contrato, para lo cual deberá anexar 

máximo un (1) contrato ejecutado, suscrito con entidades del sector Privado o Público, cuyo objeto haya sido: 

Publicidad en redes sociales, por valor igual o superior al presupuesto oficial estimado para la presente 

contratación.  

El documento soporte para acreditar la experiencia especifica de los contratos registrados en la propuesta, 

deben ser las certificaciones de los contratos ejecutados y terminados o su respectiva acta de liquidación o 

http://www.concejo-ricaurte@cundinamarca.gov.co
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cualquier otro documento debidamente firmado por el contratante; que contengan como mínimo la siguiente 

información: 

 Nombre del contratante. 

 Objeto del contrato. 

 Valor del contrato. 

 Fecha de inicio del contrato. 

 Fecha de terminación del contrato. 

 Cumplimiento del Contrato  
 

En caso de no contar con certificaciones escritas, la experiencia se puede acreditar mediante copia del 

contrato (s), acompañados de acta de recibo final y/o liquidación, siempre y cuando estén firmados por las 

personas competentes y contener la información solicitada. 

En caso de presentar certificaciones en consorcio o unión temporal, serán tenidas en cuenta la experiencia 

específica de acuerdo al porcentaje de participación, para lo cual se deberá indicar en la certificación el 

porcentaje de participación y anexar copia del documento de consorcio o unión temporal. 

El CONCEJO MUNICIPAL DE RICAURTE CUNDINAMARCA se reserva el derecho de verificar la 

información suministrada por los oferentes; si se advierten discrepancias entre la información suministrada 

y lo establecido por la Entidad, la propuesta será rechazada. 

NOTA 1: No se aceptan contratos en ejecución.  

NOTA 2: No será considerada la experiencia que se pretenda acreditar con contratos de administración 

delegada. 

NOTA 3: Si el Proponente pretende acreditar la experiencia con contratos celebrados con Entidades 

Privadas, dicha certificación deberá cumplir con los requisitos anteriormente señalados, adicionalmente 

aportará Factura de Venta y Resolución de la expedida por la DIAN de la vigencia fiscal, copia de la póliza 

(Según el caso).  

b. ACREDITACION PAGINA DE FACEBOOK CON MAS DE 5000 SEGUIDORES  
 

c. VERIFICACION DE ESPECIFICACIONES TECNICAS. 
 

El oferente deberá diligenciar y presentar junto con la oferta, el formato de ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE OBLIGATORIO 
CUMPLIMIENTO - REQUISITOS TÉCNICOS debidamente firmado por el representante legal, en el que exprese su manifestación de 
gestionar el compromiso de hacer cumplir con cada una de las especificaciones técnicas solicitadas, las entregas en el sitio, 
aplicando el criterio de CUMPLE O NO CUMPLE. 
  

j) TERMINO DE PUBLICACIÓN DE LA INVITACIÓN 

 
Se publicará la invitación por un término no inferior a un día hábil. 
 

 
k) SOPORTE QUE PERMITE LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS 
PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO 
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De acuerdo al artículo 4º de la Ley 1150 de 2007 y los lineamientos del manual de riesgos expedido por 
Colombia Compra eficiente esta entidad ha definido como riesgos dentro de la ejecución del contrato de 
Suministro, el concejo municipal, presenta la siguiente matriz de riesgos: 
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FORMA DE MITIGACIÓN DEL RIESGO  
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l) GARANTIAS 
 

De conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.5.5. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Art. 2º del Decreto 

1860 de 2021: 
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“ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.5. Garantías. La Entidad Estatal es libre de exigir o no garantías en el 

proceso de selección de mínima cuantía y en la adquisición de "grandes almacenes." 

El Concejo de Ricaurte Cundinamarca, considera que no es necesario exigir garantía de cobertura de las 

obligaciones surgidas en virtud del contrato a celebrar, puesto que la cuantía del mismo y forma de pago se 

sustenta predominantemente en las actividades que realizará la contratista.  

El pago del contrato está sujeto a la prestación efectiva de los servicios, lo que disminuye considerablemente 

el riesgo de incumplimiento del contrato. 

 
m) VALOR Y FORMA DE PAGO. 
 
El valor estimado por el Concejo Municipal es  TRES MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA Y SESIS MIL 
PESOS ($3.386.000°°) 

FORMA DE PAGO: Mediante actas parciales de acuerdo a las entregas realizadas, previa acta de recibo a 

satisfacción suscrita por el Supervisor. El pago se realizará dentro de los treinta (30) días siguientes a la 
radicación de la factura o cuenta de cobro, con los soportes respectivos, de acuerdo al Programa Anual 
Mensualizado de Caja (PAC), y a las normas vigentes. 
 
REQUISITOS PARA PAGO: 

 
 Factura o cuenta de cobro 
 Certificado de aportes a la seguridad social integral 
 Registro fotográfico de las actividades ejecutadas 
 Acta de recibo a satisfacción  

   

 
n) PLAZO DE EJECUCION: 

 
A partir del acta de inicio SEIS (6) MESES.  

 
o) SUPERVISOR Y COORDINACION DEL DESARROLLO DEL OBJETO CONTRACTUAL 
 

La supervisión y la coordinación de las actividades serán ejercidas por el PRESIDENTE DEL HONORABLE 
CONCEJO MUNICIPAL DE RICAURTE CUNDINAMARCA. 
 
Obligaciones a cargo del supervisor. 

 

 Resolver por escrito las consultas que formulen el concejo Municipal, las entidades de control y la 
comunidad entre otros,  sobre el desarrollo del contrato. 

 Vigilar y velar por el cumplimiento  del contrato en su parte técnica, administrativa y financiera. 

 Informar por escrito al concejo Municipal sobre las irregularidades que se presenten en cumplimiento 
del contrato. 

 Estudiar las sugerencias, reclamaciones y consultas del contratista con concepto respectivo al 
Concejo Municipal. 

 Elaborar y suscribir con el contratista las actas de inicio y recibo y liquidación final, entre otras. 

 Revisar, conceptuar y aprobar  los documentos que sirven de base para  la elaboración  de 
documentos. 

 Ejercer control sobre el cumplimiento de todas las obligaciones contractuales del contratista. 

 Velar por el cumplimiento  por parte del contratista  en el pago de los aportes  al sistema de 
seguridad  social en salud,  pensiones  y riesgos profesionales. 
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p) DOMICILIO CONTRACTUAL 
 

Domicilio: Municipio de Ricaurte Cundinamarca 
Lugar: Concejo Municipal de Ricaurte 
 
q)  ACUERDOS Y TRATADOS INTERNACIONALES  

 

El presente proceso de contratación no se encuentra sujeto a Acuerdos Comerciales, trato Nacional y/o 
Acuerdo de Precios, de acuerdo con lo establecido en los artículos 2.2.1.2.1.2.7., 2.2.1.2.4.1.1 y siguientes 
del Decreto 1082 de 2015. 
 

 
Lista de Documentos anexos: 
 

Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal 
Certificación de estar incluido en el Plan de Adquisiciones 
 
Recomendaciones: 
 

Conforme a la continua necesidad de adelantar las actividades relacionadas, en atención a lo anteriormente 
expuesto, y contando el Concejo Municipal de Ricaurte con los recursos económicos dispuestos en el 
Presupuesto General de Rentas y Gastos de la entidad vigencia de 2024, es viable, conveniente y oportuno 
adelantar el proceso de selección y contrato respectivos para satisfacer la necesidad que determinada. 
 
Con la presentación de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato tendiente a cumplir con 
los propósitos establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos del Concejo 
Municipal de Ricaurte, por consiguiente, se solicita adelantar el proceso contractual respectivo y su 
perfeccionamiento. 
 

 
FECHA DE ELABORACION: abril de 2024. 
 
 

ORIGINAL FIRMADO 
_________________________________________ 

SERGIO ORTIZ TRIANA 
PRESIDENTE CONCEJO MUNICIPAL 
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