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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE:

FECHA DE ELABORACION: 09/04/2024

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN Subdireccién Centro de Logistica y Promocion
CONTRATACION: Ecoturistica del Magdalena

ORDENADOR DEL GASTO: JULIO RAFAEL DEL CASTILLO LOZANO

CUAO - Subdirector (E) Centro de Logistica y
Promocién Ecoturistica del Magdalena

OBJETO: Contratar el suministro de combustible
(A.C.P.M. o Diésel, Gasolina Corriente y Aceite
Motor 2t color rojo 1/4) para abastecer el
parque automotor, equipos de poda de
jardineria y la planta de energia eléctrica del
Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica
del Magdalena del SENA

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
Justificacioén:

El Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, es un establecimiento publico del orden nacional
con personeria juridica, patrimonio propio e independiente y autonomia administrativa.
Adscrito al Ministerio del Trabajo de Colombia, con la misién de cumplir la funciéon que le
corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores
colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacién profesional integral, para la incorporacion y
el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social,
economico y tecnoldgico del pais.

Con la contratacion, de manera general se busca los fines estatales dispuestos en el articulo
3° de la Ley 80 de 1993, modificado por la Ley 1150 de 2007, segln el cual los servidores
publicos tendran en consideracion que al celebrar contratos y con la ejecucion de los mismos,
buscan el cumplimiento de la continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y la
efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con ella en la
consecucion de dichos fines. Los particulares, por su parte, tendran en cuenta al celebrar y
ejecutar contratos con las entidades estatales que colaboran con ellas en el logro de sus fines
y cumplen una funcion social que, como tal, implica obligaciones.

En el cumplimiento de esta misién, el SENA ofrece formacién gratuita a millones de
colombianos que se benefician con programas técnicos, tecnoldgicos y complementarios, que,
enfocados al desarrollo econdmico, tecnoldgico y social del pais, entran a engrosar las
actividades productivas de las empresas y de la industria, para obtener mejor competitividad y
produccién con los mercados globalizados de hoy en dia. EI SENA, esta facultada por el
Estado para la inversion en infraestructura necesaria para mejorar el desarrollo social y
técnico de los trabajadores en las diferentes regiones, a través de formacién profesional
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integral que logra incorporarse con las metas del Gobierno nacional, mediante el cubrimiento
de las necesidades especificas de recurso humano en las empresas, a través de la
vinculacion al mercado laboral bien sea como empleado o subempleado, con grandes
oportunidades para el desarrollo empresarial, comunitario y tecnoldgico.

El Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica del SENA Regional Magdalena, con el
propdsito de permitir el normal funcionamiento de maquinarias, vehiculos y equipos utilizados
en la formaciébn y en los procesos que se realizan diariamente, requiere el suministro
permanente de combustibles y otros elementos que permitan el buen funcionamiento de:

Parque automotor:

BUSETA CHEV NPR — SERVA
AULA MOVIL HYUNDAI HD72
AUTOMOVIL RENAULT STEPWAY
CAMIONETA NISSAN FRONTIER

Otros Equipos y Maquinaria:

3 Plantas Eléctricas.
2 Guadafiadoras.

1 Cortacetos.

1 Motosierra.

1 Seteadora.

El abastecimiento de combustible para el parque automotor es de gran importancia, ya que
algunos de estos vehiculos, como es el caso de las Aulas Mdviles, forman parte de la
estrategia nacional que le permite al SENA llevar formaciéon complementaria a los municipios
mas apartados del pais donde el SENA no cuenta con ambientes fisicos o infraestructura,
beneficiando a poblaciones rurales y vulnerables. Asi mismo, los demas vehiculos son
utilizados para realizar el traslado del personal que lo requiera en desarrollo de la misionalidad
del SENA.

El Centro de Formacion tiene cobertura en todo el departamento del Magdalena y sus
municipios, lo cual implica un desplazamiento constante de los vehiculos a cargo del Centro,
adicionalmente para desarrollar las actividades de Formacién se requiere que la maquinaria y
equipos cuenten con los insumos necesarios para su adecuado uso y puesta en
funcionamiento y asi cumplir las metas en las diferentes areas que imparte Formacion el
Centro.

Aunado a lo anterior, los equipos de jardinera son indispensables para que el personal de
aseo pueda ejecutar correctamente las labores asignadas y mantener todos los espacios
fisicos que conforman la infraestructura en 6ptimas condiciones.

Por dltimo, las 3 plantas eléctricas que se encuentran ubicadas; en el Centro de Formacién
(sede principal), una en la subsede Ciénaga y una el IPC de Maria Eugenia, necesitan contar
con el combustible de ACPM para que funcionen en los eventos en que el servicio de energia
eléctrica presente fallas y evitar traumatismos y retrasos en la formacion.

Teniendo en cuenta lo anterior, se hace necesario iniciar el proceso de seleccién de
contratista, a fin de garantizar el suministro de combustible para la movilidad del parque
automotor y el funcionamiento de las 3 plantas eléctricas y de los equipos de jardineria.

Analisis de conveniencia:
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El Centro de Formacion requiere el suministro de combustibles y aceites para el parque
automotor, maquinaria y talleres por las siguientes razones:

Se cuenta con un parque automotor, los cuales requieren para su funcionamiento la provision
de combustible (gasolina y ACPM), con el fin de brindar la garantia de desplazamiento en
forma regular de materiales de formacién, funcionarios o en su defecto de aprendices para el
cumplimiento de las actividades administrativas y académicas programadas por el centro,
asimismo con el proposito de permitir el normal funcionamiento de maquinarias, vehiculos y
equipos utilizados en la formacién y en los procesos que se realizan diariamente, requiriendo
el suministro permanente de combustibles y otros elementos que permitan el buen
funcionamiento.

Es asi como para el desarrollo de sus actividades, en cumplimiento de sus funciones el Centro
de Logistica y Promocion Ecoturistica del SENA Magdalena, requiere atender la necesidad del
suministro de combustible para la movilizacién de los vehiculos y el funcionamiento de sus
maquinarias y equipos para formacion para garantizar de esta manera, el normal
funcionamiento de las actividades misionales en la vigencia 2023, de conformidad con el Plan
Anual de Adquisiciones.

Es asi como para el desarrollo de sus actividades, en cumplimiento de sus funciones el Centro
Acuicola y Agroindustrial de Gaira SENA Regional Magdalena, requiere atender la necesidad
del suministro de combustible para la movilizacién de los vehiculos y el funcionamiento de sus
magquinarias y equipos para formacion para garantizar de esta manera, el normal
funcionamiento de las actividades misionales en la vigencia.

En este orden de ideas, la mejor forma y la mas conveniente para satisfacer esta necesidad es
adelantar un proceso de contratacion bajo la modalidad de minima cuantia de acuerdo al
procedimiento sefialado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, desarrollado por el Decreto
1082 de 2015, con el fin de suplir la necesidad inminente que se describe en este estudio.

Para cumplir con este requerimiento se debera realizar un Contrato de prestacion de servicios,
contrato que ha sido debidamente enunciado en el plan de adquisiciones del Centro para la
vigencia 2023, como lo estipula el articulo 74 de la Ley 1474 de 2011, los articulos
2.2.1.1.1.4.1 a2.2.1.1.1.4.4 del Decreto 1082 de 2015, literal €) del articulo 9 de la Ley 1712
de 2014, reglamentado por el Decreto 103 de 2015.

3. Indique lalinea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde la
presente necesidad:

Cadigo Descripcion Valor total Nombre del Direccion

UNSPSC estimado responsable

15101506 | 47_9529 563 Contratar el 18.397.520 JULIO RAFAEL DEL | Avenida del
suministro de combustible CASTILLO LOZANO | Ferrocarril N° 27-
(A.C.P.M. o Diésel, Gasolina 97

Corriente y Aceite Motor 2t
color rojo 1/4) para abastecer
el parque automotor, equipos
de poda de jardineria y la
planta de energia eléctrica del
Centro de Logistica 'y
Promociéon Ecoturistica del
Magdalena del SENA
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4. El objeto contractual se clasifica en el siguiente codigo del Clasificador de
Bienes y Servicios:

UNSPC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

ITEM GRUPO SEGMENTO | FAMILIA CLASE | PRODUCTO DESCRIPCION
1 Productos de Uso Final 15000000 15100000 15101500 15101506 GASOLINA
2 Productos de Uso Final 15000000 15100000 15101500 15101505 COMBUSTIBLE DIESEL
5. MADURACION DEL PROYECTO
| N/A

6. OBJETO

Contratar el suministro de combustible (A.C.P.M. o Diésel, Gasolina Corriente y Aceite
Motor 2t color rojo 1/4) para abastecer el parque automotor, equipos de poda de jardineria 'y
la planta de energia eléctrica del Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica del
Magdalena del SENA

6.1 ALCANCE DEL OBJETO

N/A

7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

ITEM DESCRIPCION DE LA NECESIDAD UNIDAD DE MEDIDA CANT
1 ACMP-DIESEL GALONES HASTA AGOTAR EL
PRESUPUESTO
2 GASOLINA CORRIENTE GALONES HASTA AGOTAR EL

PRESUPUESTO

7.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES

Los bienes deben cumplir con las especificaciones técnicas contenidas en el anterior numeral.

8. ANALISIS DEL SECTOR

En cumplimiento del articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad realizé durante
la etapa de planeacién el andlisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del
proceso de contratacion, el cual se encuentra en el ANEXO N° 1 del presente documento.
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9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El valor para la presente adquisicion es por la suma de DIECIOCHO MILLONES
TRESCIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS ($18.397.520)
M/CTE, incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demas
impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter legal, costos
directos e indirectos como lo es: ( 0,1% retencion en la fuente, 0,5% reteica y 2 % hospital).

Nota: Debera verificarse la aplicacion del IVA.

9.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL

De conformidad con lo establecido en la Circular No. 133 de 2013, la cual sefala:

“(...) En los estudios de mercado que se realicen para determinar el presupuesto
oficial estimado de una contratacion, podra utilizarse una o varias de las siguientes
opciones:

Precios o tarifas reguladas: Para los bienes o servicios que sean aplicables (Ej:
Combustible y vigilancia). En el estudio previo se debe expresar el método utilizado,
con los datos pertinentes, para que la informacién pueda ser verificada por terceros
interesados”.

Igualmente, de conformidad con el literal d) del numeral 2 de la circular de lineamientos para la
elaboracion del proceso donde se establece que se podran usar para establecer el valor
estimado del contrato las tarifas reguladas del combustible. Por tal motivo se procedié a
realizar el analisis de precios consultando las tarifas reguladas del combustible para la ciudad
de Santa Marta en la pagina web del Ministerio de Minas y Energias a través de la plata forma
SICOM.

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO:

PRESUPUESTO Indique RUBRO VALOR
con X

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02
Inversién X ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL -
FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL DEL SENA
NACIONAL

$18.397.520,00
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Nro.decpp | Fechade Fech )
o?/ig:n?:ia V(i:gl:t);:ia ver?&me}gr'io Dependencia Poswmr&acsitglogo de Fuente h}{]arlr?éreog.
Futura Futura del CDP
C-3603-1300-15-
20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS -
SERVICIO DE
FORMACION
5824 07/02/2024 | 31/12/2024 952910 :DI\T%E:LCENAL ) Nacién |$18.397.520,00
FORTALECIMIENTO
DEL SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL  DEL
SENA NACIONAL

11. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La ley 1150 de 2007 establece en el articulo 2 que “la escogencia del contratista se efectuara
con arreglo a las modalidades de seleccién de licitacién publica, seleccién abreviada,
concurso de meéritos y contratacion directa”, sefialando como regla general que la seleccion se
efectué por licitacion publica y excepcionalmente mediante seleccidn abreviada, concurso de
méritos y contratacién directa. El articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 modificé el numeral 5 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el mismo fue reglamentado por el articulo 2 Decreto 1860
de 2021, el cual modifica la Subseccion 5 de la Seccién 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, la cual quedd de la siguiente manera:
ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacion de minima cuantia. La Entidad
Estatal debe elaborar unos estudios previos que deben contener, como minimo, lo siguiente:

1. La descripcion de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de
Bienes y Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel.

3. Las condiciones técnicas exigidas. 4. El valor estimado del contrato y su justificacion.
5. El plazo de ejecucioén del contrato.
6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las
siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento
(10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia
la informacién a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como
el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta
ultima, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de
las partes del futuro contrato.
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2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago
contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige
capacidad financiera debe indicar como hara la verificacion correspondiente en la invitacion.

3. La invitacién se publicard por un término no inferior a un (1) dia habil para que los
interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales
seran contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De
conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del mismo término para formular
observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas.

4. La Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacion que debera tener en cuenta los
términos minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se
establecerd: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de
gue trata el numeral anterior. i) El término hasta el cual podra expedir adendas para modificar
la invitacioén, el cual, en todo caso, tendra como limite un dia habil antes a la fecha y hora
prevista para la presentacién de ofertas de que trata el Ultimo plazo de este numeral, sin
perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el
cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicaran en el horario establecido en
el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicard un aviso
en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limité a Mipyme o si podra participar
cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual los
proponentes podran presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil luego de
publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita 0 no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor
precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar
las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley
1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la invitacién para recibir los
documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se
establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que
finalice el traslado del informe de evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia habil,
para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser
respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor
o0 interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la
Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del
presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacién constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley
2069 de 2020, en estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicara lo prescrito en
los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el
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numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran
durante el término previsto en dicho numeral.

Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso
aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 0 si podra participar
cualquier Mipyme nacional.

Teniendo en cuenta que el presupuesto del proceso de seleccién del contratista es inferior al
10% de la menor cuantia de la Entidad, el proceso de seleccién se llevara a cabo mediante la
modalidad de Minima Cuantia, en el cual se aplica como factor de seleccién ademas de los
requisitos habilitantes, el menor precio de las propuestas.

Le seran aplicable al proceso los principios de la funciéon publica consagrados en la
Constitucion Politica, asi como lo establecido en la Ley 80 de 1993, ademas de las normas
civiles y comerciales que le sean aplicables y en los estudios y documentos previos y demas
disposiciones contenidas en anexo a la invitacion publica electrénica.

El proceso de seleccion y el contrato que se derive del presente proceso se regira por lo
dispuesto en la Constitucional Nacional, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de
2011, el Decreto 1082 de 2015, Decreto 1680 de 2022 y demas normas concordantes y la
Invitacién Publica electrénica y su anexo. Igualmente, se tendran en cuenta las normas civiles
y comerciales concordantes, las reglas previstas en la plataforma SECOP Il y en el anexo de
la Invitacion Publica, y documentos que sobre la materia se expidan durante el desarrollo del
proceso de seleccion.

11.1 MODALIDAD DE SELECCION:

Minima Cuantia

12. INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL:

Contrato de Suministro

Otro: N/A

13. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
13.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

a) Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y
calidad de conformidad a los parametros establecidos en el SENA.

b) Prestar el servicio, de conformidad con los parametros, lugar y cantidades
propuestas.

c) Garantizar que los bienes suministrados en desarrollo del contrato, sean de
primera calidad y deberan cumplir con las especificaciones técnicas requeridas
por la entidad.

GCCON-F-046 V.02



d)

9)

h)

n)

P)
Q)

N

Entregar al SENA los elementos contratados, de acuerdo con las especificaciones
dadas en la ficha técnica y demas condiciones requeridas por la entidad en la
Invitacién Publica y el contrato.

Presentar la factura de cobro previo visto bueno del supervisor del contrato.

Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del
hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucién
del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA.
Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las
condiciones econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas
correspondientes y de acuerdo con su propuesta y la invitacién las cuales hacen
parte integral del contrato.

Vincular al personal y celebrar subcontratos en su propio nombre y por su propia
cuenta y riesgo, sin que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna
por dichos actos. Por lo anterior debera asumir respecto de sus subcontratistas
(personal dirigido a la ejecucion del contrato) los honorarios o salarios, horas
extras, dominicales y festivos, recargo nocturno, indemnizacionesy demas
prestaciones, afiliacion al Sistema de pensiones y Salud segun lo ordenado por la
Ley 100/93 de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 del 27 de diciembre de
2002, en concordancia con la Ley 828 del 10 de julio de 2003Modificada por el art.
36, Decreto Nacional 126 de 2010 y demés normas aplicables y contratacion de
aprendices y que se causen durante la ejecucion del contrato, atendiendo a la
modalidad de vinculacién que aplique con las personasnaturales que subcontrate.
Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el SENA por
conducto del Supervisor.

Las demas contemplados en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993.

Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social
integral, parafiscales, contratacion de aprendices, durante todo el tiempo de
ejecucion del contrato y acreditar esa paz y salvo cada vez que se lo requiera el
SENA, por cuanto es un requisito previo para los pagos de acuerdo a lo dispuesto
en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

No sobrepasar por ningin motivo el valor del contrato, salvo previa firma del
contrato adicional.

Clausula de indemnidad: El contratista mantendra indemne al SENA contra todo
reclamo, demanda, accién legal y costos que puedan causarse o surgir por dafioso
perjuicios originados en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus
actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes, durante la ejecuciondel
objeto y de las obligaciones del contrato.

Reemplazar o restituir a su costa, sin que impligue modificacion al plazo de
entrega, los bienes en su totalidad si algun elemento que lo compone resultase
defectuoso o de mala calidad o con especificaciones diferentes o inferiores a los
requeridos por la entidad, sin costo adicional para la entidad. Si el PROVEEDOR
no restituye los elementos dentro del término sefialado por el SENA, éste podra
proceder a declarar el siniestro de incumplimiento y/o a solicitar el pago de las
multas sefaladas en el contrato.

Asumir todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la
correcta ejecucion del objeto del mismo.

Informar al supervisor del contrato sobre cualquier irregularidad que advierta en
desarrollo del contrato

Realizar los pagos de salarios, Seguridad Social Integral (EPS, ARP, PENSION) y
demés emolumentos que genere el personal que ocupe para la prestacion del
servicio contratado. Lo anterior teniendo en cuenta que éste no adquiere ningin
tipo de vinculacion con EL SENA.
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Suministrar los combustibles de acuerdo a las solicitudes realizadas por el Centro.
Cumplir con las caracteristicas técnicas, las cuales deben ajustarse a los
requerimientos y disposiciones legales vigentes.

Hacer entrega de los combustibles en las cantidades que la Entidad solicite, a
través de la persona designada por el Subdirector de Centro.

Realizar la entrega de los combustibles junto con la factura de venta

Suministrar combustibles de Optima calidad para los vehiculos del parque
automotor y demdas maquinaria y elementos establecidos en la ficha técnica.
Reajustar el precio por galén de combustible durante la vigencia del contrato
solamente cuando el gobierno nacional asi lo autorice.

Prestar el servicio en forma permanente y oportuna de acuerdo con el contratoque
se derive del presente estudio.

Cumplir con las especificaciones técnicas y operativas ofrecidas en la propuesta.
Entregar al supervisor del contrato la respectiva factura de los servicios
entregados, discriminando las cantidades y los valores desagregados por items.
Contar con el personal suficiente para la prestacion del servicio.

Presentar informacion del suministro de combustible a cada vehiculo o equipo, en el
gue se detalle: fecha de tanqueo, hora exacta del servicio, cantidad de combustible,
valor por galén, valor del combustible suministrado en el momentoque se sefiala,
namero de placas del vehiculo o referencia de los equipos.

Garantizar que la estaciéon de servicio cuente minimo con dos (2) surtidores para
Gasolina Corriente y diésel.

Garantizar la prestacion del servicio de suministro de gasolina en casos de escasez
de combustible en el mercado.

Modificacién al precio por galén corriente: En caso de ser contratado, el precio por
galon solo podra ser reajustado durante la vigencia del contrato, cuando el
Gobierno Nacional asi lo autorice. El porcentaje de incremento no podra ser
superior al que aplique la autoridad competente, tomando siempre como base el
valor ofertado. En el evento que el Gobierno Nacional autorice reduccién del precio
por galén, debera reducirlo en la misma proporcion.

Contar con empleados que suministren el combustible con responsabilidad,
seguridad y precision, los cuales deben verificar la placa de cada vehiculo antesdel
abastecimiento.

El Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica del Magdalena, le suministrara al
proponente favorecido la relacion del parque automotor y de los equipos de
jardineria, maquinas y equipos de los ambientes de formacion objeto del suministro
de combustible con marcas, placas, modelos o referencias autorizados a tanquear.
Prestar el servicio de acuerdo a los términos establecidos por las correspondientes
normas y reglamentos expedidos por el Ministerio de Minas y Energia y/o por la
Autoridad competente.

Suministrar a la entidad dispositivos individuales para control de despacho de
combustible por vehiculos y dos dispositivos maestros o generales, con los que se
pueda prestar el servicio a los equipos, maquinarias y plantas, segun necesidad de
la entidad.

No acudir a practicas que signifiquen competencia desleal, en los términos
previstos en la Ley 256 de 1996 y demas disposiciones legales vigentes.

La gasolina motor que se suministre debe cumplir con la horma técnica colombiana
No. 1380 acogida por el Consejo Nacional de Normas mediante Resolucion No.
025 de 1995, acogida por el ICONTEC o por las disposiciones
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gue la modifiqguen o complementen. Cumplir con la Ley 693 de 2001 y sus normas
reglamentarias.

u) Presentar periddicamente y cada vez que la entidad lo requiera las certificaciones
gue acrediten la calidad del combustible suministrado.

v) Contar con los seguros, permisos ambientales, controles para el manejo de
contingencias y para el funcionamiento y operaciones requeridas por la EDS,
estas deberan estar vigentes durante la ejecucion del contrato.

13.3 OBLIGACIONES AMBIENTALES

El proveedor tiene que contar con plan de contingencias radicado a la (s) autoridad (es)
ambiental (es) para el manejo de hidrocarburos. El proveedor tendra 2 meses para la entrega
del radicado.

Andlisis de oportunidad y conveniencia para la aplicacién o no del articulo 2.2.1.2.4.2.16
del decreto 1860 de 2021:

N/A.

13.4 OBLIGACIONES DEL SENA

a) Verificar, revisar y aprobar a través del supervisor designado, el cumplimiento de los
requisitos y documentos de orden técnico exigidos como requisitos previos e
indispensables para suscribir el contrato.

b) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

¢) Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.

d) Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en relaciéncon
el objeto del presente contrato.

€) Suscribir juntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los
demas documentos necesarios para la ejecucion y liquidaciéon de este contrato.

f) Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos
gue de él forman parte.

14. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA
N/A.

15. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucién del contrato serd hasta el 31 de diciembre de 2024 y/o hasta agotar el
presupuesto oficial asignado al proceso que se contabilizara una vez inicie la ejecucion del
contrato en la plataforma SECOP II, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion, esto es, expedicion del registro presupuestal y aprobacion de
garantias.

16. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato sera en donde se encuentra ubicado la Estacion de Servicios,
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que en todo caso serd en la ciudad de Santa Marta.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de
Santa Marta.

17. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran | Determine el porcentaje que | Requisito para el pago
durante el contrato cada pago representa frente
al valor total del contrato

PAGO 1

El SENA pagara al contratista en pagos mensuales en la medida en
Otra forma de Pago: el contrato se pagara de la siguiente forma:

Pagos parciales, de acuerdo al servicio prestado una vez se haya
cumplido la totalidad del servicio contratado, acorde con las
especificaciones técnicas determinadas en el respectivo contrato y
previo cumplimiento de los requisitos establecidos para tal fin, como
son:

- Certificado de recibido a satisfaccion suscrito por el
supervisor en el caso de que haya sido designado, factura de
venta que cumpla con los requisitos de Ley, Garantia Unica
aprobada y presentacion de la planilla integradora de
liquidaciéon de aportes (PILA) al dia, en la se verificara el
cumplimiento del pago de las obligaciones del contratista con
el estado de conformidad con lo consagrado en el articulo 50
de la Ley 789 de 2002, modificado por la Ley 828 del 10 de
julio de 2003.

El SENA efectuard las retenciones que en materia tributaria tenga
establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar
la retencién. En los demas casos, el contratista debera cumplir con el
pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la
presente contratacion.

Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o
exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva
Administracién de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte
del SENA o costo para ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén
de la legalizacién y ejecucion del contrato, incluidas la constitucién de
la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le requiera, son
de cargo exclusivo del Contratista. Por lo tanto, los precios que se
propongan deberan considerar tales conceptos.

La facturacion deberd ser presentada a través de la plataforma
SECOP 2.

El SENA efectuara el pago dentro de los diez (10) dias siguientes a la
radicacién de la Factura en la sede administrativa del SENA. Este
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desembolso estara sujeto a la disponibilidad de PAC.

17.1 Documentos soporte requeridos para tramite de pago

DOCUMENTO Adguisicién
de Servicios
Registro presupuestal del compromiso X
Formato GRF-F-078 Reconocimiento de Activos Intangibles adquiridos
deforma separada, para adquisicion de intangibles
RUT con fecha de impresion o generacion no mayor a 180 dias. (Para el X
primer pago)
En el caso de que la adquisicion se haya efectuado a una persona
natural, se remite soporte del pago de su seguridad social del mes X
anterior del periodo objeto de cobro.
Certificacién del pago de los aportes parafiscales no mayor a 30
dias, firmada por el Revisor Fiscal o Representante Legal, para X
personas juridicas.
Certificacién cuenta bancaria del beneficiario del pago no mayor a 30
dias, Unicamente en el primer desembolso o cuando se presenten X
solicitudes de cambio de cuenta por parte del contratista con el otro si
respectivo.
Para los contratos que requieran constitucion de fiducia, se adjunta
certificacién bancaria de la misma no mayor a 30 dias, Unicamente para
elprimer pago.
Certificacion de recibo a satisfaccién, firmada por el supervisor
delcontrato en la que se indique el valor y la relacion de facturas X
o0 documentos equivalentes a pagar, rubro y uso presupuestal.
Formato GRF-F-087 V01 denominado “Relacion Entradas de Almacén
para Pago de Contratos” publicado en SIGA-compromISO
Formato GIL-F- 029 ultima version (VERSION 006) Certificacion
contratos para intervencion bienes inmuebles, documento a diligenciar
para bienes muebles adheridos a bienes inmuebles.
Factura de venta o documento equivalente en original y copia cuando
tenga IVA, cumpliendo con todos los requisitos de Ley. Para el caso de
laadquisicién de bienes, esta factura o documento equivalente requiere X
el detalle del costo de adquisicion de los elementos y todas las
erogaciones necesarias para poner en condiciones de uso el bien y
debidamente registrada y aprobada en el aplicativo OLIMPIA
Copia del documento contractual para el primer pago. X
Copia del documento contractual cuando se realicen adiciones y
modificaciones. X
Cuando el servicio se presta en diferentes municipios se debe
desagregarel valor del servicio prestado antes de IVA en cada X

municipio para el célculo de los diferentes impuestos y contribuciones
territoriales

Factura emitida por el proveedor del exterior

Copia de las declaraciones de importacién
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Declaracion de cambio por crédito en moneda extranjera

Certificacién cuenta bancaria del exterior no mayor a 30 dias

Cédigo ABA — SWIFT para dolares

Cédigo IBAN para Euros

Original o copia del informe de aval del desembolso por parte de la
interventoria o supervision (Formato de aval de desembolso, que se
encuentra publicado en CompromISO, el GRF-F-064- Formato Aval para
el pago de Convenios), en la cual entre otros indica: o Valor y concepto
del desembolso autorizado. o Clausula del convenio a la que
corresponde el desembolso respectivo.

0 Si, como condicién del desembolso, se contempla la entrega de
bienes por parte del conveniente y recibo por parte del SENA, se
relacionan dichos bienes, asi como las notas en las que se registra la
entrada al almacén.

0 En el caso de entrega de bienes, se relaciona en qué proporciéon
dichos bienes corresponden a aportes del conveniente y en qué
proporcién a aportes del SENA.

En caso de autorizarse la figura de endoso (cesién de pago — derechos
econdmicos, se requiere el acto administrativo de endoso firmado por el X
cesionario y el cedente.

Para endosos la cuenta bancaria debe estar validada previamente
mediante solicitud al grupo de presupuesto o quien haga sus veces en X
regionales y centros de formacion

Para la legalizacion de anticipos es necesario que al momento de
solicitar el pago parcial o total de la factura o documento equivalente
emitido por el proveedor en estos figure la relacion de bienes
amortizando el porcentaje del valor pactado como anticipo

Informes de supervisién y/o interventor y plan Operativo cuando
semencione en la minuta.

Para el proceso de pago, el contratista radicara la facturacion anexando los documentos con
el soporte de los bienes entregados en el modulo “Ejecucion del Contrato”. Una vez reunida la
documentacion pertinente para inicio del tramite de pago, el contratista debera atender a lo
estipulado en la circular N0.01-3-2020-000054, No. 01-3-2020-000065 y 3- 2021-000055
emitidas por el SENA, donde debe conformar dos archivos para la respectiva revision y
aceptacioén por parte del supervisor. En caso de que NO la acepte, el supervisor rechazara el
tramite de la factura con todos los soportes para que el contratista suba los documentos en el
SECOP Il y sea aprobado por el supervisor del contrato, en la misma plataforma y para el
posterior envio de la autorizacion del pago a la coordinacion de Grupo de Apoyo
Administrativo Mixto.

Por su parte, el contratista deberd reportar la correspondiente factura electrénica en el
aplicativo Olimpia, siguiendo los lineamientos establecidos en la CIRCULAR EXTERNA 016
emitida por el Ministerio de Hacienda y la circular 3-2021-000055 emitida por el SENA, la cual
establece los Lineamientos y requisitos para la recepcion de facturacion electrénica expedida
por contratistas y proveedores.

GCCON-F-046 V.02



N

17.2 REQUISITOS PARA LA RECEPCION DE FACTURACION ELECTRONICA
EXPEDIDA POR CONTRATISTAS Y PROVEEDORES

En atencién a lineamientos para la recepcidn de facturacién electrénica en el SENA, frente a
las facturas, notas débito y notas crédito, emitidas por parte de sus proveedores y contratistas,
de acuerdo con las actualizaciones realizadas por parte de la Administracion del aplicativo
SIIF Nacién. En primer lugar, es preciso sefialar que las entidades ejecutoras del Presupuesto
General de la Nacion, al realizar el registro de la obligacion, el sistema identificara si el tercero
beneficiario de la misma es sujeto obligado a facturar electrénicamente, y al verificarlo
solicitara la consulta y vinculacion de la(s) factura(s) electronica(s) de venta en estado
“Aprobada” (s) por el supervisor y/o tacitamente, segun lo define la norma, para continuar con
el proceso de pago.

Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar electronicamente
son las siguientes:

Registrar los datos del SENA a nivel nacional como adquiriente, de la siguiente manera:

NIT: 899999034

RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
DIRECCION: CL 57 8 69, Bogota D.C.

TELEFONO: 5461500

TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona juridica

TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente
RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA

Elaborar factura electrénica los datos del proveedor o contratista como vendedor de los bienes
o prestador del servicio, en la factura de venta deben ser creados con los datos generales que
figuren igualmente en su RUT.

Diligenciar en la seccion de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su direccion
electronica como proveedor, en donde le sera notificado en caso de existir fallas en la
validacion del correo.

Diligenciar en la seccion en la seccién interna de la factura de venta, especificamente en la
parte de Notas u observaciones, lo siguiente: #3$ luego el cddigo de identificacion de la
Regional o Centro de Formacion con la cual se suscribié el contrato, nimero del contrato, y
correo del supervisor, finalizando con #$, debidamente separados por punto y coma, segun el
siguiente ejemplo:

#$36-02-00-00-008-952910; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co #$

En el nimero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, solamente el nimero tal
como aparece en SECOP. Este nimero se debe indicar completo y si este es alfanumérico, se
debera reflejar de la misma forma. El nimero maximo de caracteres en este parte del nimero
de contrato es de veinte (20). Después de cada punto y coma debe ir un espacio, en los
demas datos no deben ir espacios.

El codigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacion (unidad ejecutora) con la
cual se suscribi6 el contrato es el que figura en el certificado de registro presupuestal.
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Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzén
electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la factura electrénica a través del
medio seleccionado, éste la envie automaticamente.

Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML).

Cuando el proveedor o contratista decida hacer el envio de la factura de forma manual, debera
remitir el correo adjuntando el pdf y el xml en archivo comprimido zip, a la direccion
electronica: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co. En este caso adicionalmente
debe definir el asunto del correo remisorio. En dicho asunto del correo debe registrar los
siguientes datos: el cédigo de identificacién de la Regional o Centro de Formacién con el cual
suscribio el contrato, nimero del contrato y correo del supervisor, debidamente separados por
punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

36-02-00-047-952910; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co

Tenga en cuenta que en este asunto del correo no debe ir el signo $ ni tampoco el signo #,
dado que estos simbolos son requeridos Unicamente en las notas internas de la factura de
venta. Tampoco se deberan registrar mas o menos datos de los solicitados en este punto.
Esto es importante de lo contrario la factura no podra ser procesada para el cargue en la
plataforma SIIF NACION.

En el nimero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, solamente el nimero tal
como aparece en SECOP Il. Este numero se debe indicar completo y si este es alfanumérico,
se debera reflejar de la misma forma. EI nUmero maximo de caracteres en este parte del
numero de contrato es de veinte (20). Después de cada punto y coma debe ir un espacio, en
los demas datos no deben ir espacios.

El codigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacién (952910) con la cual se
suscribi6 el contrato es el que figura en el certificado de registro presupuestal.

El archivo xml de la factura electrénica de venta que debe remitir el proveedor es el que ya se
encuentra validado y firmado por la DIAN, dado otra causal de rechazo muy comun es que
remiten el xml en estado previo. Para identificar el XML validado tenga en cuenta que en su
contenido inicia con la frase “AttachedDocument”.

El archivo xml y la representacion gréfica en pdf de la factura de venta deben coincidir en las
cifras reflejadas. Es decir, si el xml reporta cifras decimales, estd misma presentacion debe
verse en la factura de venta expedida en pdf.

Por el contrario, si el xml se expide sin decimales de esta misma forma se deben presentar las
cifras en la representacion grafica, de lo contrario la factura sera rechazada.

De no darse el envio automatico por parte del proveedor o contratista desde el operador
tecnolégico autorizado, solucion gratuita de la DIAN o software propio, descrito anteriormente,
el proveedor podra remitir directamente la factura al buzén indicado para tal fin, segin las
indicaciones dadas.

Cualquier inconveniente o error generado en el envio de la factura electronica, el proveedor
debera canalizarlo directamente con el supervisor de contrato, para que esta persona verifique
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y realice las gestiones pertinentes al interior de la entidad, con el profesional contable de cada
Regional o Centro de Formacion donde se presente la novedad.

18. PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren Sl NO: X

anticipos:

Sirequiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:

Nimero de | Determine el porcentaje Amortizacion: Requisito para el

desembolsos que se desembolso
realizaran durante el

contrato

gque cada desembolso
representa frente alvalor,
total delcontrato

DESEMBOLSO 1 N/A N/A N/A

19. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiereinterventoria: Sl .
NO: N/A

De no requerir interventoria, o que lalLa supervisién del presente contrato sera ejercidal
misma no sea integral (juridica, técnica,por el funcionario designado por el Subdirector

financiera, contable y|(E) del Centro de Formacion, quien debera ser un
administrativa), indique las condicionesitécnico, tecn6logo o profesional con experiencial
de idoneidad que debe cumplir gquiénien supervision de contratos, el cual certificara el
realizaria la supervision: cumplimiento  del objeto contractual, ejerciendo
las funciones establecidas en la Resolucion No.
0202 del 2014 y los articulos 83 y 84 de la Ley
1474 de 2011, en caso contrario el Supervisor,
debera responder disciplinaria, fiscal, civil vy
penalmente por sus acciones y omisiones en g
actuacion contractual conforme al mandato legal.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de Victor Hugo
Narvaez Rosado — Profesional GO3 como supervisor del contrato, quién verificara la
correcta y oportuna ejecuciéon del objeto contractual y actuard de conformidad con Ig
determinadopor el Manual de Supervisién e Interventoria de la entidad.

20. FORMA DE SELECCION

La seleccion del Contratista se he}ré de conformidad a lo establecido en el numeral 4 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015:

“La entidad estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple con las condiciones de la
invitacion, la entidad estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacién
de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente”.

GCCON-F-046 V.02



N

“La entidad estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptacion de la oferta, la entidad estatal debe informar al contratista el nombre del
supervisor del contrato”.

En todo caso el SENA adjudicar4 el proceso contractual hasta por la totalidad del
presupuesto oficial asignado. Contratar4 con el oferente que cumpla con los requisitos
habilitantes y sea el primero en el orden de elegibilidad.

20.1 Clasificacion de la adjudicacion

La adjudicacién se realizard al proponente que ofrezca el mayor porcentaje de descuento
sobre el combustible, teniendo en cuenta que son precios regulados por el Gobierno Nacional
y se realizara por el valor total del presupuesto mediante el mecanismo de monto agotable.

La seleccion del Contratista se hard de conformidad a lo establecido en el numeral 4 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015: “La entidad estatal
debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacién. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la entidad
estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el

"«

segundo mejor precio, y asi sucesivamente”.

La entidad estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptacién de la oferta, la entidad estatal debe informar al contratista el nombre del
supervisor del contrato”.

21. Lotes
No Aplica
22. Presentacion de la Oferta:

Los proponentes deberan elaborar la propuesta por su cuenta y riesgo, toda la informacién
exigida conforme a la presente.

Las propuestas deberan tener en cuenta las siguientes reglas:

e Las ofertas solo deberan presentarse a través de la plataforma SECOP II, para lo cual
el interesado en presentarla deberd estar previamente inscrito y registrado en la
misma.

e Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se debera crear la cuenta de la
Unién temporal o del Consorcio a través de SECOP Il y presentar oferta desde esa
cuenta. No seran tenidas en cuenta las ofertas de un proponente plural que sean
presentadas desde una cuenta de algunos de los integrantes del proponente plural.

e Las ofertas deberan presentarse dentro del término sefialado en el cronograma de la
invitacion publica a través de SECOP Il y hasta la hora prevista en dia de cierre de
este proceso de seleccion. No se recibiran propuestas enviadas por correo electrénico
0 en medio fisico.
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e No se admitiran propuestas complementarias o modificaciones que fueren
presentadas con posterioridad al cierre del proceso, sin perjuicio de las reglas de
subsanabilidad y/o aclaraciones previstas en la normatividad vigente aplicable a la
materia.

e Toda tachadura o enmendadura para ser tenida en cuenta debe estar aclarada o
convalidada con la firma al pie de la misma de quien suscribe la carta de presentacion
de la propuesta.

e La presentacion de la propuesta implica el conocimiento de la legislacion colombiana
en materia de contratacion pulblica y la aceptacion de todas las condiciones y
obligaciones establecidas en la presente.

e La propuesta debera ser presentada en idioma castellano, incluyendo todos los
documentos y requisitos exigidos.

e Si se presentan discrepancias entre cantidades expresadas en letras y numeros,
prevalecera las cantidades expresadas en letras, salvo que se presente error
aritmético.

e Los costos que demanden la elaboracién y presentacion de la propuesta son
responsabilidad del proponente, asi como los ofrecimientos contenidos en la misma,
por consiguiente, no reconocera gasto alguno en caso de declararse desierto el
proceso o no resultar favorecido con la adjudicacion.

e = En caso de indisponibilidades de la plataforma del SECOP Il que impidan a los
interesados presentar su propuesta, deberan atender los lineamientos definidos por la
Agencia Nacional de Contratacion Pudblica-Colombia Compra Eficiente, en el
"Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II".

23. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

Los criterios que se definen a continuacién son los aplicables para los procesos publicos de
seleccion de Minima Cuantia.

23.1REQUISITOS HABILITANTES

Solamente se recibe la presentacién de una (1) oferta por PROPONENTE. No se aceptala
presentacién de ofertas parciales ni alternativas.

De conformidad con dispuesto en el literal D del Manual de la Modalidad de Seleccién de la
Minima Cuantia emitido por Colombia Compra Eficiente, a continuaciéon, se establecen
los requisitos habitantes para el proceso de seleccion:

Se verificara la capacidad juridica con el cumplimiento de los requisitos legales establecidos.
No tiene ponderacion, su resultado es cumple o no cumple. Las propuestas presentadas deben
reunir todos los requisitos exigidos en este documento, y estar acompafadas de los
documentos que se solicita, en el orden aqui establecido.
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23.1.1 REQUISITOS JURIDICOS

Estos documentos se solicitan para establecer el cumplimiento de los requisitos referidos a la
capacidad juridica con que cuentan los oferentes para desarrollar el objeto del proceso,
determinar la calidad en que presentan la propuesta, la voluntad inequivoca de presentar su
propuesta y la vigencia de la misma.

1. Carta de presentacion: El proponente debera elaborar la propuesta en el modelo
de Carta de Presentacion contenida en el formato GCCON-F-061 V.01 cargada en
la plataforma SECOP I, suscita por el Representante Legal de la persona juridica, o
su apoderado debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder
autenticado donde se especifique si se otorga poder para presentar la oferta, para
participar en todo el proceso y suscribir el contrato en caso de resultar
seleccionado.

Con la firma de la propuesta se entiende que el oferente afirma, bajo la gravedad de
juramento, que no se halla incurso en causal alguna de inhabilidad o
incompatibilidad legal para contratar con el Estado y que acepta las condiciones y
exigencias de la invitacion publica y los estudios y documentos previos del presente
proceso.

2. Acreditacion de la Existencia y Representacion Legal: a). Si se trata de una
persona natural mediante la presentacion de copia simple de la cédula de
ciudadania, y/o Certificado de Matricula Mercantil expedido por la Camara de
Comercio con fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias calendario
contados a partir del cierre. b). Si se trata de una persona juridica nacional,
mediante el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la
Cémara de Comercio con fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias
calendario contados a partir del cierre. ¢) Cuando el proponente sea un consorcio o
union temporal, debera expresar claramente su conformacion, las reglas basicas
gue regulan las relaciones entre ellos y su responsabilidad, e igualmente su deseo
de participar en la presentaciéon conjunta de la propuesta y de suscribir el contrato,
de conformidad con el articulo 7° de la Ley 80 de 1993. A su vez, designaran a la
persona que actuara como representante legal del consorcio o de la union temporal.

3. Objeto Social y/o Actividad Econémica: El objeto social y/o actividad econdémica
del proponente debe estar relacionado con el objeto del contrato a suscribir, de
manera que le permita a la persona natural o juridica la celebracion y ejecucién del
contrato ofrecido, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza
de las diferentes obligaciones que adquiere. Este es un requisito de capacidad de la
persona juridica proponente que se circunscribe al desarrollo de la actividad
prevista en su objeto social, lo cual verificara el SENA a través del Certificado de
Existencia y Representacion Legal o Matricula Mercantil que presente con su oferta.

4. Constitucién y Vigencia: La constitucion de la persona juridica y/o persona natural
proponente que participe en el presente proceso de seleccion sera por lo menos un
(1) afio de anterioridad a la fecha de presentacion de la oferta, lo cual se verificara
en el Certificado de Existencia y Representacion Legal o Matricula Mercantil.

5. Autorizaciéon Para Contratar: Si el Representante Legal del proponente requiere
autorizacion de sus érganos de direccion, para presentar oferta y/o para suscribir el
Contrato, debe el proponente anexar con su propuesta los documentos que
acrediten dicha autorizacion.
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6. Copia de la Cédula de ciudadania: Del proponente si es persona natural, o del
representante legal si se trata de persona juridica.

7. Acreditacion Socios que conforman la sociedad: EI proponente debera
diligenciar el formato No GCCON-F-057, con la informacidn alli solicitada.

8. Documento de constitucion de Consorcios o Uniones Temporales: Los
proponentes podran presentar propuestas conjuntas en calidad de consorcio o
union temporal, para lo cual deberan indicar expresamente si su participacion es a
titulo de consorcio o union temporal, conforme a lo sefialado en el paragrafo 1° del
articulo 7° de la Ley 80 de 1993. Cuando la propuesta se presente en consorcio o
union temporal, se requiere: 1. Acreditar la existencia del consorcio o de la unién
temporal, para lo cual deberd aportarse el documento de constitucién suscrito por
todos los integrantes. Cuando se trate de Consorcio debera diligenciar el formato
GCCON-F-066 V.01, publicado en la Plataforma SECOP II. Cuando se trate de
Unién Temporal debe diligenciar el formato GCCON-F-067 V.01, publicado en la
Plataforma SECOP II. Si los integrantes son personas juridicas, este documento
debera estar firmado por el/los representante(s) legal(es). 2. Acreditar que el objeto
social o la actividad econdmica de los miembros (Consorcio o Union Temporal)
permite la actividad, gestién y operacion para el suministro/ prestacion de bienes
y/o servicios que se solicita en la presente convocatoria.

9. Acreditacion de encontrarse a paz y salvo en el pago de aportes a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de
compensacion familiar, ICBF y SENA: Para lo cual debera diligenciar el formato
GCCON-F-063 V.01 si es persona natural, y si es persona juridica el formato
GCCON-F-062 V.01, ambos publicados en la plataforma SECOP Il. Asi como
manifestar que se encuentra a paz y salvo con la contratacion de aprendices,
cuando a ello haya lugar, mediante certificacion expedida por el representante legal
o revisor fiscal cuando este exista, y cuando no se esté obligado a contratar
aprendices asi debera manifestarlo igualmente mediante certificacion.

10. Certificacion De Ausencia De Inhabilidades, Incompatibilidades O
Prohibiciones Para Contratar Con El Estado: EIl oferente no debe estar incurso
en ninguna de las inhabilidades, incompatibilidades, conflicto de intereses y
prohibiciones establecidas en la Constitucion y la Ley. Para tal efecto, la persona
natural o el representante legal de la persona juridica deberan diligenciar el formato
de certificado de inhabilidades cargado en la plataforma SECOP II, a la propuesta
una declaracién en la que conste dicha situacion. Es de advertir que la Entidad se
reserva el derecho a realizar las respectivas verificaciones en las bases de datos a
las cuales tenga acceso.

11. Certificaciones de Antecedentes fiscales, Disciplinarios, Penales y de
Medidas Correctivas: El SENA verificar4 en la evaluacién y dejard evidenciado a
través de la impresion de los certificados, la ausencia de responsabilidad fiscal,
disciplinaria y penal del futuro Contratista, asi como de la ausencia de infracciones
al Cédigo de Policia. El titular de la informacién debera diligenciar el formato
Autorizacion del tratamiento de datos personales GOR-F-083.V01, publicado en la
plataforma SECORP II.

12. Autorizacién para consultar certificado de inhabilidades por delitos
sexuales contra menores de edad: SENA verificara que el futuro contratista no
se encuentre incurso en inhabilidad para contratar con el estado por la comision de
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delitos sexuales cometidos en contra de personas menores de 18 afios de edad,
mediante el certificado de consulta a la pagina de la Policia Nacional de Colombia
gue deberd aportar el proponente o0 su representante legal.

Para tal efecto, la persona natural o el representante legal de la persona juridica
deberan diligenciar el formato de Autorizacion consulta inhabilidades por delitos
sexuales contra menores de edad cargado en la plataforma SECOP I

13. Certificacion de aplicacion de normas de prevencion y control del lavado de

activos y financiacion del terrorismo: La persona natural o el representante legal
de la persona juridica deberan diligenciar el formato GCCON-F- 064 V.01,
publicado en la Plataforma SECOP II.

14. Verificaciéon de inhabilidades por reporte en el registro de deudores

alimentarios morosos (REDAM): La persona natural o el representante legal de la
persona juridica debera presentar certificacion generada desde la plataforma
REDAM en donde conste que no se encuentra inscrito en el registro de
inhabilidades por reporte en el registro de deudores alimentarios morosos.

23.1.2 OTROS DOCUMENTOS REQUERIDOS

1.

2.

Fotocopia del RUT, en el cual se pueda verificar el NIT, que debe guardar relaciéon
con el objeto a contratar. actualizado o impreso a 180 dias.

Certificacion Bancaria, con una vigencia no mayor de 30 dias. En el caso de
uniones temporales o consorcios, la cuenta bancaria debe ser del que ejerce la
administraciéon y se encuentre facultado para presentar factura de acuerdo con lo
establecido en el documento de constitucion.

23.1.3 REQUISITOS HABILITANTES ECONOMICOS

La adjudicacion se realizara al proponente que ofrezca el mayor porcentaje de descuento
sobre del combustible, teniendo en cuenta que son precios regulados por el Gobierno
Nacional. El valor global de la oferta, incluido el IVA, no podra superar el presupuesto
disponible. En todo caso, el valor del contrato correspondera al 100% del presupuesto
disponible.

- Laofertaeconémica

La oferta econdmica se deberd ser presenta en el formato OFERTA ECONOMICA,
publicada en Plataforma SECOP II. La cual debera cumplir con los siguientes requisitos:

1.
2.

Determinar el plazo de validez de la propuesta, la cual no debe ser inferior a 30 dias.

El proponente debe realizar su oferta econémica ofreciendo un porcentaje de
descuento sobre el valor del combustible, teniendo en cuenta que son precios
regulados por el Gobierno Nacional y se realizara por el valor total del presupuesto
mediante el mecanismo de monto agotable.

. El valor global de la oferta, incluido el IVA, no podra superar el presupuesto
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disponible. La ofertaeconémica debe ser clara y verificable matematicamente, en
ella se deben establecer por separado los precios para cada item ofrecido,
discriminando IVA si pertenece al régimen comin, en caso contrario deberd
indicarlo. Si el proponente no discrimina el impuesto del IVA, este nuevo valor no
podra ser reconocido por el SENA y el PROPONENTE debera asumir el costo del
impuesto.

4. EL PROPONENTE debera cotizar los items ofertados en la unidad de medida
requerida por la entidad.

5. Al formular la oferta, el PROPONENTE debera tener en cuenta que todos los
impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacién y
ejecucidondel contrato, incluidas la CONSTITUCION DE LA GARANTIA UNICA DE
CUMPLIMIENTO Y CALIDAD DEL SERVIO en caso de que se le requiera, son de
cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan
deberan considerar tales conceptos.

6. EL SENA solo pagara los precios ofertados y por tanto, no reconocera suma alguna
por impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba
efectuar como consecuencia de una accién directa de la entidad previamente
formalizada de acuerdo a los procedimientos legales y presupuestales que
corresponda.

EL SENA efectuara al PROPONENTE las retenciones que, en materia tributaria
tenga establecida la ley y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la
retencion. En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago de los
impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

7. Las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho el PROVEEDOR deberan
ser tramitadas por este ante la respectiva Administracién de impuestos, sin
responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella.

8. Con relacién al impuesto al consumo, el Proponente debera discriminar en la oferta
este impuesto, si esta obligado a ello. En caso de no indicarlo, este nuevo valor no
podra ser reconocido por el SENA y el proveedor del servicio debera asumir el costo
del impuesto.

9. El valor de la oferta, teniendo en cuenta todos los costos de legalizacion y ejecucion
del contrato (incluyendo el impuesto al consumo), no podra superar el presupuesto
oficial establecido en el presente proceso.

10. El valor de cada item no podra superar el valor maximo derivado del promedio del
estudio de mercado tomadas como base para la elaboracién del analisis del
sector.

CORRECCIONES ARITMETICAS: La entidad solo efectuard correcciones aritméticas
originadas en:

A. Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta econémica, cuando
exista un error que surja de un calculo meramente aritmético cuando la operacion ha sido
errbneamente realizada.
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B. El ajuste al peso, ya sea por exceso o por defecto, de los precios unitarios contenidos en la
propuesta econdmica de las operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del IVA, asi:
cuando la fraccion decimal del peso sea igual o superior punto cinco (0.5) se aproximara por
exceso al numero entero siguiente del peso y cuando la fracciéon decimal del peso sea inferior
a punto cinco (0.5) se aproximara por defecto al nimero entero. La entidad a partir del valor
total corregido de las propuestas determinara cudl es el menor precio ofertado.

PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS: En el evento en el que el precio de una oferta no
parezca suficiente para garantizar una correcta ejecucion del contrato, de acuerdo con la
informacién recogida durante la etapa de planeacién y particularmente durante el estudio del
sector, la entidad aplicara el proceso descrito en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de
2015; ademas, podra acudir a los parametros definidos en la Guia para el manejo de ofertas
artificialmente bajas en procesos de contratacién de Colombia Compra Eficiente, como criterio
metodoldgico.

23.1.4 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

Por medio de esta documentacion la entidad busca que los oferentes acrediten si cuentan con
las capacidades técnicas y particularmente la experiencia para desarrollar el objeto a
contratar.

Se verificara que los bienes y/o servicios cotizados contengan y cumplan las especificaciones
técnicas solicitadas en el presente documento y en la Plataforma SECOP Il en cada uno de
los items alli estipulados en la oferta econémica, de tal manera se sobreentiende que el
proveedor al diligenciarlos esta aceptando que cumple con las mismas.

De igual manera, la oferta que contenga los requerimientos minimos sefalados sera
ADMITIDA y las que no cumplan con las especificaciones técnicas seran RECHAZADAS.

23.1.4.1 REQUISITOS HABILITANTES AMBIENTALES:

De conformidad con los criterios establecidos en el Formato GCCON-AN-001, Anexo de
Verificacion del Cumplimiento de Requisitos Legales Ambientales, de Seguridad Y Salud
En El Trabajo Y De Energia, el oferente debe presentar con su propuesta los siguientes
documentos:

a) El proveedor debera presentar la autorizacion de operacion emitida por el Ministerio
de Minas y Energia o de la autoridad en quien este delegue. Sujeto a acuerdo
Marco de Precios, establecido por la Agencia Nacional de Contratacion Publica —
Colombia Compra Eficiente.

b) EI proponente deberd presentar declaracién juramentada expedida por el
Representante Legal certificando que en caso de ser adjudicado, cuenta con Plan
de Contingencias radicado ante la autoridad ambiental y se encuentra facultado
para dar cumplimiento a la normatividad expedida en la materia.

23.1.4.2 REQUISITOS HABILITANTES SST:
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a) Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y
Responsable del SG-SST.

b) Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su
actualizacion Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del
profesional Responsable del SG-SST.

c) Evaluacién de estandares minimos y respectivo plan de accién de acuerdo a la
aplicacion de estandares minimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res
0312-2019.

23.1.43 EXPERIENCIA

Con el fin de garantizar el cumplimiento se requiere que el proponente acredite experiencia
relacionada con el objeto y tal acreditacidbn sera avalada con la presentaciéon de los
documentos que demuestren la realizacién de contratos ejecutados y terminados con
empresas publicas o privadas, cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto
oficial de este proceso, para lo cual el oferente debera presentar contratos ejecutados.

Para tal efecto las certificaciones de los contratos deberan contener los siguientes aspectos:

- Membrete de la empresa

- Nombre de la empresa Contratante (Direccién, Teléfono y canal digital)

- NULT

- Nombre o0 Razon social del Contratista

- Numero del contrato (si tiene)

- Objeto del contrato

- Fecha de inicio y terminacién del contrato

- Tiempo del contrato

- Valor del contrato

- Indicar si cumplié o no con cada una de las exigencias que fueron pactadas en el
contrato celebrado.

- Calificacién de la prestacion de los servicios (Excelente, Buenas, Regular y/o mala
prestacion).

- Fecha de expedicién de la certificacion (dia, mes y afio)

- La certificacion deberd estar suscrita por el representante legal de la entidad
contratante o quien haga sus veces 0 apoderado o persona autorizado para ello.

- Teléfono de la empresa Contratante para efectos de verificacion de experiencia.

- Correo electronico de la empresa Contratante para efectos de verificacion de
experiencia.

NOTA: Las certificaciones seran objeto de verificacién, no seran tenidas en cuenta aquellas
certificaciones en las que no se pueda constatar que el contratista cumplié con el objeto del
contrato.

Si el contrato corresponde a un contrato ejecutado bajo la modalidad de consorcio o union
temporal, el valor a tener en cuenta como experiencia sera igual al valor total facturado del
contrato multiplicado por el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes, para lo
cual se debera anexar copia de documento consorcial o union temporal donde se pueda
verificar el porcentaje de participacion.
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No se admiten certificaciones de subcontratistas, copias de facturas u érdenes de pago, etc.

23.1.4.3.1 REQUISITOS HABILITANTES DIFERENCIALES PARA MIPYME

En cumplimiento a lo establecido en el ARTICULO 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1860 de 2021,
el cual estipula los “Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publicas”.

El SENA fija como condicién habilitante diferencial que promueve vy facilita la participacion de
las Mipyme domiciliadas en Colombia en los procesos de seleccion de contratistas, el
requisito habilitante de experiencia, por lo cual, las Mipymes deberan acreditar el referido
requisito de acuerdo con lo siguiente:

Acreditar experiencia relacionada con el objeto contractual y tal acreditacion sera avalada con
la presentacion de los documentos que demuestren la realizacion de contratos ejecutados y
terminados con empresas publicas o privadas, cuya sumatoria sea igual o superior al 80% del
presupuesto oficial de este proceso, para lo cual el oferente deberd certificar contratos
ejecutados y terminados.

Para acreditar la experiencia el proponente debera presentar con la propuesta certificaciones
y/o contratos ejecutados, terminados y liquidados con entidades publicas y/o privadas cuyo
objeto y/o alcance esté relacionado con el presente objeto contractual.

La certificacidbn o certificaciones deben ser expedidas por el funcionario o autoridad
competente de la respectiva entidad publica o privada y cumplir con los siguientes requisitos:

- Membrete de la empresa

- Nombre de la empresa Contratante (direccién, teléfono y canal digital)
- N.ILT

- Nombre o0 Razon social del Contratista

- Numerodel contrato (si tiene)

- Objeto del contrato

- Duracion del contrato

- Valor del contrato

- Fechade expedicion de la certificacion (dia, mes y afio)

- Nombre y firma de quien expide la certificacion.

- Teléfono de la empresa Contratante para efectos de verificacion de experiencia.

EL SENA podra descartar cualquier certificacién que no pueda ser comprobada en los lazos y
espacios establecidos. No se admiten certificaciones de subcontratistas, copias de facturas u
ordenes de pago.

Para optar por este factor diferencial se debe acreditar la calidad de Mipyme, de
conformidad con los requisitos legales para ser una, de acuerdo al articulo 2.2.1.2.4.2.4.
del Decreto 1082 de 2015.

23.1.5 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA
N/A.
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23.1.6 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
N/A.

23.1.7 REQUISITOS PONDERABLES
N/A.

24. ANALISIS DE RIESGOS

El riesgo para el proceso de contratacion fue analizado por el Centro de Formacién y se
encuentra contenido en el Anexo Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido
por Colombia Compra Eficiente.

25. GARANTIAS

El SENA, de conformidad con lo establecido en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007, en
concordancia con el Decreto Unico Reglamentario No. 1082 de 2015 y en atencion a la
naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago, determina la necesidad de exigir
al Contratista constituir a su costa y a favor del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA,
en una compafiia de seguros legalmente establecida en Colombia, una garantia de
cumplimiento en los términos sefialados en el Decreto Reglamentario No. 1082 de 2015,
con el objeto de amparar los perjuicios derivados del incumplimiento de las obligaciones
legales o contractuales del contratista, las cuales se mantendran vigentes minimo durante
el plazo de ejecucion, vigencia y liquidacion del contrato y se ajustaran los limites,
existencia y extension de los siguientes amparos aqui establecidos.

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

X Cumplimiento: Por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del
contrato y 4 meses mas, contados a partir de la aprobacion de la garantia.

Este amparo cubre a la Entidad Estatal de los perjuicios derivados de:

- El incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es
imputable al contratista.

- El cumplimiento tardio o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es
imputable al contratista;

- El pago del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria o los
perjuicios derivados de la declaratoria de caducidad.

De Calidad Del Servicio: Para avalar la calidad del servicio, el monto de
amparo sera el equivalente al diez por ciento (10%) del valor total de este
contrato y la vigencia sera igual al plazo del mismo y cuatro (04) meses
mas, contados a partir de la fecha de terminacion del plazo fijado. Este
amparo cubrird a la Entidad de los perjuicios directos derivados de la
deficiente calidad del servicio prestado, imputable al contratista.

NOTA 1: Estas garantias deberan ser allegadas dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a la suscripcion del contrato, de lo contrario la entidad se reserva el derecho de
dar por terminado el contrato derivado de la misma por incumplimiento. En caso de que
deban corregirse por algun error, se otorgara un (1) dia habil adicional.
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NOTA 2: El contratista se comprometera a ampliar, modificar o prorrogar la garantia Gnica
de cumplimiento, en el evento que se aumente el valor del contrato o se prorrogue o
suspenda su vigencia, de acuerdo con el articulo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015.

26. LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES:

El Decreto 1860 de 2021, reglamentario del articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, y que en su articulo 2, modific6 la Subseccién
5 de la Seccién 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, establecié en el Articulo
2.2.1.2.1.5.2. el Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. En el numeral 3° de este articulo se estipula que
dentro del mismo término para formular observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a
Mipyme colombianas.

Asi mismo, en el numeral 4° Se establece que la Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacién que debera tener
en cuenta los términos minimos establecidos en este articulo en el cual se indicara incluso el momento en que publicara un
aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limité a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado.

De conformidad con el articulo 30, paragrafo 1°y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos de seleccién
para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, es decir que se
debe verificar que el monto del proceso de seleccién sea inferior a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de
América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo y que se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar
la convocatoria a Mipyme colombianas.

Teniendo en cuenta que la cifra limite segin conversion vigente para el afio 2022 corresponde a $457.297.264 Mcte, se
cumple el primer requisito por lo tanto el presente proceso es susceptible de ser limitado a Mipymes colombianas con minimo
un (1) afio de existencia, para lo cual se podréa recibir solicitudes de Mipymes colombianas en el plazo establecido en la
Invitacion Publica.

De conformidad al paragrafo 2° del articulo 2.2.1.2.4.2.4. del decreto 1082 de 2015, para efectos de la limitacién a Mipymes,
los proponentes aportaran la copia del registro mercantil (si es persona natural), o del certificado de existencia y
representacion legal o Registro Unico de Proponentes (si es persona juridica), con una fecha de méximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del indicado en la invitacion pablica para el inicio del plazo para solicitar
la convocatoria limitada.

Las personas juridicas que soliciten la limitacién de convocatoria a Mipymes colombianas, deberan acreditar que su objeto
social les permite ejecutar el contrato relacionado con el presente proceso contractual.

Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y
participar en las convocatorias limitadas.

La entidad podra realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o
municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos siguientes:

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme
colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del registro
mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la
Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

De limitarse la convocatoria, la Entidad solo debera aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados
Unicamente por Mipyme.
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@
SENA
El Proceso de seleccion es

inferior a ciento veinticinco mil | SI X NO
ddélares de los Estados Unidos
de América (US$125.000)

27. ACUERDOS COMERCIALES

De conformidad con lo sefialado en el “MANUAL PARA EL MANEJO DE ACUERDOS
COMERCIALES EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION” versién M-MACPC-13 publicado
en la pagina web www.colombiacompra.gov.co en el literal D, “...Las Entidades Estatales que
adelantan sus Procesos de Contratacion con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, no deben
hacer este analisis en las modalidades de seleccidén de contratacion directa, minima cuantia o
para la enajenacion de bienes del Estado.”.

28. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Sl NO: X

Si se requiere determine la fecha, hora, lugar y duracién:

MUESTRA S NO: X

VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO:

29. IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS,
PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS

Atendiendo a lo dispuesto en el Formato GCCON-AN-001- Anexo de Verificacién del
Cumplimiento de Requisitos Legales Ambientales, de Seguridad y Salud en el Trabajo y de
Energia del SENA, para el objeto del presente proceso, el proponente y el futuro contratista debe
cumplir tanto en la etapa precontractual como en la contractual con los siguientes criterios:

CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

(Indique aqui el
documento que soporta
su
respuesta o la
razén de que no aplique la
disposicion)

’ ETAPA
DESCRIPCION DEL CRITERIO AMBIENTALES si NO N/A

Criterios para Suministro de Combustible a través de Estacidn de Servicio

El proveedor deberd presentar la autorizacién de Precontractual
operacién emitida por el Ministerio de Minas y

Energia o de la autoridad en quien este delegue.
Sujeto a acuerdo Marco de Precios, establecido
por la Agencia Nacional de Contratacién Publica —
Colombia Compra Eficiente
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El proponente deberd presentar declaracidon Precontractual
juramentada expedida por el Representante
Legal certificando que en caso de ser adjudicado,
cuenta con Plan de Contingencias radicado ante
la autoridad ambiental y se encuentra facultado
para dar cumplimiento a la normatividad
expedida en la materia.

El proveedor tiene que contar con plan de Contractual
contingencias radicado a la (s) autoridad (es)
ambiental (es) para el manejo de hidrocarburos.

CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES
(Indique aqui el
documento que soporta
su
respuesta o la
razén de que no aplique la
disposicion)

’ ETAPA
DESCRIPCION DEL CRITERIO SST si NO N/A

Criterios para Suministro de Combustible a través de Estacion de Servicio

Certificado de implementacién del SG-SST Precontractual
firmada por el Representante Legal vy
Responsable del SG-SST.

Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso Precontractual
de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién Curso
de 20 Horas Yy licencia de seguridad y salud en el
trabajo del profesional Responsable del SG-SST.

Evaluacion de estandares minimos y respectivo Precontractual
plan de accién de acuerdo a la aplicacion de
estandares  minimos  aplicables -  Dec.
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019

30. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA

En atencion a lo dispuesto en el numeral 7 “Conceptos Técnicos, Certificaciones y
Autorizaciones Particulares” del Manual de Contratacién Administrativa del SENA, adoptado
mediante Resolucion No. 1-1470 del 17 de noviembre de 2020, para el objeto del presente
proceso de contratacion este numeral no aplica.

31. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

En atencion a lo dispuesto en el numeral 7 “Conceptos Técnicos, Certificaciones y
Autorizaciones Particulares” del Manual de Contratacién Administrativa del SENA, adoptado
mediante Resolucion No. 1-1470 del 17 de noviembre de 2020, para el objeto del presente
proceso de contratacién se requiere de autorizacion por parte del Director Regional.

32. ANEXOS

1. Pantallazo del PAA

2. CDP

3. Solicitud de necesidad

4. Solicitud de pre- cotizacion
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17.

18.

19.
20.
21.

22.

23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.

N

Designacion Comité estructurador (Correo Electrénico)
Estudio Previo

Anexo No. 1 - Analisis del Sector

Anexo No 3 - Matriz de Riesgo

Autorizacién Director Regional

. Solicitud de Aval a la Coordinadora Grupo Mixto (Correo electrénico)

. Aval a la Coordinadora Grupo Mixto (Correo electrénico)

. Formato Carta de Presentacién de la Propuesta GCCON-F-061 V.01

. Formato oferta econdémica

. Formato autorizacién para el tratamiento de datos personales GOR-F-083.V.01

. Formato Certificacion Aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales

de persona juridica. GCCON-F-062 V.01. (Cuando Aplique).

. Formato Certificacion Aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y

Parafiscales de Persona Natural GCCON-F-063 V.01. (Cuando Aplique).

Formato Certificacion de Aplicacion de Normas de Prevencion y Control del Lavado
de Activos y Financiacion delTerrorismo. GCCON-F-064 V.01

Formato Certificado de Implementacion del Sistema de Gestién de la Seguridad y
Salud en el Trabajo. GCCON-F-065 V.03.

Formato de Constitucién de Consorcio GCCON-F-066 V.01. (Cuando Aplique).
Formato de Constitucién de Unién Temporal. GCCON-F-067 V.01 (Cuando Aplique)
Formato Acreditacion Socios que Conforman la Sociedad. GCCON-F-057 V.01
(Cuando Aplique).

Formato Autorizacion para Notificacion Electrénica de Actos Administrativos.GCCON-
F-059 V.01.

Formato autorizacion consulta inhabilidades delitos sexuales. GTH-F-231_V4.
Formato Pacto de transparencia. GCCON-F-042.

Certificado Aprendices.

Certificado Inhabilidades

Formato lista de Verificaciéon Minima Cuantia GCCON-F-053.

Manual Para Proveedores - tramite documentos electronicos a t... F-DI-14. V2.
Anexo a la invitacion publica GCCON-F-023.

Se expide en la ciudad de Santa Marta, a los 09 dias de abril de 2024.

Firmado digitalmente por
JULIO RAFAEL DE JESUS
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