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ANEXO TECNICO No. 04
CONDICIONES DE EJECUCION Y ACTIVIDADES DE CONTROL

En este anexo se incluyen las actividades que debe desarrollar y el talento humano que debe emplear
el contratista con el fin de garantizar un correcto control y supervision interna del servicio.

Son condiciones generales y actividades de control en la prestacion del servicio a contratar:

1. EI CONTRATISTA debera suscribir el contrato adjudicado el mismo dia en que el anotado instrumento esté
disponible para su firma en el SECOP |I.

2. EI CONTRATISTA debera presentar para aprobacion de la UNP la Garantia Unica a primera hora del dia
siguiente a aquel en el que suscribio el contrato.

3. En razon a las necesidades del servicio y del programa de proteccion, la UNP podra requerir la prestacion
del servicio de ESCOLTAS en zonas y CONTRATISTAS diferentes a la/s adjudicada/s. Lo anterior debido a
que como se ha podido evidenciar determinados protegidos o grupos poblacionales objeto del Programa de
Proteccion presentan inconvenientes y requieren agrupar sus escoltas en un solo CONTRATISTA, o en
atencién a la necesidad del servicio o a la falta de disponibilidad de personal o de armas y otras circunstancias
del CONTRATISTA que le impidan justificadamente prestar el servicio.

4. El CONTRATISTA debera incluir en la facturacion, la indicacion del porcentaje de ejecucion fisica y
presupuestal del servicio prestado en el respectivo mes y su total acumulado.

5. Se podra cancelar el servicio de ESCOLTA en la zona cuando el beneficiario deba cambiar de residencia, el
CERREM indique una reubicacién o a discrecionalidad de la entidad y reanudarlo en otra zona con otro
CONTRATISTA, para lo cual la UNP realizara un nuevo tramite para la asignacion de ESCOLTAS en la zona
elegida.

6. Cuando el beneficiario prescinda temporalmente de las medidas de proteccion, se procedera con el cese de
facturacion y prestacion del servicio, lo anterior encontrandose avalado por concepto emitido por la Oficina
Asesora Juridica bajo MEM19-00030915. Dicha novedad deberéa ser reportada por la UNP al CONTRATISTA
a fin de que sea tenida en cuenta al momento de presentar facturacion para el reconocimiento de los servicios
efectivamente prestados.

7. EI CONTRATISTA estara en la obligacion de presentar el servicio de ESCOLTA a la Entidad a través de una
‘carta de presentacion” la cual deberd llevar como minimo la siguiente informacion:

* Nombre del contratista que aporta el servicio (Empresa o unién Temporal).
* Nombre del escolta:

* Cedula de ciudadania:

* Tipo de arma

* Marca

+ Serial numero

* Numero de porte
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* Fecha de vencimiento del Permiso
* Fecha de vencimiento

+ Chaleco

* Marca

* Serial

* NUmero de teléfono

* Nombre ARL

+ Fecha de afiliacién ARL

+ Indicacion de la novedad o tramite
« Certificacion de cumplimiento de los requisitos para el servicio
* Firmas de quien certifica.

8. El servicio se reconocera para todos los efectos sdlo con la presentacion del documento relacionado el
numeral anterior (carta de presentacion).

9. EI CONTRATISTA el primer dia hébil siguiente a la prestacidn del servicio de cada mes, debera presentarse
ala UNP a fin de conciliar la prestacion efectiva de dicho servicio que permita consolidar las bases operativas
como soporte de facturacion, so pena que ante la inobservancia de dicho término se proceda a adelantar las
gestiones de incumplimiento correspondientes.

10. EI CONTRATISTA debera informar a la UNP todas las novedades que se presenten en la prestacion del
servicio, especialmente lo que corresponde a las incapacidades de los ESCOLTAS y qué personal se encuentra
cubriendo la contingencia, una vez las mismas sean allegadas por el trabajador al empleador, a fin de poder
registrar la contingencia y que en el registro de la operacion no se ocasione traumatismo. De no comunicar
dichas novedades al momento de su presentacion, la UNP no reconocera la prestacion de dicho servicio.

11. Todos los servicios de ndmina se reconoceran a 30 dias, siempre y cuando el servicio se hubiera mantenido
el mes completo. El valor correspondiente a pagos de adicionales se realizara de acuerdo con los dias que
tenga el mes a cancelar.

12. Designar dentro de los dos (2) dias siguientes a la suscripcion del contrato, un responsable, Gerente de
Proyecto u Operativo, quien actuara como interlocutor con la UNP en el desarrollo del contrato y debera cumplir
el siguiente perfil:

+ Titulo de formacion universitaria o ser oficial en uso de buen retiro de la Fuerza Publica o haber
laborado en un organismo de seguridad del Estado.

+  Dos (2) afios de experiencia en cargos administrativos u operativos en seguridad privada.

+  Experiencia especifica o relacionada con el manejo de servicios de vigilancia y seguridad privada, en
calidad de jefe de operaciones o Director de seguridad por un tiempo no inferior a tres (3) afios.

13. Designar una persona de enlace permanente que debera prestar sus servicios en las instalaciones de la
UNP, de acuerdo a los protocolos que para tal efecto establezca la supervision del contrato.

14. Designar un (1) supervisor por cada cincuenta (50) escoltas implementados, con el objeto de garantizar el
correcto funcionamiento de estos. Los supervisores deberan cumplir con el siguiente perfil:
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. Titulo de formacidn técnica y/o ser suboficial en uso de buen retiro de la Fuerza Publica o
haber laborado en un organismo de seguridad del Estado:
. Dos (2) afios de experiencia en cargos administrativos u operativos en seguridad privada.
. Experiencia especifica o relacionada con el manejo de servicios de vigilancia y seguridad
privada, de dos (2) afios.
. Credencia de la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada que lo acredite como
supervisor.

15. Garantizar en cada uno de los esquemas, relevos y descansos compensatorios de conformidad a lo
establecido por la Ley laboral, para lo cual debera remitir a la Unidad Nacional de Proteccién la programacién
correspondiente dentro de los tres (3) primeros dias habiles de cada mes.

16. El CONTRATISTA, dentro de los quince (15) dias calendario siguientes a la ejecucion del contrato debera
establecer una coordinacion operativa entendida esta como el equipo de trabajo conformado como minimo asi:
un (1) coordinador Administrativo y un (1) supervisor operativo, dicha coordinacion permitira a la entidad
soportar las actividades de ejecucidn del contrato que llegare a celebrarse. EIl CONTRATISTA deberéa constituir
como minimo 3 coordinaciones operativas en la zona de operacion.

17. Remitir en formato PDF a la UNP, las hojas de vida, documentos soporte y/o pruebas de seleccién
realizadas por el CONTRATISTA a sus trabajadores, asi:

1. Experiencia certificada de minimo dos (2) afios como escolta, esta experiencia no aplicara para la
implementacion de ESCOLTAS relacionados con el cumplimiento de lo establecido en el articulo 63
del Decreto 4633 de 2011, siempre y cuando se implementen sin arma, para este caso debera aportar
el aval de las autoridades y organizaciones indigenas.

2. Tener situacion militar definida.

3. Acreditar titulo bachiller.

4. Poseer la capacidad psicofisica necesaria para el ejercicio de las funciones, sin padecer enfermedad
que impida el ejercicio de las mismas y reunir los requisitos necesarios para poder portar y utilizar
armas de fuego, conforme a lo dispuesto en el articulo 78 del Decreto 2535 de 1993.

5. Tener licencia de conduccion vigente categoria B1 o C1. Para ESCOLTAS que conduzcan
motocicleta categoria A2.

6. Acreditar el Curso de manejo defensivo de vehiculos, por escuelas autorizadas.

7. Acreditar la aprobacion del Curso Basico de Seguridad Privada.

8. Acreditar la aprobacién del Curso Fundamentacién de ESCOLTAS de minimo cien (100) horas.

9. Acreditar la aprobacién del Curso Actualizacion o reentrenamiento de ESCOLTAS minimo treinta
(30) horas de conformidad con la Resolucién 4973 del 27 de julio del 2011 SVSP.

10. No poseer vinculo de consanguinidad o afinidad con el beneficiario a quien se le implemente el
servicio.

11. No tener antecedentes disciplinarios.

12. No estar reportado como responsable fiscal del Estado.

13. No tener antecedentes judiciales.

14. Estar a paz y salvo o contar con acuerdo de pago vigente, por concepto de comparendos a nivel
nacional.
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15. EI CONTRATISTA realizaré el estudio de confiabilidad a través de los medios idéneos establecidos
por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, para el presente caso, la prueba poligrafica.
16. Contar con la credencial vigente de ESCOLTAS expedida por la Superintendencia de Vigilancia y
Seguridad Privada o si la misma se encuentra en proceso de renovacion contar con certificacion de
registro que garantice que la credencial se encuentra en tramite- requisito que debera ser probado por
el operador y sujeto de revision por la Entidad.

Para efectos de la verificacion de los requisitos solicitados, se aplicara lo dispuesto en el Decreto 2885
del 2009 y los articulos 52 y 53 de la Resolucién 4973 del 27 de julio del 2011 expedida por la
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada en cuanto a la homologacién de experiencia y
servicios prestados.

En cuanto a la acreditacion de cursos estos deben haber sido cursados y certificados en escuelas de
capacitacion y /o departamentos de capacitacién autorizados por la Superintendencia de Vigilancia y
Seguridad Privada.

18. Presentar para la suscripcion del contrato, los protocolos de:

18.1 Control y seguimiento al trabajo en horas extras, dominicales, festivos.
18.2 Control de relevos y descansos.

18.3 Control disciplinario para los escoltas vinculados al desarrollo del contrato.
18.4 Control de mantenimientos de armas.

18.5 Control de desplazamientos via aérea o terrestre y viaticos.

19. Adoptar las precauciones necesarias para que los equipos, armas, dotaciones o cualquier otro medio y/o
instrumento, estén en condiciones aptas de funcionamiento y/o uso, que permitan la operacién normal del
servicio, en términos técnicos y operativos, atendiendo las disposiciones legales sobre la materia y la obligacion
de proteccién a cargo del Estado. Por tanto, EL CONTRATISTA asumira todos los costos que conlleve la
reposicion, el mantenimiento preventivo o correctivo incluido el valor de los repuestos y/o municién para las
armas, las cuales deben ser de la Industria Militar INDUMIL, por lo que no podran utilizarse municiones de
especificacion no autorizada. LA UNP no efectuara rembolso alguno por tales conceptos. Para los casos de
reposicion, el CONTRATISTA debe efectuarla a mas tardar dentro de las doce (12) horas siguientes al momento
de ser reportada la pérdida, accidente dafio o robo.

20. Hacer uso adecuado de los vehiculos y demés elementos entregados para la proteccion del beneficiario de
acuerdo a los protocolos establecidos.

21. Ejecutar los servicios contratados dentro de un contexto de paz, responsabilidad social y desarrollo
sostenible, respetando a sus trabajadores y a la comunidad del area donde presta los servicios.

22. Ejecutar los servicios contratados bajo el absoluto respeto de los derechos humanos y teniendo presente
para todos los efectos, que la obligacién de proteccién a cargo del Estado esta sujeta a los postulados definidos
por la Constitucion Politica y los Tratados Internacionales en la materia.

23. Cumplir todas las disposiciones legales y reglamentarias vigentes, expedidas por el Gobierno Nacional,
particularmente con los principios consagrados en el Decreto 4912 de 2011.

Avenida Carrera 63 No. 14-97 Puente Aranda Bogota D.C. www.unp.gov.co
Conmutador. 4269800


http://www.unp.gov.co/

ANEXO TECNIQO No. 04
CONDICIONES DE EJECUCION Y ACTIVIDADES DE
CONTROL

24, Ejecutar todas las obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato, las que se consignen en otras
clausulas del mismo, anexos del proceso de seleccion y las que se desprendan de las normas vigentes en la
materia.

25. Acatar las instrucciones que le imparta la UNP en ejecucion del objeto contractual.

26. Presentar, a mas tardar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes, contados a partir del primer dia habil
siguiente a la fecha de radicacion de la solicitud escrita y/o mensaje electrénico emanado de la supervision del
contrato, toda informacién que se le solicite en relacién directa o indirecta con la ejecucién del objeto, so pena
de que se configure incumplimiento contractual.

27. La UNP no tendra responsabilidad alguna por pérdida o dafios que sufra el CONTRATISTA y sus
trabajadores o dependientes debido a la ocurrencia de atentados, huelga, motin, secuestro, conmocién civil o
disturbios laborales, ni asumira responsabilidad alguna por otras causas sean accidentales o intencionales.

28. EI CONTRATISTA no podra suspender total o parcialmente la prestacién de servicio pues su
responsabilidad es garantizar y asegurar la pronta, eficaz y oportuna prestacién del objeto contractual sin
excepcion alguna. En caso de que por cualquier causa el personal destinado a la prestacion del servicio no esté
en condiciones de hacerlo, el CONTRATISTA debera reemplazarlo en forma inmediata bajo su entera
responsabilidad, de tal forma que el servicio se preste sin interrupcion; lo anterior teniendo en cuenta que el
servicio de proteccion se proyecta como un derecho fundamental al encontrarse intimamente ligado a los
derechos a la vida y a la integridad personal como derechos basicos para la existencia de las personas.

29. EI CONTRATISTA o sus funcionarios, por ningin motivo podran solicitar pagos de sumas de dinero o
dadivas a los ESCOLTAS como requisito para ingresar a formar parte del Programa de Proteccion, asi como
tampoco recibirlas de terceros interesados en la vinculacion para la prestacion del servicio aqui contratado. En
caso de tener conocimiento de tal situacion debera adelantar la investigacion interna pertinente con el fin de
esclarecer los hechos y debera dentro de los treinta (30) dias siguiente rendir informe formal de los resultados
a la Unidad Nacional de Proteccion.

30. EI CONTRATISTA deberd, para efectos de llevar el control de la ejecucion del contrato contar con oficina,
sucursal 0 agencia en cualquiera de las ciudades capitales de los departamentos de su zona.

31. Una vez celebrado el contrato de prestacion de servicios de seguridad, el CONTRATISTA no podra ceder
ni subcontratar el presente contrato sin autorizacidn previa y expresa de la UNP; asi mismo cualquier cambio
en la composicidn accionaria de la sociedad que supere el cinco por ciento (5%) debera ser informado y
aprobado con anterioridad por la UNP. La omision de las anteriores obligaciones contractuales dara lugar a la
terminacion del contrato.

32. Presentar a través del Gerente de Proyecto, dentro de los quince (15) dias siguientes a la suscripcion del
contrato los documentos que soporten los siguientes aspectos:

. Misién y vision de la empresa 0 unién temporal

. Organigrama,

. Equipo de trabajo administrativo y operativo asignado al contrato,
. Plan de servicios a sus trabajadores,
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. Diagrama de flujo del proceso de seleccién de personal hasta la vinculacion,
. Programas de capacitacion y reentrenamiento
. Reglamento interno de trabajo
. Proceso disciplinario y sancionatorio
. Resolucién expedida por el Ministerio de Trabajo que contenga la autorizacién para que los
escoltas puedan laborar horas extras,
. Minuta del contrato de trabajo que se celebraré el contratista con sus escoltas.
. Constancia de afiliacion del contratista a una ARL.

33. Presentar para la suscripcion del contrato, un plan de ubicacién de los supervisores, de manera que se
especifiquen las circunstancias de tiempo, modo y lugar en que desempefiaran sus labores de coordinacién.

34. En caso de realizarse una transicion con el operador anterior, el CONTRATISTA entrante priorizara en sus
procesos de seleccion de personal, las hojas de vida de los ESCOLTAS que se encuentren actualmente
prestando el servio de proteccion a los beneficiarios del programa e informara de manera inmediata a la UNP y
al CONTRATISTA saliente, la aceptacién o negacién de este.

35. Presentar a través del Gerente de Proyecto una comunicacion en la que se informe a los supervisores los
correos electronicos oficiales que servirdn como unico canal de informacién entre la UNP y el contratista, de
igual manera, si en la ejecucion del contrato esta direccién se modifica, debera informar inmediatamente a los
supervisores del contrato.

NOTA: El contratista debera dar cabal cumplimiento a los tiempos, obligaciones y condiciones aqui
indicados, so pena de establecerse multas equivalentes a un dia del valor del servicio de proteccion,
por cada dia de mora.
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