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SOLICITUD DE COTIZACIÓN 

PARA PROCESOS DE CONTRATACIÓN DIRECTA (SIN OFERTA SECOP II)  
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Y APOYO A LA GESTIÓN  

 
Fecha: 23-feb-24 

Señores:  
BERLITZ COLOMBIA S.A. 

CATALINA ACERO DAZA  

315 8882623 
catalina.acero@berlitz.com.co 
Bogotá D.C. 
 

ADVERTENCIA 
LA COTIZACIÓN SOLICITADA SERVIRÁ DE BASE PARA LA ELABORACIÓN DE UN 
ESTUDIO DE MERCADO Y, POR TANTO, NO OBLIGA A LAS PARTES. 

OBJETO 
Capacitación en el idioma inglés para un personal de la Fuerza Aeroespacial Colombiana bajo 
la modalidad de inmersión presencial y servicio de aplicación y certificación de pruebas de 
competencia lingüística en el idioma inglés y francés. 

ESPECIFICACION
ES TÉCNICAS 

Especificaciones técnicas del bien o servicio a contratar. 
De acuerdo con las fichas técnicas 1,2 y 3 y CRONOGRAMA, anexos  

CONDICIONES 
DE 
CONTRATACIÓN 

 
PLAZO 
EJECUCIÓN  

Desde el perfeccionamiento del contrato hasta el 20 de diciembre de 2024. 

mailto:catalina.acero@berlitz.com.co
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FORMA DE 
PAGO 

De acuerdo a las políticas del Ministerio de Defensa Nacional el contrato se 
pagará de acuerdo a la programación de entregas establecidas y se efectuará 
conforme a los parámetros establecidos en el proceso formal 

FICHA 
TÉCNI

CA 
Idioma Desde Hasta 

Descripción del 
bien a recibir 

HASTA 
PAC 

Porcentaje de 
ejecución 

hasta  

2 

Exáme
nes 

INGLÉ
S 

27 MAYO 31 MAYO 30 PRUEBAS 

JULIO 9% 

2 

Exáme
nes 

INGLÉ
S 

11 JUNIO 14 JUNIO 30 PRUEBAS 

  Idioma Desde Hasta Lecciones PAC   

1 Inglés 17 JUNIO 29 JUNIO  700 AGOSTO 10% 

  Idioma Desde Hasta Lecciones PAC   

1 Inglés 2 JULIO 31 JULIO 1545 
SEPTIEMBR

E 
23% 

  Idioma Desde Hasta Lecciones PAC   

1 Inglés 1 AGOSTO 
31 

AGOSTO 
1480 OCTUBRE 22% 

  Idioma Desde Hasta Lecciones PAC   

1 Inglés 
2 

SEPTIEMB
RE  

30 
SEPTIEMB

RE 
1415 

NOVIEMBRE 30% 

2 

Exáme
nes 

INGLÉ
S 

2 
SEPTIEMB

RE  

20 
SEPTIEMB

RE 
66 PRUEBAS 

  Idioma Desde Hasta Lecciones PAC   

1 Inglés 
2 

OCTUBRE 
5 

OCTUBRE 
260 NOVIEMBRE 4% 

  Idioma Desde Hasta Lecciones PAC   

3 

Exáme
nes 

FRANC
ÉS 

25 
NOVIEMB

RE 

6 
DICIEMBR

E 
20 PRUEBAS 

DICIEMBRE 
Y/O 

CUENTAS 
POR PAGAR 

2024 
PAGADERA
S EN 2025 

2% 

 
 

LUGAR DE 
EJECUCIÓN 

El servicio se entregará en las instalaciones del contratista en las ciudades de 
Cali, Medellín y Barranquilla, según requerimientos de la Administración, 
distribución de los turnos, sedes y alumnos, conforme se especifica en el 
cronograma anexo.   
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REQUISITOS 
TÉCNICOS: 
 
 

 

REQUISITOS  
  

CON ESTA 
COTIZACIÓN   

1. Hoja de vida en formato Único de Hoja de Vida de la Función 
Pública   -   Persona Jurídica  

X  

2. Certificados de estudio – Según requerimientos ficha técnica  X  

3. Certificados de experiencia - Según requerimientos ficha técnica  x  

    

REQUISITOS TÉCNICOS  CON ESTA 
COTIZACIÓN   

Cumplimiento de la totalidad de los requisitos descritos en la FICHA TÉCNICA No.1 – 
INGLÉS. Anexar la totalidad de las certificaciones escritas y documentos requeridos en 
la Ficha Técnica No.1. Indicar las ciudades y las sedes en las cuales prestará el servicio. 
Indicar el tipo de prueba a aplicar al final del programa, así como el cronograma. 
Certificar la idoneidad y capacitación de los docentes. Certificar el conocimiento y 
cumplimiento de la totalidad de los requisitos y parámetros de ejecución según la ficha 
Técnica No.1. Certificación de la vigencia y aval de los programas de enseñanza del 
(los) idioma (s) ante la Secretaría de Educación. Desarrollar detenidamente cada uno 
de los numerales de la Ficha Técnica No.1.   
Código UNSPSC 86111700.   

X  

Cumplimiento de la totalidad del cronograma anexo. Cumplimiento del horario de clases 
descrito en la Ficha Técnica No.1.   X  

Cumplimiento de la totalidad de los requisitos descritos en la FICHA TÉCNICA No. 2 – 
APLICACIÓN Y CERTIFICACIÓN DE PRUEBAS DE COMPETENCIA LINGÜÍSTICA 
EN EL IDIOMA INGLÉS. La prueba debe ser de carácter internacional y certificada, 
aceptada y reconocida por el MEN. Código UNSPSC 86111700   

X  

Cumplimiento de la totalidad de los requisitos descritos en la FICHA TÉCNICA No. 3 – 
APLICACIÓN Y CERTIFICACIÓN DE PRUEBAS DE COMPETENCIA LINGÜÍSTICA 
EN EL IDIOMA FRANCÉS. La prueba debe ser de carácter internacional y certificada, 
aceptada y reconocida por el MEN. Código UNSPSC 86111700   

X  

Cumplimiento de la totalidad del cronograma anexo. Cumplimiento del horario descrito 
en las Fichas Técnicas No. 1,2 y 3.  
  

X  

Acreditar experiencia específica en contratos ejecutados cuyo objeto esté directamente 
relacionado con el objeto contractual (capacitación en idioma inglés). Para lo cual 
deberá adjuntar mínimo tres (03) certificaciones cuya sumatoria sea IGUAL O 
SUPERIOR A 1800 SMMLV, las cuales deberán contener lo siguiente:   
  
• Nombre y firma de la persona natural o jurídica contratante debidamente autorizado 
y/o ordenador del gasto.   
• Número del Contrato, para contratos estatales u oficiales.   
• Objeto del Contrato.   
• Localización o Lugar.   
• Fecha de iniciación y terminación del Contrato. Indicar el mes y año para cada caso.   
• Valor del contrato.   
• Documentos soporte de la experiencia   
  

X  
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REQUISITOS 
JURÍDICOS: 

REQUISITOS – DOCUMENTOS  JURIDICOS CON ESTA 
COTIZACIÓN 

1. Documento de identidad.  
Fotocopia cedula de ciudadanía persona natural o 
representante legal persona jurídica (o documento 
equivalente para el proponente extranjero). 

x 

2. Certificado de existencia y representación legal o 
Registro Mercantil (o documento equivalente para el 
proponente extranjero). Según aplique.  

x 

3. Acreditación de la capacidad del Representante Legal o 
quien haga sus veces para presentar oferta y suscribir 
contrato. 

x 

4. Situación militar. - Acreditación (sólo aplica para 
personas naturales nacionales y el contrato a celebrar 
con el proveedor único o exclusivo sea de prestación de 
servicios). 

x 

5. Constancia de cumplimiento de los pagos aportes al 
Sistema Integral de Seguridad Social y aportes 
parafiscales - En los últimos seis meses y (solicitar 
formatos diligenciar).  

x 

6. Formatos jurídicos (anexos) carpeta:  
       

• Compromiso antisoborno y anticorrupción 

• Pacto de integridad.  

• Manifestación inhabilidades e 
incompatibilidades. 

• Reporte multas y sanciones (últimos tres años). 

• Pacto de aceptación de multas y penal 
pecuniaria. 

• Pagos de seguridad social y aportes 
parafiscales. 

• Acuerdo confidencialidad. 
 

x 

7. Garantía de seriedad - (si aplica) No aplica 
 

8. La Entidad contratante verificará que el cotizante 
preseleccionado no se encuentre incurso en ninguna 
de las INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 
para contratar, por lo cual efectuará las consultas:  

• Antecedentes disciplinarios – procuraduría. 

• Antecedentes fiscales.  

• Antecedentes judiciales. 

• Consulta Sistema registro nacional de medidas 
correctivas. - RNMC. 

• Consulta REDAM- Deudores Morosos Alimentarios. 
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Representante legal. 

Documento – acredita causal contratación Directa (Aplica – 
únicamente para causal proveedor exclusivo). relacionado 
con la Causal de Contratación Directa prevista en el artículo 
2.2.1.2.1.4.8 del Decreto 1082 del 2015.   

 

Otros documentos requeridos – Si para el presente proceso 
se identificaron – Matriz de Riesgos Previsibles (anexar).   

  
En caso positivo el cotizante deberá revisar el contenido de 
la Matriz y dar respuesta a la entidad en una Carta de su 
revisión y aceptación 

. 

 

9. Otros documentos requeridos  
 

El cotizante que resultaré preseleccionado deberá estar en la 
disposición de adelantar las gestiones y entregar la 
documentación de manera completa y oportuna requerida 
por la entidad como son:  
 

• SECOP II – contar con el usuario activo como 
proveedor en la plataforma y comprometerse a 
cumplir con las obligaciones como futuro proveedor 
del servicio. (Anexar pantallazo). 
 

• SIGEP II- Hoja de Vida SIGEP, deberá inscribirse y 
gestionar la hoja de vida una vez le sea requerida, 
así como a los ya inscritos la actualización de la 
información. 

 
• Declaración de bienes, rentas y conflicto de intereses 

de la página de la función 
pública.www.funciónpublica.gov.co/web/sigep/ley-
2013. (información actualizada). 
 

 

10. Garantía de cumplimiento- requisito para la 
ejecución del contrato, en el evento de ser seleccionado 

se entenderá que el cotizante se compromete que una vez 
se apruebe el contrato electrónico, efectuará dentro del 
término que se establezca en el contrato a efectuar el 
trámite, asumir el costo de la garantía y a publicarla en el 
SECOP II, esta se deberá constituir a favor del MDN-FAC 
NIT 899.999.102-2, que cubra el o los siguientes amparos. 

 

AMPAROS  
% 

ASEGU
RAR   

VIGENCIA  

Cumplimiento del 
contrato 

30%  

Desde la suscripción del contrato  
electrónico y plazo de  
ejecución, así como sus prorrogas si las  
hubiere hasta la liquidación del contrato.  

Calidad del servicio 
  

35%  
  

Desde la suscripción del contrato  
electrónico y hasta del recibo a  
satisfacción.  

 

http://www.funciónpublica.gov.co/web/sigep/ley-2013
http://www.funciónpublica.gov.co/web/sigep/ley-2013
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Pago de salarios, 
prestaciones sociales y 
de seguridad social e 

indemnizaciones 
laborales 

10% 
Desde la suscripción del contrato  
electrónico y tres (3) años más al plazo 
de ejecución.  
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REQUISITOS 
ECONÓMICOS: 

 

REQUISITO CON ESTA 
COTIZACIÓN 

1. RUT – aplica proponentes nacionales- actualizado.  

2. Cotización - Valor de la Cotización y de acuerdo a ficha 
técnica. 

 

3. Formato – Datos beneficiario cuenta  
Anexar certificación bancaria (no mayor a 30 días de su 
expedición). 

 

4. Otros documentos requeridos, que sean específicos al 
objeto contractual. 

 

5. Estados financieros 2022 y anexos  

 
 

PLAZO PARA 
PRESENTAR 
COTIZACIÓN 

Se deberá presentar la cotización y documentos exigidos con plazo hasta marzo 1 de 2024 antes de las 
07:00 horas para presentar cotización respectiva, por medio de correo electrónico: 
aida.hurtado@epfac.edu.co; aida.hurtado@fac.mil.co 

 

Nota: En el caso de no presentar oferta se solicita justificación por escrito. 
 
Aclaraciones en la cotización:  
 

• Cotizar en pesos colombianos, servicio se encuentra exento de impuestos, se deberá 
citar la norma clara y expresa que contempla el beneficio.  
  

• Especificar el tiempo máximo de validez de la cotización.  
Se solicita que las condiciones ofrecidas se mantengan durante la vigencia 2024.  
  

• Cotización se considera única y no puede estar asociada, ni implicar la generación de 
renovaciones automáticas.  
  

• Con la presentación de la cotización se entenderá que conoce y acepta las condiciones 
técnicas, jurídicas, económicas de la solicitud de cotización, así como el plazo, lugar de 
entrega, forma de pago, garantía de cumplimiento para la ejecución del contrato, así como 
asumir los demás costos y gastos necesarios para la ejecución del contrato, como la 
entrega digital y/o impresa de los informes que se requieran en el plazo y lugar de entrega 

 

 

 

 

 

TC. MARIA PAULA MANCERA PERILLA 

Gerente de Proyecto 

 

 

CT. AIDA HURTADO PANTOJA 

Estructurador Técnico 

 
 
 

mailto:aida.hurtado@epfac.edu.co
mailto:aida.hurtado@fac.mil.co
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ANEXOS: 
 

• Fichas técnicas (TRES). 

• Cronograma (PROYECCIÓN) 

• ANEXO 3. Matriz de Riesgos Previsibles. 
 

FORMATOS A DILIGENCIAR:  
  

Documentos Técnicos:  
o Aceptación Condiciones técnicas y de calidad.  

  
  

Documentos jurídicos.  
o Carta de presentación de las ofertas.  
o Compromiso antisoborno y anticorrupción  
o Pacto de integridad.   
o Manifestación inhabilidades e incompatibilidades.  
o Reporte multas y sanciones (últimos tres años).  
o Pacto de aceptación de multas y penal pecuniaria.  
o Certificación de pagos de seguridad social y aportes parafiscales (Jurídica).  
o Acuerdo confidencialidad.  

  
  

Documentos Económicos:  
o Cuadro de precios.   
o Datos beneficiarios de cuenta SIIF e Información tributaria cotizante.   
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ANEXO 2 
CUADRO DE PRECIOS 

Capacitación en el idioma inglés para un personal de la Fuerza Aeroespacial Colombiana bajo la modalidad de inmersión 

presencial y servicio de aplicación y certificación de pruebas de competencia lingüística en el idioma inglés y francés. 

IDIOMA INGLÉS 

FECHA: VIGENCIA DE LA COTIZACIÓN: 120 Días 

Ítem Descripción CANTIDAD TOTAL 

LECCIONES 

REQUERIDAS POR 

IDIOMA  

VALOR POR LECCIÓN 

DE 90 MINUTOS POR 

CADA ALUMNO 

ANTES DE 

IMPUESTOS 

VALOR TOTAL 

ANTES DE 

IMPUESTOS 

1 Lección de INGLÉS por alumno, 

según requisitos expuestos en la 

Ficha No. 1 (Incluye prueba de 

competencia Lingüística) 

5400 lecciones $ $ 

SUBTOTAL ANTES DE IMPUESTOS $ 

% IMPUESTOS (SI APLICA) $ 

TOTAL PROPUESTA $ 

Art. 476. Servicios excluidos del impuesto sobre las ventas. 6. * Modificado- Los servicios de educación prestados 
por establecimientos de educación preescolar, primaria, media e intermedia, superior y especial o no formal, 
reconocidos como tales por el Gobierno, y los servicios de educación prestados por personas naturales a dichos 
establecimientos. Están excluidos igualmente los siguientes servicios prestados por los establecimientos de 
educación a que se refiere el presente numeral: restaurante, cafetería y transporte, así como los que se presten en 
desarrollo de las Leyes 30 de 1992 y 115 de 1994. 
Igualmente están excluidos los servicios de evaluación de la educación y de elaboración y aplicación de exámenes 

para la selección y promoción de personal, prestados por organismos o entidades de la administración pública. 

Certifico el conocimiento y cumplimiento de las especificaciones técnicas de la ficha técnica 1, como también del 

Cronograma anexo; así mismo como el cumplimiento de la totalidad de los requisitos descritos en la presente 

solicitud de cotización y sus anexos. 

 

 

 

FIRMA DEL COTIZANTE 

 

 

NOTAS: 

1. En los casos en que aplique se debe discriminar el impuesto de IVA dentro del valor de la oferta. 

2. Si el bien o el servicio se encuentra legalmente exento de IVA, se deberá indicar de manera clara y 

expresa la norma que contempla el beneficio.  
 
 

 

 

 

 



 

 

 FUERZA AEROESPACIAL COLOMBIANA Código: DE-DEAJU-FR-036 

FORMATO SOLICITUD COTIZACIÓN 

MODALIDAD CONTRATACIÓN DIRECTA SIN 

OFERTA 

Versión N°: 02 

Vigencia: 01-11-2023 

CUADRO DE PRECIOS 

Capacitación en el idioma inglés para un personal de la Fuerza Aeroespacial Colombiana bajo la modalidad de inmersión 

presencial y servicio de aplicación y certificación de pruebas de competencia lingüística en el idioma inglés y francés. 

PRUEBA DE COMPETENCIA LINGÜÍSTICA EN EL IDIOMA INGLÉS 

FECHA: VIGENCIA DE LA COTIZACIÓN: 120 Días 

Ítem Descripción CANTIDAD DE 

PRUEBAS 

REQUERIDAS EN 

EL IDIOMA INGLÉS  

VALOR POR PRUEBA 

ANTES DE 

IMPUESTOS 

VALOR TOTAL 

ANTES DE 

IMPUESTOS 

2 Aplicación y certificación de pruebas 

de competencia lingüística en el 

idioma inglés, según los requisitos 

expuestos en la Ficha Técnica No. 2 

En el rango de 1 a 

130 pruebas 
$ $ 

SUBTOTAL ANTES DE IMPUESTOS $ 

% IMPUESTOS (SI APLICA) $ 

TOTAL PROPUESTA $ 

Art. 476. Servicios excluidos del impuesto sobre las ventas. 6. * Modificado- Los servicios de educación prestados 
por establecimientos de educación preescolar, primaria, media e intermedia, superior y especial o no formal, 
reconocidos como tales por el Gobierno, y los servicios de educación prestados por personas naturales a dichos 
establecimientos. Están excluidos igualmente los siguientes servicios prestados por los establecimientos de 
educación a que se refiere el presente numeral: restaurante, cafetería y transporte, así como los que se presten en 
desarrollo de las Leyes 30 de 1992 y 115 de 1994. 
Igualmente están excluidos los servicios de evaluación de la educación y de elaboración y aplicación de exámenes 

para la selección y promoción de personal, prestados por organismos o entidades de la administración pública. 

Certifico el conocimiento y cumplimiento de las especificaciones técnicas de la ficha técnica 1, como también del 

Cronograma anexo; así mismo como el cumplimiento de la totalidad de los requisitos descritos en la presente 

solicitud de cotización y sus anexos. 

 

 

 

FIRMA DEL COTIZANTE 

 

 

NOTAS: 

1. En los casos en que aplique se debe discriminar el impuesto de IVA dentro del valor de la oferta. 

2. Si el bien o el servicio se encuentra legalmente exento de IVA, se deberá indicar de manera clara y 

expresa la norma que contempla el beneficio.  
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CUADRO DE PRECIOS 

Capacitación en el idioma inglés para un personal de la Fuerza Aeroespacial Colombiana bajo la modalidad de inmersión 

presencial y servicio de aplicación y certificación de pruebas de competencia lingüística en el idioma inglés y francés. 

PRUEBA DE COMPETENCIA LINGÜÍSTICA EN EL IDIOMA FRANCÉS 

FECHA: VIGENCIA DE LA COTIZACIÓN: 120 Días 

Ítem Descripción CANTIDAD DE 

PRUEBAS 

REQUERIDAS EN 

EL IDIOMA 

FRANCÉS  

VALOR POR PRUEBA 

ANTES DE 

IMPUESTOS 

VALOR TOTAL 

ANTES DE 

IMPUESTOS 

3 Aplicación y certificación de pruebas 

de competencia lingüística en el 

idioma francés, según los requisitos 

expuestos en la Ficha Técnica No. 3 

En el rango de 1 a 

30 pruebas 
$ $ 

SUBTOTAL ANTES DE IMPUESTOS $ 

% IMPUESTOS (SI APLICA) $ 

TOTAL PROPUESTA $ 

Art. 476. Servicios excluidos del impuesto sobre las ventas. 6. * Modificado- Los servicios de educación prestados 
por establecimientos de educación preescolar, primaria, media e intermedia, superior y especial o no formal, 
reconocidos como tales por el Gobierno, y los servicios de educación prestados por personas naturales a dichos 
establecimientos. Están excluidos igualmente los siguientes servicios prestados por los establecimientos de 
educación a que se refiere el presente numeral: restaurante, cafetería y transporte, así como los que se presten en 
desarrollo de las Leyes 30 de 1992 y 115 de 1994. 
Igualmente están excluidos los servicios de evaluación de la educación y de elaboración y aplicación de exámenes 

para la selección y promoción de personal, prestados por organismos o entidades de la administración pública. 

Certifico el conocimiento y cumplimiento de las especificaciones técnicas de la ficha técnica 1, como también del 

Cronograma anexo; así mismo como el cumplimiento de la totalidad de los requisitos descritos en la presente 

solicitud de cotización y sus anexos. 

 

 

 

FIRMA DEL COTIZANTE 

 

 

NOTAS: 

1. En los casos en que aplique se debe discriminar el impuesto de IVA dentro del valor de la oferta. 

2. Si el bien o el servicio se encuentra legalmente exento de IVA, se deberá indicar de manera clara y 

expresa la norma que contempla el beneficio.  
 
 

 

 

 

 

 


