ALCALDIiA DEs

§ ACACIAS

SOLICITUD DE CONTRATACION CPS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA
GESTION

Para Jefe de oficina de Contratacion

Asunto Solicitud elaboracién Contrato

Atentamente, le solicito realizar el tramite para la contratacién de PRESTAR SERVICIOS
TECNICOS COMO PROMOTOR DE LOS SERVICIOS DEL AULA VIRTUAL Y LA
REALIZACION DE ACTIVIDADES AUDIOVISUALES Y DE PROMOCION DE LA
BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL, por la suma de DIECISIETE MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($ 17.500.000), por un término de cinco (5) meses
calendario.

Documentos enviados: S NO

Solicitud BPP y Certificado BPP, POAI, WEB, (si hubiere lugar);
Solicitud y certificado de plan anual de adquisiciones

Solicitud y Certificado de insuficiencia de personal (si hubiere lugar);,
Solicitud y Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP).
Formato Estudios previos

Hoja de vida con soportes

Verificacion de capacidad juridica, idoneidad y experiencia

XXX XXX [ X

ANGELA GUTIERREZ BUSTAMANTE

. cn=ANGELA GUTIERREZ
Atentamente’ BUSTAMANTE, o=ALCALDIA DE
6 ACACIAS,
email=social@acacias.gov.co, c=CO
2024.04.11 10:14:56 -05'00"

ANGELA GUTIERREZ BUSTAMANTE
Secretaria Social de Educacion Cultura y Deportes

Proyect6: Jenny Marcela Hernandez Rojas
Profesional Universitario Secretaria Social de Educacion, Cultura y Deporte
Evalué y/o verifico;

FECHA QUE SERVIDOR QUE CANTIDAD FECHA DE

RECIBE OFICINA QUERECIBE | ¢ .13a y/o Verifica | DEFOLIOS | ENTREGA RESERMACIONES

Oficina de Contratacién

Oficina de Contratacién

Oficina de Contratacién

Oficina de Contratacién
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SOLICITUD DE CERTIFICACION DE REGISTRO DE PROYECTO EN EL BPPIM

Banco de Programas y Proyectos de Inversiéon Municipal

REF: SOLICITUD CERTIFICACION DE REGISTRO DE PROYECTO EN EL SUIFP.

De manera atenta solicito certificacion de registro en el Banco de Programas y Proyectos, para el proyecto denominado:

APOYO PARA DIFUNDIR, IMPULSAR Y APROPIAR LA LECTURA Y LOS SERVICIOS BIBLIOTECARIOS, CAMINO HACIA LA TRANSFORMACION DE LA
INFORMACION EN CONOCIMIENTO EN LOS CIUDADANOS DEL MUNICIPIO DE ACACIAS.

El cual tiene concordancia con el Plan de

Desarrollo Municipal:

EJE ESTRATEGICO
ODS RELACIONADO

OBJETIVO ESTRATEGICO

METAS DE RESULTADO
PROGRAMA

OBJETIVO PROGRAMATICO

META PRODUCTO

INDICADOR DE PRODUCTO

UNIDAD DE MEDIDA

META DE PRODUCTO
META PREVISTA A CUMPLIR

Eje estratégico 2. Acacias camina hacia le equidad y el desarrollo social

Fin de la Pobreza, Educacion de calidad.

Garantizar un mejoramiento de nivel de vida de la poblacion a través del fortalecimiento de los programas
sociales en salud, educacioén y calidad del tiempo libre.

Procesos de desarrollo artistico y cultural concertados y ejecutados con la ciudadania.

Programa 4. Cultura centenaria

Promover la cultura, la lectura y el arte para construccion de ciudadania y desarrollo integral.

Colecciones bibliogréficas Actualizacién, Programa nacional de Bibliotecas Itinerantes (Meta Gestion);
Biblioteca dotada,; Servicios bibliotecarios; Servicio de asistencia técnicas al sector bibliotecario, del libro y
la lectura; Servicio de promocion de la lectura; Servicio de extension bibliotecaria en habitantes del sector
urbano y rural.

Numero de actualizaciones; Numero de acciones; Numero de dotaciones; Usuarios atendidos; Asistencias
técnicas realizadas; Eventos de promocion realizados; Eventos de extensiones bibliotecarias

Actualizaciones realizadas; Acciones de implementacion realizadas; Dotaciones realizadas;, Numero de
usuarios; Numero de asistencias; Numero de eventos; Numero de eventos

1,1, 1, 26.628; 2; 12, 350

1,1, 1, 26,628, 1, 12, 90

Los componentes del proyecto son:

Fortalecimiento de los servicios bibliotecarios; Fortalecimiento de la informacién local del municipio de Acacias; Acacias,
territorio de artistas; Comunicacién estratégica de la biblioteca publica municipal, Dotacién de recursos bibliograficos, graficos
y audiovisuales para satisfacer las necesidades de informacion de los acacirefios; Promover el acceso de los habitantes de
Acacias, a la informacién y al conocimiento mediante la disponibilidad de equipos, computadores, tecnologias
complementarias y mobiliario; Dotacion de elementos para la prestacién de los servicios bibliotecarios.

Los componentes para los cuales se requiere certificacién son:

FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS BIBLIOTECARIOS. RECURSO HUMANO: Facilitar el acceso a la informacion y
la apropiacion de la lectura de forma permanente en los acacirefios, fomentando el conocimiento, con el apoyo de
promotores de servicios bibliotecarios, licenciados con experiencia minimo de 1 afio acreditada en el area. (6 promotores x 5
meses).

Promover el uso de las tecnologias de la informacién y las comunicaciones (TIC), promoviendo en los acacirefios el acceso a
la informacion y capacidad para seleccionarla y utilizarla, mediante alfabetizacién digital y acceso a internet, con el apoyo de
un técnico en sistemas, que acredite experiencia minima de 1 afio en el manejo de herramientas tecnolégicas, ofimaticas e
internet. (1 apoyo técnico por 5 meses).

Fomentar la lectura y los servicios de servicios de extensién a la comunidad en la zona urbana y rural de Municipio, con el
apoyo de mediadores de biblioteca, bachilleres académicos y/o con énfasis en pedagogia. (2 promotores de lectura x 5
meses).

POR UN VALOR DE CIENTO SETENTA Y DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($172,500,000,00)

fegh 4 6

ANGELA GUTIERREZ BUSTAMANTE
SECRETARIA SOCIAL, DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTES

Cordialmente,

Firmado digitalmente por ANGELA
GUTIERREZ BUSTAMANTE
Fecha: 2024.01.24 09:02:40 -05'00"

Firma:
Nombre:
Cargo:
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EL SECRETARIO DE PLANEACION Y VIVIENDA Y EL PROFESIONAL DEL BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION

CERTIFICAN

Que el Proy D ok

APOYO PARA DIFUNDIR, IMPULSAR Y APROPIAR LA LECTURA Y LOS SERVICIOS BIBLIOTECARIOS, CAMINO HACIA LA TRANSFORMACION DE LA INFORMACION
EN CONOCIMIENTO EN LOS CIUDADANOS DEL MUNICIPIO DE ACACIAS.
FECHA DE ANO A
Se encuentra IDENTIFICADO en el SUIFP, con el cédigo: | 2022 50 006 0043 RADICACION: IMPLEMENTARSE
9/08/2022 2024
EJE ESTRATEGICO Eje estratégico 2. Acacias camina hacia le equidad y el desarrollo social
ODS RELACIONADO Fin de la Pobreza, Educacién de calidad.
OBJETIVO ESTRATEGICO Garantizar un mejoramiento de pivel dq vida de la poblacién a través del fortalecimiento de los programas sociales en
salud, educacién y calidad del tiempo libre.
METAS DE RESULTADO Procesos de desarrollo artistico y cultural concertados y ejecutados con la ciudadania.
PROGRAMA Programa 4. Cultura centenaria
OBJETIVO PROGRAMATICO Promover la cultura, Ia lectura y el arte para construccién de ciudadania y desarrollo integral.
Colecciones bibliogréficas Actualizacién; Programa nacional de Bibliotecas ltinerantes (Meta Gestion); Biblioteca dotada;
META PRODUCTO Servicios bibliotecarios, Servicio de asistencia técnicas al sector bibliotecario, del libro y la lectura; Servicio de promocién
de la lectura; Servicio de extensién bibliotecaria en habitantes del sector urbano y rural.
Nuamero de actualizaciones, Nimero de acciones; Nimero de dotaciones, Usuarios atendidos; Asistencias técnicas
RSSO ERRIcTe realizadas; Eventos de promocién realizados,; Eventos de extensiones bibliotecarias
UNIDAD DE MEDIDA A(Emalizacione_s real(zadas:' Acciones de implerrfentacién realizadas, Dotaciones realizadas; Nimero de usuarios;
Ndmero de asistencias, Nimero de eventos; Nimero de eventos
META DE PRODUCTO 1,1, 1,26.628 2; 12, 350
META PREVISTA A CUMPLIR 1,1, 1,26,628 1, 12: 90
Fortalecimiento de los servicios bibliotecarios; Fortalecimiento de la informacién local del municipio de
Acacias; Acacfas, territorio de artistas; Comunicacién estratégica de la biblioteca pablica municipal:
Dotacién de recursos bibliogréficos, gréficos y audiovisuales para satisfacer las necesidades de
SEMEOMINTER BB FeABOI informacién de los acacirefios; Promover e/ acceso de los habitantes de Acacias, a /a informacion y al
conocimiento mediante la disponibilidad de equipos, computadores, tecnologias complementarias y
mobiliario; Dotacién de elementos para la prestacién de los servicios bibliotecarios.
ACTIVIDADES PARA CONTROL,
MONITOREO, SEGUIMIENTO Y | Fortalecimiento de los servicios bibliotecarios.
EVALUACION
OBSERVACIONES Se expide certificacién de Registro en el BPPIM por solicitud de la Secretania Social de Educacién,
Cultura y Deportes. Las actividades fueron proyectadas y aprobadas por dicha Secretaria.
FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS BIBLIOTECARIOS. RECURSO HUMANO : Facilitar el acceso
a la informacién y la apropiacién de la lectura de forma permanente en los acacirefios, fomentando el
conocimiento, con el apoyo de promotores de servicios bibliotecarios, licenciados con experiencia
minimo de 1 afio acreditada en el érea. (6 promotores x 5 meses).
Promover el uso de las tecnologias de la informacién y las comunicaciones (TIC), promoviendo en los
COMPONENTES PARA LOS  |acacirefios el acceso a la informacién y capacidad para seleccionarla y utilizarla, mediante alfabetizacién
CUALES SE EXPIDE digital y acceso a internet, con el apoyo de un técnico en sistemas, que acredite experiencia minima de 1
CERTIFICACION afio en el manejo de herramientas tecnolégicas, ofiméticas e internet. (1 apoyo técnico por 5 meses).
Fomentar la lectura y los servicios de servicios de extension a la comunidad en la zona urbana y rural de
Municipio, con el apoyo de mediadores de biblioteca, bachilleres académicos y/o con énfasis en
pedagogia. (2 promotores de lectura x 5 meses).
POR UN VALOR DE CIENTO SETENTA Y DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE
($172,500,000,00)

SE EXPIDE CERTIFICACION A LOS 24 DIAS DEL MES DE ENERO DEL ANO 2024, A SOLICITUD DE LA SECRETARIA SOCIAL

DE EDUCACION, CULT

SA

IA KONSECA AVELLA

Y DEPORTES.

ALEXANDER BUSTOS CARDONA

SECRETARIA DE PVNEMION Y VIVIENDA (E)

PROFESIONAL UNIVERSITARIO BPPIM

%
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Electronico. contactencs@acacias gov.co Codigo postat: 507001 Pagina Web www acacias gov.co

PROCESO GESTION
CERTWICACION DF REGISTROS DE

Pigina 1de 1




¥» | ALCALDIA DEs

2, ACACIAS

LA SECRETARIA DE PLANEACION Y VIVIENDA
DEL MUNICIPIO DE ACACIAS

CERTIFICA QUE:

El Proyecto APOYO PARA DIFUNDIR, IMPULSAR Y APROPIAR LA
LECTURA Y LOS SERVICIOS BIBLIOTECARIOS, CAMINO HACIA LA
TRANSFORMACION DE LA INFORMACION EN CONOCIMIENTO EN LOS
CIUDADANOS DEL MUNICIPIO ACACIAS inscrito en el Banco de
Proyectos con el No.2022500060043 se encuentra priorizado en el Plan
Operativo Anual de Inversiones de la Vigencia 2024.

La presente certificacion se expide como requisito para la expedicion de
disponibilidad presupuestal.

La presente certificacion se expide el dia veintiséis (26) del mes de enero de
2024.

Firmado Firmado digitalmente

digitalmente por ROl Gk AR
; A?NDR A P g ~—  ALEJANDRO
RODRIGUERZ PARDO

PATRICIA S
FONSECA AVELLA

Fecha: 2024.01.26
11:58:38 -05'00"
SANDRA PATRICIA FONSECA AVELLA OMAR ALEJANDRO RODRIGUEZ PARDO
Secretaria de Planeacion y Vivienda (E) Profesional Universitario
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EL JEFE DE LA OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Y LAS TELECOMUNICACIONES

CERTIFICA

Que el proyecto Apoyo para difundir, impulsar y jar’ la lectura y los
servicios bibliotecarios, camino hacia la transformaz" la informacidén en

conocimiento en los ciudadanos del municipio clas con numero de
registro 2022500060043, se encuentra publica sede electronica del
municipio www.acacias.gov.co, en el siguiente enla

click aqui

La presente certificacion se expide c %uisito para expedicion de
disponibilidad presupuestal. %

Dada en Acacias a los 24 dias es'de Enero de 2024.

Cordialmente

ION Y LAS TELECOMUNICACIONES




ALCALDIA DEs

ACACIAS

Para SANDRA PATRICIA RAMOS LOZANO
Profesional Especializado Recurso Humano
Secretaria Administrativa y Financiera

De ANGELA GUTIERREZ BUSTAMANTE
Secretaria Social, de Educacion, Cultura y Deporte

Asunto Solicitud Certificado de Insuficiencia de personal

Fecha 14 de marzo de 2024

Mediante la presente solicito se certifique la insuficiencia de personal para :

Causas

i No existe personal en el planta X

ii. Existe pero no es suficiente (
iii. Se requiere de un conocimiento especializado (

)
)
)
OBJETO: PRESTAR SERVICIOS TECNICOS COMO PROMOTOR DE LOS SERVICIOS DEL AULA

VIRTUAL Y LA REALIZACION DE ACTIVIDADES AUDIOVISUALES Y DE PROMOCION DE LA
BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL

Atentamente,

ANGELA GUTIERREZ

BUSTAMANTE
ﬁ 6 2024.03.14 11:23:07
-05'00'
ANGELA GUTIERREZ BUSTAMANTE
Secretaria Social de Educacion, Cultura y Deporte

Proyecté: Jenny Marcela Hernandez Rojas / Profesional Universitario SSECD

1040
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Acacias, jueves 14 de marzo de 2024

CERTIFICADO INSUFICIENCIA DE PERSONAL

LA PROFESIONAL ESPECIALIZADA DE LA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

CERTIFICA:

Que revisada la planta de personal de la Alcaldia Municipal de Acacias especificamente
la Secretaria Social, de Educacién, Cultura y Deportes, se evidencié que no existe
personal en la planta para realizar las actividades enmarcadas en el proceso que se
adelanta bajo el objeto denominado “PRESTAR SERVICIOS TECNICOS COMO
PROMOTOR DE LOS SERVICIOS DEL AULA VIRTUAL Y LA REALIZACION DE
ACTIVIDADES AUDIOVISUALES Y DE PROMOCION DE LA BIBLIOTECA PUBLICA
MUNICIPAL”

Se expide la presente certificacion a solicitud de la Secretaria Social, de Educacion,
Cultura y Deportes.

Firmado digitalmente
por Sandra Patricia

?@&% Ramos Lozano

Fecha: 2024.03.15

SANIBR)-\ PATRICIA I};BI\Q)OS%OW&O,

Proyecto: Monica Pardo Algarra
Técnico Operativo

1030.05
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ACACIAS

SOLICITUD CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL POR INVERSION
INFORMACION PRESUPUESTAL

. lico [ [sap [ X [aRes [ [icoe [ [RECURSOS DEL cREDITO [
FUENTE: [cornanciacion | [ser [ [couuesos | [Fonper [ [otRO (cusi?)
SITUACION DE FONDOS | CSF [ X [ sse ] |

CODIGO OBJETO DE GASTO:

NOMBRE OBJETO DE GASTO:

2.3.33.3301.1603.02

PROYECTO 2022500060043: APOYO PARA DIFUNDIR, IMPULSAR Y APROPIAR LA LECTURA Y LOS SERVICIOS BIBLIOTECARIOS, CAMINO HACIA LA TRANSFORMACION
DE LA INFORMACION EN CONOCIMIENTO EN LOS CIUDADANOS DEL MUNICIPIO ACACIAS

CATALOGO DE CLASIFICACION PRESUPUESTAL

PARA ENTIDADES TERRITORIALES

CODIGO CCPET: 2.3.2.02.02.009 NOMBRE CCPET: SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y PERSONALES

SECCION PRESUPUESTAL CODIGO SECC PPTAL: 16 NOMBRE SECC PPTAL: _ADMINISTRACION CENTRAL
PRODUCTO MGA CODIGO MGA: 3301098 NOMBRE MGA: SERVICIO DE ACCESO A MATERIALES DE LECTURA
FUENTE CODIGO FUENTE: 1.24.3.03  NOMBREFUENTE:  SGP - PROPGSITO GENERAL - LIBRE INVERSION
CLASIFICACION CENTRAL DE PRODUCTO C6DIGO CPC: 91199 NOMBRE CPC: OTROS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO N. C. P.
DETALLE SECTORIAL CODIGO DET SECT: NA. NOMBRE DET SECT: ~ N.A.
VALOR $ 17.500.000,00
INFORMACION BANCO DE PROYECTOS
CAPITULO: CAPITULO 3. PLATAFORMA ESTRATEGICA DEL PLAN

EJE ESTRATEGICO
PROGRAMA:

OBJETIVO PROGRAMATICO:
OBJETIVO ESTRATEGICO:

2. ACACIAS CAMINA HACIA LA EQUIDAD Y EL DESARROLLO SOCIAL

4. CULTURA CENTENARIA

PROMOVER LA CULTURA, LA LECTURA Y EL ARTE PARA CONSTRUCCION DE CIUDADAN{A Y DESARROLLO INTEGRAL.

GARANTIZAR UN MEJORAMIENTO DE NIVEL DE VIDA DE LA POBLACION A TRAVES DEL FORTALECIMIENTO DE LOS PROGRAMAS SOCIALES EN SALUD, EDUCACION Y CALIDAD DEL TIEMPO LIBRE.

OBJETIVO DE DESARROLLO FIN DE LA POBREZA

SOSTENIBLE:

CODIGO DEL PROYECTO:

REDUCCION DE LAS DESIGUALDADES
EDUCACION DE CALIDAD

2022500060043

NOMBRE DEL PROYECTO: APOYO PARA DIFUNDIR, IMPULSAR Y APROPIAR LA LECTURA Y LOS SERVICIOS BIBLIOTECARIOS, CAMINO HACIA LA TRANSFORMACION DE LA INFORMACION EN CONOCIMIENTO EN LOS|
CIUDADANOS DEL MUNICIPIO DE ACACIAS
z
PRESTAR SERVICIOS TECNICOS COMO PROMOTOR DE LOS SERVICIOS DEL AULA VIRTUAL Y LA REALIZACION DE ACTIVIDADES AUDIOVISUALES Y DE PROMOCION DE LA BIBLIOTECA PUBLICA
OBJETO CONTRACTUAL: MUNICIPAL

VALOR EN LETRAS:
VALOR EN NUMEROS:

DIECISIETE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE

$ 17.500.000,00

DEPENDENCIA SOLICITANTE:  SECRETARIA SOCIAL DE EDUCACION CULTURA Y DEPORTE
FECHA DE SOLICITUD: 14/03/2024
NOMBRE DEL SOLICITANTE:  ANGELA GUTIERREZ BUSTAMANTE
CARGO: SECRETARIA SOCIAL DE EDUCACION CULTURA Y DEPORTES
ANGELA GUTIERREZ
BUSTAMANTE
2024.03.14 11:27:07
-05'00"
FIRMA
PAC - INFORMACION DE PAGOS PROYECTADOS DEL CONTRATO
ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO
$ - $ 3.500.000,00 | $ 3.500.000,00 | $ 3.500.000,00
JuLIo AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE
$ 3.500.000,00 | $ 3.500.000,00 | $ - 18 - 1S - 13 -
DOCUMENTOS ADJUNTOS: Formato de Solicitud CDP debidamente diligenciado X Certificado de Plan de Compras
Cédigo del Proyecto (Certificado Banco de Proyecto) X Certificado Publicacién en la WEB X
Certificado POAI (Certificado Banco de Informacién) X
1040
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| Disponibilidad Presupuestal
ALCALDIA MUNICIPAL Numero: 2024000563

DE ACACIAS
NIT: 892.001.457-3

El suscrito PROFESIONAL ESPECIALIZADO GRADO 05, certifica que en la fecha existe saldo presupuestal libre de afectacién para
respaldar el siguiente compromiso:

Fecha: 14/03/2024

CODIGO PPTAL CCPET SECCION PPTAL PRODUCTO MGA FUENTE CPC DANE VALOR
2.3.33.3301.1603.02 2.3.2.02.02.009 16 3301098 1.2.4.3.03 91199
PROYECTO 2022500060043: APOYO| SERVICIOS PARA LA ADMINISTRACION SERVICIO DE ACCESO | SGP - PROPOSITO OTROS SERVICIOS
PARA DIFUNDIR, IMPULSARY [COMUNIDAD, SOCIALES CENTRAL A MATERIALES DE GENERAL - LIBRE | ADMINISTRATIVOS DEL
APROPIAR LA LECTURAY LOS Y PERSONALES LECTURA INVERSION GOBIERNONCP
SERVICIOS BIBLIOTECARIOS, 17.500.000.00

CAMINO HACIA LA
TRANSFORMACION DE LA
INFORMACION EN CONOCIMIENTO
EN LOS CIUDADANOS DEL
MUNICIPIO ACACIAS

Total Disponibilidad: 17,500,000.00
EN LETRAS: DIEZ Y SIETE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MC.

CONCEPTO: PRESTAR SERVICIOS TECNICOS COMO PROMOTOR DE LOS SERVICIOS DEL AULA VIRTUAL Y LA REALIZACION DE
ACTIVIDADES AUDIOVISUALES Y DE PROMOCION DE LA BIBLIOTECA PUBLICAMUNICIPAL

NOTA: Este certificado tiene validez para su utilizacién hasta: 31/12/2024

Se expide en ACACIAS a los 14 dias del mes de marzo de

C 0OS JOHANY GONZALEZ GONGORA.
ROFESIONAL ESPECIALIZADO G

Elaborado por: XPASTAS
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Acacias Meta, 11 de abril de 2024.

REF. ESTUDIO PREVIO

1. —DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015 esta
dependencia se permite presentar el estudio previo para soportar la celebracion del contrato
que tendra por objeto “PRESTAR SERVICIOS TECNICOS COMO PROMOTOR DE LOS
SERVICIOS DEL AULA VIRTUAL Y LA REALIZACION DE ACTIVIDADES AUDIOVISUALES
Y DE PROMOCION DE LA BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL”.

El Estado colombiano tiene como uno de sus fines esenciales “servir a la comunidad,
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y
deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos en las decisiones
que los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de la Nacion;
defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la
convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo™

En ese orden, el municipio de Acacias, ubicado en el Departamento del Meta, como entidad
territorial, con autonomia politica, fiscal y administrativa, cuya finalidad se concentra en el
bienestar general y el mejoramiento de la calidad de vida de la poblacion en su respectivo
territorio, ello conforme al articulo 1 de la Ley 136 de 1994, debe dirigir sus esfuerzos hacia
el cumplimiento de los fines ya mencionados y desarrollar las actividades necesarias para
dar cumplimiento a los objetivos generales y especificos del Estado en el largo, mediano y
corto plazo.

Una de las funciones basicas del municipio es garantizar a la comunidad la seguridad y
convivencia de todos los habitantes, la provision de los servicios publicos esenciales y una
correcta administracion e inversion de sus recursos.

Ahora bien, conforme a la organizacién del municipio de Acacias, Meta, sus funciones y
competencias se encuentran divididas por dependencias especificas que permiten la
materializacién de los fines anteriormente expuestos, de una manera eficiente y eficaz,
teniendo como base el Acuerdo Municipal 336 de 2014 "Por el cual se modifica la estructura
administrativa del sector central del municipio de acacias, se definen las funciones de sus
dependencias y se dictan otras disposiciones.”

1 Constitucién Politica de Colombia, Articulo 2.
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Asi las cosas, conforme a la estructura organizacional de la Entidad, la Secretaria Social, de
Educacion, Cultura y Deportes, tiene como funciones y competencias las siguientes:

10.

11.

12.

13.

14.

ARTICULO 11. SECRETARIA SOCIAL, DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTES:
Son funciones de la Secretaria Social, de Educacion, Cultura y Deportes, las siguientes:

Garantizar el derecho a la educaciéon de los nifilos y jévenes en edad escolar del
municipio, asi como orientar y coordinar la aplicacion de las politicas sectoriales.
Asesorar y apoyar la formulacion de las distintas politicas publicas que adopte el
municipio, asi como responsabilizarse de su implementaciéon y ejecucion en lo que
corresponda.

Proyectar para aprobacion del Alcalde politicas, planes, programas y proyectos para
garantizar el restablecimiento, la prevencion, la promocién y proteccion de los derechos
sociales de la comunidad, de manera especial para la poblacion en condiciones de
pobreza y vulnerabilidad.

Disefiar, articular, ejecutar y evaluar, politicas, planes, programas y proyectos que
contribuyan a la igualdad de derechos y oportunidades politicas, econdmicas, sociales y
culturales de los diferentes grupos poblacionales del municipio.

Planear en coordinacién con el Consejo Municipal de Politica Social, politicas, programas
y proyectos para la primera infancia y su articulaciéon con el sistema educativo oficial de
Acacias.

Promover acciones de corresponsabilidad y de cogestion entre la familia, sociedad y el
Estado, para la poblacion pobre y vulnerable del municipio.

Estimular la potencializacion de capacidades, aptitudes y recursos de las poblaciones
con algun tipo de desventaja o vulnerable con el proposito de mejorar la calidad de vida
y su insercién en la vida econdmica, social y politica del municipio.

Dirigir y ejecutar, evaluar y controlar planes, programas y proyectos que atiendan la
comunidad de Acacias, teniendo en cuenta sus condiciones especiales por factores
étnicos, infancia, condicién familiar, edad adulta, mayor, mujer y discapacidad.
Dinamizar y articular acciones intersectoriales e interinstitucionales a través del Consejo
Municipal de Politica Social que beneficien a la poblacién vulnerable del Municipio.
Promover la comunicacion y la articulacion intersectorial e interinstitucional con otras
dependencias municipales y demas instituciones de caracter publico y privado para
ejecutar proyectos de desarrollo social para la poblacion con el objetivo de mejorar los
indicadores de equidad e inclusién social.

Disefiar, integrar y coordinar acciones relacionadas con la evaluacion, seguimiento,
estadisticas e informes de los diferentes grupos poblacionales.

Formular estrategias para fomentar el acceso, conservacidon, creacién artistica y
produccion de las diversas expresiones culturales del municipio de acuerdo con su
conformacion étnica, socio cultural e historia.

Disefiar y ejecutar estrategias para garantizar la proteccion, investigacién, promocion,
divulgacion y conservacion del patrimonio cultural tangible e intangible y los bienes de
interés cultural del municipio.

Planear, dirigir y ejecutar los planes, programas y actividades de las Bibliotecas Publicas
Municipales, para fomentar el habito de la lectura, el uso de estas dependencias y las
redes de bibliotecas municipales y colegios oficiales, utilizando las TIC.
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15. Apoyar las escuelas de formacion artistica del Municipio y de la comunidad, asi como el
desarrollo de redes de informacién y de servicios culturales que provengan de
organizaciones culturales de Acacias

16. Dirigir, organizar, apoyar y financiar los eventos artisticos cuya sede sea el municipio de
Acacias, y ademas, involucren la participacion de la comunidad o las expresiones
artisticas municipales.

17. Proyectar para aprobacion del Alcalde las politicas, planes, programas, proyectos y
estrategias para el desarrollo econémico del sector cultural, estimulando la identificacion
y prestacion de bienes y servicios culturales que a futuro puedan ser auto- sostenibles.

18. Formular y ejecutar propuestas culturales con el sector educativo del Municipio con el
propésito de fomentar la formacion artistica de nifios y jévenes.

19. Ejecutar proyectos para vincular a los jévenes con problemas de violencia o drogadiccion
a las actividades artisticas y culturales del Municipio.

20. Elaborar y desarrollar alianzas publico privadas, para disefiar y ejecutar proyectos de
formacién y desarrollo cultural con los jévenes en las distintas zonas de planificacion, que
tengan problemas de drogas y violencia, buscando su integracion social y el
mejoramiento de la calidad de vida de los ciudadanos, en Coordinacién con la Secretaria
Social, de Educacion, Cultura y Deportes.

21. Desarrollar programas y productos para que los usuarios accedan a servicios interactivos
de acuerdo con el programa de gobierno en linea y la respectiva coordinacién con la
Oficina de Tecnologias de la Informacion y las telecomunicaciones.

22. Desarrollar proyectos de convivencia pacifica a través de la cultura, la creacion artistica
y las redes de bibliotecas, casas de la cultura y demas equipamientos del Municipio.

23. Coordinar la prestacion del servicio publico educativo, recreacion y deporte, en
condiciones de calidad, eficiencia y cobertura del sistema.

24. Fomentar la cultura deportiva en sus manifestaciones recreativas, competitivas y
autoctonas en pro de la formacion de las personas y en procura de estilos de vida
saludable.

25. Formular estrategias que promuevan la participacion de los ciudadanos y ciudadanas en
programas recreativos y deportivos para la practica del deporte y el aprovechamiento del
tiempo libre.

En atencién a lo anterior, la Secretaria Social, de Educacion, Cultura y Deportes, dentro del
actuar ordinario de sus funciones y competencias, debe dar continuidad y fortalecer los
servicios de la biblioteca publica municipal mediante el desarrollo de actividades que
promuevan habitos lectores y brinden acceso a la informacion y el conocimiento, por lo que
es preciso contratar personas idéneas, que apoyen el desarrollo de dichas actividades
dirigidas a la poblacion urbana y rural del Municipio de Acacias.

La contratacion de que trata estos estudios obedece también, a la insuficiencia de personal
de planta para adelantar las actividades especificas que conlleven a las metas trazadas, las
cuales tienen como objetivo el cierre de las brechas digitales a través la prestacion de
servicios de alfabetizacion digital, acceso a internet, fortalecimiento de habilidades digitales,
asi como facilitar el acceso a distintos medios o fuentes de informacién y conocimiento a
todos los habitantes de la comunidad en el Municipio de Acacias.
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Igualmente, la ley 1379 de 2010 “por la cual se organiza la red nacional de bibliotecas
publicas y se dictan otras disposiciones” se constituye en el marco normativo y legal que
define el caracter de servicio publico de la biblioteca publica, estableciendo también su
condicién de bien, servicio y espacio publico de interés y utilidad social. Sienta las bases
sobre el funcionamiento de todas las bibliotecas publicas del pais, su utilidad, su
infraestructura, los servicios basicos que deben prestar de forma gratuita, el perfil del
personal para cumplirlos, entre otros aspectos relacionados.

Entre los aspectos establecidos en la ley, las administraciones locales deben garantizar el
funcionamiento y sostenibilidad de las bibliotecas publicas, en relacién a que las bibliotecas
publicas son servicios publicos y, como tal, deben prestar sus servicios sin solucién de
continuidad (sin interrupcién), con un caracter universal (para todos) y bajo criterios de
eficiencia.

Asi mismo el articulo 1° numeral 11 de la Ley 397 de 1997 define como principio fundamental
el deber del Estado de fomentar la creacion, ampliacion y adecuacion de la infraestructura
artistica y cultural y garantizar el acceso de todos los colombianos a la misma; igualmente,
el articulo 16 de la Ley 98 de 1993 sefialé que la creacion, funcionamiento y sostenimiento
de las bibliotecas publicas debera formar parte del equipo urbano de la comunidad y que los
gobiernos departamentales, alcaldias distritales y municipales tomaran las providencias del
caso para que todas las entidades territoriales cuenten con bibliotecas publicas necesarias
para atender las necesidades de educacion, ciencia, cultura, recreacion y aprovechamiento
del tiempo libre de sus habitantes en las areas urbana y rural; teniendo de presente el alcance
que la normatividad asigna a las entidades territoriales es necesario contar con un grupo de
apoyo de la biblioteca publica fortalecido, dado que la buena gestion de los recursos
humanos de la biblioteca repercutir4 en el buen desarrollo de los servicios y el logro de los
objetivos de la biblioteca publica.

Adicionalmente contar con el equipo de promotores de los servicios bibliotecarios facilita la
flexibilidad de horarios, permite la diversificacion de los servicios bibliotecarios y la atencion
a grupos poblacionales variados fuera y dentro de la biblioteca, ademas de evitar cierres
temporales, principalmente cuando se realizan programas de formacién o cuando integrantes
del equipo deben participar en reuniones y grupos de trabajo de la comunidad.

Se pretende satisfacer la necesidad de la entidad por medio de la contratacion de un Técnico
en Sistemas con experiencia en el manejo de herramientas tecnoldgicas, ofiméticas e internet
que brinde el apoyo idoneo mediante un contrato de prestacién de servicios de apoyo a la
gestion, para que preste sus servicios en la Biblioteca Publica Municipal de Acacias, para el
logro del alcance del presente objeto contractual y los productos establecidos en el Proyecto
de Inversion.

NOMBRE DEL PLAN DE | ACACIAS CAMINO DE OPORTUNIDAD
DESARROLLO

NOMBRE DEL PROYECTO | APOYO PARA DIFUNDIR, IMPULSAR Y APROPIAR LA LECTURA Y LOS
SERVICIOS BIBLIOTECARIOS, CAMINO HACIA LA TRANSFORMACION
DE LA INFORMACION EN CONOCIMIENTO EN LOS CIUDADANOS DEL
MUNICIPIO DE ACACIAS
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EJE ESTRATEGICO

2. ACACIAS CAMINA HACIA LA EQUIDAD Y EL DESARROLLO SOCIAL

PROGRAMA

4. CULTURA CENTENARIA

OBJETIVO
PROGRAMATICO

Promover la cultura, la lectura y el arte para la construccion de ciudadania y
desarrollo integral.

META PRODUCTO

Servicios bibliotecarios
Servicio de promocién de la lectura
Servicio de extension bibliotecaria en habitantes del sector urbano y rural

Asi mismo, se certifica que el presente gasto se encuentra incluido en el Plan Anual de

Adquisiciones del municipio

de Acacias vigencia 2024.

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

NUMERO DE | LINEA BASE
CASILLA

OBJETO VALOR PLAZO

55 N/A

PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
COMO PROMOTOR DE LOS
SERVICIOS DEL AULA VIRTUAL Y LA $17.500.000 | 5 MESES
REALIZACION DE ACTIVIDADES
AUDIOVISUALES Y DE PROMOCION
DE LA BIBLIOTECA PUBLICA
MUNICIPAL

2. —ESPECIFICACIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR.

IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR:

TIPOLOGIA APLICA

Contrato Prestacion de Servicios Profesionales

Apoyo a la Gestion.

X

CLASIFICACION UNSPSC

CODIGOS UNSPSC DESCRIPCION

80111600

SERVICIOS DE PERSONAL TEMPORAL

OBJETO: “PRESTAR SERVICIOS TECNICOS COMO PROMOTOR DE LOS SERVICIOS
DEL AULA VIRTUAL Y LA REALIZACION DE ACTIVIDADES AUDIOVISUALES Y DE

PROMOCION DE LA BIBLI

OTECA PUBLICA MUNICIPAL”

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO DE ACACIAS META

1. Cumplir y hacer cumplir

al contratista la ejecucion idénea del objeto contratado conforme

a las condiciones pactadas y los documentos que forman parte del mismo.
2. Hacer los pagos en los términos convenidos y una vez el contratista cumpla lo dispuesto

en el contrato.

3. Suministrar en forma oportuna la informacién solicitada por el/la contratista.
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Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos consagrados por la
Ley.

Designar un funcionario que supervise la ejecucién del contrato.

Exigir al contratista el pago por concepto de salud, pension y riesgos laborales de acuerdo
con lo establecido en la normatividad vigente.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

GENERALES.

1.

oo

10.
11.

12.
13.

14.

15.

16.

Ejecutar el contrato de acuerdo con lo pactado y realizar las labores en forma
independiente, bajo su propio riesgo y responsabilidad, sin sujecion o condiciones
diversas a aquellas que requieran para el cumplimiento del objeto contractual y sin que
ello implique exclusividad.

Guardar la debida reserva de los asuntos de los cuales conozca con ocasion de la
ejecucion del presente contrato.

Presentar los informes de ejecucion contractual y la correspondiente cuenta de cobro de
manera mensual, conforme al cronograma establecido por la Entidad contratante.
Realizar el pago de los aportes al sistema general de seguridad social integral (Salud,
Pensién y Riesgos Laborales) de acuerdo con el IBC correspondiente.

Suscribir las actas y documentos necesarios para el desarrollo del objeto contractual.
Obrar con transparencia, moralidad, diligencia y buena fe en todas las actuaciones que
se emane con ocasion a la actividad contractual.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de
obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a LA ENTIDAD
y demas autoridades competentes cuando se presenten tales peticiones o0 amenazas.
Tener una cuenta corriente o de ahorros en una entidad bancaria para el efectivo
desembolso de los honorarios pactados.

Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebracion del presente
contrato y de la ejecucién del mismo.

Asumir todos los costos que genere la suscripcion y ejecucion del presente contrato.
Entregar mediante inventario los documentos de archivo que se encuentren en su poder
a la terminacion del contrato.

Informar oportunamente al supervisor toda novedad derivada del contrato.

Dar cumplimiento y participar segun indicacion del supervisor en la politica integrada de
gestion, que involucra (Seguridad y Salud en el Trabajo, Medio Ambiente y Calidad), el
contratista debera asumir los costos que impliquen las medidas de seguridad y salud en
el trabajo.

Cumplir con la regulacion especial aplicable para cada documento que se genere,
administre o custodie, atendiendo a las politicas de archivistica y de reserva o tratamiento
especial de la informacion cuando ello aplique, teniendo en cuenta a su vez las directrices
emitidas por la Entidad contratante.

Participar en las reuniones presenciales y/o virtuales que sean convocadas para la
ejecucioén del contrato.

Utilizar en debida forma las claves asignadas para el ingreso a los sistemas de
informacién y gestion de la entidad, que requiera para la ejecucién del contrato y al
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finalizar el mismo, informar para su desactivaciéon y, garantizar la seguridad y reserva de
la informacién conocida por estos u otros medios durante la ejecucion del contrato.
Abstenerse de emplear un lenguaje discriminatorio por razones de sexo, raza, origen
nacional o familiar, lengua, religiéon, opinion politica o filoséfica, debiendo mantener una
comunicacion respetuosa con toda la comunidad, con ocasion a la ejecucion del contrato.
Contar con todos los equipos y herramientas necesarios para la correcta ejecucion del
contrato celebrado.

ESPECIFICAS.

1.

10.

Prestar apoyo para la promocion y prestacion de los servicios de la biblioteca publica
municipal, relacionados con las tecnologias de la informacién, acorde al cronograma de
actividades concertado con el Profesional Universitario de Biblioteca.

Prestar apoyo en los procesos de alfabetizaciéon digital en el uso y apropiacion de las
tecnologias de la informacién y las comunicaciones, que adelante la Biblioteca Publica
Municipal.

Participar en las jornadas de capacitacion y actualizacion realizadas por la Biblioteca
Publica Municipal, la Biblioteca Nacional de Colombia, la Red de Bibliotecas Publicas, el
Ministerio de las TIC, o entidades relacionadas, en temas asociados con la prestacion de
servicios en las bibliotecas publicas o en procesos de formacion digital, actividad
concertada con el profesional universitario de biblioteca.

Apoyar el disefio y ejecucién de estrategias para la promocion y posicionamiento de la
biblioteca publica a través de acciones de difusion de sus servicios, manejo de imagen y
publicaciones.

Realizar la produccién de contenidos audiovisuales y/o sonoros en apoyo a las
actividades de la biblioteca publica municipal.

Apoyar la prestacion de servicios bibliotecarios en la modalidad de extensién bibliotecaria
en barrios y veredas del Municipio de Acacias, actividad concertada con el profesional
universitario de biblioteca.

Apoyar diariamente con el registro correspondiente a la caracterizacion de la poblacién
atendida, con calidad, pertinencia y oportunidad, asi como hacer entrega en fisico de los
formatos GSEC-F-21 y GSEC F-16; dicha informacion se debe entregar digitalizada en
formato Excel.

Apoyar semanalmente el cargue de la informacion correspondiente al uso de los servicios
de la biblioteca publica, en el Sistema Nacional de Informacién Llave del Saber.
Promover la conservacién del mobiliario y demas elementos que se empleen en el
desarrollo del objeto contractual a través de actividades de limpieza, aseo y organizacion.
Asi como, salvaguardar y responder por los materiales, equipos audiovisuales y equipos
tecnoldgicos asignados para el desarrollo del objeto contratado, y realizar devolucién de
los mismos en buenas condiciones.

Prestar apoyo para la ejecucion de las actividades programadas en cumplimiento de las
metas del Plan de Desarrollo Municipal y/o eventos de la Secretaria Social de educacion,
Cultura y Deporte del Municipio de Acacias, asi como las que se adelanten en el marco
del proyecto "Apoyo para difundir, impulsar y apropiar la lectura y los servicios
bibliotecarios, camino hacia la transformacion de la informacion en conocimiento en los
ciudadanos del municipio de Acacias", cuando asi se requiera.
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11. Asumir los costos de transporte y alimentacion que se requieran para el desarrollo de las
actividades objeto del contrato.

12. Apoyar la atencién de las actividades que demande el supervisor y guarden relacién con
el objeto contractual e institucional.

SUPERVISION: La supervision del presente contrato estara a cargo de la Secretaria Social,
de Educacién, Cultura y Deportes, la cual velara por la correcta ejecucién del objeto
contractual con la calidad y eficiencia requerida, en el marco de lo dispuesto en los articulos
83y 84 de la Ley 1474 de 2011, el Manual de Contratacion, Supervision e Interventoria de
la entidad que se encuentre vigente.

PLAZO: El plazo de ejecucion del presente contrato serd de cinco (5) meses, contados a
partir de la suscripcién del Acta de Inicio.

3. - FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SUSTENTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

Los fundamentos de derecho tenidos en cuenta para la celebracion del contrato a celebrar
son los siguientes:

. Ley 80 de 1993, articulo 32 Num. 3o0. Contrato de Prestacion de Servicios: “son
contratos de prestacion de servicios los que celebren las entidades estatales para desarrollar
actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad. Estos
contratos s6lo podran celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no
puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimientos especializados. En
ninglin caso estos contratos generan relacion laboral ni prestaciones socialesy se
celebraran por el término estrictamente indispensable.”

. Ley 1150 de 2007, articulo 2°, numeral 4° inciso h “prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion (...)"

. Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.4.9. “Las entidades estatales pueden
contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y
de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el
objeto del contrato, siempre y cuando la entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia
requerida y relacionada con el area de que se trate. (...)".

. Decreto 2209 de 1998, articulo 1° “Los contratos de prestacion de servicios con
personas naturales o juridicas, sélo se podran celebrar cuando no exista personal de planta
con capacidad para realizar las actividades que se contrataran (...) o cuando aun existiendo
personal en la planta, este no sea suficiente (...)", lo cual en el desarrollo del presente
documento se ha citado y se certifica con la suscripcion del presente documento.
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4. — ANALISIS DEL SECTOR

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.1. Del Decreto 1082 de 2015, con el fin de conocer
el sector relativo al objeto del proceso de contratacion, realiza el presente analisis del sector.
El articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, sefala: “Las entidades estatales pueden
contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacién de servicios profesionales y
de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el
objeto del contrato, siempre y cuando la entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia
requerida y relacionada con el area de que se trate. En este caso, no es necesario que la
entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto
debe dejar constancia escrita”.

De acuerdo a la GUIA PARA LA ELABORACION DE ESTUDIOS DEL SECTOR, G-EES-02
expedida por COLOMBIA COMPRA EFICIENTE; La Alcaldia de Acacias - Meta realiz el
andlisis del sector, revisando los siguientes postulados:

e Cudl es la experiencia que requiere quien presta el servicio de acuerdo con la
complejidad del caso?

e ¢ Laentidad ha contratado recientemente los servicios requeridos?

¢, Cuél fue el valor del contrato y sus condiciones?

e .Lanecesidad de la entidad estatal fue satisfecha con los procesos de contratacion
anteriores?

e . Cudl fue el tipo de remuneracion o forma de pago (valor mensual, diario, por horas
etc.) para la prestacion del servicio?

Teniendo en cuenta los anteriores enunciados; se procedié a consultar contratos recientes
celebrados con objetos iguales o similares al solicitado en el presente proceso de
contratacion por parte de la Alcaldia de Acacias — Meta.

No.
CONTRATO
Y ANO

OBJETO

PLAZO

VR.
MENSUAL

VR. TOTAL

FORMA DE
PAGO

GRADO DE
CUMPLIMIEN
TO

658 de 2023

SERVICIOS TECNICOS PARA LA
ATENCION DE LOS DE SERVICIOS
DIGITALES BIBLIOTECARIOS Y
GESTION DE SERVICIOS DE
INFORMACION EN LA BIBLIOTECA
PUBLICA MUNICIPAL

CINCO (5)
MESES

$2.850.000

$14.250.000

MENSUAL

100%

260 de 2023

CONTRATAR SERVICIOS
TECNICOS PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LOS
SERVICIOS BIBLIOTECARIOS
RELACIONADOS CON LAS
TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES DE LA
BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL

CUATRO
(4) MESES

$2.850.000

$11.400.000

MENSUAL

100%

665 de 2022

SERVICIOS TECNICOS PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LA
CULTURA DIGITAL MEDIANTE
ACCIONES DE FORMACION,
FOMENTO Y PROMOCION DE LAS
TECNOLOGIAS DIGITALES DE

TRES (3)
MESES Y
VEINTICIN
€O (25)
DIAS

$2.850.000

$10.830.000

MENSUAL

100%
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INFORMACION Y COMUNICACION
EN LA BIBLIOTECA PUBLICA
MUNICIPAL CARLOS MARIA

HERNANDEZ ROJAS, DEL
MUNICIPIO DE ACACIAS

CONCLUSIONES OBTENIDAS ACERCA DEL ANALISIS

e De conformidad con lo anterior, se observa que el valor establecido para el presente
contrato, y que fue fijado conforme a los limites contenidos en la tabla de honorarios
vigente, se encuentra en un rango similar a los servicios de esta naturaleza conforme
al estudio del sector.

e El municipio ha contratado la prestacion de servicios similares al objeto que se
pretende contratar, ello conforme a las necesidades recurrentes de la Entidad.

e En los contratos celebrados con anterioridad, se ha obtenido un grado de
cumplimiento del 100%, siendo viable y conveniente adelantar el presente proceso
de contratacion puesto que han sido atendidas las necesidades reportadas por la
Entidad de manera efectiva por medio de la celebracién de este tipo de negocios
juridicos.

5. IDONEIDAD O EXPERIENCIA DEL CONTRATISTA

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, que sefiala: “Las
entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion
de servicios profesionales y de apoyo a la gestién con la persona natural o juridica que esté
en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la entidad estatal verifique
la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate. En este
caso, no es necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo
cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita”.

Por lo anterior, el municipio de Acacias — Meta, con el fin de celebrar la contratacion del objeto
referido en el presente estudio previo, requiere los servicios de una persona natural con:

FORMACION ACADEMICA: Técnico en Sistemas.

EXPERIENCIA: 12 meses de experiencia laboral.

6. —VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO

El presupuesto oficial del presente contrato serd la suma de DIECISIETE MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS MCTE. ($17.500.000)

Para determinar los costos relacionados con el contrato a celebrar, el municipio de Acacias
- Meta, tuvo en cuenta lo contenido en el articulo primero de la Resolucion No. 017 del 12 de
enero del 2024, bajo el criterio “desarrollo de actividades que exigen la realizacion de
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procesos y procedimientos en labores técnicas y de apoyo, asi como las relacionadas con la
aplicacion de la ciencia y la tecnologia”.

FORMA DE PAGO: Cumplidos los requisitos de Perfeccionamiento y Ejecucion, la Entidad
contratante pagarda el contrato en honorarios mensuales por la suma de TRES MILLONES
QUINIENTOS MIL MCTE ($3.500.000). Dichos valores mensuales se pagaran asi: 1) Un
primer pago proporcional al valor de los honorarios mensuales por los dias de prestacion
efectiva del servicio, desde la fecha de inicio del contrato hasta el Gltimo dia del mes, si aplica.
2) Pagos sucesivos mensuales. 3) Un ultimo pago proporcional al valor de los honorarios
mensuales por los dias efectivos de prestacion de servicio del dltimo mes de ejecucion.
PARAGRAFO N° 1: Para proceder con cada uno de los pagos planteados, se deberan
presentar en debida forma: Formato informe y acta de pago, en el cual se refleja el estado
de evolucion de las obligaciones durante el respectivo periodo, informe del contratista,
constancia de pago de aportes al sistema de seguridad social integral (salud, pensién y
A.R.L) (Planillas y certificacion de aportes a la EPS), y factura o documento equivalente.
PARAGRAFO N°2: El supervisor verificara el pago de los aportes a que se refiere la presente
clausula para autorizar el pago derivado del Contrato, y dara cumplimiento a la ley de
conservacion de archivo acorde para la radicacion de los expedientes. PARAGRAFO N° 3:
De conformidad con lo establecido en el articulo 60 de la ley 80 de 1993, articulo 32 de la
Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012, el contrato
no sera objeto de liquidacién en caso de no presentarse saldos pendientes por ejecutar al
momento de su terminacién. PARAGRAFO N° 4: la Entidad podra de manera bilateral o
unilateral, realizar el acto de terminacién anticipada de los contratos junto a su
correspondiente liquidacion, ante la ocurrencia de los eventos relacionados en el articulo 17
de la Ley 80 de 1993, entre otros que lo ameriten.

7. —EL ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

De acuerdo a lo solicitado en el numeral 6° del articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de
2015 y el Manual para la ldentificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de
Contratacion desarrollado por la entidad Colombia Compra Eficiente, se han analizado los
riesgos descritos a continuacion y su forma de mitigarlos, lo cual debe ser puesto en
conocimiento de la contratista antes de la firma del acuerdo entre las partes con el fin de
enterarla del sujeto contractual que soportara totalmente la ocurrencia de la circunstancia
prevista en el caso de presentarse el riesgo, con el fin de preservar las condiciones iniciales
de normalidad del contrato.
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8. — EXIGENCIA DE LOS MECANISMOS DE COBERTURA QUE GARANTIZAN LAS
OBLIGACIONES SURGIDAS CON OCASION DEL PROCESO DE SELECCION Y DEL
CONTRATO A CELEBRAR GARANTIA UNICA

Teniendo en cuenta la tipologia contractual, el valor, forma de pago y requisitos para los
correspondientes desembolsos, al estimarse como bajo los riesgos de incumplimiento y de
afectaciones a los recursos publicos, el presente contrato no tendra como requisito de
ejecucion la suscripcion de garantia de cumplimiento, lo anterior de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007.

9. — MANIFESTACION SOBRE ACUERDOS COMERCIALES

De acuerdo a la revision del MANUAL PARA EL MANEJO DE LOS ACUERDOS
COMERCIALES EN PROCESOS DE CONTRATACION emitido por Colombia Compra
Eficiente, se puede corroborar que para el presente proceso contractual no se debe hacer
ese andlisis ya que la modalidad de seleccion es contratacion directa.

10. - APROPIACION PRESUPUESTAL Y ORIGEN DE LOS RECURSOS

El Municipio cuenta con la disponibilidad presupuestal por valor de DIECISIETE MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS MCTE. ($17.500.000)

INFORMACION PRESUPUESTAL

FUENTE: 1.2.4.3.03 SGP - PROPOSITO GENERAL - LIBRE INVERSION
TIPO DE GASTO: INVERSION

CODIGO PRESUPUESTAL.: 2.3.33.3301.1603.02

NUMERO Y FECHA DEL CDP: 2024000563 DE 14 DE MARZO DE 2024

ANGELA GUTIERREZ BUSTAMANTE
<n=ANGELA GUTIERREZ
BUSTAMANTE, o=ALCALDIA DE
6 ACACIAS,
email=social@acacias.gov.co, c=CO
2024.04.11 10:14:11 -05'00"

ANGELA GUTIERREZ BUSTAMANTE
Secretaria Social de Educacion Cultura y Deportes

Proyect6: Jenny Marcela Hernandez Rojas/ Prof. Universitario
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VERIFICACIQN DE REQUISITOS DE CAPACIDAD, IDONEIDAD O EXPERIENCIA
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O APOYO A LA GESTION

Mediante el presente documento se procede a verificar los requisitos de capacidad, idoneidad
ylo experiencia requerida en el estudio previo cuyo objeto es PRESTAR SERVICIOS
TECNICOS COMO PROMOTOR DE LOS SERVICIOS DEL AULA VIRTUAL Y LA
REALIZACION DE ACTIVIDADES AUDIOVISUALES Y DE PROMOCION DE LA

BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL

Por lo anterior, se procedio a revisar la hoja de vida y demas documentos presentados por:

SONIA ESPERANZA CESPEDES DIAZ identificada con C.C. 40434098 de Acacias

CUMPLE
REQUISITOS DE CAPACIDAD, IDONEIDAD O EXPERIENCIA
SI | NO | N/A
Hoja de Vida validada en SIGEP X
Titulos de Formacioén | TECNICO EN SISTEMAS
Académica Requerida: | Graduado del Instituto Politécnico Agroindustrial X
(Anexar soportes) Fecha de grado: 18 de Diciembre de 2004
Experiencia Requerida | Doce (12) meses de experiencia laboral
(Anexar soportes)
Fotocopia de la cedula
Tarjeta profesional (cuando aplique) X
Certificado Antecedentes Disciplinarios de la profesién (Cuando aplique) X
Libreta Militar si es hombre menor de 50 afios X
Declaracion de bienes y rentas SIGEP (Declaracion Ley 2013) X
Certificado de Afiliaciéon a Salud como cotizante X
Certificado de Afiliacion a Fondo de pension X
Certificado médico Ocupacional X
Certificacion bancaria (Afio vigente) X
RUT (Impreso afo vigente) — Actividad Econémica acorde a la prestacién del X
servicio
Antecedentes fiscales, disciplinarios, judiciales, RNMC y REDAM de la persona X
natural y juridica cuando aplique.
Requisitos adicionales cuando es persona juridica
REQUISITOS CUMPLE
Sl | NO | N/A

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio, cuyo objeto debera estar relacionado con la presente invitacion y con
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ALCALDIA DEs

ACACIAS

REQUISITOS

CUMPLE

SI

NO

N/A

fecha de expedicion no superior a un (1) mes a la fecha de cierre del presente
proceso

RUP (Cuando Aplique)

Documento de declaracion de la persona natural en la cual certifique que tiene
plena capacidad y que no esta incursa en inhabilidades, incompatibilidades o
prohibiciones.

Documento de autorizacién expresa dada por el érgano social competente al
representante legal de la persona juridica, cuando éste tenga restricciones para
contratar en nombre de la misma.

Certificacion sobre aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales
expedida por el representante legal de la misma o el Revisor Fiscal si estuviere
obligada a tenerlo, conforme a los requerimientos del articulo 50 de la ley 789 de 2003.

Declaracion de renta de la persona juridica

Portafolio de servicios

Contratos de experiencia exigidos

Una vez revisados los soportes de la hoja de vida y/o demas documentos aportados se
establece que cumple con los REQUISITOS DE CAPACIDAD, IDONEIDAD O EXPERIENCIA

para la prestacion del servicio requerido.

La presente certificaciéon se expide a los 11 dias del mes de abril del afio 2024.

ANGELA GUTIERREZ BUSTAMANTE
cn=ANGELA GUTIERREZ

BUSTAMANTE, 0=ALCALDIA DE
6 ACACIAS,
email=social@acacias.gov.co, c=CO

2024.04.11 10:24:39 -05'00'

ANGELA GUTIERREZ BUSTAMANTE
Secretaria Social de Educacion Cultura y Deportes

Proyecté: Jenny Marcela Hernandez Rojas / Prof. Universitario

Sede Principal Calle 14 No. 21-32 - Barrio Cooperativo. Linea PBX:
3203509652. Linea Gratuitaz: 018000112996. Correo Electronico:

1040
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