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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 
 

FECHA DE ELABORACIÓN: 9/04/2024 

DEPENDENCIA REQUIRENTE 
EN CONTRATACIÓN: 

Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 

ORDENADOR DEL GASTO: HELMAN CASTAÑEDA CASTAÑEDA – Director 
Regional con funciones de Subdirector de Centro (E) 

OBJETO:  Contratar el mantenimiento de la Planta de 
Tratamiento de Aguas Residuales (PTAR) del Centro 
Tecnológico de la Amazonia del SENA Regional 
Caquetá, de acuerdo con las especificaciones 
técnicas de la planta y con los procedimientos 
exigidos por la normatividad ambiental vigente. 

 
2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 
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: 
EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA, es un entidad adscrita al 
Ministerio del Trabajo, que de conformidad con lo establecido en la Ley 119 de 
1994, tiene la responsabilidad de cumplir con la función que le corresponde al 
Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores 
colombianos; ofreciendo y ejecutando la formación profesional integral, para la 
incorporación y el desarrollo de las personas en actividades productivas que 
contribuyan al desarrollo social, económico y tecnológico del país, las cuales 
deben ajustarse a los objetivos trazados por el Gobierno Nacional. 

El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, es un establecimiento público del 
orden nacional adscrito al Ministerio del Trabajo, encargado de cumplir la función 
que corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los 
trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formación profesional 
integral, para la incorporación y el desarrollo de las personas en actividades 
productivas que contribuyan al desarrollo social, económico y tecnológico del país, 
como lo establece la Ley 119 de 1994. 
 
El Centro Tecnológico de la Amazonia del SENA Regional Caquetá cuenta con 
una Planta de Tratamiento de Aguas Residuales (PTAR) donde se dirigen todas 
las aguas negras de las instalaciones. Las memorias descriptivas del Sistema de 
Tratamiento de Aguas Residuales - STAR establecen que el mantenimiento 
preventivo y limpieza de ésta debe realizarse cada año para asegurar que la 
eficiencia y el funcionamiento de la misma sea el adecuado, reducir los olores 
molestos, reducir el riesgo de taponamientos en las tuberías y aparatos sanitarios, 
evitar la colmatación del filtro anaeróbico, asegurar la conservación y estabilidad 
del suelo, prevenir la contaminación de aguas superficiales y subterráneas, y con 
ello evitar multas y sanciones por parte de la autoridad ambiental competente.  
 
Así mismo La Corporación para el Desarrollo Sostenible del Sur de la Amazonía 
CORPOAMAZONIA otorgó permiso de vertimientos de aguas residuales mediante 
Resolución No. 0322 del 25 de marzo de 2014, la cual, en su artículo tercero, 
numeral 5, menciona:  
 
- Realizar mantenimiento y/o limpieza al sistema de tratamiento de aguas 
residuales con el fin de prevenir que el manto de lodos o de natas pueda contribuir 
al escape de sólidos por el efluente. 
 
Todo sistema de alcantarillado debe contar con un mantenimiento en menor o 
mayor grado, esto con el propósito de que el sistema funcione adecuadamente y 
se eviten anomalías o daños en la red, principalmente cuando el centro de 
formación cuenta con la ocupación a su máxima capacidad. Además, el 
seguimiento y mantenimiento de este sistema ayuda a prolongar la vida útil del 
mismo.  
 
El Centro Tecnológico de la Amazonía requiere garantizar el buen estado sanitario 
de las características de calidad de las aguas residuales por lo que requiere el 
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correcto funcionamiento de todo el sistema de tratamiento, cumpliendo con las 
condiciones generales y de saneamiento de las aguas servidas, el mantenimiento 
de la red de distribución y la planta de tratamiento de agua residual permite 
garantizar condiciones de salubridad en las instalaciones del centro de formación 
y cumplimiento de la normatividad, ya que la no atención de estas unidades puede 
llegar a ser un riesgo para la comunidad educativa, sumado a esto el Centro de 
formación cuenta con ambientes de preparación y/o trasformación de alimentos 
(agroindustria y cafetería), en los cuales se debe garantizar características de 
saneamiento de las instalaciones, por ello se requiere contratar el servicio de 
mantenimiento preventivo y correctivo de cajas de inspección, pozo séptico, 
trampas de grasa y PTAR. 
 
El último tratamiento realizado a la PTAR fue en el mes de agosto del año 2023, 
mediante Contrato No. CO1.PCCNTR.5064433 del 09 de junio de 2023 con el 
proveedor SOLUCIONES AMBIENTALES INTEGRALES DE LA AMAZONÍA S.A 
E.S.P.  
 
El Centro Tecnológico de la Amazonía no cuenta con el personal idóneo ni con las 
herramientas necesarias para realizar este mantenimiento, por lo cual, se hace 
necesario contratar los servicios de mantenimiento de la Planta de Tratamiento de 
Agua Residual (PTAR), con una empresa o persona natural que cuente con 
personal idóneo y los equipos necesarios para la prestación de los servicios 
requeridos, según al análisis técnico que fueron determinados en los ítems de 
mantenimiento, mediante un proceso de contratación bajo la modalidad de mínima 
cuantía de acuerdo al procedimiento  señalado por el Artículo 2.2.1.2.1.5.2 del 
Decreto Único Reglamentario1082 de 2015, para lo cual la Dirección Regional del 
SENA Regional Caquetá tiene incluida la necesidad contractual dentro del Plan 
Anual de Adquisiciones 2024 y cuenta con la disponibilidad de recursos 
presupuestales en la presente vigencia. 
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El Centro Tecnológico de la Amazonía del SENA Regional Caquetá, mediante esta 
contratación busca fortalecer el correcto funcionamiento de todo el sistema de 
tratamiento de agua, cumpliendo con las condiciones generales y de saneamiento 
de las aguas servidas, el mantenimiento de la red de distribución y la planta de 
tratamiento de agua residual, ya que son necesarios para garantizar las 
condiciones de salubridad en las instalaciones del centro de formación. 

En la presentación de este estudio, queda evidenciada la necesidad de la entidad 
y del Centro; para satisfacerla es preciso adelantar el correspondiente proceso de 
contratación, tendiente a cumplir con los propósitos establecidos para la buena 
marcha y efectivo cumplimiento de la misión institucional del SENA.  

En  cumplimiento  de  lo  anterior  y  teniendo  en  cuenta  que  la  Dirección  
Regional  no  tiene  a su disposición los repuestos, elementos o materiales 
necesarios, ni el personal especializado para suplir la necesidad,  para el efecto 
la mejor forma y la más conveniente  es adelantando  un proceso de contratación  
bajo la modalidad  de mínima cuantía de acuerdo  al procedimiento  señalado  por 
el Artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, para lo 
cual, la Dirección Regional del SENA Caquetá, tiene incluida la necesidad 
contractual dentro del Plan Anual de Adquisiciones y cuenta con la disponibilidad 
de recursos presupuestales en la presente vigencia. 

 

3. Indique la línea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde 
la presente necesidad: Línea 18-158, Plan Anual de Adquisiciones publicado en la 
plataforma SECOP II, por la Regional Caquetá. 

 

Código UNSPSC 
(cada código 

separado por ;) 
Descripción Valor total 

estimado 
Nombre del 
responsable Dirección 

76121904;76121603; 
76121701;55121701 

18-158 Contratar el 
mantenimiento de la Planta de 
Tratamiento de Aguas 
Residuales (PTAR) del Centro 
Tecnológico de la Amazonia del 
SENA Regional Caquetá, de 
acuerdo con las 
especificaciones técnicas de la 
planta y con los procedimientos 
exigidos por la normatividad 
ambiental vigente. 

$32.000.000 Yesica Julieth 
Suarez 

Regional 
Caquetá y 

Centro 
Tecnológico 

de la 
Amazonia. 

 

4. Código Estándar de Productos y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC):  El 
objeto contractual se clasifica en los siguientes códigos del Clasificador de Bienes y 
Servicios:  
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UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 

GRUPOS SEGEMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCIÓN 

Servicios 76 7612 761219 76121904 Eliminación aguas residuales peligrosas 

Servicios 76 7612 761216 76121603 Eliminación de fangos cloacales 

Servicios 76 7612 761217 76121701 Servicios de tratamiento de aguas 
negras 

 

5. MADURACIÓN DEL PROYECTO 
 

N/A 

  
 

6. OBJETO  

Contratar el mantenimiento de la Planta de Tratamiento de Aguas Residuales (PTAR) del 
Centro Tecnológico de la Amazonia del SENA Regional Caquetá, de acuerdo con las 
especificaciones técnicas de la planta y con los procedimientos exigidos por la 
normatividad ambiental vigente. 

 

6.1 ALCANCE DEL OBJETO 

El mantenimiento de la PTAR se debe realizar en las instalaciones del Centro 
Tecnológico de la Amazonía. Objeto por realizar de acuerdo con las memorias 
descriptivas de la PTAR, que, entre otras, requiere de la succión mecánica de aguas 
residuales contenidas en el pozo digestor, recolección y retiro manual de lodos, lavado 
de cámaras y puesta en funcionamiento nuevamente de la planta, asegurando el 
adecuado funcionamiento de la misma. La empresa debe contar con la maquinaria y los 
equipos apropiados para los procedimientos que se deben realizar durante el 
mantenimiento preventivo del PTAR. 

 

7. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

El objeto del contrato deberá desarrollarse en el marco de las siguientes 
especificaciones técnicas:  

ITEM CÓDIGO 
UNSPSC DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD 

PROYECTADA 

1 76121904 Transporte de agua residual desde la PTAR hasta el 
sitio de disposición final Barril 310 
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2 76121904 Transporte de lodos desde la PTAR hasta el sitio de 
disposición final Barril 296 

3 76121701 Tratamiento y disposición final de agua residual Barril 310 

4 76121701 Tratamiento y disposición final de lodos Barril 296 

5 76121701 Limpieza de PTAR y retro lavado del lecho filtrante Unidad 1 

6 76121701 Limpieza de caja de inspección de agua residual Unidad 1 

7 76121701 Limpieza del Sistema Séptico integrado Unidad 1 

8 76121701 Limpieza de trampas de grasa Unidad 3 

 

Resulta pertinente precisar que, en razón a la naturaleza del contrato, como lo es 
la prestación del servicio de mantenimiento de la Planta de Tratamiento de Aguas 
Residuales (PTAR), se establece dentro del presente estudio que únicamente se 
pagará al proveedor por cada servicio prestado efectivamente, por lo que, el 
presente proceso está establecido a monto agotable. Por lo anterior, las 
cantidades de los servicios en este estudio previo y en los pliegos de condiciones 
son “indicativas” (no obligatorias); por lo cual el SENA solicitará los servicios 
según los requerimientos institucionales hasta agotar el presupuesto del 
proceso. 

7.1 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS 
BIENES/SERVICIOS/OBRAS  

 
• Generar reportes de diagnóstico según las necesidades de la Entidad. 

 
• Disponibilidad inmediata de mantenimiento cuando se requiera. 

 
• El oferente deberá tener en cuenta en la presentación de su propuesta el precio de 

referencia establecido por la entidad. 
 

• El proponente deberá cotizar los ítems ofertados en la unidad de medida requerida 
para cada uno de los elementos o servicios requeridos por la Entidad. 
 
Las omisiones o ambigüedades que se puedan presentar en las especificaciones 
del SENA no exoneran al contratista de la responsabilidad de efectuar la entrega de 
los productos y/o servicios, de primera calidad. Si el contratista encuentra 
inexactitudes o incorrecciones en las especificaciones, debe hacer corregir o aclarar 
del SENA estas discrepancias antes de iniciar la ejecución del contrato. 
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8. ANALISIS DEL SECTOR 
 
Se anexa el análisis de sector como documento integral del estudio previo, 
elaborado de acuerdo con los lineamientos del Manual de Contratación y la Guía de 
Colombia Compra Eficiente. 
 
(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_gui
a_elab oracion_estudios.pdf) 

 

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL 

El presupuesto oficial para la presente contratación es de TREINTA Y DOS MILLONES DE 
PESOS MCTE ($32.000.000), incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello 
hubiere lugar y demás impuestos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal 
de carácter legal, costos directos e indirectos. 

Nota: Deberá verificarse la aplicación del IVA. 

Nota: El valor del Presupuesto oficial es el resultado de evaluar la necesidad total estimada 
para el mantenimiento de la Planta de Tratamiento de Aguas Residuales (PTAR) y el valor 
según CDP No 4924. 

Nota:  La cantidad de servicios o los servicios a contratar pueden ajustarse en razón al 
valor de la oferta y precios unitarios recibidos por los oferentes, esto en razón para agotar 
el presupuesto oficial del proceso.   

 
9.1 ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO 

OFICIAL. 
 

9.1.1 (Cuando corresponda a PROCESOS DE SELECCIÓN) 

El presupuesto oficial para la presente contratación es de TREINTA Y DOS MILLONES DE 
PESOS MCTE ($32.000.000), incluido el impuesto al valor agregado (I.V.A). 

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, el Grupo de Apoyo 
Administrativo Mixto del SENA Regional Caquetá adelantó un estudio de mercado (el cual 
hace parte integral de los Estudios Previos) y se presenta a continuación:  

 

 

 

 

 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elab%20oracion_estudios.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elab%20oracion_estudios.pdf
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    COTIZACION 1 COTIZACION 2 COTIZACION 3   

N° DESCRIPCIÓN 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
PROYECTADA VR UNITARIO  VR TOTAL  

DESVIA
CIÓN 
COT.1 

VR 
UNITARIO  VR TOTAL  

DESVIA
CIÓN 
COT.2 

VR 
UNITARIO VR TOTAL  DESVIACIÓN 

COT3. 

PROMEDIO 
(PRECIO DE 

REFERENCIA 
UNITARIO) 

VR TOTAL  DE 
REFERENCIA  

1 
Transporte de agua 
residual desde la 
PTAR hasta el sitio 
de disposición final 

Barril 310 $ 13.244 $ 4.105.640 7,91% $ 14.500 $ 4.495.000 0,83% $ 15.400 $ 4.774.000 7,09% $ 14.381 $ 4.458.110 

2 
Transporte de 
lodos desde la 
PTAR hasta el sitio 
de disposición final 

Barril 296 $ 17.850 $ 5.283.600 6,30% $ 19.800 $ 5.860.800 3,94% $ 19.500 $ 5.772.000 2,36% $ 19.050 $ 5.638.800 

3 
Tratamiento y 
disposición final de 
agua residual 

Barril 310 $ 20.230 $ 6.271.300 18,61% $ 14.280 $ 4.426.800 16,28% $ 16.660 $ 5.164.600 2,32% $ 17.056 $ 5.287.360 

4 
Tratamiento y 
disposición final de 
lodos 

Barril 296 $ 29.750 $ 8.806.000 21,95% $ 20.825 $ 6.164.200 14,63% $ 22.610 $ 6.692.560 7,32% $ 24.395 $ 7.220.920 

5 
Limpieza de PTAR 
y retro lavado del 
lecho filtrante 

Unidad 1 $ 2.499.000 $ 2.499.000 6,78% $ 2.142.000 $ 2.142.000 8,47% $ 2.380.000 $ 2.380.000 1,69% $ 2.340.333 $ 2.340.333 

6 
Limpieza de caja 
de inspección de 
agua residual 

Unidad 1 $ 1.103.130 $ 1.103.130 19,51% $ 952.000 $ 952.000 3,14% $ 714.000 $ 714.000 22,65% $ 923.043 $ 923.043 

7 
Limpieza del 
Sistema Séptico 
integrado 

Unidad 1 $ 1.103.130 $ 1.103.130 4,99% $ 1.309.000 $ 1.309.000 12,74% $ 1.071.000 $ 1.071.000 7,76% $ 1.161.043 $ 1.161.043 

8 Limpieza de 
trampas de grasa Unidad 3 $ 2.238.390 $ 6.715.170 23,18% $ 1.428.000 $ 4.284.000 21,41% $ 1.785.000 $ 5.355.000 1,77% $ 1.817.130 $ 5.451.390 

TOTAL     $ 35.886.970     $ 29.633.800     $ 31.923.160     $ 32.480.999 

 

Una vez realizado el análisis de los precios, se evidencia que, al establecer el precio de 
referencia, los valores totales por las cantidades proyectadas que se necesitan SUPERAN 
el presupuesto oficial del presente proceso (TREINTA Y DOS MILLONES DE PESOS 
($32.000.000) M/CTE), así las cosas, la entidad no podrá cubrir el 100% de la necesidad 
proyectada, por lo que se hace necesario proyectar unas cantidades mínimas adquirir 
como se muestra a continuación:  
 
 

N° DESCRIPCIÓN 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
PROYECTADA 

PROMEDIO 
(PRECIO DE 

REFERENCIA 
UNITARIO) 

CANTIDADES 
MINIMAS  

NECESIDAD 
MINIMA 

1 
Transporte de agua residual 
desde la PTAR hasta el sitio de 
disposición final 

Barril 310 $ 14.381 310 $ 4.458.110 

2 
Transporte de lodos desde la 
PTAR hasta el sitio de 
disposición final 

Barril 296 $ 19.050 296 $ 5.638.800 

3 Tratamiento y disposición final 
de agua residual Barril 310 $ 17.056 310 $ 5.287.360 
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4 Tratamiento y disposición final 
de lodos Barril 296 $ 24.395 296 $ 7.220.920 

5 Limpieza de PTAR y retro lavado 
del lecho filtrante Unidad 1 $ 2.340.333 1 $ 2.340.333 

6 Limpieza de caja de inspección 
de agua residual Unidad 1 $ 923.043 1 $ 923.043 

7 Limpieza del Sistema Séptico 
integrado Unidad 1 $ 1.161.043 1 $ 1.161.043 

8 Limpieza de trampas de grasa Unidad 3 $ 1.817.130 2 $ 3.634.260 

TOTAL    $ 30.663.869 

 
 

NOTA 1 : Es preciso tener en cuenta que la estimación del valor del presupuesto oficial se 
realizó con base en el valor que fue asignado a la presente necesidad y ajustando las 
cantidades mínimas, sin embargo, para satisfacer totalmente la necesidad de la entidad se 
requieren más cantidades, con el objetivo Contratar el mantenimiento de la Planta de 
Tratamiento de Aguas Residuales (PTAR) del Centro Tecnológico de la Amazonia del SENA 
Regional Caquetá, como se evidencia en la ficha técnica; por lo cual, es importante señalar 
que, al momento de realizar la adjudicación en la plataforma SECOP II, el comité estructurador 
del presente proceso podrá realizar modificaciones a las cantidades contratadas dado que 
estas quedan sujetas al precio ofertado por el proponente ganador y que cumpla con todas 
las condiciones establecidas en el presente proceso, en todo caso sin sobrepasar el valor del 
presupuesto asignado mediante CDP No. 4924, con el objetivo de adquirir la totalidad de los 
servicios que son necesarios para la entidad. 

NOTA 2:  Para la presentación de la propuesta se deberá tener en cuenta:  

• Los precios ofertados los cuales deben incluir todos los gastos e impuestos de ley que 
aplique, no deben superar el PRECIO DE REFERENCIA ESTABLECIDO 
ANTERIORMENTE (SO PENA CAUSAL DE RECHAZO). 

•  La oferta deberá ser presentada según se estructure en la plataforma SECOP II. 
• No se aceptan ofertas parciales, la adjudicación será total. 
• El oferente debe ofertar de acuerdo con su condición tributaria, teniendo en cuenta las 

normas tributarias vigentes. 
• Solo se aceptan ofertas en pesos colombianos y se pagará el contrato resultante en pesos 

colombianos. 
• Todos los gastos en los que se incurra para la entrega de los bienes deberán ser cubiertos 

por el contratista.  
• El comité económico evaluador tendrá en cuenta el PROTOCOLO PARA ESTABLECER 

PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS 
 

Resulta pertinente precisar que, en razón a la naturaleza del contrato, como lo es la 
prestación del servicio de mantenimiento de la Planta de Tratamiento de Aguas 
Residuales (PTAR), se establece dentro del presente estudio que únicamente se 
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pagará al proveedor por cada servicio prestado efectivamente, por lo que, el presente 
proceso está establecido a monto agotable. Por lo anterior, las cantidades de los 
servicios en este estudio previo y en los pliegos de condiciones son “indicativas” 
(no obligatorias); por lo cual el SENA solicitará los servicios según los 
requerimientos institucionales hasta agotar el presupuesto del proceso. 
 

 
9.1.2 Precotizaciones  

 

El análisis económico para establecer el presupuesto oficial se realizó a través de 
cotizaciones solicitadas en forma verbal o escrita y a través de la publicación de la solicitud 
de PRE-COTIZACIÓN en la plataforma SECOP II, estableciendo expresamente que ni la 
formulación de la solicitud ni la presentación de la cotización generan compromiso u 
obligación por parte del SENA, pues no corresponden a un procedimiento de selección, 
además se solicitó cotización de acuerdo a los promedios calculados del número de 
servicios a proveer. 

Teniendo en cuenta lo establecido en el Manual de Contratación en el numeral 4.2.3 
ESTUDIO DEL MERCADO Y DEL SECTOR “Direcciones Regionales y Centros de 
Formación”, se realizó Solicitud de Pre-cotización 022-2024-CAQ, quedó publicada en el 
SECOP II, el día 19 de marzo de 2024, en el siguiente enlace: 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.
PPI.30654338&isFromPublicArea=True&isModal=False 
 
El plazo para presentar cotizaciones era hasta el 22 de marzo de 2024 y al cumplirse los 
tres (3) días que tienen los proveedores para presentar las cotizaciones en la Plataforma 
SECOP II, se recibió una (1) cotización para el respectivo proceso contractual, tal como se 
evidencia a continuación:  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcommunity.secop.gov.co%2FPublic%2FTendering%2FContractNoticePhases%2FView%3FPPI%3DCO1.PPI.30654338%26isFromPublicArea%3DTrue%26isModal%3DFalse&data=05%7C02%7Cacachayaf%40sena.edu.co%7Cbc459e7ddbcd4349d13f08dc4ac03954%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638467437175483661%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=Xi4Erol0uf8Jh1%2B0OTKbC5LIJ4RdFVnnybtNfY%2FBOtU%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcommunity.secop.gov.co%2FPublic%2FTendering%2FContractNoticePhases%2FView%3FPPI%3DCO1.PPI.30654338%26isFromPublicArea%3DTrue%26isModal%3DFalse&data=05%7C02%7Cacachayaf%40sena.edu.co%7Cbc459e7ddbcd4349d13f08dc4ac03954%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638467437175483661%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=Xi4Erol0uf8Jh1%2B0OTKbC5LIJ4RdFVnnybtNfY%2FBOtU%3D&reserved=0
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Teniendo en cuenta que se venció el plazo para las cotizaciones, se recibió una (1) 
cotización por parte de los proveedores, a través de la plataforma SECOP II y se procede 
al cierre de la solicitud de información.  

Así mismo, la entidad realizó solicitud de cotización mediante correo electrónico, siendo 
pequeña la participación de las empresas, recibiendo tres (03) cotizaciones de posibles 
proveedores que pueden brindar el servicio a contratar.  

Con lo anterior se adelantó un estudio de mercado, estimándose el valor para “Contratar el 
mantenimiento de la Planta de Tratamiento de Aguas Residuales (PTAR) del Centro 
Tecnológico de la Amazonia del SENA Regional Caquetá, de acuerdo con las 
especificaciones técnicas de la planta y con los procedimientos exigidos por la normatividad 
ambiental vigente.”, tal como se evidencia en el documento anexo ESTUDIO de 
MERCADO, el cual forma parte integral del presente documento. Es de señalar que la 
cotización recibida a través de la plataforma SECOP II, presenta una desviación estándar 
de los precios superior al 30% lo que genera dispersión en la cotización y alteración en el 
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precio de referencia, por ello, se realizó el análisis de mercado, sin tener en cuenta esta 
cotización.  
 

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES 

 
Nro. de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimiento 

del CDP  

Dependencia 

 
Posición Catálogo de 

Gasto 
Fuente 

 

Valor en Letras 

 
Valor en 
Números 

4924 14 de 
marzo de 

2024 

31 de 
diciembre 
de 2024 

101024 
CONSTRUCCIO
NES Y 
ADECUACIONES  

C-3699-1300-15-53105B-
3699016-02 ADQUISICIÓN 
DE BIENES Y SERVICIOS – 
SEDES MANTENIDAS – 
FORTALECIMIENTO DE LA 
INFRAESTRUCTURA 
FISICA DEL SENA A NIVEL 
NACIONAL 

Nación TREINTA Y DOS 
MILLONES DE 
PESOS M/CTE.  

 

$32.000.000 

 
11. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 

El presente proceso de selección se rige por las siguientes disposiciones legales: (i) Ley 
80 de 1993, (ii) Art. 94 de la Ley 1474 de 2011, (iii) Art. 2 Ley 1150 de 2007 y el Título I 
Capítulo I Sección I Subsección 5 del Decreto 1082 de 2015 y demás disposiciones 
reglamentarias. 
 
Así mismo, se rige por el procedimiento contemplado en el artículo 2.2.1.2.1.5.2. del 
Decreto 1860 de 2021, de la siguiente manera: 
 
“ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima cuantía. Las 
siguientes reglas son aplicables a la contratación cuyo valor no excede del diez por ciento 
(10%) de la menor cuantía de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto: 
 
1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima 
cuantía la información a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la 
forma como el interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia mínima, si 

RUBRO:  

PRESUPUESTO Indique 
con X 

RUBRO VALOR 

Inversión X C-3699-1300-15-53105B-3699016-02 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS – SEDES MANTENIDAS- 
– FORTALECIMIENTO DE LA 
INFRAESTRUCTURA FISICA DEL 
SENA A NIVEL NACIONAL 

$32.000.000 

Funcionamiento    
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se exige esta última, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las 
obligaciones de las partes del futuro contrato. 
 
2. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el 
pago contra entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal 
exige capacidad financiera debe indicar cómo hará la verificación correspondiente en la 
invitación. 
 
3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los 
interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los 
cuales serán contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar 
ofertas. De conformidad con el parágrafo del presente artículo, dentro del mismo término 
para formular observaciones se podrán presentar las solicitudes para limitar la 
convocatoria a Mipyme colombianas. 
 
4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en cuenta 
los términos mínimos establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en el 
cronograma se establecerá: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal responderá las 
observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podrá expedir 
adendas para modificar la invitación, el cual, en todo caso, tendrá como límite un día hábil 
antes a la fecha y hora prevista para la presentación de ofertas de que trata el último plazo 
de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir 
adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se 
publicarán en el horario establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. 
iii) El momento en que publicará un aviso en el SECOP precisando si el proceso 
efectivamente se limitó a Mipyme o si podrá participar cualquier otro interesado. iv) 
Finalmente, se dispondrá un término adicional dentro del cual los proponentes podrán 
presentar sus ofertas, el cual será de mínimo un (1) día hábil luego de publicado el aviso 
en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme. 
 
5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor 
precio cumple con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal 
debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo 
mejor precio, y así sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberán 
otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del artículo 5 
de la Ley 1150 de 2007, para lo cual establecerán un término preclusivo en la invitación 
para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En 
caso de que no se establezca este término, los proponentes podrán subsanar sus ofertas 
hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluación. 
 
6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) día 
hábil, para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que 
deberán ser respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptación de la oferta 
seleccionada. 
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7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las 
condiciones establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En 
la aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del 
supervisor o interventor del contrato. 
 
8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 
de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. 
del presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 
 
9. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal. 
 
PARÁGRAFO. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la 
Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos de selección para Mipyme se aplicará lo 
prescrito en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de 
conformidad con el numeral 3 del presente artículo, las solicitudes para limitar el proceso 
a Mipyme se recibirán durante el término previsto en dicho numeral. Además, en el aviso 
de que trata el numeral 4 de este artículo se indicará si en el proceso aplican las 
limitaciones territoriales de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá participar cualquier 
Mipyme nacional.” 
 
Se contratará mediante una invitación pública, teniendo en cuenta como factor de 
selección, además de los requisitos habilitantes, el MENOR PRECIO de las propuestas, 
siempre y cuando cumplan con las especificaciones técnicas.  
 
Se adjudicará un único contrato de PRESTACIÓN DE SERVICIOS, mediante Contrato 
electrónico en la Plataforma SECOP II, una vez cumplidos los términos y condiciones 
indicados por la Entidad en la Invitación pública. 
 

12. MODALIDAD DE SELECCIÓN:  

Mínima Cuantía 

 

La selección del contratista se realizará a través de la modalidad de Selección de Mínima 
Cuantía; con fundamento en lo dispuesto y lo reglamentado en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del 
Subsección V Sección I Capítulo II Título I parte II del Decreto 1082 de 2015 “Por medio del 
cual se expide el decreto único reglamentario del sector Administrativo de Planeación 
Nacional.”  
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13. INFORMACIÓN DEL CONTRATO: 
 
TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 
 

Contrato de prestación de servicios 

Otro:  No aplica 

 

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 

14.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

 
14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 

 
1) Acatar la Constitución Política, la ley y las demás disposiciones pertinentes. 
2) Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad y 

obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratación. 
3) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 
4) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros 

que indirecta o directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del 
Contrato o sobre sus obligaciones. 

5) Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato. 
6) El contratista se obliga a mantener indemne al SENA. 
7) Permanecer a paz y salvo en el pago de los aportes al sistema de seguridad social 

integral, parafiscales y contratación de aprendices, durante todo el tiempo de 
ejecución del contrato y presentar los documentos respectivos que así lo acrediten, 
conforme lo establecido por el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, las Leyes 828 de 
2003, 1122 de 2007 y 1562 de 2012, los Decretos 1703 de 2002 y 510 de 2003, el 
artículo 23 de la Ley  1150  de  2007,  la  Ley  1562  de  2012  y  las  demás  normas  
que  las  adicionen,  complementen  o modifiquen. 

8) Dar cumplimiento con todas las obligaciones que se desprendan del Sistema de 
Gestión y Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) conforme a las normas 
aplicables, presentando los documentos respectivos que acrediten todo lo anterior. 

9) El contratista se obliga a sostener los precios ofertados dentro de la ejecución del 
contrato. 

10) Constituir las garantías pactadas en el contrato, en el tiempo estipulado en el 
cronograma del proceso de contratación. 

11) Mantener vigente las garantías exigidas por el tiempo pactado en el contrato, así 
como de las modificaciones que se presenten en la ejecución de este. 

12) Acatar las órdenes que le imparta la Entidad durante el desarrollo del contrato y de 
manera general, obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales. 

13) Reportar al supervisor del contrato, de manera inmediata, cualquier novedad o 
anomalía que afecte la ejecución del contrato. 
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14) Atender las instrucciones, observaciones, solicitudes, sugerencias y cambios que 
formule el supervisor del contrato y realizar los ajustes a que haya lugar, durante el 
desarrollo del contrato. 

15) El contratista es el único responsable por la vinculación de personal y la celebración 
de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia 
cuenta y riesgo sin que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por 
dichos actos. Por lo anterior deberá asumir respecto de sus subcontratistas 
(personal dirigido a la ejecución del contrato) los honorarios o salarios, horas extras, 
dominicales y festivos, recargo nocturno, indemnizaciones y demás prestaciones, 
afiliación al Sistema de pensiones y Salud según lo ordenado por la Ley 100/94 y 
que se causen durante la ejecución del contrato, atendiendo a la modalidad de 
vinculación que aplique con las personas naturales que subcontrate. 

16) Guardar total reserva de la información que conozca en desarrollo de sus 
actividades. Esta información es de propiedad del SENA y sólo podrá ser divulgada 
por expreso requerimiento de autoridad competente, es decir, guardar la 
confidencialidad de toda información que le sea entregada y que se encuentre bajo 
su custodia, o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular, y 
responder patrimonialmente por los perjuicios de su divulgación y/o utilización 
indebida que, por sí, o por un tercero, cause a la administración o a un tercero. 

17) Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute 
en desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la entidad o a 
terceros en los términos del artículo 52 de la Ley 80 de 1993. comprometiéndose a 
repararla en forma inmediata. 

18) Reparar los daños e indemnizar los perjuicios que cause al SENA por el 
incumplimiento del contrato. 

19) Suscribir oportunamente el acta de liquidación del contrato y las modificaciones si 
las hubiere. 

20) Ejecutar el objeto contratado de manera autónoma e independiente, de acuerdo con 
lo estipulado en la necesidad de contratación y en la propuesta, documentos que 
hacen parte integral del presente documento. 

21) Las demás obligaciones que garanticen a satisfacción, la realización del objeto 
contractual resultado del proceso de contratación. 

 
 

14.1.2 Obligaciones Específicas del Contratista: 

 
1) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto.  
2) El contratista es el único responsable por la vinculación de su personal para la 

ejecución del objeto contractual, lo cual debe realizar en su propio nombre, cuenta 
y riesgo sin que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos 
actos. 

3) Si el CONTRATISTA es persona jurídica, deberá anexar la evaluación de 
estándares mínimos. 

4) Prestar el servicio de mantenimiento de Planta de Tratamiento de Aguas Residuales 
(PTAR) del Centro Tecnológico de la Amazonia del SENA Regional Caquetá, de 
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acuerdo con las especificaciones técnicas de la planta y con los procedimientos 
exigidos por la normatividad ambiental vigente.  

5) Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del 
hecho o circunstancia que pueda incidir en la no oportuna o debida ejecución del 
contrato o que puedan poner en peligro los intereses legítimos del SENA.  

6) Ejecutar el objeto del siguiente contrato bajo las condiciones económicas, técnicas, 
financieras, de acuerdo con lo pactado en el contrato y la propuesta, los cuales 
hacen parte vinculante del contrato.  

7) Realizar el mantenimiento de las PTAR, cumpliendo las normas de seguridad 
industrial y salud ocupacional. 

8) Garantizar que el mantenimiento preventivo de la PTAR se realice según las 
memorias descriptivas de la PTAR que entre otras requiere de la succión mecánica 
de aguas residuales contenidas en el pozo digestor, recolección y retiro manual de 
lodos, lavado de cámaras y puesta en funcionamiento nuevamente de la planta.  

9) Incluir dentro de las labores de mantenimiento de la PTAR, la limpieza de trampas 
de grasa del sistema de recolección de aguas residuales de la Entidad.  

10) Garantizar que los vehículos destinados para el transporte de residuos peligrosos 
que se generen en ocasión del mantenimiento de la PTAR, cumplan con la 
normatividad ambiental contenida en la resolución conjunta No. 1164 de 2002 del 
Min-ambiente, como el decreto 1609 de 2002 expedido por la presidencia de la 
república, y las normas que lo modifiquen o las sustituyan. 

11) Tener la matriz de peligros, en donde se indiquen los riesgos asociados a la 
construcción, donde se incluya: Trabajo en alturas y trabajo en espacios confinados, 
de acuerdo con lo señalado en el manual de contratación del SENA.  

12) Presentar y aplicar durante la ejecución de las obras sus programas de gestión de 
los riesgos críticos y prioritarios tales como; prevención y promoción de caídas, 
trabajo en espacios confinados, mantenimiento preventivo y correctivo de equipos.  

13) El contratista debe cumplir con las consideraciones ambientales y de Seguridad y 
Salud en el Trabajo aplicables al contrato. 

14) El mantenimiento deberá PRESTARSE dentro del plazo estipulado, en el sitio que 
el SENA determine previa coordinación con el supervisor. 

15) Garantizar el tratamiento y la disposición final de las aguas residuales y de los lodos 
se realice en sitios autorizados para este fin y con todos los permisos y licencias 
señaladas en la normatividad vigente.  

16) Entregar informe técnico en medio físico y magnético, con registro fotográfico de los 
procedimientos realizados durante el mantenimiento de la PTAR con las respectivas 
recomendaciones y el plan de mantenimiento preventivo para garantizar su buen 
funcionamiento.  

17) Hacer entrega del certificado de mantenimiento y correcto funcionamiento, para 
entregar ante la autoridad competente. 

18)  Presentar actas de entrega, tratamiento realizado y disposición final de las aguas y 
los lodos.  

19) Contratar la maquinaria y equipos requeridos para la realización de las obras de 
mantenimiento.  
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20) El CONTRATISTA debe entregar copia del Plan de Contingencias aprobado por la 
autoridad ambiental competente, para el manejo de derrames de sustancias nocivas 
durante el transporte.  

21) Presentar declaración juramentada en la cual manifieste que el vehículo usado para 
el transporte de residuos cumple con lo establecido en el decreto 1079 de 2015, 
para lo cual el SENA Regional Caquetá podrá verificar mediante inspección al 
vehículo.  

22) El CONTRATISTA debe presentar declaración juramentada en la cual manifieste y 
acredite no tener sanciones ni medidas preventivas abiertas o proceso de ejecución 
ante las autoridades ambientales.  

23) El CONTRATISTA deberá presentar un programa de gestión de los riesgos críticos 
y prioritarios, especificando los riesgos del trabajo en alturas y en trabajos 
confinados.  

24) El CONTRATISTA deberá presentar un programa en el cual se establezca la 
prevención y protección contra caídas.  

25) Se deberá aportar y demostrar que los conductores de vehículos que transportan 
residuos peligrosos han sido debidamente capacitados para ejercer esta actividad.  

26) El CONTRATISTA deberá presentar copia del Plan de contingencias previsto.  
27) Periódicamente deberá presentar al SENA Regional Caquetá certificado o actas 

discriminando las cantidades de residuos recolectados y tipo de aprovechamiento, 
tratamiento o disposición final que este implementando.  

28) Asumir los gastos de transporte, traslado, cargue, descargue y demás necesarios 
para la ejecución del objeto contractual. 

29) El contratista debe presentar informe detallado de los servicios realizados y los 
planes de mantenimiento preventivos a futuro, esto por los ítem contratados y 
realizados. 

30) El oferente es responsable de la calidad e idoneidad del mantenimiento ofertado y 
adjudicado. El adjudicado, deberá soportar y cubrir todos los riesgos derivados de 
la mala calidad del servicio.  

31) El contratista deberá garantizar la gestión ambientalmente adecuada de los residuos 
generados durante la prestación del servicio y en el caso de generarse residuos 
peligrosos, presentar a la Entidad el acta y/o certificado de tratamiento, 
aprovechamiento o disposición final expedida por un gestor autorizado por la 
Autoridad Ambiental. 

32) El contratista deberá dotar de todos los elementos de Protección Personal y de 
seguridad industrial necesarios para garantizar la integridad del personal encargado 
de la ejecución del objeto contractual. 

33) El contratista deberá garantizar, que el personal encargado de la ejecución del 
objeto contractual se encuentra debidamente afiliado al régimen de seguridad social 
en pensión, salud y riesgos laborales (requisito indispensable para el inicio de 
actividades) 

34) El contratista deberá reportar por escrito al Supervisor del Contrato, los accidentes 
que se llegasen a presentar durante el desarrollo del objeto contractual, en un 
tiempo no mayor a tres días hábiles del evento; por otra parte, en el reporte deberá 
adjuntar el FURAT. 
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35) El contratista deberá dar cumplimiento con todas las obligaciones que se 
desprendan del Sistema de Seguridad y salud en el trabajo.  

36) No sobrepasar por ningún motivo el valor del contrato y el valor ofertado en su oferta 
económica. 

37) Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de 
conformidad a los parámetros establecidos por el SENA. 

38) Atender las demás instrucciones que le sean dadas por el supervisor del contrato, 
que se deriven o tengan relación con el objeto del contrato. Gestión y Seguridad y 
Salud en el Trabajo (SG-SST) conforme a las normas legales vigentes. 

39) Conservar durante la ejecución del contrato los precios unitarios fijos de los 
elementos ofrecidos y adjudicados sin reajuste. 

40) Realizar el pago de estampilla PRO-UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA, equivalente 
al 3% sobre el valor del contrato, dentro del plazo de perfeccionamiento del contrato. 

41) No suministrar ninguna clase de información o detalle a terceros y mantener como 
documentación clasificada todos los aspectos relacionados con el contrato. 

42) Cancelar todas las obligaciones e impuestos que se derivan con ocasión del 
contrato, establecidos o que se establezcan en el país, de acuerdo con las leyes 
colombianas. 

43) En caso de atender eventualidades u otros servicios adicionales que se requieran, 
según las necesidades de la entidad, estos serán cobrados acorde a los precios del 
mercado de la región, previa concertación con la supervisión del contrato. 

 
 
14.1.3 Obligaciones ambientales y de Seguridad y Salud en el Trabajo: 
 

1) Planilla vigente de pago de Seguridad Social. 
2) Presentar copia de los permisos ambientales del tercero que reciba los residuos 

líquidos (permiso de vertimientos o licencia ambiental cuando aplique). 
3) Entregar actas de recolección mensuales de las aguas residuales, especificando la 

cantidad mensual, fecha, sitio de recolección, descripción del sitio donde dispone, 
reúsa y/o trata. 

4) Entregar informe de cumplimiento del Decreto 1079 de 2015 para el transporte de 
sustancias peligrosas; notificación del listado de equipo completo de carretera y 
copia de documentos vigentes del vehículo: SOAT, revisión técnico-mecánica de 
gases. 

5) Presentar soportes del curso básico certificado de 60 horas de los conductores que 
se designen para transportar las aguas residuales no domésticas (sustancias 
peligrosas). El certificado tendrá una validez de 2 años, vencido este término; 
deberá presentar actualización anual del curso con una intensidad de 20 horas. 

6) Asegurar que el vehículo cuente con los rótulos de identificación reflectivos y las 
placas de identificación del número de las Naciones Unidas UN de la mercancía 
peligrosa transportada. 

7) Remitir copia del contrato o convenio con la empresa que recibe, trata y dispone 
las aguas residuales, en donde se enmarquen claramente los componentes 
técnicos y legales ambientales para su operación. Aplica cuando la empresa que 
transporta no es la misma que dispone. 
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8) Copia vigente de póliza de seguro de responsabilidad civil extracontractual 
9) Relación del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de 

seguridad social, certificados de afiliación a EPS, AFP y ARL. 
10) Asegurar que se cuente con elementos básicos de atención de emergencias: Ropa 

protectora, Linterna, Botiquín de primeros auxilios, kit de derrames y mínimo 2 
extintores tipo multipropósito 

11) Previo al cargue de las aguas residuales, verificar la disponibilidad y uso de 
elementos de protección personal.  

12) Protocolos de bioseguridad específicos para la sede o lugar donde se desarrolle la 
obra de acuerdo con la Resolución 777 de 2021 o la que haga sus veces. 

 
Nota: Este requerimiento será solicitado hasta que el gobierno nacional determine 
que ya no se requieren protocolos de bioseguridad para el cumplimiento de labores. 

 
 
14.2 OBLIGACIONES DEL SENA: 

 
a. Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el CONTRATISTA. 
b. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del 

presente contrato. 
c. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en relación 

con el objeto del presente contrato. 
d. Suscribir juntamente con el CONTRATISTA y/o la SUPERVISIÓN   las actas y los 

demás documentos necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 
e. Recibir a satisfacción los bienes que sean entregados por el contratista, cuando 

estos cumplan con las condiciones establecidas y en especial las especificaciones 
u obligaciones técnicas contenidas en el presente documento. 

f. Pagar al contratista en la forma pactada y con sujeción a las disponibilidades 
presupuestales y de PAC previstas para el efecto. 

g. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones 
h. pecuniarias y garantías a que hubiere lugar, para lo cual el supervisor (a) dará aviso 

oportuno de la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento. 
i. Solicitar y recibir información técnica respecto de los bienes y demás del contratista 

en desarrollo del objeto contractual. 
j. Rechazar los bienes cuando no cumpla con los requerimientos técnicos exigidos. 
k. Las demás que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato. 

 

15 PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA  

El contratista deberá realizar el servicio de mantenimiento de la Planta de Tratamiento de 
Aguas Residuales (PTAR) del Centro Tecnológico de la Amazonia del SENA Regional 
Caquetá, de acuerdo con las especificaciones técnicas de la planta y con los 
procedimientos exigidos por la normatividad ambiental vigente, lo cual incluye:  
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a. Informe con los registros fotográficos que permitan evidenciar y certificar el correcto 
mantenimiento de la PTAR, de conformidad con las exigencias del contrato y de la 
autoridad ambiental.  

b. Informe de recomendación sobre control físico a implementar. 
c. Entrega de certificado de disposición final de residuos peligrosos generados en el 

desarrollo de las actividades dentro de la institución emitido por una empresa con 
licencia ambiental.  

d. Presentar copia de los permisos ambientales del tercero que reciba los residuos 
líquidos (permiso de vertimientos o licencia ambiental según aplique). 

e. Lo demás de acuerdo con obligaciones generales, específicas y requeridas por el 
supervisor del contrato.  

 
16 PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 
El plazo de ejecución del contrato será de tres meses, sin exceder el 13 de diciembre del 
2024, contados a partir del registro presupuestal y aprobación de la garantía única. 
 
 
16.1 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El desarrollo del objeto contractual se llevará a cabo en las instalaciones del Centro 
Tecnológico de la Amazonia ubicado en el Kilómetro 3 vía a el aeropuerto, del Municipio de 
Florencia - Caquetá. 
 
 
16.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
 

Pagos que se realizarán 
durante     el     contrato 

 

Determine el porcentaje 
que         cada         pago 
representa     frente     al 
valor total del contrato 

Requisito para el pago 

PAGO 1 N/A N/A 
PAGO 2 N/A N/A 
PAGO 3 N/A N/A 
PAGO 4 N/A N/A 

 
 
 
Otra forma de Pago: 
 

El SENA cancelará al CONTRATISTA mediante pagos parciales, 
dentro de los treinta (30) días calendario, siguiente a la radicación 
de la factura, previo el recibo de satisfacción por parte del 
supervisor del contrato y presentación de los siguientes 
documentos: 
 

1. Factura o documento equivalente. (Para el caso de la 
adquisición de bienes, esta factura o documento 
equivalente requiere el detalle del costo de adquisición de 
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los elementos y todas las erogaciones necesarias para 
poner en condiciones de uso. (Cuando aplique). 

2. Informe donde se relacione los elementos y/o servicios 
suministrados a la entidad con las respectivas 
autorizaciones y pedidos del supervisor. 

3. Evidencia del cumplimiento de los requisitos ambientales y 
de seguridad y salud en el trabajo para la etapa contractual. 

4. Documento que acredite que EL CONTRATISTA se 
encuentra al día en el pago de aportes parafiscales, de 
acuerdo con lo establecido en el Art. 23 de la Ley 1150 de 
2007, o documento que acredite que se encuentra 
exonerados del pago de los aportes parafiscales a favor del 
Servicio Nacional del Aprendizaje -SENA y del Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar –ICBF, según el artículo 
25 de la Ley 1607 de 2012. Cuando se trate de personas 
jurídicas esta acreditación se debe presentar firmada por el 
Revisor Fiscal si hubiere lugar, o por el Representante 
Legal. 

5. Certificación de paz y salvo expedida por la oficina de 
aportes, en la cual se haga constar estar al día en el pago 
de aportes al SENA y Cuota de Aprendices, cuando a ello 
hubiere lugar. 

 
Se dará trámite de pago una vez se expida el acta de recibido a 
satisfacción por el Supervisor del Contrato y cumplidos los 
requisitos exigidos, previa deducción de los impuestos, 
retenciones, multas y descuentos a que hubiere lugar. 
 
Cuando el contratista sea un auto retenedor, deberá informar en la 
factura esta condición a fin de no efectuar la retención. 
 
Con la firma del contrato, el proponente acepta expresamente la 
forma de pago establecida por LA ENTIDAD. 
 
Dichos pagos se efectuarán dentro de los treinta (30) días 
calendarios siguientes a la correcta radicación de la factura, con 
sujeción a los recursos disponibles en el P.A.C. (Programa anual 
mensualizado de Caja) previo cumplimiento de la totalidad de los 
requisitos legales y los señalados en el contrato para poder 
proceder al pago. 
 
Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se 
acompaña con los documentos requeridos para el pago, el término 
para este solo empezará a partir de la fecha en que se haya 
aportado en la forma exigida la debida documentación. Las 
demoras que se presenten por estos conceptos serán 
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responsabilidad del CONTRATISTA y no tendrá por ello el derecho 
al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 
 
En caso de estar obligado, el contratista deberá presentar la 
factura electrónica validada previamente por la DIAN, conforme 
con las disposiciones señaladas en el Decreto 358 del 5 de marzo 
de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolución No. 
000042 del 5 de mayo de 2020. 
 
Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago 
supone la entrega real y efectiva de los informes pactados y del 
cumplimiento de las obligaciones generales y específicas. 
 
Cabe resaltar, que de acuerdo a lo establecido en la Circular 3-
2024-000017 de fecha 25 de enero de 2024 por medio de la cual 
se imparten lineamientos y requisitos para la recepción de 
facturación electrónica expedida por contratista y/o proveedores, 
se relaciona lo siguiente:  
  
Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado 
a facturar electrónicamente son las siguientes:  
  

1. Elaborar factura electrónica mediante operador tecnológico 
autorizado, solución gratuita de la DIAN o software propio, 
previa habilitación ante la DIAN:  

  
En esta actividad es importante indicarle al proveedor que los 
datos del SENA como adquiriente de los bienes y servicios en la 
factura a emitir, deben ser creados con los datos generales del 
RUT de nuestra Entidad y deben ser iguales a nivel nacional, sin 
importar que la factura sea expedida a una Regional o Centro de 
Formación en particular. Estos datos son:  
  

• NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en 
la factura sin dígito de verificación)  

• RAZÓN SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE 
APRENDIZAJE - SENA  

• DIRECCIÓN: CL 57 8 69, Bogotá D.C.  
• TELEFONO: 5461500  
• TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona jurídica  
• TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente  
• RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de 

IVA  
  
Por su parte los datos del proveedor o contratista como vendedor 
de los bienes o prestador del servicio, en la factura de venta deben 
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ser creados con los datos generales que figuren igualmente en su 
RUT.  
  

2. Diligenciar en la sección de la factura de venta a emitir, en 
Datos del Emisor, en el campo “correo” su dirección 
electrónica como proveedor, en donde le será notificado en 
caso de existir fallas en la validación del correo.  

  
3. Diligenciar en la sección en la sección interna de la factura 

de venta, específicamente en la parte de Notas u 
observaciones, lo siguiente: #$ luego el código de 
identificación de la Regional o Centro de Formación con la 
cual se suscribió el contrato, número del contrato, y correo 
del supervisor, finalizando con #$, debidamente separados 
por punto y coma, según el siguiente ejemplo:  

 
#$36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; 

PedroPerez@sena.edu.co #$ 
  
En el número de contrato no colocar la palabra contrato ni el 
numeral, solamente el número tal como aparece en SECOP. Este 
número se debe indicar completo y si este es alfanumérico, se 
deberá reflejar de la misma forma.   
  
El número máximo de caracteres en este parte del número de 
contrato es de veinte (20). Después de cada punto y coma debe ir 
un espacio, en los demás datos no deben ir espacios.  
  
El código de identificación de la Regional o Centro de Formación 
(unidad ejecutora) con la cual se suscribió el contrato es el que 
figura en el certificado de registro presupuestal.  
  
Para la cual se relacionan los códigos que identifica a la Regional 
(Caquetá) y Centro de formación (Centro Tecnológico de la 
Amazonia):  
  

CODIGÒ PCI  NOMBRE 
REGIONAL  

TIPO  IDENTIFICACIÒN  RAZÒN 
SOCIAL  

36-02-00-018-
000000  

SENA REGIONAL 
CAQUETÀ – 
DIRECCIÒN 
REGIONAL  

NIT  899999034  SERVICIO 
NACIONAL DE 
APRENDIZAJE  

  
CODIGÒ PCI  NOMBRE CENTRO 

DE FORMACIÒN  
TIPO  IDENTIFICACIÒN  RAZÒN 

SOCIAL  
36-02-00-018-
951610  

CENTRO 
TECNOLOGICO DE 
LA AMAZONIA - 
CAQUETÀ  

NIT  899999034  SERVICIO 
NACIONAL DE 
APRENDIZAJE  
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Con el fin de que por parte del contratista y/o proveedor sea 
diligenciado el código completo tal como se evidencia en el 
siguiente ejemplo:  
  

4. Registrar en la sección de la factura Datos del Adquiriente 
en el campo “Correo”, el buzón electrónico: 
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co 
dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público, 
con el fin que, una vez generada la factura electrónica a 
través del medio seleccionado, éste la envíe 
automáticamente.  

  
5. Generar factura obteniendo el contenedor electrónico -

Documento zip (PDF, XML).  
  

6. Cuando el proveedor o contratista decida hacer el envío de 
la factura de forma manual, deberá remitir el correo 
adjuntando el pdf y el xml en archivo comprimido zip, a la 
dirección electrónica: 
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co. En 
este caso adicionalmente debe definir el asunto del correo 
remisorio. En dicho asunto del correo debe registrar los 
siguientes datos: el código de identificación de la Regional 
o Centro de Formación con el cual suscribió el contrato, 
número del contrato y correo del supervisor, debidamente 
separados por punto y coma, según el siguiente ejemplo:  

  
36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; 

PedroPerez@sena.edu.co 
  
El Contratista y/o Proveedor Tenga en cuenta que en este asunto 
del correo no debe ir el signo $ ni tampoco el signo #, dado que 
estos símbolos son requeridos únicamente en las notas internas 
de la factura de venta.  
  
Tampoco se deberán registrar más o menos datos de los 
solicitados en este punto. Esto es importante de lo contrario la 
factura no podrá ser procesada para el cargue en la plataforma 
SIIF NACION.  
  
En el número de contrato no colocar la palabra contrato ni el 
numeral, solamente el número tal como aparece en SECOP II. 
Este número se debe indicar completo y si este es alfanumérico, 
se deberá reflejar de la misma forma. El número máximo de 
caracteres en este parte del número de contrato es de veinte (20). 
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Después de cada punto y coma debe ir un espacio, en los demás 
datos no deben ir espacios.  
  
El código de identificación de la Regional o Centro de Formación 
(unidad ejecutora) con la cual se suscribió el contrato es el que 
figura en el certificado de registro presupuestal El archivo XML de 
la factura electrónica de venta que debe remitir el proveedor es el 
que ya se encuentra validado y firmado por la DIAN, dado otra 
causal de rechazo muy común es que remiten el XML en estado 
previo. Para identificar el XML validado tenga en cuenta que en su 
contenido inicia con la frase “AttachedDocument”.  
  
De no darse el envío automático por parte del proveedor o 
contratista desde el operador tecnológico autorizado, solución 
gratuita de la DIAN o software propio, descrito en el numeral 4, el 
proveedor podrá remitir directamente la factura al buzón indicado 
para tal fin, según las indicaciones dadas en este numeral 6.  
  

7. Cualquier inconveniente o error generado en el envío de la 
factura electrónica, el proveedor deberá canalizarlo 
directamente con el supervisor de contrato, para que esta 
persona verifique y realice las gestiones pertinentes al 
interior de la entidad, con el profesional contable de cada 
Regional o Centro de Formación donde se presente la 
novedad.  

  
Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se 
acompaña con los documentos requeridos para el pago, el término 
para este solo empezará a partir de la fecha en que se haya 
aportado en la forma exigida la debida documentación. Las 
demoras que se presenten por estos conceptos serán 
responsabilidad del CONTRATISTA y no tendrá por ello el derecho 
al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza.  
El presente contrato se ejecutará a monto agotable, por lo cual en 
todos los casos el valor del contrato será el valor del presupuesto 
oficial.  
  
Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago 
supone la entrega real y efectiva de los informes pactados y del 
cumplimiento de las obligaciones generales y específicas.  
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16.3 PAGO DE ANTICIPOS 
 

 
Se requieren 
anticipos: 
 

SI: . NO: X NO APLICA 

 
 

17  CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 
 

El Contrato requiere interventoría:  SI: . 
NO: X 

 
De no requerir 
interventoría, o 
que la misma no 
sea integral 
(jurídica, técnica, 
financiera, 
contable y 
administrativa), 
indique las 
condiciones de 
idoneidad que 
debe cumplir 
quién realizaría la 
supervisión: 

La supervisión del contrato estará a cargo del profesional G02 del 
proceso de GESTIÓN DE INSTANCIAS DE CONCERTACIÓN Y 
COMPETENCIAS LABORALES, el funcionario designado verificará la 
correcta y oportuna ejecución del objeto contractual, conforme a lo 
normado en el Artículo 4 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, 
los artículos 44, 83, 84, 86 y 118 de la Ley 1474 de 2011 
(Anticorrupción), debe cumplir las funciones señaladas en la 
Resolución No. 202 de 2014 o la que la modifique o remplace, así  
como las demás que surjan por  la naturaleza  de  este contrato, 
siendo su responsabilidad cualquier acción u omisión en el ejercicio 
de sus funciones que cause perjuicios a la entidad, debiendo 
informar al ordenador del gasto, oportunamente cualquier 
irregularidad, con el fin de que se hagan efectivas las cláusulas 
respectivas. 

El funcionario designado deberá cumplir con las obligaciones 
propias de la supervisión, así mismo, deberá proyectar el Acta de 
liquidación (si es del caso), previa presentación del informe final de 
supervisión. 

El Contratista debe acatar las indicaciones que le imparta por 
escrito, el supervisor. No obstante, si el contratista no está de 
acuerdo con las mismas debe manifestarlo por escrito al supervisor 
con copia a la entidad, antes de proceder a ejecutar las 
indicaciones. 

En caso contrario, responderá solidariamente con el supervisor si 
del cumplimiento de dichas indicaciones se derivan perjuicios para 
el SENA. Si el Contratista rehúsa o descuida cumplir cualquier 
indicación escrita del supervisor, éste le notificará por escrito sobre 
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el incumplimiento de dicha indicación, señalando específicamente 
las omisiones o infracciones y exigiendo su cumplimiento. 

Si esta notificación no surte ningún efecto dentro de un plazo de 
cinco (5) días, el supervisor comunicará dicha situación Director 
Regional con funciones de Subdirector de Centro para que este 
tome las medidas que considere necesarias. 

El Supervisor debe documentar las causas o motivos del 
incumplimiento que llegue a presentarse, en desarrollo de las 
actividades surtidas con posterioridad a la celebración del contrato. 
Por lo anteriormente expuesto, es viable, conveniente, y oportuno 
adelantar el proceso de selección y contrato respectivo para 
satisfacer la necesidad aquí determinada. En caso de ausencia 
parcial o total del supervisor, la misma será asumida por quien 
ocupe el cargo, sin necesidad de documento adicional alguno. 

Si no se da la situación anterior, el ordenador del pago, designará 
nuevo, para lo cual no se requerirá de modificación contractual y la 
nueva designación se comunicará a las partes. 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación de Mario 
Daniel Cardoso Córdoba, profesional G02 del proceso de GESTIÓN DE INSTANCIAS DE 
CONCERTACIÓN Y COMPETENCIAS LABORALES como supervisor del contrato, 
quién verificará la correcta y oportuna ejecución del objeto contractual y actuará de 
conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría de la 
entidad. 

 
 

18 FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
La adjudicación se realiza mediante la aceptación del contrato, efectuado por el Ordenador 
del Gasto, publicado en la plataforma SECOP ll. 
 
Resulta pertinente precisar que, en razón a la naturaleza del contrato, como lo es la 
prestación del servicio de mantenimiento, se establece dentro del presente estudio 
que únicamente se pagará al proveedor por cada servicio prestado efectivamente. 
Por lo que el presente proceso está establecido a monto agotable. Por esto, las 
cantidades de los servicios en este estudio previo y en los pliegos de condiciones 
son “indicativas” (no obligatorias); por lo cual el SENA solicitará los servicios según 
los requerimientos institucionales hasta agotar el presupuesto del proceso. 
 
18.1 Clasificación de la adjudicación 

 
La adjudicación se realizará al proponente con su propuesta más favorable y por su 
valor total teniendo como único criterio o factor de selección: EL PRECIO MAS 
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BAJO, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas (literal c. art. 94 Ley 
1474/11). 
 
La propuesta más favorable será la que presente el menor valor ofertado. Teniendo 
como base de partida el valor estimado descrito en este estudio previo en aras de 
garantizar el principio de pluralidad de oferentes y selección objetiva, siempre que 
hubiere ofertado todos los ítems y cumpla con los requisitos habilitantes jurídicos, 
experiencia, seguridad y salud en el trabajo y ambientales. 
 
 

19 CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLES 

Los criterios que se definen a continuación son los aplicables para los procesos públicos de 
selección. 

OFERTA TÉCNICA ECONÓMICA:   

Para la presentación de la oferta económica a través de la plataforma SECOP II deberá 
tener en cuenta lo siguiente:   

En la propuesta económica el proponente deberá discriminar de manera detallada el valor 
ofertado para cada uno de los ítems dispuestos en el cuestionario de la plataforma SECOP 
II, sin sobrepasar el valor unitario promedio del estudio de mercado, por lo tanto, la suma 
total de todos los ítems será el valor de su oferta económica por ítem (deberá diligenciar el 
formato oferta económica diseñado por la entidad). Si sobrepasa algún valor unitario 
promedio del estudio de mercado su oferta será rechazada. 

El proponente deberá cotizar la totalidad de los ítems requeridos y en las unidades, medidas 
y cantidades requeridas por la Entidad.  

Se verificarán los valores de los bienes y/o servicios contenidos en las ofertas, teniendo en 
cuenta los precios del mercado.  

El proponente deberá presentar su oferta discriminando precios unitarios, debe tener 
presente que la plataforma del SECOP II no contiene una casilla para discriminar el IVA, 
por lo tanto, los valores unitarios a ofertar deberán incluir el IVA si a ello hay lugar.   

Al presentar su oferta tenga en cuenta que la misma se entenderá presentada en moneda 
legal colombiana, con los impuestos, tarifas y descuentos correspondientes a que hubiere 
lugar.  

El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y 
respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el 
contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones 
(estampillas) que se deriven de la presente contratación. (Retención en la fuente, retención 
de Industria y Comercio, Retención de IVA).   
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Deberán ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea 
tener derecho ante la respectiva Administración de Impuestos, sin responsabilidad alguna 
por parte del SENA o costo para ella.   

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización y 
ejecución del contrato, incluidas la constitución de la garantía única de cumplimiento en 
caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los 
precios que se propongan deberán considerar tales conceptos.  

Valor Artificialmente Bajo: El oferente que presente una propuesta económica con valor 
artificialmente bajo, del presupuesto para contratar, debe exponer con claridad los 
fundamentos de hechos mediante los cuales puede hacer un ofrecimiento inferior al 
porcentaje establecido, las razones expuestas serán estudiadas por el Comité Técnico 
Evaluador, quienes establecerán si es válida la justificación. 

El valor del contrato será el valor del presupuesto oficial establecido. 

 
19.1 REQUISITOS HABILITANTES 

De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos 
habilitantes son: 

a) Capacidad Jurídica. 

b) Capacidad Financiera. 

c) Capacidad Técnica 

19.1.3 CAPACIDAD JURÍDICA 

Factor  Requisitos  

Capacidad 
Jurídica  

1. Carta de presentación de la propuesta:  
Carta de presentación de la propuesta de acuerdo con el 
contenido del modelo suministrado, suscrita por el representante 
legal de la persona jurídica, o por la persona natural oferente.  
  
2. Fotocopia del documento de identidad del oferente 
persona natural o cedula de extranjería y/o del representante legal 
del oferente persona jurídica.  
 
3. Fotocopia de la Libreta Militar para varones menores de 
50 años: Todo proponente sea Persona Natural o jurídica, de 
manera individual, en consorcio o Unión Temporal, los 
representantes de las personas jurídicas, así como el 
representante designado en el consorcio o Unión Temporal, 
(VARONES MENORES DE 50 AÑOS) deberán anexar copia de la 
LIBRETA MILITAR o Certificado de definición de situación militar 
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emitido por el EJERCITO NACIONAL –DIRECCION DE 
RECLUTAMIENTO Y CONTROL DE RESEÑAS descargar de 
https://www.libretamilitar.mil.co     
 
4. Certificado de Existencia y Representación legal para 
persona jurídica o certificado de inscripción en el registro 
mercantil para persona natural expedido por el órgano 
competente: Cuando sea persona Jurídica deberá presentar 
Certificado de Existencia y Representación Legal, cuya fecha de 
expedición no deberá ser anterior a los treinta (30) días 
calendarios a la fecha de cierre del presente proceso de 
contratación, adicionalmente se deberán tener en cuenta las 
siguientes reglas:    
  
• El objeto social del oferente debe permitir la actividad, 
gestión y operación que se solicita en este proceso de selección y 
en el contrato que de él se derive.  
    
• Para contratar la persona jurídica, el oferente deberá 
demostrar que su duración no será inferior a la duración del 
contrato y tres (3) años más contado a partir de la fecha de 
liquidación del mismo. Si el proponente es persona natural debe 
presentar REGISTRO MERCANTIL vigente expedido por Cámara 
de Comercio en el que conste que tiene por actividad comercial, 
actividades relacionadas con el objeto del proceso de selección.  
 
NOTA: En el caso de las personas naturales que no están 
obligadas a inscribirse en el registro mercantil, como lo es el caso 
de las profesionales liberales, el proponente deberá acreditar el 
requisito mediante una constancia firmada por el mismo, en el cual 
se certifique que no se encuentra obligado a contar con inscripción 
en el Registro Mercantil, conforme a lo establecido en el artículo 
23 del Código de Comercio. 
  
• Calidad del Representante Legal: De quien suscribe la 
oferta, se verifica con la inscripción del representante legal en el 
certificado de existencia y representación legal.    
  
• Representante legal y facultades para contratar: Debe 
permitir comprometer al participante, en especial por la cuantía a 
contratar, establecida en el presente pliego de condiciones. En el 
caso que consten limitaciones al representante legal de la persona 
jurídica proponente (colombiana o Extranjera), para contraer 
obligaciones en nombre de la misma, se deberá adjuntar a la 
propuesta el documento de autorización del órgano social 
competente, en el cual conste que está debidamente facultado 

https://www.libretamilitar.mil.co/
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para presentar la propuesta y para firmar el contrato por el valor 
total de la propuesta. Este documento deberá ser presentado, sin 
excepción, por todos los proponentes, nacionales y extranjeros, 
individuales, consorcios o uniones temporales y los integrantes de 
los mismos, que de acuerdo con sus estatutos lo requieran En el 
caso de Consorcios o Uniones Temporales, el representante legal 
de cada una de las personas jurídicas que los integren deberá 
contar con dicha autorización por el valor total de la propuesta (y 
no sólo por el monto de su participación). En el caso de los 
oferentes extranjeros deberán dar cumplimiento a las 
disposiciones de consularización, apostille o traducción de 
documentos, según aplique, dispuestas en el documento anexo al 
pliego de condiciones electrónico.    
    
• Autorización: En el caso de que el representante legal del 
oferente no disponga de las facultades para la presentación de la 
oferta y suscripción del futuro contrato en el evento de resultar 
adjudicatario o disponga de restricciones de carácter estatutario, 
deberá aportar copia del documento de autorización del órgano 
social competente, en el cual conste que está debidamente 
facultado para presentar la propuesta y para firmar el contrato por 
el valor total de la propuesta. Este documento deberá ser 
presentado, sin excepción, por todos los proponentes, nacionales 
y extranjeros, individuales, consorcios o uniones temporales y los 
integrantes de los mismos, que de acuerdo con sus estatutos lo 
requieran. En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el 
representante legal de cada una de las personas jurídicas que los 
integren deberá contar con dicha autorización por el valor total de 
la propuesta (y no sólo por el monto de su participación).    
  
• Vigencia: De conformidad con el Art. 6, inciso 2 de la Ley 80 
de 1993, las personas jurídicas deberán acreditar que su duración 
no es inferior al plazo del contrato y un (1) año más, contado a 
partir de la fecha de entrega de las ofertas. En el caso de los 
Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes 
que sea persona jurídica deberá cumplir individualmente con estas 
reglas.    
  
• Renovación: Tratándose de personas jurídicas o naturales 
comerciantes, deberán aportar el registro correspondiente donde 
conste la renovación de la matricula mercantil del año 2024.    
    
a. PERSONAS JURÍDICAS PRIVADAS EXTRANJERAS Y 
PERSONAS NATURALES EXTRANJERAS: Las personas 
jurídicas extranjeras con sucursal en Colombia, que presenten 
propuesta deberán adjuntar a la misma el respectivo certificado de 
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la Cámara de Comercio de su domicilio, expedido con máximo 
(30) días de anterioridad al cierre del presente proceso de 
selección y deberá la sociedad tener como mínimo una vigencia 
igual a la del plazo del contrato y un año más contado desde la 
fecha de liquidación del mismo.     
  
Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia 
deberán acreditar su existencia y representación legal conforme a 
la legislación de su país de origen, a través de documento 
expedido dentro (30) días de anterioridad al cierre del presente 
proceso de contratación.    
  
En todo caso, esta información podrá ser certificada directamente 
por el representante legal o por los órganos competentes de la 
sociedad en el caso en que no se encuentre incorporada en el 
certificado mencionado, de acuerdo con las leyes que rijan este 
tipo de actos en el país de origen.     
  
Para contratar, la persona jurídica oferente deberá demostrar que 
su duración no será inferior a la duración del contrato y un (1) año 
más contado a partir de la fecha de liquidación de este. Las 
sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia podrán 
presentar la propuesta mediante apoderado debidamente 
constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado 
para presentar la propuesta, para suscribir el contrato, así como 
para representarlas judicial o extrajudicialmente.     
  
Deberán mantener dicho apoderado por el término de vigencia del 
contrato y seis (6) meses más como mínimo, a menos que, de 
conformidad con las normas legales vigentes, tengan la obligación 
de establecer sucursal en Colombia. En todo caso, el oferente 
extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, 
procedimientos, permisos y licencias previstos para el oferente 
colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y 
obligarse conforme a la legislación de su país, de acuerdo con lo 
señalado en el Artículo 3 de la Ley 816 de 2003 y demás normas 
concordantes. Se advierte que los documentos expedidos por 
particulares no requieren legalización.     
  
En relación con los documentos públicos, se anota que por medio 
de la Ley 455 del 4 de agosto de 1998, el Congreso Nacional 
aprobó la “Convención sobre la abolición del requisito de 
legalización para documentos públicos extranjeros”, la cual entró 
en vigencia en Colombia a partir del 30 de enero de 2000, y 
suprimió la exigencia de legalización diplomática o consular para 
los documentos públicos que han sido ejecutados en el territorio 
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de un Estado contratante y que deben ser exhibidos en el territorio 
de otro Estado contratante.     
  
De conformidad con lo anterior, y según lo expone el Ministerio de 
Relaciones Exteriores en la Circular AC/LG/641/2001 de fecha 24 
de enero del 2001, los documentos públicos provenientes de los 
Estados que son parte y contemplados en la Convención no 
requieren de la autenticación consular ni de la posterior 
legalización por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores al 
entrar en vigencia el Convenio y, por lo tanto, deben ser admitidos 
tan solo con el sello de APOSTILLE colocado por la autoridad 
competente designada por el país que produjo el documento. Se 
excluyen del convenio en mención los documentos expedidos por 
agentes diplomáticos.    
    
b. CONSTITUCIÓN DE CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL: 
Cuando la propuesta se presente por Consorcio o Unión Temporal 
deberá allegarse documento en el cual se acredite su constitución. 
Adjuntar los siguientes formatos: GCCON-F-057 Acreditación 
socios que conforman la sociedad GCCON-F-066 Constitución de 
consorcio, GCCON-F-067 Constitución de unión temporal.     
  
• Consorcios, Uniones Temporales y/u otra forma de 
Asociación.    
  
El proponente, consorciado, unido temporalmente o en cualquier 
otra forma asociativa, deberá presentar el documento en donde 
conste la voluntad de conformar unión temporal, consorcio y/u otra 
forma asociativa para presentar propuesta, donde conste:     
• Acuerdo consorcial, Unión Temporal o documento equivalente, 

donde se evidencie la voluntad de los integrantes, indicando 
claramente que forma de unión es la seleccionada por el 
proponente (consorcio, unión temporal u otras).     

• Nombre e identificación de los integrantes.     
• La regulación de su participación, con los requerimientos 

específicos de la ley y el pliego.    
• El documento deberá ser suscrito en original por los integrantes 

o los representantes de los integrantes.     
• La identificación del representante y el suplente de dicho 

consorcio, unión temporal o la forma asociativa seleccionada, 
con las facultades que corresponden a cada uno de ellos.    

• Los porcentajes de participación de sus integrantes. (estos no 
podrán ser modificados con posterioridad a la presentación de 
la oferta)     
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• Si se trata de Unión Temporal, sus miembros deberán señalar 
los términos y extensión (actividades) de su participación en la 
propuesta y en su ejecución.     

• La duración de la forma asociativa no deberá ser inferior a la 
del plazo de ejecución y liquidación del contrato y un (1) año 
más.    

     
• El nombre del oferente plural. Los proponentes plurales 

bajo ninguna circunstancia podrán utilizar dentro de su 
nombre, denominación o razón social, expresiones 
sinónimas, análogas o similares a la razón social del 
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, ni sus logos, 
enseñas, imagen corporativa o marcas comerciales de la 
misma, que puedan generar confusión frente a terceros.     

 
• Definir la forma en la que se efectuará la facturación y 

designación para pagos en el evento de resultar adjudicatario, 
especificando:     

 
• Si la facturación se hará en representación del consorcio o la 

unión temporal por parte de uno de sus integrantes, debe 
informar el número de NIT de quien facturará.     

• Si la facturación se hará en forma separada por cada uno de 
los integrantes del consorcio o la unión temporal, deben 
informar el número de NIT de cada uno y su participación en el 
valor del contrato, o,    

• Si la facturación se hará por el consorcio o unión temporal con 
su propio NIT, debe indicar que en el evento de adjudicación 
del contrato se diligenciará el NIT para la suscripción 
correspondiente.    

    
Una vez presentada la oferta y verificado el cierre del proceso de 
selección e incluso en la etapa de ejecución del contrato, no se 
aceptará cambio en los porcentajes de participación del 
proponente plural o sobre el alcance de las obligaciones, ni menos 
cambios en su conformación (integrantes sean personas jurídicas 
o naturales).     
    
• Una vez adjudicado el contrato los integrantes del proponente 

plural no podrán realizar operaciones sobre su porcentaje o 
sobre el alcance de sus obligaciones, sin previa autorización 
expresa y escrita del SENA.     
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• No podrá haber cesión entre quienes integran el consorcio o 
unión temporal, salvo que el SENA lo autorice en los casos que 
legalmente estén permitidos.     

 
• En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para 

los miembros del consorcio o unión temporal, el representante 
tendrá la obligación de informarlo por escrito al SENA dentro 
de los cinco (5) días hábiles siguientes a la ocurrencia de los 
hechos que dieron lugar a ella.     

 
• El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la 

propuesta en consorcio o unión temporal deberá ir 
acompañado de los documentos (Certificado de cámara de 
comercio, actas de junta directiva, poderes, etc.) que acrediten 
quienes lo suscribieron tenían la representación y capacidad 
necesarias para adquirir las obligaciones solidarias derivadas 
de la propuesta y del contrato resultante. En este sentido, los 
miembros del consorcio o unión temporal deberán acreditar su 
existencia y representación legal de acuerdo a lo previsto 
previamente en el presente documento.     

 
• Igualmente, deberá tener en cuenta la "Guía rápida para la 

creación de proponentes plurales en el SECOP II", expedida 
por Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente.     

    
• En consideración a lo anterior, el proponente plural debe estar 

constituido como tal en la plataforma de SECOP II, por tanto, 
el SENA rechazará al proponente plural que allegue oferta 
desde la cuenta individual de alguno de sus miembros.    

    
Promesa de Sociedad Futura: Las personas que participen bajo 
la modalidad de Promesa de Sociedad Futura deben presentar al 
SENA uno de los originales de la promesa escrita de contrato de 
sociedad con el lleno de los requisitos establecidos en el artículo 
119 del Código de Comercio, en el cual debe consignarse, entre 
otros, lo siguiente. 
 
• La promesa irrevocable de constituir e inscribir ante el registro 

mercantil, con arreglo a la ley colombiana, una sociedad 
colombiana dentro de los 3 días hábiles posteriores a la fecha 
de notificación del acto de adjudicación.     

    
• Que se trata de una sociedad constituida con el único objeto de 

celebrar, ejecutar y liquidar el contrato resultante del proceso 
de selección.     
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• Que su objeto social se encuentra directamente relacionado 

con el objeto del contrato, de manera que le permita a la 
persona jurídica la celebración y ejecución del contrato 
ofrecido, teniendo en cuenta para esto efectos el alcance y la 
naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.     

 
• Que la responsabilidad y sus efectos respecto de los firmantes 

de la promesa y de los socios o accionistas, una vez se 
constituya, se rige por las disposiciones previstas para los 
consorcios, tal como dispone el parágrafo tercero del artículo 7 
de la ley 80 de 1993.     

 
• Las estipulaciones mínimas legales del contrato de sociedad 

que se promete constituir.     
 
• La manifestación expresa de que cada uno de los promitentes 

responderán solidariamente con los demás promitentes y con 
la sociedad por los perjuicios causados al SENA, derivados del 
incumplimiento de la obligación de suscribir el contrato de 
sociedad prometido en los términos consignados en el contrato 
de promesa presentado y por las obligaciones que se deriven 
de la propuesta y del contrato.     

    
• La inclusión en los estatutos de una cláusula del contrato de 

sociedad en que se promete a celebrar según el cual ninguno 
de sus accionistas/socios/miembros, podrá(n) ceder su 
participación en la sociedad prometida sino únicamente 
mediante autorización previa y expresa del SENA.    

 
• Que la duración de este no podrá ser inferior a la del plazo de 

ejecución del contrato y dos (2) años más.    
 
• Que el único condicionamiento que existe para la constitución 

de la sociedad prometida es la adjudicación.    
 
• La participación de cada uno de los promitentes tendrá en el 

capital suscrito de la sociedad prometida y el monto de este, y 
la declaración de que ninguno de los promitentes se encuentra 
inhabilitado o tiene incompatibilidades para contratar con el 
SENA.    

 
• Los integrantes asociados bajo la modalidad de promesa futura 

deben suscribir escritura pública de constitución de la sociedad 
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prometida y tenerla debidamente inscrita ante el registro 
mercantil, en los términos y condiciones pactados en la 
promesa, dentro de los 3 días hábiles siguientes a la 
notificación del acto administrativo de adjudicación. Vencido 
este plazo sin que se hubiera otorgado y registrado la escritura, 
se considerar que no existe interés para suscribir el contrato y 
se hará efectiva la garantía de seriedad de la oferta presentada 
con la propuesta.    

  
5. REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO – RUT: El proponente, 
persona natural, jurídica, cada uno de los integrantes del 
consorcio o unión temporal, deberá adjuntar fotocopia del Registro 
Único Tributario – RUT- expedido por la DIAN.     
    
Nota: Para el caso de los consorcios o uniones temporales, 
deberán allegar soporte del agendamiento ante la DIAN para la 
realización del trámite de expedición del RUT.   

  
6. CERTIFICACIÓN BANCARIA: El oferente deberá presentar 
con su oferta la certificación expedida por una entidad financiera 
en la que se detalle número de cuenta bancario corriente o de 
ahorros para efecto de pagos, Número y Titular de la cuenta. El 
certificado la expedición deberá ser con una antelación no mayor 
a 1 mes a la fecha de radicación de la oferta La certificación debe 
coincidir con la información financiera registrada en el SECOP II.    
  
7. ACREDITACION DE ENCONTRARSE A PAZ Y SALVO EN EL 
PAGO DE APORTES A LOS SISTEMAS DE SALUD, RIESGOS 
PROFESIONALES, PENSIONES Y APORTES A LA CAJAS DE 
COMPENSACION FAMILIAR, ICBF Y SENA:    

    
Para personas naturales: El Proponente persona natural deberá 
acreditar la afiliación a los sistemas de seguridad social en salud 
y pensiones aportando los certificados de afiliación respectivos. El 
proponente podrá acreditar la afiliación entregando el certificado 
de pago de planilla. Los certificados de afiliación se presentan con 
fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, 
anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratación. En 
caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como 
referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados 
de afiliación la fecha originalmente establecida en el pliego de 
condiciones definitivo. La persona natural que reúna los requisitos 
para acceder a la pensión de vejez, o se pensione por invalidez o 
anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, 
además la afiliación al sistema de salud.     
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Nota: Para los Proponentes Plurales cada uno de los integrantes 
debe acreditar por separado los requisitos señalados. 
Adicionalmente, el proponente adjudicatario debe presentar, para 
la suscripción del respectivo contrato, ante la dependencia 
respectiva, la declaración donde acredite el pago correspondiente 
a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar. 
Adjuntar FORMATO GCCON-F-063- CERTIFICACIÓN 
APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL 
Y PARAFISCALES DE PERSONA NATURAL.     

    
Para personas jurídicas: Tratándose de personas jurídicas 
deberá acreditar el pago de sus empleados a los sistemas 
mencionados, mediante certificación suscrita por el representante 
legal o por el revisor fiscal cuando este exista, y deberá aportar 
fotocopia de la cedula de ciudadanía, su respectiva tarjeta 
profesional y certificado de antecedentes disciplinarios vigente y 
actualizado para contadores, en los términos señalados por el 
artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 828 de 2003.     

    
El documento deberá certificar que, a la fecha de presentación de 
su propuesta, el proponente ha realizado el pago de los aportes 
correspondientes a la nómina durante los últimos seis (6) meses, 
contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado 
la obligación de efectuar dichos pagos. Si el proponente no tiene 
más de seis (6) meses de constituido, deberá acreditar los pagos 
a partir de la fecha de su constitución. Se verificará únicamente la 
acreditación del respectivo pago a la fecha de presentación de la 
propuesta, sin perjuicio de los efectos generados ante las 
entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas 
establecidas en las normas vigentes. Para el cumplimiento del 
aporte en salud, éste se deberá hacer de conformidad con lo 
establecido en el Decreto 2236 de 1999 y las demás normas que 
lo regulen. Adjuntar FORMATO GCCON-F-062- CERTIFICACIÓN 
APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL 
Y PARAFISCALES DE PERSONA JURÍDICA.     

    
a. En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades 
recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones 
mencionadas, el proponente deberá manifestar que existe el 
acuerdo y que se encuentra al día en el cumplimiento del 
mismo.     
b. En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno 
de sus integrantes cuando los mismos sean personas jurídicas 
constituidas en Colombia, deberán presentar en forma individual 
dicha certificación expedida por el Representante Legal o Revisor 
Fiscal respectivo cuando este exista, según corresponda.     
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c. En caso de que el proponente no tenga empleados a su 
cargo, o por cualquier motivo no esté obligado al pago de 
aportes de seguridad social y parafiscal, así deberá 
manifestarlo.     
d. El SENA se reserva el derecho a realizar la respectiva 
verificación por medio del aplicativo CERTIAPORTES, que se 
tiene dispuesto para corroborar los presuntos incumplimientos del 
pago de aportes parafiscales (ICBF: SENA Y CAJAS DE 
COMPENSACION FAMILIAR). En caso de verificarse presunto 
incumplimiento el proponente deberá aclarar, subsanar y/o 
justificar dicha situación.  

  
8. Certificados de antecedentes disciplinarios:  
  

  El Sena Regional Caquetá - Centro Tecnológico de la Amazonía 
verificará los antecedentes disciplinarios de los proponentes. No 
obstante, de lo anterior, los proponentes con su propuesta podrán 
allegar el certificado de antecedentes disciplinarios vigente, 
expedido por la Procuraduría General de la República, obtenido a 
través de la página web de dicha entidad 
www.procuraduria.gov.co.  

  
En caso de uniones temporales y diferentes formas asociativas, 
cada uno de los integrantes deberá cumplir con el requisito. En 
caso de que en el certificado de antecedentes disciplinarios conste 
que el proponente presenta antecedentes disciplinarios vigentes 
que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado, su 
propuesta será rechazada.     

    
Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal o domicilio 
en Colombia (Persona jurídica, así como los representantes 
legales de las personas jurídicas y/o del proponente plural, y los 
integrantes del proponente plural) deberán presentar una 
declaración rendida bajo la gravedad del juramento en la que se 
declare que no tiene antecedentes disciplinarios.    

  
9. Certificados de antecedentes de responsabilidad fiscal:   
  

 De conformidad con lo consagrado en el artículo 60 Ley 610 de 
2000 y el parágrafo primero del artículo 38 de la Ley 734 de 2002, 
articulo 42 de la Ley 1952 de 2019, ningún proponente ni los 
integrantes de proponentes plurales, podrá haber sido declarado 
responsable fiscalmente, caso en el cual será inhábil para 
contratar con el Estado durante los cinco años siguientes a la 
ejecutoria del fallo correspondiente: inhabilidad que cesará 
cuando la Contraloría competente declare haber recibido el pago 

http://www.procuraduria.gov.co/
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o, si este no fuere procedente, cuando la Contraloría General de 
la República excluya al responsable del boletín de responsables 
fiscales. Dicha circunstancia se verificará por parte de la entidad 
en el Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General 
de la República vigente a la fecha de cierre del presente proceso 
de selección.     
  
Igual requisito deberá cumplir el representante legal del 
proponente plural, así como el representante legal de la persona 
jurídica, ya sea como proponente o integrante de proponente 
plural.     

  
  Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal o domicilio 

en Colombia (Persona jurídica, así como los representantes 
legales de las personas jurídicas y/o del proponente plural, y los 
integrantes de proponente plural) deberán presentar una 
declaración rendida bajo la gravedad de juramento en la que se 
declare que no tiene antecedentes fiscales.    

  
10. Antecedentes judiciales:  
  
Ningún proponente, Persona Natural, Representante legal de 
personas jurídicas o representante legal del proponente plural y 
sus integrantes, podrá registrar antecedentes judiciales, para lo 
cual la entidad verificará en la página de la Policía Nacional, dicha 
circunstancia, antes del cierre de propuestas. De igual forma todos 
los representantes legales de la persona jurídica que conforman 
dichos proponentes plurales, no podrán registrar antecedentes 
judiciales; así mismo de quien abona la propuesta si es del caso. 
Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal o domicilio 
en Colombia (persona jurídica, así como los representantes 
legales de las personas jurídicas y/o del proponente plural, y los 
integrantes de proponentes plurales) deberán presentar una 
declaración rendida bajo la gravedad del juramento en la que se 
declare que no tiene antecedentes judiciales.   
   
11. Certificado Antecedentes Medidas Correctivas:    
  
Ningún proponente representante legal de personas jurídicas o 
representante legal del proponente plural y sus integrantes, podrá 
estar vinculado en el sistema Registro Nacional de Medidas 
Correctivas RNMC de la Policía Nacional de Colombia como 
infractor de la Ley 1801 de 2016 Código Nacional de Policía y 
Convivencia, ni como deudor moroso en el pago de las multas por 
infracciones al Código Nacional de Policía, para tales efectos se 
considera en mora quien no lo haya pagado dentro de los seis (6) 
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meses siguientes a su imposición, para lo cual la entidad verificará 
en la página de la Policía Nacional (Art 183).  
  
12. Los proponentes deben suscribir el FORMATO 
CERTIFICACIÓN DE APLICACIÓN DE NORMAS DE 
PREVENCIÓN Y CONTROL DEL LAVADO DE ACTIVOS Y 
FINANCIACIÓN DEL TERRORISMO. Diligenciar y firmar formato 
GCCON-F-064.   
  
13. INHABILIDAD, INCOMPATIBILIDADES Y PROHIBICIONES 
PARA CONTRATAR.   
Los proponentes, antes de presentar la propuesta, deben verificar 
que no se encuentran incursos en las causales de inhabilidad, 
incompatibilidad o prohibiciones para contratar, establecidas en la 
Constitución Política, en la ley 80 de 1993, en la ley 1150 de 2007 
y demás normatividad concordante. Con la presentación de la 
propuesta debidamente firmada junto con el formato anexo para 
el efecto, el Sena presumirá que el proponente no se encuentra 
incurso en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para 
participar en el proceso de selección y celebrar el contrato.  

  
Para el caso de los consorcios, uniones temporales y otras formas 
asociativas, cada uno de los integrantes deberá aportar el 
respectivo formato de declaración de no estar incurso en 
inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones. Se anexa 
formato de Inhabilidades e Incompatibilidades para personas 
naturales y personas jurídicas.  

   
14. Los proponentes deben suscribir el FORMATO 
AUTORIZACIÓN CONSULTA INHABILIDADES POR DELITOS 
SEXUALES CONTRA NIÑOS NIÑAS Y ADOLESCENTES: 
Diligenciar y firmar formato.     
  
Nota: El Comité Evaluador deberá verificar si la información 
mediante el siguiente 
link:  https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/     

  
15. CERTIFICADO CONSULTA AL REDAM: Se anexa el 
certificado del representante legal de la Entidad, para efectos de 
verificar que el mismo no se encuentre reportado en el registro de 
deudores alimentarios morosos (REDAM), ya que, de estar 
reportado en esta plataforma, se configura la inhabilidad para 
contratar con el Estado, de acuerdo a lo establecido en la Ley 2097 
de 2021.    

  

https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/
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Nota: el certificado REDAM deberá tener la fecha de generación 
igual o con antelación a la presentación de la oferta ...para 
descargar dicho certificado deberá ingresar y registrarse en el 
siguiente link https://redam.gov.co/   
  
  

  
  

El certificado debe ser del representante legal del oferente, así 
mismo validar la fecha de la expedición no puede ser posterior a 
la fecha de la presentación de la oferta.    
   
Si tiene alguna novedad en el momento de la expedición del 
certificado por fallas en el aplicativo, deberá por medio de mensaje 
en la plataforma de Secop exponer el caso antes de que se cierre 
el proceso de publicación de ofertas, para con esto indicar a los 
interesados el procedimiento a seguir, a fin de soportar el 
cumplimiento de este requisito en su oferta.   
   

Requisitos   
limitación   
MIPYMES  

Estos requisitos aplican únicamente cuando el proceso fue limitado a 
MIPYMES y por tal razón se deberá evidenciar que al futuro oferente 
está dentro de la calificación de empresas MIPYMES de acuerdo con 
el Articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 del 2021:    
 
El tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:  

https://redam.gov.co/
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1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos 

y un contador público, adjuntando copia del registro mercantil.   
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el 

representante legal y el contador o revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha 
certificación.   

 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación 
empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el 
Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o 
complementen.   
 
Parágrafo 1: En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta 
condición con la copia del certificado del Registro Único de 
Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al 
momento de su presentación.   
 
CRITERIOS DIFERENCIALES PARA PARTICIPAR EN 
CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYMES:   
La experiencia que se debe acreditar para participar en el presente 
proceso de selección será como mínimo dos (2) contratos ejecutados 
y terminados que cumpla con los siguientes requisitos:  

 
a. El objeto y/o alcance de los contratos debe estar relacionado 
con el objeto contractual.   
b. Se encuentre ejecutado en un ciento por ciento (100%) a la 
fecha de vencimiento del plazo de presentación de propuestas.  
c. Como mínimo el valor de los contratos o la suma todos deberá 
ser igual o superior al cincuenta por ciento (50%) del presupuesto 
oficial definido para el presente proceso.   

  
EL SENA REGIONAL CAQUETÁ, SE RESERVA EL DERECHO DE 
VERIFICAR DURANTE LA EVALUACIÓN LA INFORMACIÓN 
APORTADA POR EL PROPONENTE A FIN DE CORROBORAR LA 
MISMA Y SOLICITAR LOS SOPORTES QUE CONSIDERE 
CONVENIENTES  

 
19.1.4 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS 

La Entidad verificará que los bienes cotizados contengan y cumplan las especificaciones 
técnicas solicitadas en esta Invitación a cotizar en cada uno de los ítems allí estipulados, 
en las cantidades señaladas, y se ajuste a las necesidades de la entidad, de tal manera 
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que la propuesta que contenga los requerimientos mínimos señalados será ADMITIDA y 
las que no cumplan con las especificaciones técnicas serán RECHAZADAS. 
 

19.1.2.1 EXPERIENCIA  
  

La experiencia que se debe acreditar para participar en el presente proceso de selección 
será con máximo tres (3) contratos que su sumatoria sea igual o mayor al 100% del 
presupuesto total estimado al presente proceso, y acreditar que se encuentran 
ejecutados y terminados y que cumplen con los siguientes requisitos:  
   
Cumpliendo con los siguientes requisitos:   
   

• El objeto y/o alcance de los contratos debe estar relacionado con el objeto 
contractual.    

• Se encuentren ejecutados en un ciento por ciento (100%) a la fecha de vencimiento 
del plazo de presentación de propuestas.   

   
El proponente que pretenda acreditar experiencia deberá aportar las certificaciones, 
copia del contrato con la respectiva acta de liquidación, expedidas por la entidad 
contratante, en la que se reflejen como mínimo los siguientes requisitos:    

   
a. Nombre de la empresa Contratante (Dirección y Teléfono)    
b. N.I.T    
c. Nombre del Contratista    
d. Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal se debe señalar el nombre 

de quienes lo conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de 
participación de cada uno de sus miembros.    

e. Número del contrato (si tiene)    
f. Objeto del contrato    
g. Valor del Contrato (si el contrato se encuentra en ejecución el valor ejecutado)    
h. Fecha de suscripción, inicio (día, mes y año) y fecha de terminación (día, mes y 

año).    
i. Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año)    
j. Nombre y firma de quien expide la certificación.   

   
Si el proponente presenta certificaciones de contratos cuyo inicio haya sido efectuado 
con anterioridad al periodo requerido en la presente Invitación, pero su ejecución se 
extiende dentro del mismo, el SENA Regional Caquetá Centro Tecnológico de la 
Amazonia sólo tendrá en cuenta esta última fracción de valor.   
   
Si el proponente es un Consorcio o una Unión Temporal, la experiencia total de dicha 
figura asociativa será la que aporte cada uno de los integrantes de acuerdo con su 
porcentaje de participación en ella. Cuando se haga referencia a un contrato ejecutado 
como Consorcio o Unión Temporal, se deberá indicar la participación de cada uno de 
sus integrantes, cumpliendo con los demás requisitos solicitados en este numeral.   
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Nota 1: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el 
proponente deberá anexar además de la certificación cualquiera de los siguientes 
documentos: copia de la minuta respectiva, factura de venta, orden pedido u otro 
documento relacionado que soporte la certificación, so pena de no ser tenida en 
cuenta para el cálculo de la experiencia.    
   
Nota 2: En el evento que los contratos presentados por los proponentes involucren 
servicios adicionales a los solicitados por la entidad, la certificación deberá reflejar el 
valor total correspondiente a dichos servicios.    
   
Nota 3: En caso de que la certificación no contenga toda la información requerida, 
dicha información podrá verificarse en los soportes adjuntos.   
   
La certificación del contrato se analizará por separado; en caso de presentar 
certificaciones que incluyan contratos adicionales al principal, el tiempo adicional se 
sumará al contrato principal, quedando esta como una sola certificación.    
 
En todo caso el incumplimiento de la experiencia mínima exigida en el presente 
numeral será causal de rechazo de la propuesta. 
 
Nota 5: la experiencia también se podrá validar con el RUP solo si es anexado por el 
oferente (no es obligatorio anexarlo)  
   

19.1.2.2 LICENCIA SANITARIA DE FUNCIONAMIENTO 

Copia de la licencia ambiental para tratamiento y disposición final de los residuos 
peligrosos.  
 
El proponente deberá allegar con su oferta, copia de la licencia ambiental vigente 
expedida por la autoridad competente, en la que se le autorice el manejo y disposición 
final de residuos sólidos peligrosos.  

19.1.2.3 EQUIPO MINIMO DE TRABAJO 

El futuro contratista deberá asegurar que el personal que requiera para llevar a cabo las 
actividades a desarrollar durante la ejecución del contrato sea vinculado a través de un 
contrato laboral o de prestación de servicios, dejando claro que en ningún momento la 
vinculación que tenga con el contratista pueda ser considerada como una relación laboral 
con el SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE. 

 

CARGO CANT FORMACION PROFESIONAL % DEDICACION 

UN (1) 
DIRECTOR DE 

OBRA 
1 

Título Profesional: Profesional en Ingeniería Civil, 
Ambiental y/o sanitario, y/o especialista en 
saneamiento básico y/o ambiental. 
 

50% 
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Experiencia General profesional: Acreditar como 
minino Cinco (5) años a partir de la expedición de la 
tarjeta profesional (COPNIA)  
 
Experiencia especifica: Acreditar como minino (2) 
experiencias, certificados como director de 
mantenimiento de plantas de aguas residuales, 
expedido por la entidad beneficiaria del proyecto sea 
del sector público o privado.  
 
La dedicación al proyecto general será del 50%, 
deberá estar presente en la toma de decisiones, en 
los Comités de Obra, en los Comités de Seguimiento 
y en general, cuando la entidad lo requiera.  

UN (1) 
INSPECTOR 

SISO 
1 

 
Formación Académica: Profesional en salud 
ocupacional o profesional con Especialidad en Salud 
Ocupacional.  
 
Experiencia profesional general: Acreditar como 
minino tres (03) años de experiencia (contados a partir 
de la fecha de expedición de la Resolución 
profesional). La cual debe estar vigente durante la 
ejecución del contrato  
 
Experiencia especifica: Acreditar como minino 2 años 
como inspector siso en obra y/o mantenimiento de 
infraestructura, con curso de coordinador en alturas. 

50% 

 

Los profesionales exigidos deben cumplir y acreditar, como mínimo, los requisitos 
establecidos. 

NOTA: Llegado el caso que el adjudicatario del contrato solicite al SENA el cambio del 
personal que presentó inicialmente en la oferta, la entidad se reserva el derecho de autorizar 
o no los cambios del personal, sin que en ningún caso deba dar explicación alguna al 
respecto 

 

19.1.5 . REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA 

En atención a lo consagrado en el numeral 2 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 
2015, que establece: “…La entidad estatal puede exigir una capacidad mínima cuando no 
hace el pago contra entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios…” Así mismo, 
el manual de la modalidad de selección de mínima cuantía de Colombia Compra eficiente 
estipula: “… La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera mínima en los 
procesos de contratación cuando paga antes de la entrega a satisfacción de los bienes, 
obras o servicios…” 
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Teniendo en cuenta lo anterior, la naturaleza y características del objeto a celebrar, la 
entidad NO verificará la capacidad financiera del oferente. 
 

19.1.6 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL  

Describa los requisitos de capacidad organizacional de acuerdo con el Manual de 
Contratación y la Normativa Vigente. 

N/A 

 

19.2 REQUISITOS PONDERABLES 

REQUISITO FORMA DE ACREDITACIÓN PUNTAJE 

N/A 
 

N/A 
 

N/A 
 

 

20  ANALISIS DE RIESGOS 

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia 
Compra Eficiente: 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matri
z_riesgos.doc 

       (Revisar ANEXO – Matriz de Riesgos - MANTENIMIENTO) 

21 GARANTÍAS 

 
Señale con una “X” los amparos a exigir:  
 

 

X 

Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del 
contrato y 6 meses más. 

     

X 

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones 
laborales: por el (5 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de 
ejecución del contrato y (3) años más. 

X Calidad del servicio: por el (10 %) del valor del contrato vigente por el plazo 
de ejecución del contrato y 6 meses más.  

X Póliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de   
200 SMLMV, con una vigencia igual al plazo de ejecución del contrato.  

 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
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22 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 

INFORMACIÓN PARA LIMITACIÓN A MIPYMES: (Decreto 1860 de Dic.-24-2021 
que modifica el Decreto 1082 de 2015) 

De conformidad al "Artículo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipymes” Del 
Decreto 1082 de 2015 modificado por el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021 que 
reglamentó la Ley 2069 de 2020: “Las Entidades Estatales independientemente de 
su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades 
Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la 
convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las 
Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los 
siguientes requisitos: 

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil 
dólares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la 
tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de 
Comercio, Industria y Turismo. 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas 
para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios 
autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que 
ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un 
(1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el 
que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso 
de Contratación. 

3. Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar 
Mipyme cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el 
proceso contractual. 
 
Parágrafo. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, 
siempre que tengan la calidad de Mipyme, podrán solicitar y participar en las 
convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente 
artículo. 

Artículo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el parágrafo 1 
del artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente 
de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por 
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, pueden 
realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los 
departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme 
deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente 
artículo. 

Artículo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias 
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial 
establecido por la ley de la siguiente manera: 
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1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador 
público, adjuntando copia del registro mercantil. 

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal 
y el contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del 
certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 
o por la autoridad competente para expedir dicha certificación. 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial 
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o 
las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 

Parágrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con 
la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá 
encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 

Parágrafo 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la 
copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del 
Registro Único de Proponentes, según corresponda conforme a las reglas 
precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la 
prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para 
solicitar la convocatoria limitada. 

Parágrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 
públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales 
integrados únicamente por Mipyme. 

Parágrafo 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de 
este Decreto no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los 
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras públicas.” 

lo anterior, el presente proceso es susceptible de ser limitado a Mipymes, para lo 
cual se deberá presentar solicitud y acreditar la calidad en los términos señalados 
anteriormente, UNICAMENTE mediante la plataforma Secop II. 

Las solicitudes presentadas por fuera de la plataforma serán tramitadas como una 
petición particular conforme a la Ley 2080 de 2021. 

El Proceso de selección es 
inferior a ciento veinticinco 
mil dólares de los Estados 
Unidos de América 
(US$125.000)       

 

SI 

 

X 

 

NO 
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23 ACUERDOS COMERCIALES: 
 

 

Indique si el proceso 
está cobijado por 

Acuerdos Comerciales 

Entidad 
Estatal 

cubierta 

Valor del 
Proceso de 

Contratación 
superior al 
umbral del 
Acuerdo 

Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 

Contratación 

Proceso de 
Contratación 

cubierto por el 
Acuerdo 

Comercial 

 SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO 

 

Alianza 
Pacífico 

Chile N/A N/A N/A N/A 

México N/A N/A N/A N/A 

Perú N/A N/A N/A N/A 

Canadá N/A N/A N/A N/A 

Chile N/A N/A N/A N/A 

Corea N/A N/A N/A N/A 

Costa Rica N/A N/A N/A N/A 

Estados Unidos N/A N/A N/A N/A 

Estados AELC N/A N/A N/A N/A 

México N/A N/A N/A N/A 

 

Triángulo 
Norte 

El 
Salvador 

N/A N/A N/A N/A 

Guatemala N/A N/A N/A N/A 

Honduras N/A N/A N/A N/A 

Unión Europea N/A N/A N/A N/A 

Comunidad Andina N/A N/A N/A N/A 

 

24 OTROS ASPECTOS 

VISITA PROGRAMADA. Indique si se requiere visita del 
personal de la Entidad o no, a los lugares o zona objeto del 
contrato. 

 

SI: 

   

NO: 
X 
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Si sí se requiere determine la fecha, hora, lugar y duración:  

MUESTRA Indique si se requiere o no presentación de muestra SI:   NO: X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. Indique si requiere o 
no una visita para verificación de información a las sedes o 
instalaciones del proponente. 

SI:   NO: 
X 

 

25 IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, 
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISEÑOS.  
 

 
DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO 

 
ETAPA 

1. Certificado de implementación del SG-SST firmada por el 
Representante Legal y responsable del SG-SST 

 
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 

50 Horas o su actualización Curso de 20 Horas y licencia de 
seguridad y salud en el trabajo de la persona Responsable del 
SG-SST. 

 
3. Evaluación de estándares mínimos y respectivo plan de acción 

de acuerdo con la aplicación de estándares mínimos aplicables 
- Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019    

     
Precontractual 

Planilla vigente de pago de Seguridad Social.  
Contractual 

Presentar copia del permiso de vertimientos o permiso de reúso 
de la empresa que realiza el tratamiento, aprovechamiento, reúso 
y/o disposición final de los residuos líquidos. 

Precontractual 

Presentar copia de los permisos ambientales del tercero que 
reciba los residuos líquidos (permiso de vertimientos o licencia 
ambiental cuando aplique). 

Contractual 

Entregar actas de recolección mensuales de las aguas residuales, 
especificando la cantidad mensual, fecha, sitio de recolección, 
descripción del sitio donde dispone, reúsa y/o trata. 

Contractual 

Entregar informe de cumplimiento del Decreto 1079 de 2015 para 
el transporte de sustancias peligrosas; notificación del listado de 
equipo completo de carretera y copia de documentos vigentes del 
vehículo: SOAT, revisión técnico-mecánica de gases. 

Contractual 
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Entregar copia del plan de contingencias para el transporte de 
sustancias peligrosas y copia del radicado donde conste la 
presentación del mismo a la autoridad ambiental. 
 

           
         

           
         

  

Precontractual 

Presentar soportes del curso básico certificado de 60 horas de los 
conductores que se designen para transportar las aguas 
residuales no domésticas (sustancias peligrosas). El certificado 
tendrá una validez de 2 años, vencido este término; deberá 
presentar actualización anual del curso con una intensidad de 20 

 

Contractual 

Asegurar que el vehículo cuente con los rótulos de identificación 
reflectivos y las placas de identificación del número de las 
Naciones Unidas UN de la mercancía peligrosa transportada. 
 

         
        

Contractual 

Remitir copia del contrato o convenio con la empresa que recibe, 
trata y dispone las aguas residuales, en donde se enmarquen 
claramente los componentes técnicos y legales ambientales para 
su operación. Aplica cuando la empresa que transporta no es la 
misma que dispone. 

Contractual 

Copia vigente de póliza de seguro de responsabilidad civil 
extracontractual Contractual 

Relación del personal que ingresa a las instalaciones con su 
respectivo pago de seguridad social, certificados de afiliación a 
EPS, AFP y ARL. 
 

        
          

Contractual 

Certificación emitida por el oferente y firmada por el representante 
legal en donde se manifieste que la empresa cuenta con un Plan 
Estratégico de Seguridad vial PESV implementado acorde con lo 
establecido en la Resolución 40595 de 2022 y posteriores y en 
donde en el desarrollo de cualquiera de los procesos 
contractuales podrán verificarse los ítems correspondientes que 
permitan su verificación. (Si Aplica) 

Precontractual 

Asegurar que se cuente con elementos básicos de atención de 
emergencias: Ropa protectora, Linterna, Botiquín de primeros 
auxilios, kit de derrames y mínimo 2 extintores tipo multipropósito. 
 

         
        

Contractual 

Previo al cargue de las aguas residuales, verificar la disponibilidad 
y uso de elementos de protección personal.  
 

          
       

Contractual 

Protocolos de bioseguridad específicos para la sede o lugar donde 
se desarrolle la obra de acuerdo con la Resolución 777 de 2021 o 
la que haga sus veces. 
 
Nota: Este requerimiento será solicitado hasta que el gobierno 
nacional determine que ya no se requieren protocolos de 
bioseguridad para el cumplimiento de labores.  

Contractual 
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26 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 
 
N/A 
 

27 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
N/A  
 

28 ANEXOS 
 
• Análisis del sector 
• Análisis de riesgo 
• Matriz de Riesgos 
• Imagen del PAA 
• CDP 
• Cotizaciones 

 

 

Dada en Florencia Caquetá, a los diez (10) días del mes de abril de 2024  

 

 

 

 

HELMAN CASTAÑEDA CASTAÑEDA 
Director Regional con Funciones de Subdirector de Centro (E) 

 
 
 

Elaboró: Néstor Alexander Cachaya Flórez – Profesional Grado 2 Grupo de apoyo administrativo mixto           
 
Revisó: Catalina Molina Mora – Dinamizadora Ambiental y Energética         
 
Revisó: Marlene Adriana Zamudio Ñustes - Profesional HySI   
 
Reviso:  Paola Andrea Martínez – Abogada de Contratación. 
   
VoBo: Jorge Leonardo Lavao Hernández- Coordinador de Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 
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