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1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO 
 

Contratista  MARIBEL ALMANZA GIL  

Informe de Actividades Nº 1 de 4 

Periodo 15/02/2024 a 14/03/2024   

Número del Contrato  683-2024  

Objeto: 

“PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA SECRETARÍA DE DESARROLLO 
ECONÓMICO Y COMPETITIVIDAD, PARA APOYAR LA IMPLEMENTACIÓN Y SEGUIMIENTO 
DE ACTIVIDADES ENCAMINADAS AL CUMPLIMIENTO DE LAS METAS ESTABLECIDAS EN 
EL PROGRAMA PEREIRA CON DIVERSIDAD ECONÓMICA” 

Plazo 4 meses 

Valor Total del Contrato $14.400.000 

Valor del Periodo del 
Informe 

$3.600.000 

Fecha de Inicio 15/’2/2024 

Fecha de Terminación 14/06/2024 

Proyecto 
Fortalecimiento del emprendimiento y desarrollo empresarial a través de los cedes y banca para 
todos del municipio de Pereira 

Supervisor DAVID GIRALDO ROSERO  

Dependencia SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y COMPETITIVIDAD  

 
2. DESARROLLO DEL CONTRATO 
 

OBJETIVOS O ALCANCES 
DEL CONTRATO 

ACTIVIDAD 
DESARROLLADA 

REGISTRO OBSERVACIONES 

1. Proyectar y revisar actos 
administrativos, respuestas a 
derechos de petición, tutelas, 
respuesta a solicitudes de 

Se proyectó respuesta a la 
circular interna N° 20240220-
5131-1, mediante la cual la 
SECRETARIA TIC solicitó la 

Se anexan las respuestas con 
radicados No. 20240301-6969-
I y No. 20240313-8829-I, 
descargados directamente de 
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entes de control y demás 
documentos de carácter 
jurídico que se requieran.   

información de los contratos 
del periodo 2023 y enero 
2024.  
Se dio respuesta mediante la 
plataforma SAIA con los 
siguientes radicados: 

1. No. 20240301-6969-I 
2. No. 20240313-8829-I 

 
 

la plataforma SAIA. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Prestar apoyo en la 
revisión, estudio jurídico y 
seguimiento de los procesos 
contractuales en todas sus 
etapas (precontractual, 
contractual y poscontractual) 
de la Secretaría de desarrollo 
económico y competitividad. 

Se apoyó la revisión y el 
proceso de estudio jurídico 
precontractual de los 
siguientes procesos:  
 

- PSP20240001828 
- PSP20240001842 
- PSP20240001907 
- PSP20240001959.  
- PSP20240000793 
- PSP20240002074 
- PSAG20240002094 

 
 

Se anexa documento de Excel 
exportado directamente desde el 
módulo precontractual SIIF WEB, 
en el cual consta los procesos 
revisados y el usuario que realizó 
la gestión. 
 
 

 

3.Apoyar la supervisión y 
revisión de informes de 
personas naturales y jurídicas 
que se le asignen   

Durante el período de 
ejecución del contrato no fue 
asignado por el supervisor, 
procesos para apoyar la 
supervisión y revisión de 
informes de personas 
naturales y jurídicas.  
 

N/A 
 

En el siguiente período de 
ejecución se apoyará los 
procesos para revisión y 
supervisión que sean 
asignados. 

4. Apoyar la revisión y Durante el período de N/A. En el siguiente período de 
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verificación de los documentos 
anexos entregados por los 
contratistas en los informes 
mensuales. 

ejecución del contrato no fue 
asignado por el supervisor, el 
apoyo para revisión y 
verificación de los documentos 
entregados mensualmente por 
los contratistas.  
 

 ejecución se apoyará los 
procesos de revisión y 
verificación de los documentos 
entregados mensualmente por 
los contratistas, que sean 
asignados por el supervisor. 

5. Apoyar a la Secretaría de 
Desarrollo Económico y 
Competitividad en la 
elaboración de informes 
técnicos, reporte mensual del 
cumplimiento de acciones 
para entes de control y 
consultas ciudadanas, 
respuesta a comunicaciones, 
solicitudes y/o presentaciones 
requeridas, así como en la 
participación de reuniones, y 
en la ejecución de actividades 
relacionadas con encuestas, y 
todas las demás que se le 
encomienden, garantizando el 
registro adecuado y oportuno 
de las actividades en los 
formatos, plataformas y 
herramientas virtuales 
adoptadas por la Alcaldía y la 
Secretaría 

5.1. Asistí a la capacitación 
sobre radicación de Actos 
Administrativos y sobre el 
Decreto 174 del 23 de febrero 
de 2017 y Decreto No. 710 del 
16 de septiembre de 2019 
realizada por la SECRETARIA 
JURIDICA, el día 20 de febrero 
de 2024. 
 
5.2. Se asistió a reunión el día 
11 de marzo de 2024, con el 
SECRETARIO DEL 
DESPACHO, tema: proceso 
CONTRACTUAL. 

5.1. Se anexa el listado de 
asistencia de la capacitación. 
 
 
 
 
 
 
5.2. Se anexa acta de reunión y 
listado de asistencia 

 

6. Realizar entrega mensual 
de los documentos producto 
de su contrato conforme a las 
normas de gestión 

Se anexan el informe de 
actividades N°1 
correspondiente al período 
15/02/2024 a 14/03/2024 con 

Se anexan el informe de 
actividades N°1 
correspondiente al período 
15/02/2024 a 14/03/2024 con 
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documental. sus respectivas evidencias de 

las actividades realizadas 
durante el mes. 

sus respectivas evidencias de 
las actividades realizadas 
durante el mes. 

 
 

 

 

 
                       Vo.Bo. 

MARIBEL ALMANZA GIL         DAVID GIRALDO ROSERO  
Contratista           Supervisor 
c.c. 66.708.525 
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EVIDENCIA AL ALCANCE NO. 1 
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EVIDENCIA ALCANCE NO. 2 
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EVIDENCIA ALCANCE NO. 5 
 

5.1  
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5.2. 
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5.2 
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