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DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION 

Plan Anual de Adquisiciones Plan de 
Adquisiciones 

 1870 de 2024 

Tipo de Presupuesto Asignado GASTO DE FUNCIONAMIENTO 

Nombre del Proyecto o de la necesidad que se 
incluyó en el Plan Anual de Adquisiciones  

N/A 

Código SSEPI N° N/A 

Código BPIN N° N/A 

1. DATOS DE LA CONTRATACION 

Fecha de elaboración de estudios previos: 
(dd/mm/aaaa) 

09/04/2024 

Nombre del Funcionario que diligencia el 
Estudio Previo 

SONNIA YANETH GARCÍA BENITEZ 
Secretaria Administrativa 

Dependencia Solicitante: Subsecretaría de Bienes y Servicios 

Tipo de Contrato Suministro  Otro: 

 

2. ELEMENTOS DEL ESTUDIO Y DOCUMENTOS PREVIOS (Decreto 1082 de 2015 SECCION 2, 
SUBSECCION 1. PLANEACION Articulo 2.2.1.1.2.1.1, modificado por el artículo 1 de Decreto 399 
del 13 abril de 2021) 

 

3.1 Descripción de la necesidad que se pretende satisfacer con el proceso de contratación. 

Remítase al Anexo Denominado “REQUERIMIENTO TÉCNICO DEL BIEN O SERVICIO A CONTRATAR” 
(Código: F-GJ-1140-238,37-013), en particular al subtítulo ALCANCE DE LA NECESIDAD - Descripción  el 
cual forma parte integral del presente documento.  
 

3.2 Objeto a contratar especificaciones, autorizaciones, permisos y licencias requeridas para su 
ejecución, y cuando el contrato incluye diseño y construcción, los documentos técnicos para el 
desarrollo del proyecto. 

3.2.1. Objeto 
contractual 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE ASEO, CAFETERÍA Y MANTENIMIENTO EN LOS 
DIFERENTES INMUEBLES DE PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE BUCARAMANGA, 
INCLUYENDO LA DISPOSICIÓN DE LOS RESPECTIVOS EQUIPOS DE ACUERDO 
CON LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS REQUERIDAS POR LA ENTIDAD 

 
3.2.2. 
Clasificación 
UNSPSC: 
 

La presente contratación encaja en los siguientes códigos estándar de productos y 
servicios de la Naciones Unidas _ V.14.808. 
 

Código Nombre 

76111500 SERVICIO DE LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE EDIFICIOS 
GENERALES Y DE OFICINAS 

47121800 EQUIPO DE LIMPIEZA 

 
 

 
3.2.3. 
Especificaciones 
del Objeto 
Contractual 

Remítase al Anexo Denominado “REQUERIMIENTO TÉCNICO DEL BIEN O SERVICIO 
A CONTRATAR” (Código: F-GJ-1140-238,37-013), en particular al subtítulo 
REQUERIMIENTO TÉCNICO O CONDICIONES DEL SERVICIO y CAPACIDADES 
TECNICAS DEL PROPONENTE, el cual forma parte integral del presente documento. 

3.2.4. 
Autorizaciones, 
permisos y 
licencias 
requeridos para 
la ejecución del 
objeto 
contractual. 

N.A  
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3.2.5 
Documentos 
técnicos para el 
desarrollo del 
proyecto. 
 

 

N/A 

3.3 Modalidad de selección del contratista y su justificación, incluyendo los fundamentos jurídicos 

En virtud de la naturaleza del objeto a contratar y a la cuantía del mismo, procede adelantar la contratación 
mediante el procedimiento establecido para la modalidad de mínima cuantía. 

“Artículo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratación de mínima cuantía. La Entidad Estatal debe 
elaborar unos estudios previos que deben contener, como mínimo, lo siguiente:  

1. La descripción de la necesidad que pretende satisfacer con la contratación. 

2. La descripción del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios, 
de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel. 

3. Las condiciones técnicas exigidas. 

4. El valor estimado del contrato y su justificación. 

5. El plazo de ejecución del contrato. 

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratación.  

Parágrafo. Dentro de las condiciones técnicas exigidas se podrán incluir aspectos ambientales y sociales en 
los términos establecidos en el parágrafo del artículo 2.2.1.1.2.2.2. del presente decreto”.  

El artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 modificó el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el mismo 
fue reglamentado por el artículo 2 Decreto 1860 de 2021, el cual modifica la Subsección 5 de la Sección 1 del 
Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, la cual quedó de la siguiente 
manera:  

ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima cuantía. Las siguientes reglas son 
aplicables a la contratación cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantía de la Entidad 
Estatal, independientemente de su objeto:  

1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía la información a 
la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su 
capacidad jurídica y la experiencia mínima, si se exige esta última, el cumplimiento de las condiciones técnicas 
exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.  

2. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra entrega a 
satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar 
cómo hará la verificación correspondiente en la invitación.  

3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los interesados se informen 
de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serán contestados por la Entidad Estatal 
antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el parágrafo del presente artículo, dentro 
del mismo término para formular observaciones se podrán presentar las solicitudes para limitar la convocatoria 
a Mipyme colombianas.  

4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en cuenta los términos mínimos 
establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en el cronograma se establecerá: i) el término dentro del 
cual la Entidad Estatal responderá las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el 
cual podrá expedir adendas para modificar la invitación, el cual, en todo caso, tendrá como límite un día hábil 
antes a la fecha y hora prevista para la presentación de ofertas de que trata el último plazo de este numeral, 
sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del 
proceso; en todo caso, las adendas se publicarán en el horario establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del 



 

ESTUDIOS PREVIOS 

Código: F-GJ-1140-238,37-042 

Versión: 0.0 

Fecha aprobación: Junio-27-2018 

Página 3 de 17 

 
Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicará un aviso en el SECOP precisando si el proceso 
efectivamente se limitó a Mipyme o si podrá participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrá 
un término adicional dentro del cual los proponentes podrán presentar sus ofertas, el cual será de mínimo un 
(1) día hábil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme.  

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple con las 
condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los 
requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. Lo anterior sin 
perjuicio de la oportunidad que deberán otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los 
términos del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual establecerán un término preclusivo en la invitación 
para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se 
establezca este término, los proponentes podrán subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado 
del informe de evaluación.  

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) día hábil, para que durante 
este término los oferentes presenten las observaciones que deberán ser respondidas por la Entidad Estatal 
antes de realizar la aceptación de la oferta seleccionada.  

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones 
establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la aceptación de la oferta, la 
Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.  

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 2069 de 
2020, conforme a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17 del presente Decreto o las normas que 
los modifiquen, adicionen o sustituyan.  

9. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal.  

PARÁGRAFO. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, en 
estos procedimientos de selección para Mipyme se aplicará lo prescrito en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 
2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente artículo, las 
solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibirán durante el término previsto en dicho numeral. 
Además, en el aviso de que trata el numeral 4 de este artículo se indicará si en el proceso aplican las 
limitaciones territoriales de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá participar cualquier Mipyme nacional”.  

 

3.4 El valor estimado del contrato y la justificación del mismo.  

 
3.4.1 El valor 
estimado del 
contrato y la 
justificación del 
mismo. 

Para determinar el presupuesto oficial de la presente contratación, en consideración a 
que a la fecha,  no se ha aprobado el plan de desarrollo para el cuatrienio 2024-2027, 
cuyo contenido puede modificar sustancialmente aspectos presupuestales aprobados, y 
teniendo en cuenta que el ejercicio de la administración municipal implica requerimientos 
propios para su desenvolvimiento efectivo, se hace necesario comprometer parte de los 
recursos destinados para la prestación de los servicios objeto de la presente contratación, 
en una proporción que no afecte las metas del nuevo plan de desarrollo, por tanto, del 
presupuesto inicialmente destinado para esta actividad se toma la suma definida como 
presupuesto oficial. Lo anterior con el propósito de garantizar la continuidad en la 
prestación de todos lo servicios sin que se puedan generar traumatismos mientras se 
resuelven los aspectos presupuestales relacionados con la aprobación del plan de 
desarrollo y se adelantan los procesos contractuales necesarios para satisfacer la 
necesidad por lo que resta de la vigencia. 
 
CIENTO DIEZ MILLONES TRESCIENTOS DIECESEIS MIL SEISCIENTOS OCHO 
PESOS TREINTA Y UN CENTAVOS PESOS M/CTE ($110.316.608,31), incluido el IVA, 
incluido todos los impuestos y gravámenes. 
 
Nota 1: En cuanto a los impuestos y gastos generales: corresponderá al Proponente la 
Responsabilidad de determinar, evaluar y asumir los impuestos, tasas y contribuciones, 
así como los demás costos tributarios de cualquier otra naturaleza que conlleve la 
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celebración del contrato, para lo cual, se recomienda a los proponentes obtener asesoría 
calificada y tomar en cuenta en su análisis los siguientes gravámenes:  
  
ESTAMPILLAS MUNICIPALES: 
 
Estampillas municipales. (Pro cultura y Pro bienestar del adulto Mayor). El Concejo 
Municipal de Bucaramanga mediante Acuerdo Municipal No. 044 de diciembre 22 de 
2008, expidió el Estatuto Tributario del Municipio de Bucaramanga, en sus artículos 201 al 
206 compilo la normatividad vigente contenida en los Acuerdos Municipales 018 de 1998 
y 057 de 1999, relacionada con la ESTAMPILLA PRO CULTURA, del mismo modo el 
Acuerdo citado en los artículos 207 al 221 compiló la normatividad contenida en los 
Acuerdos Municipales 007 de 2002 y 021 de 2003, relativos a la Estampilla denominada 
PRO BIENESTAR DEL ANCIANO, cuyo fundamento legal lo constituyó la ley 048 de 
1986 y la ley 687 de 2001. 
 
Estas estampillas se aplicarán en forma individual al contrato con un valor por estampilla 
equivalente al 2% del valor total del contrato, es decir: 
 
PRO CULTURA: 2% del valor de la base gravable 
PRO BIENESTAR DEL ANCIANO: 2% del valor de la base gravable 
 
 
    ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES: 
 
LA ORDENANZA 077 DE 2014 en el CAPÍTULO X define ESTAMPILLAS 
DEPARTAMENTALES DISPOSICIONES GENERALES ARTÍCULO 202.-DEFlNlClÓN. 
Las estampillas son gravámenes con naturaleza de tasa parafiscal, en la medida en que 
participan de la naturaleza de las contribuciones parafiscales, pues constituyen un 
gravamen cuyo pago obligatorio deben realizar los usuarios de algunas operaciones o 
actividades que se realizan frente a organismos de carácter público; los recursos se 
revierten en beneficio de un sector específico; y están destinados a sufragar gastos en 
que incurren las entidades que desarrollan o prestan un servicio público, como función 
propia del Estado. 
 
- ESTAMPI LLA DEPARTAMENTAL PRO - UIS 
ARTÍCULO 226.-BASE GRAVABLE Y TARIFA. Se establece como base gravable de la 
Estampilla Pro UIS La celebración de negocios jurídicos incluidos los contratos, contratos 
interadministrativos, convenios de asociación, los contratos de concesión. Órdenes de 
prestación de servicios f convenios, sus prórrogas y adiciones, que se efectúen con cargo 
al Tesoro del Departamento, de sus Municipios y de las Entidades descentralizadas, 
incluidos los celebrados por la Universidad Industrial de Santander, el Instituto 
Universitario de la Paz y las Unidades Tecnológicas de Santander, a favor de personas 
naturales o jurídicas, por la celebración de estos, pagarán dos pesos (2.00) por cada cien 
pesos (100.00) o fracción. 
 
- ESTAMPILLA DEPARTAMENTAL PRO-HOSPITALES UNIVERSITARIOS 
ARTÏCULO 237.- BASE GRAVABLE Y TARIFAS. Las bases gravables y tarifas aplicables 
serán las siguientes: Los negocios jurídicos incluidos los contratos, contratos 
interadministrativos, convenios de asociación, los contratos de concesión, órdenes de 
prestación de servicios y convenios, sus prórrogas y adiciones, que se celebren con el 
Departamento y sus entidades descentralizadas y los contratos de adición al valor de los 
existentes, se gravarán con el 2% del valor total del correspondiente contrato, orden de 
prestación de servicios o de la respectiva adición. 
 
Nota: LA ESTAMPILLA PRO DESARROLLO DPTAL DEL 2,00% a la fecha está 
suspendida de manera provisional en atención a lo expresado mediante circular N° 019 
de fecha 31 de agosto de 2018 expedida por parte de la Secretaria de Hacienda 
Departamental, si esta restricción prospera favorable al departamento deberá ser 
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descontada por el Municipio al contratista. 
 
ORDENANZA No. 040 DE 2017 - 
 
"POR MEDIO DE LA CUAL SE MODIFICA Y SE ADICIONA PARCIALMENTE LA 
ORDENANZA 077 DE 2014 ESTATUTO TRIBUTARIO DE SANTANDER, SE ADOPTA 
EL ARTICULO 182 DE LA LEY 1819 DE 2016 EN APLICACION DE LA BASE 
GRAVABLE ESPECIAL AIU CONTEMPLADA EN EL ARTICULO 462-1 DEL ETN Y SE 
DICTAN OTRA   DISPOSICIONES." 
 
ARTÍCULO  207-1: BASE GRAVABLE ESPECIAL AIU.   En los contratos de servicios 
integrales de aseo y cafetería, de vigilancia, autorizados por la Superintendencia de 
Vigilancia Privada, de servicios temporales prestados por empresas autorizadas por el 
Ministerio del Trabajo y en los prestados por las cooperativas y pre-cooperativas de 
trabajo asociado en cuanto a mano de obra se refiere, vigiladas por la Superintendencia 
de Economía Solidaria o quien haga sus veces, a las cuales se les haya expedido 
resolución de registro por parte del Ministerio del Trabajo, de los regímenes de trabajo 
asociado, compensaciones y seguridad social, como también a los prestados por los 
sindicatos con personería jurídica vigente en desarrollo de contratos sindicales 
debidamente depositados ante el  Ministerio  de  Trabajo,  que se celebren  con el  
Departamento y  sus entidades descentralizadas,   y/o   con   los   municipios   y   sus   
entidades descentralizadas  (cuando aplique) y los contratos de adición  al valor de  los 
existentes, la base gravable de las estampillas departamentales la constituye el 
correspondiente AIU (Administración, Imprevistos y Utilidad), el cual no podrá ser inferior 
al diez por ciento (10%) del valor total del contrato o de la remuneración percibida. 
 
Es decir: 
PRO UIS: 2% del valor de AIU 
PRO HOSPITAL: 2% del valor de AIU 
SISTEMATIZACIÓN: CORRESPONDE AL 10% DEL VALOR DE LA ESTAMPILA PRO 
UIS, PRO DESARROLLO Y PRO HOSPITAL. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 3.4.2 Certificado 
de 
disponibilidad 
presupuestal  

 
El Municipio de Bucaramanga pagará al Contratista el valor del presente contrato con 
cargo al CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL CDP 00002858 del 12 
de abril de 2024 por valor de CIENTO DIEZ MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS 
M/CTE ($110.500.000), expedido por la Secretaría de Hacienda Municipal, del 
presupuesto general de gastos del Municipio de Bucaramanga (Santander), para la 
vigencia fiscal 2024, con el cual se cancelará el valor del presente contrato y con cargo a: 
 

RUBRO VALOR FUENTE DE FINANCIACIÓN 

2 .1 .2 .02 .02 .008  
$110.500.000 

 

SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS 
Y SERVICIOS DE PRODUCCION 

 
Así mismo se encuentra inscrito en el Plan Anual de Adquisiciones del Municipio de 
Bucaramanga Vigencia Fiscal 2024. 
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3.4.3 Variables 
consideradas 
para calcular el 
presupuesto 
oficial  

Remitirse al estudio del sector económico para procesos de selección de mínima cuantía 
(Código: F-GJ-1140-238,37-058) 

Para determinar el presupuesto oficial de la presente contratación, en consideración a 
que a la fecha,  no se ha aprobado el plan de desarrollo para el cuatrienio 2024-2027, 
cuyo contenido puede modificar sustancialmente aspectos presupuestales aprobados, y 
teniendo en cuenta que el ejercicio de la administración municipal implica requerimientos 
propios para su desenvolvimiento efectivo, se hace necesario comprometer parte de los 
recursos destinados para la prestación de los servicios objeto de la presente 
contratación, en una proporción que no afecte las metas del nuevo plan de desarrollo, 
por tanto, del presupuesto inicialmente destinado para esta actividad se toma la suma 
definida como presupuesto oficial. Lo anterior con el propósito de garantizar la 
continuidad en la prestación de todos lo servicios sin que se puedan generar 
traumatismos mientras se resuelven los aspectos presupuestales relacionados con la 
aprobación del plan de desarrollo y se adelantan los procesos contractuales necesarios 
para satisfacer la necesidad por lo que resta de la vigencia. 

  
3.4.4 Forma de 
Pago del 
contrato  

El Municipio de Bucaramanga, reconocerá y pagará al CONTRATISTA el valor del 
contrato en pesos colombianos, de la siguiente forma: Mediante UN PAGO por el valor 
total del servicio prestado en el tiempo de ejecución del contrato y recibido a satisfacción 
por la supervisión del contrato, previa la elaboración de informe técnico, administrativo, 
jurídico, financiero y contable, con certificación de recibo a entera satisfacción del 
supervisor; factura y/o documento equivalente debidamente diligenciado ante la Tesorería 
General del Municipio; constancia de encontrarse a paz y salvo en seguridad social y/o 
parafiscales; certificación expedida por parte del supervisor designado. Para el último 
pago se requiere acta de liquidación final. La no presentación de los informes de 
ejecución y sus anexos de la manera debida, exonera al Municipio del pago de intereses 
moratorios. 
 
NOTA 1: Para el pago el contratista deberá acreditar el cumplimiento de sus obligaciones 
parafiscales frente al Sistema de Seguridad Social Integral y Cajas de Compensación 
Familiar, ICBF y SENA, según corresponda, mediante certificación expedida por el 
Revisor Fiscal o el representante legal, correspondiente al periodo que se paga; en 
cumplimiento a lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 100 de 1993, 
Decreto 1703 de agosto 2 de 2002, Ley 828 de 2003 y Decreto 1273 de 2018. En dicha 
certificación se debe hacer constar que la información contenida en las declaraciones de 
autoliquidación de aportes al sistema y en particular la relativa a los afiliados y la 
correspondiente a sus Ingresos Base de Cotización es correcta y que no se encuentra en 
mora por concepto de aportes al sistema. En todo caso el supervisor general del contrato 
exigirá copia de los recibos de pago de los aportes a los sistemas de salud, pensión, ARL 
y parafiscales.  
 
NOTA 2: El contratista autoriza al Municipio, para que por conducto de la Tesorería 
efectúe de los desembolsos a su favor, las deducciones por concepto de los gravámenes 
departamentales, municipales y legales a que hubiere lugar, teniendo en cuenta para la 
respectiva deducción, los parámetros que para tal efecto haya establecido la disposición 
que dio origen al gravamen. 
 
NOTA 3: El contratista deberá presentar la factura o documento equivalente, según sea el 
caso, constancia de pago de aportes a la seguridad social y demás documentos 
señalados en la presente cláusula. La no presentación de estos documentos o su 
presentación extemporánea exonera al Municipio del pago de intereses moratorios.  
 
NOTA 4: Los pagos que el Municipio de Bucaramanga se compromete a efectuar están 
sujetos al PAC (Plan Anual Mensualizado de Caja) de acuerdo con las normas legales 
vigentes, comprometiéndose a incluir las partidas que sean necesarias. 
 
 
PARÁGRAFO. SUJECIÓN DEL PAGO A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES. 
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Los pagos a los cuales está obligado la entidad se realizarán dentro de los sesenta (60) 
días hábiles siguientes al recibo de la factura y/o cuenta de cobro recibida por parte del 
Contratista, además de la entrega de bien, servicio u obra, los demás requisitos a que 
haya lugar, entre ellos pagos de seguridad social, pago de estampillas, cuando a ellos 
haya lugar, etc., todo lo cual deberá constar expresamente en el acta de recibo. Aquel 
requisito cuya verificación no conste expresamente en esta acta, no se entiende 
cumplido, así se haya suscrito el acta verificando los demás requisitos. Los pagos están 
sujetos a la disponibilidad de los recursos de la entidad y en caso de ser recursos girados 
por convenios o actos administrativos, estará condicionado al giro de esos recursos, para 
lo cual el contratista renuncia al cobro de intereses que se generen por estos recursos. 
 
COSTOS INDIRECTOS.   
  
Corresponderá al Proponente la Responsabilidad de determinar, evaluar y asumir los 
impuestos, tasas y contribuciones, así como los demás costos tributarios de cualquier otra 
naturaleza que conlleve la celebración del contrato, para lo cual, se recomienda a los 
proponentes obtener asesoría calificada y tomar en cuenta en su análisis los siguientes 
gravámenes: 
 
a) ESTAMPILLAS CUENTAS DE COBRO: 
 
Departamentales: 
 

- Pro UIS: 2% del Valor de cada acta de pago 
- Pro Hospital: 2% del Valor de cada acta de pago  
- El 10 % del valor pagado por concepto de estampillas Departamentales, en cada 

acta de pago: 0.40% 
  
Municipales:  
 

- Pro Anciano: 2% del Valor de cada acta de pago.  
- Pro Cultura: 2% del Valor del Contrato 

 
Los interesados en el proceso de selección tienen el deber de verificar los impuestas 
tasas y contribuciones de orden nacional, departamental y municipal a que hubiere lugar. 
 
ORDENANZA No. 040 DE 2017 - 
 
"POR MEDIO DE LA CUAL SE MODIFICA Y SE ADICIONA PARCIALMENTE LA 
ORDENANZA 077 DE 2014 ESTATUTO TRIBUTARIO DE SANTANDER, SE ADOPTA 
EL ARTICULO 182 DE LA LEY 1819 DE 2016 EN APLICACION DE LA BASE 
GRAVABLE ESPECIAL AIU CONTEMPLADA EN EL ARTICULO 462-1 DEL ETN Y SE 
DICTAN OTRA   DISPOSICIONES." 
 
ARTÍCULO  207-1: BASE GRAVABLE ESPECIAL AIU.   En los contratos de servicios 
integrales de aseo y cafetería, de vigilancia, autorizados por la Superintendencia de 
Vigilancia Privada, de servicios temporales prestados por empresas autorizadas por el 
Ministerio del Trabajo y en los prestados por las cooperativas y pre-cooperativas de 
trabajo asociado en cuanto a mano de obra se refiere, vigiladas por la Superintendencia 
de Economía Solidaria o quien haga sus veces, a las cuales se les haya expedido 
resolución de registro por parte del Ministerio del Trabajo, de los regímenes de trabajo 
asociado, compensaciones y seguridad social, como también a los prestados por los 
sindicatos con personería jurídica vigente en desarrollo de contratos sindicales 
debidamente depositados ante el  Ministerio  de  Trabajo,  que se celebren  con el  
Departamento y  sus entidades descentralizadas,   y/o   con   los   municipios   y   sus   
entidades descentralizadas  (cuando aplique) y los contratos de adición  al valor de  los 
existentes, la base gravable de las estampillas departamentales la constituye el 
correspondiente AIU (Administración, Imprevistos y Utilidad), el cual no podrá ser inferior 
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al diez por ciento (10%) del valor total del contrato o de la remuneración percibida. 
 
Es decir: 
PRO UIS: 2% del valor de AIU 
PRO HOSPITAL: 2% del valor de AIU 
SISTEMATIZACIÓN: CORRESPONDE AL 10% DEL VALOR DE LA ESTAMPILA PRO 
UIS, PRO DESARROLLO Y PRO HOSPITAL. 
 

3.5 Criterios para seleccionar la Oferta más favorable 
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3.5.1.1  
 
Capacidad  
Jurídica  

 
1. Carta de presentación de la propuesta.  
2. Certificación de ausencia de inhabilidades, 

incompatibilidades o prohibiciones para contratar con el 
Estado. 

3. Certificado de existencia y representación legal o 
Certificado de inscripción en el registro Mercantil (según el 
caso). 

4. Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía. 
5. Autorización para presentar oferta y suscribir contrato (en 

el evento de requerirse). 
6. Documento de constitución del Consorcio o Unión 

Temporal (si está integrado por personas jurídicas deberá 
estar acompañado de los certificados de existencia y 
representación legal, así como de las fotocopias de las 
cédulas de cada uno de los integrantes). 

7. Certificación de pagos al sistema general de seguridad 
social y aportes a parafiscales para personas jurídicas, 
para personas naturales constancia del pago. 

8. Garantía de seriedad de la propuesta. 
9. Compromiso Anticorrupción debidamente suscrito. 
10. Compromiso de Transparencia y Acuerdo de probidad. 
11. Certificación del Revisor Fiscal: en caso de ser sociedad 

anónima colombiana, en la que conste si es abierta o 
cerrada. 

12. Verificación de antecedentes fiscales expedido por la 
Contraloría General de la República. 

13. Verificación de antecedentes disciplinarios expedido por la 
Procuraduría General de la Nación. 

14. Verificación de antecedentes judiciales expedido por la 
Policía Nacional. 

15. Verificación de no tener multas o encontrarse al día en el 
pago de ellas conforme a las disposiciones de la Ley 1801 
de 2016 (Código Nacional de Policía y Convivencia). 

16. Certificado del Registro de deudores alimentarios morosos 
REDAM. 

17. Identificación Tributaria – Registro Único Tributario –RUT. 

 
3.5.1.2 Experiencia 

El proponente deberá acreditar experiencia hasta con DOS (02) 
contratos, ejecutados y liquidados que cumplan con los siguientes 
requisitos: 
 

i. El objeto o alcance del contrato debe estar directamente 
relacionado con el del presente proceso, aseo y cafetería. 

ii. Los contratos deben estar terminados y liquidados. 
iii. La sumatoria de los contratos aportados como 

experiencia debe ser como mínimo del 100% del 
presupuesto oficial. 
 

La experiencia mínima requerida se acreditará mediante 
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certificación, expedida por la entidad contratante y debe contar 
con mínimo la siguiente información: 
 

a. Nombre de la empresa Contratante (Dirección y Teléfono) 
b. N.I.T 
c. Nombre del Contratista 
d. Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal se 

debe señalar el nombre de quienes lo conforman, 
adicionalmente se debe indicar el porcentaje de 
participación de cada uno de sus miembros. 

e. Número del contrato 
f. Objeto del contrato 
g. Valor del Contrato  
h. Fecha de suscripción, inicio (día, mes y año) y fecha de 

terminación (día, mes y año). 
i. Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año) 
j. Nombre y firma de quien expide la certificación. 

 
Nota 1: Las Mipyme de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.18 del 
Decreto 1860 de 2021, podrán acreditar la experiencia mínima 
requerida hasta con CUATRO (04) contratos que cumplan con las 
condiciones establecidas en el presente estudio. 
 
Nota 2: La entidad se reserva el derecho a verificar con las 
respectivas entidades y/o personas naturales o jurídicas, la 
información suministrada por los proponentes. Si se advierten 
discrepancias entre la información suministrada y lo establecido 
por la entidad, la propuesta será RECHAZADA.  
 
Nota 3: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades 
privadas, adicional a las certificaciones, deberá anexar copia de 
la(s) factura(s) legales, so pena de no ser tenida en cuenta para 
el cálculo de la experiencia.  
 
Nota 4: En el evento que los contratos presentados por los 
proponentes involucren servicios adicionales a los solicitados por 
la entidad, la certificación deberá reflejar el valor total 
correspondiente a dichos servicios.  
 
Nota 5: Cada certificación deberá acreditar un solo contrato. En 
caso de que sea presentada una certificación en la que se 
relacionen más de un contrato, los mismos se tomarán como 
independientes para el cálculo de la experiencia 

3.5.1.3 Capacidad 
Financiera  

N/A 
 

3.5.1.4 Capacidad 
Organización  

 
N/A 
 

3.5.1.5 Capacidad 
Residual  

 
N/A 

3.5.1.6  
Requisitos de 
orden técnico 
 

El proponente deberá acreditar los siguientes requisitos de orden 
técnico: 

a) ESTABLECIMIENTO COMERCIAL: 

Considerando la urgencia con la que se requieren los servicios 
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para llevar a cabo las actividades derivadas de la ejecución, así 
como el cumplimiento de los requisitos de admisibilidad 
establecidos en el presente pliego, es indispensable que 
cualquier propuesta sea considerada admisible únicamente si el 
proponente puede demostrar tener un domicilio principal, agencia, 
sucursal o establecimiento en la ciudad de Bucaramanga. 
Además, debe contar con una capacidad administrativa suficiente 
para manejar la ejecución del contrato y tomar decisiones 
pertinentes. 

Con el propósito de respaldar esta acreditación, el proponente 
deberá presentar el documento correspondiente emitido por la 
Cámara de Comercio, con una fecha de expedición que no 
exceda los 30 días calendario anteriores al cierre del proceso de 
selección.  

Los establecimientos de comercio, agencia o sucursal que trata el 
presente numeral deben ser entendidos como establecimientos 
dedicados a servicios relacionados con el objeto a contratar, debe 
contar con las condiciones físicas adecuadas y con registro 
superior a seis (6) meses contados a partir del cierre del presente 
proceso.  

La entidad se reserva el derecho de realizar visita a la dirección 
señalada por el proponente, para verificar la existencia del 
establecimiento de comercial, agencia o sucursal. 

En caso de consorcios y uniones temporales, se requiere que al 
menos uno de los miembros tenga un domicilio principal, 
sucursal, agencia o establecimiento en los términos mencionados 
anteriormente. Asimismo, su representante o coordinador del 
proyecto debe contar con facultades suficientes para 
comprometer al contratista durante la ejecución del contrato y 
tomar decisiones que contribuyan a la adecuada implementación 
del objeto contractual. 

b) PERSONAL MÍNIMO REQUERIDO 

Remítase a la Tabla No 2 Formación y Experiencia del Anexo 
Denominado “REQUERIMIENTO TÉCNICO DEL BIEN O 
SERVICIO A CONTRATAR” (Código: F-GJ-1140-238,37-013), en 
particular al subtítulo REQUERIMIENTO TÉCNICO O 
CONDICIONES DEL SERVICIO y CAPACIDADES TECNICAS 
DEL PROPONENTE, el cual forma parte integral del presente 
documento. 

El proponente deberá allegar relación del personal ofertado para 
cada perfil, enlistando los datos de identificación personal, y 
anexando los certificados de formación y experiencia requerida 
en la tabla anterior. 

c) CERTIFICACIÓN DISPONIBILIDAD DE MAQUINARIA Y 
EQUIPO 

El proponente deberá allegar con su propuesta, certificación 
mediante la cual acredite que cuenta con el equipo requerido en 
las especificaciones técnicas del del Anexo Denominado 
“REQUERIMIENTO TÉCNICO DEL BIEN O SERVICIO A 
CONTRATAR” y en donde se comprometa a ponerlo a 
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disposición de la ejecución del contrato en caso de resultar 
adjudicatario. 

d) IMPLEMENTACION SG-SST 

El oferente debe entregar certificación expedida por la ARL a 
la cual se encuentra afiliado(a), donde se acredite la 
implementación del sistema de gestión de la seguridad y 
salud en el trabajo (SG-SST) con un porcentaje de 
implementación superior al 100%, conforme a los estipulado 
en la resolución 0312 de 2019. Esta certificación debe ser 
expedida durante los últimos tres (03) meses anteriores al 
cierre del presente proceso. En caso de uniones temporales 
todos los miembros deberán cumplir con este requisito. 

e) El oferente deberá allegar Informe o manual del sistema 
de gestión de seguridad y salud en el trabajo. 

f)  EVALUACIÓN DE ESTÁNDARES MÍNIMOS, según 
resolución 0312 de 2019, con un valor mínimo de 
ACEPTABLE. 

3.5.2. Factores 
de Evaluación 

En virtud de la modalidad de selección, no aplica el establecimiento de factores de 
evaluación. 

3.5.3 Reglas de 
Desempate de 
Oferta  

En caso de empate a menor precio, la Entidad adjudicara a quien haya entregado 
primero la oferta entre los empatados, según el orden de entrega de las mismas 
conforme al numeral 7ª del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. 

3.6 Análisis de riesgos y forma de mitigarlo 

El Municipio de Bucaramanga, de acuerdo con las disposiciones del artículo 4 de la ley 1150 de 2007 y de los 
artículos 2.2.2.1.1.2., Artículo 2.2.1.1.1.6.1., Artículo 2.2.1.1.1.6.3. y el numeral 2 del artículo 2.2.1.2.5.2. del 
decreto 1082 de 2015 y con base en la Metodología para identificar y clasificar los riesgos elaborado por 
Colombia Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente contratación. 
 
Ver Anexo A. Matriz de Riegos 

3.7 Garantías 

Para la futura contratación se requerirá de las siguientes garantías: 
 

Amparo Suficiencia Vigencia 

Seriedad de la oferta Por un valor del diez por ciento 
(10%) del valor de la oferta 

Con una vigencia de tres (3) 
meses a partir del cierre del 
proceso 

Cumplimiento del contrato  Por un valor del veinte por 
ciento (20%) del valor del 
contrato  

Con una vigencia igual a la 
duración del contrato y seis (6) 
meses más. 

Calidad del servicio Por un valor del veinte por 
ciento (20%) del valor del 
contrato  

Con una vigencia igual a la 
duración del contrato y seis (6) 
meses más  

Responsabilidad Civil 
Extracontractual 

Por una suma equivalente a 
200 Salarios Mínimos 
Mensuales Legales Vigentes 

Por el plazo de ejecución del 
contrato 

 
Estas garantías serán otorgadas a favor del Municipio de Bucaramanga (Santander) NIT No. 890.201.222 – 0, 
y como tomador el nombre del proponente persona natural o el nombre de la persona jurídica, deberá figurar 
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su razón social completa, según el Certificado de Existencia y Representación Legal, y no sólo con su sigla, a 
no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa manera. 
 
Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como consorcio, unión temporal o promesa de 
sociedad futura, la garantía debe ser otorgada por todos sus integrantes. 
 
La póliza y sus anexos deberán estar firmados por el garante y el tomador, esto es, por el proponente persona 
natural, el representante legal de la persona jurídica o el representante del consorcio o unión temporal, la cual 
deberá ser presentada junto con la propuesta. 
 
El contratista deberá hacer entrega del original de estas garantías a la Entidad dentro del término estipulado 
en el cronograma del pliego de condiciones y/o minuta contractual, las cuales serán aprobadas por la misma, 
de acuerdo con lo señalado en el inciso segundo del artículo 41 de la Ley 80 de 1993. 
 
El contratista se comprometerá a ampliar, modificar o prorrogar la garantía única de cumplimiento, en el 
evento que se aumente el valor del contrato o se prorrogue o suspenda su vigencia, de acuerdo al artículo 
2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015. 
EL CONTRATISTA se obliga a mantener indemne al MUNICIPIO frente a cualquier reclamación proveniente 
de terceros que tenga como causa las actuaciones del CONTRATISTA, sus subcontratistas o dependientes. 
 

3.8. Indicación de si el proceso de contratación esta cobijado por un Acuerdo Comercial. 

 
La presente contratación no se encuentra cobijada por acuerdos comerciales internacionales ni tratados de 
libre comercio vigente para el Estado Colombiano en los términos del Decreto 1082 de 2015. 
 
Nota: De conformidad con el manual para el manejo de los acuerdos comerciales en procesos de contratación 
M-MACP-12 Colombia Compra Eficiente señaló en el literal C. ¿Cómo sabe una entidad estatal que un 
proceso de contratación está sujeto a un acuerdo comercial?  
 
Las entidades estatales deben determinar en la etapa de planeación si los acuerdos comerciales son 
aplicables al proceso de contratación que están diseñando, y en caso de que sean aplicables, cumplir con las 
obligaciones derivadas de los mismos. Las entidades estatales no deben hacer este análisis para los procesos 
de contratación adelantados por las modalidades de selección de contratación directa y de mínima cuantía. 
 
Por lo anterior, esta contratación de mínima cuantía no está cobijada por un acuerdo comercial. 
 

1. OTROS ASPECTOS DE LA CONTRATACION 
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4.1.1. Obligaciones 
específicas del 
Contratista  

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA  
  
Obligaciones Generales del Contratista: 
 
a. Cumplir con los deberes establecidos en el artículo 5 de la ley 80 

de 1993, en consecuencia, deberán:  

b. Colaborar con la entidad en lo que sea necesario para que el objeto 

contratado se cumpla y que este sea de la mejor calidad.  

c. Acatar las órdenes que imparta el supervisor del contrato durante la 
ejecución del contrato. 

d. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.  

e. Garantizar la calidad de los bienes contratados y responder por 
ellos.  

f. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera 

de la ley con el fin de obligarlos a hacer u omitir algún acto o hecho.  

g. Suscribir el contrato y cumplir con los requisitos de legalización, en 
la oportunidad establecida para el efecto.  
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h. Cumplir con las normas sobre seguridad social integral (Salud, 

pensiones, riesgos profesionales), así como, parafiscales (ICBF, 
SENA, CAJAS DE COMPENSACION), respecto del personal 
utilizado en el cumplimiento del objeto contractual y reportar al 
supervisor del contrato mensualmente el soporte de pago 

Obligaciones Específicas del Contratista: 

1) Disponer del personal calificado e idóneo, debidamente identificado 

dentro de las instalaciones de la Alcaldía de Bucaramanga. 

2) Colaborar con la entidad en lo que sea necesario para que el objeto 

contratado se cumpla y que este sea de la mejor calidad.  

3) Responder al supervisor del contrato todas las observaciones 

técnicas y administrativas en cuanto a calidad, presupuesto, 

programación, seguridad y salud en el trabajo y manejo ambiental, 

así como la información atinente que se derive de la ejecución del 

objeto contratado. 

4) Todo el trabajo que se deben desarrollar en altura, deberá ser 

ejecutados por personal calificado y debidamente certificado para 

tal fin, debiéndose utilizar todos los elementos de seguridad 

industrial, salud para el trabajo adicional correspondiente como 

son: cinturones de seguridad, pretales, caretas, líneas de vida, 

eslingas, etc. 

5) Dar cumplimiento al Reglamento de Seguridad para protección 

contra caídas en trabajo en alturas, establecido mediante la 

Resolución No. 4272 de 2021 del Ministerio del Trabajo, , así como 

la normativa vigente en la materia. 

6) Llevar un registro fotográfico de los procedimientos el cual debe ser 

parte del informe de cumplimiento. 

7) El contratista deberá utilizar las herramientas y equipos adecuados 

y suficientes para la correcta ejecución de las actividades. Sin 

embargo, la seguridad de las mismas será de exclusiva 

responsabilidad del contratista, eximiendo a la Alcaldía de 

Bucaramanga por cualquier pérdida o daño de las mismas. 

8) Garantizar el contrato, en los riesgos y vigencias establecidas en el 

contrato y efectuar las modificaciones necesarias dentro de la 

etapa de ejecución o liquidación. 

9) Durante la ejecución del contrato deberá asegurar disponibilidad 

del personal y de los elementos requeridos descritos en las tablas 

No 1, 2, 3 y 4. 

10) Dotar al personal que presta el servicio de aseo, cafetería y 

mantenimiento, con el vestuario y calzado adecuado a sus 

funciones y a sus labores en los términos de ley, procurando que 

su presentación personal sea optima, la calidad del material textil 

de la prenda sea adecuada para la protección del personal y el 

buen desarrollo de sus labores. 

11) Dotar con elementos de protección personal al personal de acuerdo 

a lo establecido en: el Decreto 1072 de 2015 artículo 2.2.4.6.8 

numeral 4 definición de recursos. Resolución 2400 de 1979 artículo 
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2 literal f y Resolución 0312 de 2019. 

4.1.2 Obligaciones 
del Municipio de 
Bucaramanga  

Además de las obligaciones y derechos contemplados en el 

artículo 5º de la ley 80 de 1993 y demás normas concordantes, el 

Municipio de Bucaramanga se obliga especialmente a: 

a) Efectuar los registros y operaciones presupuestales y 
contables necesarios para cumplir cabalmente el desembolso 
de los aportes acordados para la ejecución del contrato. 

b) Cancelar el valor total del contrato de acuerdo con las 
condiciones establecidas en la forma de pago. 

c) Facilitar todos los medios necesarios para el buen desarrollo 
del contrato 

d) Ejercer la supervisión y control del cumplimiento del objeto 
y las obligaciones del contrato. 

e) Resolver las consultas y peticiones que le haga el 
CONTRATISTA, en virtud del contrato dentro de los 
términos legales.  

f) Presentar a través del supervisor los requerimientos 
necesarios para el cabal cumplimiento del Contrato. 

g) Entregar la información necesaria para la realización de la 
cartilla. 

h) Las demás que se deriven de la naturaleza del presente 
contrato y estén establecidas para el cumplimiento de las 
actividades consignadas en el numeral de especificaciones 
técnicas. 

4.2 Plazo de 
Ejecución del 
Contrato  

El plazo máximo de ejecución del contrato será de CUARENTA Y TRES (44) DÍAS. El 
plazo de ejecución será contado a partir de la fecha que se determine en el acta de inicio, 
previo cumplimiento de los requisitos de ejecución establecidos en el artículo 41 de la ley 
80 de 1993 modificado por el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 

4.3 Necesidad de 
contratar con 
Interventoría 
cuando los 
contratos 
superen la 
menor cuantía. 

 
N/A 
 

4.4 Liquidación 
del Contrato 

El presente contrato será objeto de liquidación de acuerdo con lo establecido en los 
artículos 217 del Decreto Ley 019 de 2012 y 11 de la Ley 1150 del 2007.  
 
El término para la liquidación del contrato será cuatro (4) meses siguientes a la fecha 
final del contrato, que se suscribirá al vencimiento del plazo de ejecuciones del contrato o 
de la terminación anticipada de este por las causales previstas en la Ley. La suscripción 
del acta de cierre está sujeta al cumplimiento del contratista de las obligaciones 
impuestas. 
Si EL CONTRATANTE no se presentare para efectos de la liquidación del contrato o las 
partes no llegaren a ningún acuerdo, el Municipio procederá a su liquidación, por medio 
de resolución motivada susceptible del recurso de reposición.  
 
Así mismo y de conformidad con lo previsto por el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007, si 
EL CONTRATANTE deja salvedades en la liquidación por mutuo acuerdo, el Municipio 
podrá liquidar unilateralmente, caso en el cual,  ésta solo procederá en relación con los 
aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo. 

4.5 
ConvocatoriaLi
mitada A 

De conformidad con lo dispuesto por el Decreto 1082 de 2015, la presente contratación 
es objeto de limitación a Mipymes, en este sentido se dará cumplimiento a lo dispuesto 
por el numeral 3° del artículo 2.2.1.2.1.5.2., de dicho Decreto que dispone lo siguiente: 

3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para 
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Mipymes 

 

que los interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o 
comentarios, los cuales serán contestados por la Entidad Estatal antes del 
inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el parágrafo del 
presente artículo, dentro del mismo término para formular observaciones se 
podrán presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme 
colombianas. 

Así mismo, ha de tenerse en cuenta lo dispuesto por el artículo 2.2.1.2.4.2.3. que dispone 
lo siguiente: 

Artículo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el parágrafo 
1 del artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 
públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan 
domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. 
Cada Mipyme deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere 
el siguiente artículo. 

Artículo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en 
convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el 
tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:  

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador 
público, adjuntando copia del registro mercantil.  

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y 
el contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del 
certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 
o por la autoridad competente para expedir dicha certificación. Para la acreditación 
deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo 
modifiquen, sustituyan o complementen.  

Parágrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con 
la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá 
encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 

Parágrafo 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la 
copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del 
Registro Único de Proponentes, según corresponda conforme a las reglas 
precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la 
prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para 
solicitar la convocatoria limitada.  

Parágrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 
públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales 

integrados únicamente por Mipyme.  

Parágrafo 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de 
este Decreto no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los 

emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras públicas. " 

Adicionalmente, el Decreto 1082 de 2015 establece criterios diferenciales para las 
Mipyme que permitan establecer condiciones que promuevan y faciliten la 
participación en los procesos de selección. 

ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.18. Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de 
compras públicas. De acuerdo con el numeral 1 del artículo 12 de la Ley 590 de 
2000, según los resultados del análisis del sector, las Entidades Estatales 
indistintamente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 
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públicos establecerán condiciones habilitantes diferenciales que promuevan y 
faciliten la participación en los procedimientos de selección competitivos de las 
Mipyme domiciliadas en Colombia. Para el efecto, en función de los criterios de 
clasificación empresarial, los Documentos del Proceso deberán incorporar requisitos 
habilitantes diferenciales relacionados con alguno o algunos de los siguientes 

aspectos:  

1. Tiempo de experiencia.  

2. Número de contratos para la acreditación de la experiencia.  

3. Índices de capacidad financiera.  

4. Índices de capacidad organizacional 

5. Valor de la garantía de seriedad de la oferta.  

Los requisitos mencionados deberán fijarse respetando las condiciones habilitantes 
requeridas para el cumplimiento adecuado del contrato, teniendo en cuenta el 
alcance de las obligaciones. En desarrollo de lo anterior, con la finalidad de 
beneficiar a las Mipyme, se establecerán condiciones más exigentes respecto a 
alguno o algunos de los criterios de participación antes enunciados frente a los 
demás proponentes que concurran al procedimiento de selección que no sean 
Mipyme. 

Con excepción de los procedimientos de selección abreviada por subasta inversa y 
de mínima cuantía, las entidades sometidas al Estatuto General de Contratación de 
la Administración Pública, teniendo en cuenta los criterios de clasificación 
empresarial, podrán establecer puntajes adicionales para Mipyme. En ningún caso, 
estos podrán superar el cero punto veinticinco por ciento (0.25%) del total de los 
puntos establecidos en el pliego de condiciones.  

PARÁGRAFO 1. Para los efectos de este artículo, los criterios de clasificación 
empresarial son los definidos en el artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, 
Único Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo, o la norma que lo 

modifique, derogue o sustituya.  

PARÁGRAFO 2. Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los 
puntajes adicionales solo se aplicarán si por lo menos uno de los integrantes acredita 
la calidad de Mipyme y tiene una participación igual o superior al diez por ciento 
(10%) en el consorcio o la unión temporal.  

PARÁGRAFO 3. Lo previsto en esta norma aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los 
Acuerdos Comerciales suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las 
convocatorias limitadas que se realicen conforme a los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 
2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto." 

Con fundamento en lo anterior, la entidad limitará la presente contratación a MiPymes 
nacionales domiciliadas en el departamento de Santander, siempre que se reciban como 
mínimo dos solicitudes que cumplan con los requisitos señalados en el Decreto 1860 de 
2021, dentro del plazo máximo establecido para presentar observaciones a la invitación 
pública. En el evento en que se reciban como mínimo las dos solicitudes y estas cumplan 
con los requisitos, se expedirá un aviso mediante el cual se informe a los interesados a 

cerca de la limitación del proceso. 

4.6 Constancia 
del 
cumplimiento 
del deber de 
análisis de las 
entidades 
estatales 

Se deja constancia que la entidad cumplió con el deber de análisis para conocer el sector 
relativo al objeto del Proceso de Contratación desde la perspectiva legal, comercial, 
financiera, organizacional, técnica y de análisis de riesgo, de conformidad con lo expuesto 
en el Estudio del Sector que hace parte integral del presente documento. 

4.7 Las comunicaciones en el marco del Proceso de Contratación sólo deben hacerse a 
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Comunicaciones través de la plataforma SECOP II  

 
Los documentos a los que hace referencia el proceso contractual deben ser 
cargado en la plataforma SECOP II  

4.8 Autorización 
para contratar 

Mediante Decreto 0220 del 09 de Junio de 2020 el Alcalde delegó en el titular del cargo o 
quien haga sus veces, Secretarios de Despacho código 020 grado 25 la ordenación del 
gasto que corresponda a los mismos , el ejercicio de las funciones y competencias de 
adelantar los procedimientos de selección de contratistas, expedir todos los actos 
administrativos relativos a la actividad pre contractual, contractual y pos contractual, 
conforme a las facultades que otorga la Ley y las que confieran en dicho acto 
administrativo. 

4.9 Anexos 
 

➢ Estudios del sector. 
➢ Plan Compras 
➢ CDP 
➢ Invitación Pública 
➢ Matriz de riesgos 
➢ Formatos 

4.10 Conclusi
ón 

 

Del análisis precedente consignado en estos estudios previos, el Municipio de  
Bucaramanga- Secretaria  Administrativa,   concluye que es viable adelantar el proceso 
de selección de contratista a fin de satisfacer la necesidad relacionada con la contratación 
para la “PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE ASEO, CAFETERÍA Y MANTENIMIENTO 
EN LOS DIFERENTES INMUEBLES DE PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE 
BUCARAMANGA, INCLUYENDO LA DISPOSICIÓN DE LOS RESPECTIVOS EQUIPOS 
DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS REQUERIDAS POR LA 
ENTIDAD” 
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