
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
1. DATOS GENERALES 

 

 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 
 

 

Obligación Contractual 
 

Producto 

 
1. Revisar y/o actualizar los documentos del (los) 
establecimiento(s) educativo(s) de acuerdo con la 
normatividad vigente 
. 
 

 

Proyección y transcripción de actos administrativos 

emitidos por la Escuela Normal Superior del Distrito 

de Barranquilla así: 

-Resolución Rectoral 001 que adopta  la Resolución 

06182 del 7 de noviembre del 2023, que establece el  

calendario académico para los establecimientos 

educativos del Distrito y se establece el calendario 

institucional de la ENSDB 

-Resolución Rectoral 002 por medio de la cual se 

adopta  la actualización del comité de Convivencia 

para el año lectivo 2024 de la ENSDB 

-Resolución Rectoral 003, por medio de la cual se 

conforma el Equipo de Calidad de la ENSDB. 

 

2. Asesorar sobre los casos críticos que se puedan 
presentar en el (los) establecimiento(s) educativo(s) en 
la convivencia escolar en el desarrollo de la prestación 
del servicio educativo. 

Apoyo al Comité de Convivencia de la Escuela 

Normal Superior del Distrito de Barranquilla, en los 

casos atendidos en Coordinación y que son remitidos 

a dicho Comité.  

3. Verificar la implementación de las rutas de atención 
y seguimiento de los casos de convivencia escolar que 
se puedan presentar en el (los) establecimiento(s) 
educativo(s) 

 

Organización de carpeta para el control y 

seguimiento de cada caso para el archivo de la 

Escuela Normal Superior del Distrito de Barranquilla. 

 

4. Actualizar los manuales de convivencia escolar del 
(los) establecimiento(s) educativo(s) asignado(s). 

 

Revisión del Manual de Convivencia de la Escuela 

Normal Superior del Distrito de Barranquilla, 

realización de reajustes. 

5. Cumplir con las demás actividades que le sean 
asignados en el marco del proyecto de Prestación del 
Servicio Educativo. 
 

-Proyección de respuestas a derechos de petición, 

quejas. 

-Proyección de circulares para padres de familia, 

docentes y estudiantes. 

-Apoyo a los docentes de Sociales en el proceso de 

organización del  Gobierno escolar de la escuela 

Normal Superior del Distrito de Barranquilla 

 

Anexos 
1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor. 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las 
obligaciones del contrato. 
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