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Santiago de Cali, 15 de abril de 2024

'-MARIA XIMENA ROMAN GARCIA
Director de Departamento Administrativo de Gestlon Juridica Publica
Departamento Administrativo de Gestién Juridica Publica

ASUNTO:

Designacién supervisor de contrato

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en la normativa aplicable, de manera
cordial le informo que ha sido designado para que realice funciones como supervisor del .

siguiente contrato:

Nombre del contratista

LUISA MARIA TENORIO MINA

1N° de contrato

4121.010.26.1.035 - 2024

Objeto contractual

Prestacion de servicios profesionales
como Abogada, brindando soporte
en la Subdirecciéon de Doctrina y
Asuntos - Normativos . del
Departamento  Administrativo de
Gestion Juridica Publica del Distrito
de Santiago de Cali, en desarrollo del
proyecto de inversion
“IMPLEMENTACION DEL MODELO

DE PREVENCION DEL DANO

ANTIJURIDICO DE SANTIAGO DE
CALI.BP-26002785"

N/A.

| Fecha de aprobacion de poéliza (si aplica)

RPC

N° de Registro presupuestal de compromiso

4500316433

RPC

Fecha Reglstrg presupuestal de compromiso 2‘3 101/2024

Asi mismo, me permito recordar las siguientes funciones generales que como supervisor
‘le corresponden, sefialadas en el referido contrato.

a. Colaborar con el contratista para la correcta ejecucién del objeto del contrato. },\

" Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién
por cualquier medio, sin previa autorizacién del Alcalde.
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. Verificar que el contratista cumple las obligaciones previstas en el contrato.

Determinar de acuerdo con los procesos y procedimientos, la oportunidad en que
el contratista debe realizar las actividades contratadas.

. En caso de incumplimiento por parte del contratista de cualquiera de sus

obligaciones contractuales, adelantar los tramites necesarios para la aplicacion de
sanciones contractuales a que haya lugar.

. En los eventos de adicion, prérroga, cesion o cualquier modificacion del contrato,

solicitar el tramite respectivo con anticipacion a la fecha del vencimiento del
contrato para el caso de las adiciones o a la fecha en la cual pretende suscribir el
documento para el caso de las modificaciones.

Exigir al contratista junto con el informe de actividades, los soportes de pago
correspondientes a los aportes a los sistemas de pensién, salud y ARL, de acuerdo
con lo estipulado por las normas vigentes.

. Expedir mensualmente el/los Informe(s) de Supervision que detalle el

cumplimiento de las obligaciones a cargo del Contratista. En el evento en que se
observe algun tipo de inconsistencia sobre los aportes de seguridad social, el
supervisor debera adelantar las acciones a que haya lugar, de conformidad con la
normativa vigente.

. Suscribir con el ordenador del gasto y el contratista, las correspondientes actas

contractuales a que hubiere lugar y remitirlas al area correspondiente.

Informar oportunamente al ordenador del gasto sobre las novedades que se
presentan durante la ejecucién del contrato.

Verificar de manera conjunta con el contratista, una vez se compruebe la
respectiva afiliacién a la Administracion de Riesgos Laborales (ARL), aprobacion
de garantias cuando aplique, emision del RPC y demas requisitos de legalizacion
y ejecucién del contrato, si el acta de inicio requiere ajustes.

Adicionalmente, le son asignadas las siguientes funciones especificas (si aplica).

I

Realizar la vigilancia, seguimiento y control del contrato desde su inicio y hasta su
finalizacion, incluyendo la etapa de liquidacion (si aplica)

Verificar que se hayan cumplido todos los requisitos para el perfeccionamiento y
ejecucioén del contrato.

Atender y responder oportunamente todos los requerimientos que realice EL
CONTRATISTA dentro de la ejecucion del contrato, para evitar la ocurrencia del
silencio administrativo positivo.

Verificar que las peticiones del CONTRATISTA se encuentren sustentadas en
debida forma.
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. Proyectar y tramitar la correspondencua que sea necesaria para la correcta
ejecucion del contrato.

e Verificar que EL CONTRATISTA cumpla con el objeto del contrato dentro deI
término estipulado.

e Verificar que en el desarrollo del contrato se cumplan las disposiciones legales y

en particular las reglamentaciones relacionadas con la actividad contratada.

o Informar acerca del incumplimiento de las obligaciones contractuales por parte del
CONTRATISTA, con el fin de que se inicien las acciones legales correspondientes.

e Abstenerse de permitir la ejecucién de un contrato, cuyo plazo haya vencido o que
no haya sido firmado por el ordenador del Gasto y EL CONTRATISTA.

¢ Rendir informes periédicos sobre eI estado, avance y contabilidad de la ejecucion
del contrato.

e Realizar los tramites para la expedicion del certificado de disponibilidad
presupuestal o vigencias futuras, para adicionar un contrato en valor.

e Informar el recibo a satisfaccidon del objeto contratado, como requisito previo para
efectuar el pago final a EL CONTRATISTA.

e Elaborar los informes, evaluaciones y anexar, oportunamente, los documentos que
permitan tener suficientes elementos de juicio para imponer requerimientos,
multas, caducidad y demas actuaciones de orden sancionatorio.

ACT]VIDADES FINANCIERAS:

e Aprobar cada uno de los pagos a EL CONTRATISTA de acuerdo con la ejecucion
del contrato, para lo cual debera expedir |a respectiva certlflcamon de cumplimiento
de las obligaciones contractuales.

e Registrar cronolégicamente los pagos y deducciones del contrato.

Velar por la correcta ejecucion presupuestal del contrato.

« Anterior al cierre de la vigencia fiscal de cada ario, informar al area Financiera, el
estado de ejecucion del contrato para establecer las reservas presupuestales y de
cuentas por pagar cuando a ello haya lugar.

ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS

e Coordinar la prestacion de los servicios.

e Definir politicas claras para el manejo del riesgo que conlleve la ejecucion del
contrato.

e Suscribir todas las actas que resulten durante la ejecucion del contrato.
Emitir concepto sobre las solicitudes de. prorroga, adicién, suspension,
madificacién, etc., presentadas por EL CONTRATISTA.

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién
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e Atendery tramitar dentro de la érbita de su competencia, toda consulta que realice
EL CONTRATISTA para la correcta ejecucion del contrato. :

e Organizar el archivo digital o fisico de la supervision del contrato que como minimo
debera contener los siguientes documentos:

- Copia del contrato debidamente cumplido los requisitos de perfeccionamiento
y ejecucion.

— Copia de las actas de suspension y reiniciacion (si llegare a existir)

- Copia de los documentos de prérroga o modificacion del contrato y del que
autorice trabajos o actividades adicionales, cuando esta hayan sido
autorizadas por el ordenador del gasto, previo informe del supervisor.

~ Copia de las cuentas de cobro o facturas autorizadas, asi como de cada uno
de los pagos efectuados.

-~ Demas documentos relacionados con la ejecucién del contrato.

ACTIVIDADES TECNICAS

« Verificar las entregas de los bienes o la prestacion de los servicios contratados,
de los cual se dejara constancia en los respectivos informes.

Es importante recordar que como supervisor no tiene autorizacion para exonerar al
contratista de ninguna de sus obligaciones o deberes que emanen del contrato suscrito,
ni imponer obligaciones distintas a las estipuladas en el mismo. Por lo tanto, no podra
impartir instrucciones al contratista que impliquen modificaciones a los términos de este
contrato.

Las 6rdenes o instrucciones que imparta como supervisor deberan realizarse por escrito
a través de un medio de comunicacion oficial.

Se entregan en medio magnético los siguientes documentos:

Recibid
Descripcién o Observacion
Si | No
Estudios Previos X
Complemento al Contrato X
Certificado de Disponibilidad | X

K Presupuestal (CDP)
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Adicionalmente puede solicitar al equipo estructurador copia de los documentos del
proceso de contratacion que considere necesarios para el adecuado ejercicio de sus-
funciones o acceder a los mismos a través de la pagina web www.colombiacompra.gov.co
con el proceso No. 4121.010.32.1.035 - 2024 '

En caso de incumplimiento de las obligaciones antes citadas, se aplicaran las sanciones
contempladas en Ley 1474 de 2011 y en el Manual de Contrataciéon del Municipio de
Santiago de Cali.

Cordialmente,

Director Departamento Administrativo
Departamento Administrativo de Gestion Juridica Publica

Notificado:

Director de Departamento Administrativo de Gestion Juridica Publica
Fecha: 15 de abril de 2024
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