
Barranquilla, 17 de abril de 2024. 

 

 
Doctor 

FABRIZIO EDUARDO EMILIANI JIMENO 

Jefe de Oficina de Gestión Estratégica E Institucional 

Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad Vial 

E. S. D. 

 
 

Asunto: Informe de Actividades No. 001- Contrato No. CD-59-2024-1843 JOSE 

EDUARDO LOPEZ BELEÑO C.C. # 1.140.880.545, correspondiente a un primer Informe 

comprendido desde el dieciocho (18) de marzo al diecisiete (17) de abril de 2024.   

 

1.   Apoyar al área de Contratación de la secretaría en la recepción y verificación de los 
documentos soporte que se requieren para iniciar el proceso de contratación de 
personal. 

 
• En desarrollo de esta actividad se realizó por parte del suscrito durante el presente 

periodo el recibo y verificación de las hojas de vidas recibidas por parte de los futuros 

contratistas, a través del correo oficinacontratacion2023@gmail.com 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Realizar seguimiento a través de los medios tecnológicos (llamadas y/o correos 
electrónicos) a fin de verificar la entrega oportuna de los documentos que se requieren 
para el proceso de contratación de la Secretaría. 

 
• Realice el seguimiento a través del correo electrónico de los documentos solicitados 

para el proceso de contratación. 
 

 
 

mailto:oficinacontratacion2023@gmail.com


3. Apoyar al área de contratación en la revisión y organización de los documentos 
precontractuales de los expedientes digitales asignados con ocasión a los procesos 
de contratación de la SDTSV. 
 

• Apoye en la recepción y organización de los documentos precontractuales de manera 
digital de los diferentes proyectos de la SDTSV. 
 

➢ Control y Regulación del Transito 
➢ Gestión estratégica E Institucional 
➢ Planes Estratégicos 
➢ Barranquilla con Actores Viales 
➢ Procesos Contravencionales 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Apoyar al área de contratación en la digitalización de los diferentes anexos 
precontractuales. 

 
• En desarrollo de esta actividad se realizó por parte del suscrito durante el presente 

periodo la digitalización de los diferentes anexos precontractuales que son 

requeridos para el proceso de contratación. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



5. Asistir al Supervisor en la Revisión y organización de los expedientes contractuales 
para adelantar los informes de supervisión de los contratos de competencia de la 
oficina. 

 
• En desarrollo de esta actividad se realizó por parte del suscrito durante el presente 

periodo la revisión de los documentos soporte presentados por los contratistas para 

la aprobación de los informes de actividades de los siguientes contratos. 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

6. Llevar un control y seguimiento del estado de los diferentes procesos contractuales 
con el fin de tener control de estos. 

 
• En desarrollo de esta actividad se realizó por parte del suscrito durante el presente 

periodo la consolidación de la base de dato de seguimiento diario a los procesos 

contractuales iniciados por la Secretaria. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

 

 
 
 

 


