Valledupar, 16 de Abril 2024

Doctora:

ERIKA JUDITH VASQUEZ QUIROZ
Jefe Oficina Administrativa y Financiera
Contraloria Municipal de Valledupar

Ref. Documentos para la realizacién de un pago.

Cordial saludo:

Me permito formalmente hacerle entrega de los registros documentales exigidos por esta dependencia
para el respectivo pago de la Cuenta de Cobro N° 2 correspondiente al periodo comprendido del 13 de
marzo al 12 de abril de 2024 del Contrato N° 009-2024 de fecha 13 de febrero de 2024 a favor del
Contratista, MARIA CAMILA CERCHIARO OSORIO, identificado con Cédula de Ciudadania N°
1.065.810.996 de Valledupar.

Agradezco la atencién brindada y su amable colaboracién.

ANEXOS

Cuenta de Cobro

Recibido a Satisfaccién

Informe de Supervisiéon

Informe de Actividades

Soporte del pago de los Aportes a Seguridad Social Marzo de 2024

Atentamente,

Houis @W}a Qerclicons O.

MARIA CAMILA CERCHIARO
C.C. 1.065.910.996 de Valledupar- Cesar
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CUENTA DE COBRO No. 002
CONTRATO 009 DEL 13 DE FEBRERO DE 2024

Valledupar, Cesar a los Dieciséis (16) dias del mes de abril del afio 2024.

Contraloria Municipal de Valledupar
NIT. 892.300.310-2

DEBE A:
MARIA CAMILA CERCHIARO OSORIO
CC. 1.065.810.996 de Valledupar - Cesar

LA SUMA DE DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($2.500.000)

“POR CONCEPTO DE: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN
ADMINISTRADOR DE EMPRESAS PARA BRINDAR APOYO Y ACOMPANAMIENTO A LA
OFICINA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA EN LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
ASOCIADOS A LA GESTION DEL TALENTO HUMANO DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE
VALLEDUPAR CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 13/MARZO AL 12/ABRIL/2024.

TOTAL HONORARIOS $ 2.500,000
DESCUENTOS A QUE HAYA LUGAR $0
TOTAL A PAGAR $ 2.500,000

Favor consignar en la entidad bancaria BANCOLOMBIA cuenta de ahorros No. 19745148771
Cuenta de ahorro la cual estd a mi nombre.

Cordialmente,

A/m:x 0@"//“ 0&’@@6«/\0 OF

MARIA CAMILA CERCHIARO
C.C. 1.065.910.996 de Valledupar - Cesar
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DATOS DEL INFORME

FECHA DE PRESENTACION | 16 de Abril del 2024
PERIODO DEL INFORME
(dd/mm/aa) Desde 13/03/2024 Hasta 12/04/2024
NOMBRE DEL
EONTRATISTA MARIA CAMILA CERCHIARO OSORIO
NOMBRE
B oo ERIKA JUDITH VASQUEZ QUIROZ
DATOS DEL CONTRATO
N°Y FECH
CONTRATS aEk 009 DEL 13 DE FEBRERO DE 2024
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN
ADMINISTRADOR DE EMPRESAS PARA BRINDAR APOYO Y
ACOMPANAMIENTO A LA OFICINA ADMINISTRATIVA Y
OBJETO FINANCIERA EN LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
ASOCIADOS A LA GESTION DEL TALENTO HUMANO DE LA
CONTRALORIA MUNICIPAL DE VALLEDUPAR.
PLAZO CINCO (05) MESES
DOCE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE
n ($12.500.000)
FECHAS (dd/mm/aa) INICIO 1300212024 | TERMINACION | }2HULI0/202
PORCENTAJE DE
EJECUCION financiera 40% EN TIEMPO 40%
MODIFICACIONES DEL CONTRATO
ADICCIONES
PRORROGAS
ANTICIPOS
SUSPENCCIO
N

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL

PERIODO REPORTADO

OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

ACTIVIDADES REALIZADAS

e Acompafiamiento y apoyo en

la elaboracion de los
diferentes  informes  que
deban ser adelantados por
parte del jefe de la oficina
administrativa y financiera,
referente a organizacion,
sistematizacion y proyeccion
de oficios.

e Realicé formato de capacitaciones para que los
funcionarios nos indicaran en que temas
consideran que se deben realizar capacitaciones.




Brindar apoyar en la
ejecucion de todos los
procesos que son
adelantados por parte de la
oficina  administrativa y
financiera de la contraloria
municipal.

Acompariamiento y apoyo a
todo tipo de diligencias,
eventos o reuniones a las
cuales sea comisionado por
el supervisor del contrato o la
Contralora Municipal previo
aviso.

Apoyo y acompariamiento en
la elaboracién de conceptos
técnicos y asesorias a la
oficina  administrativa vy
financiera en temas
financieros y administrativos
que se requieran para
garantizar la eficiencia y el
desarrollo de las actividades
de la entidad.

Acompanamiento en la
proyeccién de las respuestas
de manera oportuna a los

requerimientos que sean
presentados por las
entidades de vigilancia y
control en el area

administrativa, financiera de
la entidad.

Acompafiamiento y apoyo a
la Oficina Administrativa y
Financiera de la Contraloria
Municipal de Valledupar, en
el proceso de registro de
informacién financiera con
base en los documentos
soporte.

Garantizar la confidencialidad
de la informacién que le sea
suministrada dentro de los
diferentes procesos que se
manejan en la entidad.

Revisién y apoyo asistencial
en el registo de Ia
informacién en el SIGEP

Mantener informado al jefe de
la oficina Administrativa y
Financiera que ejerce la
supervision del contrato,
sobre cualquier situacion
anémala y contraria a la ley.

Las demas que sean
asignadas por el supervisor
del contrato y que tengan
relacién directa con el objeto

del contrato.

Realicé los procesos de afiliacién en la plataforma de
ARL.

Adelanté cronograma de capacitacién en
acompafiamiento del asesor de la ARL para
capacitacioén de higiene postural.

Proyecté oficio remisorio de relacién de contratos de
2024 para la entrega de los documentos a la oficina
asesora.

Realicé la revision de los documentos las segundas
cuentas de cobros de los contratistas de la entidad.

Realicé la verificacion de informacién personal en hoja
de vida en la plataforma.

Realicé la desvinculacién de funcionario que presenta
renuncia en la plataforma de Sigep II.

Diligencié el formato de asignacién de rol y vinculacién
para activar el rol de jefe/ asesor a el nuevo jefe asesor
en la plataforma de Sigep II.

Cumpli con todas las tareas dadas por mi jefe
inmediato.




% EJECUCION

PRODUCTOS A ENTREGAR PRODUCTOS ENTREGADOS EN TIEMPO
Todas las actividades descritas
Ninguno en las obligaciones 40%
contractuales, y recibo de
satisfacciéon
RELACION DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL
PERIODO AL QUE | FECHA DE
: CORRESPONDE PAGO VALOR
TEM ELPAGO | (Afo—Mes— | N°PLANILLA | ,poRTADO
(Ario — Mes) Dia)
Pensién 2024-03 2024-04-15 76347045 $208.000
Salud 2024-03 2024-04-15 76347045 $162.500
ARL 2024-03 2024-04-15 76347045 $6.800
TRIBUTOS
TRIBUTOS PRO - VALOR Nro de Fecha
CANCELADOS DESARROLLO $188.000 liquidacion 13 de marzo
FRONTERIZO 32024007776 2024
TRIBUTOS Estampilla pro 14 de marzo 2024
CANCELADOS cultura Valor $ 250.000
TREBUTOS Estampilla para el 14 de marzo 2024
CANCELADOS Bienestar adulto | Valor $500.000
mayor
TRIBUTOS Estampilla 14 de marzo 2024
CANCELADOS Universidad popular | Valor $62.500
del cesar

/(//owm CMJ"‘ (‘erchM O

MARIA CAMILA CERCHIARO OSORIO
Contratista
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NTRALOR

TEXSMUNICIPAL DE VALLE R
Control” (Trval Trampareats y Lfoar
Nit: $92300.310-2

GESTION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

RECIBO A SATISFACCION

Versién: 3.0

Vigencia: 24/11/2016

Pigina: 1de 1

RECIBO A SATISFACCION

umoawWw@.woo

N° CONTRATO: 009 DEL 13 DE
FEBRERO DE 2024

No. CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDAD

25-2024

No. REGISTRO

- 4
PRESUPUESTAL 23-2024 13/02/202

PLAZO DE CINCO (5)
|esecucion MESES

SEGUNDO PAGO | 16/04/2024 $ 2.500.000

Del 13 de Marzo al 12 de Abril de 2024

NO

SE ANEXARA CUADRO DE METAS Y COMPONENTES CUANDO EL CONTRATO SEA DE INVERSION

VALOR INICIAL

$12.500.000
(+) ADICIONES $0
= VALOR TOTAL $12.500.000
(-) TOTAL DE PAGOS ANTES DE ESTA CUENTA $2.500.000
(-) VALOR A PAGAR CON ESTA CUENTA $2.500.000
= SALDO (Después de este pago) $7.500.000

NOMBRE: MARIA CAMILA CERCHIARO OSORIO
CARGO: PROFESIONAL DE APOYO - CONTRATISTA

FIRMA: LEF ﬁ\ior OQQ\C«%G

NOMBRE: ERIKA JUDITH VASQUEZ QUIROZ

FECHA: __ 16/04/2024

ECHAT ~16/04/%024

CARGO: JEFE OFICINA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

e U W, B




