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CLAUSULADO COMPLEMENTARIO CONTRATO ELECTRONICO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO

A LA GESTION.
Contrato No. CT0z & [ TMil2024
Entidad contratante: MUNICIPIO DE TOCANCIPA
Nit: 899.999.428 - 8
Contratista: ALEJANDRA CASTANEDA VALBUENA.
Nit; 1,077.090.439-0
Representante Legal N/A
|dentificacién: C.C. No. 1.077.090.439 expedida en Tocancipa (Cundinamarca)

Entre los suscritos a saber, de una parte EL MUNICIPIO DE TOCANCIPA (Cundinamarca) con NIT No, 899.999.428-8, entidad
territorial representada fegalmente por el sefior WALFRANDO ADOLFO FORERO BEJARANO, mayor de edad, con domicilio en
Tocancipa, identificado con cédula de ciudadania ndmero 79.622.391 expedida en Bogota D.C., quien obra en nombre y
representacion del MUNICIPIO DE TOCANCIPA en su calidad de ALCALDE MUNICIPAL, iegaimente posesionado, seglin acta de
posesion del 20 de diciembre de 2023, suscrita ante la Notaria Unica del Circulo de Tocancipa, debidamente facultado para
contratar segln lo establecido en el articulo 71 del Acuerdo Municipal No. 011 de noviembre 30 de 2023, de conformidad con lo
previsto en el articulo 315 de la Constitucién Politica y en ejercicio de la facultad conferida por el articulo 11, numeral 3, literal b),
de laley 80 de 1993 (Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica), para la suscripcion de contratos y quien para
efectos de suscribir el presente instrumento se denominara EL MUNICIPIO DE TOCANCIPA, quien a través de la suscripcion del
presente contrato hace constar que no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, dada la
tipologia contractual, la modalidad de seleccion y la naturaleza del contrato, de conformidad a lo establecido en el literat h) del
numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el inciso primero del Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015; y por la otra
parte ALEJANDRA CASTANEDA VALBUENA,, identificada con cedula de ciudadania numero 1.077.090.439 expedida en
Tocancipa, quien en adelante se denominari EL CONTRATISTA; hemos acordado celebrar e! presente contrato que se regira
por las normas legales vigentes y con |a suscripcion electronica del mismo las partes declaramos que tenemos capacidad para
ceiebrar este contrato, que no incurrimos en causal de inhabllidad e incompatibilidad o conflicto de intereses de las previstas en la
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Ley 1882 de 2018 y demas normas constitucionales y legales. El negocio
juridico se regira en especial por las siguientes

CLAUSULAS:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA FORTALECER LAS
1) Objeto: ACTIVIDADES DE COBRO COACTIVO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE
TOCANCIPA

1. Se frata de la prestacién de un servicio de apoyo & la gestion.

2. Porlanaturaleza y caracteristicas de! servicio, el contratista debe ejecutar el contrato de forma
personal y bajo su propla cuenta y riesgo, razén por la cual goza de autonomia e independencia
para la ejecucion de las actividades pactadas y por tal razén, no se genera ningdn tipo de relacion
laboral.

3. Elservicio es de caracter temporal, transitorio e independiente, ya que lo que se requiere es
un apoyo profesional adicional a la gestién, por cuanto las actividades contratadas no
pueden cumplirse con personal de planta dado que es insuficiente.

2) Especificaciones | 4. El contenido obligacional se circunscribe a una prestacion de hacer, esto es, la realizacion de

técnicas para |la actividades, tareas y gestiones producto de una accién o conducta.
Prestacion del | 5. El contrato de prestacion de servicios no es un medio para suplir la vinculacién de personas
servicio, naturales en el desempefio de la funcion publica, ni constituye un instrumento para el
cumplimiento propiamente dicho de elta, solo se hace con el fin de garantizar los fines de la
funcién publica en materia de apoyo a la gestion de la Entidad.

6. En virtud de lo anterior el contratista debera utilizar sus propios medios para la ejecucion del
contrato.

7. El servicio contratado al ser de caracter transitorio no genera continuada subordinacion o
dependencia del contratista respecto del Municipio, sin embargo, en cumplimiento del objeto de
las obligaciones debe coordinar sus actividades o tareas con el supervisor y atender ias
recomendaciones o sugerencias para la adecuada ejecucion del contrato.

SIETE (7) MESES, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los
requisitos de ejecucion.

3) Plazo:

i
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A LA GESTION.

Obligaciones Especificas del Contratista:

1. Apoyar en la actualizacion, alimentacion y control de tarjeta Kardex, con la informacién
de cada una de las actuaciones o etapas de los procesos de cobro administrativo
coactivo que adelanta la Secretaria de Hacienda.

2. Apoyar al area coactiva en la elaboracion de Autos de apertura, suspension y de
Terminacion de los procesos de cobro coactivo que adelanta la secretaria de Hacienda.

3. Apoyar al 4rea de cobro coactivo en la proyeccion de las diferentes actuaciones que se
deban adelantar en cada uno de los procesos de cobro persuasivo y coactivo de la
Secretaria de Hacienda, asi como el seguimiento y control a las notificaciones.

4. Apoyar la proyeccién de la respuesta a las peticiones, requerimientos y solicitudes
verbales y escritas, radicadas de manera fisica y electronica a la Secretaria de
Hacienda.

5. Brindar apoyo en el seguimiento y elaboracién de los requerimientos que se emitan en
el marco del proceso cobro coactivo.

6. Apoyar y adelantar el proceso de organizacion para as transferencias documentales de
los procesos de cobro coactivo y del impuesto de industria y cometrcio etc., a cargo de
la secretaria de hacienda, siguiendo las Indicaciones de las tablas de retencion
documental y los tiempos de permanencia enlos archivos de gestion, central e historico.

7. Apoyar en el diligenciamiento y actualizacion del Formato FUID de la Transferencia
documental, teniendo en cuenta la base de datos del archivo correspondiente a los
procesos de cobro coactivo.

8. Responder por el cuidado, manejo y conservacion de los archivos a su cargo
correspondientes a ia secretaria de Hacienda, informando de manera inmediata al
supervisor del contrato cualquier circunstancia que pueda ocasionar dafio, o perdida do

4) Obligaciones: los mismos . ,

9. Asistir alas reuniones y comités de la secretaria de Hacienda a los que sea convocado
por la supervision del contrato y solicitud de informes del area coactiva.

10. Apoyar en la conformacion y organizacion de expedientes que se dan apertura 2l
proceso de cobro coactivo.

11. Cumplir con las demas obligaciones inherentes al objeto que le sean asignadas por el
supervisor del contrato

Obligaciones Generales del Contratista:

. Suscribir el acta de inicio del contrato.

Cumplir con el objeto del contrato, en las condiciones de calidad y dentro de los plazos
acordados, con plena autonomia técnica y administrativa.

3. Avisar oportunamente al municipio de las situaciones previsibles que puedan afectar el
equilibrio econémico del contrato.

4. Realizar el pago de los aportes al Sistema integral de seguridad social en los porcentaies
establecidos en fas normas vigentes.

5. Liberar, mantener indemne y defender al Municipio hajo su propic costo, frente & toda
declaracion de responsabilidad de cualquier naturaleza, originada en sus actos u omisiones
relacionadas con la ejecucion del contrato.

6. Obrar con lealtad, buena fe, diligencia y cuidado necesario en las etapas precontractual,
contractual y pos-contractual, evitando las dilaciones y entrabamientos que pudieran
presentarse.

7. Subsanar inmediatamente y a su costa los dafios generados durante 1a ejecucion del contrato.

8.  Acatar oportunamente las observaciones o recomendagiones realizadas por el supervisor.
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10.

Colaborar con el Municipio en lo que sea necesario para que ef objeto contratado se cumpla y
que este sea de la mejor calidad.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de
obligarlos a hacer u omitir algiin acto o hecho

Presentar los informes que le sean solicitados por el supervisor dentro del término sefialado
para tal efecto.

Garantizar la calidad de los servicios contratados y responder por ellos.

Conservar en buen estado los elementos que le sean entregados para el desarrollo del objeto
contractual y devolverlos a la finalizacion del condrato.

Dar cumplimiento a las poiiticas del sistema de gestion documental en los documentos que
sean entregados al Municipio como resultado de la ejecucion del objeto contractual.

Pagar fos tributos que se generen con ocasion de la celebracion, ejecucion o liquidacion del
contrato, de conformidad con las disposiciones normativas vigentes. -

Informar al Municipio los cambios de direccion o correo electrénico de notificaciones que se
realicen durante la vigencia de la garantia unica.

Mantener la confidencialidad de la informacion reservada que conozca durante la ejecucion del
objeto contragtual.

Cumplir con las normas de seguridad y salud en el trabajo, haciendo uso de los elementos de
proteccién y bioseguridad necesarios para la ejecucion del objeto contractual.

Obligaciones del Municipio:

Designar el supervisor del contrato.

Expedir e Registro Presupuestal a [a suscripcion del contrato.

Realizar el acta de inicio del contrato de prestacion de servicios.

Ejercer el control y vigilancia de la ejecucion del contrato a través del supervisor, quien impartira
las recomendaciones y observaciones pertinentes para la debida ejecucion del objeto
contractual, sin perjuicio de ta autonomia propia del contratista, y elaborara los informes
correspondientes.

Exigir af contratista y/o al garante la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado.

Pagar al contraista los honorarios en la forma acordada cuando se acredite el cabal
cumplimiento de los requisitos estipulados en el contrato.

Exigir que la calidad de los bienes y servicios adquiridos por las entidades estatales se ajuste
a los requisitos minimos previstos en las normas técnicas obligatorias, sin perjuicio de la
facultad de exigir que tales bienes o servicios cumplan con Jas normas técnicas colombianas
0, en su defecto, con normas internacionales elaboradas por organismos reconocidos a nivel
mundial o con normas extranjeras aceptadas en los acuerdos intemacionales suscritos por
Colombia.

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en
desarrollo o con ocasion del contrato celebrado.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar.

Solicitar la actualizacion o la revision de los precios cuando se produzcan fenémenos que
alteren en su contra el equiiibrio econdmico o financiero del contrato.

Realizar todas las demas obligaciones necesarias para la correcta ejecucién del objeto
contractual.
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| La determinacién del valor del contrato es del resorte exclusivo y excluyente de la Secretaria de
Hacienda, quien lo establecid en la suma de DIECIOCHO WMILLONES NOVECIENTOS MIL
PESOS M/CTE {$18.900.000), incluidos los costos directos e indirectos a que haya lugar para la
ejecucion del mismo.

El reconocimiento y pago del valor sera realizado con presupuesto de la vigencia 2024 con cargo al
Certificado de Disponibilidad Presupuestat expedido por el Secretario de Hacienda, que se enuncia
a continuacion:

No. de CDP 2024000369 | Fecha 21/02/2024
5} Valor y Sujecion Rubro Fuente | Nombre | Valor CDP Valor
Presupuastal* Rubro Contrato
: Servicios
prestados
a las
| empresas
y
2301 .03.03.02.45.4599.2023%508917{}008.4599031.2.3.2.02.0 001 senvicios | $18.900.000 | $18.900.00
‘ de
producci¢
n /
Recursos
Propios
EL MUNICIPIO cancelara el valor del contrato en SIETE {7) PAGOS mensuales vencidos, iguales y
sucesivos cada uno por valor de DOS MILLONES SETECIENTOS PESOS MCTE ($2.700.000).
Para los respectivos pagos EL CONTRATISTA debera presentar: i) Informe de ejecucion mensual
6} Forma de pago: con los respectivos soportes. li) Factura o cuenta de cobro. iii) Aportar documentos que acrediten el
pago respecto del Sistema Integral de Seguridad Social y ARL, en cumplimiento at articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007 en los porcentajes previstos por fa Ley, iv) Certificacion de cumplimiento a
satisfaccién expedida por el Supervisor del contrato designado por Ya Administracion Municipal. v)
los demas documentos que sean necesarios para corroborar el cumplimiento de las obligaciones.
7) Impuestos: Los impuestos, tasas y/o contribuciones que genere la suscripcion y ejecucion del presente contrato
el estaran a cargo de EL CONTRATISTA.
8) Garantias: N/A

9) Naturaleza Juridica y
Exclusion de la
Relacion Laboral

En ninglin caso este contrato genera relacion laberal entre EL MUNICIPIO y EL CONTRATISTA, de
acuerdo con lo establecido en el inciso 2°, numeral 3° del articulo 32 de la Ley 80 de 1993,
entendiéndose en todo caso que EL CONTRATISTA actiia con total autonomia e independiente del
MUNICIPIO, utilizando sus propios medios para dar cumplimiento al objeto contractual contemplado.

10) Clausulas
Excepcionales:

EL MUNICIPIO podra interpretar, modificar o terminar unilateralimente el presente contrato, si se dan
las circunstancias previstas en los articulos 15,16 y 17 de la Ley 80 de 1993

11) Multas:

EL MUNICIPIO podra imponer multas diarias y sucesivas a EL CONTRATISTA del cero punto dos
por ciento (0.2%) del valor total del contrato en los siguientes eventos: a) Por el cumplimiento tardio
de las actividades encomendadas al contratista, b) Por defectos y errores que reflejen
descuido o negligencia en la ejecucion de las obligaciones del contrato, y ¢) Por las demas
circunstancias que impliquen la mora o incumplimiento parcial de las obligaciones del contratista. Lo
anterior, sin exceder el 10% del valor del contrato. La imposicion de multas no impedira la aplicacion
de otras sanciones a que haya lugar por la mora o el incumplimiento.

12) Clausula Penal:

En caso de incumplimiento total a cargo de la contratista, ésta pagara al Municipio de Tocancipa una
suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato a titulo de tasacion anticipada de
perjuicios, sin menoscabo de hacer exigibles los otros perjuicios que se llegasen a probar. Asi mismo
se podra hacer efectiva de manera proporcional al incumplimiento parcial del contrato, suma que
sera pagada o descontada segun el caso, al momento de efectuarse el respectivo pago del contrato.

13) Causales de
Terminacién:

El contrato también podra terminarse por cualquiera de los siguientes eventos: i) Por acuerdo de las
partes. ii) Por vencimiento del plazo. iii) Por caso fortuito o fuerza mayor.

14) Liguidacion:

De conformidad con el articulo 60 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo 217 del Decreto
019 de 2012, no es obligatoria la liquidacion de los contratos de prestacion de servicios profesionales
y de apoyo a la gestion, razén por la cual se prescindira de este procedimiento, salvo en los eventos
de terminacion anticipada del contrato.
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15} Indemnidad:

EL. CONTRATISTA se obliga a mantener libre de cualquier dafio o perjuicio al MUNICIPIO, originado
en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas y
del personal al servicio de cualquiera de ellos, sus errores y defectos en la ejecucion contractual y
en general cualquier incumplimiento de sus obligaciones contractuales.

16} Supervision

L.a Supervision del presente contrato seré ejercida por PABLO ENRIQUE SIERRA DIAZ en calidad
de Director de Gestion de Recaudeo del Municipio y/o quien ocupe el cargo.

17) Documentos
integrantes del
contrato:

Hacen parte integral de este contrato los siguientes documentos: a) Certificacion de insuficiencia de
personal expedida por la Secretarfa Administrativa de fecha 08/02/2024. b) Certificado No AG Sli -
00252 - 2024 de inscripcion del objefo contractual en el Plan Anual de Adquisiciones de fecha
19/02/2024, ¢). Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 2024000369 de fecha 21/02/2024
expedido por la Secretaria de Hacienda. e) Estudio y documentos previos. d) Autorizacion para la
suscripcién de mas de un contrato con el mismo objeto suscrita por el sefior Alcalde. e) Propuesta
presentada por EL CONTRATISTA con sus correspondientes anexos. g) Certificado de Idoneidad y
Experiencia. h) De igual manera forman parte de este contrato todos los documentos que legalmente
se requieren y los que se produzcan durante la ejecucion del mismo.

18) Requisitos de
perfeccionamiento y
ejecucion:

El presente contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes; y para su ejecucion se
requiere la expedicion del respectivo registro presupuestal y aprobacién de la garantia constituida,

Para el pago de los honorarios debera acreditarse el cumplimiento de los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral y parafiscales.

18} Declaragiones:

Las partes declaran que conocen, comprenden y aceptan todas y cada una de las estipulaciones
contenidas en el presente contrato y los demas documentos que forman parte integral del mismo,
cuya interpretacion se sustentara en el principio de la autonomia de la voluntad de las partes con
fundamento en el articulo 1602 del Cédigo Civil Colombiano.

20) Notificaciones:

Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban hacer en virtud de la
relacién contractual constaran por escrito y se entenderan debidamente efectuadas solo si son
entregadas personalmente o por correo electrénico a la persona y a las direcciones indicadas a
continuacién: i) Por parte del Municipio de Tocancipa, en la Calle 11 No. 6 -12. Teléforio 5169017,
i) EL CONTRATISTA, en la en la direccion, correo electronico ylo teléfonos registrados en la hoja
de vida del SIGEP y/o plataforma transaccional del SECOP 1.

21) Participacién
Comunitaria

El presente contrato tendra la vigilancia y control ciudadano, conforme a lo dispuesto en el articulo
66 de la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007. Para efectos de dicho control las asociaciones
civicas, comunitarias, profesionales, benéficas o de utilidad comUn podran acceder a los documentos
que hacen parte del presente contrato, quedando a su disposicion para ser consultados.

22) Publicidad

Teniendo en cuenta o establecido en el articulo 2.2.1.1.1.7.1. del Decreto 1082 de 2015 el presente
contrato se publicara en el Sistema Electronico para la Contratacion Publica = SECOP |l

NOTA: El Sistema Electronico para la Contratacion Publica - SECOP Il funciona con contratos electronicos que son
aprobados/aceptados por las partes a través de la plataforma. Estos contratos tienen validez juridica y probatoria. No es necesario
imprimir minutas y hacerlas firmar por las partes. Usted sélo debe anexar ai SECOP |l el clausulado y los documentos soporte del
contrato que considere pertinentes. Toda la informacion anexada debe ser complementaria, y no duplicar la informacion ya
contenida en los formularios del SECOP I1. Fuente: httos://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce step/cce-sec-ai-

13eegestioncontractual08-09-2021.pdf

1
Revisé y Aprobé: Marla Patricia Barbosa Pallares / Jefe de la Oﬂcma\du‘d\caby de Contrataciéon .ﬂ'/ /
Elabord: JEISSON WAN CUBIDES SANCHEZ / Abogado contratista - 0JC
AN [
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