FISCALiA

En 1o callt y o las tarrhiarlos

Oficio No. 31400-001800
Barranquilla D.E.I.P., 18 de abril de 2024

Servidora

Debbie Esther Hernandaz Castilla

Secretaria Administrativa |

Grupo de Apoyo Administrativo Seccional Cesar
Subdireccion de Apoyo Regional Caribe

Respectado (a) sefior (a): '

Por medio de la presente comunicacién, y teniendo en cuenta que la servidora
Kirka Patricia Cotes Ariza Profesional de Gestion [l del Grupo de Apoyo
Administrativo Seccional Cesar de la Subdireccion de Apoyo Regional Caribe,
disfrutara de un (1) dia de permiso remunerado a partir del diecinueve (19) del
mes de abril de 2024, me permito informarle que a partir de la fecha y mientras
duren el permiso del titular que desempefia dichas funciones se le asignara la

supervision de los contratos relacionados a continuacion:

Co':ﬁ; o | | Objeto - Contratista
EL COMODANTE entrega al COMODATARIO y
este recibe. a titulo de comodato o préstamo de
uso el inmueble ubicado en la carrera 4 No. 3 - 64
FGN-RCA- del municipio de El Paso - Cesar, identificado con
0002-2024 | '@ Matricula’Inmobiliaria No. 192-49807, con la | MUNICIPIO EL PASO
finalidad de fortalecer las relamones
institucionales ‘entre las partes involucradas, ast
como la seguridad y el acceso eficaz a la justicia
de los habitantes del municipio.
El arrendarniento del inmueble ubicado en la
Carrera 17 No. 18- 05 de la ciudad, de Valledupar
(Cesar), para el funcionamiento de 'la Sala de
CEC?J_ l;/é';\(—)— denunmas‘ . “Unidades E__s_pectlka!esﬂ de: | WALTER FERNANDO
0032-2024 Desplazamiiento Forzado, -~ Antiterrorismo, | RAMIREZ RAMIREZ
Direccion Nacional de Fiscalia Contra el-Crimen
Organizadc. CAIVAS y CAVIF, CAF de la Fiscalia
General de la Nacién - Seccional Cesar.
El arrendamiento del inmueble ubicado .en la
CONTRATO- | Carrera 16 No. 20 - 21 del Municipio de Codazzi COLOMBIA
FGN-RCA- | (Cesar), para el funcionamiento de la Unidad | TELECOMUNICACION
0036-2024 | local de Fiscalias y CT! de la Fiscalia General de ESS.AES.P.
la Nacién - Seccional Cesar. _ )
El arrendamiento del inmueble ubicado en la
CONTRATO- | Carrera 12 No. 14-39 de la ciudad de Valledupar,
FGN-RCA- | para el funcionamiento de la Un:dad de Justicia ARRENLI.DI%\AENTAS
0040-2024 | Transicional de la Fiscalia General- de la Na0|0n -
Seccional Cesar.
El arrendamiento y administracion-de las oficinas
207, 208, 208, 210 y 211 situadas ‘en el inmueble
CONTRATO- | ubicado en la Calle 15 No. 14-33 Piso 2: Edificio
FGN-RCA- | Portal del Vvalie de la ciudad de Valledupar para ARRENLEI)%\AENTAS
0041-2024 | funcionamiento de las oficinas del - Grupo
Seccional d2 Apoya Administrativo .de la- Fiscalfa
General de ia Nacion Seccional Cesar,
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El arrendamlento del inmueble ublcado en la
Carrera 16 N.14 -'60 de |a ciudad de Valledupar

CONTRATO- | (Gesar), para funcionamiento del Archivo Central, | ARRENDAVENTAS
0042-2024 la Ventanilla Unica de Correspondencia y la LTDA
Direccidn Seccional de Fiscalia General de la
Nacién Seccional Cesar.
El arrendamiento del ‘inmueble ublcado en la _
CONTRATO- | Calle 16 'N.19 ; 51 de la ciudad de Valledupar
FGN-RCA- | (Cesar), para funcionamiento de la Unidad de ARRENL%\AENTAS
0043-2024 | Reaccion Ihmediata de la Fiscalia General de la '
Nacion - Seccional Cesar. "
El arrendamiento del inmueble identificado con la
CONTRATO- matrlcu!a inmobiliaria No. 190-27175, ubicado en
EGN-RCA- la Carrera 28 No. 49-06 Barrio Don Carmelo de la IVAN QUINTEROC
0044-2024 ciudad de Valledupar, para el funcionamiento del MARTINEZ
Patio Unico de Vehiculos Incautados de la
Fiscalia Genera! de Ja Nacién -Seccional Cesar.
El arrendamiento del inmueble identificado con
matricula inmobiliaria No. 192-3942, ubicado en
CONTRATO- | la Carrera 2 No. 5-04 del Municipio de Chiriguana
FGN-RCA- ! - Cesar, para el funcionamiento de los despachos H';F;‘;NE%Q EiI;'ZEER
0045-2024 | Fiscales Locales, Seccionales, y CTI {Cuerpo
Técnico de Investigacion Judicial) de la Fiscalia
General de la Nacién - Seccional Cesar.
El arrendamiento del inmueble ubicado en la | :
CONTRATO- | Galle 8* No.'6 55 y Carrera 7° Locales 106 y 107, | MARIA TERESA
0046-2024 | Para el funcionamiento de la Unidad Local de MORON LOBO
Fiscalias en el municipic de La Paz (Cesar): ~
El arrendamiento del inmueble ubicado. en la \
C[%\IJ ';’égo' Carrera 14 No. 5-03, para el funcionamientq de la SOCE%%%@\E\EIA_REZ
y | Unidad Local de- F1scahas en el mun|c1p10 de
0047-2024 ™ HURTADO
| CURUMANTI(Cesar). : )
El arrendamiento- del inmueble ublcado en la .
CONTRATO- | Carrera 8 No. 6-13 del Munlmplo de Pailitas - .
FGN-RCA- | Cesar pdra’ el -funcionamiento de la Unidad Local Adgigﬁ.ﬁﬂ%ﬁ%&%o
0048-2024 | de la Fiscalia General de la Namon -Secc:onal :
Cesar. : '
El servicio espemallzado de mantenlmlento
CONTRATO- preventivo y ‘correctivo para los equipos ‘
acondicionadores de aire de la Fiscalia General
FGN-RCA- | 40" 1a~ Nacion Regional Caribe incluldo el REFRICESAR S.AS.

0063-2022

suministro de repuestos (grupo 3 Seccional
Cesar) "

Il

Seran funciones propias de la Supervision las dlspuestas en las normas que
regulan la materia y las descritas en el Manual de Contratacién de la Entidad
FGN-AP07-M-01 versidn 06, asn como las que se relamonan a continuacion:

% Hacer cumplir a caballdad el objeto contractual
obligaciones contractuales.
< Elaborar el mforme (parcial y/o final) que soporten la ejecucmn 'del objeto

i
]
t

asi- como -de las

contractual, asi como los pagos que deba efectuar la Fiscalia General de la
Nacion - Regional Caribe. :

>
..0

s

Elaborar y suscribir el acta de inicio del contrato.
Verificar el cumpiimiento de las obligaciones con los sistemas de seguridad

=

social integral, parafiscales y ARL por parte del contratista.
< Elaborar y suscribir el acta de liquidacién del contrato y presentar para
aprobacion y firma del ordenador del gasto y eI contratista, si fuere el caso.

SUBDIRECCION DE APOYO REGIONAL CARIBE
EDIFICIO CENTRO NELMAR CALLE S3BNo 46 — 50 piso 3 BARRANQUILLA Cédigo Postal 080002 *

TELEFOND 3225499
ww fiscoliagoy.co

En la calle

SALE

en los terrltorios



FISCALIA

En {2 calla y en las.telritorios

% Autorizar los Pagos aI Contratista, previo cumphmlento de los requisitos
exigidos para tal fin, tales como, Informe de supervision (parcial o final),
recibido a Satlsfacmon acreditacién de cumplimiento de los Aportes
Parafiscales y Aportes aI Sistema de Seguridad Social y Riesgos Laborales
por parte del Contratista, conforme lo estipulado en las normas vigentes,
ingreso almacén, entre otros.

De igual manera dar estricto cumplimiento al literal G del numeral 6.8 funciones
de contenido administrativo que sefala:

‘LITERAL  G. DEL NUMERAL 6.8 FUNCIONES DE CONTENIDO
ADMINISTRATIVO )

'
1

g. Organizar como documentos facilitativos- -una carpeta fisica o electromca que
confenga los siguientes documentos:
LI -
Copia del documento complementario- def contrato electrénico
Copia de las garantias del contrato
- Copia del cronograma de actividades.
Copia del acta de inicio.
Copia de las actas de suspension y remtc.racron
Copia de los documentos de prorroga o modrﬁcaczon del contrato y def
que autorice frabajos. o actividades adlc:onaies
e Copia de las cuentas de cobro o facturas autonzadas asi como de cada
uno de los pagos efectuados.
» Copia de los informes de la supervision.
Informe mensual y final de manejo del anticipo
o Copia del acta de entrega y recibo final
e Copia del acta de liguidacion. - ‘
o Demas documentos relacionados con Ia e;ecumon del contrato”

IMPORTANTE: De acuerdo a lo sefialado en el punto 6.6 del Capitulo VI del
Manual de Contratacion, el supervisor saliente y el designado en su reemplazo,
deberan suscribir un acta conjuntamente en la cual constard el estado de
ejecucion del contrato o convenio y la relacion.de.los documentos que entrega vy
las observaciones que se consideren pertinentes. ,
Si no es posible la suscripcion conjunta del acta, el supervisor designado dejara
constancia del estado en que se encuentra, eI contrato 0 convenio al asumir el
ejercicio de estas funciones.

[

Por lo anterior, se realiza la entrega los siguientés documentos relacionados:

e

o

Copia del documento complementario del contrato electrénico.

Copia del Registro Presupuestal del Contrato

Copia de la oferta econdmica.

Copia de la Pdliza de Cumplimiento.™

Copia Circular SBINES No. 001 de 2017 “Responsabllldades de los
Supervisores Sobre los Bienes en Garantfa”.
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Es de anotar que la lnformaC|on relacionada con el proceso de seleccion podra
ser consultada en el Portal Umco de Contrazamon SECOP, a través de los
siguientes LINKS: _ -

FGN-RCA-0002- 2024
htips://community.secop.gov. co!Pubhc/Tendennq/Contrac’(NotlcePhaseleew'?P
PI=C0O1.PPL 2953778b&|sFromF’ubhcArea—-True&;si\ﬁodai =False

CONTRATO-FGN-RCA-0032- 2024
nttps://community.secop.gov.co/Public/T endering/ContractNoticePhases/View?P
PI=CO1.PPL 30231322&isFromPubichrea True&asMcdal False

b

CONTRATO-FGN-RCA-0036- 2024
https://community.secop.qov.co/Public/T eﬂderan/ContractNotlcePhases/VteW'?P
Pl=CO1.PPL. 30239512&stromPubichreamTrue&sModal =False

CONTRATO-FGN-RCA-0040-2024
https://community.secop.qgov.co/Public/T ender:nqlContractNotlcePhasesN iew?P
Pi=CO1.PPl, 3024866?&|$FromPubhcArea*True&ssModal =False

CONTRATO-FGN-RCA-0041-2024
https:filcommunity.secop.gov. co!PubE|ciTen(ieranfContractNot:cePhases/V|ew'?P
PI=CO1.PPI. 30249337&|3FromPublchreamTrue&tsMOdal False

CONTRATO-FGN- RCA 0042—2024
https://community.Secop.qov. co/Pubji o/ Tenderina/ContractNoticePhases/View?P
PI=C0O1.PPL 30252302&;5FromPubhcArea True&isiModai=False

CONTRATO-FGN- RCA—OO43 2024
hitps://community.secop.qov. co/PubIic/'i’enderlnquontractNotlcePhases/Vlew‘?P

" PI=CO1.PPL 30252310&lsFerPubhcAreawTrue&lsModai =False

CONTRATO-FGN- RCA—OO44 2024
hitps:/fcommunity secop. gov. co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?P
PI=CO1.PPI, 302538«41&isFromPubiicAreaﬂTrue&ésMedalmFaise

CONTRATO-FGN-RCA- 0045-2024
ittps://community.secop.gov. co/Pubi|C/Tender|nq/ContractNotlcePhasesNieW?P
Pi=C0O1.PPI. 30257007&|5FromPublscArea"True&a Modal=False

CONTRATO-FGN- RCA—0046 2024
https://community.Secop:qov. co/Pubifc/TanderlanContractNotzcePhasesN;ew‘?P
PI=CO1.PPL 30257035&13From?ubl;cAreamTrue&tsModa! =False

CONTRATO-FGN- RCA—0047 2024
hitps:/conumunity.secop.doy. col/Publi c/Tendennq/Contrac’tNotlcePhases/VIew'?P
PI=CO1.PPL SOZSQQOT&JsF rlomf’ublchreamTrue&g§Modai =False

4

CONTRATO-FGN- RCA 0048 2024
https://community.secop.dov. cofPubhc!Tenderma/C ontractNoticePhases/View?P
P|=CO1.PPl|.30259487 &isFromPublicArea=True&isModal=False
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En fa zalls y on lax lerritatios

CONTRATO-FGN-RCA-0063-2022 T
https://community.secop.gov.co/Publi c/Tefdafing/ContractNoticePhases/View?P .
PI=CO1.PP1.20433243&isFromPublicArea=True&isModal=False

Atentamente,

Proyectof Mauricio Fontalvo Toncel = Técnico |l ¥ ‘“f
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PROCESQ GESTION DEL TALENTO HUMANG

= FISCALIA

B = EATIACIGH

FORMATO AUTORIZACION DE PERMISO REMUNERADO HASTA POR TRES {3)

Cddigo: FON-AP01.F.03

DIAS Versign: 07

49.765.163

L -TELEFONO/EXTENSION}

GRUF‘O APOYO CESAR 52576

S ENE MFORMACION DE 'PERM!S‘

CALAM!DAD DOMESTICA
POR RAZON DE VIOLENCIA DE GENERO
CARACTER PERSONAL

DIA DE CUMPLEARIOS

COMPENSACION ESPECIAL

VISITA FAMILIAR
JURADO DE VOTACION

IMPORTANTE:

{aboral,

* £l formale sutorlzads deba radicarse.tinicamenta on la sede de la Suhdurecclén Roglonal de Apoyo donda se encuentra ublcado ef servidaor, para ser archivado en' la historia

*Se deba entregar sélo al formato, los documentos saporte que acredilen la causa del permiso, deben ser revisados eon antefioridad por i superiar que cancedsa el rismo.
*Los formatos de permises superiores a un dia, debjdamenleautorizados deben ser remitidos dantro de los tres {3) dlas habiles siguientes,

Ui DESCRIPCIONEMOTIVOIDEL PERMISO!

CALAMIDAD DOMESTICA

Cuando la causa del permiso sea una catamidad doméstica del servidor.

POR RAZON DE VIOLENCIA DE GENERO

Cuando sean victimas de cualqulera de las modalidades de violencla contempladas en la Ley
1257 de 2008 o las normas que la modifiquen ¢ adicionen.

CARACTER PERSONAL Describe los motivos gue no estén contemplades dentro del presente formato.
El'_pemiiso de un {1) dia debe ser-disfrutade la fecha del cumpleafios, en caso que la fecha
DiA DE CUMPLEAROS coinclda con un dia no habil s¢ otorgara el permiso en el siguiente dia habil, sin que pueda ser

acumulable con otro permiso o sltuaclon administrativa de personal que impligue ausentismo
laboral

COMPENSACION ESPECIAL

Se° dara un reconoclmlentc,especxal da uri (1) dla de permise, 'a log servidores de la FGN
cuantio cumplan 10, 15, 20, 25,.30 afios de servicio a la Fiscalia General dela Nagidn y asi
sucesivamente cada cinco (5) afios de servicio. (En caso de que la condicion de tiempo de
servicio se cumpla en dla no habil, se otorgara ! permiso en &l siguiente dia habil sin que
pueda ser acumulable con oiro penmso o situacidn administrativa de personal que implique
ausentismo faboral).

VISITA FAMILIAR

Para solicltar esle pefmiso, los servidores deberan manitener-aciualizada la informacion de su
nucleu familiar y sl se comparte’c no Ia residencia. Este permiso se oforgara como maximo por
tres (3) dies.

JURADO.DE VOTACION

Los 1urados de votacion que irabajen ‘en el sector plblico o privade tendran derecho a un {1}

dia compensatorio de descanso re.munerado
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