
 

 

INVITACIÓN PÚBLICA 
PROCESO DE SELECCIÓN INFERIOR AL 10% DE LA MENOR CUANTÍA 

MC-007-2024 
 
Conforme lo requerido en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por 
el artículo 2 del Decreto 1860 de 2021, se elabora la presente INVITACIÓN PÚBLICA, con 
el fin de adelantar el correspondiente proceso de selección, de acuerdo con las siguientes 
consideraciones:    
 

1. ASPECTOS GENERALES 

1.1. CONVOCATORIA DE VEEDORES. 
 
El Alcalde Municipal, quien se encuentra debidamente autorizado para celebrar contratos 
por la Constitución Nacional y la Ley, convoca a la Ciudadanía para conformar los 
respectivos Comités de Veeduría Ciudadana, a efectos que desarrollen control social sobre 
la etapa precontractual, contractual y post-contractual.  
  

1.2. PROGRAMA PRESIDENCIAL LUCHA CONTRA LA CORRUPCIÓN  
 
En el evento de conocerse casos especiales de corrupción en las Entidades del Estado, se 
debe reportar el hecho al Programa Presidencial “Lucha contra la Corrupción” a través de 
los números telefónicos (1) 560 10 95, (1) 565 76 49, (1) 562 41 28, vía fax número 
telefónico (1) 565 86 71; la línea transparente del programa, a los números telefónicos 9800-
9130 40 ó (1) 560 75 56; correo electrónico, en la dirección: 
webmasteraanticorrupción.gov.co, al sitio de denuncias del programa, en la página de 
internet: www.anticorrupción.gov.co; correspondencia o personalmente en la dirección: 
Carrera 8 No. 7-27 Bogotá D.C. 
 

1.3. RECOMENDACIONES  
 

• Verificar que no se encuentran incursos dentro de las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad o prohibiciones, constitucional y legalmente establecidas para 
licitar y contratar.  

• Examinar rigurosamente el contenido de la presente invitación a cotizar del proceso 
de mínima cuantía, de los documentos que hacen parte del mismo y de las normas 
que regulan la contratación Administrativa con Entidades del Estado (Ley 80 de 
1993, normas reglamentarias y complementarias).  

• Adelantar oportunamente los trámites tendientes a la obtención de los documentos 
que deben allegar con las propuestas y verificar que contienen la información 
completa que acredita el cumplimiento de los requisitos exigidos, en la ley y en la 
presente invitación a cotizar.  

• Examinar que las fechas de expedición de los documentos, se encuentren dentro 
de los plazos exigidos en la invitación púbica. 

• Suministrar toda la información requerida a través de esta invitación.  

• Diligenciar totalmente los anexos contenidos en esta invitación.  



 

 

• Elaborar los aspectos técnicos y económicos de la propuesta en estricto 
acatamiento de lo dispuesto en la presente invitación, verificando la integridad y 
coherencia de los ofrecimientos. 

• Presentar sus ofertas con el correspondiente índice y debidamente foliadas 
 

1.4. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN.  
 
Dado que la cuantía del proceso no excede el 10% de la menor cuantía, el régimen 
jurídico aplicable al presente proceso de selección de contratista y al contrato derivado del 
mismo se regirá por el Estatuto General de Contratación Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, 
Decreto 1082 de 2015 y sus decretos reglamentarios y complementarios y demás normas 
que regulen la materia. Respecto de los aspectos que no se encuentren expresamente 
regulados, se aplicaran las normas comerciales y civiles vigentes a que haya lugar. 
 

• ARTÍCULO 94 DE LA LEY 1474 DE 2011 PARA LA SELECCIÓN DE MÍNIMA 
CUANTÍA,  Adiciónese al artículo 2o de la Ley 1150 de 2007, MODIFICADO POR 
EL ARTÍCULO 30 DE LA LEY 2029 DE 2020, que señala: 

La contratación cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantía de la entidad 
independientemente de su objeto, se efectuará de conformidad con las siguientes reglas: 
 

a) Se publicará una invitación, por un término no inferior a un día hábil, en la cual se 
señalará el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, así como las 
condiciones técnicas exigidas; 

b) El término previsto en la invitación para presentar la oferta no podrá ser inferior a un 
día hábil; 

c) La entidad seleccionará, mediante comunicación de aceptación de la oferta, la 
propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones 
exigidas; 

d) La comunicación de aceptación junto con la oferta constituye para todos los efectos 
el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuará el respectivo registro 
presupuestal. 

 
PARÁGRAFO PRIMERO. Las particularidades del procedimiento aquí previsto, así como 
la posibilidad que tengan las entidades de realizar estas adquisiciones a Mipymes o 
establecimientos que correspondan a la definición de "gran almacén" señalada por la 
Superintendencia de Industria y Comercio, se determinarán en el reglamento que para el 
efecto expida el Gobierno Nacional. 
 
PARÁGRAFO SEGUNDO. La contratación a que se refiere el presente artículo se realizará 
exclusivamente con las reglas en él contempladas y en su reglamentación. En particular no 
se aplicará lo previsto en la Ley 816 de 2003. 
 

• PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACIÓN MÍNIMA CUANTÍA ARTÍCULO 
2.2.1.2.1.5.2. DECRETO 1082 DE 2015 MODIFICADO POR EL ARTÍCULO 2 DEL 
DECRETO 1860 DE 2021 

 

http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley/2007/ley_1150_2007.html#2


 

 

Artículo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima cuantía. Las 
siguientes reglas son aplicables a la contratación cuyo valor no excede del diez por ciento 
(10%) de la menor cuantía de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:  
 

1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de 
mínima cuantía la información a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo 
anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la 
experiencia mínima, si se exige esta última, el cumplimiento de las condiciones 
técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato. 

2. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace 
el pago contra entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad 
Estatal exige capacidad financiera debe indicar cómo hará la verificación 
correspondiente en la invitación. 

3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los 
interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, 
los cuales serán contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para 
presentar ofertas. De conformidad con el parágrafo del presente artículo, dentro del 
mismo término para formular observaciones se podrán presentar las solicitudes para 
limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. 

4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en 
cuenta los términos mínimos establecidos en este artículo. Además de lo anterior, 
en el cronograma se establecerá: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal 
responderá las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta 
el cual podrá expedir adendas para modificar la invitación, el cual, en todo caso, 
tendrá como límite un día hábil antes a la fecha y hora prevista para la presentación 
de ofertas de que trata el último plazo de este numeral, sin perjuicio que con 
posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma 
del proceso; en todo caso, las adendas se publicarán en el horario establecido en el 
artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicará un 
aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitó a Mipyme o si 
podrá participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrá un término 
adicional dentro del cual los proponentes podrán presentar sus ofertas, el cual será 
de mínimo un (1) día hábil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso 
se limita o no a Mipyme. 

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor 
precio cumple con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad 
Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta 
con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la 
oportunidad que deberán otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, 
en los términos del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual establecerán un 
término preclusivo en la invitación para recibir los documentos subsanables, frente 
a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, 
los proponentes podrán subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado 
del informe de evaluación. 
 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678#5


 

 

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) 
día hábil, para que durante este término los oferentes presenten las observaciones 
que deberán ser respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptación 
de la oferta seleccionada. 

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla 
con las condiciones establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima 
cuantía. En la aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista 
el nombre del supervisor o interventor del contrato. 

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el 
artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medíos de acreditación del 
artículo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los modifiquen, 
adicionen o sustituyan. 
9. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal. 

PARÁGRAFO. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de 
la Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos de selección para Mipyme se aplicará 
lo prescrito en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No 
obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente artículo, las solicitudes para 
limitar el proceso a Mipyme se recibirán durante el término previsto en dicho 
numeral. Además, en el aviso de que trata el numeral 4 de este artículo se indicará 
si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el artículo 
2.2.1.2.4.2.3 o si podrá participar cualquier Mipyme nacional. 

 
Por las disposiciones legales anteriormente expuesta se considera viable el trámite del 
presente objeto contractual a través de la modalidad de selección de mínima cuantía en 
atención que el presupuesto oficial estimado no supera el 10% de la menor cuantía 
establecida por la entidad para la vigencia fiscal 2024. 

 

2. DESCRIPCIÓN Y CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR 

 

2.1  
TIPO DE 

CONTRATO 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

2.2 CODIGO BPIN 2024200110003 

2.3 CDP N° 0161 del 12 de abril de 2024 

2.4  
OBJETO DEL 
CONTRATO 

APOYO LOGÍSTICO PARA LA CELEBRACIÓN 
DEL DÍA DEL NIÑO, NIÑA Y ADOLESCENTE EN 
EL MUNICIPIO DE AGUACHICA - CESAR 

2.5  

CLASIFICACIÓN DE 
BIENES Y/O 

SERVICIOS A 
CONTRATAR 

 

 CÓDIGO 
DESCRIPCIÓN DE LOS BIENES Y 

SERVICIOS 

1 80111623 Servicios temporales de compras y logística 

2 90101600 Servicios de banquetes y catering 

3 81141601 Logística 

4 90131500 Actuaciones en vivo 
 

2.6 VALOR 
El valor del contrato asciende a la suma de DOCE 
MILLONES DE PESOS MCTE ($12.000.000) 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#35
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#30.p1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#30
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#34


 

 

incluyendo costos directos e indirectos que 
ocasione la ejecución del contrato. 

2.7  FORMA DE PAGO 

EL MUNICIPIO pagará a la Entidad el valor del 
contrato de la siguiente manera:  
 

1) No se realizará anticipo o pago 
anticipado. 

2) El Municipio realizará UN ÚNICO PAGO 
según las cantidades de servicios 
suministrados por el contratista, de 
conformidad con los precios ofertados en 
su propuesta económica. Los pagos se 
realizarán previa presentación de: 
certificación bancaria (primer pago), 
cuenta de cobro o factura y planillas de 
seguimiento y control de los bienes y 
servicios suministrados junto con el 
informe o la constancia expedida por 
parte del Supervisor del Contrato, en la 
que se haga constar que se han recibido 
los bienes y servicios a satisfacción. 

 
El valor contempla todos los costos y gravámenes 
a que haya lugar, es decir, los establecidos por las 
leyes, Ordenanzas y Acuerdos Municipales. Por lo 
tanto, el Contratista no tendrá más derecho que a 
los valores expresamente convenidos y en ningún 
caso genera relación laboral, ni prestaciones 
sociales, previa certificación del servicio recibido a 
satisfacción por parte del supervisor. En el valor 
pactado en esta cláusula se entienden incluidos los 
costos directos e indirectos que ocasione la 
ejecución del presente contrato.  
 
La Entidad no se hace responsable por las 
demoras presentadas en el trámite para el pago al 
Contratista cuando ellas fueren ocasionadas por 
encontrarse incompleta la documentación de 
soporte o no ajustarse a cualquiera de las 
condiciones establecidas en el presente Contrato. 
 
La Entidad hará las retenciones a que haya lugar 
sobre cada pago, de acuerdo con las disposiciones 
legales vigentes sobre la materia. 



 

 

 
El Contratista deberá acreditar para cada pago 
derivado del contrato, que se encuentran al día en 
el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema 
de Seguridad Social Integral, así como los propios 
del Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, 
cuando corresponda 

2.8 
PLAZO DE 

EJECUCIÓN 

El plazo de ejecución del presente contrato será de 
CINCO (05) DÍAS CALENDARIO, contados a partir 
de la suscripción del acta de inicio. 

2.9  
LUGAR DE 

EJECUCIÓN 
Municipio de Aguachica – Cesar. 

2.10  SUPERVISIÓN 

El contrato derivado del presente proceso de 
selección será supervisado por el secretario de 
gobierno municipal y/o el servidor público 
designado para tal fin. 

2.11 
OBLIGACIONES 

GENERALES DEL 
CONTRATISTA 

Cumplir con los deberes establecidos en el en el 
artículo 5 de la Ley 80 de 1.993, en consecuencia, 
deberá: 

1. Colaborar con la Entidad en lo que 
sea necesario para que el objeto 
contratado se cumpla y que éste sea 
de la mejor calidad.  

2. Acatar las instrucciones que durante 
el desarrollo del contrato la Entidad le 
imparta; 

3. Obrar con lealtad y buena fe en las 
distintas etapas contractuales;  

4. Garantizar la calidad de los bienes 
y/o servicios a realizar;  

5. No acceder a peticiones o amenazas 
de quienes actúen por fuera de la ley 
con el fin de obligarlos a hacer u 
omitir algún acto o hecho.  

6. Suscribir el contrato y cumplir con los 
requisitos de legalización, en la 
oportunidad establecida para el 
efecto. 

7. Cumplir con las normas sobre 
seguridad social (salud, pensiones, 
riesgos).  

8. Pagar y asumir los costos directos e 
indirectos que implique el 
cumplimiento del objeto contractual, 



 

 

tales como impuestos, retenciones, 
tasas, gastos de legalización, 
elementos de protección de salud 
ocupacional y seguridad industrial y 
demás. En consecuencia, el precio 
ofertado se entiende incluye dichos 
costos.  

9. Informar oportunamente al supervisor 
del contrato, de cualquier situación 
que pueda afectar la correcta 
ejecución del objeto de la entidad.  

10. Adoptar medidas de cuidado 
señaladas por el Gobierno Nacional y 
las entidades encargadas de 
adelantar acciones para evitar la 
propagación del Covid-19, así como 
cumplir con los protocolos de 
bioseguridad adoptados y adaptados 
por la Entidad en el marco de la 
pandemia, los cuales deben 
implementarse por cada contratista 
obligatoriamente en los lugares de 
ejecución contractual  

11. Asumir voluntariamente, durante la 
ejecución del contrato, la 
responsabilidad exclusiva del riesgo 
de exposición o contagio del virus, de 
todo el personal involucrado, 
eximiendo a la Entidad de cualquier 
tipo de responsabilidad, en aquellos 
eventos en los que la personas 
incumpla con sus obligaciones, 
deberes o responsabilidades de 
cuidado individual y colectivo.  

12. Cumplir en forma oportuna con las 
instrucciones impartidas por el 
supervisor del contrato. 



 

 

2.12 
OBLIGACIONES 
DEL MUNICIPIO 

1. Se obliga a efectuar los registros y 
operaciones presupuestales y 
contables necesarios para cumplir 
cabalmente con el pago de los bienes 
y/o servicios que el Contratista haya 
prestado a éste con base en el 
presente contrato. 

2. Solicitar los informes de la gestión 
adelantada con ocasión del objeto 
contractual. 

3. Suministrar la información que sea 
requerida por el contratista para la 
ejecución del contrato. 

4. Efectuar los pagos estipulados en el 
presente contrato en la forma 
pactada. 

5. Garantizar la debida supervisión y 
vigilancia en el cumplimiento de las 
obligaciones del contratista. 

6. Las demás que sean para la perfecta 
ejecución del contrato. 

 
 
2.13 ALCANCE DEL OBJETO 

 
El contratista deberá garantizar el apoyo logístico del objeto contractual de acuerdo con las 
especificaciones técnicas descritas:  
 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN CANT 

1 Alquiler de sonido: A) Sistema pa 12 medios 
altos line array martin audio a 2 vias 
4 bajos sub woofer 18 p martin audio  
2 medios altos nxl 23a (front arenas) 
Procesador dbx 260  
Consola midas m32r live  
 
B) Sistema de monitores: 4 fbt 15 p front  
2 monitores ( side- fill) 2x lado  
2 sub- bajos ( SIDE- FILL) X lado 
Microfoneria y sistema de in-ears a necesidad 
de las bandas 

1 

2 Alquiler de Iluminación:  4 cabezas móviles 
lb230 
12 lp006 par led 

• Cámara de humo  

• Consola Martín 

• 6 par led (front)   

1 



 

 

3 Alquiler de tarima: 7X5 de 1.30 de altura  con 
carpa de 6x5 en trus de aluminio  

1 

4 Suministro de Hidratación: botellas de agua en 
envase plástico no retornable refrigerada  x 300 
ml refrigeradas 

2000 

5 Suministro de paletas de agua de diferentes 
sabores frutales  

2000 

6 Servicio de decoración en el lugar  del evento 
relacionado con la temática de la 
conmemoración del día del niño, niña y 
adolescente. 

1 

 
 

2.13.1 CONDICIONES PARTICULARES DE LA LOGÍSTICA 
 

1. El contratista deberá entregar cada uno de los elementos en el municipio 
de acuerdo a las especificaciones técnicas mínimas exigidas descrita en 
el documento de invitación pública y los estudios previos. 

2. La oferta económica del contratista deberá contener incluido el costo del 
transporte en cada uno de los elementos y se entenderá que el lugar de 
entrega es el casco urbano del municipio. 

3. Asumir los gastos de transporte hasta el lugar de la entrega. 

4. Reportar con oportunidad las novedades que se puedan presentar 
durante la ejecución. 

5. El contratista debe mantener los precios ofertados durante el plazo de 
ejecución del contrato. 

6. Garantizar la calidad y buenas normas de higiene en los productos 
suministrados. 

7. Asumir por su propia cuenta el traslado, montaje y desmonte al término 
del contrato. 

8. Contar con los recursos físicos, tecnológicos y personal técnico idóneo y 
capacitado para la instalación, montaje, operación, traslados de equipos 
y suministro de materiales. 

9. Atender las consultas y sugerencias que el supervisor requiera respecto 
al cumplimiento del contrato. 

10. Entregar el respectivo informe con lo pertinente soporte fotográfico de los 
servicios prestados dando el cabal cumplimiento del objeto del contrato. 

11. Las demás que sean asignadas por parte del supervisor que sean 
necesarias para el cabal cumplimiento del objeto del contrato. 

 

3. MULTAS 

 
En caso de mora o de incumplimiento de las obligaciones contractuales a cargo de EL 
CONTRATISTA, éste autoriza expresamente, mediante el presente documento al Municipio 
para efectuar la tasación y cobro, previo requerimiento, de multas diarias sucesivas del dos 
por ciento (2%) del valor total del contrato, sin que éstas sobrepasen del 10% del valor total 
del mismo. La liquidación de las multas la efectuará el supervisor en el acta final y/o de 



 

 

recibo, sin interesar el momento en que se ocasionen, y su cobro se efectuará descontando 
el valor de las mismas en el pago final. 
 
 En el evento en que no puedan ser descontadas oportunamente o no sean pagadas dentro 
del mes siguiente a su tasación por parte EL CONTRATISTA, se incluirán en la liquidación 
efectuada, la cual prestará mérito ejecutivo, y su cobro podrá efectuarse con cargo a la   
garantía de   cumplimiento.   De las   multas   tasadas, impuestas y cobradas, se   informará   
a   la   Cámara   de   Comercio.   
 
 

4. CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA.  
Si llegare a suceder el evento de incumplimiento de las obligaciones a cargo del Contratista, 
deberá pagar a título de cláusula penal pecuniaria, el valor correspondiente al 10% del valor 
total del contrato.  
 

5. CLÁUSULA COMPROMISORIA.  
Las partes acuerdan someter a decisión de árbitros las diferencias que puedan surgir por 
la razón de la celebración del contrato, de su ejecución o liquidación como se indica en el 
artículo 70 de la Ley 80 de 1993. 
 

6. CLÁUSULA DE PRINCIPIOS.  
 
Este contrato se rige por los principios de transparencia, economía y responsabilidad, así 
como los referidos en las normas que regulan las conductas de los servidores públicos, las 
reglas de interpretación, modificación unilateral consagrada en el estatuto general de la 
contratación estatal, los principios generales del derecho y los particulares del derecho 
administrativo.  
 

7. CESIÓN.  
El CONTRATISTA no podrá ceder en forma parcial o total el presente contrato, sin previa 
y expresa autorización escrita del Municipio, de conformidad con el artículo 41, inciso 3 de 
la Ley 80 de 1993.  
 

8. MODIFICACIONES DEL VALOR O DEL PLAZO.  
Las partes contratantes declaran que cuando por circunstancias especiales clasificadas 
previamente por el jefe de la entidad de conformidad con el informe del supervisor, haya 
necesidad de modificar el valor o el plazo del presente contrato, celebraran contrato 
adicional, de acuerdo con las disposiciones legales. El valor del contrato adicional no podrá 
exceder la mitad de la cuantía originalmente pactada expresada en salarios mínimos 
legales vigentes.  Las adiciones relacionadas con el valor quedaran perfeccionadas una vez 
suscrito el contrato efectuado el registro presupuestal siendo requisito para iniciarse la 
ejecución del contrato.  Las relacionadas con el plazo solo requerirán firma del MUNICIPIO 
y prórroga de la garantía. 
 

9. GARANTÍAS 

De conformidad con el artículo 2° del Decreto 1860 de 2021, que modifica el artículo 
2.2.1.2.1.5.5., del decreto 1082 de 2015. Garantías. La Entidad Estatal es libre de exigir o 



 

 

no garantías en el proceso de selección de mínima cuantía y en la adquisición de "grandes 
almacenes" 
 
La entidad considera que se debe solicitar las garantías correspondientes de acuerdo a los 
posibles riesgos que se puedan generar y garantizar el cumplimiento general de las 
obligaciones derivadas de este contrato, el contratista deberá comprometerse a constituir a 
su costa dentro de los tres (3) días siguientes a la firma del contrato a favor del MUNICIPIO, 
por conducto de una Compañía de Seguros o Banco legalmente establecido en Colombia, 
GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO con los siguientes amparos de conformidad con 
el Decreto 1082 de 2015, la cual podrá ser: 
 
1. Póliza de seguros 
2. Patrimonio Autónomo 
3. Garantía Bancaria. 
 

La garantía deberá cobijar los siguientes amparos: 

 
AMPAROS SUFICIENCIA VIGENCIA APLICA 

Garantía de 
cumplimiento 

20% del valor del 
contrato 

Por el término de 
ejecución del contrato 
y seis (6) meses más. 

Sí 

Pago de salarios, 
prestaciones sociales 

e indemnizaciones 
laborales 

10% del valor del 
contrato 

Igual al plazo de 
ejecución del contrato 
y tres (03) años mas 

Sí 

 
Calidad del servicio 

20% del valor del 
contrato 

Igual al plazo de 
ejecución del contrato 

y seis (06) meses 
mas 

Sí 

Póliza de 
responsabilidad civil 

extracontractual 

200 SMMLV del valor 
del contrato 

Duración igual al 
plazo del contrato a 
partir de la firma del 

mismo, para amparar 
el daño a terceros, 

indemnizaciones por 
perjuicios derivados 

de la actividad,  
originados  por  el  

objeto  del  contrato. 

Sí 

 
 

10. PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACIÓN DEL CONTRATO 

De conformidad con el numeral 11 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1860 de 2021, la 
comunicación de aceptación junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato 
celebrado “9. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal“ con base en lo cual 
se efectuará el respectivo registro presupuestal. El presente contrato se perfecciona con la 
firma de las partes y registro presupuestal.  
 

a. CADUCIDAD 



 

 

EL MUNICIPIO podrá declarar la caducidad administrativa del presente contrato si el 
CONTRATISTA incurre en algunas de las causales contempladas en la Ley 80 de 1993 o 
se presenta alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a su 
cargo, que efectúen de manera grave y directa la ejecución del contrato, lo cual se hará por 
medio de acto debidamente motivado, dándolo por terminado y ordenando su liquidación 
en el estado en que se encuentra sin que haya lugar a indemnización alguna a favor del 
CONTRATISTA, evento por el cual se hará acreedor a la sanción e inhabilidades, previstas 
en la ley. 
 

b. TERMINACIÓN, MODIFICACIÓN E INTERPRETACIÓN UNILATERAL 
DEL CONTRATO.  

 
El presente contrato se regirá por los principios de terminación, modificación e 
interpretación unilateral por parte del Municipio que están consagrados en los artículos 15 
y siguiente de la Ley 80 de 1993. 
 

11. CONDICIONES Y ETAPAS DE LA INVITACIÓN PÚBLICA 

 
11.1 TRÁMITE DEL PROCESO DE SELECCIÓN.  

 
11.1.1 PUBLICACIÓN DE LA INVITACIÓN PÚBLICA Y APERTURA DE LA 

CONVOCATORIA 
 
La Entidad dará cumplimiento a lo establecido el artículo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 
2015, y se  publicará la presente invitación pública en SECOP II que contiene  la información 
necesaria para dar a conocer el objeto a contratar, el presupuesto oficial del contrato, los 
requisitos mínimos habilitantes así como los criterios de selección que aplicará para definir 
el proceso, la invitación será publicada junto con los estudios previos en la fecha establecida 
en el cronograma del presente proceso de selección. 
 
11.1.2 TÉRMINO PARA PRESENTAR OBSERVACIONES A LA INVITACIÓN 
Los interesados podrán presentar sus observaciones y comentarios a la invitación pública 
de la referencia forma electrónica a través del módulo de observaciones de la plataforma 
SECOP II, durante el plazo fijado en el cronograma. Una vez recibidas las observaciones 
serán revisadas por el comité evaluador determinando la viabilidad de las mismas y dará 
respuesta a través de la misma plataforma en el término fijado en el cronograma del 
presente proceso. 
 
11.1.3 ENTREGA PROPUESTA ECONÓMICA Y TÉCNICA. 
Las ofertas deberán presentarse de conformidad con la información requerida en la 
presente invitación pública, el cual se presentará a través de la plataforma SECOP II, ya 
sea a través del representante legal del proponente o, a través de un tercero debidamente 
facultado a través de poder.  
 

12. REGLAS APLICABLES A LA PRESENTACIÓN Y TRÁMITE DE LAS OFERTAS 
 

12.1. PRESENTACIÓN DE PROPUESTAS 



 

 

▪ Los requisitos habilitantes y la oferta económica serán recibidos única y exclusivamente 
en forma electrónica a través de la plataforma SECOP II.  
 
▪ La presentación de la oferta implica la aceptación por parte del Proponente de la 
distribución de riesgos previsibles efectuada por la entidad en la invitación publica y sus 
adendas.  
 
▪ Las condiciones Técnicas Mínimas se encuentran contenidas en el ESTUDIO y 
DOCUMENTOS PREVIOS Y EN ESTA INVITACION PÚBLICA, y corresponden a los 
términos de las condiciones particulares mínimas exigidas por la entidad, que por sus 
especiales características requieren de una exigencia particular de cumplimiento que no 
puede obviarse, y, por lo tanto, los proponentes deben con base en éstas formular sus 
ofertas.  
 
▪ La entidad una vez finalizada la hora de cierre del presente proceso procederá de la 
siguiente manera: i) Desencriptar las propuestas de quienes registraron sus ofertas a través 
de SECOP II, y ii) Publicar la lista de oferentes la cual se genera desde la referida plataforma 
constituyendo de este modo el Acta de cierre.  
 
▪ La verificación y la evaluación de las ofertas será adelantada por quien sea designado por 
el ordenador del gasto sin que se requiera de pluralidad alguna. Dicha función podrá ser 
ejercida por funcionarios o por particulares contratados para el efecto, quienes deberán 
realizar dicha labor de manera objetiva, ciñéndose exclusivamente a las reglas contenidas 
en la invitación pública, con el fin de recomendar a quien corresponda el sentido de la 
decisión a adoptar de conformidad con la evaluación efectuada.  
 
▪ La entidad revisará las ofertas económicas y verificará que la de menor valor cumple con 
las condiciones de la invitación, si esta no cumple con las condiciones de la invitación la 
entidad verificará el cumplimiento de los requisitos de la oferta con el segundo mejor precio 
y así sucesivamente.  
 
▪ En el evento en el cual la entidad no acoja la recomendación efectuada por el o los 
evaluadores, deberá justificarlo mediante acto administrativo motivado. 
 

12.2  EVALUACIÓN Y CALIFICACIÓN DE LAS OFERTAS 
La evaluación y calificación de las ofertas, se realizará en la fecha descrita en el cronograma 
anterior, para lo cual obrará como comité evaluador y calificador el que sea designado por 
el representante legal de la Administración Municipal. 
 
Para esta evaluación se determinará como mejor propuesta la que acredite el menor precio 
global para los alcances y obligaciones del presente proceso contractual. 
 
Se aclara que el valor de la propuesta no podrá ser superior al presupuesto oficial so pena 
de que la oferta sea rechazada. 
 

12.3  VERIFICACIÓN DE DOCUMENTOS QUE ACREDITEN LOS REQUISITOS 
HABILITANTES 

La verificación de los requisitos habilitantes se hará exclusivamente en relación con el 
proponente con el menor precio teniendo en cuenta la totalización que se haga de los 



 

 

precios unitarios ofertados, para lo cual, se tendrán en cuenta las reglas de subsanabilidad 
establecidas en el parágrafo 1 del artículo 5 de la Ley 1882 de 2018.    
 
En caso de que éste no cumpla con los mismos, procederá la verificación del proponente 
ubicado en segundo lugar y así sucesivamente. De no lograrse la habilitación, se declarará 
desierto el proceso. 
 
Reglas de subsanabilidad, explicaciones y aclaraciones.  
El proponente tiene la responsabilidad y deber de presentar la oferta en forma completa e 
íntegra, esto es, cumpliendo el contenido de la Invitación y adjuntando los documentos de 
soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso. No será 
posible subsanar los requisitos de la propuesta que afecten la asignación de puntaje, es 
decir, la oferta económica.  
 
La entidad, al revisar la oferta de menor precio, verificará que cumpla las condiciones 
mínimas de la Invitación. Si no cumple solicitará al proponente, mínimo por el término de 
un (1) día hábil, que aclare, explique o aporte los documentos e información subsanable; 
en caso de que la entidad no fije un plazo específico, se entenderá que es de un (1) día 
hábil. No obstante, los proponentes no podrán completar, adicionar, modificar o mejorar la 
oferta económica, la cual solo puede ser objeto de aclaraciones y explicaciones. Los 
proponentes deben aportar las aclaraciones o documentos requeridos hasta el plazo 
indicado, so pena que la entidad rechace la propuesta y revise la segunda oferta que 
ofrezca el menor precio y verifique que cumple los requisitos de la invitación. Si la segunda 
propuesta tampoco cumple se repetirá el procedimiento anterior, continuando con las 
ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio.  
 
En caso de que la entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos 
referentes a la futura contratación o al proponente, y no los haya requerido durante el 
proceso de evaluación, podrá requerir al proponente, otorgándole un término mínimo de un 
(1) día hábil contado desde el momento en el que advirtió su omisión, con el fin de que los 
aporte; en caso de que la entidad no fije un plazo específico, se entenderá que es de un (1) 
día hábil.  
 
En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten observaciones al 
proceso o a las ofertas y conductas de los demás oferentes, deben argumentar y demostrar 
la procedencia y oportunidad de estas. 
 

13. CRITERIO DE DESEMPATE: 
 

Se aplicará de conformidad con el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 y el artículo 
2.2.1.2.4.2.17 del decreto 1082 de 2015 modificado por el artículo 3 del Decreto 1860 de 
2021, en caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas en el presente proceso 
se tendrá en cuanta: 
 

1. Preferir la oferta de servicios nacionales frente a la oferta de servicios extranjeros. 
El proponente acreditará el origen de los servicios con los documentos señalados en la 
capacidad jurídica de la Invitación. Para el caso de los proponentes plurales, todos los 
integrantes deberán acreditar el origen nacional de la oferta en las condiciones señaladas 
en la ley.  



 

 

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en 
los términos del artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, 
adicione o sustituya, es decir, la condición de mujer cabeza de familia y la cesación de 
esta se adquirirá desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante 
un notario. Esta declaración debe tener una fecha de expedición no mayor a treinta (30) 
días calendarios anteriores a la fecha del cierre del proceso de selección. 
Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual 
acreditará esta condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008 o la 
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, esto es, cuando se profiera una 
medida de protección expedida por la autoridad competente. En virtud del artículo 16 de 
la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, la medida 
de protección la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos 
y a falta de este del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indígena en 
los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza. 

 
En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen 
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, 
diligenciará el «Formato – Participación mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o 
mujeres víctimas de violencia intrafamiliar (persona jurídica)», mediante el cual certifica, 
bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 
accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de 
familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar. Además, deberá acreditar la 
condición indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando 
los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores. 

 
Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno 
de los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores 
de este numeral. 

 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados 
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la 
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la 
información, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, diligencie 
el «Formato – Autorización para el tratamiento de datos personales» como requisito para 
el otorgamiento del criterio de desempate. 
 

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones 
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su nómina está en 
condición de discapacidad, de acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997 o la norma 
que lo modifique, adicione o sustituya, debidamente certificadas por la oficina de trabajo 
de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) año de 
anterioridad a la fecha de cierre del presente proceso de selección o desde el momento 
de la constitución de la persona jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que 
manifieste adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de 
ejecución del contrato, para lo cual deberá diligenciar el «Formato – Vinculación de 
personas en condición de discapacidad». Para aquellos eventos en los que el diez por 
ciento (10 %) de la nómina corresponda a un número cuyo primer digito decimal sea 5, 6, 
7, 8 o 9 deberá realizarse la aproximación decimal al número entero siguiente. 



 

 

Si la oferta es presentada por un consorcio o una unión temporal, el integrante del 
proponente que acredite que el diez por ciento (10 %) de su nómina está en condición de 
discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participación de por 
lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la unión temporal y aportar 
mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general habilitante.  
 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con 
el certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución 
cuando su conformación sea inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos 
realizados por el empleador. 

 
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor 

proporción de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar 
o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en 
la ley. Para ello, la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el 
revisor fiscal, según corresponda, diligenciará el «Formato – Vinculación de personas 
mayores y no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o sobrevivencia – (Empleador 
– proponente)», mediante la cual certificará bajo la gravedad de juramento las personas 
vinculadas en su nómina y el número de trabajadores que no son beneficiarios de la 
pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de 
pensión. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas mayores que se 
encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una 
anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. 
Para los casos de constitución inferior a un (1) año se tendrá en cuenta a aquellos que 
hayan estado vinculados desde el momento de la constitución de la persona jurídica.  
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditará 
con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de constitución 
de la persona jurídica en caso de que la constitución sea inferior a un (1) año, en el que 
se demuestren los pagos realizados por el empleador. 

 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal diligenciará el «Formato – 
Vinculación de personas mayores y no beneficiaria de pensión de vejez, familiar o 
sobrevivencia – (Empleador – proponente)», mediante el cual certifique el número de 
trabajadores vinculados que siendo personas mayores no beneficiarias de la pensión de 
vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión 
establecido en la ley, de todos los integrantes del consorcio o de la unión temporal. Las 
personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus 
integrantes. 

 
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de 
desempate cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley 
diligenciará el «Formato – Vinculación de personas mayores y no beneficiaria de pensión 
de vejez, familiar o sobrevivencia (Trabajador)», mediante el cual certifica bajo la 
gravedad de juramento que no es beneficiario de pensión de vejez, familiar o 
sobrevivencia y cumple la edad de pensión, además, se deberá allegar el documento de 
identificación del trabajador que lo firma. 

 
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados 
en la planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje 



 

 

mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor proporción se definirá con la 
sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus 
integrantes. 

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones 
establecidas en la Ley 2069 de 2020, que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su 
nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom 
o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, según 
corresponda, diligenciará el  «Formato– Vinculación de población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas» mediante el cual certifica las 
personas vinculadas a su nómina y el número de identificación y el nombre de las 
personas que pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas 
que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a 
partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) 
año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de 
constitución de la persona jurídica.  

El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditará 
con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su 
constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los 
pagos realizados por el empleador. 

Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior 
en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 
de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal diligenciará el «Formato– 
Vinculación de población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o 
gitanas», mediante el cual certifica que por lo menos el diez por ciento (10 %) del total 
de la nómina de sus integrantes pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definirá de acuerdo con la 
sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las 
personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus 
integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el 
Ministerio del Interior en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del 
Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan 
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 
de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el 
titular de la información de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, 
diligencien el «Formato - Autorización para el tratamiento de datos personales» como 
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 



 

 

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o 
reincorporación para lo cual presentará copia de alguno de los siguientes documentos: 
i) la certificación en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto 
Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejación 
de las Armas respecto de las personas desmovilizadas de forma individual o iii) cualquier 
otro certificado que para el efecto determine la Ley. Además, se entregará copia del 
documento de identificación de la persona en proceso de reintegración o 
reincorporación. 

En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo, diligenciarán el «Formato - Participación mayoritaria de personas en 
proceso de reincorporación y/o reintegración (personas jurídicas)», por medio del cual 
certificarán bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de 
la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está constituida por 
personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá aportar alguno 
de los certificados del inciso anterior y, los documentos de identificación de cada una de 
las personas que está en proceso de reincorporación o reintegración. 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes 
sean personas en proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los 
certificados del inciso primero; o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento 
(50%) de la composición accionaria o cuotas partes esté constituida por personas en 
proceso de reincorporación, para lo cual, el representante legal, o el revisor fiscal, si 
están obligados a tenerlo, diligenciarán, bajo la gravedad de juramento, el «Formato - 
Participación mayoritaria de personas en proceso de reincorporación (persona jurídica 
integrante del proponente plural)», junto con los documentos de identificación de cada 
una de las personas en proceso de reincorporación. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan 
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 
de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el 
titular de la información, como son las personas en proceso de reincorporación o 
reintegración, diligencien el «Formato - Autorización para el tratamiento de datos 
personales» como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.  
  
7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las 
condiciones de los siguientes literales: 
 
(a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas 
condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del 
numeral 6; o por una persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente 
madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, 
para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, diligenciará el 
«Formato – Participación mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o personas en 
proceso de reincorporación o reintegración (personas jurídicas)», mediante el cual 
certifica, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por madres 



 

 

cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación y/o reintegración. 
Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las personas que 
participe en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso 
de reincorporación y/o reintegración, aportando los documentos de cada uno de ellos, 
de acuerdo con lo previsto en este literal. Este integrante debe tener una participación 
de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural. 
 
(b) el integrante del proponente plural debe aportar mínimo el veinticinco por ciento (25 
%) de la experiencia general acreditada en la oferta. 
  
(c) en relación con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de familia o la persona 
en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas 
socios o representantes legales podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de 
los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante de que trata el literal a) 
lo manifestará diligenciando el «Formato Participación mayoritaria de mujeres cabeza 
de familia y/o personas en proceso de reincorporación y/o reintegración». .  
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan 
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 
de 2012, se requiere que el titular de la información, como es el caso de las personas 
en proceso de reincorporación y/o reintegración, diligencien el «Formato - Autorización 
para el tratamiento de datos personales» como requisito para el otorgamiento del criterio 
de desempate.  
 
8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, para lo cual se verificará en los términos 
del parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. En este sentido, la 
acreditación del tamaño empresarial se efectuará diligenciando el «Formato – 
Acreditación Mipyme», mediante el cual se certifique, bajo la gravedad de juramento, 
que la Mipyme tiene el tamaño empresarial establecido de conformidad con la Ley 590 
de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o 
complementen. 
 
Así mismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones 
mutuales para lo cual se aportará el certificado de existencia y representación legal 
expedido por la cámara de comercio o la autoridad respectiva. En el caso específico en 
que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el 
tamaño empresarial de grandes empresas junto con micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta de las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los 
criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma 
que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de 
este numeral. En el evento en que se presente empate entre proponentes plurales cuyos 
integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales 
que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes 
tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos 
proponentes plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 
o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos 



 

 

por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, 
que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por 
micro y/o pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.  
 
La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del parágrafo 
del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, esto es, la acreditación del tamaño 
empresarial se efectuará diligenciando el «Formato – Acreditación Mipyme», mediante 
el cual bajo la gravedad de juramento certifica la condición de micro o pequeña empresa 
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo 
modifiquen, sustituyan o complementen. 
 
La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de 
existencia y representación legal expedido por la cámara de comercio o la autoridad 
respectiva. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos 
integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales 
que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes 
tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos 
proponentes plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 
o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos 
por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, 
que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus 
estados financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, 
que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados 
a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del 
oferente, efectuados durante el año anterior, para lo cual el proponente persona natural 
y contador público, o el representante legal de la persona jurídica y contador público, 
según corresponda, diligenciará el «Formato - Pagos realizados a Mipymes, 
cooperativas o asociaciones mutuales». 
 
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este 
siempre que:  
 
(a) esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que 
tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %), para lo cual se 
presentará el documento de conformación del proponente plural y, además, ese 
integrante acredite la condición de Mipyme, cooperativa o asociación mutual en los 
términos del numeral 8; 
(b) la Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento 
(25 %) de la experiencia general acreditada en la oferta; y 
(c) ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o 
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los integrantes del 
proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestará diligenciando el 
«Formato – Acreditación Mipyme». 
 



 

 

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con 
los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados 
únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes 
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, 
pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los 
cuáles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que 
cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 
2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e 
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentará el 
certificado de existencia y representación legal en el que conste el cumplimiento de los 
requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la 
sustituya. Asimismo, acreditará la condición de Mipymes en los términos del numeral 8. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 

12.  Si después de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate: 

(a) La Entidad Estatal ordenará a los proponentes empatados en orden alfabético según 
el nombre de la persona natural, la persona jurídica o el proponente plural. Una vez 
ordenados, le asignará un número entero a cada uno de estos de forma ascendente, de 
tal manera que al primero de la lista le corresponda el número 1. 

(b) Seguidamente, la Entidad Estatal debe tomar la parte entera (números a la izquierda 
de la coma decimal) de la TRM que rigió el día del cierre del proceso. La Entidad Estatal 
debe dividir esta parte entera entre el número total de proponentes en empate, para 
posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la selección final. 

(c) Realizados estos cálculos, la Entidad Estatal seleccionará a aquel proponente que 
presente coincidencia entre el número asignado y el residuo encontrado. En caso de 
que el residuo sea cero (0), se escogerá al proponente con el mayor número asignado. 

Nota. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente extranjero, cuyo 
país de origen tenga Acuerdo Comercial con Colombia o trato nacional por reciprocidad, no 
se aplicarán los criterios de desempate de los numerales 8, 9, 10 y 11. 
 

14. LIMITACIÓN A MIPYMES 
 
De conformidad con el artículo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme (modificado 
por el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021), que señala: 
 

“Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los 
patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que 
ejecuten recursos públicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de 
Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con mínimo un (1) 
año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 



 

 

 
1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil 

dólares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la 

tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de 

Comercio, Industria y Turismo. 

 
2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas 

para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales 

independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios 

autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que 

ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un 

(1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el 

que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso 

de Contratación. 

 
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo 
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 

 
PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre 
que tengan la calidad de MiPymes, podrán solicitar y participar en las convocatorias 
limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente artículo”. 

 
UMBRAL MIPYMES 

 
Ministerio de Comercio y Colombia Compra Eficiente publicaron los umbrales para 
limitación de convocatorias a MiPymes 2024-2025, de conformidad con el Decreto 1860 de 
2021; así mismo para aplicación de Acuerdos Comerciales. 
 
Los umbrales adoptados de la vigencia del 1 de enero del 2024 hasta el 31 de diciembre 
de 2025, excepto acuerdos comerciales: (i) México, (ii) países EFTA, (iii) países de la Unión 
Europea vigentes desde el 1 de enero del 2024 hasta el 31 de diciembre de 2025. 
 
Valor del umbral: $532.338.092 
 

APLICACIÓN DE LA LIMITACIÓN A MIPYMES DEL PRESENTE PROCESO DE 
SELECCIÓN 

 
La limitación a MIPYMES del proceso de selección APLICA dado que el presupuesto oficial 
es inferior a $532.338.092. 
 
Las MIPYMES interesadas en limitar el proceso de selección a la participación de MIPYMES 
deberán cumplir las condiciones establecidas en el numeral 2 del artículo 2.2.1.2.4.2.2 de 
Decreto 1082 de 2015 (modificado por el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021), tales como: 

  

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un 
contador público, adjuntando copia del registro mercantil. 



 

 

  

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el 
representante legal y el contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, 
adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal 
expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para 
expedir dicha certificación. 

  

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación 
empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el 
Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o 
complementen. 

  

PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta 
condición con la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el 
cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 

  

De conformidad con numeral 2 del artículo 2.2.1.2.4.2.2 de Decreto 1082 de 
2015 (modificado por el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021) el proceso se 
limitará a la participación de MIPYMES si dos (02) MIPYMES colombianas 
envían solicitud de limitación a través del módulo de observaciones de la 
plataforma SECOP II. 

  

Deberán enviar: oficio de solicitud, certificado de existencia y 
representación legal expedido por la cámara de comercio actualizado 
renovado no superior a 30 días antes del plazo máximo de limitación a 
MIPYMES establecido en el cronograma y cédula de ciudadanía del 
representante legal. 

  

La Entidad Estatal establecerá en el cronograma anexo el plazo máximo 
para realizar la limitación a MIPYMES. 

  

La Entidad, según el día previsto en el cronograma anexo, publicará un 
AVISO MIPYME en el cual indicará si el proceso fue limitado o no a la 
participación de MIPYME. 

15. DECLARATORIA DESIERTO INVITACIÓN PÚBLICA 
 
1. Cuando no se presente propuestas 
2. Ninguna oferta resulte hábil, por no cumplir las exigencias de la Invitación. 
3. Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del proponente. 
4. Lo contemple la Ley.  

 
16. TRASLADO DEL INFORME DE EVALUACIÓN 

 
En cumplimiento de lo dispuesto por el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, 
modificado por el artículo 2, numeral 6 del Decreto 1860 de 2021, por medio del cual se 
reglamenta la selección de mínima cuantía,  la entidad dará traslado por el término de 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=12672#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0


 

 

mínimo un (01) día hábil, en la página del SECOP II del informe de evaluación de las 
propuestas, término durante el cual los proponentes podrán presentar las observaciones 
que estimen pertinentes al mismo de forma electrónica a través del módulo de mensajes 
dispuesto por la misma plataforma. Las observaciones que se reciban sobre el informe de 
evaluación serán debidamente analizadas por el comité evaluador y se emitirá la respuesta 
a las mismas de conformidad con el plazo establecido en el cronograma del presente 
proceso. 
 

17. ACEPTACIÓN DE LA OFERTA Y SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO.  
 

La entidad estatal aceptará la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las 
condiciones establecidas en la invitación.  
 
Este procedimiento se hará a de conformidad con lo estipulado en el artículo 2.2.1.2.1.5.2. 
del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 2, numeral 9 del Decreto 1860 de 2021, 
que señala “la oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal”, con base en lo cual 
se efectuará el respectivo registro presupuestal. 
 

18. RETIRO DE LA PROPUESTA.  
 

Los proponentes que entreguen su oferta antes de la fecha de cierre del proceso podrán 
retirarla, siempre y cuando la solicitud, efectuada mediante escrito, sea recibida por la 
entidad antes de la fecha y hora del cierre. La oferta se devolverá al proponente sin abrir, 
previa expedición de una constancia de recibo, firmada por la misma persona que suscribió 
la oferta o su apoderado. 
 
Si la propuesta es retirada después del cierre del proceso de selección, la entidad puede 
siniestrar la garantía de seriedad de la oferta, cuando la haya exigido. 
 

19. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACIÓN RELACIONADA CON DATOS 
SENSIBLES. 

 
Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 o la norma que lo modifique, aclare, 
adicione o sustituya, la información pública puede exceptuarse de su acceso cuando pueda 
causar un daño a los siguientes derechos de las personas naturales o jurídicas: el derecho 
a la intimidad, el derecho de toda persona a la vida, la salud o la seguridad y los secretos 
comerciales, industriales y profesionales. De acuerdo con lo anterior, la Entidad Estatal 
garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella información que acredita el 
cumplimiento de los factores de desempate de: i) mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, 
ii) personas en proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. 

Por tanto, en la plataforma del SECOP I y II no se publicará para conocimiento de terceros 
la información relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de 
reincorporación o reintegración o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su público 
conocimiento afecta el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o 
socios o accionistas.  



 

 

Además, de acuerdo con el artículo 6 de Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, 
aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la información de estos datos 
sensibles, como es el caso de la mujer víctima de violencia intrafamiliar o personas en 
proceso de reincorporación o reintegración, o la población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palenquera, Rrom o gitana, diligencie el «Formato - Autorización para el tratamiento 
de datos personales» como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 

20. PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 

 
20.1  PARTICIPANTES 

 
Podrán participar las personas naturales o jurídicas, que: 
 

• Diligencien carta de presentación debidamente firmada por el oferente si es persona 
natural, o el representante legal si es persona jurídica.  

 

• Estén consideradas legalmente capaces para participar en licitaciones o concursos o 
celebrar contratos con el Municipio. Para estos efectos, se tendrán en cuenta las 
disposiciones sobre inhabilidades e incompatibilidades previstas en las leyes y 
concretamente en los artículos 8, 9 y 10 de la Ley 80 de 1993 y 61 de la Ley 610 de 
2000, Ley 1150 de 2.007 y demás normas que rigen la materia.  

 

• Presenten la propuesta, debidamente firmada por el representante legal si es persona 
jurídica o por el oferente, dentro de la oportunidad y en los lugares señalados en la 
presente invitación pública. Así mismo contar con la autorización de la junta directiva 
para comprometer a la persona jurídica hasta por el valor del contrato a suscribir con el 
Municipio.  

 

• Podrán libremente participar consorcios y uniones temporales; en tal caso, cada uno de 
los integrantes del consorcio o de la unión temporal deberá ser capaz de contratar con 
el Municipio. Los miembros del consorcio o de la Unión temporal deberán designar la 
persona que, para todos los efectos, representará al consorcio o a la unión temporal y 
señalarán las reglas básicas que regulen las relaciones entre ellos. Las personas 
jurídicas adjuntarán a su propuesta un certificado de existencia y representación legal 
expedida por quien tenga competencia, según la ley, con una fecha de expedición no 
superior a sesenta (60) días a la fecha de invitación a cotizar. La persona jurídica debe 
acreditar que la vigencia de la sociedad es igual a la del plazo del contrato y cuatro (4) 
años más. En el evento de que el representante legal no tenga facultad para presentar 
la propuesta y suscribir el contrato, por exceder las cuantías señaladas en el respectivo 
mandato, acompañará el documento en el que conste la correspondiente autorización 
del órgano social competente. En caso que el oferente sea un consorcio o una unión 
temporal deberá indicar el porcentaje de participación de cada uno de sus integrantes, 
los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo del Municipio. La 
extensión de la participación se indicará en función de los ítems a ejecutar en el 
proyecto. Los integrantes del Consorcio responderán solidariamente por todas y cada 
una de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato; los integrantes de la 
Unión temporal responderán de acuerdo al porcentaje de su participación porcentual 
por todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato. En 



 

 

cualquiera de estas dos formas deberán designar a un representante del Consorcio o 
de la unión Temporal.  

 
21. CRITERIOS PARA LA SELECCIÓN DE OFERENTES 
El municipio seleccionará la oferta más favorable de conformidad con el principio de 
selección objetiva establecido en el artículo 5 de la ley 1150 de 2007 y los criterios 
específicos establecidos para la modalidad de selección de mínima cuantía. Los 
criterios para seleccionar las ofertas son los siguientes: 

 

REQUISITOS HABILITANTES 

A) CAPACIDAD JURÍDICA 

Para acreditarla capacidad jurídica el proponente deberá presentar: 

1. Carta de presentación de la propuesta: debidamente firmada por el oferente si 
es persona natural, o el representante legal si es persona jurídica.  

 

2. Copia de Cédula de Ciudadanía del proponente si es persona natural o del 
representante legal cuando se trate de personas jurídicas. 

 

3. Certificado de existencia y representación legal (persona jurídica) o de 
matrícula mercantil (persona natural): expedido por la Cámara de Comercio, su 
objeto debe ser explícito para cumplir esta obligación contractual, el cual debe 
haber sido expedido dentro de los treinta (30) días anteriores a la fecha de 
presentación o por la entidad que tenga la competencia para expedir dicho 
certificado.  

 

4. Certificación de cumplimiento de obligaciones con los sistemas generales de 
seguridad social integral y aportes parafiscales.  

 

• Para personas jurídicas: El proponente persona jurídica debe presentar el anexo 
7 paz y salvo de aportes seguridad social y de parafiscales suscrito por el revisor 
fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo 
la gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal, en el que conste 
el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y 
al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción, 
cuando a ello haya lugar.  

 

La entidad no exigirá las planillas de pago. Bastará el certificado suscrito por el revisor 

fiscal, en los casos requeridos por la ley, o por el representante legal que así lo acredite. 

Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de 

la Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en el anexo 7 paz y salvo de aportes seguridad social 

y de parafiscales. 



 

 

 

Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o 

sucursal en Colombia, las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal 

vinculado en Colombia. 

 

• Persona natural: la proponente persona natural debe acreditar la afiliación a los 
sistemas de seguridad social en salud y pensiones, aportando los certificados de 
afiliación respectivos o con el certificado de pago de la correspondiente planilla.  

 

Los certificados de afiliación se deben presentar con fecha de expedición no mayor a 

treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratación. 

En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para 

establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente 

establecida en el pliego de condiciones definitivo. 

La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez, o se 

pensione por invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, 

además, la afiliación al sistema de salud.  

Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en 

Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado en 

Colombia. 

5. Registro Único Tributario de la DIAN - (RUT) fecha de generación no superior a 
30 días.  

 

6. Certificado de Antecedentes Disciplinarios – Procuraduría 
 

7. Certificado de Antecedentes Fiscales – Contraloría. 
 

8. Certificado de Antecedentes Judiciales – Policía. 
 

9. Certificado de Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC – Policía. 
 

10. Hoja de vida diligenciada en el formato de la función pública. 
 

11. Suscribir y diligenciar la autorización de consulta de inhabilidades por delitos 
contra niñas y adolescentes. Ley 1918 de 2018 reglamentada por el Decreto 753 
de 2019. Ver anexo 11. Este documento deberá ser suscrito por el proponente 
como persona natural o el representante legal de la persona jurídica. O por las 
personas naturales integrantes de un proponente plural (Unión Temporal o 
Consorcio) o representantes legales de las personas jurídicas como integrantes 
de un proponente plural. 

 



 

 

12. Allegar el certificado referente al registro de deudores alimentarios – REDAM, en 
cumplimiento a la Ley 2097 de 2021 emitido por el Ministerio de las Tecnologías 
de la Información y Comunicación (MinTic). Este documento deberá ser generado 
por el proponente como persona natural o el representante legal de la persona 
jurídica. O por las personas naturales integrantes de un proponente plural (Unión 
Temporal o Consorcio) o representantes legales de las personas jurídicas como 
integrantes de un proponente plural.  

 

13. Garantía de seriedad de la oferta 
 

El proponente debe presentar con la propuesta una garantía de seriedad de la oferta que 

cumpla con los parámetros, condiciones y requisitos que se indican en este numeral. 

Cualquier error o imprecisión en el texto de la garantía presentada será susceptible de 

aclaración por el proponente hasta el término de traslado del informe de evaluación. Sin 

embargo, la no entrega de la garantía no es subsanable y se rechazará la oferta. 

El proponente presentará la garantía de seriedad de la oferta sobre el valor de la oferta 

que presentó. 

Las características de la garantía son las siguientes: 

Característica Condición 

Clase 

Cualquiera de las clases permitidas por el 
artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, 
a saber: (i) contrato de seguro contenido en una 
póliza, (ii) patrimonio autónomo y (iii) garantía 
bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE. 

Amparos 
Los perjuicios derivados del incumplimiento del 
ofrecimiento en los eventos señalados en el 
artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015. 

Vigencia 
3 meses contados a partir de la fecha de cierre 
del proceso de contratación.  

Valor asegurado 
Diez por ciento (10%) del presupuesto oficial del 
proceso de selección. 

Tomador  

• Para las personas jurídicas: la garantía 
deberá tomarse con el nombre o razón social 
y tipo societario que figura en el certificado 
de existencia y representación legal 
expedido por la Cámara de Comercio 
respectiva, y no solo con su sigla, a no ser 
que en el referido documento se exprese que 
la sociedad podrá denominarse de esa 
manera. 

• Para los proponentes plurales: la garantía 
deberá ser otorgada por todos los 
integrantes del proponente plural, para lo 



 

 

cual se deberá relacionar claramente los 
integrantes, su identificación y porcentaje de 
participación, quienes para todos los efectos 
serán los otorgantes de la misma.  

 

Si en desarrollo del proceso de selección se modifica el cronograma, el proponente 

deberá ampliar la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta hasta tanto no se hayan 

perfeccionado y cumplido los requisitos de ejecución del respectivo contrato. 

 

La propuesta tendrá una validez igual al término de vigencia establecido para la garantía 

de seriedad de la oferta. Durante este período la propuesta será irrevocable, de tal manera 

que el proponente no podrá retirar ni modificar los términos o condiciones de la misma, 

so pena de que la entidad pueda hacer efectiva la garantía de seriedad de la oferta. 

 
 

B) EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 

El proponente deberá acreditar experiencia a través de la ejecución y liquidación de dos 
(2) contratos suscritos con entidades públicas o privadas, cuyo objeto y/o alcance sea 
igual o similar al del presente proceso. El valor de cada contrato deberá ser igual o 
superior al 100% del presupuesto oficial del proceso de contratación expresado en 
SMMLV. 
 
Condiciones para la verificación y acreditación de experiencia: 
 

- No se aceptarán subcontratos.  
- Cuando un proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de 

un contratista plural, la experiencia derivada de ese contrato corresponde a la 
ponderación del valor del contrato por el porcentaje de participación.  

- En caso que la experiencia acreditada se haya ejecutado en consorcio 
conformado por los mismos consorciados se tomará como un solo contrato. 

 
Para acreditar esta experiencia el proponente deberá aportar copia del contrato, y/o acta 
de liquidación. También, podrán aportarse certificaciones contractuales en las cuales se 
evidencie como mínimo la siguiente información: 1) Datos del Contratante 2) Datos del 
Contratista 3) Objeto del contrato y/o alcances del contrato 4) valor del contrato 5) fecha 
de inicio y fecha de terminación del contrato. 

C) ASPECTOS AMBIENTALES Y SOCIALES 

De acuerdo de lo consagrado en el parágrafo del artículo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 
de 2015, modificado por el artículo 5 del Decreto 0142 de 2023, en el presente proceso 
de selección no se incluyeron condiciones técnicas relacionadas con aspectos 



 

 

ambientales y sociales en los términos establecidos en el parágrafo del artículo 
2.2.1.1.2.2.2. Del Decreto 1082 de 2015. 
 
El parágrafo del artículo 4 del decreto 142 de 2023, dice: 
 

“Parágrafo. Los criterios de calidad para evaluar la mejor relación calidad precio 

podrán incluir criterios ambientales o sociales vinculados al objeto del contrato. 

Los criterios ambientales podrán referirse, entre otras, a variables como la 
reducción del nivel de emisión de gases de efecto invernadero; el empleo de 
medidas de eficiencia energética y la utilización de energía procedente de fuentes 
renovables durante la ejecución del contrato. 
  
Los criterios sociales se referirán, entre otras, a las siguientes 
finalidades:  fomento de la integración social de personas con discapacidad, 
inclusión de  personas pertenecientes a grupos vulnerables en la ejecución del 
contrato y,  en general, la inserción sociolaboral de personas en situación de 
riesgo de  exclusión social y la eliminación de criterios sospechosos de 
discriminación;  el fomento de la contratación femenina o población LGTBIQ+; 
madres cabeza  de hogar; personas que no cuenten con cualificaciones 
educativas de  formación secundaria o profesional superior,; víctimas del conflicto 
armado;  criterios referidos al suministro o a la utilización de productos basados 
en un  comercio justo durante la ejecución del contrato, en los términos 
definidos  por el artículo 4 de la Ley 2046 de 2020 . 
  
En el marco de las competencias atribuidas por el Decreto Ley 4170 de 2011, la 
Agencia Nacional de Contratación Pública -Colombia Compra Eficiente adoptará 
instrumentos dirigidos a orientar a las Entidades Estatales en la aplicación de 
estos criterios sociales y ambientales."  
 

FACTOR DE SELECIÓN DE OFERTAS 

Menor Precio Global. 

 
22. OFERTA ECONÓMICA 

 
El oferente deberá presentar la propuesta económica, la cual no podrá superar el valor de 
la sumatoria de los valores promedio de precios unitarios establecidos por la entidad, 
contemplados en el numeral presupuesto oficial de la presente invitación publica, so pena 
del rechazo de la misma.  

En el valor de la propuesta se entienden incluidos en su totalidad, los impuestos, tasas, 
contribuciones, así como los costos directos e indirectos que se generen para la debida 
ejecución contractual.  

Los costos y gastos en que incurran los oferentes para la elaboración y presentación de las 
propuestas, serán de su propia cuenta y riesgo. La entidad no reconocerá ni reembolsará 
ningún valor por este concepto.  



 

 

El proponente deberá presentar la oferta económica en el formulario del SECOP II 
(pregunta de precio), en la cual deberá registrar el valor total de su propuesta económica, 
y es por ese valor que se adjudicara el proceso de contratación, además, debe diligenciar 
y presentar junto con la oferta económica, el “ANEXO–PROPUESTA ECONOMICA”, en el 
cual se encuentran los valores unitarios (incluido el valor del IVA y demás erogaciones) de 
cada ítem y el valor total según cantidades, certificando bajo la gravedad de juramento que 
toda la información que registra en el formato es veraz, y deberá presentarse en pesos 
colombianos, preferiblemente presentar en valores enteros, en caso de presentar valores 
con decimales, estos deberán encontrarse en el formato de oferta económica, sin embargo, 
deben realizar un ejercicio de verificación con los valores donde se incluyan decimales, con 
el fin de evitar errores en la presentación del valor en la pregunta de precio del SECOP II y 
por ende acudir a correcciones aritméticas. 

23. IMPUESTOS, TASAS, RETENCIONES Y CONTRIBUCIONES 
 
Los siguientes impuestos y contribuciones serán pagados por el contratista y para tal efecto 
deben ser tenidos en cuenta en su propuesta económica, y para todos los efectos la entidad 
los entenderá incorporados dentro de aquella. 
 

DESCUENTO PORCENTAJE ORDEN 

PRO CULTURA 1% MUNICIPAL 

PRO ADULTO MAYOR 4% MUNICIPAL 

PRO 
ELECTRIFICACIÓN 

2,5% MUNICIPAL 

TASA PRO DEPORTE Y 
RECREACIÓN 

1% MUNICIPAL 

PRO UNIVERSIDAD 0,5% DEPARTAMENTAL 

PRO FRONTERIZO 1,5% DEPARTAMENTAL 

 
NOTA: La estampilla pro fronterizo se pagará 100% antes del acta de inicio. 
 

24. CAUSALES QUE GENERARIAN EL RECHAZO DE LAS OFERTAS O LA 
DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO 

 
La propuesta será rechazada cuando se presente al menos una de las siguientes causales: 
 

a. Cuando los proponentes se encuentren incursos en causal de inhabilidad o 
incompatibilidad establecida en la Constitución Política Nacional y/o la ley. 

 
b. Cuando se presenten dos o más propuestas por un mismo proponente, bajo el 

mismo nombre o con nombres diferentes. 
 

c. Cuando frente a los requisitos habilitantes, jurídicos y financieros y previo 
requerimiento del MUNICIPIO no se presenten los documentos o aclaraciones 
solicitadas en el término establecido por el MUNICIPIO para el efecto. 

 
d. Cuando el valor de la propuesta supere el presupuesto oficial, de acuerdo con las 

normas legales vigentes. 
 



 

 

e. Cuando se compruebe confabulación entre los proponentes. 
 

f. Cuando el proponente haya tratado de interferir, influenciar o informarse 
indebidamente en el análisis de las propuestas. 

 
g. Cuando el representante o los representantes legales de una persona jurídica 

ostenten igual condición en otras u otras personas jurídicas diferentes, que también 
estén participando en el presente proceso de selección. 

 
h. Cuando se realice entrega extemporánea de la propuesta o cuando la entrega de la 

propuesta se realice en sitio diferente al indicado en esta invitación pública. 
 

i. Cuando no se subsane la oferta. 
 

j. Cuando el MUNICIPIO verifique que existe irregularidad en alguno de los 
documentos presentados. 

 
k. Cuando el proponente adicione, suprima, cambie, o modifique en su oferta 

económica los ítems, la descripción, las especificaciones, el detalle, las unidades o 
cantidades señaladas en el Presupuesto Oficial, de acuerdo con lo 
exigido por la entidad. 

 
l. Las demás contempladas en la Constitución Política Nacional y la ley. 

 
m. Se declarará desierto el proceso cuando ninguna propuesta sea hábil. 

 

25.  ANÁLISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO 

 
De acuerdo con la metodología de Colombia Compra Eficiente, se identifican los riesgos 
del Proceso de Contratación desde su planeación hasta su liquidación. 
 
 
Esta matriz se encuentra publicada en los estudios y documentos previos los cuales son 
publicados de forma simultánea con la Invitación Pública. 
 
Para lo cual se expide en el Municipio, a los dieciocho (18) días del mes de abril de dos mil 
veinticuatro (2024). 
 
 

ORIGINAL FIRMADO 
EDDER SERRANO CHILATRA  

Secretario de Hacienda (Delegatario) 

 
CONTROL NOMBRE CARGO FIRMA 

Proyectó y revisó aspectos 
contractuales. 

Carolina Fernández Zúñiga 
Profesional designada – C.T.A. 

People Work. 
 

Revisó aspectos técnicos  Isaac Holguín Felizzola Secretario de Gobierno   



 

 

ANEXO 1 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 
INVITACIÓN PÚBLICA No. _____ -2024 

PROCEDIMIENTO DE SELECCIÓN BAJO LA MODALIDAD DE MÍNIMA CUANTÍA 
 
Ciudad y Fecha 
 
Señores 
MUNICIPIO _________________________ 
 
Referencia: INVITACIÓN No. _____ (OBJETO CONTRACTUAL) 
Estimados Señores: 
El(los) suscrito(s) obrando en nombre propio y/o en representación de ________________ 
_______________________ (nombre del proponente) de acuerdo con la Invitación Publica 
propia del procedimiento de selección para la celebración de contratos de mínima cuantía, 
y los demás documentos que la integran, hacemos la siguiente propuesta técnica y 
económica para ____________________ (objeto de la presente Contratación). 
 
El(los) suscrito(s) se compromete(n) en caso de resultar favorecido(s) con la adjudicación 
del contrato a firmarlo y presentar todos los documentos correspondientes a su ejecución y 
legalización dentro de los_____ (_____) días siguientes a la fecha de entrega del mismo 
por parte MUNICIPIO.  
El(los) suscrito(s) declara(n): 
 
1. Que ninguna persona o entidad distinta de las aquí nombradas tiene interés en esta 
propuesta ni en el contrato que como consecuencia de ella llegare a celebrarse y que por 
consiguiente solo compromete al (a los) firmante(s). 
2. Que conoce(n) la Invitación Pública y que acepta(n) todos los requisitos en ellos exigidos 
y en caso de aceptación de la oferta se somete(n) a la normatividad y a las 
reglamentaciones vigentes para el desarrollo del objeto contractual. 
3. Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad 
señaladas en la Ley y que no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones 
especiales para contratar. 
4. Que no tenemos sanción vigente impuesta por ninguna entidad oficial anteriores a la 
fecha de presentación de la presente propuesta ó en su defecto informamos que hemos 
tenido incumplimiento con las siguientes entidades: 
__________________________________ (indicar el nombre de cada entidad). 
5. Que si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantías 
requeridas y a suscribir éstas y aquél dentro de los términos señalados para ello. (Si a ello 
hubiere lugar). 
 
Atentamente, 
_____________________________________ 
(Nombre del Proponente o Representante Legal) 
(Cédula  de  Ciudadanía  o  N I T) 
Dirección: 
Teléfono:                              Correo Electrónico: 

 



 

 

ANEXO 2 
 

PROPUESTA ECONÓMICA 
 
Lugar y fecha Señores 
[Nombre de la Entidad Estatal] 
 
Referencia: Oferta económica Proceso de Contratación - [Insertar información]  
 
Estimados señores: 
 
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como 
aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante 
legal de] [nombre del Proponente], presento la siguiente Oferta económica para el Proceso 
de Contratación de la referencia: 
 

ITEM DESCRIPCION CANT UNIDAD 
VR  

UNITARIO  
VR  

TOTAL 
1 Alquiler de sonido: A) Sistema pa 12 medios altos line array 

martin audio a 2 vias 

4 bajos sub woofer 18 p martin audio  

2 medios altos nxl 23a (front arenas) 

Procesador dbx 260  

Consola midas m32r live  

 

B) Sistema de monitores: 4 fbt 15 p front  

2 monitores ( side- fill) 2x lado  

2 sub- bajos ( SIDE- FILL) X lado 

Microfoneria y sistema de in-ears a necesidad de las 
bandas 

1    

2 Alquiler de Iluminación:  4 cabezas móviles lb230 

12 lp006 par led 

• Cámara de humo  

• Consola Martín 
6 par led (front)   

1    

3 Alquiler de tarima: 7X5 de 1.30 de altura  con carpa de 
6x5 en trus de aluminio  

1    

4 Suministro de Hidratación: botellas de agua en envase 
plástico no retornable refrigerada  x 300 ml refrigeradas 

2000    

5 Suministro de paletas de agua de diferentes sabores 
frutales  

2000    

6 Servicio de decoración en el lugar  del evento relacionado 
con la temática de la conmemoración del día del niño, 
niña y adolescente. 

1    



 

 

1 Alquiler de sonido: A) Sistema pa 12 medios altos line array 

martin audio a 2 vias 

4 bajos sub woofer 18 p martin audio  

2 medios altos nxl 23a (front arenas) 

Procesador dbx 260  

Consola midas m32r live  

 

B) Sistema de monitores: 4 fbt 15 p front  

2 monitores ( side- fill) 2x lado  

2 sub- bajos ( SIDE- FILL) X lado 

Microfoneria y sistema de in-ears a necesidad de las 
bandas 

1    

2 Alquiler de Iluminación:  4 cabezas móviles lb230 

12 lp006 par led 

• Cámara de humo  

• Consola Martín 
6 par led (front)   

1    

3 Alquiler de tarima: 7X5 de 1.30 de altura  con carpa de 
6x5 en trus de aluminio  

1    

4 Suministro de Hidratación: botellas de agua en envase 
plástico no retornable refrigerada  x 300 ml refrigeradas 

2000    

SUBTOTAL  

IVA  

VALOR TOTAL  

 
 
Nota: Las cotizaciones realizadas tienen incluidos los costos directos e indirectos así mismo 
estas contienen el valor incluido por concepto de IVA. 
 
Atentamente,  
 
NOMBRE Y FIRMA  
(Persona natural; representante legal de la sociedad; representante del consorcio o unión 
temporal o apoderado según el caso)  
C.C Nº. Expedida en Nit. Dirección: Teléfono: Ciudad:  
 
 
NOTA: El proponente deberá incluir en su propuesta los gastos por concepto de impuestos, 
tasas y demás contribuciones de ley conforme a su régimen tributario. En caso de no 
especificarlo se entenderá incluido dentro del valor ofertado. 
 
  



 

 

ANEXO 3 
Anexo 4.1.  RELACIÓN DE EXPERIENCIA GENERAL (si esta es solicitada) 

 
Invitación Publica N°.  

Objeto: __________________________________________________ 
 
 
 

Proponente   : _____________________________________ 
 

N° Objeto 
Entidad 

Contratante 
Contratista 

Valor del 
Contrato en $ 

Fecha 
de Inicio 

Fecha de 
Finaliz. 

              

 
 

      

       

 
 

Se adjuntan los documentos que acreditan la experiencia relacionada de acuerdo con lo 
establecido en la Invitación Pública. 

 
______________________________________________ 

(Nombre del Proponente o Representante Legal) 
(Cédula de Ciudadanía o N I T) 

 
 

 
 
 
 
 
  
  



 

 

Anexo 3.2 Relación de experiencia específica (si esta es solicitada) 
 

Invitación Publica N°.  
Objeto: __________________________________________________ 

 
 
 

Proponente   : _____________________________________ 
 

N° Objeto 
Entidad 

Contratante 
Contratista 

Valor del 
Contrato en $ 

Fecha 
de Inicio 

Fecha de 
Finaliz. 

              

 
 

      

       

 
 

Se adjuntan los documentos que acreditan la experiencia relacionada de acuerdo con lo 
establecido en la Invitación Pública. 

 
______________________________________________ 

(Nombre del Proponente o Representante Legal) 
(Cédula de Ciudadanía o N I T) 

 
 

  



 

 

ANEXO 4. 
MODELO DE DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO 

(Solo cuando aplique) 
Señores 
MUNICIPIO ___________________________ 
  
REFERENCIA: Invitación Publica N° _______________ 
 
Los suscritos, __________________ (nombre del Representante Legal) y 
__________________ (nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para 
actuar en nombre y representación de _________________________ (nombre o razón 
social del integrante) y ___________________________ (nombre o razón social del 
integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido 
asociarnos en CONSORCIO, para participar en la Selección de la referencia cuyo objeto es 
____________________________, y por lo tanto, expresamos lo siguiente: 
 
a) La duración de este Consorcio será igual al término de duración del contrato y un año 

más. 
b) El Consorcio está integrado por: 

 
NOMBRE  PARTICIPACIÓN

 (%) (1) 
 _______________________ ___________________ 

(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participación de los 
miembros, debe ser igual al 100%.  

 
c) La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria. 
 
d) El representante del Consorcio es ____________________________ (indicar el 

nombre), identificado con C. C. No. ______________ de ____________________, 
quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de 
salir favorecidos con la adjudicación, firmar el contrato y tomar todas las 
determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecución y liquidación del 
contrato con amplias y suficientes facultades. 

 
e) La sede del Consorcio es: 
Dirección___________________________________________ 
Teléfono___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 
Ciudad ___________________________________________ 
 
f) Los integrantes nos comprometemos a no ceder la participación en el Consorcio ni a los 

demás participantes, ni a terceros, sin autorización previa del MUNICIPIO. 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

______________________________________________ 
(Nombre y firma del Representante Legal 

De cada uno de los integrantes) 
______________________________________________ 
(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio)  



 

 

ANEXO 5. 
MODELO DE DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN PARA UNIONES TEMPORALES 

(Solo cuando aplique) 
Señores 
MUNICIPIO ________________________--- 
 
REFERENCIA: Invitación Publica N°______________ 
 
Los suscritos, __________________ (nombre del Representante Legal) y 
__________________ (nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para 
actuar en nombre y representación de ______________________ (nombre o razón social 
del integrante) y ___________________________ (nombre o razón social del integrante), 
respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en 
UNIÓN TEMPORAL para participar en la Selección de la referencia, cuyo objeto es 
_________________________________________, y por lo tanto, expresamos lo 
siguiente: 
a) La duración de la Unión Temporal será igual al término de duración del contrato y un 

año más. 
 

b) La Unión Temporal está integrada por: 
 

NOMBRE 
TÉRMINOS Y EXTENSIÓN DE COMPROMISO EN LA 

EJECUCIÓN DE CONTRATO 1 
PARTICIPACIÓN 

% 2 

   
 

(1) Discriminar en función de los ítems establecidos en el presupuesto oficial, para 
cada uno de los integrantes. 

(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los 
miembros, debe se igual al 100% 

c) La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es solidaria. 
d) El representante de la Unión Temporal es ____________________ (indicar el nombre), 

identificado con la cédula de ciudadanía No. ____________, de ___________, quien 
está expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir 
favorecidos con la adjudicación, para firmar el contrato y tomar todas las 
determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecución y liquidación del mismo, 
con amplias y suficientes facultades 

La sede de la Unión Temporal es: 
Dirección ___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Telefax  ___________________________________________ 
Ciudad  ___________________________________________ 
Los integrantes nos comprometemos a no ceder la participación en la unión temporal ni a los 
demás participantes, ni a terceros, sin autorización previa del  MUNICIPIO. 

 
En constancia, se firma en _______________, a los ____ días del mes de _____ de 2024. 

______________________________________________ 
(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes) 

______________________________________________ 
(Nombre y firma del Representante Legal de la Unión Temporal) 



 

 

ANEXO 6.  
COSTOS INDIRECTOS (FORMATO MODELO) 

 
(Ciudad) 
 
Señores 
MUNICIPIO ______________________   
  
 
REFERENCIA: Invitación Publica N° _________________ 
 
El Suscrito_____________________, c.c. __________________ (nombre del 
Representante Legal), debidamente autorizado para actuar en nombre y representación de 
______________________ (nombre o razón social), identificada con Nit o c.c. 
___________________________, manifiesto por este documento, que he tenido en cuenta 
como costos indirectos, todos los costos administrativos, financieros, legales a que haya 
lugar. Igualmente, los costos de legalización del contrato, impuestos, tasas o 
contribuciones legales en que incurre; como también los costos de la utilidad e imprevistos. 
 
Para el suscrito oferente _________________, es claro y es de mí responsabilidad 
absoluta, la elaboración del análisis y realización de estos costos indirectos, por lo que dejo 
constancia que cualquier omisión de alguno de ellos, MUNICIPIO, no los reconocerá. 
 
 
 
 

_____________________________________________ 
(Nombre del Oferente o Representante Legal) 

(Cédula de Ciudadanía o NIT) 
  



 

 

ANEXO No 7 
AUTORIZACIÓN CONSULTA INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES CONTRA 

NIÑOS NIÑAS Y ADOLESCENTES 
 

 
XXXXXXXXXXX identificada con cédula de ciudadanía No XXXXXXX expedida XXXXXXX, 
autorizo libre, expresa e inequívocamente, y exclusivamente para los fines y en los términos 
señalados en la Ley 1918 de 2018 reglamentada por el Decreto 753 de 2019, al Municipio 
a consultar mis datos personales en el registro de inhabilidades por delitos sexuales 
cometidos contra menores de edad, a través del aplicativo virtual que administra el 
Ministerio de Defensa - Policía Nacional de Colombia, para efectos de suscribir un contrato 
con el MUNICIPIO. 
 
Así mismo, declaro que conozco que la recolección y tratamiento de mis datos se realizará 
de conformidad con la normatividad vigente sobre protección de datos personales, en 
especial la Ley 1581 de 2012, el Decreto 1074 de 2015 y la Política de Tratamiento de 
Datos Personales, manifestando que he sido informado(a) de forma clara y suficiente de 
los fines de su tratamiento.  
 
Esta autorización se extiende por el término de la vinculación del contrato, lo cual implica 
que el Municipio podrá realizar solicitudes de certificados de antecedentes de manera 
periódica y de acuerdo como lo determine la ley. 
 
 
Se suscribe en el Municipio de XXXXXX el día XXXX (XXX) de XXXX de 2024.  
 
 
 

 
 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
C.C XXXXXXXX expedida en XXXX 

  



 

 

ANEXO 8 
 

FORMATO 7 A – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE 
FAMILIA Y/O MUJERES VÍCTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA 

JURÍDICA) 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, 
de la persona jurídica en el que mayoritariamente participen mujeres cabeza de familia y 
mujeres víctima de violencia intrafamiliar. En el evento que la oferta la presente una entidad 
privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el 
formato en lo pertinente. La información vertida en este formato contiene datos sensibles la 
cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para 
su conocimiento] 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de 
Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos]  

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según 
corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de 
[Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la 
persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], certifico bajo la gravedad de 
juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota 
parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres 
víctima de violencia intrafamiliar. Esta información está soportada de acuerdo con los libros 
de comercio de la sociedad, los cuales gozan de reserva legal en los términos del artículo 
61 del Código de Comercio.  

En el siguiente cuadro señalo las mujeres cabeza de familia o mujeres víctima de violencia 
intrafamiliar que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo 
porcentaje de participación:   

Identificación de las mujeres 
cabeza de familia o mujeres 

víctima de violencia intrafamiliar 
que participan en la persona 

jurídica (Incluir nombre y 
documento de identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que 
poseen o el alcance o condición de su 

participación en el caso de las personas 
jurídicas sin ánimo de lucro 

  

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__ 
 

_______________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 

corresponda 
 



 

 

ANEXO 9 – VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD 
 

[Tratándose de proponentes plurales, este formato lo presentará el integrante o los 
integrantes que tengan una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) 
en el consorcio o en la unión temporal y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de 
la experiencia general habilitante] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: 
[Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 
 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el 
revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en 
mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la 
razón social de la persona jurídica] [identificada con el NIT __________], certifico que tengo 
vinculado en la planta de personal un mínimo del diez por ciento (10 %) de empleados en 
las condiciones de discapacidad enunciadas en la Ley 361 de 1997, contratados [con una 
anterioridad no inferior a un año o desde la constitución de la sociedad (para sociedades 
con menos de un año de constitución)], para lo cual adjunto el certificado expedido por el 
Ministerio del Trabajo. 
 
De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente proceso de 
contratación, a mantener vinculados a los empleados en condiciones de discapacidad por 
un lapso igual al del plazo de ejecución del contrato. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 
 
 
 

________________________________________ 
[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el 

revisor fiscal, según corresponda] 
 
 
 
 
 
 



 

 

ANEXO 10– VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA 
PENSIÓN DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 

(EMPLEADOR – PROPONENTE) 
 
[Este formato lo diligencia la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal de la 
persona jurídica que tiene en su personal trabajadores mayores de edad vinculados en la 
planta del personal que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que hayan cumplido la edad de pensión. En el caso de los proponentes 
plurales, este formato lo diligenciará el representante del proponente plural en el cual 
certifica la totalidad de los trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de 
los integrantes y la totalidad de personas mayores de edad vinculados de cada uno de sus 
integrantes] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: 
[Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 
 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el 
revisor fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con 
[Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante 
legal o revisor fiscal o representante del proponente plural] de [Incluir la razón social de la 
persona jurídica] [identificada con el NIT __________], certifico que el número total de 
trabajadores personas mayores de edad vinculados en la planta del personal que no son 
beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el 
requisito de edad de pensión establecido en la ley es el que se relaciona a continuación:  

Número total de 
trabajadores vinculados 
a la planta de personal 

Número de personas mayores 
no beneficiarias a la pensión de 

vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que hayan 

cumplido el requisito de 
pensión 

  

 

[Incluir el siguiente cuadro para los proponentes plurales]  

Número total de trabajadores 
vinculados a la planta de personal 
de los integrantes del proponente 

plural 

Número de personas mayores, no 
beneficiarias a la pensión de vejez, familiar o 

de sobrevivencia y que hayan cumplido el 
requisito de pensión de los integrantes del 

proponente plural 



 

 

  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 
______________________________________ 

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el 
revisor fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural] 

 

 
ANEXO 11 – VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA 

PENSIÓN DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 
(TRABAJADOR) 

 
[Este formato lo diligencia el trabajador vinculado en la planta de personal del proponente 
que presenta la oferta, que no es beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que haya cumplido la edad de pensión] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el proceso sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes 
a los cuales se presenta oferta.] 
 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del trabajador vinculado en la planta de personal la persona natural o de 
la persona jurídica] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de 
trabajador vinculado a [Indicar el nombre de la persona jurídica o persona natural], 
[identificada con NIT __________], certifico bajo la gravedad de juramento que no soy 
beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y ya cumplí la edad de 
pensión.  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

________________________________________ 
[Nombre y firma del trabajador vinculado a la persona natural o jurídica] 

 
 
 

 



 

 

ANEXO 12 – VINCULACIÓN DE POBLACIÓN INDÍGENA, NEGRA, 
AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, PALENQUERA, RROM O GITANA 

 
[La información de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal 
y por tanto no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: 
[Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del proponente persona natural o del representante legal de la persona 
jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural] 
identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa 
como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 
[identificada con el NIT __________], certifico bajo la gravedad de juramento que: 
 

i) El número total de trabajadores vinculados a la nómina corresponden a 
[Diligenciar el número de trabajadores vinculados a la nómina] 
 

ii) En la nómina están vinculadas las siguientes personas: [Indicar a continuación 
el nombre y número de cédula de las personas que se encuentran vinculadas al 
proponente o integrante de la estructura plural según corresponda y respecto de 
las cuales se aportan las pruebas correspondientes, para acreditar la 
pertenencia a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, 
Rrom o gitanas] 

 
 

 
 
 

iii) Así mismo declaramos que las personas señaladas anteriormente se 
encuentran vinculadas con una antigüedad igual o mayor a un año contado a 
partir de la fecha del cierre del presente proceso de selección. [Para los casos 
de constitución inferior a un año se tendrá que indicar que las personas 
señaladas se encuentran vinculadas desde el momento de constitución de la 
misma]. 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__ 

 
________________________________ 

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el 
revisor fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural]  

 

 
Nombre completo   

 
Número de identificación   



 

 

ANEXO 13 – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE 
REINCORPORACIÓN EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN 

(PERSONAS JURÍDICAS) 
 

Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a 
tenerlo, de la persona jurídica en el que mayoritariamente participan personas en proceso 
de reintegración o reincorporación de la persona jurídica. En el evento que la oferta la 
presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o 
asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información de este formato contiene 
datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el 
SECOP I y II para su conocimiento] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: 
[Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de 
[Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social 
de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo gravedad de 
juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota 
parte de la persona jurídica está constituida por personas en proceso reincorporación y/o 
reintegración. Esta información está soportada de acuerdo con los respectivos certificados 
de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo para la Dejación de 
Armas y el documento de identificación de cada una de dichas personas.  
 
En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación o reintegración 
que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje 
de participación:   
 

Identificación de las personas en 
proceso de reincorporación o 

reintegración (Incluir nombre y 
documento de identidad) 

Número de cuotas sociales, acciones que 
poseen o el alcance o condición de su 

participación en el caso de las personas 
jurídicas sin ánimo de lucro 

  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 
________________________________________ 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
 



 

 

ANEXO 14 – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE 
REINCORPORACIÓN EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN (PERSONA JURÍDICA 

INTEGRANTE DEL PROPONENTE PLURAL) 
 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados 
a tenerlo, de la persona jurídica del proponente plural en el que mayoritariamente participan 
personas en proceso de reincorporación de la persona jurídica. En el evento que la oferta 
la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o 
asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información de este formato contiene 
datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el 
SECOP I y II para su conocimiento] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: 
[Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de 
[Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social 
de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo gravedad de 
juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota 
parte de la persona jurídica está constituida por personas en proceso de reincorporación. 
Esta información está soportada de acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina 
del Alto Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo para la Dejación de Armas y el 
documento de identificación de cada una de dichas personas.  
 
En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación que participan 
mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:  
 

Identificación de las personas en 
proceso de reincorporación 

(Incluir nombre y documento de 
identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que 
poseen o el alcance o condición de su 

participación en el caso de las personas 
jurídicas sin ánimo de lucro 

  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 
________________________________________ 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
 
 



 

 

ANEXO 15 – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA 
Y/O PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN 

(PERSONAS JURÍDICAS) 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, 
del integrante del proponente plural (persona jurídica) en el que mayoritariamente participen 
madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegración o reincorporación. Este 
formato lo podrá presentar el integrante o los integrantes que, cumpliendo la condición 
anterior, tengan una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el 
consorcio o en la unión temporal y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la 
experiencia general acreditada en la oferta.  
 
En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, 
fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información 
de   este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, 
no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: 
[Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según 
corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de 
[Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la 
persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo la gravedad de 
juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota 
parte de la persona jurídica del proponente plural está constituida por madres cabeza de 
familia y/o personas en proceso de reintegración o reincorporación.  

En el siguiente cuadro señalo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reincorporación o reintegración que participan mayoritariamente en la persona jurídica, 
junto con su respectivo porcentaje de participación:   

Identificación de las madres 
cabeza de familia o personas en 

proceso de reincorporación o 
reintegración (Incluir nombre y 

documento de identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que 
poseen o el alcance o condición de su 

participación en el caso de las personas 
jurídicas sin ánimo de lucro 

  

 

[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c), numeral 7, del numeral 5.1.4 
del documento tipo incluir la siguiente redacción:] 



 

 

Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos que ni la madre cabeza de familia o la 
persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus 
accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los 
miembros del proponente plural. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

 

________________________________________ 
 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
 

  
  



 

 

ANEXO 16 – ACREDITACIÓN MIPYME 

Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: 
[Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre o integrante persona natural y contador público o del representante legal 
de la persona jurídica y el revisor fiscal para las personas obligadas por ley o del 
representante legal y contador público, según corresponda,] identificados con [Incluir el 
número de identificación], actuando en representación de [Indicar nombre del proponente, 
o integrante de proponente plural] declaramos bajo la gravedad de juramento que la 
sociedad se encuentra clasificada como: [Indicar si es micro, pequeña y mediana empresa] 
de acuerdo con los criterios definidos por las normas legales vigentes.  

[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c), literal 10, del numeral 5.1.4 
del documento tipo incluir la siguiente redacción:] 

Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la Mipyme, cooperativa o asociación 
mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o 
accionistas de los miembros del proponente plural. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 

[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las 
firmas de la siguiente manera:] 

 

__________________________________________________ 

[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 

 

 

[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las 
firmas de la siguiente manera:] 

_________________________               _________________________ 

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por 
ley o del representante legal y contador público, según corresponda] 



 

 

ANEXO 17 – PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES 
MUTUALES 

 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: 
[Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del proponente persona natural y contador público, o el representante 
legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley, o del representante legal y 
contador público, según corresponda] identificados con [Incluir el número de identificación], 
en nuestra condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir 
la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], declaramos 
bajo la gravedad de juramento, que de acuerdo con nuestros estados financieros o 
información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el 
veinticinco por ciento (25 %) del total de pagos fueron realizados a Mipymes, cooperativas 
o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, realizados durante el 
año anterior. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las 
firmas de la siguiente manera:] 

 
 

_________________________               _________________________ 
[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 

 
 
 

[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las 
firmas de la siguiente manera:] 

 
 

_________________________              -- _________________________ 
 

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por 
ley o del representante legal y contador público, según corresponda] 

 
 

 
 



 

 

ANEXO 18 

PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES 
 

ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002  
(PERSONAS JURÍDICAS) 

 
[Este formato debe ser diligenciado por las personas jurídicas nacionales y las extranjeras 
con domicilio o sucursal en Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto 
del personal vinculado en Colombia]. 

[Cuando la persona jurídica no esté exonerada en el pago al sistema de aportes 
parafiscales, deberá incluir el siguiente texto y ajustar el formato en lo correspondiente:] 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con [Incluir el 
número de identificación] en mi condición de representante legal de [Incluir la razón social 
de la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, 
certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las 
Cajas de Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio 
Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de 
Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados 
por la compañía durante los últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre 
del presente procedimiento de selección. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el 
artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
[Incluir el nombre del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número 
de identificación], y con tarjeta profesional No. [Incluir Número de tarjeta profesional] de la 
Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de revisor fiscal de [Incluir la 
razón social de la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito 
en la Cámara de Comercio de ________, luego de examinar de acuerdo con las normas de 
auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, 
bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional 
de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 
y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía durante los últimos seis (6) 
meses contados a partir de la fecha de cierre del presente procedimiento de selección. Lo 
anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002.  
 
[En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá 
acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución como se indica a continuación:]  
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con [Incluir el 
número de identificación] en mi condición de representante legal de [Incluir la razón social 
de la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, 
certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las 
Cajas de Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al  Servicio 
Nacional de Aprendizaje, y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria 
de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados 



 

 

por la compañía a partir de [fecha de constitución]. Lo anterior, en cumplimiento de lo 
dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
[Incluir el nombre del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número 
de identificación], y con tarjeta profesional No. [Incluir Numero de tarjea profesional] de la 
Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de revisor fiscal de [Incluir la 
Razón social de la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], debidamente 
inscrito en la Cámara de Comercio de ________, luego de examinar de acuerdo con las 
normas de auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la 
compañía, bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional 
de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 
y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía a partir de [fecha de 
constitución]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 
de 2002. 
 
[En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente 
mencionadas, se deberá precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con 
indicación del cumplimiento de esta obligación, caso en el cual deberá anexar copia del 
acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al 
cierre del procedimiento de contratación] 
 
[Cuando la persona jurídica esté exonerada de aportes parafiscales de acuerdo con el 
artículo 114-1 del Estatuto Tributario modificado por el artículo 65 de la Ley 1918 de 2016, 
deberá incluir el siguiente texto y ajustar el formato en lo correspondiente]:   
 
Conforme el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, bajo la gravedad de juramento, manifiesto 
que me encuentro exonerado del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio 
Nacional del Aprendizaje (SENA), del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y 
las cotizaciones al Régimen Contributivo de Salud, las sociedades y personas jurídicas y 
asimiladas contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta y complementarios, 
correspondientes a los trabajadores que devenguen, individualmente considerados, menos 
de diez (10) salarios mínimos mensuales legales vigentes. 
 
[Cuando la persona jurídica no haya tenido personal a cargo dentro de los seis (6) meses 
anteriores a la presentación de la propuesta deberá manifestarlo de la siguiente manera:]  
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de 
[Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la 
persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, 
manifiesto que dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha de firma del contrato no 
tuve personal a cargo y por ende no estoy obligado a efectuar el pago de aportes legales y 
seguridad social. 
 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 



 

 

 
_____________________________________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 

corresponda] 
 
Nota: Para los proponentes plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por 
separado los requisitos señalados. Adicionalmente, el proponente adjudicatario debe 
presentar, para la suscripción del respectivo contrato, ante la dependencia respectiva, la 
declaración donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales 
cuando a ello haya lugar.  
 
  
  



 

 

PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES 
 

(PERSONAS NATURALES) 
 
 

El proponente persona natural deberá acreditar la afiliación a los sistemas de seguridad 
social en salud y pensiones aportando los certificados de afiliación respectivos. El 
proponente podrá acreditar la afiliación entregando el certificado de pago de planilla, pero 
no será obligatoria su presentación. Los certificados de afiliación se presentan con fecha 
de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre del 
Proceso de Contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá 
como referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha 
originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo.  

La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez, o se 
pensione por invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, 
además la afiliación al sistema de salud. 

Nota: Para los proponentes plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por 
separado los requisitos señalados. Adicionalmente, el proponente adjudicatario debe 
presentar, para la suscripción del respectivo contrato, ante la dependencia respectiva, la 
declaración donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales 
cuando a ello haya lugar.   
  



 

 

ANEXO 19 
 AUTORIZACIÓN PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES 

 
[El presente Formato lo diligenciará toda persona (proponente, socia o trabajador) que al 
momento de presentar su oferta contenga datos sensibles, para que la Entidad Estatal 
contratante garantice el tratamiento adecuado a estos datos] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Dirección de la Entidad] 
[Ciudad]   
Cumpliendo la Ley 1581 de 2012 “Por el cual se dictan disposiciones para la protección de 
datos personales” y conforme al Decreto 1377 de 2013, con la firma de este documento 
manifiesto que he sido informado por [Incluir el nombre de la Entidad] de lo siguiente:  
 

1) La [Incluir el nombre de la Entidad Estatal] actuará como responsable del 
tratamiento de datos personales de los cuales soy titular y que, conjunta o 
separadamente podrá recolectar, almacenar y usar mis datos personales para hacer 
efectivo el factor de desempate previsto en el numeral 5.1.4, numerales 2, 5, 6 y 7 
del pliego de condiciones, relacionados con la acreditación de ser víctima de 
violencia intrafamiliar, persona en proceso de reintegración o reincorporación, o 
persona perteneciente a la población indígena, negra, afrocolombiana raizal, 
palenquera, Rrom, o gitanas.  
 

Finalidad Autoriza 

SÍ NO 

Hacer efectivo el factor de 
desempate para la 
acreditación de una mujer 
víctima de violencia 
intrafamiliar, persona 
perteneciente a la población 
indígena, negra, 
afrocolombiana raizal, 
palenquera, Rrom, o gitanas, o 
persona en proceso de 
reintegración o 
reincorporación. 

  

   

 
2) Entiendo que son datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular o cuyo 

uso indebido puede generar discriminación, tales como aquellos que revelen el 
origen racial o étnico, la orientación política, las convicciones religiosas o filosóficas, 
la pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que 
promueva intereses de cualquier partido político o que garanticen los derechos y 
garantías de partidos políticos de oposición así como los datos relativos con la salud, 
la vida sexual y los datos biométricos. 
 



 

 

3) Manifiesto que me informaron que los datos sensibles que se recolectarán serán 
utilizados para hacer efectivo el criterio de desempate previsto en el numeral 5.1.4, 
numerales 2, 5, 6 y 7 del pliego de condiciones, relacionados con la acreditación de 
ser víctima de violencia intrafamiliar, integrante de la población indígena, negra, 
afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom, o gitanas, o persona en proceso de 
reintegración o reincorporación.  

 
Derechos del titular 
Sus derechos como titular de los datos son los previstos en la Constitución y en la Ley 1581 
de 2012, especialmente los siguientes:  

a) Acceder en forma gratuita a los datos proporcionados que hayan sido objeto de 
tratamiento.  
 

b) Solicitar la actualización y rectificación de su información frente a los datos parciales, 
inexactos, incompletos.  
 

c) Solicitar prueba de la autorización otorgada.  
 

d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones 
a lo dispuesto en la normatividad vigente.  
 

e) Revocar la autorización y/o solicitar la supresión del dato, a menos que exista un 
deber legal o contractual que haga imperativo conservar la información.  
 

f) Abstenerse de responder las preguntas sobre datos sensibles o sobre datos de las 
niñas y niños y adolescentes.  
 

Estos derechos los podré ejercer mediante los canales o medios dispuestos por [Incluir 
nombre de la Entidad] para la atención al público, la línea de atención nacional [incluir 
número de atención de la Entidad], el correo electrónico [incluir el correo electrónico] y las 
oficinas de atención al cliente a nivel nacional, cuya información puedo consultar en [incluir 
página web de la Entidad], disponibles de [lunes a viernes de 8:00 am a 6:00 p.m]. 

Por todo lo anterior, he otorgado mi consentimiento a [Incluir nombre de la Entidad] para 
que trate mi información personal de acuerdo con la Política de Tratamiento de Datos 
Personales dispuesta en [Incluir el link en donde se encuentra la Política de Tratamiento de 
Datos Personales] y que me dio a conocer antes de recolectar mis datos personales.  

Manifiesto que la presente autorización me fue solicitada y puesta de presente antes de 
entregar mis datos y que la suscribo de forma libre y voluntaria una vez leída en su totalidad. 

Nombre: [Incluir nombre del titular de la autorización datos sensibles para la autorización 
de datos] 

Firma: [Incluir firma del titular] 

Identificación: [Incluir número de identificación del titular de datos sensibles] 

Fecha: [Fecha en que se puso de presente la autorización y entregó sus datos] 

  



 

 

ANEXO 20. 

PACTO DE TRANSPARENCIA 
 

El presente documento hace parte integral de los Documentos del Proceso y con la firma 
de la carta de presentación de la propuesta el Proponente se compromete a:  
  
i. Cumplir estrictamente la ley aplicable. 
ii. Interpretar de buena fe las normas aplicables a los procesos de contratación de 

manera que siempre produzcan los efectos buscados por las mismas. 
iii. No incurrir en faltas a la verdad o adulteración en los documentos o requisitos exigidos 

en el proceso de Contratación. 
iv. Igualmente se acepta que, durante la evaluación de las propuestas del proceso de 

contratación, primen los aspectos de fondo por encima de la forma, buscando siempre 
favorecer la libre competencia. 

v. Hacer un estudio completo del proyecto y de los documentos del proceso de 
contratación, así como realizar estudios y análisis propios, bajo mi responsabilidad y 
con la debida diligencia, a fin de contar con los elementos de juicio e información 
económica, comercial, jurídica y técnica relevante y necesaria para tomar una decisión 
sustentada para presentar la propuesta. Lo anterior, con el propósito de que la misma 
sea seria y honesta, de tal manera que me permita participar en el proceso de 
contratación y en caso de resultar adjudicatario me permita ejecutar todas las 
obligaciones contenidas en el Contrato, así como asumir los riesgos a mi cargo 
asociados a la ejecución de este.  

vi. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratación, 
con los encargados de planear el proceso para tratar de conocer, influenciar o 
manipular la información del proyecto y presentar la respectiva propuesta.  

vii. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratación, 
con otros proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la 
adjudicación.  

viii. Enviar por escrito a la entidad todas las preguntas o inquietudes que surjan durante el 
proceso de contratación y no hacerlo de manera oral por ningún medio.  

ix. Actuar con lealtad hacia los demás proponentes, así como frente a la entidad y 
abstenernos de utilizar herramientas para dilatar o sabotear el proceso de 
contratación. Igualmente, las observaciones al proceso de contratación o a las 
propuestas de los otros interesados, serán presentadas oportunamente, en los plazos 
y términos fijados estrictamente en las reglas de la selección. 

x. Abstenernos de hacer manifestaciones orales o escritas en contra de los demás 
proponentes y sus propuestas sin contar con evidencia, material probatorio o indicios 
sólidos, que razonablemente permitan considerar que existe un acto irregular, de 
competencia desleal o de corrupción por parte de ellos. En caso de tener las pruebas, 
material probatorio o indicios, estos se dejarán a inmediata disposición de la entidad 
para corroborar tales afirmaciones. 

xi. No utilizar en la etapa de verificación y evaluación de las propuestas, argumentos 
carentes de sustento probatorio para efectos de buscar la descalificación de 
competidores o la dilación del proceso de selección. 

xii. En las audiencias guardar compostura, no levantar la voz y hacer uso de la palabra 
únicamente cuando sea concedida y por el tiempo que sea concedida; y acatar las 



 

 

decisiones de la entidad. En caso de desacuerdo interponer los recursos o acciones 
que se consideren pertinentes en los términos de la ley aplicable. 

xiii. En las audiencias, abstenernos de proferir juicios de valor contra personas naturales 
o jurídicas, ni referirnos a asuntos personales de otros proponentes. Por lo tanto, en 
las audiencias solamente debatiremos asuntos relacionados con el proceso de 
contratación 

xiv. Solicitar o remitir a la entidad, o a sus funcionarios y contratistas, cualquier información 
utilizando solamente los procesos y canales previstos en el proceso de contratación.  

xv. No ofrecer trabajo, contratos o algún tipo de beneficio económico o de cualquier otra 
naturaleza a ningún funcionario público, contratista o estructurador, vinculado a la 
entidad ni a sus familiares en primer grado de consanguinidad, segundo de afinidad o 
primero civil, a partir de la adjudicación o con ocasión de la misma, y hasta dos (2) 
años siguientes a la suscripción del contrato, sin perjuicio del régimen de conflictos de 
intereses y de inhabilidades e incompatibilidades previsto en la Constitución y en la 
ley. 

xvi. Exigir a nuestros empleados, proveedores y subcontratistas relacionados con el 
proyecto, suscribir un pacto ético de conducta que garantice la probidad y 
transparencia de las actuaciones de todos los involucrados en la preparación de la 
propuesta y en la ejecución del contrato. 

xvii. No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, patrocinar, 
auspiciar o promover directa o indirectamente fiestas, recepciones, homenajes o 
cualquier tipo de atenciones sociales a funcionarios públicos o contratistas del Estado, 
durante el proceso de contratación ni durante la ejecución o liquidación del contrato. 

xviii. No contratar, ni ofrecer dádivas, regalos o gratificaciones a personas con alta 
capacidad de influencia política o mediática, con el objeto de obtener citas o influir o 
presionar las decisiones que la entidad tome respecto de procesos de contratación 
estatal, bien sea en su adjudicación, supervisión o terminación.   

xix. No contratar ni ofrecer dádivas, regalos, gratificaciones, contratos o cualquier tipo de 
beneficio económico o de cualquier naturaleza, a servidores de la entidad o sus 
asesores, o del equipo estructurador, con el fin de tener asesoramiento o acceso a 
información privilegiada, relacionada con el proceso de selección.  

xx. Dar conocimiento a la entidad, a la Secretaría de Transparencia del Departamento 
Administrativo de la Presidencia de la República y a las autoridades competentes en 
caso de presentarse alguna queja o denuncia sobre la ocurrencia de un acto de 
corrupción durante el proceso de contratación o con cargo al contrato, y del 
conocimiento que tenga sobre posibles pagos o beneficios ofrecidos u otorgados.  

xxi. Denunciar de manera inmediata ante las autoridades competentes, con copia a la 
Secretaría de Transparencia del Departamento Administrativo de la Presidencia de la 
República, cualquier solicitud, ofrecimiento, favor, dádiva, prerrogativa, recompensa, 
gratificación o atención social, efectuada por proponentes o cualquiera de sus 
empleados, administradores, consultores o contratistas, a funcionarios públicos o a 
sus asesores que estén directa o indirectamente involucrados en la estructuración, 
manejo y decisiones del proceso de selección, de manera previa, concomitante o 
posterior al mismo, que tengan la intención de inducir o direccionar alguna decisión 
relacionada con la adjudicación. 

 
 

 


