
OFICIO DESIGNACIÓN DE APOYO A LA 
SUPERVISIÓN 
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PARA: 	YOLANDA TOVAR SILVA 
Profesional especializado grado 5 

DE: 	JULIANA MEJÍA HENAO 
Subdirectora de Mercadeo 

FECHA: 	19/03/2024 

De conformidad con lo establecido en la cláusula de Supervisión del Contrato/Convenio No. 
121-2024 de 20/02/2024, suscrito entre el Instituto Distrital de Turismo y HKL LOGISTICS 
S.A.S, me permito informar que ha sido designado/a como apoyo a la supervisión del 
mencionado Contrato/Convenio. 

Es importante tener en cuenta, que quienes ejerzan apoyo a la supervisión, junto con el 
supervisor del contrato, deberán efectuar la vigilancia, control y seguimiento a la ejecución 
del contrato/convenio citado, para asegurar el logro exitoso de los objetivos y finalidades que 
se persiguen, en los términos, condiciones y especificaciones pactadas. Esto como garantía 
del buen uso, manejo e inversión de los dineros públicos y demás recursos del Estado que se 
han puesto a disposición del contratista. 

Para lo anterior, es necesario que usted al momento de asumir las actividades de apoyo a la 
supervisión conozca y consulte de manera permanente los siguientes documentos, entre 
otros: 

a) Manual de contratación del Instituto Distrital de Turismo. 
b) Manual de supervisión de contratos del Instituto Distrital de Turismo 
c) Estudios previos. 
d) Anexos Técnicos (si aplica) 
e) Pliego de condiciones o Invitación Pública. 
1) 	Copia del contrato o convenio la aceptación de la oferta y sus modificaciones. 
g) 	Propuesta presentada por el contratista o asociado (si aplica). 
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Para dicha consulta, le informo que los documentos mencionados, del citado 
contrato/convenio, se encuentran escaneados y a su disposición en la CARPETA 
COMPARTIDA JURÍDICA, 

Supervisor JULIANA MEJÍA HEN "- 
Cargo Subdirectora de Mercadec:F=lh 

Firma del supervisor .kk0--kly->  utik( 

Apoyo a la supervisión YOLANDA TOVAR SILVA 
Cargo/contrato Profesional especializado grado 5 

Firma del designado 

Copia: Expediente contractual Asesoría Jurídica 
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