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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Barranquilla, 17 de abril de 2024  

 

Señor (a) 
ALEXANDRA MILENA PALACIO FUENTES 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5749536 
Coordinador (a) Grupo de Apoyo Mixto 
Grupo de Apoyo Administrativo Intercentro 
Barranquilla, Atlántico 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Abril de 2024 

Referencia: No. 5749536 del 2024 

KALETH JOHANA VALERO SEVILLA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

1.143.154.888 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Grupo de Apoyo 

Administrativo Intercentro del Centro Industrial y de Aviación de la Regional Atlántico, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: un pago correspondiente al mes de abril de 2024 por valor de 

($3.450.000). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el 

cronograma definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, 

en la Cuenta de Ahorros No. 77551135511 de Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 

Plazo: Será hasta el 13 de diciembre de 2024. 

OBJETO: Prestar los servicios profesionales de carácter temporal para apoyar en la 

consecución, procesamiento y divulgación de productos de divulgación en articulación 

con la oficina de comunicaciones de la Regional Atlántico. 

 

 

Obligaciones Especificas:  
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N
o 

Obligaciones Acciones 
realizadas 

Evidencias 

1 Realizar 
diseño gráfico 
de piezas de 
comunicación 
publicitaria de 
la oficina de 
comunicacion
es 

Apoyo para 
la 
realización 
de ecard 
para 
convocatori
as 
especiales y 
vacantes 
disponibles 
en empleo. 
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2 Apoyar en las 
actividades de 
producción y 
edición de 
audio y video 
de la oficina 
de 
comunicacion
es. 

Apoyo en la 
realización 
de videos. 

Feria de la mujer 
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https://web.facebook.com/watch/?v=1181238063005282  
 
Lanzamiento SENAMORA 

 
https://web.facebook.com/watch/?v=1472656673672728  
 
Aprendiz Colombo Alemán  

 
https://web.facebook.com/watch/?v=1101147111206888 
 
Preparación dulce 

 
https://web.facebook.com/watch/?v=430086992834053  
 
Zasca en Baranoa  

https://web.facebook.com/watch/?v=1181238063005282
https://web.facebook.com/watch/?v=1472656673672728
https://web.facebook.com/watch/?v=1101147111206888
https://web.facebook.com/watch/?v=430086992834053
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https://web.facebook.com/watch/?v=1181933286588441  
  
Reel SENAMORA  

 
https://web.facebook.com/watch/?v=1168326271202946  
 
 Lanzamiento certificatón CCL  

 
https://www.instagram.com/p/C5o6-AZrOH_/  
 
 

3 Realizar 
producción de 
multimedia y 

Redacción 
de 
boletines 

 BP Aprendiz Colombo Alemán  

https://web.facebook.com/watch/?v=1181933286588441
https://web.facebook.com/watch/?v=1168326271202946
https://www.instagram.com/p/C5o6-AZrOH_/
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animaciones 
en 3d de la 
oficina de 
comunicacion
es.   

de prensa y 
notas nube   

BP - Aprendiz del 

SENA Atlántico revoluciona su hogar con energía solar.docx
 

 
Conmemoración Día de Víctimas 

BP - SENA Atlántico 

rinde homenaje a víctimas.docx
 

 
Zasca en Baranoa 
 

BP - Centro de 

Reindustrialización ZASCA, en Baranoa, es una realidad.docx
 

 
Certificación a cuidadores de discapacitados 

BP - SENA y Alcaldía 

de Barranquilla firman Memorando de Entendimiento.docx
 

 
Notas Nube y fotogalerías 
 

Nota Nube - 

SENAMORA.docx

Nota Nube - 

Aprendiz Hernando Lizcano.docx
 

Fotogalería 

Homenaje a víctimas.docx
 

 
Notisena y Flash Informativo 
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4 Realizar 
fotografías 
para 

Cubrimient
o de 
eventos 

Feria de la mujer  
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productos de 
comunicación 
institucional. 

durante el 
mes de abril 
de 2024 

 
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/177122029312
3731665  
 
ZASCA  

 
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/177591433890
3056785  
 
Jornada Pa’l Barrio 

 
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/177630240603
4198962  
 
Encuentro CCL  

https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1771220293123731665
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1771220293123731665
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1775914338903056785
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1775914338903056785
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1776302406034198962
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1776302406034198962
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https://twitter.com/SenaAtlantico/status/177782632762
3541128  
 
Lanzamiento estrategia de certificación  

 
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/177845383451
3211513  
 
Firma de memorando con alcaldía  

 
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/177890808339
1201490  
 
SENA Atlántico Cómo vamos 

https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1777826327623541128
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1777826327623541128
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1778453834513211513
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1778453834513211513
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1778908083391201490
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1778908083391201490
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https://twitter.com/SenaAtlantico/status/177988925588
5459878  
 
Lanzamiento SENAMORA  
 

 
https://www.instagram.com/p/C51ebJDvu4t/?img_index
=1  
 
 

5 Apoyar en la 
logística de 
eventos 
organizados 
en la oficina 
de 
comunicacion
es de la 
dirección 
regional. 

Informe 
impacto de 
medios y 
fichas 
técnicas 
eventos  

Impacto en medios abril de 2024 
 

  
 
 

https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1779889255885459878
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1779889255885459878
https://www.instagram.com/p/C51ebJDvu4t/?img_index=1
https://www.instagram.com/p/C51ebJDvu4t/?img_index=1
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Ficha Técnica 

-Bullets CCL.docx

Ficha Técnica - 

Feria de servicios Día de las Víctimas.docx

Ficha Técnica - 

Evento salud mental.docx

Ficha Técnica - 

Evento de bienvenida beneficiarios ZASCA.docx

Ficha Técnica - 

Evento CCL.docx
 

 
 
 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.   
  

 

2.     
 

 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
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realizados y el No. 9464700698 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 

2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en (xx) folios 

Cordialmente,  

 

KALETH JOHANA VALERO SEVILLA 

Contratista 

C.C. No. 1.143.154.888 

 

 

Recibí a satisfacción: 

 

 

ALEXANDRA MILENA PALACIO FUENTES.  

Supervisor Contrato 5749536 de 2024  

Coordinador (e) Grupo de Apoyo Mixto 


