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CLAUSULADO COMPLEMENTARIO MINUTA DEL CONTRATO

OBJETO: CONTRATO DE SUMINISTRO DE BIENES Y SERVICIOS PARA LA GESTION Y REALIZACION
DE EVENTOS, REUNIONES Y ENCUENTROS INSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES
REALIZADOS POR LA GOBERNACION DEL PUTUMAYO

PRIMERA: OBLIGACIONES DE LAS PARTES.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA.

—

El Contratista debera cumplir con el contrato de conformidad con las especificaciones y caracteristicas
técnicas exigidas en los estudios previos, en el pliego de condiciones, la propuesta presentada y demas

‘| documentos relacionados, ejecutando todas las obligaciones que se encaminen a dar cumplimiento al

contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones o trabas tanto

| para el cumplimiento de requisitos de ejecucion como en el desarrollo del contrato.

Velar y custodiar por la conservacion de la informacién y/o documentacion digital o fisica debiendo ser

Jentregada conforme a los requerimientos de la Entidad. En caso de pérdida o destruccion, se

adelantaran las denuncias e investigaciones ante las autoridades correspondientes.

No ingresar ni manipular elementos que pongan en riesgo la integridad personal de los contratistas,

| compafieros de trabajo y/o conciudadanos en los eventos, reuniones y encuentros interinstitucionales.

Responder conforme a la ley por sus actuaciones u omisiones cuando con ellas cause un perjuicio a la

1Entidad o a terceros.

Coadyuvar de forma armonica, cordial y oportuna con la informacion que se requiera oficialmente por

| parte de las deméas dependencias, sin dilacién alguna.

Contratar durante la ejecucion del contrato, el personal incluido en la oferta. El cambio de cualquiera de
las personas que conforman el equipo de trabajo propuestos debe ser autorizado previamente por el

| supervisor del contrato. Su reemplazo solo se podra realizar por personas de igual o superior perfil a

las personas que esta reemplazando.

Asistir a la Entidad en el analisis de reclamaciones, solicitudes y demandas que sean presentadas en el

Jdesarrollo de los trabajos por contratistas, trabajadores, propietarios de predios autoridades

competentes y terceros, relacionados con el objeto del contrato.

Cumplir con los pagos u obligaciones del Sistema integral de Seguridad Social. El contratista debera
anexar certificacion de encontrarse a PAZ Y SALVO en el cumplimiento de sus obligaciones con los
sistemas de salud, Riesgos Laborales, Pensiones y aportes a las cajas de compensacion Familiar,
ICBF, y SENA de sus empleados, cuando a ello haya lugar, expedido por el Revisor Fiscal cuando este

| exista de acuerdo con los requerimientos legales, o por el representante legal del contratista conforme

Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Informar a la Entidad cualquier cambio en la persona que representa al contratista en la ejecucion y
Administracion del contrato, a quien deben dirigirse las notificaciones y comunicaciones.
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—
—

Entregar de manera inmediata al supervisor, toda la informacién y/o documentos que este solicite en
cualquier tiempo.

1

Dar a conocer a la Entidad cualquier situacion que indirecta o directamente pueda tener algun efecto
sobre el objeto del contrato o sobre sus obligaciones.

—

JPagar los tributos que para el efecto requiera la Ley 80 de 1993 y la normatividad del Departamento del
1Putumayo y deméas normas vigentes que regulan en materia de contratacion.

Adelantar los tramites y cumplir con los requisitos para la ejecucion del contrato dentro de los plazos
establecidos.

14

Durante la ejecucion del contrato, el contratista y/o equipo de trabajo deberd, cumplir con todos los
requisitos que garanticen la seguridad, salud en el trabajo, elementos de proteccién personal (EPP).

—
~

El equipo de trabajo del contratista debera vincular a todos sus trabajadores a través de un contrato
individual de trabajo en caso de ser necesario.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

El Contratista, debera adelantar todas y cada una de las actividades de la propuesta, que formara parte integral

del contrato, dando cumplimiento a las siguientes obligaciones:

Dar cumplimiento al objeto del contrato y actividades a desarrollar teniendo en cuenta las directrices y
recomendaciones de la Gobernacion del Putumayo y del supervisor del contrato, cumplir la ejecucion
con independencia y plena autonomia técnica, administrativa y financiera y bajo su propia
responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existira ningun tipo de subordinacién, ni vinculo laboral
alguno entre el contratista y el Departamento del Putumayo. En consecuencia, el contratista sera el
responsable de todo el personal que emplee para el desarrollo del objeto contratado y seran de su
cargo el pago de los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones.

Todas las preparaciones de los alimentos deberan cumplir con las caracteristicas de olor, sabor,
calidad y presentacién requeridas, asi mismo respecto a las locaciones, deberan cumplir con los
implementos tecnoldgicos y logisticos requeridos.

Todos los alimentos que se utilicen para la preparacién de los refrigerios, deberan tener registro
sanitario vigente y cumplir con la normatividad que le aplique, en cuanto a etiquetado y transporte. La
materia prima serd de primera calidad y todos los alimentos utilizados deberan cumplir con la
normatividad de rotulado y etiquetado, especificando como minimo el gramaje, lote, fecha de
fabricacion, fecha de vencimiento y registro sanitario.

Cumplir con los requerimientos y cantidades efectuados por la Secretaria de Servicios Administrativos
(salon de eventos, silleterias, vaijillas, cristaleria, cubiertos, bandejas, meseros, mesas, manteleria,
sonido, refrigerios, alimentos tipo Gourmet y deméas bienes y servicios necesarios para la gestion y

*[realizacidn de los diferentes eventos a todo costo) previa solicitud de la entidad contratante, con la

frecuencia requerida y en el lugar indicado.

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7-40, Cédigo Postal: 860001
Conmutador (57+8) 4206600 - Fax: 4295196 - Pagina web: www.putumayo.gov.co

2


http://www.putumayo.gov.co/

NIT. 800.094.164-4 SISTEMA INTEGRADO DE GESTION CODIGO: FT-OC-096

ﬁ DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DE MINUTA DE VERSION: 01
— CONTRATO
e FECHA: 15/09/2015

GOBERMNACION

Proporcionar la alimentacion requerida por la entidad, a los participantes del evento, reunion o
encuentro de conformidad con lo establecido en las especificaciones técnicas. En el caso de ingesta,
por parte de los participantes y/o personas, de alimentos en condiciones no aptas para el consumo
humano que conlleven con ello la intoxicacion de los mismos, el contratista asumira todos los gastos y
responsabilidades como consecuencia de tal hecho.

Brindar bajo su responsabilidad y por sus propios medios, el alquiler de instalaciones, equipos y
ayudas audiovisuales, para lo cual debera disponer de instalaciones adecuadas para la realizacion de
eventos y con disponibilidad de silleteria, mesas, manteleria, amplificacion de sonido, personal de
apoyo y un video beam. Ademas las locaciones deberdn contar con excelente iluminacion y personal
para el manejo de los equipos.

El personal debe ser altamente calificado en atencién al cliente, debera cefiirse estrictamente al

.|acatamiento de los reglamentos que sobre la materia se expida y contar con vestuario unificado y

contar con todos los elemenentos de bioseguridad.

Suministrar la alimentacion solicitada en el lugar donde se requiera para los asistentes que participan
en los eventos institucionales y en los horarios y lugares que se definan. Estas solicitudes pueden ser
de almuerzos, cenas o refrigerios. Los alimentos pueden ser solicitados para ser suministrados a
domicilio, en ocasiones con mesero con el correspondiente menaje, segun los requerimientos de la
entidad y el contratista debe asumir costo del envio de cualquier elemento solicitado por la entidad si
hay lugar a ello.

El contratista en eventos o reuniones a solicitud de la entidad debera poner a su disposicién el estante
de café, aromatica y agua, asi como los servicios de aseo antes, durante y después del evento, y el
montaje y desmontaje de equipos al terminar el evento.

10

Cumplir con las condiciones, calidades, cantidades y especificaciones establecidas en el contrato.

11

El contratista debe contar con un sistema de comunicaciones de disponibilidad permanente para la
Entidad, y una capacidad de reaccién que le permita dar solucién inmediata a cualquier obstaculo que
se llegue a presentar en la ejecucién contractual.

12

Garantizar que las tarifas del producto o servicios ofertados se mantendran con el mismo valor durante
la ejecucion del contrato.

13

Garantizar la seguridad de los lugares donde se llevaran a cabo las actividades programadas por el
Departamento del Putumayo.

14

Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta la Secretaria de Servicios
Administrativos, en su calidad de Supervisor del Contrato.

15

Informar por escrito al supervisor, las quejas, dudas, reclamos y demas inquietudes que puedan surgir
en el desarrollo del objeto contractual.

16

Presentar informes periédicos requeridos por el Supervisor del contrato sobre la ejecucion del mismo,
acompafiados de copia la certificacion expedida por la secretaria u oficina que recibe el servicio.

17

El contratista respondera por cualquier situacion que llegare a presentarse de atraso de las
actividades, mala calidad del servicio.

18

El contratista debera garantizar el medio de transporte y embalaje adecuado para todos los equipos,
insumos y suministro que se encuentre dentro de las actividades.
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Reemplazar los bienes defectuosos o que no cumpla con las especificaciones exigidas dentro de
19 treinta (30) minutos siguientes a la reclamacion que al respecto le haga el supervisor del contrato, si la
reclamacion se da en el desarrollo de algin evento, se debera realizar el reemplazo inmediato.

Garantizar la calidad de los lugares o auditorios requeridos para el desarrollo de las actividades

20 programadas por la entidad.

Reportar oportunamente la (las) factura (s) o cuenta de cobro a la entidad para realizar su pago del

21 T
servicio prestado.

Sufragar los costos de flete y envio de todos los productos bienes y servicios que se presten a favor

22 de la entidad.

NOTA 1: El incumplimiento de cualquiera de las anteriores obligaciones podra generar la terminacién
anticipada del contrato por incumplimiento y daré lugar a la imposicién de multas.

NOTA 2: El precio o precios ofertados deben incluir todos los costos relacionados con legalizacion,
impuestos, administracidn, variaciones monetarias, derechos laborales y prestaciones sociales y pérdidas, y
correspondera al contratista cerciorarse y calcular todas las variables, por lo que la Secretaria de Servicios
Administrativos no sera responsable por reclamaciones que tengan como causa los elementos antes
descritos.

OBLIGACIONES DE LA GOBERNACION DEL PUTUMAYO:

El Departamento del Putumayo en desarrollo del contrato de suministro adjudicado, ademéas de los derechos
y deberes contenidos en el articulo 4 de la ley 80 de 1993 se obliga a:

N° Descripcion

Pagar en la forma y términos establecidos en el presente documento, las facturas presentadas,

previo cumplimiento de los requisitos exigidos.

Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en los documentos que hacen parte del contrato.

Prestar la mayor colaboracion para el desarrollo del objeto contractual.

Suministrar en forma oportuna la informacion solicitada por El Contratista.

Resolver las peticiones presentadas por El Contratista en los términos legales.

Velar por el cumplimiento de los lineamientos establecidos para la ejecucion del contrato.

N oo~ lwidN

Ejercer la supervision del contrato que se suscribe.

El supervisor del contrato tendra la obligacién de solicitarle al contratista, de manera anticipada, los
8 suministros de bienes y servicios especificados en la ficha técnica que se requieran para el
desarrollo de las reuniones, eventos y encuentros interinstitucionales.

SEGUNDA - PROHIBICION DE CEDER EL CONTRATO: El proponente favorecido no podra ceder el
contrato sin previa y expresa aceptacién del contratante. Cuando se trate de inhabilidades e
incompatibilidades sobrevinientes a que se refiere el articulo 9° de la Ley 80 de 1993, debera el Contratista
ceder el contrato previa autorizacion escrita del contratante si ello no fuere posible renunciara a su ejecucion.
Cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en un proponente dentro del proceso de seleccién
abreviada, se entendera que renuncia a la participacion en el proceso de seleccion a los derechos surgidos
del mismo; igualmente, el contratista responde por haber ocultado al contratar inhabilidades,
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incompatibilidades o prohibiciones o por haber suministrado informacion falsa.

TERCERA - INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA contara con plena autonomia para la ejecucién de las
actividades pactadas; por tal razén asume en forma total y exclusiva, la responsabilidad que se derive por la
calidad e idoneidad de los servicios prestados al CONTRATANTE, asi como la responsabilidad por los
perjuicios que puedan derivarse de sus acciones u omisiones. El contratista mantendra indemne a la
Gobernacién del Putumayo contra todo reclamo, demanda, accion legal, que pueda causarse o surgir por
dafios y lesiones a personas o propiedades a terceros ocasionados por el contratista, sus subcontratistas o
sus proveedores durante la ejecucion de las actividades objeto del contrato hasta la liquidacion definitiva del
mismo. El contratista sera responsable ante la Gobernacidn del Putumayo por todos los dafios causados a las
propiedades e instalaciones de la Gobernacién del Putumayo ya sea por su culpa, por el personal a sus
servicios, de sus subcontratistas o de sus proveedores y reconocerd y pagara el valor de tales dafios o
procedera a repararlos a satisfaccion del Departamento del Putumayo.

QUINTA - MODIFICACIONES AL CONTRATO: Cualquier modificacion al contrato incluida la prorroga del
plazo debera hacerse constar en un modificatorio, adicional, prorroga y/ o contrato adicional suscrito por las
partes. Dicha modificacién tendra lugar cuando, durante la ejecucion de este contrato, se den circunstancias
especiales que justifiquen cambios en los aspectos contemplados en la propuesta presentada por el
contratista, para cuya adopcion se requerira del concepto favorable y previo del supervisor del contrato.

SEXTA- CADUCIDAD ADMINISTRATIVA'Y SUS EFECTOS: La caducidad, de acuerdo con las disposiciones
y procedimientos legalmente establecidos, puede ser declarada por la Gobernacion del Putumayo cuando
exista un incumplimiento grave que afecte la ejecucion del presente contrato. Por ejemplo, se entiende como
incumplimiento grave:

24.1 Paralizacion de las actividades de obra por un tiempo igual o superior al 30% del plazo del contrato por
causas imputables al contratista.

24.2 Paralizacion del personal de obra por un tiempo igual o superior al 30% del plazo del contrato.

24.3 Cuando se establezca por parte de la interventoria y/o supervision el no cumplimiento de las normas
técnicas correspondientes ni el uso de los materiales aprobados técnicamente, por causas imputables al
contratista.

24.4 Cuando se ponga en grave riesgo al personal de la obra y a la comunidad en general, por causas
imputables al contratista por violacion de la normatividad aplicable.

24.5 Las demas que por ley y jurisprudencialmente se hayan establecido, asi como las que técnicamente se
presenten durante el curso del contrato.

SEPTIMA- LIQUIDACION DEL CONTRATO: La liquidacién del contrato que resulte de la adjudicacion del
presente proceso, se llevara a cabo bajo los parametros establecidos en los articulos 60 y 61 de la Ley 80 de
1993 modificado por el articulo 217 del Decreto 019 del 2012 y 11 de la Ley 1150 de 2007. La liquidacion por
mutuo acuerdo podra efectuarse dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la fecha en que las partes
contratantes hayan dado cumplimiento a sus obligaciones principales, es decir, el contratista haya ejecutado
el objeto del contrato y la Entidad haya cancelado la Ultima orden de pago que se tramite. En aquellos casos
en que el contratista no se presente a la liquidacion previa notificacién o convocatoria que le haga la entidad,
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0 a las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma
unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes.

OCTAVA - NOTIFICACIONES: Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban
hacer en desarrollo del presente contrato, deben constar por escrito y se entenderan debidamente efectuadas
solo si son entregadas personalmente o por correo electrénico a la persona y a las direcciones indicadas a

continuacion:
ENTIDAD DIRECCION TELEFONO
Tobias Javier Bermeo B/ Huasipanga 3144437795

Leiton

EMAIL

jaimeber04@hotmail.com

NOVENA - PLAZO: El plazo de ejecucion del contrato, es decir, el tiempo durante el cual el contratista se
compromete a ejecutar el objeto y obligaciones del contrato a entera satisfaccion de la Gobernacion del
Putumayo, serd contado a partir de la suscripcion del acta de inicio por el contratista y el supervisor del
contrato hasta el 31 de diciembre de 2024, o hasta agotar el presupuesto oficial asignado, previo el
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacién y ejecucién del contrato.

DECIMA - GARANTIAS:

CLASE DE AMPARO

VALOR ASEGURADO

VIGENCIA DEL AMPARO

Cumplimiento de las obligaciones
surgidas del contrato, o el pago de
multas y demé&s sanciones que se
deriven de su incumplimiento.

10% del valor del contrato

Plazo del contrato y seis (6) meses mas,
contados a partr de la fecha de su
expedicion. En todo caso debera
mantenerse vigente hasta la fecha de su
liquidacién.

Calidad del servicio prestado

10% del valor total del
contrato

Plazo de duracion del contrato y seis (6)
meses mas.

Pago de salarios, prestaciones
sociales e indemnizaciones del
personal que emplee el contratista
en la ejecucion del contrato

5% del valor total del
contrato

Plazo de duracion del contrato y tres (3)
afios mas.

Responsabilidad civil

extracontractual.

Conforme lo establecido en
el articulo

2.2.1.2.3.1.17. del Decreto
1082/2015

200 SMMLV

Plazo por el tiempo de ejecucion del
contrato.

DECIMO PRIMERA - VALOR Y FORMA DE PAGO.
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El contrato que se derive del presente proceso de seleccion, sera a monto agotabe, hasta agotar el valor de
DOSCIENTOS OCHENTA MILLONES DE PESOS ($280.000.000) M/CTE.

La Gobernacién del Putumayo realizara el pago del contrato objeto del presente estudio de la siguiente
manera:

PAGOS PARCIALES: El valor equivalente de hasta el noventa (90%) del valor del contrato, se pagara en
pagos parciales por los bienes y servicios previa y efectivamente entregados y prestados. Se debera allegar la
certificacidén del cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor del contrato de acuerdo a los bienes y
servicios debida y efectivamente entregados y/o prestados, ademéas de la presentacion de un acta parcial por
parte del contratista para cada pago junto con los soportes de ejecucion (como el listado de asistencia de
cada evento, reunion o encuentro o la certificacion expedida por cada secretaria u oficina que recibe el
servicio, ademas de los soportes que la supervisién considere pertinentes). Adicionalmente se debera allegar,
la factura o cuenta de cobro e informe de supervisién y cumplimiento expedido por el supervisor del contrato,
con los soportes de encontrarse al dia en pagos de salarios y prestaciones sociales del personal a cargo.

Cada solicitud de pago deberd estar acompafiada por el comprobante que acredite los aportes
correspondientes a cada mes ejecutado, asumidos por parte del contratista, al Sistema de Salud, Pensiones,
Riesgos Laborales y a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando corresponda, junto con la certificacion expedida por el contador o
por el revisor fiscal cuando a ello hubiere lugar, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789
de 2002 y en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

El pago se realizara dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a que el contratista haya presentado y
radicado el informe de avance de ejecucién, certificaciones de cumplimiento y correspondientes soportes de
pago de seguridad social y parafiscal.

PAGO FINAL: El ultimo pago de diez (10%) restante del valor del contrato, se realizara previa suscripcion del
acta de recibo final, certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor del contrato,
informe final del contratista con los soportes de ejecucion correspondientes (Facturas, listado de asistencia o
certificacién expedida por la Secretaria u oficina que recibio el servicio, y los soportes que la supervision
considere pertinentes), informe de supervisién y cumplimiento, acta de liquidacion y soportes de pago de
seguridad social y parafiscales.

Cuando el contratista sea un auto retenedor, debera informar en la factura esta condicion a fin de no efectuar
la retencién. EI IVA y retencién en la fuente a los pagos o abonos en cuenta, se haran de acuerdo con las
disposiciones legales que regulan la materia.

Si el contratista no presenta la cuenta con sus soportes respectivos, dentro de la vigencia fiscal
correspondiente, no podra hacer ninguna reclamacion judicial o extrajudicial de actuaciones, intereses o
sobrecostos sobre el valor de la cuenta.

DEL DERECHO DE TURNO. Segun lo sefialado en el Art. 19 de la Ley 1150 de 2007, la Entidad respetara el
orden de presentacién de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no han sido
correctamente elaboradas o no se acompafian los documentos requeridos para el pago, el término para pago
s6lo empezara a contarse desde la fecha en que se haya aportado el ultimo de los documentos. Las demoras
que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al
pago de intereses o compensacion alguna por parte de la Entidad. Los pagos que la Entidad se compromete
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a efectuar quedan sujetos al P.A.C que se haga en su presupuesto, de acuerdo con las normas legales
vigentes, comprometiéndose a si mismo a incluir las partidas necesarias en éste.

Nota: La Gobernacion del Putumayo Sélo pagaréa al contratista los valores de los bienes y servicios debida y
efectivamente prestados a los beneficiarios del presente proceso, y sin sobrepasar los servicios contratados.

DECIMO SEGUDA - ESTAMPILLAS: El oferente que resulte favorecido en el proceso de seleccion, debera
asumir costos de impuestos y/o estampillas previos a la ejecucion del contrato.

Decreto 062 del 20 de febrero de 2018 “Por medio del cual se establece el mecanismo de recaudo de las
estampillas administradas por el departamento del Putumayo y se dictan otras disposiciones

ARTICULO 1° RECAUDO Y PAGO DE ESTAMPILLAS: Para el caso de los contratos o negocios juridicos
incluidas sus adicionales o modificaciones, que estén gravados con las estampillas que de conformidad con las
ordenanzas a que se refiere la parte motiva del presente decreto que adopto el departamento de Putumayo en
los que se genere un pago en dinero a cargo del departamento, el recaudo de las estampillas se efectuara
mediante retencion en fuente o descuento de la totalidad del valor liquidado por ese concepto, en el primero o
linico pago o que se efectue, segun se trate de varios pagos o de un dnico pago.

En el evento en que el primer o tnico pago se efectuard mediante consignacion bancaria en las entidades
financieras que sefiale la Gobernacién Departamental.

PARAGRAFO 1°: En el evento en que el primero o (nico pago no alcance a cubrir la totalidad de valor de las
estampillas el contratista debera cubrir el déficit restante de la obligacion.

PARAGRAFO 2°: No sera objeto de retencion en la fuente o descuento los anticipos”
El pago de estampillas se realizara conforme lo establecido en la Ordenanza No. 766 del 20 de mayo de 2018

“Por medio del cual se expide el estatuto de rentas del departamento del Putumayo” y demas Decretos y
modificaciones a que haya lugar.
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