
 

 

 

   

 

(Anexo No. 1) 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 
Ciudad y Fecha 
 

Señores 
CONCEJO MUNICIPAL DE JAMUNDÍ  
Carrera 11 No. 10-11 B / Juan de Ampudia esquina parque principal  
Ciudad 
 
El Concejo Municipal, requiere: PRESTACION DE SERVICIOS EN LA CORPORACION DEL  
CONCEJO MUNICIPAL DE JAMUNDI CON EL OBJETIVO DE REALIZAR UN  ESTUDIO 
TECNICO PARA EL REDISEÑO INSTITUCIONAL DE LA PLANTA DE CARGOS DEL 
CONCEJO MUNICIPAL DE JAMUNDI VALLE DEL CAUCA, DE ACUERDO CON EL 

PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO Y LAS REGLAS DISPUESTAS EN LA CONSTITUCIÓN POLÍTICA DE 

COLOMBIA Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE. 
 
De igual manera, el suscrito declara que: 
 
1- Tengo capacidad IegaI y estoy facultado para presentar esta propuesta. 

 
2- Que esta propuesta y el contrato que llegaré a celebrar sólo obliga a Ios firmantes 

de esta carta. 
 

3- La información suministrada es veraz y no fija condiciones económicas 
artificialmente bajas con el propósito de obtener Ia adjudicación del contrato. 

 
4- En el evento en que me sea adjudicada la contratación, me comprometo a realizar 

todos Ios trámites tendientes aI perfeccionamiento y ejecución del contrato, dentro 
de Ios términos y condiciones establecidos en la Invitación Pública y en Ia Ley. 

 
5- Conozco el Estatuto General de Contratación de Ia administración Pública y sus 

decretos reglamentarios. 
 

6- Que conozco y acepto Ia forma de pago estipulada en la Invitación Pública. 
 

7- Que conozco la Invitación Pública de Ia presente contratación la he estudiado 
cuidadosamente, incluidas sus adendas (si Ias hay, entendidas como Ias 
modificaciones a Ia misma) y acepto sus términos sin reservas ni condicionamientos 

 

8- Me comprometo a actuar de buena fe en todo eI proceso de selección del 
Contratista. 

 
9- Que conozco la Invitación Pública de la presente contratación la he estudiado 

cuidadosa mente, incluidas sus adendas (si las hay, entendidas como las 
modificaciones a la misma) y acepto sus términos sin reservas ni 
condicionamientos. 

 
10- Me comprometo a actuar de buena fe en todo el proceso de selección del 

Contratista. 



 

 

 

   

 

 
11- Que la vigencia de la propuesta es de 90 días. 

 
12- Así mismo manifestamos que no nos hallamos reportados en el boletín de 

responsables fiscales vigente, expedido por la Contraloría General de la 
República, de acuerdo con lo previsto en el artículo 60 de la Ley 610 de 2000 
en concordancia con el numeral 4 0 del artículo 38 de la Ley 734 de 2002. 

 
13- Así mismo, declaramos bajo la gravedad del juramento: 
 

Que conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con 
las Entidades Estatales de conformidad con los artículos 80. y siguientes de la 
Ley 80 de 1993, la ley 1 150 de 2007 y sus decretos reglamentarios, de las 
sanciones establecidas por transgresión a las mismas en los artículos 26 
numeral 70. y 52 de la citada ley, y declaro bajo la gravedad del juramento que 
se entiende prestado con la firma del presente documento, que no me encuentro 
incurso en ninguna de ellas, ni tampoco la sociedad que represento. 

Que no he sido sancionado mediante acto administrativo ejecutoriado por 
ninguna Entidad Oficial. (Nota: Si el proponente ha sido objeto de sanciones 
contractuales (cláusula penal y/o caducidad), por parte de cualquier entidad 
estatal, en lugar de hacer este juramento debe indicar las sanciones y la 
entidad que las impuso. En caso de caducidad, ella genera inhabilidad para 
contratar por 5 años y por tanto el caso no se ubica aquí sino dentro de lo 
dispuesto en el numeral 9 literal a), pero teniendo en cuenta los 5 años de 
Ley). 

Que toda la información contenida en la propuesta es veraz y autorizo su 
confirmación. 

Atentamente, 

Firma del representante legal:  
Nombre o Razón Social del Proponente:  
N.I.T.  

Nombre del representante legal:  
C.C. No: 

 

Dirección: 

Teléfonos: 
e-

mail: 

Ciudad:  

 



 

 

 

   

 

 
 
 

Anexo 2 

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

Como Proponente y Representante Legal de la firma  
asumo los siguientes compromisos: 

1. Actuaré en el presente proceso de contratación con estricto apego a las normas 
jurídicas y éticas propias de este tipo de procedimientos, y conforme a los principios de 
buena fe, transparencia y equidad; 

2. Me abstendré de realizar u ofrecer, directa o indirectamente pagos de comisiones 
o dádivas, sobornos u otra forma de halago a empleado alguno del Concejo Municipal de 
Jamundí , o de utilizar medios de presión con ocasión del proceso en el que participo; 

3. No permitiré que ninguno de mis empleados o agente comisionista independiente 
lo haga en mi nombre; 

4. Impartiré instrucciones y adoptaré todas las medidas necesarias para que todos 
mis empleados y agentes, y cualesquiera otros representantes, no incurran en conductas 
violatorias del presente pacto, exigiéndoles en todo momento el cumplimiento de las leyes 
de la República de Colombia, y especialmente de aquellas que rigen el presente el proceso 
de selección y la relación contractual que podría derivarse del mismo, e impondré la 
obligación de no ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago corrupto a los empleados 
del Concejo Municipal de Jamundí , bien sea directa o indirectamente, ni a terceras 
personas que puedan influir sobre dichos empleados; 

5. No utilizaré, en la etapa de evaluación de las propuestas, argumentos sobre 
incumplimiento de requisitos diferentes a los establecidos en el presente proceso 
contractual, para efectos de buscar la descalificación de mis competidores o modificar el 
orden de elegibilidad de las propuestas; 

6. Denunciaré con la debida justificación y de manera inmediata ante las autoridades 
competentes, el Concejo Municipal de Jamundí.la Veeduría Ciudadana y los demás 
órganos de control, cualquier actuación irregular ejecutada por empleados de la Entidad 
y/o los proponentes. 

Para constancia firmo en la ciudad de a los (días) del mes de 
del año 2023. 

Firma del representante legal: 

 

Nombre o Razón Social del Proponente: 

 

Nombre del representante legal: 

 
 



 

 

 

   

 

 
 
 
 
 
 

ANEXO 3 

PACTO DE TRANSPARENCIA 
 

 
Este documento hace parte integral de los Documentos del Proceso y con la firma de la carta de 
presentación de la propuesta el Proponente se compromete a: 
  
i. Cumplir estrictamente la ley aplicable. 

ii. Interpretar de buena fe las normas aplicables a los Procesos de Contratación de manera 
que siempre produzcan los efectos buscados por estas. 

iii. No incurrir en faltas a la verdad o adulteración en los documentos o requisitos exigidos en 
el Proceso de Contratación. 

iv. Aceptar que durante la evaluación de las propuestas del Proceso de Contratación primen 
los aspectos de fondo por encima de la forma, buscando siempre favorecer la libre 
competencia. 

v. Hacer un estudio completo del proyecto y de los documentos del Proceso de Contratación, 
así como realizar estudios y análisis propios, con la debida diligencia y responsabilidad, a 
fin de contar con los elementos de juicio e información económica, comercial, jurídica y 
técnica relevante y necesaria para tomar una decisión sustentada para presentar la 
propuesta. Lo anterior, con el propósito de que la misma sea seria y honesta, de tal manera 
que me permita participar en el Proceso de Contratación y en caso de resultar adjudicatario 
cumplir todas las obligaciones contenidas en el contrato y asumir los Riesgos asociados a 
la ejecución de este.  

vi. No hacer arreglos previos o concomitantes al Proceso de Contratación con los encargados 
de planear el proceso para tratar de conocer, influenciar o manipular la información del 
proyecto y presentar la respectiva propuesta.  

vii. No hacer arreglos previos o concomitantes al Proceso de Contratación con otros 
Proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la adjudicación.  

viii. Enviar por escrito a la Entidad todas las preguntas o inquietudes que surjan durante el 
Proceso de Contratación y no hacerlo de manera oral por ningún medio.  

ix. Actuar con lealtad hacia los demás proponentes y con la Entidad y abstenerse de utilizar 
herramientas para dilatar o sabotear el Proceso de Contratación. Igualmente, las 
observaciones al Proceso de Contratación o a las Propuestas de los otros interesados, 
serán presentadas oportunamente, en los plazos y términos fijados estrictamente en las 
reglas de la selección. 

x. Abstenerse de hacer manifestaciones orales o escritas en contra de los demás 
Proponentes y sus propuestas sin contar con evidencia, material probatorio o indicios 
sólidos, que razonablemente permitan considerar que existe un acto irregular, de 
competencia desleal o de corrupción por parte de ellos. En caso de tener las pruebas o 
indicios, estos se dejarán a inmediata disposición de la Entidad o de las autoridades 
competentes para corroborar tales afirmaciones. 

xi. Solicitar o remitir a la Entidad, o a sus funcionarios y contratistas cualquier información 
utilizando solamente los procedimientos y canales previstos en el Proceso de Contratación.  



 

 

 

   

 

xii. No ofrecer trabajo, contratos o algún tipo de beneficio económico o de cualquier otra 
naturaleza a ningún funcionario público, contratista o estructurador, vinculado a la Entidad 
ni a sus familiares en primer grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, 
a partir de la adjudicación o con ocasión de la misma, y hasta dos (2) años siguientes a la 
suscripción del contrato, sin perjuicio del régimen de conflictos de intereses y de 
inhabilidades e incompatibilidades previsto en la Constitución y en la ley. 

xiii. Exigir a los empleados, proveedores y subcontratistas relacionados con el proyecto, 
suscribir un pacto ético de conducta que garantice la probidad y transparencia de las 
actuaciones de todos los involucrados en la preparación de la propuesta y en la ejecución 
del contrato. 

xiv. No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, patrocinar, 
auspiciar o promover directa o indirectamente fiestas, recepciones, homenajes o cualquier 
tipo de atenciones sociales a funcionarios públicos o contratistas del Estado, durante el 
Proceso de Contratación ni durante la ejecución o liquidación del Contrato. 

xv. No contratar, ni ofrecer dádivas, regalos o gratificaciones a personas con alta capacidad 
de influencia política o mediática, con el objeto de obtener citas o influir o presionar las 
decisiones que la Entidad tome respecto del Proceso de Contratación Estatal, bien sea en 
su adjudicación, supervisión o terminación.   

xvi. No contratar ni ofrecer dádivas, regalos, gratificaciones, contratos o cualquier tipo de 
beneficio económico o de cualquier naturaleza, a servidores de la Entidad o sus asesores, 
o del equipo estructurador, con el fin de tener asesoramiento o acceso a información 
privilegiada, relacionada con el Proceso de Contratación.  

xvii. Dar a conocer a la Entidad, a la Secretaría de Transparencia del Departamento 
Administrativo de la Presidencia de la República y a las autoridades competentes en caso 
de presentarse alguna queja o denuncia sobre la ocurrencia de un acto de corrupción 
durante el Proceso de Contratación o relativo al contrato, y del conocimiento que tenga 
sobre posibles pagos o beneficios ofrecidos u otorgados.  

xviii. Denunciar de manera inmediata ante las autoridades competentes, con copia a la 
Secretaría de Transparencia del Departamento Administrativo de la Presidencia de la 
República, cualquier solicitud, ofrecimiento, favor, dádiva, prerrogativa, recompensa, 
gratificación o atención social, efectuada por Proponentes o cualquiera de sus empleados, 
administradores, consultores o contratistas, a funcionarios públicos o a sus asesores que 
estén directa o indirectamente involucrados en la estructuración, manejo y decisiones del 
Proceso de Contratación, de manera previa, concomitante o posterior al mismo, que tengan 
la intención de inducir o direccionar alguna decisión relacionada con la adjudicación. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

   

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (ANEXO No. 4) 
 

CERTIFICACIÓN APORTES PARAFISCALES Y SISTEMAS DE SEGURIDAD 
SOCIAL 

 
 
Fecha 
 
 
Señores: 

CONCEJO MUNICIPAL DE JAMUNDÍ  
Carrera 11 No. 10-11 B / Juan de Ampudia esquina parque principal  
Ciudad 
 
 
_________________________, identificado con cédula de ciudadanía 
No._______________ en calidad de _______________________ (Representante legal, 
contador o Revisor Fiscal), manifiesto bajo la gravedad del juramento que he (o que la 
empresa ___________________de la cual soy su representante legal ha) cumplido con 
las obligaciones a los sistemas de seguridad social (Salud y Pensiones), ARL, y 
obligaciones parafiscales señaladas en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, y a la fecha 
se encuentra ( o me encuentro) a Paz y Salvo por estos conceptos. 
 
Firma: _________________________________ 
Nombre: _______________________________ 
C.C No.________________________________ 
Cargo: _________________________________ 
 
 
NOTA: Esta certificación debe estar suscrita por el Revisor Fiscal. Sólo en el evento en 
que el proponente no esté obligado a tener Revisor Fiscal se aceptará la firma del 
Representante Legal  



 

 

 

   

 

(ANEXO No. 5) 
 

 
 
 

PROPUESTA ECONÓMICA 
 

 
El formato de la oferta económica se publicara en el Secop II como documento adicional en 

formato Excel  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 

   

 

ANEXO 6 EXPERIENCIA 

  
NOTA: LOS DATOS AQUÍ CONSIGNADOS DEBEN ESTAR SOPORTADOS MEDIANTE LAS CERTIFICACIONES SOLICITADAS EN LA 
PRESENTE INVITACIÓN. 
 
 
Persona que certifica los datos: _________________ 
Nombre: ___________________________________ 
Cargo: ____________________________________ 
Teléfono: __________________________________ 
Correo electrónico: ___________________________ 

 

CONTRATOS EN LOS QUE HA INTERVENIDO Y CUMPLIDO LA FIRMA 
VALOR 
CONTRATADO 

FECHA 
INICIO 

FECHA 
TERMINACION 

VALOR 
FACTURAD
O 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS 
REALIZADAS  

OBJETO 
NOMBRE ENTIDAD 
CONTRATANTE 

DIRECCION Nº 
TEL 

REP. 
LEGAL 

          

                 

                 

                  

                 

                  



 

 

 

   

 

(ANEXO No. 7) 

 

 

FORMATO INDIVIDUAL - PERSONAL MÍNIMO REQUERIDO 

Se debe diligenciar completamente el presente formato, el cual debe coincidir completamente con la 

información de cada una de las personas que conforman el Personal Mínimo Requerido propuesto por el 

Oferente para la Invitación Publica de Mínima Cuantía No.  

OFERENTE:  

NOMBRE: 
C.C. No.: TELEFONO: 

CARGO: 

 

FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA 

FORMACION ACADÉMICA 

No 
INSTITUCIÓN 

EDUCATIVA 

TITULO OBTENIDO 

(PREGRADO 1 

POSGRADO 

FECHA DE GRADO 

DIA MES ANO 

1      

2 
     

 

EXPERIENCIA ESPECIFICA 

No 
ENTIDAD O FIRMA 

CONTRATANTE 

CARGO 

DESEMPEÑADO 

PERIODO LABORADO 

INICIA  TERMINA  DURACION 

1      

2 
     

NOTA: Se debe diligenciar el presente formato por CADA UNO del Personal Mínimo Requerido y 

adjuntar los documentos solicitados en el complemento al Pliego de Condiciones de la Invitación 

Publica de Mínima Cuantía No.   

• Adjuntar hoja de vida y soportes de la formación académica y la Experiencia 

Específica 

• El número de teléfono de contacto debe corresponder al personal ofrecido 

• Diligencie un formato por cada miembro del Personal Mínimo Requerido 

• Las firmas deben ser en original 

• Manifiesto bajo la gravedad del juramento que la información aquí contenida es cierta. 

 
 
 



 

 

 

   

 

 
 

ANEXO 8 

AVISO LIMITACIÓN DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN A MIPYME 

 

 

[Si procede la limitación de las convocatorias del Proceso de Contratación a Mipyme] La Entidad 
limita la convocatoria de este Proceso de Contratación a las Mipyme colombianas por haberse 
verificado las condiciones establecidas en los artículos 2.2.1.2.4.2.2. y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 
1082 de 2015 o la norma que lo modifique, complemente o sustituya. 
En tal sentido, la Entidad verificó que las siguientes Mipyme [Indicar el nombre de las dos (2) o 
más Mipyme que solicitaron limitar el proceso de contratación a Mipyme] cumplieron los 
requisitos definidos en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015. [En todo caso, la 
Entidad en esta sección determinará si la limitación es territorial, en los términos del artículo 
2.2.1.2.4.2.3. del Decreto 1082 de 2015 y las reglas contenidas en la invitación] 
[Si no procede la limitación de las convocatorias del Proceso de Contratación a Mipyme, la 
Entidad incluirá lo siguiente] La Entidad no limita el Proceso de Contratación a las Mipyme 
colombianas, por no haberse cumplido las condiciones establecidas en los artículos 
2.2.1.2.4.2.2. y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, 
complemente o sustituya. En consecuencia, podrá participar cualquier interesado. 
[Para los procesos adelantados en el SECOP II, la Entidad, en atención a las solicitudes 
realizadas por los interesados para limitar la convocatoria a Mipyme, incluirá la limitación del 
Proceso de Contratación a Mipyme en el espacio dispuesto por la plataforma del SECOP II.] 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

   

 

 
FORMATO 1 - CONFORMACIÓN DEL PROPONENTE PLURAL 

 
[El Proponente deberá diligenciar el Formato dependiendo de la forma asociativa con la que se presente 

(Consorcio o Unión Temporal] 

FORMATO 1 A — DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO 

 

Señores 

Concejo Municipal de Jamundí  

 

Jamundí 

 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación concurso de méritos. 
 

 

Objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS EN LA CORPORACION DEL CONCEJO 
MUNICIPAL DE JAMUNDI CON EL OBJETIVO DE REALIZAR UN  ESTUDIO TECNICO 
PARA EL REDISEÑO INSTITUCIONAL DE LA PLANTA DE CARGOS DEL CONCEJO 
MUNICIPAL DE JAMUNDI VALLE DEL CAUCA” 
 

Estimados señores: 

Los suscritos, [nombre de la persona natural o del representante legal del integrante 1] 
y [nombre de la persona natural o del representante legal del integrante 2] 
debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de [nombre o razón 
social del integrante 1] y [nombre o razón social del integrante 2], respectivamente, 
manifestamos por medio de este documento que hemos convenido asociarnos en 
Consorcio para participar en el Proceso de Contratación y, por lo tanto, expresamos lo 
siguiente: 

1. El Consorcio está integrado por los siguientes miembros: 

Nombre del integrante Compromiso (%) (1) 

[Indicar los nombres de los 
integrantes del Consorcio] 

[Indicar el porcentaje de 
participación de cada uno de 
los integrantes] 

  

  

(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso 
de los integrantes, debe ser igual al 100%. 

2. El Consorcio se denomina Consorcio _____________________. 

3. El objeto del Consorcio es _____________________. 

4. La duración de este Consorcio es ____________________. 
 

5. El representante del Consorcio es ____________________________ [indicar 
el nombre], identificado con cédula de ciudadanía _____________ de 
____________________, quien está expresamente facultado para firmar, 
presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la aceptación de la 



 

 

 

   

 

oferta, tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su 
ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 
 

6. [Incluir este numeral cuando el Proponente estime conveniente nombrar un 
representante suplente:] El representante suplente del Consorcio es 
____________________________ [Indicar el nombre], identificado con cédula 
de ciudadanía ______________ de ____________________, quien está 
expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir 
favorecidos con la aceptación de la oferta, tomar todas las determinaciones que 
fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y 
suficientes facultades. 

[Definir, si es del caso, los eventos en los cuales puede intervenir el 
representante suplente del Consorcio.] 

7. El Señor[a] ___________________ [indicar el nombre del representante legal 
del Consorcio] acepta su nombramiento como representante legal del Consorcio 
[Nombre del Consorcio]. 
 

8. En caso de resultar adjudicatario, la facturación la realizará: [Nombre del 
Consorcio, nombre del integrante o nombre de todos los integrantes].  

 
9. [Las Entidades y los Proponentes podrán incluir cláusulas adicionales que no 

contradigan lo dispuesto en los Documentos Tipo para regular la relación 
negocial entre los integrantes.]  

 
10. El domicilio del Consorcio es: 

Dirección de correo  
___________________________________________ 
Dirección electrónica  
___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 
Ciudad ___________________________________________ 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 
20__. 

 

_________________________________                   
___________________________________ 
[Nombre del Proponente o representante legal         [Nombre del Proponente o 
representante legal 
de cada uno de los integrantes]           de cada uno de los 
integrantes] 
     

 
 

____________________________  
 ________________________________ 
[Nombre y firma del representante    [Nombre y firma del 
representante del Consorcio]  suplente del Consorcio] 



 

 

 

   

 

  



 

 

 

   

 

 

FORMATO 1B — DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 

 

 

Señores 

Concejo Municipal de Jamundí  

 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación de mínima cuantía MC-, en adelante el “Proceso de 

Contratación”  

 

Objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS EN LA CORPORACION DEL  CONCEJO MUNICIPAL DE 

JAMUNDI CON EL OBJETIVO DE REALIZAR UN  ESTUDIO TECNICO PARA EL REDISEÑO 

INSTITUCIONAL DE LA PLANTA DE CARGOS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE JAMUNDI 

VALLE DEL CAUCA” 

 
Estimados señores: 

Los suscritos, [nombre de la persona natural o del representante legal del integrante 1] y [nombre de la 

persona natural o del representante legal del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre 

y representación de [nombre o razón social del integrante 1]y [nombre o razón social del integrante 2], 

respectivamente, manifestamos por medio de este documento que hemos convenido asociarnos en Unión 

Temporal para participar en el Proceso de Contratación y, por lo tanto, expresamos lo siguiente:  

1. La Unión Temporal está integrada por los siguientes miembros, los cuales ejecutarán las 

actividades que se describen a continuación: 

Actividades y términos en la 

ejecución del Contrato (1) 

Compromiso (%) (2) Nombre del integrante a cargo de 

la actividad 

[El integrante debe describir 

pormenorizadamente las 

actividades que ejecutará en 

desarrollo del Contrato.] 

[Indicar el porcentaje de cada 

actividad que se compromete a 

ejecutar 

 

[En el evento que la actividad sea 

realizada por dos (2) o más 

miembros se indicará el 

porcentaje de compromiso en 

relación con cada miembro] 

 

   
 

(1) La extensión de la participación se indicará en función de las actividades a ejecutar en el 

contrato. 
(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los 

integrantes, debe ser igual al 100 %. 

2. La Unión Temporal se denomina Unión Temporal ________________. 

3. El objeto de la Unión Temporal es ________________. 

4. La duración de la Unión Temporal es ________________. 

5. El representante de la Unión Temporal es ___________________ [indicar el nombre], 

identificado con cédula de ciudadanía ________, de ________, quien está expresamente 

facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la aceptación de 

la oferta, tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y 

liquidación, con amplias y suficientes facultades. 

6. [Incluir este numeral cuando el Proponente estime conveniente nombrar un Representante 



 

 

 

   

 

Suplente:] El representante suplente de la Unión Temporal es ____________________________ 

[indicar el nombre], identificado con cédula de ciudadanía  ______________ de 

____________________, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta 

y, en caso de salir favorecidos con la aceptación de la oferta, tomar todas las determinaciones que 

fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 

[Definir, si es el caso, los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente de la 

Unión Temporal.] 

7. El señor [a] _________________[indicar el nombre del representante legal de la Unión 

Temporal] acepta su nombramiento como representante legal de la Unión Temporal [nombre de 

la Unión Temporal]  

8. En caso de resultar adjudicatario, la facturación la realizará: [nombre de la Unión Temporal, 

nombre del integrante o nombre de todos los integrantes].  

9. [Las Entidades y los Proponentes podrán incluir cláusulas adicionales que no contradigan lo 

dispuesto en los Documentos Tipo para regular la relación negocial entre los integrantes.] 

10. El domicilio de la Unión Temporal es: 

Dirección de correo ___________________________________________ 

Dirección electrónica ___________________________________________ 

Teléfono ___________________________________________ 

Telefax ___________________________________________ 

Ciudad ___________________________________________ 

 

En constancia, se firma en _______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

 

 

[Nombre y firma del Proponente o representante legal de cada 

uno de los integrantes]  

 

 

 

 

[Nombre y firma del Proponente o representante legal de cada 

uno de los integrantes]  

 

 

[Nombre y firma del representante de la Unión 

Temporal] 

 

 

 

 

[Nombre y firma del representante de la suplente de 

la Unión Temporal]



 

 

 

   

 

ANEXO No. 9 
FORMATO CAPACIDAD TÉCNICA 

 
 

 
Yo, ________________________________ identificado (a) con la cédula de ciudadanía No. 
_________________ de _____________ obrando en nombre y representación legal de la 
sociedad ____________________________________ informó a la Alcaldía de Jamundí que 
acepto y cumplo con todos los requisitos técnicos establecidos en el estudio previo, invitación y 
ficha técnica del proceso de concurso de méritos  , el cual tiene por objeto: “PRESTACION DE 

SERVICIOS EN LA CORPORACION DEL  CONCEJO MUNICIPAL DE JAMUNDI CON EL OBJETIVO 

DE REALIZAR UN  ESTUDIO TECNICO PARA EL REDISEÑO INSTITUCIONAL DE LA PLANTA 

DE CARGOS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE JAMUNDI VALLE DEL CAUCA”. 

 
De igual manera manifiesto lo siguiente: 
 
 

1. Haber efectuado en forma personal un análisis detallado, minucioso y exhaustivo de las 
especificaciones técnicas contenidas en la Ficha Técnica y demás documentos del 
proceso, lo que indica expresamente que bajo ningún motivo me exonero de la 
responsabilidad que me acude por el incumplimiento en la entrega de bienes ofertados en 
estas mismas condiciones. 
 

2. Que con la suscripción del presente anexo en forma voluntaria e irrevocable ACEPTO las 
condiciones técnicas planteadas por el Municipio de Jamundí, a través de los documentos 
que hacen parte integral del proceso de Mínima Cuantía No.  MC-SC-1118-2023, y demás 
que puedan surgir a partir de las diferentes adendas generadas en desarrollo del proceso. 

 

 
Atentamente 
 
Firma del representante legal: _______________________________ 
Nombre o Razón Social del Proponente: ______________________ 
Nombre del representante legal: _____________________________ 
N.I.T: ______________________ 
C.C: ____________________ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

   

 

 
FACTORES DE DESEMPATE  

 

FORMATO 3 A – PROMOCIÓN DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL 

[Este Formato ÚNICAMENTE debe ser diligenciado por los Proponentes nacionales o extranjeros con Trato 

Nacional, o los Proponentes Plurales integrados por estos.] 

 

 

Señores 

CONCEJO MUNICIPAL  DE JAMUNDÍ  

  

Jamundí 

 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación de concurso de méritos - en adelante el “Proceso de Contratación”  

 

Objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS EN LA CORPORACION DEL  CONCEJO MUNICIPAL DE 

JAMUNDI CON EL OBJETIVO DE REALIZAR UN  ESTUDIO TECNICO PARA EL REDISEÑO 

INSTITUCIONAL DE LA PLANTA DE CARGOS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE JAMUNDI VALLE 

DEL CAUCA” 

Estimados señores: 

en mi calidad de representante legal de [Nombre del Proponente - persona jurídica] o [Nombre del 

Proponente- persona natural] o [Nombre del representante del Proponente Plural] en adelante el 

“Proponente”, presento ofrecimiento optando por el factor de desempate por apoyo a la industria nacional 

por la prestación de Servicios Nacionales o con Trato Nacional.  

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que en caso de resultar adjudicatario incorporaré a la ejecución 

del contrato los bienes nacionales relevantes establecidos por la Entidad en la invitación:  

No

. 

Bien 

nacional 

relevante 

Fecha de 

inscripción 

Fecha de 

vigencia 

No. de partida 

arancelaria 

% de participación  

1.      

2.      

 

Atentamente, 

 

Nombre del Proponente _______________________________________ 

Nombre del representante legal __________________________________ 

C. C.  _____________________ de _______________ 

Dirección de correo _______________________________________ 

Correo electrónico _______________________________________ 

Ciudad _______________________________________ 

__________________________ 

[Firma del Proponente o de su representante legal] 

 



 

 

 

   

 

 

FORMATO 3 B – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA 

Y/O MUJERES VÍCTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURÍDICA) 

[Este Formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, de la persona 

jurídica en el que mayoritariamente participen mujeres cabeza de familia y mujeres víctima de violencia 

intrafamiliar. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea fundación, 

corporación o asociación se ajustará el Formato en lo pertinente. La información aquí vertida contiene datos 

sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su 

conocimiento] 

 

Señores 

CONCEJO DEL  MUNICIPAL  DE JAMUNDÍ  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación de concurso de méritos , en adelante el “Proceso de Contratación”  

 

Objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS EN LA CORPORACION DEL CONCEJO MUNICIPAL DE 

JAMUNDI CON EL OBJETIVO DE REALIZAR UN  ESTUDIO TECNICO PARA EL REDISEÑO 

INSTITUCIONAL DE LA PLANTA DE CARGOS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE JAMUNDI VALLE 

DEL CAUCA” 

”  

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según corresponda] 

identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante 

legal o revisor fiscal] de [Mencionar la razón social de la persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el 

NIT], certifico bajo la gravedad del juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 

accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres 

víctima de violencia intrafamiliar. Esta información está soportada de acuerdo con los libros de comercio de 

la sociedad, los cuales gozan de reserva legal en los términos del artículo 61 del Código de Comercio.  

En el siguiente cuadro señalo las mujeres cabeza de familia o mujeres víctima de violencia intrafamiliar que 

participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje:   

Identificación de las mujeres cabeza de 

familia o mujeres víctima de violencia 

intrafamiliar que participan en la 

persona jurídica (Incluir nombre y 

documento de identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o el 

alcance o condición de su participación en el caso de 

las personas jurídicas sin ánimo de lucro 

  

Sin perjuicio de lo anterior, para probar la condición de cada una de las mujeres que participan en la sociedad, 

aporto los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los incisos 1, 2 y 3 del subnumeral 2 del numeral 

5.1.4 de la invitación. 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__ 

 

________________________________________ 

 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda 

 

 

 

 

 



 

 

 

   

 

 

FORMATO 3 C – VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD 

 

[Tratándose de Proponentes Plurales, este Formato lo presentará el integrante o los integrantes que tengan 

una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el Consorcio o en la Unión Temporal 

y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta] 

 

Señores 

CONCEJO  MUNICIPAL  DE JAMUNDÍ  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación de concurso de méritos -, en adelante el “Proceso de Contratación”  

 

Objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS EN LA CORPORACION DEL CONCEJO MUNICIPAL DE 

JAMUNDI CON EL OBJETIVO DE REALIZAR UN ESTUDIO TECNICO PARA EL REDISEÑO 

INSTITUCIONAL DE LA PLANTA DE CARGOS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE JAMUNDI VALLE 

DEL CAUCA” 

Estimados señores: 

 

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 

corresponda] identificado con [Mencionar el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa 

como, persona natural (nombre propio), representante legal o revisor fiscal] de [Señalar la razón social de la 

persona jurídica (si aplica)] [identificada con el NIT (si aplica) __________], certifico que tengo vinculado 

en la planta de personal un mínimo del diez por ciento (10 %) de empleados en las condiciones de 

discapacidad enunciadas en la Ley 361 de 1997 contratados [con una anterioridad no inferior a un año o desde 

la constitución de la sociedad (para sociedades con menos de un año de constitución)], para lo cual adjunto 

el certificado expedido por el Ministerio del Trabajo. 

 

Para acreditar el tiempo de vinculación de que tratan los incisos 1 y 3 subnumeral 3 del numeral 5.1.4. de la 

invitación, allego el certificado de aportes al Sistema de Seguridad Social del último año, en el que se 

demuestran los pagos realizados por el empleador. 

 

De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del Proceso de Contratación, a mantener 

vinculados a los empleados en condiciones de discapacidad por un lapso igual al del plazo de ejecución del 

contrato. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__.

 

 

 

[Nombre y firma de la persona natural] 

 

 

[Nombre y firma del representante legal de la persona 

jurídica o el revisor fiscal, según corresponda]   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

FORMATO 3 D – VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN 

DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 

(TRABAJADOR) 

 

[Este Formato lo diligencia el trabajador vinculado en la planta de personal del Proponente que presenta la oferta, que 

no es beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que haya cumplido la edad de pensión] 

 

 

Señores 

CONCEJO  MUNICIPAL  DE JAMUNDÍ  

 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación de concurso de méritos, en adelante el “Proceso de Contratación”  

 

Objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS EN LA CORPORACION DEL CONCEJO MUNICIPAL DE JAMUNDI 

CON EL OBJETIVO DE REALIZAR UN  ESTUDIO TECNICO PARA EL REDISEÑO INSTITUCIONAL DE LA 

PLANTA DE CARGOS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE JAMUNDI VALLE DEL CAUCA” 

 

Estimados señores: 

 

[Incluir el nombre del trabajador vinculado en la planta de personal de la persona natural o de la persona jurídica] 

identificado con [Mencionar el número de identificación], en mi condición de trabajador vinculado a [Señalar el nombre 

de la persona jurídica o persona natural], [identificada con el NIT __________], certifico bajo la gravedad del juramento 

que no soy beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y ya cumplí la edad de pensión.  

Asimismo, manifiesto me encuentro vinculado en la planta de personal [indicar si se trata de la persona natural o de la 

persona jurídica o del integrante del proponente plural] con una anterioridad [Indicar si el tiempo de vinculación es igual 

o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratación o desde el momento de la 

constitución de la persona jurídica en los casos que esta tenga menos de (1) año de constitución].  

Adjunto a esta certificación aporto mi documento de identificación, de acuerdo con el inciso 4 del subnumeral 4 del 

numeral 5.1.4. de la invitación. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

 

________________________________________ 

[Nombre y firma del trabajador vinculado a la persona natural o jurídica] 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 



 
 

 

 

FORMATO 3 E – VINCULACIÓN DE POBLACIÓN INDÍGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, 

PALENQUERA, RROM O GITANA 

 

[La información de este Formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y por tanto no se podrá 

publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 

 

 

Señores 

CONCEJO  MUNICIPAL  DE JAMUNDÍ  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación de concurso de méritos  2024, en adelante el “Proceso de Contratación”  

 

Objeto: “REALIZAR EL ESTUDIO TECNICO PARA EL REDISEÑO INSTITUCIONAL DE LA 
PLANTA DE CARGOS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE JAMUNDI VALLE DEL CAUCA” 

Estimados señores: 

[Indicar el nombre del Proponente persona natural o del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, 

según corresponda o el representante del Proponente Plural] identificado con [Mencionar el número de identificación], 

en mi condición de [Señalar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Identificar la razón social de la persona 

jurídica], [identificada con el NIT (si aplica) __________], certifico bajo la gravedad del juramento que: 

 

i) El número total de trabajadores vinculados a la nómina corresponde a [Diligenciar el número de 

trabajadores vinculados a la nómina] 

 

ii) En la nómina están vinculadas las siguientes personas: [Indicar a continuación el nombre y el número de 

cédula de las personas que se encuentran vinculadas al Proponente o integrante de la estructura plural según 

corresponda y respecto de las cuales se aportan las pruebas pertinentes para acreditar la pertenencia a 

población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas] 

 

Nombre completo   

 

Número de identificación 

  

 

iii) Así mismo declaramos que las personas señaladas anteriormente se encuentran vinculadas con una 

antigüedad igual o mayor a un año contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratación. [Para 

los casos de personas jurídicas constituidas con menos de un año, se tendrá que indicar que las personas 

señaladas se encuentran vinculadas desde el momento de constitución de la misma]. 

Sin perjuicio de lo anterior, para probar la pertenencia a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 

palanquera, Rrom o gitanas, aporto la certificación expedida por el Ministerio del Interior, de acuerdo con los incisos 

3 y 4 del subnumeral 5 del numeral 5.1.4 de la invitación.  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__ 

 

_______________________________ 

[Nombre y firma de la persona natural]  

_______________________________ 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, o el representante 

del Proponente Plural]  

 

 



 
 

 

 

 

 


