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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Aguachica, Abril 2024

Sefior (a)

ROBINSON LOBO HERNANDEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6001690 de 2024

INSTRUCTOR G20

Regional cesar, Centro Agroempresarial

Aguachica, Cesar
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Abril del afio 2024

Referencia: No. CO1.PCCNTR.6001690 del aflo 2024

ALEJANDRA HERRAN SALAS, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.065.876.350 de
Aguachica, en mi calidad de Contratista del SENA, instructora en Procesamiento de
alimentos, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a

continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTINUEVE
MILLONES VEINTISEIS MIL CUARENTA Y TRES PESOS M/CTE ($29.026.043). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) SEIS (06) pagos iguales por los
meses de marzo a agosto de 2024, por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS
SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($4.465.545) cada
uno, y c) Un pago final correspondiente a quince (15) dias del mes de septiembre de 2024
por valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS TREINTA'Y DOS MIL SETECIENTOS SETENTAY TRES
PESOS M/CTE ($2.232.773).

Plazo: Sera hasta el 15 de Septiembre del 2024.
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OBIJETO:

Prestar los servicios personales de cardcter temporal, como instructor en el area de
PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS para impartir formacién profesional integral presencial
en el programa de desplazados del Centro Agroempresarial del SENA en el Departamento

del Cesar.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Orientar la formacién de | Se impartid formacién | Registros fotograficos
aprendices en el area, en | profesional en el | al final del informe
las competencias, los | programa desplazados
resultados de aprendizaje | en el area de
y las actividades de | procesamiento de
aprendizaje, dentro de los | alimentos en los cursos
tiempos que, para cada | de:

accion, se determine por
parte del centro de Elaboracion de derivados
lacteos concentrados

formacion.
Fichas: 2953652

Competencia:
HIGIENIZAR LECHE DE

ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO
TECNICO Y
NORMATIVA.
Resultados de

Aprendizaje:

Elaborar derivados
lacteos concentrados
segun parametros
establecidos para el
proceso
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Envasar derivados
lacteos concentrados
de acuerdo con
especificaciones para el

proceso de
conservacién y
normativa

Alistar materias primas
e insumos utilizados en

los procesos de
elaboracion de
derivados lacteos
concentrados de
acuerdo con
formulacidn

establecida

Aplicar procedimientos
de higienizaciéon de
establecimientos,

maquinaria y equipos
para la elaboracién de

derivados lacteos
concentrados segln
pardmetros

establecidos

Higiene y manipulacién
de alimentos

Fichas: 2957782,
2962828

Competencias:

Manipular alimentos de
acuerdo con
normatividad vigente.

Aplicar procesos de
higienizacion para el
procesamiento de
alimentos segun
programa establecido y
normatividad vigente
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Resultados de
aprendizaje

Verificar el
cumplimiento de los
programas de limpieza
y desinfeccidn, control
de plagas y manejo de
residuos solidos de
acuerdo con la
legislacién vigente.

Identificar los factores
de contaminacién de
los alimentos vy las
medidas  preventivas
segun procedimientos
establecidos.

Aplicar las buenas
practicas de
manufactura durante la
elaboracion productos
alimentarios de
acuerdo con la
normatividad vigente y
estandares seguridad
industrial.

Registrar la informacion
del plan de
saneamiento bdsico vy
los procedimientos
operativos segun
criterios  establecidos
por la empresa.

Planear y ejecutar el
desarrollo curricular del
programa (s) que se le

asignen durante la
ejecucion de su contrato
(actividades de

Se actualizo las guias de
aprendizaje,
actividades de
aprendizaje y material
de apoyo.

Guias de aprendizaje
compartido en el drive,
carpeta del instructor
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aprendizaje, Planeacién
pedagdgica y los recursos
didacticos que incluyen
guia de aprendizaje,
material de apoyo a la
formacidn e instrumentos
de evaluacion).

Identificar los
aprendizajes previos,
estilos y ritmos de
aprendizaje del aprendiz
que ingresa al proceso
formativo, de acuerdo
con los lineamientos
institucionales.

Se socializo estilos vy
ritmos de aprendizajes
de los aprendices de las
fichas: 2963652,
2957782, 2962828.

Registros fotograficos

Participar en el proceso
de induccién de los
aprendices.

Se realiz6 este proceso
dandole a conocer la
oferta educativa a la
poblacién desplazada
vigencia 2024

Acta de inicio de la
formacion

Llevar control de las
inasistencias  de los
aprendices a la
formacidn, registrar en el
aplicativo institucional las
inasistencias y reportar a
la coordinacion
académica las novedades
para aplicacion del
reglamento del aprendiz

Se ha llevado el registro
de inasistencia de los
aprendices a la
formacion en el
aplicativo institucional
Sofiaplus y el formato
no controlado de Excel.

Capture de pantalla
del registro de
inasistencia de los
aprendices a la
formacion en el
aplicativo institucional
Sofiaplus y el formato
no controlado de
Excel.

Asociar los aprendices a la
ruta de aprendizaje en el
aplicativo institucional
una vez el aspirante esté
en estado matriculado y
verificar con el reporte
que todos aparezcan en
formacién

Se asocio los
aprendices de las
Fichas: 2963652,

2957782, 2962828. del
curso Elaboracién de
derivados lacteos
concentrados e higiene
y manipulacion de
alimentos.

Registro en sena sofia
plus de aprendices
asociados, reporte de
aspirantes, compartido
en el drive, carpeta del
instructor.

Emitir los juicios de
evaluacion con base en la
valoracién de las

Se evaluaron resultados
de aprendizaje y se
emitieron los juicios de

Reporte de Juicios de
evaluacion en sena
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evidencias de aprendizaje
y registrarlas en los
aplicativos institucionales
(administrativo y
académico), maximo tres
(3) dias después de
alcanzado el resultado de
aprendizaje.

evaluacion, de acuerdo
a las fichas asignadas

sofia plus, compartido
en el drive

8 Usar y gestionar las | Se utilizd la plataforma | Capture de pantalla de
diferentes  plataformas | sofia plus para registrar | los registros en el
tecnoldgicas las inasistencias del | aplicativo institucional
institucionales de apoyo | aprendiz, descargar | Sofiaplus.
académico y | reporte  de  horas,
administrativo asociar aprendices a la
relacionado con su rol, | ruta, evaluar resultados
actualizando y | de aprendizaje.
registrando de manera
veraz y oportuna cada una
de las acciones que
integran el  proceso
formativo.

9 Participar en la | N/A para este periodo | N/A
formulacion de proyectos
de investigacidon aplicada,
innovacion pedagodgica y
desarrollo tecnoldgico, de
interés institucional
SENNOVA.

10 Participar en los equipos, | Se participé de las | Se adjuntan registro
grupos, comités, | reuniones programadas | fotografico  de la
proyectos vy demas | por el lider del | participaciéon en las
instancias institucionales | programa Victor Suarez | reuniones realizadas.
que lo requieran. para tratar temas de

metas y actualizacion
de oferta para
poblacién desplazada.
11 Desplazarse a  otras | Se desplazd a los | Se adjuntan registros

ciudades o municipios
diferentes al domicilio
contractual para el
cumplimiento del
contrato, en caso de que
se requiera.

municipios de Pelaya y
Tamalameque para
ofertar cursos e
impartir formacion.

fotogréficos de Ia
formacion.
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12

Presentar el reporte de
eventos en SOFIA PLUS
(Programacién con visto
bueno del coordinador
académico o misional) en
los dias establecidos por
el centro, al supervisor
correspondiente  y los

Se diligencioy adjunto a
través del Secop I, los
archivo GF y GC
(informe mensual de
ejecuciéon  contractual
con sus respectivas
evidencias, y el informe
de apoyo a la formacién

Informe mensual de
ejecucién  con  sus
respectivas evidencias
contractual, planilla de
seguridad social,
Planilla de Si
contratista, informe de
apoyo a la

demas soportes | en pdf), solicitados y | formacién; cargado en
requeridos para la | revisados por el | el Secop Il
legalizacion del pago. supervisor del

programa de

articulacion  con la

media,

correspondiente al

mes.

13 Llevar y mantener | Se actualizé el | Evidencia se encuentra
actualizado el portafolio | portafolio del instructor | en el drive compartido,
de evidencias del | con la guias de | se adjunta captura de
instructor segun lo indica | aprendizaje, planes de | pantalla.
la guia para desarrollar | trabajo, instrumentos
procesos formativos. de evaluacién, material

de apoyo, registro de
inasistencia, de las
diferentes fichas, de
los  programas de
formacion en
ejecucion.
14 Responder por la custodia | Se cuidd los ambientes | Registro fotografico

y buen uso de equipos,
bienes e inventario
asignado a su cargo o
puestos bajo su cuidado,
que el centro o lugar
donde se desarrolle Ia
formacidn le facilite para
el desarrollo de su objeto

contractual 'y  hacer
entrega formal de
acuerdo con los
lineamientos

institucionales.

o moviliarios asignados
en las IE, para orientar
formacion.
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15 Apoyar los procesos de | N/A para este periodo | N/A
Aseguramiento de Ia
calidad cuando la entidad
lo requiera
16 Apoyar la planeacion y el | Se presentd la solicitud | Se adjunta captura de
alistamiento  de los | de  materiales de | pantalla al final del
materiales de formacion, | formacion  para el | informe.
propios de su drea y | programa desplazados
apoyar los procesos de | vigencia 2024, de
evaluacién y/o parte | acuerdo al
técnica de la supervisidn | requerimiento del
de la adquisicion de | coordinador
bienes y/o  servicios | académico.
cuando la entidad lo
requiera de acuerdo con
la ley 1474 de 2011 y
requerimiento de la
institucion.
17 Adoptar en la formacién | N/A para este periodo | N/A
las diferentes estrategias
pedagdgicas que la
entidad dispone como
son: Worldskills, Senasoft,
Bootcamp, cocina
gourmet, entre otras
18 Participar en las labores | N/A para este periodo | N/A
de montaje y puesta en
marcha de equipos vy
magquinaria utilizados en
la formacidon profesional
integral, cuando ésta sea
requerida.
19 Rendir  oportunamente | Se entregd | El Informe contractual
los informes requeridos | oportunamente el
sobre las acciones | informe: Mensual de se
encomendadas y los | ejecucion contractual — | encuentra en la
productos resultantes de | Abril 2024. plataforma del
procesos de formacion Secop Il.
profesional.
20 Solicitar oportunamente | N/A para este periodo N/A

los elementos necesarios
para desarrollar
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eficazmente su labor
técnicopedagdgica

21 Incorporar las tendencias | N/A para este periodo | N/A
tecnoldgicas, pedagdgicas
y de gestion a las
estructuras curriculares
por competencias
laborales de las diferentes
acciones de formacion
profesional.

22 Asegurar la organizacién, | Se cuidd los ambientes | Registro fotografico
mantenimiento y | o moviliarios asignados
adecuada utilizacion de | en las IE, para orientar
los recursos que hay en su | formacion.
ambiente laboral

23 Presentar agendas e | Se presentd la agenda | Se anexa informe de
informes de legalizacion | de  legalizacién  de
correspondientes a las | desplazamiento  para | legalizacion
drdenes de | impartir formaciéon en
desplazamiento, cuando a | la ficha 2953652 en los
esto se diere lugar, en un | municipios de Pelaya
plazo maximo de 5 dias,
posteriores a la
finalizacion de la
comision.

24 Atender oportunamente | Diligencio y adjunto a | Informe mensual de
los requerimientos que | través del Secop I, los | ejecucidn  con  sus
haga el supervisor del | archivo GF 'y GC | respectivas evidencias
contrato y presentar | (informe mensual de | contractual, planilla de
informes mensuales de la | ejecucién contractual | seguridad social,
ejecucion del contrato. con sus respectivas | Planilla de Si

evidencias, y el informe | contratista, informe de
de apoyo a laformacién | apoyo a la formacion;
en pdf), solicitados y | cargados en el Secop Il.
revisados por el
supervisor del
programa de
articulacion  con la
media,
correspondiente al
mes.
25 Aplicar al proceso vy | Seentrego certificacién | Certificacion al finaldel

aportar la certificacién de

informe
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la Norma de Competencia
Laboral para la funcién de
instructor, con plazo
maximo a 30 de junio de
2024, o durante la
ejecucion del contrato si
elinicio de ejecucién se da
posterior a esta fecha.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 20824 Pelaya, cesar 18/04/2024 18/04/2024

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el
No. 5165844427 de la planilla, expedido por Nuevo SOI correspondiente al mes de Marzo del afio
2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (04) folios

10
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Cordialmente,

ALEJANDRA HERRAN SALAS
Contratista

C.C. No. 1.065.876.350

Recibi a satisfaccion:

ROBINSON LOBO HERNANDEZ

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6001690 de 2024
INSTRUCTOR G20

COORDINADOR ACADEMICO

GTH-F-062 V10

11



4
SENA

N

ANEXOS

Obligacién 1.

12
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Obligacion 2
ol

@uvl \. » Equipo » DATOS (D) » Documentos » SENA » SENA2024 » PORTAFOLIO » 1.PROGRAMAS COMPLEMENTARIOS » HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS = [ 4 | [ Buscar HIGIENE ¥ MANIPULACION D... ]
Organizar = Incluir en biblioteca » Compartir con Grabar Nueva carpeta ~ Al @
2 Favoritos Mombre Fecha de modifica... Tipe Tamatio

18 Descargas |3 1. Disefio Programa de Formacién 14/04/202406:34 .. Adobe Acrobat D.. 41KB
B Escritorio 2. Guia de aprendizaje 16/04/202408:07 .. Documento de Mi... 130 kB
%] Sitios recientes @73, Plan de trabsjo 15/04/202408:53 .. Hoja de cdlculo d... 147kB

@74, Planeacion Pedagbgica 17/04/202405:51 .. Hoja de cdlculo d... 27k8B
4 Bibliotecas

[5 Documentos
[ Imagenes
o Msica
BB videos

@ Grupo en el hegar
1% Equipe
&, Disco local (C)
s DATOS (D))
i Red
4 elementos
e (& G B o @
= g ¥ | O
H = 4. Planeacion Pedagégica - Excel 7T E - x

Iniciar sesién

Wed  INICIO INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA

Al
L . [==] = .
% K 5o Baperiets B O T B I Tuemc sy M
Eg - e [¥] Rellenar =
Pegar NKs- T- H-a-E Combinarycentiar = $ - % o § §§  Formsto Darfarmsto Estilosde Insertar Eliminar Formato - Ordenar  Buscary
- condicional - como tabla~ celda - - - - & Barrar yfiltrar - seleccionar -
Portapapeles Fuente & Alineacion [ Nimero & Estilos Celdas Madificar ~
M14 - 5 Conocimiento: Taller de conocimientos » responda el cuestionario propuesto por el instructor Desempefio: v
A B < D E F G H 1 ] =]
Cadigo y version del Programa 96151542 Version 1
T
Nombre del Proyecto ( Diligencie esta casilla inicamente si es un programa ’ [ ]
de formacion Titulada)
8
Cédigo del Proyecto ( Diligencie esta casilla (inicamente si es un programa
de formacién Titulada)
9
Instructer(es) que elabora la planeacién pedagdégica
ALEJANDRA HERRAN SALAS
10
11
FASEDEPROYECTO([Si | ACTIVIDAD DE 6 A AMBIENTES DE
15 | elprogramaesde | PROVECTO{siel COMPETENCIA e ERENDRASE TIENACK
titulada) ‘Pprograma estitulada) AMBIENTE | MATERIALES DE
13 FORMACION m
Elaborar derivades |acteos concentrados Elaborar un producte lacteo d productos
segin para el BFM
N/A /A procesa. requerida = B escalar paracl lavadode
o dctada. aua (=quipss, materizs
aplicar métodos de productos
_— NA NA dos 13 segin 1 1 fan -
PLANEACION | INSTRUCTNO | ® 1 ] 0|
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Obligacion 4

M Asignacién de ContrasefiaSIC- - X | M MASIVO FICHA 2053652 -aherr= X @ WhatsApp x
v

S» SOFIA Plus w L+ o | G [ )
€ > C {0 #& webwhatsapp.com 2 x 0O e :
2 @ © : ﬂ Kelly Sena Empleo Q :
& kelly X = 3/4/2024 Telo
CHATS
Kelly Sena Empleo Ayer * Manipulacién
voy alimentos; 40 horas
miento de
CONTACTOS verduras
Kelly SENA CURSOS v comp!
d COMPLEMENTARIOS etc); 4
Requisitos: Fotocopia del documento de
Kelly Sena identidad (mayor de 14 afios)
Mamita de Maria Paula..
, Tortas Kelly Oferta para poblacion
v
% iHola! Estoy usando WhatsApp. desplazada
Ciie . Tortas Kelly 2 + @ |Escribe un mensaje \,}
Yelly {Bienvenidos a tu Familia Tortas Kelly!

= ComprobanteDePa...pdf A

Mostrar todo X
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Obligacion 5

H 9 o= ASISTENCLA FICHA 2953653 (Aguachica - higiene] - Bxcel ? @ - x
PRI INICIO  INSERTAR  DISERIODEPAGINA  FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA tniciar sesion [
BE e i fcx ==E e S B B P P E ey
B - ellenar =
PR NKs-E-B-A- Bl comsimary contar = 8 = 0 oot e | T g o e s
Portapapeles & Fuente ) Alineacion i Namero & Estilos Celdas. Modificar ~
82 ME fe | DEDCYCADENA NIETO v
A B ] ] 3 G H 1 J K L M N 0 P =]
1] = NOMBRES Y APELLIDOS |~ |N° DOCUMEN] - | CELULAR~| MUNICIPI(~| DOCUMENTO[-| DIA1[-| DIA2[-| DIA3[~ ~
2[ 1 1065882380 AGUACHICA |  FOTOCOPIA
3| 2 1143132832 AGUACHICA |  FOTOCOPIA x X X
a| 3 1002271375 AGUACHICA |  FOTOCOPIA x
s| 4 77010625 AGUACHICA |  FOTOCOPIA x X
6| 5 1065885507 AGUACHICA |  FOTOCOPIA x X X
7: 6 1007903988 | AGUACHICA FOTOCOPIA
8| 7 26766818 AGUACHICA | FOTOCOPIA x X
9| 8 45743667 AGUACHICA | FOTOCOPIA
0] 9 30343086 AGUACHICA | FOTOCOPIA x X X
1] 10 1007668043 AGUACHICA | FOTOCOPIA
2] 1 49663131 AGUACHICA | FOTOCOPIA x
B[ 12 1007363338 AGUACHICA | FOTOCOPIA x
1] 13 1062878249 AGUACHICA | FOTOCOPIA
15 14 49672161 AGUACHICA | FOTOCOPIA
1; 15 49660536 AGUACHICA FOTOCOPIA
lz 16 1091679456 | AGUACHICA FOTOCOPIA
18] 17 1082402518 AGUACHICA | FOTOCOPIA
18] 18 49663157 AGUACHICA | FOTOCOPIA
20| 19 49666880 AGUACHICA | FOTOCOPIA x X
21| 20 49499063 AGUACHICA | FOTOCOPIA x X X =
2| a 37170440| AGUACHICA |  FOTOCOPIA X
23| 2 49667793 3108979674] AGUACHICA | FOTOCOPIA X
2| 23 1065503025| 3226457183|UACHICA-VERE  FOTOCOPIA
=l 29672031] _ 2232862854] AGUACHICA | FOTOCOPIA X =

RECUENTO: 27
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Obligaciéon 7

H S B Reporte de Juicios Evaluativos - 2024-04-15T210950.49 [Modo de compatibilidad] - Excel ?E - 8 %
PYETYY] MC0 | INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS — REVISAR  VISTA Tniciar sesién
oy Y - o 2 X Autosuma v A
Slu - o [ E = Bx
[ o Lansert 2 - A A - Ef Ajustartexto Geners! = 7} = = S &y %
Pegar Wk s- - Moa-. Combrary eS| § - o mm 3 ®  Formoto Darformato Estibosde  Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
R s-om- oA & condicional - comatabla~ celda~ - - - & Borrar~ yfittrar ~ seleccionar -
Portapapeles & Fuente ] Alineacién IF] Numero F] Estilos Celdas Modificar ~
A1 - fe || Reporte de Juicios de Evaluacién v
A B C D E F -

Reporte de Juicios de Evaluacion

; Fecha del Reporte: 1510472024
5 Ficha de Caracterizacién: 2953652
4 Céaigo: 06151542
. |Version: 1
; Denominacion: ELABORACION DE DERIVADOS LACTEOS CONCENTRADOS,
; |Estado de la Ficha de Caracterizacion: EN EJECUCION
5 Fechanicio: 2710312024
o FechafFin: 1710472024
1o Modalidad de Formacién: PRESENCIAL
11 Regional: 20 - REGIONAL CESAR
1> Centro de Formacic 9520 - CENTRO AGROEMPRESARIAL
13 [Tipo de Documento[Hiimero de Hombre Apellidos Estado Competencia Resultado de Aprendizaj
wlm 1012371087 DAREN SANTIAGO RIOS QUINTERD EN FORMACION 38903 - HIGENIZAR: LECHE DE ACUERDO CON PROCEDIMENTO TECNICO Y 584624 - 0396151542_ELA
T 1012271087 DAREN SANTIAGO RIOS QUINTERD EN FORMACION 33903 - HIGENIZAR LECHE DE ACUERDO CON PROCEDIMENTO TECNICO Y 584625 - 0206151542_ENV/
s NORMATIVA ACUERDO COM ESPECFICA
T 1012371087 DAREN SANTIAGO RIOS QUINTERD EN FORMACION 38903 - HIGENIZAR: LECHE DE ACUERDO CON PROCEDIMENTO TECNICO Y 534525 - D4G8151542_ALEE
NORMATIVA. LOS PROCES0S DF ELABG
16 DE ACUEGNA ~o EQQMIL
T 1012371087 DAREN SANTIAGO RIOS QUINTERD EN FORMACION 38903 - HIGENIZAR LECHE DE ACUERDO CON PROCEDIMENTO TECNICO ¥ 584627 - 0196151542_APL|
. NORMATIVA. ESTABLECHENTOS, WAGL
- 1049222107 [JEMIMA ESTHER MIRANDA OSPINO EN FORMACION 38903 - HIGENIZAR LECHE DE ACUERDO CON PROCEDIMENTO TECNICO ¥ 584624 - 0396151542 ELA
T 1025322107 [JEMIA ESTHER MIRANDA DSPNO EN FORMACION 38903 - HIGENIZAR: LECHE DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO ¥ 584625 - 0296151542_ENVI |+
Hoja 4 3
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Obligacion 16

H %- B MATERIALES DE FORMACION DESPLAZADOS 2024 - Excel T E - 5 X
PUEETE]  INCIO | INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA Iniciar sesién
P . . T B [ TAuowma - A
Arial B TR - B Ajustarteto General - ] W = B E v ik
O e - o < | = BlRelerars £
Pegnt . N K s- e A B COMGRICEATE] § - % wo G ; Forwsto Darfammsto Esilesde Tusenar Himinar Farmto - © P Ondensr Buscry
- condicional - comatabla~ celdar . . 2 yfiltrar - seleccionar -
Portapapeles Fuente ] Alineacién IF] Ndmero F] Estilos Celdas Modificar ~
o1 - £ || 17deMarzoal 17 de septiembre del 2024, SEIS (6) MESES v
A B C D E F G H 1 K L M N o P Q -
10 [ del Sena Regional Cesar
11|Plazo de ejecucion: | 17 e Marzo al 17 de septiembre del 2024, SEIS (5) MESES ]

Descripcién de la Necesidad: Que el Centro Agroempresarial SENA - Regional Cesar con el objetive de contribuir a la generacion de empleos ¢ ingresos
para los colombianos mediante acciones de formacién, emprendimiento e intermediacién laboral ha decidida rearientar los esfuerzos institucionales en la
atencién integral de |2 poblacin del pais a través de dichos programas.

Bajo esta concepcion, durante el proceso de formacion de nuestros aprendices SENA con el fin de garantizar la formacion integral de sus aprendices del drea
de Agroindustria en los programas que requieren dichos insumos, se requiere materias primas agroindustriales, que permitan el desarrollo del
enfrenamiento practico de los aprendices en formacién de los programas especiales del SENA — (Técnico en Panaderia, Tecndloga en Procesamiento de
Alimentos y Técnico en Cocina), buscando como resultade final en cada una de las formaciones impartidas, el montaje de provectos de formacion para las
prél:tmas de los de los de victimas y ser emprende

Esta adquisicién se va a hacer por medio del suministro y colocacién de los productos en el sitio de desarmolla de cada proyecto. Estos materiales se
requieren de buena calidad, para o cual Ias caracteristicas organolépticas deben ser dptimas (color, olor, textura, sabor), la medida de peso debe ser exacta,
productos bien embalados y empacados.

En consideracion a lo anterior, Ia entidad considera oportuno contratar el suministro de materiales perecederos dirigidos a los diferentes programas de
formacin titulada que se adelantan, con el fin de garantizar |a pertinencia y calidad de la farmacién profesional que el SENA lidera

13
ITEM CODIGOS UNSPSC DESCRIPCION DE CADA ELEMENTO UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD
14
ACEME DE GIRASOL Frasco por 1 litro Botella de vidrio o
15 ! su1s1513 polipropilenc especifica para el producto rotulado y Lo (LY 1
ACEITE DE OLIVA EXTRA VIRGEN INTENSO Frasco por 1 litro. .
6 2 so1s1813 Botella de vidrio o polipropileno especifica para el producto Liro (L 5
ACEITUNA RELLENA CON PIMENTON Frasca por 250 gramos .
17 3 50171901 Frasco por 260 gramos Aceitunas verdes sin semilla relienas Unidad 8
B 51212007 e P00, Fhogieme BTPeiaee =] Kiograms ko) 10 -
Cédigos UNSPSC Cantidades ® [l 3

Obligacién 23

453 COM 20824 - ALEJANDRA HERRAN SALAS (1).pd - Adobe Reader [E=RlcE >
Archivo Edicion Ver Ventana Ayuda x

Abrir | @ @ @ @ E] C% - | (& ‘ = 62 ‘ E Herramientas Rellenar y firmar : Comentario

7 = Tniciar sesién
L i J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MH: | ¥ Exportar archivos PDF

“- Ordenacién de Pago Comisién al Interior del Pais ) P —

Naciu“ Unidad 6 Subunidad que Genera 36~ | convertir archivos PDF a Word o Excel en linea

Reporte: 952"

Fecha y Hora Generacion Reporte:  vier,

Seleccianar archivo PDF:
‘@ COM 20824 - ALEJANDRA HERRAN SALAS (. ‘

al Interior del Pais - Tramite - Inicial 1 archive / 469 KB
Solicitud de Comision No. 20824 Fecha Solicitud 2024-04-11 |Esladu de la Comision | Autorizada Unidad Ejecutora o Subuni e
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 20240412 |Genera Vidticos | st Genera gastos de viaje ‘ | Microsoft Word (*.docd) - ‘
Transporte por Via Temestre: Area u Oficina DESPLAZADOS Tipo de tramite ‘
CDP de viaticos Reconacer texto en English(U.5,)
Cambiar
Consecutivo CDP 2624 Dependencia Solicitante 952010 CENTRO AGROEMI
C-3602-1300-11-20305C_3602031-02 - ADQUIS. DE BYS _ SERVICIO DE FORMACION
[PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCION LABORAL - Convertir
Rubro Presupuestal de Viaticos [MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
[POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO
[ ARMADO A NIVEL NACIONAL

» Crear archivos PDF

a . non Pemocta [Porcentaje 2 i i
Tipo y Nimero de- Fechalnicial | Fechafinal | Dpto./Municipic | Dpto. ! Municipio | N=. | Pemo%t Base de Valor Viatico » Enviar archives
Nombre ocume Cargo | Estado | “comisin | Comisién Origen Destino Dias [Uimo dia | Pemoota |Tofaldias| 1 iqiigagion Diario
> Al archivos
s 4465 545,00 262.300,00
ALEJANDRA CONTRATIS
e | cc toazeTeasn |32 Autorizada
maaa1s maas1s |eczsansacucica| cessmremava | os w B

Totales Solicitud de Comisién

‘ OBJETO DE LA COMISION
330 % 216 mm 4 J r

- .Beee cora o
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Aguachica — Cesar 30/04/2024

PRESENTADO A: SADY CASELLES OSORIO SUBDIRECTORA (E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

20824 18/04/2024 18/04/2024

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO Cesar/Centro Agroempresarial Pelaya, Cesar

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir formacidn Programa Articulacién

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Impartir formacion profesional integral a los aprendices de la ficha 2953652, del curso complementario
derivados lacteos concentrados en el municipio de Pelaya, Cesar.

RESULTADOS:

1. Se logro realizar actividades de formacion profesional integral de manera presencial a los aprendices de
|la ficha 2953652 del municipio de Pelaya, Cesar

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Registro Fotografico

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Impartir formacién profesional | Alejandra Herran Salas 18/04/2024

integral de manera presencial
a los aprendices de la ficha
2953652 del curso
complementario derivados
lacteos concentrados en el
municipio de Pelaya, Cesar.

CONCLUSIONES:
1. Se logré realizar actividades de formacion profesional integral de manera presencial a los aprendices de la ficha
2953652 del curso complementario derivados lacteos concentrados en el municipio de Pelaya, Cesar.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Alejandra Herrén Salas e
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador Académico Robinson Lobo Hernandez
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ALEJANDRA HERRAN SALAS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL

FECHA INICIAL: 01/04/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  30/04/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2953653 - HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PROCESOS DE HIGIENIZACION PARA EL
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS SEGUN PROGRAMA
ESTABLECIDO Y NORMATIVIDAD VIGENTE

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DIAGNOSTICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA EMPRESA DE ALIMENTOS

EJECUTAR PROCEDIMIENTO DEL PROGRAMA DE LIMPIEZA Y DESINFECCION, MANEJO INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS Y
CONTROL INTEGRAL DE PLAGAS SEGUN PROGRAMAS ESTABLECIDO

REGISTRAR VARIABLES DE PROCESO Y PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS ESTANDAR SEGUN NORMAS ESTABLECIDAS

VERIFICAR EL ESTADO DE SALUBRIDAD Y SEGURIDAD DE LAS MAQUINAS E INSTALACIONES SEGUN REQUISITOS NORMATIVOS Y
PROTOCOLOS DE SEGURIDAD

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR LAS BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA DURANTE LA ELABORACION PRODUCTOS ALIMENTARIOS DE ACUERDO
CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y ESTANDARES SEGURIDAD INDUSTRIAL.

IDENTIFICAR LOS FACTORES DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS Y LAS MEDIDAS PREVENTIVAS SEGUN PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDOS.

REGISTRAR LA INFORMACION DEL PLAN DE SANEAMIENTO BASICO Y LOS PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS SEGUN CRITERIOS
ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA.

VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS DE LIMPIEZA Y DESINFECCION, CONTROL DE PLAGAS Y MANEJO DE
RESIDUOS SOLIDOS DE ACUERDO CON LA LEGISLACION VIGENTE.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 28,00

16/04/24 13:14 Page 1 of 2



FICHA 2953652 - ELABORACION DE DERIVADOS LACTEQOS
DE APRENDIZAJE: CONCENTRADOS.

HIGIENIZAR LECHE DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO
TECNICO Y NORMATIVA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

0196151542_APLICAR PROCEDIMIENTOS DE HIGIENIZACION DE ESTABLECIMIENTOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS PARA LA
ELABORACION DE DERIVADOS LACTEOS CONCENTRADOS SEGUN PARAMETROS ESTABLECIDOS

0296151542_ENVASAR DERIVADOS LACTEOS CONCENTRADOS DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES PARA EL PROCESO DE
CONSERVACION Y NORMATIVA

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

0396151542_ELABORAR DERIVADOS LACTEOS CONCENTRADOS SEGUN PARAMETROS ESTABLECIDOS PARA EL PROCESO.

0496151542_ALISTAR MATERIAS PRIMAS E INSUMOS UTILIZADOS EN LOS PROCESOS DE ELABORACION DE DERIVADOS LACTEOS
CONCENTRADOS DE ACUERDO CON FORMULACION ESTABLECIDA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 44,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 72,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: ALEJANDRA HERRAN SALAS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL
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