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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Vélez, 30 de abril de 2024

Sefior (a)

VILMA VILA HERRENO PARDO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5818597

Coordinadora Académica

Centro de Gestidn Agroempresarial del Oriente

Vélez, Santander
Asunto: Informe mensual de ejecucidn
contractual mes de abril del afio 2024.

Referencia: No CO1.PCCNTR.5818597 del afio (2024).

CLAUDIA MILENA CARDENAS GUALTETROS, identificada con la cédula de ciudadania No.
63.396.320 de Malaga Santander, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de
Gestion Agroempresarial del Oriente, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de
Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en

el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de Treinta y Siete
Millones Setecientos Setenta y Dos Mil Pesos ($37.772. 000.00) Esta suma sera pagada por
el SENA al contratista de la siguiente manera: a) nueve (09) pagos iguales por los meses de
(febrero) a (octubre) de 2024, por valor de Tres Millones Novecientos Setenta y Seis Mil
Pesos ($3.976.000) cada uno. c) un ultimo pago correspondiente al mes de noviembre de

2024 por valor de Un Millén Novecientos Ochenta y Ocho mil pesos ($1.988.000).

Plazo: Serd hasta el (15) de (noviembre) de 2024.

OBIJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)
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acuerdo con lineamientos institucionales y normatividad vigente.

Prestacidn de servicios personales de caracter temporal para planear, ejecutar y orientar
la formacién profesional integral, que programe el centro de formacién en programas

titulada y/o complementaria en modalidad virtual y/o presencial en el area Salud, de

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Preparar, orientar, desarrollar y
apoyar procesos de aprendizaje
en cualquiera de las estrategias
de respuesta institucional para
los diferentes grupos
objeto de

Formacion Profesional Integral.

poblacionales

Se orienté formacién en la
ficha 2877385 Técnico en
Servicios farmacéuticos en
la competencia Entregar
productos  farmacéuticos
segln delegacién y
normativa de salud (132
horas).
Con los siguientes
resultados de aprendizaje:
1. Reconocer lineamientos
normativos para la entrega
de productos farmacéuticos

segun nivel de

2. Efectuar el suministro de
productos farmacéuticos vy
demas insumos para la
salud segun los protocolos
del

farmacéutico y

establecimiento

normatividad legal vigente.

Evidencias fotograficas y
pantallazos del proceso
de formacion orientado
y seguimiento a etapa
productiva.
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3. Evaluar la entrega de
productos  farmacéuticos
segun especificaciones del
requerimiento, protocolos

y normatividad legal.

4. Implementar acciones de
mejora de acuerdo con los
de
indicadores de satisfaccion
del
prestado.

resultados los

usuario del servicio

Se realizé seguimiento de
etapa productiva Ficha:
2672084 en
Servicios Farmacéuticos.

Técnico

Dar cumplimiento estricto a los
Manuales del Sistema Integrado
de Gestién y demas normas que

Se tuvo en cuenta los
del

Integrado de Gestidon vy

Manuales Sistema

Evidencias fotograficas
de los listados de
asistencia  digital vy

regulan la Formacion | demas lineamientos en el | documentos en fisico.
Profesional Integral en el SENAy | diligenciamiento y

ademas a entregar | organizacion de

oportunamente las listas de | documentos tales como

aprendices inscritos, | listas de asistencia al

seleccionados, las planillas | proceso formativo.

debidamente diligenciadas y

demas documentos requeridos

por la Gestion de Centros vy

Registro y Certificacién.

Evaluar el proceso de | Se registrd los juicios | Evidencias fotograficas
aprendizaje, las estrategias, el | evaluativos en el aplicativo | y/o  pantallazos del
medio ambiente, el rendimiento | Sena Sofia Plus para el | cargue de juicios
académico de los aprendices y | programa  Técnico en | evaluativos en el
diligenciar oportunamente los | Servicios Farmacéuticos | aplicativo Sena Sofia
formatos correspondientes. ficha: 2672084 — Resultado | Plus y cargue de
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de aprendizaje de etapa
practica:

- Aplicar en la resolucién de
problemas reales del sector
productivo, los
conocimientos, habilidades
y destrezas pertinentes a
del

de formacidn

las competencias
programa
asumiendo estrategias vy
metodoldgicas de

autogestion.

inasistencias del

aprendiz.

de
promocién de los programas de

Participar en procesos
Formacion Profesional Integral,
de

tecnoldgica

servicios y actividades
divulgacién

programados por el Centro.

Se participd y contribuyd a
la difusién de informacidn
de del
centro de formacién por

interés general

medios digitales tales como
grupos de WhatsApp.

Evidencias fotograficas

y/o pantallazos de la

divulgacion de
informacién de interés
general por medios
digitales.

Rendir oportunamente los
informes requeridos sobre las

acciones encomendadas y los

productos resultantes de
procesos de Formacion
Profesional

Se realizé cargue o entrega
oportuna de los informes
requeridos para la cuenta
de de
Gestion Contractual “GC” e
de

“GE”
soportes y

cobro (Informe

informe Gestion

Financiera con los
demas

documentos requeridos).

Informes publicados en
la plataforma SECOP I,
item 7 ejecucidon del
contrato.

Responder por la integridad vy
buen uso de materiales, equipos
de la

y demds elementos

institucion puestos bajo su

cuidado para desarrollar labores
propias de su cargo.

Se utilizé el ambiente 207
del centro de formacion,
diligenciando diariamente
el documento de inventario
de elementos del aula vy
promoviendo el buen uso
de

los elementos e

infraestructura utilizada en

Evidencia fotografica del
uso del ambiente 207
para impartir formacion
y el diligenciamiento de
de
inventario de elementos

los documentos

del aula y bitacora de
uso.
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el desarrollo de Ia
formacion profesional
integral.

Reportar en el sistema Sofia Plus
en un plazo maximo de 5 dias
habiles, todas las actividades
gue de acuerdo con los procesos
que son de su responsabilidad,
garantizando la calidad de Ia
informacién y su coherencia con
el proceso formativo, tales
como: Registro de los juicios
evaluativos; Creacién de rutas y
de
Registro de juicios evaluativos
del de

aprendizajes previos;

asociacion aprendices;
reconocimiento

Comunicar al Coordinador

Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices vy

hallazgos en el registro de la
informacion.

Se realizd la programacion
de
ejecutardn en el mes objeto

eventos que se
de cobro para que sean

registrados en Sofia Plus.

del
documento de solicitud

Pantallazo

de asignacién de ficha y
de
programacién de horas

el formato

para Sofia Plus del mes
objeto de cobro.

Hacer cumplir con el reglamento
del aprendiz.

Se
diariamente el reglamento

tuvo en cuenta
del aprendiz Sena en el

proceso de formacidn.

Se
diariamente el

tuvo en cuenta
reglamento del aprendiz
Sena en el proceso de

formacion.

Hacer seguimiento y evaluar la
de
les

etapa  productiva los

aprendices que sean

asignados para dicho fin.

Se reinicié el seguimiento a
15 aprendices en etapa
productiva pertenecientes
al Programa de formacion
Servicios

Ficha

Técnico en
Farmacéuticos

2672084.

Evidencias fotograficas
y/o pantallazos de los

seguimientos realizados.
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10 | Custodiar, organizar y archivar | Se custodiaron y | Evidencias fotogréficas
los documentos producidos por | organizaron las listas de | de los listados de
la dependencia. asistencia al proceso de | asistencia en medio

formaciéon del Técnico en | digital y actas de
Servicios Farmacéuticos | seguimiento a etapa
Ficha 2877385 asi como | productiva.

actas de seguimiento de

etapa productiva.

11 | Cumplir con las normas de | Se acataron las normas de | Se acataron las normas
bioseguridad y reglamentos e | bioseguridad y | de bioseguridad vy
instrucciones del Sistema de | reglamentacion del Sistema | reglamentacidn del
Gestidn de la Seguridad y Salud | de Gestidon del SENA. Sistema de Gestidon del
en el Trabajo del SENA, segun la SENA.
normatividad vigente.

12 | Lasdemas que se requieran para | Se acato los requerimientos | Informes.
el cumplimiento del contrato y | de la supervisora teniendo
que sean concertadas con el | en cuenta el marco del
supervisor del contrato. objeto contractual.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM | No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. N/A N/A N/A N/A
2. N/A N/A N/A N/A
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidon contractual, deberd reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 4547175771 de la planilla, de SOI correspondiente al mes de marzo de

2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti tramites”)

Evidencias en (17) folios.
Cordialmente,

Clakal \Oﬁ%’

CLAUDIA MILENA CARDENAS GUALTEROS
Contratista

C.C. No. 63.396.320 de Mdlaga

Recibi a satisfaccion:

VILMA VILA HERRENO PARDO
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.5818597 de 2024

Coordinadora Académica.
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EVIDENCIAS EJECUCION DE ACTIVIDADES.

Obligacion 1: Evidencias fotograficas del proceso de formacion orientado.

Proceso de formacidn ficha 2877385 Técnico en servicios farmacéuticos:
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Obligacion 2 y 10: Listados de asistencia al proceso formativo.

Asistencia Ficha: 2877385 Técnico en servicios farmacéuticos

10
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Autoguardado Planilla de asistencia ABRIL 1 SEM... » Guardado en Este PC £ Buscar a
Archive  Inicio  Insertar  Disposicion de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Ayuda  Acrobat | & comentarios | | & Compartir ~|

A7 2 f< | COMPETENCIA: ENTREGAR PRODUCTOS FARMACEUTICOS SEGUN DELEGACION Y NORMATIVA DE SALUD. -

A B C D E F G H J K L -
1 [ ) SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

SENA

2 7AY LISTA DE ASISTENCIA FORMACION
3 FORMATO DE APOYO
5 |CIUDAD, FECHA: VELEZ, DE ABRIL 2024 CENTRO: CGAO AMBIENTE/INST.EDUCT: CGAQ AMBIENTE 207
& |PROGRAMA DE FORMACION: TECNICO EN SERVICIOS FARMACEUTICOS FICHA: 2877385
7 |COMPETENCIA: ENTREGAR PRODUCTOS FARMACEUTICOS SEGUN DELEGACION Y NORMATIVA DE SALUD.
g [INSTRUCTOR: CLAUDIA MILENA CARDENAS GUALTEROS FECHA
g |VOCERO FORMACION: MAYELIN NATALY MOYA TELLEZ 8/04/2024 | 9f0a/2024 | 10/04/2024 | 11/04/2024 | 12/04/2024 OBSERVACIONES
10| N° NOMBRE co/m CORREQ ELECTRONICO TELEFONO | LUNES | MARTES | MIERCOLES | JUEVES VIERNES
11| 1 |MAvRAALEANDRAMOTACASTILO 711101754433 |MOYAALEJANDRAO718@GMAIL.COM 3223171128 CE X x x X v

2 [MAIRA ALEJANDRA ROMERD BARBOSA CC 1005485541 |CNCO1521AE@GMAIL.COM 3114660361 X X X X X
12
13| 3 [MARIANAQUITIAN MATELS T1 1101019221 QuIT .COM 13805951 X X X X X v
14| @ [YEIDY DANIELA MATEUS RUEDA CC 1101018483 |mateusyeidy@gmail.com 3224547501 X X X X X v
15| 5 |ANGIE KATHERINE QUIROGA PERA CC 1101018570 |katherinequiroga688@gmail.com 3153430476 X X X X X v
16| © |UZETH DANIELAMATEUS MATEUS Ti1 lizethdanielamateusmate275@gmail.com | 3158578962 X X X X X v
47| 7 |MAYELIN NATALY MOYA TELLEZ 111101757583  |mayelinr nail.com 3127418495 X X x x X
1g| B |VIINAMARCELA MEZASIERRA TI ginamarcelamezasierra2@gmail.com 3026730776 X X X X X v
20l 9 |DURLEY GABRIELA MATEUS RUIZ 711101754095 |Gabrielar nail.com 3182256831 X X X X X

LISTA 2 ® L]

Listo

P Accesibilidad: es necesario investigar

Autoguardado de asistencia ABRIL 2 SEM... v £ Buscar a
Archive  Inicio  Insertar  Disposicion de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Ayuda  Acrobat | &= comentarios | | 1 Compartir |
AL M Je v
A B 5 D E F G H | J K|~
1 SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SENA
2 7AV LISTA DE ASISTENCIA FORMACION
3 FORMATO DE APOYO
5 |CIUDAD, FECHA: VELEZ, DE ABRIL 2024 CENTRO: CGAO IAMBIENTE/INST.EDUCT: CGAO AMBIENTE 207
6 |PROGRAMA DE FORMACION: TECNICO EN SERVICIOS FARMACEUTICOS FICHA: 2¢
7 |COMPETENCIA: ENTREGAR PRODUCTOS FARMACEUTICOS SEGUN DELEGACION Y NORMATIVA DE SALUD.
g |INSTRUCTOR: CLAUDIA MILENA CARDENAS GUALTEROS FECHA
9 |VOCERO FORMACION: MAYELIN NATALY MOYA TELLEZ 8/04/2024 | 9/04/2024 | 10/04/2024 | 11/04/2024 | 12/04/2024 OE
10| N° NOMBRE cc/T CORREOQ ELECTRONICO TELEFONO LUNES MARTES | MIERCOLES JUEVES VIERNES
11 1 |MAYRA ALEJANDRA MOYA CASTILLO TI 1101754433 |MOYAALEJANDRAO718@GMAIL.COM 3223171128 CE X X X X
2 [MAIRA ALEJANDRA ROMERO BARBOSA CC 1005485541 |CNCO1521AE@GMAIL.COM 3114660361 X X X X X
12
13 3 |MARIANA QUITIAN MATEUS 11101019231 |MARIANAQUITIANG629@GMAIL.COM 3138059517 X X X X X
14| 4 |YEIDYDANIELAMATEUS RUEDA €C 1101018483 |mateusyeidy@gmail.com 3224547501 X X X X X
15| 5 |ANGIEKATHERINE QUIROGA PERIA CC 1101018570 |katherinequirogab88@gmail.com 3153430476 X X X X X
16 6 |LIZETH DANIELA MATEUS MATEUS Tl 1101018885 |lizethdaniel ismate275@gmail.com  |3158578962 X X X X X
17| 7 |MAYELIN NATALY MOYA TELLEZ TI 1101757583 |mayelinmoyatellez@gmail.com 3127418495 X X X X X =
LISTA 2 ® L] bJ
Listo P& Accesibilidad: es necesario investigar i) EH -——+ 1o
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Autoguardado £ Buscar

Archive  Inicio  Insertar  Disposicion de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Ayuda  Acrobat | &= comentarios | | 1 Compartir |

K11 < S e
A B € D E F G H | J K L [=

1 [ ) SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

2 %h% LISTA DE ASISTENCIA FORMACION

3 A FORMATO DE APOYO

5 |CIUDAD, FECHA: VELEZ, DE ABRIL 2024 CENTRO: CGAQ 1 .EDUCT: CGAO AMBIENTE 207

& |PROGRAMA DE FORMACION: TECNICO EN SERVICIOS FARMACEUTICOS FICHA: 2877385

7 |COMPETENCIA: ENTREGAR PRODUCTOS FARMACEUTICOS SEGUN DELEGACION Y NORMATIVA DE SALUD.

g [INSTRUCTOR: CLAUDIA MILENA CARDENAS GUALTEROS FECHA

g |VOCERO FORMACION: MAYELIN NATALY MOYA TELLEZ 15/04/2024 | 16/04/2024 | 17/04/2024 | 18/04/2024 | 19/04/2024 OBSERVACIONES
10| N° NOMBRE cc/m ‘CORREQ ELECTRONICO TELEFONO LUNES MARTES | MIERCOLES | JUEVES VIERNES
1| 1 |mavRAsEANDRAMOTACASTILO 711101754433 |MOYAALEJANDRAO718@GMAIL.COM 3223171128 X X X X

2 |MAIRA ALEJANDRA ROMERO BARBOSA CC 1005485541 |CNCO1521AE@GMAIL.COM 3114660361 X X X X
12
13| 3 [MARIANAQUITIAN MATELS T1 1101019221 QuIT .COM 13805951 X X X X
14| @ [YEIDY DANIELA MATEUS RUEDA CC 1101018483 |mateusyeidy@gmail.com 3224547501 X X X X
15| 5 |ANGIE KATHERINE QUIROGA PERA CC 1101018570 |katherinequiroga688@gmail.com 3153430476 X X X X
16| © |UZETH DANIELAMATEUS MATEUS Ti1 lizethdanielamateusmate275@gmail.com 3158578962 CE X X X
47| 7 |MAYELIN NATALY MOYA TELLEZ 111101757583  |mayelinr nail.com 3127418495 X * X X
1g| B |VIINAMARCELA MEZASIERRA TI ginamarcelamezasierra2@gmail.com 3026730776 X X X X
20l 9 |DURLEY GABRIELA MATEUS RUIZ 711101754095 |Gabrielar nail.com 3182256831 X X X X
LISTA 2 ® ]
Listo & Accesibilidad: es necesario investigar ]

Obligacion 3: Evidencias del cargue de inasistencias al proceso formativo en el aplicativo

Sena Sofia Plus.

v ® Bk | @ Bitscora 2l X  Sp Sofiaplus X o+ = X
€« @ A Noesseguro  senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces * 4 00
seha
SOﬁa Plus TN & CLAUDIA MILENA © Soandejadetareas W LMSSENA  @CambiarClave  Salir &
Instructor v
q . A g A
e — . Registrar ia del Aprendiz
[£ Ejecucion de la Formacion <
Consultar Fichas de 2877385 - SERVICIOS FARMACEUTICOS o4
N ; ) Caracterizacion™
(# Gestidn de Ambientes < y
[# Gestion de Tiempos v - T1 1101754433 MAYRA ALEJANDRA MOYA a
Consultar Aprendiz’ CASTILLD (= l']
P
Gestionar Tiempos del Instructor v
Cantidad de Horas* 5
Consultar Inasistencia del Aprendiz
Consultar Registro de Tiempo - JUSTIFICADA POR ENFERMEDAD
s
Gestionar Actividades Adicionales del
Instructor [FeEiE [2E 27/02/2024 <
Registrar Actividad Adicional del Fecha Fin* 2710212024 <
Instructor
Registrar Inasistencia del Aprendiz
[ LMS <

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA

) SENA 2018 -~ Bogotd - Colombia- ~-a205
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Pantallazo del reporte de juicios evaluativos en el aplicativo Sofia Plus:
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faces

Ficha de carcibtizaciont 2672084 SERVICIOS FARMACELITICOS

Compelencia de aprendiajer | RESULTADOS DE ZAJE ETAPA PRACTICA

Generar Excel de Planeacion i
Pedagogica

Apcantizt LISETH VIVIANA

Generar PDF de Proyecto F

Gestion de ka Rula de Aprendizaje

Diieia Evaluativo

Asaciar Aprendiz a una Ruta de
Wbyandiiaie Resultados de Aprendizaje Etapa Practica

Evaluar Ruta do Aprendizaje I Proyecta

b e
ACTUALIZACION EN LO REFERENTE A ICAR EN LA JCION R
7

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masive O \lvmu NITC NE
IMIENT

;
ALES EN O i TREZAS PERTINENTES
ACEUTICOS EN L MPETENGIA ; ASUMIENDO ARROESLL

Listar Aprendices Asaciados a Ruta

Reconacimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

Reconocimiento de Aprandizajes

Previos Se ha guardsdo con exito el juic

e 8 o un Juicio de evaluacion como NO APROBADO, se enviara una notificacion
Via corree electrenico al aprendiz

5 abr 2024 8:57°07 p m.
12-71 Carrera 4
Velez

Obligacion 4: Evidencias fotograficas y/o pantallazos de la divulgacion de informacion de

interés general por medios digitales.

e TalcEn x|+ - o x =
« = = S NON ]
e 0O % 2 & » 3 X * 5 @ » &
= =
CERRA LA LLAVE
Y APAGA LA LIZ |
1 70% de i emergia en
< - por
Foimies han. poe e
[
U e 8l . Dhem 2 el ersCapellan
—
Hora 1190 am. 190pm. y 700 pm.
- . 2 z
: e S,
0 Hoam MR D O W@ A
vi o . LR . o x
« -] 3 wetmhauapp ce 20
* 1O 4 & X

Del 10 al 12 de abril

Miércoles 10 Jueves 11 Viernes 12
Configuracién de
foros y evi

do aprendizaje.

Publicacién de

de calificaciones. pevusineiy

Formacion titulada
virtual

Configuracion del libro ‘

Creacion de Retroalimentacién de | - ConfiEiracién el tbro

evaluaciones. evidencias y foros. e h
Formacion

complementaria virtual.

i6n d ién del libro i i6n del libro
" de calificaciones. de calificaciones.
idenci: foros. v 7
bsioogicet fooka ormacion Formacion titulada

complementaria virtual., virtual.

Publicacion de
anuncios.

Configuracién de foros
y evidencias de
aprendizaj

Creacion de
evaluaciones.

15
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Obligacion 6: Evidencia fotografica del documento de inventario de elementos del aula.

T goha
3 Regers

Agro empresaria

Fecha: ENERO
|2023

| INVENTARIO DE ELEMENTOS DEL AULA 207 |

| 2953926
ILLA Pf TAPIZADAEL | 26527-28:
\TO EN PARO O b oRDOBAN

0 EN PINTURAEN POLVO |

DE ESTUDIO DE 70XS0, | 21
TURA.

’ADUtNFURMIL nCAEADO
SRS HAGES

L
: 642

| <A GRIS EJEGUTIVA SIN BRAZOS

{aupoSDECOMPUTOY |
iwulcvlsun ES

6103242
ERIAL ! ,mww WWWV0549A5-
B

POS DE romuum COMPLETOS

VANOOSAHCH:
JONITOR, MOUSE. TECLADOS Y VIIV]J‘J«'MJ»\nYHCMNNh«W\NJQJ"I\C\

i

& 1BOMARBWWYS0S72WN. o1BC! MARL.NW’\/‘A.)&i:’zf%F
61BCMARBWWVB054592-618 i | | | )
61BCMARGWWVA051GXG-B1BCMAR \xm;gs:r:;? l | | i — i
vmm;«ﬁsmwscsvu 'lbmr MARG\ | i
1BCM [ — 3
‘ | -
) Gﬂt,MI\RSWW\J‘IG:NJA(: T o] #— T = i
" o1 — 7 |

ELEMENTOS AUXILIARES

FORMATO PROGRAMACION HORAS SOFIA PLUS CLAUDIA... + Guardado en Este PC v O Buscar Inic. ses. a
Archive  Inicie  Insertar  Disposicién de pdgina  Férmulas  Datos  Rewisar  Vista  Automatizar  Ayuda  Acrobat | & comentarios | | & compartir ~
c10 2 £ | 132 v
A B c D 3 F G H 1 =]
1 |PROGRAMACION DE ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE PARA GESTIONAR EL PROYECTO FORMATIVO |
2 |F08-9309-019/06-10  Version 2
3 |Proceso: Ejecucitn de la Formacion Profesional
4 |Procedimiento: Desarrollo Curricular
5 INFORMACION GENERAL
6 |PROGRANA DE FORMACION: SERVICIOS FARMECEUTICOS
7 |FASES DEL PROYECTO: ANALSIS
8
Dias de la
Nombre o codigo Horasde | semanaparala .
de la guia Actividad de Aprendizaje actividad de | ejecucion dela | Hora de -a F;“:;::L:’f?ﬁ"':‘g’_"r:f 2';':2%‘(;‘;: Instructores ejecutores de la actividad Ficha
didactica aprendizaje actividad de
aprendizaje
9
(COGNITIVO: AALS. IDENTIFICAR
PARAEL UNESTARLS
SEGUN DECRETO 720 DE 2016. HORAS 32408,
COGNITIVO: AALS. ESTABLECER LOS PROCESOS GENERALES ¥
ESPECIALES DELSERVICIO wmcguncosasuw NIVELDE
compL HORAS
50420,
AA20. LA 8N DELOS
d CON EL Las
|CARACTERISTICAS DE LA PRESCRIFCION MEDICA ESTABLECIDAD EN EL
DECRETO 2200 DE 2005. HORAS 48+05.
DESARROLLAR 1 AA21. DEMOSTRAR EL LA
DE DE 0 2005
MEJORAMIENTO A |HORAS 80-20
Tos | AR22. REALIZAR ENTRESADE oe 01,02,03,04Y05
|CONTROL ESPECIAL SEGUN NORMATIVIDAD VIGENTE, RESOLUCION Lunes, martes, | 13:00 P.M 98,0910 11Y 12
PROC 1478 DE2006. i . - N i
GENERALESDEL. | PROCEDIMENTAL ANE. EALZAR ENTREGADE PRODUCTDS 132 miércoles, jueves | a 18:00 15,16,17, 18Y19 AMBIENTE 207 CLAUDIA MILENA CARDENAS GUALTEROS 28773
y viernes. P-M 22,23,24,25Y26
ESTABLI : i : 29¥ 30 DE ABRIL
p UEIoN 1403 DE -
FARMACEUTICO |2557 1oRAS 32408,
SEGIIN :AA2L. FI ARDRAR NODE

FEBRERO 2024
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Autoguardado = FORMATO PROGRAMACION HORAS SOFIA PLUS CLAUDIA... « Guardado en Este PC £ Buscar

Inic. scs. a
Archive  Inicio  Insertar  Disposicion de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Ayuda  Acrobat | & comentarios | | & Compartir ~|
c10 < | 132 -

- s c o 3 3 s " J I3 =
1 DE APRENDIZAJE PARA GESTIONAR EL PROYECTO | =
2
5| Habdade
+ [Brossnisns s Samins
5 | INFORMACION GENERAL
% | PROGRANY: OE FORMACIGN: SERVICIDS FARMECELTIEDS
T [FASES DEL FROVECTG: ANALSS
b
Feckadea
Acti Hora de-) e Inctractores siscatorss de la actividad | Ficka Competencia Rezaltade ds aps
s
ORATIG PARAEL FUNCIONAHENT G U
1A LEGIENTD FAFMAGEUTIZ0 EGUNDEGRETD 00K
A1, ETABLECERLOS PRORES0S
DESARROLL CEPLCIALLS 6L SERUGIOFARMAGELTIOO
PROPUEST 1. FECONDCER LINEAMIENTOS NORMATIVOS PARA L
ADE | |oELo2RODUCTOS ARMAGELTIODS GO ELGONTENBO! ENTRERA DE PRODURTOS FARMACEUTIC0S SEar)
MDA e rorerasmoentaess onas o DE COMPETENC
NTO A LOS 2. EFECTUAR EL SUMINETRO DEPRODUCTOS
FARMACELTICOS ¥ DEMAS INSUMOS PARA LA SALUD
as ‘
[SEGUNDECRET0 2200 DE 2005. HORES §0+20. 1z CLAUDIA MILENA ENTREGAR) PRI:IDI;IE:;S'S‘ SEGUNLOS PROTOCOLOS DEL ESTAELECIMIENTO
GENERALES |FROCEDIMENTAL anz2. ReazenenTeeaso 52 Y15 | AmMBIENTE P 2577335 | FARMACETICD ¥ NDRMATIVIOAD LEGAL WGENTE
=L | WGENTE, RESOLUCION 14TSDE 2006, HORAS d3en. A DE SAl 3. EVALUAR LA ENTREGA DE FRODUCTOS:
ESTABLEC! [y et ns nars oo et 23Y 30 DE ABRIL FARMACEITICOS SEGUN ESPECIFICACIONES DEL
MIENTO  [Croouorosronttassoncosorseosiuos neoicos FEGUERIMIENTE, PROTOCOLOS Y NORIMATIYIDAD LEGH
4 IMPLEMENTAR ACCIDNES DE WMEJORA DE ACUERDG —
TICO SEGUIN |T4RHACEUTICORESOLUGIOH 1403 OE 2007 HORAS 52 1 COM LOS RESULTADOS DE LOS INDICADORES DE
SATISFACCION DEL USUARIO DEL SERVICIDFRESTADD
IDENTIFICA |epopucrosranta |05 SEGUH DEGRETO2 00 DE2 005,
DA. sote
HERCHIIGIHES
FROGEDIMENTALL AA26. TSNS AR RERULTAGOS 0
o LA EIALURGIHGE Lo HDICAGORE G GEETIRGEL
SETIORAS
TOTAL DE
" TOTAL HORAS
[ TRANGVERGALES
FEBRERO 2024 @ [«

P Accesibilida

Listo

: es necesario investigar

Obligacion 9: Pantallazos y evidencias fotograficas de los seguimientos realizados a

aprendices en entapa productiva de la formacidn Técnico en Servicios Farmacéuticos.

~ @R Comeo: Claudia Milena Carden: X # Descargas x | +

X

<« c 25 outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKAGUAYjdiNMESLWMxOGItNDIIVS ThYzYyL TdmZTYzZZGFKNGE2NQAQAFCU... @ & [ 3 L | e Reinicia para actualizar $

Excel Andrea_Florez,_BITACORA_2(2).xlsx [EAIIE= . 4 Descargar & Guardar en OneDrive Mostrar correo electranico

Archivo  Inicio  Insertar ~ Compartir Disefio de pagina Formulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Ayuda v @ Buscar

fx Centro xoon0e00000000000

G

BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Nombre de la empresa donde estd realizando la etapa productiva ‘ NIT BITACORA N° ‘ Periodo

Drogueria la Econdmia ‘ 892300678-7 2 ‘ 24/02/2024 - 24/03/2024

Nombre del jefe i diato/| bl Teléfono de Correo ele

[Herik de Jesus nifio 3174849292 [herikso18@gmail.com

Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa prod

APOYO A INSTITUCION
CONTRATO DE VINCULO LABORAL O APOYO A UNA UNIDAD ESTATAL
—— ——

= Formato Bitacora

Estadisticas del libro de trabajo Enviar comentarics a Microsoft —
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= DROGUERIA H.E CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE HORAS &
s
TERMINACION ETAPA PRODUCTIVA Sk i
N 23 de Marmo 2024
VeLEZ, saNTANGER
108 WARZO 0E 2024 — I
ASUNTO: FINALZACION ETAPA PRODUCTIVA Yolaada Gonzales Gutierrex
Por maco s o prsens comuco a usiedes e 1t seos INGRY TATIANA ot
o ha conduido Que la Aprendiz . Liseth Viviens Pineda Matar idersificads o0 of N* de CC vM\‘]':
ok b
O 0 e 12 e M 94 et 0 NORAS, el e
#s0hons &
Pp—— e oo Tt i e (1000
EMPRESA: DROGUERIAHE .
DRECCION DE LA EMPRESA: veroda sin snvads carabiorc Vel
Sanancs: e Merteey.
JEFE INMEDIATO i Svtomara R
PERIODO: 16 diciembee de 2023 & 14 de marzo de 2024 .8 S =

| = | ETAPA PRODUCTIVA a  x
®
« 4 [ > Esteequipe » Datos(D) > ETAPAPRODUCTIVA vle Buscar en ETAPA PRODUCTIVA
Mombre - Fecha de modificacién Tipo Tamafio
# Acceso ripidn
o oo ASISTENCIAS 24455p.m.  Carpeta de
BITACORAS ETAPA PRACTICA 4 . Carpeta de
W Deccargac CERTIFICACION 004 25 p. v <
%] Pacumentos GFPI-F-023FormatoPlaneacionseguimien... 12 ¢
= Imagenes GOR-F-084_Formato_de Acta visita |
ACTAS GOR-F-084_Formato_de Acta visita 2
CUENTA 003 ABRIL GOR-F-084_Formato_de Acta visita 3

= Datos () ) GFPI-F-023FormatoPlansscionseguimies

PORTAFOLIO 5.F

Hoja de célculo ..
Hoja de célculo d..
& OneDiive @] GOR-F-084_Formato_de_Acta V01 de Mi
@] GOR-F-084_Formato_de_Acta,
€7 GOR-F-085_Registra_de_Az

Docu

Documento de Mi
I Este equipo

& Descargas
[%] Documentos
B Escritorio

&1 Imagenes

b Musica

B Objetos 3D
B videos

e Windows (€)
—. Datas (D)

o Red

Documente de Mi

1 elemento seleccionado

D | ) DISENOCURRICULARTE x | =) Angelica Yineth Ariza Per x | [5) certificacion finalizacion « x | [} Certificado de Cumplimic x | (T} Ingry Tatiana Quitian M= x| 4= - a X

() Archivo D:/ETAPA%%20PRODUCTIVA/BITACORAS 20ETAPA%20PRACTICA/BITACORAS%201 /Ingry%20Tatiana%20Quitian%20Mend... ¢ (] = ) .
@ (]
g - A | ab | Preguntar a Copilot -+ 4 | de6 | Q) | (D Q| @ B VL = Q

%
7 Dibujar + &

]
Versién: 03
Cadigo: @
GFPIF-147
+
REGIONAL SANTANDER
Centro Agroempresarial del Oriente
BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA
Total Horas
297
Nombre de la emp donde esta la etapa pr | NIT | BITACORA N° Periodo
[ DROGUERIA H.E [ 13950503 | 1 16/12-2023 al 16-01-2024
Nombre del jefe i di Teléfono de contacto Correo electrénico
[EDEN saNTAMARIA RUIZ 3134786473 [rize 23@hotmail com
Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva
INSTITUCION
VINGULO APOYO A UNA ESTATAL X
'CONTRATO DE PROYECTO UNIDAD NACIONAL,TERRIT
APRENDIZAJE oL PRODUCTIVO PRODUCTIVA ORIAL, O A UNA MONITORIA PASANTIA
FAMILIAR ONG, O A ENTIDAD'
SIN ANIMO DE LB
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Archivo  Inicio  Insertar  Disposicion de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Ayuda  Acrobat
BS v, f< || REGIONAL SANTANDER v
Al B c D E F G H | J K L [M[N[o[Pr[a]|ERr s Tl v iw|[x]|y z AL AB Al
19 Nombre delaprendiz [ Documento Id. [ Teléfono de contacto Correo electrénico institucional |
20 Liseth Viviana Pineda Mufioz [ ccoioaseasero | 3123815278 [ Jiiz.adenip@gmail.com
21
22 | Ndmero de ficha | Programa de formacién |
2| | 2672084 [ Técnico en Servicios Suti |
24
2 OBSERVACIONES,
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (/Ingrese cuantas filas sean FECHA FECHA 2
K EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO INASISTENCIAS Y/O
necesarias) INICIO FIN
25 DIFICULTADES

Reconocimiento y verificacion de cada una de las alertas INVIMA

% # 21-feb 25-mar
que se actualizan a diario

26
27
28
Revicion y control de los medicamentos que llegaron en el mes
de enero que las fechas y lotes se encuentre en correcto estado 25-eb pEL
para asi mismo poder evitar fechas de vencimiento cercanas o
lotes que no coinciden.
29

| Instrucciones | Formato Biticora @
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA _151_ DEL MES DE __ARBIL__ DEL ANO 2024
B OBJETIVO (S) | ASISTENCIA TERCERA VISITA ETAPA PRODUCTIVA/PRACTICA DROGUERIA HOSPITALARIA RICAURTE MUNICIPIO DE MONIQUIRA BOYACA, CARRERA 9 # 3-44 BARRIO RICAURTE.
No. PLANTA . DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO . AUTORIZA | FIRMA O PARTICIPACION

o No NOMBRES ¥ APELLIDOS DOCUMENTD CONTRATISTA OTRO éCUAL? EMPRESA TELEFONO/EXT. | oo 1w VIRTUAL
- 1 | CLAUDIAMILENA 63.396.320 X CGAD cmcardenas@sena.edu.co 3124091138 . Q.
. CARDENAS GUALTEROS. m:ﬁ:&ﬂ
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T MUROZ. HOSPITALARIA ~5€)¢(ﬁ\e(\a
- RICAURTE
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GUTIERREZ. CONFORMADOR HOSPITALARIA
) RICAURTE
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: CLAUDIA MILENA CARDENAS GUALTEROS

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE

FECHA INICIAL: 01/04/2024 00:00:00

FECHA FINAL:  30/04/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2877385 - SERVICIOS FARMACEUTICOS

Administrar medicamentos via intramuscular de acuerdo con
prescripcion médica y normativa de salud

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Asistir personas segun protocolos de primer respondiente y
normativa de salud

Controlar infecciones de acuerdo con protocolos y normativa de
salud

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

22/04/24 13:02
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Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: de acuerdo con principios éticos para la construccién de una
cultura de paz.

Entregar productos farmacéuticos segun delegacién y normativa
de salud

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RECONOCER LINEAMIENTOS NORMATIVOS PARA LA ENTREGA DE PRODUCTOS FARMACEUTICOS SEGUN NIVEL DE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. EFECTUAR EL SUMINISTRO DE PRODUCTOS FARMACEUTICOS Y DEMAS INSUMOS PARA LA SALUD SEGUN LOS PROTOCOLOS
DEL ESTABLECIMIENTO FARMACEUTICO Y NORMATIVIDAD LEGAL VIGENTE

3. EVALUAR LA ENTREGA DE PRODUCTOS FARMACEUTICOS SEGUN ESPECIFICACIONES DEL REQUERIMIENTO, PROTOCOLOS Y
NORMATIVIDAD LEGAL

4. IMPLEMENTAR ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS DE LOS INDICADORES DE SATISFACCION DEL
USUARIO DEL SERVICIO PRESTADO

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. COMPRENDER INFORMACION BASICA ORAL Y ESCRITA EN INGLES ACERCA DE Si MISMO, DE LAS PERSONAS Y DE SU
CONTEXTO INMEDIATO EN REALIDADES PRESENTES E HISTORIAS DE VIDA

2. DESCRIBIR A NIVEL BASICO, DE FORMA ORAL Y ESCRITA EN INGLES PERSONAS, SITUACIONES Y LUGARES DE ACUERDO CON
SUS COSTUMBRES Y EXPERIENCIAS DE VIDA

22/04/24 13:02 Page 2 of 4



« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Orientar personas segun normativa de salud

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Resultado de Aprendizaje de la Induccidn.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Surtir productos segun plan y técnicas de merchandising

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 132,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 132,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
01/04/2024 19/04/2024 OTROS 28,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 28,00
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INSTRUCTOR: CLAUDIA MILENA CARDENAS GUALTEROS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE
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