
PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL

Santa Marta, abril del 2024

Señor
YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES
SUPERVISOR CONTRATO No. 5886526
Coordinador Académico
Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira 
Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual
Mes abril del año 2023

Referencia: No. 5886526 del año 2024

EDWIN ALBERTO AVENDAÑO SUAREZ identificado con la cédula de ciudadanía No.
84.459.344 de Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Acuícola Y
Agroindustrial De Gaira, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 
referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 
de cobro.

Valor y forma de Pago: VEINTISEIS MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y TRES MIL DOSCIENTOS 
SETENTA PESOS M/CTE ($ 26.793.270). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la 
siguiente manera: a) Un (1) primer pago correspondiente al mes de marzo por valor de CUATRO 
MILLONES DIECIOCHO MIL PESOS NOVECIENTOS NOVENTA Y UN PESOS M/CTE ($4.018.991) b) Cinco 
(5) pagos iguales durante los meses de abril hasta agosto de 2024, por valor de CUATRO MILLONES 
CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE 
($4.465.545,00) cada uno. c) Un (1) último pago correspondiente al mes de septiembre, por valor de 
CUATROCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL QUINIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($ 446.555)

Plazo: Será hasta el 9 de septiembre de 2024.

OBJETO:
Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento o rol de 
instructor técnico, aportando en la planeación, ejecución, evaluación y mejora continua 
de los procesos de formación y asesoría técnica para el emprendimiento rural y 
campesino; definidos por la Dirección de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional
del programa SER en la especialidad de AGROINDUSTRIA.
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Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1

Ejecutar las acciones de 
formación técnica haciendo uso 

de la estrategia pedagógica 

modalidad de atención 
sincrónica - asincrónica de 

acuerdo con los procedimientos 
de la Dirección de Formación 

Profesional Integral y los 
lineamientos de la Dirección de 

Empleo y Trabajo y la 
Coordinación Nacional SER, 

establecidos en la guía para la 
ejecución del programa SER en

el SIGA.

Se ejecuto formación de la 
ficha 2944460 Emprendedor 
en Gastronomía Típica Rural 
en san Sebastián de 
Buenavista.

Registro fotográfico

2

Articular con los instructores de 
emprendimiento para realizar
el alistamiento integral de los 
procesos de formación para el 
desarrollo de las competencias 

de emprendimiento y la 
construcción del modelo de 

negocio con los aprendices, así 
como la formulación de 
proyectos productivos y 

creación de unidades
productivas.

Se realizo el empalme con el 
instructor de 
comercialización.

Evidencia del listado de 
aprendices vía WhatsApp.

3

Brindar la atención requerida a 
grupos y organizaciones rurales, 

comunitarias y campesinas 
beneficiarias del servicio de 

asesoría técnica, de acuerdo al 
plan de acción concertado para 

la puesta en marcha de su 
unidad productiva y el 

protocolo de atención definido 
por la Coordinación Nacional

SER.

Esta actividad se realizará en 
la presente vigencia.

NA
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4

Acompañar a grupos y 
organizaciones rurales, 

comunitarias y campesinas 
asignadas; en la planificación de 
mejoras de producción familiar, 

capacidad productiva y 
condiciones ambientales en 

concordancia con el protocolo 
de atención definido por la
Coordinación Nacional SER.

Esta actividad se realizará en 
la presente vigencia.

NA

5

Asegurar el reporte de 
información con claridad, 

oportunidad y veracidad en los 
sistemas de trazabilidad y 
seguimiento dispuestos de 

manera temporal o
permanente por el SENA entre 

ellos Sofia Plus para el 
seguimiento de actividades 

específicas, entregando informe 
al supervisor del contrato y al 

apoyo administrativo SER según
aplique.

Se ejecutaron las actividades 
en la plataforma DRIVE 
solicitadas por la líder del 
programa SER.

Evidencia cargada 
en DRIVE

6

Programar y reportar a su 
supervisor de contrato, con una 

antelación mínima de una 
semana las formaciones a 

atender, de manera que se 
autorice por escrito su 

movilización previa a la salida, 
en el marco de su objeto

contractual.

Se realiza el reporte 
oportuno de las agendas de 
viaje de las formaciones a la 
líder del programa SER.

Evidencias de correos a 
líder del programa y 
coordinación académica.

7

Evaluar los resultados de 
aprendizaje en un plazo no 

mayor a ocho días hábiles luego
de finalizada la formación.

Esta actividad se realizará en 
la presente vigencia. NA

8

Entregar información bajo 
criterios de calidad, 

oportunidad, veracidad y 
completitud a apoyo 

administrativo SER para la 
creación de la unidad

productiva, así como la

Esta actividad se realizará en 
la presente vigencia.

NA
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inscripción en el sistema de 
información de la Agencia

Pública de Empleo.

9

Participar en el proceso de 
inducción del programa 
(objetivos, estrategia, 

metodologías), sus 
componentes y
procedimientos.

Esta actividad se realizará en 
la presente vigencia.

NA 

10

Gestionar alianzas con entes 
territoriales, organizaciones 

privadas, organizaciones 
sociales o no gubernamentales, 
que permitan la identificación y 
canalización de recursos para el 

apalancamiento de los 
programas de formación, 

proyectos y unidades
productivas a atender.

Esta actividad se realizará en 
la presente vigencia.

NA

11

Participar mensualmente en la 
reunión de seguimiento 
operativo del programa 

convocadas por la coordinación 
académica y/o misional con 

observancia del esquema 
establecido por la coordinación 
nacional para tal fin y generar

las respectivas evidencias.

Se asistió el 1 de abril del 
2024 a capacitaciones 
con la líder del 
programa SER y 
coordinación académica 

Registro Fotográfico

12

Participar en eventos de 
carácter técnico, estratégico, de 
socialización y de otro tipo de 
evento al que sea convocado 

por la dirección general, 
regional o centro de formación, 

garantizando la transferencia
de conocimiento obtenido al

equipo de trabajo.

Esta actividad se realizará en 
la presente vigencia.

NA

13

Presentar informe mensual 
sobre la ejecución de las 

obligaciones contractuales 
donde se evidencie el avance a 
las metas asignadas, así como el
respectivo análisis y acciones de

Entrega de Cuenta de Cobro 
e Informe Mensual 
Contractual Mes de abril

Correo Electrónico 
Coordinación Académica
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mejora cuando dé a lugar y a la 
terminación del contrato 

presentar al supervisor de 
contrato informe anual de 

gestión de centro en los 
términos solicitados por la 
coordinación nacional SER, 

evidenciando lo establecido en 
la guía para la ejecución del 

Programa SER así como en la 
lista de chequeo - portafolio de

evidencias.

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 
en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 
cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.

ITEM
No DE LA ORDEN 

DE VIAJE
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO

INICIAL

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO

FINAL
1. 7724 San Sebastián de Buenavista 12/03/2024 16/03/2024

2. 10724 San Sebastián de Buenavista 18/03/2024 22/03/2024

3. 14124 San Sebastián de Buenavista 01/04/2024 05/04/2024

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual.

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
realizados y No. 4544962551 De la planilla, operador SOI y periodo Marzo. (Decreto Ley 
2106 de 2019 

Evidencias en (xx) folios
5
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Cordialmente,

                    

Firma

EDWIN AVENDAÑO SUAREZ
Contratista
C.C. No. 84459344

Recibí a satisfacción:

Firma

YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES 
SUPERVISOR CONTRATO No. 5886526
Coordinador Académico
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Versión: 04

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No.

No. AÑO 2024
FECHA 
VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

2 9 2024

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO
3144522789

12 3 2024 16 3 2024

1

2

3

GTH-F-090 V.04

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 06/03/2024

BICHARA JOSE  ZABLEH ZASBUM

SUBDIRECTOR (E) CENTRO ACUICOLA  
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA

OBJETO CONTRACTUAL:
 Presentar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento o rol de instructor técnico, aportando en la planeacionPrestar servicios profesionales en el 

rol de instructor de emprendimiento o rol de instructor técnico, aportando en la planeación, ejecución, evaluación y mejora continua de los procesos de formación y 
asesoría técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la Dirección de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional del programa SER.

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Magdalena

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS  DE LA DIRECCION  DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL Y LOS LINEAMIENTOS DE LA DIRECCION DE EMPLEO Y TRABAJO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 
DESPLAZAMIENTO

DESARROLLO DE ACCIONES DE FORMACION  DEL PROGRAMA SER EN  EMPRENDIMIENTO EN GASTRONOMIA TIPICA RURAL

YAIR TACHE NIEBLES COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Magdalena

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS Magdalena

UMATA

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

EJECUTAR LAS ACIONES  DE FORMACION TECNICA  HACIENDO USO DE LAS ESTRATEGIAS PEDAGOCICAS " APREDER HACIENDO"  BAJO LA MODALIDAD DE ATECION SINCRONICA - ASINCRONICA

Desplazamientos ruta de ida: SANTA MARTA - SAN SEBASTIAN (MARIA ANTONIA) 

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial.

Actividades  a ejecutar: PREPARAR ALIMENTOS  DE ACUERDO CON LA ORDEN DE PRODUCCION Y PROCEDIMIENTOS TECNICOS 260201057

Desplazamientos Internos: SAN SEBASTIAN - MARIA ANTONIA

Actividades a ejecutar:  MANIPULAR ALIMENTO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS TECNICOS  Y NORMATIVAS DE ALIMENTOS  290801106

Desplazamientos Ruta de regreso: (MARIA ANTONIA) SAN SEBASTIAN - SANTA MARTA
Medio de transporte: área, terrestre o fluvial.

Observaciones:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de  (incluye las motos hacia la vereda maria antonia)

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

Y LA COORDINACIÓN NACIONAL SER ESTABLECIDO  EN LA GUIA PARA LA EJECUCION DEL PROGRAMA SER EN SIGA

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

SUBDIRECTOR (E) CENTRO ACUICOLA  
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA

COORDINADOR ACADEMICO  Nombres y Apellidos: EDWIN AVENDAÑO SUAREZ

BICHARA JOSE  ZABLEH  HASBUM  Nombres y Apellidos: YAHIR TACHE

FIRMA DEL CONTRATISTA:



GTH-F-087 V.01

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Santa marta 19/03/2024

PRESENTADO A: BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN subdirector (e) del Centro Acuícola y Agroindustrial de 
Gaira (CAAG)

ORDEN DE VIAJE No: 7724 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
12/03/2024 16/03/2024

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO María 
Antonia san Sebastián de 
Buenavista

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad)
Centro Acuícola y Agroindustrial
de Gaira

SANTA MARTA

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación profesional de Emprendedor en Gastronómica típica 
rural número de ficha 2944460 (san Sebastián de Buenavista - vereda maría Antonia)

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:
1. Manipular alimentos de acuerdo con los procedimientos técnicos y normativas vigentes
2. Preparar alimentos de acuerdo con procedimientos técnicos y normativas de alimentos

RESULTADOS:
. ALISTAR MATERIA PRIMA Y UTENSILIOS PARA LA PREPARACIÓN DE COMIDA TÍPICA RURAL

TENIENDO EN CUENTA PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y RECETA ESTÁNDAR.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Se anexa listado de asistencia de los aprendices.
2. Se anexa registros fotográficos.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Seguimiento a la estructura 
curricular.

Instructor y aprendices Durante la formación.

2. Desarrollo de la formación y 
creación UP.

Aprendices Durante la formación.

CONCLUSIÓNES:
1. Se inicia la formación en Emprendedor en Gastronomía típica rural Municipio de san Sebastián de Buenavista 
teniendo en cuenta los resultados de aprendizaje y la construcción de la UP

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
EDWIN ALBERTO AVENDAÑO SUAREZ

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR YAIR TACHE NIEBLES FIRMA



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 











CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Santa Marta Codigo Regional :

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: EDWIN ALBERTO AVENDAÑO SUAREZ Codigo Centro:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 84459344

En desarrollo de la comisión No. 7724 durante los dias 12,13,14,15 del mes de MARZO de 2024 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

42.000

42.000

42.000

42.000

42.000

210.000

EDWIN AVENDAÑO SUAREZ

INSTRUCTOR

GRF-F-057  V.01

MEDIO DE TRANSPORTE 
EMPLEADO

moto

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS

47

9/11/1902

Fecha de elaboración: 18/03/2024

moto

Vereda Maria antonia, san sebastian de buenavista

15/03/2024 Vereda Maria antonia, san sebastian de buenavista

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 

13/03/2024 Vereda Maria antonia, san sebastian de buenavista

12/03/2024 Vereda Maria antonia, san sebastian de buenavista

moto

moto

moto

Cargo: Cargo:

Firma: Firma:

Nombre completo: Nombre completo:

                                          COMISIONADO                                                              JEFE INMEDIATO 

16/03/2024 Vereda Maria antonia, san sebastian de buenavista

14/03/2024

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza  el presente gasto

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Firma:

Cargo:

Nombre completo:

                                            ORDENADOR DEL GASTO 
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Versión: 04

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No.

No. AÑO 2024
FECHA 
VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

2 9 2024

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO
3144522789

18 3 2024 23 3 2024

1

2

3

GTH-F-090 V.04

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

SUBDIRECTOR (E) CENTRO ACUICOLA  
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA

COORDINADOR ACADEMICO  Nombres y Apellidos: EDWIN AVENDAÑO SUAREZ

BICHARA JOSE  ZABLEH  HASBUM  Nombres y Apellidos: YAHIR TACHE

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Desplazamientos ruta de ida: SANTA MARTA - SAN SEBASTIAN (MARIA ANTONIA) 

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial.

Actividades  a ejecutar: PREPARAR ALIMENTOS  DE ACUERDO CON LA ORDEN DE PRODUCCION Y PROCEDIMIENTOS TECNICOS 260201057

Desplazamientos Internos: SAN SEBASTIAN - MARIA ANTONIA

Actividades a ejecutar:  MANIPULAR ALIMENTO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS TECNICOS  Y NORMATIVAS DE ALIMENTOS  290801106

Desplazamientos Ruta de regreso: (MARIA ANTONIA) SAN SEBASTIAN - SANTA MARTA
Medio de transporte: área, terrestre o fluvial.

Observaciones:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de  (incluye las motos hacia la vereda maria antonia)

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

Y LA COORDINACIÓN NACIONAL SER ESTABLECIDO  EN LA GUIA PARA LA EJECUCION DEL PROGRAMA SER EN SIGA

DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS  DE LA DIRECCION  DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL Y LOS LINEAMIENTOS DE LA DIRECCION DE EMPLEO Y TRABAJO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 
DESPLAZAMIENTO

DESARROLLO DE ACCIONES DE FORMACION  DEL PROGRAMA SER EN  EMPRENDIMIENTO EN GASTRONOMIA TIPICA RURAL

YAIR TACHE NIEBLES COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Magdalena

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS Magdalena

UMATA

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

EJECUTAR LAS ACIONES  DE FORMACION TECNICA  HACIENDO USO DE LAS ESTRATEGIAS PEDAGOCICAS " APREDER HACIENDO"  BAJO LA MODALIDAD DE ATECION SINCRONICA - ASINCRONICA

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 11/03/2024

BICHARA JOSE  ZABLEH ZASBUM

SUBDIRECTOR (E) CENTRO ACUICOLA  
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA

OBJETO CONTRACTUAL:
 Presentar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento o rol de instructor técnico, aportando en la planeacionPrestar servicios profesionales en el 

rol de instructor de emprendimiento o rol de instructor técnico, aportando en la planeación, ejecución, evaluación y mejora continua de los procesos de formación y 
asesoría técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la Dirección de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional del programa SER.

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Magdalena

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA



GTH-F-087 V.01

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Santa marta 23/03/2024

PRESENTADO A: BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN subdirector (e) del Centro Acuícola y Agroindustrial de 
Gaira (CAAG)

ORDEN DE VIAJE No:10724 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
18/03/2024 22/03/2024

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO María 
Antonia san Sebastián de 
Buenavista

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad)
Centro Acuícola y Agroindustrial
de Gaira

SANTA MARTA

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación profesional de Emprendedor en Gastronómica típica 
rural número de ficha 2944460 (san Sebastián de Buenavista - vereda maría Antonia)

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:
1. Manipular alimentos de acuerdo con los procedimientos técnicos y normativas vigentes
2. Preparar alimentos de acuerdo con procedimientos técnicos y normativas de alimentos

RESULTADOS:
. ALISTAR MATERIA PRIMA Y UTENSILIOS PARA LA PREPARACIÓN DE COMIDA TÍPICA RURAL

TENIENDO EN CUENTA PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y RECETA ESTÁNDAR.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Se anexa listado de asistencia de los aprendices.
2. Se anexa registros fotográficos.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Seguimiento a la estructura 
curricular.

Instructor y aprendices Durante la formación.

2. Desarrollo de la formación y 
creación UP.

Aprendices Durante la formación.

CONCLUSIÓNES:
1. Se inicia la formación en Emprendedor en Gastronomía típica rural Municipio de san Sebastián de Buenavista 
teniendo en cuenta los resultados de aprendizaje y la construcción de la UP

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
EDWIN ALBERTO AVENDAÑO SUAREZ

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR YAIR TACHE NIEBLES FIRMA



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 









CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Santa Marta Codigo Regional :

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: EDWIN ALBERTO AVENDAÑO SUAREZ Codigo Centro:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 84459344

En desarrollo de la comisión No. 10724 durante los dias 18,19,20,21,22 del mes de MARZO de 2024 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

42.000

42.000

42.000

42.000

42.000

210.000

EDWIN AVENDAÑO SUAREZ

INSTRUCTOR

GRF-F-057  V.01

MEDIO DE TRANSPORTE 
EMPLEADO

moto

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS

47

9/11/1902

Fecha de elaboración: 23/03/2024

moto

Vereda Maria antonia, san sebastian de buenavista

21/03/2024 Vereda Maria antonia, san sebastian de buenavista

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 

19/03/2024 Vereda Maria antonia, san sebastian de buenavista

18/03/2024 Vereda Maria antonia, san sebastian de buenavista

moto

moto

moto

Cargo: Cargo:

Firma: Firma:

Nombre completo: Nombre completo:

                                          COMISIONADO                                                              JEFE INMEDIATO 

22/03/2024 Vereda Maria antonia, san sebastian de buenavista

20/03/2024

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza  el presente gasto

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Firma:

Cargo:

Nombre completo:

                                            ORDENADOR DEL GASTO 
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Versión: 04

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No.

No. AÑO 2024
FECHA 
VENCIMIENTO DEL 
CONTRATO

2 9 2024

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO
3144522789

1 4 2024 5 4 2024

1

2

3

GTH-F-090 V.04

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 20/03/2024

BICHARA JOSE  ZABLEH ZASBUM

SUBDIRECTOR (E) CENTRO ACUICOLA  
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA

OBJETO CONTRACTUAL:
 Presentar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento o rol de instructor técnico, aportando en la planeacionPrestar servicios profesionales en el 

rol de instructor de emprendimiento o rol de instructor técnico, aportando en la planeación, ejecución, evaluación y mejora continua de los procesos de formación y 
asesoría técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la Dirección de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional del programa SER.

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Magdalena

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS  DE LA DIRECCION  DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL Y LOS LINEAMIENTOS DE LA DIRECCION DE EMPLEO Y TRABAJO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO DESARROLLO DE ACCIONES DE FORMACION  DEL PROGRAMA SER EN  EMPRENDIMIENTO EN GASTRONOMIA TIPICA RURAL

YAIR TACHE NIEBLES COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Magdalena

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS Magdalena

UMATA

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

EJECUTAR LAS ACIONES  DE FORMACION TECNICA  HACIENDO USO DE LAS ESTRATEGIAS PEDAGOCICAS " APREDER HACIENDO"  BAJO LA MODALIDAD DE ATECION SINCRONICA - ASINCRONICA

Desplazamientos ruta de ida: SANTA MARTA - SAN SEBASTIAN (MARIA ANTONIA) 

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial.

Actividades  a ejecutar: PREPARAR ALIMENTOS  DE ACUERDO CON LA ORDEN DE PRODUCCION Y PROCEDIMIENTOS TECNICOS 260201057

Desplazamientos Internos: SAN SEBASTIAN - MARIA ANTONIA

Actividades a ejecutar:  MANIPULAR ALIMENTO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS TECNICOS  Y NORMATIVAS DE ALIMENTOS  290801106

Desplazamientos Ruta de regreso: (MARIA ANTONIA) SAN SEBASTIAN - SANTA MARTA
Medio de transporte: área, terrestre o fluvial.

Observaciones:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de 350.000 (incluye las motos hacia la vereda maria antonia)

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

Y LA COORDINACIÓN NACIONAL SER ESTABLECIDO  EN LA GUIA PARA LA EJECUCION DEL PROGRAMA SER EN SIGA

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

SUBDIRECTOR (E) CENTRO ACUICOLA  
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA

COORDINADOR ACADEMICO  Nombres y Apellidos: EDWIN AVENDAÑO SUAREZ

BICHARA JOSE  ZABLEH  HASBUM  Nombres y Apellidos: YAHIR TACHE

FIRMA DEL CONTRATISTA:



Santa marta 07/04/2024

: BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN subdirector (e) del Centro Acuícola y Agroindustrial de 
Gaira (CAAG)

14124
01/04/2024 05/04/2024

María
Antonia san Sebastián de 
Buenavista

Centro Acuícola y Agroindustrial 
de Gaira

SANTA MARTA

Impartir formación profesional de Emprendedor en Gastronómica típica 
rural número de ficha 2944460 (san Sebastián de Buenavista - vereda maría Antonia)

Manipular alimentos de acuerdo con los procedimientos técnicos y normativas vigentes
Preparar alimentos de acuerdo con procedimientos técnicos y normativas de alimentos

. ALISTAR MATERIA PRIMA Y UTENSILIOS PARA LA PREPARACIÓN DE COMIDA TÍPICA RURAL 
TENIENDO EN CUENTA PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y RECETA ESTÁNDAR.

Se anexa listado de asistencia de los aprendices.
2. Se anexa registros fotográficos.

Seguimiento a la estructura 
curricular.

Instructor y aprendices Durante la formación.

Desarrollo de la formación y 
creación UP.

Aprendices Durante la formación.

Se inicia la formación en Emprendedor en Gastronomía típica rural Municipio de san Sebastián de Buenavista 
teniendo en cuenta los resultados de aprendizaje y la construcción de la UP

EDWIN ALBERTO AVENDAÑO SUAREZ

YAIR TACHE NIEBLES

GTH-F-087 V.01



 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 









CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Santa Marta Codigo Regional :

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: EDWIN ALBERTO AVENDAÑO SUAREZ Codigo Centro:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 84459344

En desarrollo de la comisión No. 14124 durante los dias 2,3,4,5,6 del mes de abril de 2024 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

42.000

42.000

42.000

42.000

42.000

210.000

CELMIRA ARAUJO RAMIREZ YAHIR TACHE BICHARA JOSE  ZABLEH  HASBUM

INSTRUCTOR COORDINADOR ACADÉMICO SUBDIRECTOR (E) CENTRO ACUICOLA  AGROINDUSTRIAL DE GAIRA

GRF-F-057  V.01

MEDIO DE TRANSPORTE 
EMPLEADO

moto

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS

47

9/11/1902

Fecha de elaboración: 1207/04/2024

moto

Vereda María antonia - San sebastian de buenavista

5/04/2024 Vereda María antonia - San sebastian de buenavista

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 

3/04/2024 Vereda María antonia - San sebastian de buenavista

2/04/2024 Vereda María antonia - San sebastian de buenavista

moto

moto

moto

Cargo: Cargo:

Firma: Firma:

Nombre completo: Nombre completo:

                                          COMISIONADO                                                              JEFE INMEDIATO 

6/04/2024 Vereda María antonia - San sebastian de buenavista

4/04/2024

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza  el presente gasto

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Firma:

Cargo:

Nombre completo:

                                            ORDENADOR DEL GASTO 



SUBDIRECTOR (E) CENTRO ACUICOLA  AGROINDUSTRIAL DE GAIRA


