[image: Descripción: logo_membrete]              SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN 
CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES
___________________________________________________________________________

[bookmark: _GoBack]CONTRATO   No.CO1.PCCNTR.4636704 del año 2023.

NOMBRE DEL CONTRATISTA: TOBER SANTOS VANEGAS

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: CC:11706358 

OBJETO DEL CONTRATO  
	[bookmark: _Hlk151633707]PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL DE CINCUENTA Y CINCO (55) INSTRUCTORES PARA ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL EN EL NIVEL COMPLEMENTARIA, REGULAR, PROGRAMADA POR EL CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD DEL CHOCÓ PARA LA VIGENCIA 2023 EN LAS AREAS TEMATICA DEFINADAS



OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 
1. Establecer estrategias de enseñanza- aprendizaje evaluación según el programa de formación Profesional y el enfoque metodológico adoptado
2. Orientar los procesos de enseñanza - aprendizaje, según las necesidades detectadas en los procesos de evaluación, metodologías reaprendizajes y programas curriculares vigentes, 
3.  Programar las actividades de enseñanza-aprendizaje-evaluación de conformidad con los módulos de formación y el calendario institucional y el manual de procedimientos para la ejecución de acciones de formación profesional. 
4.  Llevar el registro de evidencias de la actividad enseñanza aprendizaje en el portafolio personal, para cuando sea requerido.
5.  Reportar información académica y Administrativa según las responsabilidades institucionales asignadas.
6. Apoyar las charlas informativas con especificaciones de los programas.
7. Evaluar la formación de los aprendices durante el proceso educativo de acuerdo con el manual de evaluación vigente.
8. Atender oportunamente los requerimientos del supervisor del contrato y presentar mensualmente los informes de ejecución del contrato.
9.  Apoyar técnicamente en las evaluaciones de los procesos de adquisición de bienes y servicios, por el conocimiento profesional contratado previa designación del director regional.
10.  Verificar antes de la matricula que el Reportar 160 horas mes de labores en la formación.
11. Aplicar al proceso de certificación de norma de competencia "Orientar formación Presencial de Acuerdo con Procedimiento Técnico y Normativo", según las normas que aplican a la función instructor.
12.  Las demos para el cabal cumplimiento del objeto contractual. 
13. Reportar oportunamente las horas de gestor monitor de aquellos aprendices, que cumplen la labor en los ambientes de formación.

LUGAR DE EJECUCIÓN:  MUNICIPIO DEL CHOCO  “QUIBDO, YUTO Y NOVITA”

PLAZO DE EJECUCIÓN: 8 meses 15 días 
FECHA DE INICIACIÓN CONTRATO:                         25 de febrero del 2023
                                                                                         
FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO:            11 de noviembre del 2023
                                                                                         
VIGENCIA DEL CONTRATO:                                          11 de mayo del 2024

VALOR DEL CONTRATO: VEINTISIETE MILLONES SEISCIENTOS NUEVE MIL CIENTO CATORCE PESOS ($27,609,114) MCTE 
SUPERVISOR: CANDIDA ASPRILLA JARAMILLO. cc: 35891771.

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: cedula de ciudadanía. N° 35891771                                                                               


SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN: SI____ NO_X__
	     ACTAS No.
	TIEMPO 
	CAUSALES

	
	
	

	
	
	


BALANCE FINANCIERO:
	Valor total del contrato 
	$27.609.114.

	Valor Ejecutado
	$27.609.113

	Saldo de pendiente de cancelar al contratista
	$0

	Saldo a liberar
	$1




PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 
	Durante el periodo de ejecución del contrato el cual tiene como objeto orientar formación profesional en el nivel complementaria, impartí la formación en los meses comprendido de febrero hasta noviembre así:
MES DE FEBRERO: asistí a capacitación Sena para la formación de aplicativo Sofía plus, contratación, sic contratista, nomina e informe mensual coordinadora PETRONA RENTERIA.
[image: ]
Evidencia de capacitación formación para el trabajo Sena regional choco.
MES MARZO: registre 80 aprendices en curso complementario Sena, IMPLEMENTACION DE BUENAS PRACTICAS AMBIENTALES EN GRANJA AVICOLAS, barrio Uribe sede educativa Miguel a Caicedo asistí a Capacitación de gestión de la seguridad y salud en el trabajo instructor EWUAR CHAVERRA, asistí a capacitación reunión coordinadora PETRA RENTERIA capacitación para el trabajo, evalúe ficha números 1903871,1903871 en aplicativo Sofía plus aprendices formados curso en mención y interactúe con compañeros instructores en colaboración mutua de formación.
[image: ]
Reunión con la coordinadora académica asunto Formación Sena Regional Choco.

Capacitación de gestión de la seguridad y salud en el trabajo instructor Ewuar Chavera
MES ABRIL: registre 70 aprendices en curso complementario Sena, TRATAMIENTO PRIMARIO DE LOS RESIDUOS SOLIDOS, institución educativa Domingo sabio barrio jardín, asistí a Capacitación de contratación funcionaria YENNY CORDOBA, asocie aprendices aplicativo Sofía plus, evalúe ficha números 93240137, 93240137, 93240137 en aplicativo Sofía plus aprendices formados curso en mención e/ interactúe con compañeros instructores en colaboración mutua de formación


Reunión con Jenny Córdoba Rodríguez contratación Sena Regional Choco


Actividad de la formación juego y ronda material reciclable.


MES MAYO: registre 75 aprendices en curso complementario Sena, TRATAMIENTO PRIMARIO DE LOS RESIDUOS SOLIDOS, institución educativa Domingo sabio asistí a Capacitación sindical, asocie aprendices aplicativo Sofía plus, evalúe ficha números, 2772890, 2772898 Y 2774131 en aplicativo Sofía plus aprendices formados curso en mención e/ interactúe con compañeros instructores en colaboración mutua de formación






Reunión sindical cese de actividad de formación Sena regional Choco.

Pantallazo de interacción Kelly programadora de ficha complementaria mes mayo Sena Regional Choco
MES JUNIO: registre 75 aprendices de la fundación FUMPRODE en curso complementario Sena, TRATAMIENTO PRIMARIO DE LOS RESIDUOS SOLIDOS, sede universidad tecnológica del choco, asocie y evalué aprendices ficha números, 2774131, 2772898 Y 2772890 en aplicativo Sofía plus aprendices formados curso en mención e/ interactúe con compañeros instructores en colaboración mutua de formación.
[image: ]
Reunión para la formación SENA regional Choco, coordinador de la fundación FUMPRODE 

Supervisión de la formación por parte de la coordinación Sena Regional Choco.


MES JULIO: registre 75 aprendices de la fundación FUMPRODE en curso complementario Sena, ADAPTACIÓN AL CAMBIO CLIMÁTICO A NIVEL LOCAL, sede universidad tecnológica del choco, asocie y evalué aprendices ficha números, 2774131, 2772898 Y 2772890 en aplicativo Sofía plus aprendices formados curso en mención e/ interactúe con compañeros instructores en colaboración mutua de formación.
[image: ]
Pantallazo de interacción de la formación supervisora y programadora curso complementario SENA regional choco.

[image: ]
Formación complementaria Sena regional choco aprendices fundación fumprode.
MES AGOSTO: registre 84 aprendices de la fundación FUMPRODE en curso complementario Sena, ADAPTACIÓN AL CAMBIO CLIMÁTICO A NIVEL LOCAL, municipio de novita choco, asocie y evalué aprendices ficha números, 2774131, 2772898, 2772890 y 2772960 en aplicativo Sofía plus aprendices formados curso en mención e/ interactúe con compañeros instructores en colaboración mutua de formación asistí reunión de complementaria coordinadora CANDIDA JARAMILLO
[image: ]
Actividad de la formación aprendices Novita Choco Sena Regional Choco” UMATA NOVITA”


[image: ]
Reunión coordinadora deformación SENA Regional Choco
SEPTIEMBRE: registre 78 aprendices de la fundación FUMPRODE en curso complementario Sena, ADAPTACIÓN AL CAMBIO CLIMÁTICO A NIVEL LOCAL, municipio de novita choco, asocie y evalué aprendices ficha números, 2848812,2848807 y 2848787en aplicativo Sofía plus aprendices formados curso en mención e/ interactúe con compañeros instructores en colaboración mutua de formación, asistí reunión de complementaria reunión psicóloga en seguridad en el trabajo
[image: ]
Reunión psicóloga seguridad en el trabajo SENA Regional Choco



MES OCTUBRE: registre 64 aprendices de la fundación FUMPRODE en curso complementario Sena, TRATAMIENTO PRIMARIO DE LOS RESIDUOS SOLIDOS, municipio de novita choco, asocie y evalué aprendices ficha números, 2774131, 2772898, 2772890 y 2772960 aplicativo Sofía plus aprendices formados curso en mención e/ interactúe con compañeros instructores en colaboración mutua de formación.
[image: ]
Formación complementaria tratamiento primario de los residuos sólidos mujeres cabeza de
hogar novita choco
[image: ]
Socialización de la formación Sena Regional choco curso Mitigación y adaptación al cambio
climático a nivel local Municipio Novita Choco

MES NOVIEMBRE: asocie y evalué aprendices aplicativo Sofía plus, realice informe final de la ejecución del contrato, entregue informe mensual y recogí firma paz y salvo de ejecución de contrato. 
[image: ]
Evaluación de aprendices aplicativo Sofía plus para la formación complementaria
Sena Regional Choco.



	

	




OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS
	Se evidencian registros fotográficos de la interacción con los aprendices en el ambiente de formación.



SANCIONES:       SI___    NO__X_
CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL:   SI_X_   NO__
GRADO DE SATISFACCIÓN:   EXCELENTE__    BUENO_X_   REGULAR__   INSUFICIENTE__

Atentamente,
[image: ]
FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO
1                                                                                                                                 GTH-F-073 V.02
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