
ACTA No. 2
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Informe de gestión realizada del 1 al 31  de 
marzo  del 2024 correspondiente al proceso de formación de la coordinación de 
formación complementaria.

CIUDAD Y FECHA:
Bogotá D.C. 31 de marzo de 2024

HORA INICIO:
2:00 PM

HORA FIN:
5:00 PM

LUGAR Y/O ENLACE:
Coordinación de Formación Complementaria

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:
Centro de Servicios Financieros Regional 
Distrito Capital

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Informe de Gestión de cursos de Formación Complementaria

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:
Realizar informe detallado de la gestión de cursos de formación complementaria realizada 
del 1 al 31 de marzo del 2024 de acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo 
del contrato No 5866241  del 02 de febrero del 2024

DESARROLLO DE LA REUNIÓN
Se han realizado las siguientes actividades correspondientes a la gestión de cursos de 
formación complementaria de las fichas que relaciono a continuación:

1. No ficha: 2915639
2. Empresa Solicitante: RED DE EMPLEO
3. Nombre del Curso: REDACCIÓN Y ORTOGRAFÍA
4. Número de Aprendices: 26 aprendices
5. Tipo de Población atendida: ninguna
6. Número de horas que se ejecutan durante el mes: 24 horas
7. Estado de los Aprendices: por certificar
8. Modalidad en que se está ejecutando el curso: Presencial mediado por la tecnología
9. Evidencia:

a. Pantallazo de la sesión Presencialidad apoyada en tecnologías o presencial 
“Imagen legible con fecha”
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b. Pantallazo del aplicativo que están utilizando para el cargue y revisión de 
evidencias (Territorium, Classroom, etc). “Imagen legible”
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c. Pantallazo de la Atención de Aprendices “Correo electrónico o WhatsApp”. 
“Imagen legible”

d. Enlace del centro de calificaciones del aplicativo usado, donde se identifique las 
evidencias entregadas y calificadas de los aprendices. (debe ser subido a la 
carpeta del SharePoint)
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e. Pantallazo de las asistencias e inasistencias de los aprendices. “Imagen legible” 
(debe ser subido a la carpeta del SharePoint)

f. Cantidad de aprendices que aprobaron y no aprobaron el curso (si ya culminó). 
Aprobaron 24, no aprobaron 2.

g. Enlace de los reportes de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron. 
(debe ser subido a la carpeta del SharePoint)
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h. Reporte de gestión de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus “lo pegan 
dentro de la estructura del acta informe”.

2- No ficha: 2941253
2. Empresa Solicitante: Red de Empleos

3. Nombre del Curso:  COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR

4. Número de Aprendices:  26 aprendices

5. Tipo de Población atendida: ninguna, MUJER_CABEZA_DE_FAMILIA
NINGUNA, JOVENES_VULNERABLES, EMPRENDEDORES. 

6. Número de horas que se ejecutan durante el mes: 48 horas

7. Estado de los Aprendices: por certificar

8. Modalidad en que se está ejecutando el curso: Presencial mediada por la tecnología

9. Evidencia:

a. Pantallazo de la sesión Presencialidad apoyada en tecnologías o presencial “Imagen 
legible con fecha”.
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b. Pantallazo del aplicativo que están utilizando para el cargue y revisión de evidencias 
(Territorium, Classroom, etc). “Imagen legible”.
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c. Pantallazo de la Atención de Aprendices “Correo electrónico o WhatsApp”. “Imagen 
legible”.

d. Enlace del centro de calificaciones del aplicativo usado, donde se identifique las 
evidencias entregadas y calificadas de los aprendices. (debe ser subido a la carpeta del 
SharePoint).

e. Pantallazo de las asistencias e inasistencias de los aprendices. “Imagen legible” (debe ser 
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subido a la carpeta del SharePoint).

f. Cantidad de aprendices que aprobaron y no aprobaron el curso (si ya culminó).

Aprobaron 17, no aprobaron 9

g. Enlace de los reportes de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron. (debe 
ser subido a la carpeta del SharePoint).

h. Reporte de gestión de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus “lo pegan dentro de 
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la estructura del acta informe”.

3. No ficha: 2934345

2. Empresa Solicitante: RED de Empleos

3. Nombre del Curso:  COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR

4. Número de Aprendices: 30 aprendices

5. Tipo de Población atendida: ninguna, MUJER_CABEZA_DE_FAMILIA
NINGUNA, JÓVENES_VULNERABLES
EMPRENDEDORES 

6. Número de horas que se ejecutan durante el mes: 48 horas

7. Estado de los Aprendices: por certificar

8. Modalidad en que se está ejecutando el curso: Presencial mediado por la tecnología

9. Evidencia:

a. Pantallazo de la sesión Presencialidad apoyada en tecnologías o presencial “Imagen 
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legible con fecha”

b. Pantallazo del aplicativo que están utilizando para el cargue y revisión de evidencias 
(Territorium, Classroom, etc). “Imagen legible”

c. Pantallazo de la Atención de Aprendices “Correo electrónico o
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WhatsApp”. “Imagen legible”

d. Enlace del centro de calificaciones del aplicativo usado, donde se identifique las 
evidencias entregadas y calificadas de los aprendices. (debe ser subido a la carpeta del 
SharePoint)

e. Pantallazo de las asistencias e inasistencias de los aprendices. “Imagen legible” (debe ser 
subido a la carpeta del SharePoint).
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f. Cantidad de aprendices que aprobaron y no aprobaron el curso (si ya culminó).

Aprobaron 20, no aprobaron 10.

g. Enlace de los reportes de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron. (debe 
ser subido a la carpeta del SharePoint)
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h. Reporte de gestión de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus “lo pegan dentro de 
la estructura del acta informe”.

4. No ficha: 2941274

2. Empresa Solicitante: Alcanos de Colombia

3. Nombre del Curso: REDACCIÓN Y ORTOGRAFÍA

4. Número de Aprendices: 35 aprendices

5. Tipo de Población atendida: ninguna, MUJER_CABEZA_DE_FAMILIA
NINGUNA, JOVENES_VULNERABLES, EMPRENDEDORES.

6. Número de horas que se ejecutan durante el mes: 48 horas

7. Estado de los Aprendices matriculados: por certificar

8. Modalidad en que se está ejecutando el curso: Presencial mediado por la tecnología.

9. Evidencia:

a. Pantallazo de la sesión Presencialidad apoyada en tecnologías o

presencial “Imagen legible con fecha”.
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b. Pantallazo del aplicativo que están utilizando para el cargue y revisión de evidencias 
(Territorium, Classroom, etc). “Imagen legible”

c. Pantallazo de la Atención de Aprendices “Correo electrónico o WhatsApp”. “Imagen 
legible”
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d. Enlace del centro de calificaciones del aplicativo usado, donde se identifique las 
evidencias entregadas y calificadas de los aprendices. (debe ser subido a la carpeta del 
SharePoint)

e. Pantallazo de las asistencias e inasistencias de los aprendices. “Imagen legible” (debe ser 
subido a la carpeta del SharePoint)
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f. Cantidad de aprendices que aprobaron y no aprobaron el curso (si ya culminó).

Aprobaron 31, no aprobaron 4.

g. Enlace de los reportes de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron. (debe 
ser subido a la carpeta del SharePoint)
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h. Reporte de gestión de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus “lo pegan dentro de 
la estructura del acta informe”.

Nota: Se debe tomar uno (2) solo pantallazo legible que visualice la fecha por cada una de 
las evidencias mencionadas y se debe hacer cada uno de los puntos por ficha.

Nota aclaratoria: Como se evidencia en el presente informe-acta, a fecha de hoy 31 
de marzo del 2024 se ejecutaron 168 horas.

CONCLUSIONES

Se evidencia la gestión realizada durante el mes de marzo del 2024.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS
ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA
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Diego Alejandro Martinez Rojas Coordinación de 
Formación 

complementaria
Fernando Pérez N instructor
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