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§ | Cumple
? Documento de Generales s |wo | NA | Responsat IF
’ i Estud o0s previos conveniencia y oportunidad A-CBS-F-030+ Matriz~ J Sec. Despagijd
Rlesgos aprobado SECOP II) -
2 Analisis Del Sector Economico Contratacién Directa y Régimen Especial A- J 4 Sec. Despatiid
CBS-F-037 (aprobade SECOP {I)
3 Pro?ue.sta (para otras cau_sa!e§ diferentes a prestacion de servicios profesionales y de apoyc V Sec. Despagitd
a la gestion, ¢ para perscna juridica)
4 | Certificacion inexistencia de personal Servicios Administrativos(Sélo aplica P.N} v Sec. Despaghyd
5 | Certificacién Presupuestal POAI- (Hacienda) i Sec. Despagiid
| 6 | Necesidades de contratacion de bienes y servicics A-CBS-FG21 Yad Sec. Despagho
7| Certificacion Plan Anual de Adquisiciones (amacen) NI Sec. Despagi)s
8 Certificado de Registro de proyectos (cuando apligue) N Sec. Despaghd
| 9 | Solicitud de disponibilidad presupuestal A-CBS-F-013 N Sec. Despaghg
10 | Certificado de disponibilidad presupuestal Yad Sec. Despaghg
11 | Cédula de ciudadania (P. .N} o Cédula del Representante Legal (P.J) v 7 Sec. Despagiid
I 12 | Copia de la iibreta Militar de la persona natural o el Representante legal v A Sec. Despagiid
. 13 | Certificado de existencia y representacion legal (no mayor 30 dias) B | Sec. Despagiig
} 14 r?eglstro Unico Tributario - RUT o o v A | Sec. Despaghd
. 15 f‘ertfca_cjp__ﬁg__tecedentes F:scaies (Contraloma)(PN PJ R |_ ¥ Empresa) VA | Sec.Despaghe
16 Certificado Antecedentes stmplananos {Procuraduria)(PN-PJR.L y Empresa) v Sec. Despachlg
17 | Certificado Antecedentes Penales (Policia) N Sec. Despaglid
18 | Certificado Registro Nacional de Medidas Correctivas (Policia) o Sec. Despagiig
‘7 19 | Certificado Antecedentes por Inhabilidades por Delitos Sexuales (Policia) v AT Sec. Despaghq
20 | Certificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos -REDAM- id Sec. Despaghd
Constancia de afiliacién a salud, pensicn y ARL (seg. social) y adicional | + | Sec. Despagng
oy certificado .de aportes paraﬂscales (sdloc P.J} o certificado por el
P Representante Legal o Revisor Fiscal (certificade junta central de d
o i contadores, T.Py CC). e S 1 1 8
22 | Certificado de experiencia e idoneidad A-CBS-F-032 Vo Sec. Despaghg
53 . Formato de hoja de vida de la Funcion Publica (PN y PJ)con los respectivos \f“/ Sec. DespagH
_____ i soportes y Tarjeta Profesicnal cuando apligue. A il
24 | Examen pre ocupacicnal (apiica séio P.N). o V] Sec. Despadhd
25 | Curso Integrﬁda _T@r*_gp_a_{enma y Lu cha contra !a ‘Corrupcion. ( apltca so!o P. N)L__ v | | Sec Cespaghq
L og Declaracién de bienes y rentas, conflictos de interés e impuesto sobre la N Sec. Despagtid
renta y complementarios (Ley 2013 de 2018} (aplica Gnicamente P.N)._ _{ T R 11
D27 Reczbo de pago de estampiliz U. de A (Si aplica) o el ._.S,_ec Despad hq
|28 Paz y salvo municipio de Copacabana o N Sec. Despaqfq |
i 59 SeSO}IUCan de contratacion directa (N/A en prestacion de servicios profesicnales y de ServAdmin/dur
noyo
| 30 | Minuta del contrato T o B ) ServAdmin/{d
| 31 | Designacion de Supervisor A-CBS-001 T - ServAdmin/jui
32 | Solicitud de registro presupuestal A-CBS-F-011 j pd Sec. Despaghg
33_| Registro presupuestal e . ~ Sec. Despaghd
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Cumple

Documento de Generales

NA

Responsable

34 i Polizas y aprobacion (en caso gue aplique) (aprobade SECOP 11)

Sec. Despacho

35

Constancia de inicio (pantallazo SECOP II) o A-CBS-F-015 CONSTANCIA
DE INICIQ DE EJECUCION

ServAdmin/Jur

SE RADICA DOCUMENTACION COMPLETA SI /\;‘i NO

OBSERVACIONES:

FIRMA DE USUARIO QUIEN RADICA: = A‘\U'Ovo ;ji guiAY fl‘){“‘{) gwmft

FECHA DE RADICACION: _ Rl r ) npaid

FUNCIONARIO QUIEN RECIBE:

‘\mm e

NOTA: En caso de no recibir la documentacién completa se procedera a devolver dicho proceso
de contratacion de prestacion de servicios a la Dependencia correspondiente.

CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS PARA EL CONTRATO

Este proceso fue revisado y coordinado
cumple con todos los requisitos del procedi

=

’ Mﬁ'ﬁp\iﬁ

istrativos

lista de chequgg‘.mm

FIRMA:

NOMBRE: SEBASTIAN
CARGQ" Secretario de 8ervicios Admi

NOTA:

o

miento de elaboracion y aprobacion de coniratos y la

—

po¥ el secretario de despacho y es aprobado ya que

O

cargo de quien revisa la contratacion.
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