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ACTA No. 2 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Informe de gestión realizada del 1 al 3 1  de 

m a r zo del 2024 correspondiente al proceso de formación de la coordinación de 

formación complementaria. 

CIUDAD Y FECHA: 

Bogotá D.C.  de 31 marzo de 

2024 

HORA 

INICIO: 

2:00 PM 

HORA FIN: 

5:00 PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Coordinación de Formación 

Complementaria 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Centro de Servicios Financieros Regional Distrito Capital 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Informe de Gestión de cursos de Formación Complementaria

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar informe detallado de la gestión de cursos de formación complementaria realizada 

del 1 al 31 de Marzo del 2024 de acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo 

del contrato No CO1.PCCNTR.5865537del 03 de Febrero del 2024 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se han realizado las siguientes actividades correspondientes a la gestión de 
cursos de formación complementaria de las fichas que relaciono a continuación: 

1. No ficha: 2929398

2. Empresa Solicitante: GIMNASIO LOS MONJES
3. Nombre del Curso: Implementación del sistema de gestión de seguridad y salud en el

trabajo
4. Número de Aprendices: 29 APRENDICES

5. Tipo de Población atendida: JOVEN VULNERABLE
6. Número de horas que se ejecutan durante el mes: 50 horas

7. Estado de los Aprendices: POR CERTIFICAR
8. Modalidad en que se está ejecutando el curso:  PRESENCIAL:

complementariacsf
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a. Pantallazo de la sesión Presencialidad apoyada en tecnologías o presencial
“Imagen legible con fecha

b. Pantallazo del aplicativo que están utilizando para el cargue y revisión de

evidencias (Territorium, Classroom, etc). “Imagen legible”
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c. Pantallazo de la Atención de Aprendices “Correo electrónico o WhatsApp”.

“Imagen legible” NO APLICA
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d. Enlace del centro de calificaciones del aplicativo usado, donde se identifique
las evidencias entregadas y calificadas de los aprendices. (debe ser subido a

la carpeta del SharePoint) NOTAS FINALES 2929398.xlsx

e. Pantallazo de las asistencias e inasistencias de los aprendices. “Imagen
legible” (debe ser subido a la carpeta del SharePoint) ASISTENCIA MONJES

CORREGIDA.xlsx

f. Cantidad de aprendices que aprobaron y no aprobaron el curso (si ya culminó). 

APROBARON 29 APRENDICES Y NO APROBARON 0 APRENDICES  

https://sena4.sharepoint.com/:x:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/Gesti%C3%B3n%20Contractual%202024/BETTY%20TATIANA%20LOPEZ%20PUERTO/MARZO/NOTAS/2929398/NOTAS%20FINALES%202929398.xlsx?d=w19158bd2b4d941f594ddaa1490fcec1d&csf=1&web=1&e=M3dkeg
https://sena4.sharepoint.com/:x:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/Gesti%C3%B3n%20Contractual%202024/BETTY%20TATIANA%20LOPEZ%20PUERTO/MARZO/ASISTENCIA/FICHA%202929398/ASISTENCIA%20%20MONJES%20CORREGIDA.xlsx?d=wb3a7a837d0474c29906274491a00773d&csf=1&web=1&e=fU9doc
https://sena4.sharepoint.com/:x:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/Gesti%C3%B3n%20Contractual%202024/BETTY%20TATIANA%20LOPEZ%20PUERTO/MARZO/ASISTENCIA/FICHA%202929398/ASISTENCIA%20%20MONJES%20CORREGIDA.xlsx?d=wb3a7a837d0474c29906274491a00773d&csf=1&web=1&e=fU9doc
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 g Enlace de los reportes de los juicios evaluativos de las fichas que ya 
terminaron. (debe ser subido a la carpeta del SharePoint) Reporte de Juicios 

Evaluativos monjes.xls 

h Reporte de gestión de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus “lo pegan 

dentro de la estructura del acta informe”. 

g.

https://sena4.sharepoint.com/:x:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/Gesti%C3%B3n%20Contractual%202024/BETTY%20TATIANA%20LOPEZ%20PUERTO/MARZO/RESULTADO%20%20APRENDIZAJE/FICHA%202929398/Reporte%20de%20Juicios%20Evaluativos%20monjes.xls?d=w4351fbac7dbe47a78e9cfc87aaf58042&csf=1&web=1&e=E52jlr
https://sena4.sharepoint.com/:x:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/Gesti%C3%B3n%20Contractual%202024/BETTY%20TATIANA%20LOPEZ%20PUERTO/MARZO/RESULTADO%20%20APRENDIZAJE/FICHA%202929398/Reporte%20de%20Juicios%20Evaluativos%20monjes.xls?d=w4351fbac7dbe47a78e9cfc87aaf58042&csf=1&web=1&e=E52jlr
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1.No ficha: 2932642

2. Empresa Solicitante: COLEGIO CO ALAMOS
3. Nombre del Curso: Implementación del sistema de gestión de seguridad y salud en el trabajo

4. Número de Aprendices: 30 APRENDICES

5. Tipo de Población atendida: JOVEN VULNERABLE
6. Número de horas que se ejecutan durante el mes: 50 horas

7. Estado de los Aprendices: POR CERTIFICAR

8. Modalidad en que se está ejecutando el curso:  PRESENCIAL

a. Pantallazo de la sesión Presencialidad apoyada en tecnologías o presencial

“Imagen legible con fecha

b. Pantallazo del aplicativo que están utilizando para el cargue y

revisión de evidencias (Territorium, Classroom, etc). “Imagen

legible”
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c Pantallazo de la Atención de Aprendices “Correo electrónico o 

WhatsApp”. “Imagen legible”  
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d. Enlace del centro de calificaciones del aplicativo usado, donde se identifique

las evidencias entregadas y calificadas de los aprendices. (debe ser subido a la

carpeta del SharePoint) NOTAS DEFINITIVAS 2932642.xlsx

https://sena4.sharepoint.com/:x:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/Gesti%C3%B3n%20Contractual%202024/BETTY%20TATIANA%20LOPEZ%20PUERTO/MARZO/NOTAS/2932642/NOTAS%20DEFINITIVAS%202932642.xlsx?d=w0c7c297e01174b1d893f05be3b3fe3aa&csf=1&web=1&e=4E6mwq
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e. Pantallazo de las asistencias e inasistencias de los aprendices. “Imagen
legible” (debe ser subido a la carpeta del SharePoint) ASISTENCIA CO

ALAMAOS CORREGIDA 11A.xlsx

f. Cantidad de aprendices que aprobaron y no aprobaron el curso (si ya culminó).

No aplica ficha en ejecución 
 g Enlace de los reportes de los juicios evaluativos de las fichas que ya 

terminaron. (debe ser subido a la carpeta del SharePoint) No aplica ficha en 
ejecución  

h Reporte de gestión de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus “lo pegan 

dentro de la estructura del acta informe”. 

1. No ficha: 2937855

https://sena4.sharepoint.com/:x:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/Gesti%C3%B3n%20Contractual%202024/BETTY%20TATIANA%20LOPEZ%20PUERTO/MARZO/ASISTENCIA/2932642/ASISTENCIA%20%20CO%20ALAMAOS%20CORREGIDA%2011A.xlsx?d=w6f678adaa4254b62ac101340d629f45f&csf=1&web=1&e=44MxlD
https://sena4.sharepoint.com/:x:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/Gesti%C3%B3n%20Contractual%202024/BETTY%20TATIANA%20LOPEZ%20PUERTO/MARZO/ASISTENCIA/2932642/ASISTENCIA%20%20CO%20ALAMAOS%20CORREGIDA%2011A.xlsx?d=w6f678adaa4254b62ac101340d629f45f&csf=1&web=1&e=44MxlD
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2. Empresa Solicitante: CO ALAMOS
3. Nombre del Curso: Implementación del sistema de gestión de seguridad y salud en el

trabajo
4. Número de Aprendices: 26 APRENDICES

5. Tipo de Población atendida: JOVEN VULNERABLE
6. Número de horas que se ejecutan durante el mes: 50 horas

7. Estado de los Aprendices: POR CERTIFICAR
8. Modalidad en que se está ejecutando el curso:  PRESENCIAL:

a. Pantallazo de la sesión Presencialidad apoyada en tecnologías o

presencial “Imagen legible con fecha 

b. Pantallazo del aplicativo que están utilizando para el cargue y revisión de

evidencias (Territorium, Classroom, etc). “Imagen legible”

c.
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c Pantallazo de la Atención de Aprendices “Correo electrónico o 

WhatsApp”. “Imagen legible”  
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d. Enlace del centro de calificaciones del aplicativo usado, donde se

identifique las evidencias entregadas y calificadas de los aprendices. (debe

ser subido a la carpeta del SharePoint) NOTAS DEFINITIVAS 2937855.xlsx

2937855 

e. Pantallazo de las asistencias e inasistencias de los aprendices. “Imagen 
legible” (debe ser subido a la carpeta del SharePoint ASISTENCIA CO 
ALAMAOS CORREGIDA 11B.xlsx

f. Cantidad de aprendices que aprobaron y no aprobaron el curso (si ya 
culminó). NO Aplica ficha en ejecución 

https://sena4.sharepoint.com/:x:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/Gesti%C3%B3n%20Contractual%202024/BETTY%20TATIANA%20LOPEZ%20PUERTO/MARZO/NOTAS/2937855/NOTAS%20DEFINITIVAS%202937855.xlsx?d=w157ea8c2779d4eb6853f970dace05780&csf=1&web=1&e=zbkaH3
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/Gesti%C3%B3n%20Contractual%202024/BETTY%20TATIANA%20LOPEZ%20PUERTO/MARZO/NOTAS/2937855?csf=1&web=1&e=YAhZ3O
https://sena4.sharepoint.com/:x:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/Gesti%C3%B3n%20Contractual%202024/BETTY%20TATIANA%20LOPEZ%20PUERTO/MARZO/ASISTENCIA/2937855/ASISTENCIA%20%20CO%20ALAMAOS%20CORREGIDA%2011B.xlsx?d=we41faf35bc1c45c5b372fefafde9408a&csf=1&web=1&e=K41t4J
https://sena4.sharepoint.com/:x:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/Gesti%C3%B3n%20Contractual%202024/BETTY%20TATIANA%20LOPEZ%20PUERTO/MARZO/ASISTENCIA/2937855/ASISTENCIA%20%20CO%20ALAMAOS%20CORREGIDA%2011B.xlsx?d=we41faf35bc1c45c5b372fefafde9408a&csf=1&web=1&e=K41t4J
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g Enlace dg  los reportes de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron. (debe ser 
subido a la carpeta del SharePoint) No aplica ficha en ejecución 

h Reporte de gestión de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus “lo pegan 

dentro de la estructura del acta informe”. 

1. No ficha: 2947631

2. Empresa Solicitante: FONDO EMPRENDER
3. Nombre del Curso: Implementación del sistema de gestión de seguridad y salud en el

trabajo

4. Número de Aprendices: 25 APRENDICES
5. Tipo de Población atendida: NINGUNA
6. Número de horas que se ejecutan durante el mes: 50 horas

7. Estado de los Aprendices: POR CERTIFICAR
8. Modalidad en que se está ejecutando el curso:  PRESENCIAL APOYADO EN

MEDIOS TECNOLOGICOS :

g. Pantallazo de la sesión Presencialidad apoyada en tecnologías o
presencial “Imagen legible con fecha 
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B Pantallazo del aplicativo que están utilizando para el cargue y revisión de 

evidencias (Territorium, Classroom, etc). “Imagen legible” 
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c Pantallazo de la Atención de Aprendices “Correo electrónico o 

WhatsApp”. “Imagen legible”  

d Enlace del centro de calificaciones del aplicativo usado, donde se identifique 

las evidencias entregadas y calificadas de los aprendices. (debe ser subido a la 

carpeta del SharePoint) 
NOTAS DEFINITIVAS 2947631.xlsx 

e. Pantallazo de las asistencias e inasistencias de los aprendices. “Imagen legible” 
(debe ser subido a la carpeta del SharePoint LISTADO DE ASISTENCIA OK 
2947631.xlsx

f Cantidad de aprendices que aprobaron y no aprobaron el curso (si ya culminó). 

No aplica, ficha en ejecución 
g Enlace de  los reportes de los juicios evaluativos de las fichas que ya 

terminaron. (debe ser subido a la carpeta del SharePoint) No aplica ficha en 
ejecución 

h Reporte de gestión de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus “lo pegan 

dentro de la estructura del acta informe”. 

https://sena4.sharepoint.com/:x:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/Gesti%C3%B3n%20Contractual%202024/BETTY%20TATIANA%20LOPEZ%20PUERTO/MARZO/NOTAS/2947631/NOTAS%20DEFINITIVAS%202947631.xlsx?d=w42b930daf6ae4e6c973d686cc543a1ca&csf=1&web=1&e=lVCKyC
https://sena4.sharepoint.com/:x:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/Gesti%C3%B3n%20Contractual%202024/BETTY%20TATIANA%20LOPEZ%20PUERTO/MARZO/ASISTENCIA/2947631/LISTADO%20DE%20ASISTENCIA%20OK%202947631.xlsx?d=w640abe16e1a64bc5816ad2f8f464cb9b&csf=1&web=1&e=RnlW91
https://sena4.sharepoint.com/:x:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/Gesti%C3%B3n%20Contractual%202024/BETTY%20TATIANA%20LOPEZ%20PUERTO/MARZO/ASISTENCIA/2947631/LISTADO%20DE%20ASISTENCIA%20OK%202947631.xlsx?d=w640abe16e1a64bc5816ad2f8f464cb9b&csf=1&web=1&e=RnlW91
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Nota: Se debe tomar uno (2) solo pantallazo legible que visualice la fecha por 

cada una de las evidencias mencionadas y se debe hacer cada uno de los puntos 

por ficha.  

Nota aclaratoria: Como se evidencia en el presente informe a fecha de hoy 31 de 

Marzo  del 2024 se ejecutaron 144 horas , notifico  que las horas restantes 16  

para cumplir el número de horas del mes de Marzo se ejecutaran antes del 30 de 

Abril   del 2024 

  

CONCLUSIONES 

Se evidencia la gestión realizada durante el mes de Marzo 31 del 2024. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECH

A 

RESPONSAB

LE 

FIRMA 
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Me comprometo a 
ejecutar las 16 horas 

pendientes antes del 

30 Abril de 2024 

31 

Marz

o 

2024 

Betty 

Tatiana 

Lopez Puerto 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 

Betty Tatiana Lopez 

Puerto  

Coordinación de 

Formación 

complementaria 

Diego Alejandro 

Martinez Rojas  

Coordinación de 

Formación 

complementaria 



     

GOR-F-084 V01 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

GOR-F-084V01 
 

 
 

 

 

 

 



     

GOR-F-084 V01 

 
 
 

 

 


