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ACTA No. 7

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:
Verificación de hojas de vida a postulados convocatoria 3676704 Instructor emprendimiento empresarial

CIUDAD Y FECHA:
Duitama 10 de abril de 2024

HORA INICIO:
08:00 horas

HORA FIN:
10:30 am

LUGAR Y/O ENLACE:
CEDEAGRO

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:
AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL SENA
REGIONAL BOYACÁ

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Consolidar las necesidades de contratación de instructores del área de administración para la apertura de
convocatorias del Centro de Formación para la vigencia 2024

2. Revisar las hojas de vida de los aspirantes postulados a la convocatoria 3676704 Instructor emprendimiento
empresarial

3. Remitir a Subdirección del Centro de Formación los resultados de la verificación.
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:
1. Verificar y acreditar el cumplimiento del perfil de aspirantes a instructores del área administrativa en apertura de
convocatorias, según directrices impartidas en la circular 3-2023-000212 del /11/2023.

DESARROLLO DE LA REUNIÓN

Los integrantes del comité dan inicio a la reunión que tiene por objetivo “Verificar y acreditar el cumplimiento del perfil de
aspirantes a instructores del área administrativa en apertura de convocatorias, según directrices impartidas en la circular 3-
2023-000212 del /11/2023 y según lo establecido en las funciones del comité de la misma circular con la siguiente agenda:

1. Consolidar las necesidades de contratación de instructores del área de administración para la apertura de convocatorias
del Centro de Formación para la vigencia 2024

NUMERO DE
CONVOCATORIA

PROGRAMA DE FORMACIÓN
NECESIDAD DE

INSTRUCTORES A
CONTRATAR

ASPIRANTES
POSTULADOS

3676704
Instructor emprendimiento

empresarial
1 20

Fuente: Coordinación académica
2 Revisar las hojas de vida de los aspirantes postulados a la convocatoria 3676704 Instructor emprendimiento empresarial
Perfil Requerido: Profesional titulado en ciencias económicas, administrativas, financieras, de mercadeo e ingenierías.
Experiencia laboral; veinticuatro (24) meses de experiencia relacionada distribuida así: doce (12) meses de experiencia
relacionada con el ejercicio de la actividad emprendedora y doce (12) meses en docencia.

Una vez revisada la convocatoria, el comité presenta en la siguiente tabla, la información de los aspirantes, el estado de
CUMPLE o No CUMPLE de cada uno y las observaciones correspondientes: La información se presenta en orden de
postulación a la convocatoria, en el aplicativo de la agencia pública del SENA.

No.
IDENTIFICACIO

N
NOMBRE ASPIRANTE

TITULO
PROFESIONAL

CUMPLE PERFIL

OBSERVACION
EN CASO DE NO

CUMPLIR
PERFIL
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1 11233979 EDWIN RAMIRO RUIZ
CORTES

Contaduría Pública NO CUMPLE

Aspirante no
cumple con el
perfil requerido de
doce (12) meses
de experiencia
relacionada con el
ejercicio de la
actividad
emprendedora

2 77196100
DANNY FERNANDO
CADENA HERRERA

Ingeniería
Agroindustrial

NO CUMPLE

Aspirante no
cumple con el
perfil requerido de
doce (12) meses
de experiencia
relacionada con el
ejercicio de la
actividad
emprendedora

3 45754111
LIZZANY ESTHER

CASTILLO
VALDELAMAR

Ingeniería de
Productividad y

Calidad
CUMPLE

4 1102549634
ADRIAN FERNANDO
MACIAS VILLABONA

Licenciatura en
Filosofía y Educación

Religiosa
NO CUMPLE

No cumple con el
perfil Profesional
titulado en
ciencias
económicas,
administrativas,
financieras, de
mercadeo e
ingenierías

5 1052385513 WILSON ANDRES
VILLAMIL RINCON

Licenciatura en
Educación Industrial
Área Electricidad o

Área Mecánica
Ingeniería

Electromecánica

NO CUMPLE

No cumple con el
perfil Profesional
titulado en
ciencias
económicas,
administrativas,
financieras, de
mercadeo e
ingenierías

6 15047589
JORGE LUIS TIRADO

HOYOS Administración de
Empresas

CUMPLE

7 1049630009
JESSICA ALEXANDRA

PORRAS SANCHEZ

LICENCIATURA EN
EDUCACION BASICA

CON ENFASIS EN
CIENCIAS

NATURALES Y
EDUCACION
AMBIENTAL

NO CUMPLE

No cumple con el
perfil Profesional
titulado en
ciencias
económicas,
administrativas,
financieras, de
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mercadeo e
ingenierías

8 52990518
MARIA DEL PILAR
PARDO MARTINEZ

PSICOLOGIA NO CUMPLE

No cumple con el
perfil Profesional
titulado en
ciencias
económicas,
administrativas,
financieras, de
mercadeo e
ingenierías

9 9399389
MANUEL FELIPE

PARRA ALBARRACIN

Administración de
Empresas

Agropecuarias
NO CUMPLE

Aspirante no
cumple con el
perfil requerido de
doce (12) meses
de experiencia
relacionada con el
ejercicio de la
actividad
emprendedora

10 52329140 ERIKA ZAPATA CALVO
Administración de

Empresas
CUMPLE

11 22586672 CLAUDIA MERCEDES
ARIZA HERRERA

ADMINISTRACIÓN
DE EMPRESAS

NO CUMPLE

Aspirante no
cumple con el
perfil requerido de
doce (12) meses
de experiencia
relacionada con el
ejercicio de la
actividad
emprendedora

12 40049345
YOLEMAIDA

CACERES CORREA
INGENIERIA DE

SISTEMAS
NO CUMPLE

No cumple con el
perfil Profesional
titulado en
ciencias
económicas,
administrativas,
financieras, de
mercadeo e
ingenierías

13 18592653 OSCAR ENRIQUE
SIERRA ALZATE

Administración
Financiera

CUMPLE
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14 46677595
CLAUDIA YULIETH

CAMPOS DELGADO

ADMINISTRACION
DE EMPRESAS

Economía
NO CUMPLE

No envío soportes
de la hoja de vida
en los tiempos
requeridos, razón
por la cual no se
pudo verificar
cumplimiento del
perfil.

15 1057598142
JECIKA IBEDT

AGUDELO
RODRIGUEZ

LICENCIATURA EN
TECNOLOGIA

NO CUMPLE

No cumple con el
perfil Profesional
titulado en
ciencias
económicas,
administrativas,
financieras, de
mercadeo e
ingenierías

16 46380762
ANGELA PALOMA

CALDERON BERNAL
Ingeniería Industrial NO CUMPLE

Aspirante no
cumple con el
perfil requerido de
doce (12) meses
de experiencia
relacionada con el
ejercicio de la
actividad
emprendedora

17 1030576422
KAIRA ALEXANDRA
SIERRA SANCHEZ

ADMINISTRADOR
DE EMPRESAS

CUMPLE

18 1053817150
STEFANIA MARIN

LOTERO
COMERCIO

INTERNACIONAL
CUMPLE

19 80126833 JULIO CESAR
CASTILLO VELANDIA

ADMINISTRACION
DE EMPRESAS

INGENIERÍA
INDUSTRIAL

CUMPLE

20 40035767
MAGDA LUCIA

ESCOBAR PEDRAZA
Administración de

Empresas
NO CUMPLE

Aspirante no
cumple con el
perfil requerido de
doce (12) meses
de experiencia
relacionada con el
ejercicio de la
actividad
emprendedora

Fuente: Comité de verificación.

Para esta convocatoria la necesidad de contratación es de 1 instructor, se postularon 20 aspirantes, de los cuales 7 cumplen
el perfil.
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Los estados “CUMPLE”, “PRESELECCIONADO” y “SELECCIONADO” no generan para el SENA la obligación de contratar
al respectivo inscrito, ni le dan un derecho adquirido a esa persona para ser contratado(a), la suscripción del contrato
depende que se cumplan los siguientes requisitos: i) que el Centro de Formación cuente en la vigencia 2024 con la
disponibilidad presupuestal de recursos; ii) que subsista durante el 2024 la necesidad de contratación que planeo el Centro,
de acuerdo con la ejecución de metas durante el año; iii) que la necesidad de contratación esté incluida en el Plan Anual de
Adquisiciones 2024 o en su(s) actualización(es); iv) que se cumplan las restricciones de austeridad del gasto y los
lineamientos del gobierno nacional que estén vigentes al momento de la contratación.

3.Remitir a Subdirección del Centro de Formación los resultados de la verificación.

La presente acta se remite a subdirección y se anexa el formato en Excel (formato aprobado por comité para revisión de
hojas de vida), en el que se detalla la revisión de cada hoja de vida para tramites siguientes respectivos según lo establece
la circular 3-2023-000212 del /11/2023.

EL comité autoriza que en el caso de presentarse que un aspirante sea seleccionado en una convocatoria, y no acepte, y,
después de realizado el debido proceso se tome el siguiente aspirante de la lista de la misma convocatoria que CUMPLE
con el perfil requerido por el programa de formación.

CONCLUSIONES
Una vez revisada la información de las convocatorias del área de administración, el comité remite a subdirección los
resultados de verificación y escogencia de personas a contratar.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA

• Enviar acta a subdirección. Inmediat
o

Comité de Hojas de
Vida Se avala con firmas de

asistentes y aprobaciones
decisiones.

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA

Jaime Arturo López Pulido Delegado director
Regional SENA

Ángel Leonardo Pedraza Silva Delegado

Subdirección

CEDEAGRO

Claudia Patricia Núñez Izquierdo Coordinadora
Académica

CEDEAGRO
Jenny Alexandra Soler Granados Coordinadora

Académica
CEDEAGRO

Angela Iveth Avendaño Coordinadora
Académica

CEDEAGRO
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Doris Lucia Camargo González Instructora planta área
Administración de

perfiles a seleccionar
Luis Alberto Cárdenas Rodríguez Instructor planta área

Administración de
perfiles a seleccionar

Héctor Orlando Fonseca Pacheco Profesional Agro SENA


