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MESA ESTRUCTURADORA ACTA No. 13 

 

FECHA 
4 de abril de 

2024 

HORA 
INICIO 

 

11:30 am 
HORA 

FINALIZACIÓN 

 

12:15 pm 

LUGAR Oficina Subdirección administrativa 

ASISTENTES: 

NOMBRE CARGO 

Viviana Muñoz Giraldo Subdirectora Administrativa y Financiera 

Paula Andrea Acevedo Giraldo Contratista Subproceso Presupuestal 

Claudia Ivone Monsalve Contratista Subproceso Contable 

Aldemar Andrés Tabares Contratista Proceso Control Interno 

Paula Andrea Otálvaro Gil Contratista Administración de Bienes y Servicios 

Yessica Vallejo Ramírez Contratista Proceso Gestión Contractual 

 

DESARROLLO 

 
En la fecha, hora y lugar antes indicados, se reunió la mesa estructuradora para el Fondo de 
Valorización de Medellín, con el fin de acompañar, orientar, sugerir y verificar que los documentos 
requeridos para realizar contratos, modificaciones contractuales o adelantar procesos de 
contratación segúnlas necesidades de la entidad, estén cumpliendo con los requisitos mínimos 
para ingresar al comitéde contratación. 

 
De acuerdo con el Manual de Contratación, se conforma la mesa estructuradora. 

 
❖ Conformación de la mesa estructuradora 

 
La mesa estructuradora del Fondo de Valorización de Medellín – FONVALMED, está conformada 
de la siguiente manera: 

 

• Subdirector Administrativo y financiero 

• Un Profesional de subproceso gestión contable 

• Un Profesional en Derecho Gestión contractual 

• Un Profesional del Área Técnica 

• Un Profesional de subproceso presupuestal 

Se verifica los participantes de la mesa. 

1. Revisión de documentos para contrato de Bienes y servicios. 
2. Revisión para ampliación y adición al contrato de prestación de servicios No. 2024- 

02270. 
3. Revisión de documentos para contrato de prestación de servicios profesionales 

y/o especializado. 
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DESARROLLO DE LA MESA ESTRUCTURADORA 
 

1. Revisión de documentos para contrato de Bienes y servicios 

- Suministro, distribución y administración de insumos de aseo y cafetería. 
 

OBJETO 
Suministro, distribución y administración de insumos de aseo 
y cafetería para el Fondo de Valorización de Medellín. 

PRESUPUESTO OFICIAL: $13.678.810 

PLAZO 
Desde la firma del acta de inicio hasta el 31 de diciembre de 
2024 

SUPERVISOR Subdirectora administrativa y financiera 

APOYO A LA 
SUPERVISIÓN 

Paula Andrea Otálvaro Gil 

MODALIDAD DE 
SELECCIÓN: 

Mínima cuantía 

Se revisa que la necesidad se encuentra en el PAA, por tanto, no se requiere incluir. 

En general, desde el subproceso contable y de presupuesto se hacen las verificaciones necesarias 
respecto al manejo de los impuestos o tasas, y se confirma que se cuenta con los recursos 
necesarios por inversión para proceder con la contratación para la vigencia 2024. 

Desde el proceso de gestión contractual, se revisó la justificación para la contratación y los 
documentos anexos en la parte jurídica y están acorde a la necesidad, la modalidad de selección 
sugerida y el monto del presupuesto oficial, además, de la garantía requerida. 

Para este tipo de procesos, se solicita por el contratista del proceso de control interno, tener en 
cuenta los lineamientos establecidos a cerca de las compras públicas sostenibles. 

 

2. Revisión para ampliación y adición al contrato de prestación de servicios No. 2024-02270. 

 
CONTRATO 2024-02270 

 

OBJETO: 

Prestación de servicios personales como contratista 
independiente, sin vínculo laboral por su propia cuenta y riesgo 
como apoyo a la gestión en el Proceso de Gestión Administrativa 
"Subproceso de Gestión Humana y del Conocimiento" del Fondo 
de Valorización del Distrito de Medellín 

VALOR INICIAL: $11.464.428 

ADICIÓN No.1 $5.732.214 

PLAZO INICIAL: Tres (3) meses sin superar la vigencia fiscal 

FECHA DE INICIO: 15 de enero de 2024 

AMPLIACIÓN No.1: Un (1) mes y quince (15) días 

MODIFICACIÓN ACTUAL: Ampliación y adición No.1 

NIVEL DE RIESGO: 1 

SUPERVISOR: Subdirectora Administrativa y Financiera 

 
Solicitud: Se solicita por parte de la supervisión modificar el contrato de la siguiente manera: Ampliar 
el plazo de ejecución por un (1) mes y quince (15) días más, y adicionar recursos por valor de Cinco 
millones setecientos treinta y dos mil doscientos catorce pesos m/l ($5.732.214), lo anterior justificado 
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en la solicitud de modificación contractual. 
 

Desde el subproceso de presupuesto se hacen las verificaciones y se cuenta con los recursos 
necesarios para realizar la adición al contrato. Así mismo, desde el proceso de gestión contractual se 
revisó la justificación y documentos anexos, los cuales están acorde a la necesidad para gestionar la 
modificación. 

 
3. Revisión de documentos para contratos de prestación de servicios profesionales y/o 

especializados. 
 

 
Objeto Plazo Valor Supervisor 

Nivel de 
riesgo 

 
 

1 

Prestación de servicios profesionales 
especializados como contratista independiente, 
sin vínculo laboral por su propia cuenta y riesgo, 

como apoyo financiero a la supervisión en los 
Procesos contractuales y de forma transversal 
como apoyo a los subprocesos financieros del 
Fondo de Valorización del Distrito de Medellín. 

 
 

Seis (6) meses, sin 
superar la vigencia 

fiscal 

 
 

$ 41.708.700 

 
 

Directora 

 
 

1 

 

 
2 

Prestación de servicios profesionales 
especializados como contratista independiente, 
sin vínculo laboral por su propia cuenta y riesgo, 

en el proceso de planeación estratégica 
“Subproceso de Planeación Institucional” del 

Fondo de Valorización del Distrito de Medellín 

 
Cuatro (4) meses, sin 

superar la vigencia 
fiscal 

 

 
$ 27.805.800 

 

 
Subdirectora 

 

 
1 

 

 
3 

Prestación de servicios personales como 
contratista independiente, sin vínculo laboral por 

su propia cuenta y riesgo como apoyo en el 
Proceso de Gestión Financiera y administración 
de la contribución del Fondo de Valorización del 

Distrito de Medellín. 

 
Tres (3) meses, sin 
superar la vigencia 

fiscal 

 

 
$ 9.947.268 

 

 
Subdirectora 

 

 
1 

 

 
4 

Prestación de servicios profesionales 
especializados como contratista independiente, 
sin vínculo laboral por su propia cuenta y riesgo, 
como Ingeniero en el proceso de Administración 

de Obras por Valorización del Fondo de 
Valorización del Distrito de Medellín. 

 
Cuatro (4) meses, sin 

superar la vigencia 
fiscal 

 

 
$ 28.873.576 

 
Directora 
Apoyo: 

Julián Chica 

 

 
5 

 

 
5 

Prestación de servicios profesionales como 
contratista independiente, sin vínculo laboral por 
su propia cuenta y riesgo, como Ingeniero en el 

proceso de Administración de Obras por 
Valorización del Fondo de Valorización del 

Distrito de Medellín 

 
Dos (2) meses, sin 
superar la vigencia 

fiscal 

 

 
$ 11.335.374 

 

 
Directora 

 

 
5 

 
Respecto a la necesidad No.1 se hace necesario ajustar el PAA con el fin de incluir la presente 

necesidad. 

 
Los contratistas deberán presentar todas las certificaciones que acrediten su formación y experiencia 
de cara al cumplimiento del perfil establecido en los Estudios Previos, ello incluye, si es del caso, los 
certificados de contratos anteriores que haya tenido con el Fondo de Valorización de Medellín. 

 

Desde el subproceso de presupuesto se hacen las verificaciones y se cuenta con los recursos 
necesarios para realizar los contratos requeridos, atendiendo a las necesidades de la entidad. Así 
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mismo, desde el proceso de gestión contractual se revisó la modalidad de selección, atendiéndose a 
que corresponde a la contratación directa. 

Teniendo en cuenta que no hay personal de planta para suplir esta necesidad y que las actividades 
son inherentes al funcionamiento del Fondo de Valorización, se considera pertinente realizar estas 
contrataciones. 

Se firma la respectiva acta por quienes en ella intervinieron. 

 
Firmado digitalmente por 

VIVIANA MUÑOZ GIRALDO 

GIRALDO Fecha: 2024.04.15 09:23:14 

-05'00' 

VIVIANA MUÑOZ GIRALDO 
Subdirectora administrativa y financiera 

ALDEMAR ANDRÉS TABARES ARENAS 
Contratista Control Interno 

 
 
 

  
PAULA ANDREA ACEVEDO GIRALDO CLAUDIA IVONE MONSALVE ROJAS 
Contratista Subproceso presupuesto Contratista Subproceso contable 

 
 

 

PAULA ANDREA OTALVARO GIL YESSICA VALLEJO RAMIREZ 
Contratista Apoyo Bienes y servicios Contratista Gestión Contractual 

VIVIANA MUÑOZ 


