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ACTA No. 15  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  

COMITÉ DE VERIFICACIÓN DE HOJAS DE VIDA CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS REGIONAL  

RISARALDA  

CIUDAD Y FECHA:  

Pereira, 15-19 de abril de 2024  

HORA INICIO: 2:00 

p.m.  

HORA FIN: 5:00 

p.m.  

LUGAR Y/O ENLACE:   

Sala de Juntas   

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:   

Centro de Comercio y Servicios   

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:  

1. Revisión de postulados en la APE y en el Banco de instructores para necesidad de 

contratación del Centro de Comercio y Servicios de la Regional Risaralda.  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  

Revisar los postulados en la APE y en el Banco de Instructores para necesidad de contratación 

del Centro de Comercio y Servicios de la Regional Risaralda.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN  

  

1. Considerando la necesidad de contratación de dos instructores para las actividades de 
desarrollo curricular, en el programa de gestión de seguridad y salud en el trabajo, el 
cual se busco el siguiente perfil, dentro del perfil más similar publicado por el Centro 
de formación, el cual contaba con bastantes postulados cumplimiento perfil, una vez 
verificado el nuevo perfil se obtuvo el siguiente resultado:  

  

34286 IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO  
  

Requisitos académicos:  

Titulo como profesional de cualquier núcleo de básico de conocimiento (NBC) con licencia 
vigente de Seguridad y Salud en el Trabajo (SST)  Experiencia laboral y/o especialización:   
Experiencia profesional relacionada posterior a la expedición de la licencia de mínimo 24 meses 
soportada en cargos y funciones de Seguridad y Salud en el Trabajo.   
Experiencia docente o instructor de mínimo 12 meses en Instituciones Educativas y de 
Formación para el trabajo  
  

 Num_identificacion  Nombre  OBSERVACIÒN  
Puntaje 

Calculado  
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10283520  JOSE MAURICIO GUERRERO GARCIA  CUMPLE  57  

29742723  
CLAUDIA LORENA  CALERO 

RODRÍGUEZ  
CUMPLE  24  

 

 1087985549  JESSIKA RUIZ MONTES  
No aporta licencia en SST. No 

cumple      

42159563  CAROLINA VELASQUEZ SANTA  
 No aporta licencia en SST. No 

cumple    

1088324626  
MONICA ALEJANDRA  LOPEZ 

GIRALDO  
No aporta licencia en SST. No 

cumple    

53107433  LEIDY VIVIANA MUÑOZ RAMIREZ  
No aporta licencia en SST. No 

cumple  
   

25171504  ALBANI OCAMPO HENAO  
No aporta licencia en SST. No 

cumple    

1088241671  
CARLOSA ANDRES CARDONA 

GARCIA  
No aporta licencia en SST. No 

cumple     

98654298  ALEJANDRO CARCAMO MARENCO  
No aporta licencia en SST. No 

cumple     

  

  

2. Se realiza el proceso de verificación de la solicitud publicada en la APE para cubrir los 
requerimientos actuales del área de preparación de bebidas:  

  
"Requisitos académicos: el programa requiere de un equipo de instructores técnicos, conformado por: 
· técnico, tecnólogo en mesa y bar · técnico y tecnólogo en gastronomía y similares · profesional en 
hotelería y turismo experiencia laboral: mínimo 24 meses de vinculación laboral con el área de su 
profesión (un tiempo genérico para todos los perfiles requeridos)· especialista o experto"  

  

Instructor mesa y bar  

Solicitud 3638954   

N° Doc  Nombre Aspirante  Observación  
 

79518966  FABIO INFANTE GARCIA  

NO CUMPLE / No tiene Formación Base 
requerida / Es Tecnólogo en Administración  

Hotelera y Técnico Profesional en Organización de 
Eventos, se requiere Técnico, Tecnólogo en  

Mesa y Bar · Técnico y Tecnólogo en  
Gastronomía y similares · Profesional en 

Hotelería y Turismo   
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1089744965  JOSE MAURICIO ORREGO VILLEGAS  

NO CUMPLE / No tiene Formación Base 
requerida / Es Licenciado en Ciencias Sociales,  

se requiere Técnico, Tecnólogo en Mesa y Bar ·  
Técnico y Tecnólogo en Gastronomía y similares 

· Profesional en Hotelería y Turismo   

 

 

1094893538  RAQUEL SOFIA LOPEZ VERA  

NO CUMPLE / No tiene Formación Base 
requerida / Es Administradora de Negocios, con 

especialización en Gerencia, Tecnica en  
Recepción y Caja t Tecnóloga en Gestión de  

Proyectos, se requiere Técnico, Tecnólogo en  
Mesa y Bar · Técnico y Tecnólogo en  

Gastronomía y similares · Profesional en 

Hotelería y Turismo   

 

1088242574  MARLON RAMIREZ NARANJO  

NO CUMPLE / No tiene Formación Base 
requerida / Es Licenciado en Música, se requiere  

Técnico, Tecnólogo en Mesa y Bar · Técnico y  
Tecnólogo en Gastronomía y similares · 

Profesional en Hotelería y Turismo   

10123838  WILKELMAN MARIN FLOREZ  
NO CUMPLE / No tiene ningún documento de 

soporte / No tiene Formación Base requerida.  

79047872  FABIO ALFONSO GARCIA PENAGOS   

NO CUMPLE / No tiene Formación Base 
requerida / Es Tecnólogo en Administración  

Turística, Profesional en Administración Turística y 
Tecnólogo en Organización de Eventos, se  

requiere Técnico, Tecnólogo en Mesa y Bar ·  
Técnico y Tecnólogo en Gastronomía y  

similares · Profesional en Hotelería y Turismo   

 

  

  

  

3. Se realiza el proceso de verificación de la solicitud publicada en la APE para cubrir los 
requerimientos actuales del área de BPO, de acuerdo con el perfil ajustado, debido a 
la dificultad en el cumplimiento del perfil del programa:  

Instructor ventas y mercadeo  

Solicitud 3677074  

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fagenciapublicadeempleo.sena.edu.co%2Fspe-web%2Fspe%2Fconvocatoria%2Fresumen-finalizada-funcionario-banin%3FidAspiracion%3D212254&data=05%7C02%7Cjegomezb%40sena.edu.co%7Cfb85336f6ad744c40fd408dc5af705ec%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638485264204546473%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=Cq7qonI0lSAmyLOZ8To%2BxwhyZDoH3mIK03KErJzmoZY%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fagenciapublicadeempleo.sena.edu.co%2Fspe-web%2Fspe%2Fconvocatoria%2Fresumen-finalizada-funcionario-banin%3FidAspiracion%3D212254&data=05%7C02%7Cjegomezb%40sena.edu.co%7Cfb85336f6ad744c40fd408dc5af705ec%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638485264204546473%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=Cq7qonI0lSAmyLOZ8To%2BxwhyZDoH3mIK03KErJzmoZY%3D&reserved=0
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Documento  NOMBRE  

  

OBSERVACIONES  

1053817150  STEFANIA MARIN LOTERO  

 

No evidencia experiencia técnica, 

requerida en el perfil, Soporta 8 meses  

1088245139  JORGE LUIS OSORIO ECHEVERRI*  

 

Cumple 25 puntos. De formación o 

dominio del idioma inglés, solo 

aporta la formación de técnico  

 

 

   

s  

 

administrativo del  

Colombiamericano  

93205914  LEONEL ROLANDO OSPINA ORTIZ  

 

No evidencia experiencia técnica, 

requerida en el perfil  

80126833  JULIO CESAR CASTILLO VELANDIA  

 

No evidencia experiencia técnica, 

requerida en el perfil  

42124520  ALEJANDRA ROJAS RESTREPO  
 

No evidencia experiencia técnica, 

requerida en el perfil  
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4. Se realiza el proceso de verificación de la solicitud publicada en la APE para cubrir los 
requerimientos actuales del área de Inglés, de acuerdo con el perfil:  

  

Instructor inglés  

Solicitud 3670683    

  

"Titulo de profesional o Tecnólogo en cualquier núcleo de conocimiento con Nivel de lengua 
certificado de mínimo B2 de acuerdo con el MCER en cada una de las cuatro (4) habilidades de 
dominio de lengua (Comprensión oral, Comprensión escrita, Producción oral, Producción 
escrita). El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA acepta para la contratación de instructores 
de lenguas los exámenes internacionales enlistados en la Resolución 12730 del 28 de junio de 
2017 del MEN con una vigencia máxima de 2 años. No se aceptan aquellos exámenes 
catalogados en esta Resolución como “Clasificación (Placement)”, “Niños de 7 a 12 año (Young 
Learners)” y “Jóvenes (Teenagers)”). Ver al final de este documento en Anexo 1 la lista de 
exámenes admitidos por el SENA para tales fines.    
Para tecnólogo mínimo 24 meses en la orientación de procesos de capacitación o formación 
en la lengua extranjera en modalidad virtual - ingles. Para profesional 12 meses en la 
orientación de procesos de capacitación o formación en la lengua extranjera en modalidad 
virtual - ingles"  
  

  

 

 N° Documento  Nombre Aspirante  TOTAL  Observación  

30398681  ANGELA MARCELA CASTELLANOS ORTE  69  
 No cumple c1 para programar en 

complementaria virtual  

75102746  LEONARDO ARIAS BUITRAGO  58  

   

ENGLISH DOES  
29872  

WORK - LEVEL 1  

  

 

75083380  PABLO ANDRES LEON VALLEJO  42   Rechaza oferta presencial  

79593217  RAFAEL NUÑEZ DIAZ  37   Rechaza oferta presencial  

80926283  RONALD FRESNEDA CASTAÑEDA  34   Rechaza oferta presencial  
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Se realiza de nuevo el proceso de revisión de aspirantes en formación presencial, con el 
siguiente resultado:  
  

N° Doc  Nombre Aspirante  observación  

16552948  RUBEN DARIO SALAZAR MURILLO  
CUMPLE 40 en proceso de contratación otor 

centro.  

1151965142  NELSON STIVEN GONZALEZ HERNANDEZ  CUMPLE 22  

1094910950  LINA MARCELA GIRALDO GIRALDO  

NO CUMPLE, EL EXAMEN DE SUFICIENCIA  
DE LENGUA TIENE MÁS DE DOS AÑOS DE 

PRESENTACIÓN Y POR LO TANTO SE 

ENCUENTRA VENCIDO.  

53147024  YENNY CAROLINA RAMIREZ PIEDRAHITA  
NO CUMPLE, NO PRESENTA EL EXAMEN DE 

SUFICIENCIA DE LENGUA  

1054991183  CARLOS ARTURO ROJAS ACUÑA  

NO CUMPLE, EL EXAMEN DE SUFICIENCIA  
DE LENGUA TIENE MÁS DE DOS AÑOS DE 

PRESENTACIÓN Y POR LO TANTO SE 

ENCUENTRA VENCIDO.  

  

  

5. Se realiza el proceso de verificación de la solicitud publicada en la APE para cubrir los 
requerimientos actuales del área de Francés, de acuerdo con el perfil:  

  

Instructor de idiomas  

Solicitud 3666865   

  

  

REQUISITOS 

ACADÉMICOS  

Profesional con un título de licenciatura en idiomas o profesional en 
cualquier área de conocimiento con un nivel mínimo de B2 en 
suficiencia en francés acreditado mediante una de las siguientes 
pruebas internacionales.  
   
ODELF B2, DALF   

EXPERIENCIA 

REQUERIDA:  
Mínimo 12 meses en la orientación de procesos de capacitación o 

formación en la lengua extranjera en modalidad presencial.  
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N° Doc  Nombre Aspirante  TOTAL  Observacion  

1125678862  MARCELA ZAMBRANO JARAMILLO  30  

CUMPLE-TIENE CONOCIMIENTOS  
DE INGLÉS Y ENTREGA EXAMEN  
VENCIDO NO VÁLIDO EN NIVEL B1  

1088268251  ANA MARIA RESTREPO RODRIGUEZ    22  
CUMPLE-ADEMÁS TIENE  
EXAMEN DE INGLÉS VIGENTE  

1052401934  MARIANA DEL PILAR RAMIREZ SANDOVAL  16  
CUMPLE-ADEMÁS TIENE  
EXAMEN DE INGLÉS VIGENTE  

1192758780  JULIANA MOSQUERA RAIGOSA     
No cumple, no tiene examen de 

suficiencia.  

  
24334558  

ANA MARIA LOPEZ HENAO     
No cumple con el mínimo de 12 

meses en experiencia docente  

79863573  OSMAN ROLANDO AYALA PRIETO     
No cumple, no tiene examen de 

suficiencia en Francés.  

1088022656  VALENTINA ISAZA RAMIREZ     
No cumple, no tiene examen de 

suficiencia  

1088007403  LINA MARCELA SOTO GRANADA     
No cumple, no tiene tiene un 

título profesional ni experiencia 

docente.  

  

Considerando las necesidades de formación del Centro de formación, se requiere que el 
instructor a contratar también apoye con la atención de grupo de formación en inglés, motivo 
por el cual,  se preselecciona a la candidata ANA MARIA RESTREPO RODRIGUEZ.  
  

  

CONCLUSIONES  

No aplica  

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS   

ACTIVIDAD /DECISIÓN  FECHA  RESPONSABLE  FIRMA  

Realizar novedades en el proceso de 

contratación  

19.04.202 

4  

Maria Isabel 

Duran  
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ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES  

  

NOMBRE  DEPENDENCIA  FIRMA  



Maria Isabel Duran  Coordinación de 

formación  

Jorge Andres Orrego Coordinación académica 

José Rogelio Baena Gomez Coordinación académica 

Yeison David Londoño Londoño Instructor Técnico 

Juan José Herrera Duque  Líder Bilingüismo 

Jose de Jesus Barreto Hernandez Instructor Técnico 

Guillermo Gonzalez Cedeño Instructor Técnico 

Mayeline Gomez Agudelo Instructora Técnica 
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