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DATOS DEL CONTRATO

NUMERO DEL CONTRATO:

027

IDENTIFICACION  PROCESO
SELECCION DEL CONTRATISTA:

DE

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO PARA LA
IMPLEMENTACION Y GESTION DE REDES SOCIALES, ENLACES CON OTRAS
DEPENDENCIAS, REGISTRO Y PRODUCCION AUDIOVISUAL

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA
(NOMBRE PERSONA NATURAL O
JURIDICA, NOMBRE DEL
REPRESENTANTE LEGAL,
IDENTIFICACION DE
CIUDADANIA'Y NIT):

CEDULA

MARIA ALEJANDRA MENESES HERRERA
C.C. 1.035.879.519

CONTRATANTE:

MUNICIPIO DE GIRARDOTA

OBJETO DEL CONTRATO:

POR CONCEPTO DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO PARA LA
IMPLEMENTACION Y GESTION DE REDES SOCIALES, ENLACES CON OTRAS
DEPENDENCIAS, REGISTRO Y PRODUCCION  AUDIOVISUAL (IMAGEN
FOTOGRAFICA, TRANSMISIONES EN VIVO, VIDEO DE GESTION INSTITUCIONAL Y
DEMAS MEDIOS AUDIOVISUALES), GARANTIZANDO Y FACILITANDO A TRAVES DE
ESTAS HERRAMIENTAS COMUNICACIONALES, UNA MAYOR Y MAS RAPIDA
COMPRENSION E INTERPRETACION DEL QUEHACER PUBLICO; ASi, COMO
GARANTIZAR APOYO Y ACOMPANAMIENTO LOGISTICO, TECNICO Y OPERATIVO,
EN EJECUCION DE LOS DIFERENTES PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS DEL
PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL"

VALOR INICIAL DEL CONTRATO:

EL VALOR TOTAL DEL PRESENTE CONTRATO, ASCIENDE A LA SUMA DE CATORCE MILLONES CIENTO
VEINTEMIL OCHOCIENTOS VEINTE M/L ($ 14 °120.820).
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FECHA DE SUSCRIPCION DE
CONTRATO:

02 DE FEBRERO 2024

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO:

SIETE (7) MESES

PRORROGA: N/A
PLAZO TOTAL DEL CONTRATO (Sl N/A
HUBO PRORROGA)

NUEVA FECHA TERMINACION DE N/A
CONTRATO (S| HUBO PRORROGA):

VALOR ADICION: N/A
VALOR TOTAL DEL CONTRATO (SI
HUBO ADICION Y/O DISMINUCION DE | N/A
RECURSOS):

IDENTIFICACION DE LA POLIZA
(SENALAR LA ASEGURADORA Y NA

NUMERO DE LA POLIZA O SENALAR
SI NO SE REQUIRIO POLIZA):

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL Y COMPROMISO
PRESUPUESTAL:

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL N. 46 DEL 15 DE ENERO DEL

2024

REGISTRO PRESUPUESTAL N. 56 DEL 15 DE ENERO DEL 2024

SENALAR NUMERO(S) Y FECHA(S)

DE SUSPENSION (S| APLICA): .5
SENALAR FECHA (S) DE | \ A
REANUDACION (S| APLICA): .
NUEVA FECHA DE TERMINACION (SI
HUBO SUSPENSION Y/O | N.A

REANUDACION):
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INFORME DE SUPERVISION DEL CONTRATO

FECHA INFORME DE SUPERVISION: 30 DE MARZO DEL 2024

EL SUPERVISOR DEL CONTRATO DEBERA SENALAR TODOS LOS ASPECTOS RELACIONADOS CON LA EJECUCION DEL
CONTRATO, ASI:

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO.

. . . - Por je : ‘. . L.
Obligaciones cumplidas y/o actividades .oo._:m_ Observaciones y/o Novedades con relacion a la ejecucion
cumplimiento del .
desarrolladas del contrato y/o del contratista
Contrato
1) Apoyar la recoleccion de la informacion necesaria 28%

que permita sustentar y hacer seguimiento al plan de
comunicaciones, la misma que contenga el material
fotogréafico y audiovisual para la creacion de videos
institucionales que promuevan los proyectos e ideales
de la administracién, creando sentido de pertenencia
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de la comunidad por el municipio.

28%
2. Apoyar la recoleccion de material necesario para la
realizacion de videos informativos que lleven a la comunidad y a
los diferentes medios de comunicacion local, regional y nacional,
la informacion completa y veraz de las actividades y
acontecimientos en el municipio.

3. Apoyar la produccién de videos didacticos con el propésito 28%
de explicar de manera amena, concisa y efectiva, planes,
programas y proyectos, reglamentos, decretos y todos los
elementos que deba presentar a la comunidad la Administracion
Municipal

4. Apoyar la creacion de fotografias publicitarias de gran 28%
calidad que aporten a la consolidacion del plan de
comunicaciones, en donde se muestre la mejor cara del
municipio, su territorio, habitantes, infraestructura, gobierno,
fomenten el turismo y mejoren la percepcion de sus habitantes.

5. Apoyar la realizacion de fotografias informativas destinadas a 28%
mostrar e informar a la comunidad y medios de comunicacién de
las actividades y acontecimientos en el municipio.
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6. Atender y ejecutar con la mayor prontitud, las solicitudes y 28%

recomendaciones que realice el supervisor del contrato.

7. Presentar los informes ordinarios y extraordinarios a que haya 28%

lugar, con las evidencias y soportes que le sean requeridos

8. Brindar apoyo y acompafiamiento integral y permanente a los 28%

diferentes procesos, actividades, eventos y programaciones que
le sean requeridos desde la oficina de comunicaciones.

9. Apoyara la oficina de comunicaciones en el seguimiento y 28%
revision del plan de comunicacion e informacién, aportando
ideas conceptuales y estratégicas para el manejo audiovisual y
fotografico de las actividades, planes, proyectos y demas
actuaciones del alcalde municipal y las secretarias de despacho

10. Apoyar la realizacién presentaciones en formato digital para 28%
contenidos especiales, infografias, animaciones, galeria de
imagenes, produccion en vivo de contenidos digitales a través de
plataformas como Facebook, Instagram, YouTube

11.Apoyar la edicién del material audiovisual para los diferentes 28%
medios de comunicacion de la Administracion Municipal.

12. Apoyaren la creacién de todos los streaming o transmisiones 28%
en vivo que realiza la Administracion Municipal.

13. Apoyo en el manejo de redes sociales del municipio de 28%
Girardota.
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14. Apoyar los eventos de la Administracién Municipal, tanto en 28%
fotografia como video.
15.Apoyar la realizacion de animaciones y efectos en 28%
movimiento para las piezas de video que lo requieran
16. Las demas funciones que el interventor y/o supervisor del 28%
contrato considere pertinentes para el desarrollo y cumplimiento
del objeto contractual y en desarrollo del plan de
comunicaciones.

SOPORTES Y/O EVIDENCIAS DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES, PRODUCTOS Y/O SERVICIOS
ANTESRELACIONADAS PARA EL RESPECTIVO PAGO

ANEXOS

*Contenido audiovisual (grabaciéon de videos y toma de fotos) Carpeta "Alejandra” NAS
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BALANCE FINANCIERO DEL CONTRATO

Balance General del Contrato

Concepto Valor
Valor inicial del contrato $14°120.820
Valor Adiciones N/A
Valor Total del Contrato $14°120.820
Valor Honorarios Mensuales $2°017.260
Valor total ejecutado a la fecha $3.698.310
Valor a pagar al contratista $2°017.260
Valor saldo por ejecutar $107422.510
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VERIFICACION PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

PERIODO DE PAGO: NUMERO DE PAGO:
MARZO 476659408
ASPECTO ECONOMICO
VALOR A COBRAR EN EL PERIODO $ (2.017.260)
PERIODO
CUMPLIMIENTO PAGO APORTES SISTEMA VALOR COTIZADO No. DE PLANILLA
DE SEGURIDAD SOCIAL $ 377.300 FEBRERO 69161735

El Contratista aport6 los documentos que acreditan que se encuentra a paz y salvo por concepto del pago de aportes a los sistemas de seguridad social
integral y la suscrita supervision verifico que corresponda a los porcentajes adecuados.

Teniendo en cuenta la verificacion del cumplimiento de los compromisos y/o actividades contempladas en el contrato, las evidencias y anexos pertinentes,
se autoriza el siguiente pago: No.1 por valor DOS MILLONES, DIECICIETE MIL, DOCIENTOS SESENTA PESOS (2.017.260)

/A Mo Phate Moo, /)

CAMILO CUARTAS /7 MARIA ALEJANDRA MENESES HERRERA
Jefe oficina de Comunicaciones — Alcaldia SUPERVISOR Contratista
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