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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Piedecuesta, 18 de abril de 2024. 

 

Señor 
JONATHAN DAVID MORALES MENDEZ 
SUPERVISOR CONTRATO No.  CO1.PCCNTR.5760772 
Profesional G04 
Centro de Atención al Sector Agropecuario  
Piedecuesta 
 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual mes abril del año 2024. 

 

Referencia: No CO1.PCCNTR.5760772 de 2024. 

Jhan Marco Castillo Reyes, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1098765255 de 
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro De Atención Al Sector 
Agropecuario área de Jurídica, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de 
la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 
de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es SESENTA Y SEIS 
MILLONES DE PESOS ($66.000.000) PESOS M/CTE. Esta suma será pagada por el SENA 
al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a los días 
ejecutados en el mes de ENERO, b) diez pagos iguales por los meses de FEBRERO a 
NOVIEMBRE de 2024, por valor de SEIS MILLONES DE PESOS ($6.000.000) M/CTE. c) 
Un último pago correspondiente a los días ejecutados en el mes de DICIEMBRE. Todos los 
pagos incluidos IVA. 
 
Plazo: Será hasta el 17 de diciembre de 2024. 
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OBJETO:  
Prestación de servicios profesionales de abogado para realizar las acciones jurídicas de la gestión 
contractual del Centro de Formación C.A.S.A Sena Regional Santander.   

 
 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
1 Realizar los procesos contractuales en 

sus diferentes modalidades de selección 
para cada una de las etapas 

contractuales (precontractual, contractual 
y postcontractual) en las plataformas de 

contratación pública designadas para ello. 

1. Proyección de los 
aspectos jurídicos de 
los estudios previos, 

requerimiento de 
contratación, 

certificación PAA, 
análisis del sector, 
análisis de riesgos, 

matriz de riesgos, acta 
de designación de 

comité de evaluación, 
invitación pública y 

aviso de limitación de 
Mipymes, del proceso 
que tiene por objeto el 

siguiente: 
 

“(…) COMPRA DE 
VIVERES PARA EL 

CASINO DE LA SEDE 
AGUAS CALIENTES 

PRIMER TRIMESTRE 
DEL CASA SENA 

REGIONAL 
SANTANDER (…)”. 

 
2. Proyección de los 
aspectos jurídicos de 
los estudios previos, 

requerimiento de 
contratación, 

certificación PAA, 
análisis del sector, 
análisis de riesgos, 

matriz de riesgos, acta 
de designación de 

comité de evaluación, 
invitación pública y 

aviso de limitación de 
Mipymes, del proceso 
que tiene por objeto el 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Documentos en 
formato PDF y 
Word. / Archivo 

Evidencias Cuenta 
de Cobro JHAN 

MARCO 
CASTILLO REYES 
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siguiente: 
 

“(…) ADQUISICION DE 
POLLITAS 

PONEDORAS ISA 
BROWN DE 15 A 17 
SEMANAS PARA EL 

SENA CASA REGIONAL 
SANTANDER (…)”. 

 
3. Proyección de los 
aspectos jurídicos de 
los estudios previos, 

requerimiento de 
contratación, 

certificación PAA, 
análisis del sector, 
análisis de riesgos, 

matriz de riesgos, acta 
de designación de 

comité de evaluación, 
invitación pública y 

aviso de limitación de 
Mipymes, del proceso 
que tiene por objeto el 

siguiente: 
 

“(…) COMPRA DE 
MATERIALES DE 

FORMACION COMO 
INSUMOS PARA LAS 

UNIDADES PECUARIAS 
DE LA SEDE AGUAS 
CALIENTES, PRIMER 

TRIMESTRE DEL CASA 
SENA REGIONAL 

SANTANDER. (…)”. 
 

4. Proyección de los 
aspectos jurídicos de 
los estudios previos, 

requerimiento de 
contratación, 

certificación PAA, 
análisis del sector, 
análisis de riesgos, 

matriz de riesgos, acta 
de designación de 

comité de evaluación, 
invitación pública y 

aviso de limitación de 
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Mipymes, del proceso 
que tiene por objeto el 

siguiente: 
 

“(…) CONTRATAR EL 
SUMINISTRO DE 

BONOS PARA CUBRIR 
EL AUXILIO DE 
ALIMENTACIÓN 
(DESAYUNOS Y 

ALMUERZOS) PARA 
LOS TRABAJADORES 

OFICIALES DEL 
CENTRO DE ATENCIÓN 

AL SECTOR 
AGROPECUARIO DEL 

SENA REGIONAL 
SANTANDER VIGENCIA 

2024. (…)”. 
 

5. Se revisó los estudios 
previos, certificación 
PAA, autorización de 

contratación y certificado 
de inexistencia de 

personal del proceso de 
servicios personales 

temporales del siguiente 
objeto contractual: 

“Prestar los servicios 
personales para apoyar 
el monitoreo, gestión y 
fortalecimiento de los 
Sistemas de Gestión 

Ambiental y de Eficiencia 
Energética, bajo las 

Normas Técnicas ISO 
14001 e ISO 50001, 
como Dinamizador 

Ambiental y Energético 
implementando, 
gestionando, y 

monitoreando a través 
del enfoque por procesos 

y la sostenibilidad las 
actividades del Centro de 

Formación C.A.S.A y 
sedes adscritas, en 

articulación con todos los 
sistemas que conforman 

el SIGA”. 
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6. Se revisó los estudios 
previos, certificación 
PAA, autorización de 

contratación y certificado 
de inexistencia de 

personal del proceso de 
servicios personales 

temporales del siguiente 
objeto contractual: 

“Prestar los servicios 
personales de apoyo a la 

gestión, para el 
desempeño asistencial 
de actividades técnicas, 

implementación y 
configuración de 

soluciones tecnológicas 
para los usuarios de la 

infraestructura 
tecnológica del centro 

casa regional 
Santander”. 

 
7. Se revisó la 
designación de 

supervisión del contrato 
que tiene por objeto: 
“Prestar los servicios 

personales para apoyar 
en la gestión de los 
proyectos, planes e 

iniciativas del Proceso de 
Gestión de Instancias de 

Concertación y 
Competencias Laborales 

en los Centros de 
Formación para 

contribuir al 
fortalecimiento de la 

Economía Campesina y 
Popular.” 

2 Realizar las evaluaciones jurídicas de las 
ofertas enviadas por los diferentes 
proponentes, respecto a la revisión de los 
requisitos jurídicos habilitantes, 
cumplimiento al manual de contratación 
del SENA y la normatividad vigente. 

1. Se evaluó el proceso 
que tiene por objeto:  

 
“(…) ADQUISICION DE 

POLLITAS 
PONEDORAS ISA 

BROWN DE 15 A 17 
SEMANAS PARA EL 

SENA CASA REGIONAL 
SANTANDER (…)”. 

Documentos en 
formato PDF y Word. 
/ Archivo Evidencias 

Cuenta de Cobro 
JHAN MARCO 

CASTILLO REYES. 
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3. Se evaluó el proceso 
que tiene por objeto: 

 
 “(…) COMPRA DE 
MATERIALES DE 

FORMACION COMO 
INSUMOS PARA LAS 

UNIDADES PECUARIAS 
DE LA SEDE AGUAS 
CALIENTES, PRIMER 

TRIMESTRE DEL CASA 
SENA REGIONAL 
SANTANDER. (…)” 

3 Asistir jurídicamente para la elaboración y 
revisión de conceptos, informes, 
respuestas a derechos de petición y los 
diferentes tramites allegados en materia 
de Gestión Contractual 

1. Se realizó la 
contestación y revisión 
de un derecho de 
petición. Peticionaria 
CARMEN EDILIA 
VELANDIA CUADRO. 
 
2. Se realizó la 
contestación y revisión 
de una acción de tutela. 
Accionante EDGAR 
MORA. 
 
3. Se realizó la 
contestación y revisión 
de un derecho de 
petición. Peticionaria 
JUAN CARLOS DIAZ 
SANABRIA. 
 
4. Se realizó la revisión 
de la certificación 
contractual de CM 
INGENIERIA Y 
CONSULTORIA.  
 
5. Se realizó la revisión 
de la certificación en la 
plataforma Blackbox 2 

 
 

Documentos en 
formato PDF y Word. 
/ Archivo Evidencias 

Cuenta de Cobro 
JHAN MARCO 

CASTILLO REYES. 
 
 

4 Realizar las audiencias producto de los 
procesos de contratación asignados y 
proyectar las actas correspondientes por 
cada audiencia. 

No se llevó a cabo 
durante el periodo del 
19 de marzo y 18 de 

abril de 2024 

No se llevó a cabo 
durante el periodo 
del 19 de marzo y 

18 de abril de 2024 
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5 Realizar los documentos que sean 
necesarios para garantizar el soporte 
jurídico en todos los procesos de 
contratación que le sean asignados. 

1. Se realizó la 
proyección del acto 

administrativo que tiene 
por objeto “Por la cual 

se designan los 
integrantes del comité 

de contratación 
vigencia 2024 del 

Centro de Atención al 
Sector Agropecuario del 

Servicio Nacional de 
Aprendizaje - SENA –“.  

 
2. Se realizó la 

proyección y revisión de 
las dos actas del comité 
de contratación para el 
proceso los procesos 
que tienen por objeto:  

 
“ADQUISICION DE 

POLLITAS 
PONEDORAS ISA 

BROWN DE 15 A 17 
SEMANAS PARA EL 

SENA CASA 
REGIONAL 

SANTANDER” 
 

“COMPRA DE 
MATERIALES DE 

FORMACION COMO 
INSUMOS PARA LAS 

UNIDADES 
PECUARIAS DE LA 

SEDE AGUAS 
CALIENTES, PRIMER 

TRIMESTRE DEL 
CASA SENA 
REGIONAL 

SANTANDER”. 

Documentos en 
formato PDF y Word. 
/ Archivo Evidencias 

Cuenta de Cobro 
JHAN MARCO 

CASTILLO REYES. 
 

 

6 Realizar el trámite de aprobación de las 
garantías de cumplimiento que se 
desprendan de los contratos celebrados 
por el SENA 

1. Se realizó revisión y 
orientación al contratista 
de apoyo a contratación 
para la aprobación de 

tres pólizas 
correspondientes a los 

contratos: 
CO1.PCCNTR.6183757, 
CO1.PCCNTR.6223228 y 
CO1.PCCNTR.6194313. 

Documentos en 
formato PDF y Word. 
/ Archivo Evidencias 

Cuenta de Cobro 
JHAN MARCO 

CASTILLO REYES. 
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7 Atender los trámites de modificaciones, 
prorrogas, adiciones, suspensiones y 
demás modificaciones contractuales 
solicitadas por la supervisión de los 
contratos u ordenador del gasto a la 
Coordinación Administrativa del Centro. 

1. Proyección del ACTA 
DE REACTIVACIÓN Y 

PRÓRROGA del contrato 
que tiene por objeto: 

“(...) CONTRATAR LA 
CONSTRUCCIÓN DE 

POZO PROFUNDO PARA 
EXTRACCIÓN DE AGUA 

POTABLE, QUE 
INCORPORE PLANTA DE 

TRATAMIENTO, 
BOMBEO Y REDES 
ACCIONADAS POR 
SISTEMA SOLAR 

FOTOVOLTAICO EN LA 
SEDE AGUAS 

CALIENTES DEL C.A.S.A 
EN EL MUNICIPIO EL 

PLAYÓN SANTANDER. 
(...)”. 

2. Proyección de OTROSÍ 
AL CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS 
CO1.PCCNTR.6102774 
DE 2024, SUSCRITO 
ENTRE EL SERVICIO 

NACIONAL DE 
APRENDIZAJE – SENA Y 
LUIS MIGUEL CAMARON 

SANGUINO. 

3. Proyección del ACTA 
DE REACTIVACIÓN Y 

PRÓRROGA del contrato 
que tiene por objeto: 

“(...) CONTRATAR LA 
INTERVENTORÍA 

TÉCNICA, 
ADMINISTRATIVA, 

FINANCIERA, CONTABLE 
Y AMBIENTAL AL 
PROYECTO DE 

ADECUACIÓN DE 
BLOQUES DE 

DORMITORIOS DE LOS 
APRENDICES DE LA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Documentos en 
formato PDF y Word. 
/ Archivo Evidencias 

Cuenta de Cobro 
JHAN MARCO 

CASTILLO REYES. 
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SEDE AGUAS 
CALIENTES EN EL 
MUNICIPIO DE EL 

PLAYÓN SANTANDER 
(...)”. 

8 Elaborar las respuestas a los 
requerimientos realizados por los entes 
de control, así mismo asistir en la 
proyección de respuestas a 
requerimientos internos o externos de 
manera que coadyuve al eficiente 
desarrollo de los procesos contractuales 

1. Se brindó 
acompañamiento y se 

consolidó la información 
requerida por la 

Contraloría.   

Documentos en 
formato PDF y Word. 
/ Archivo Evidencias 

Cuenta de Cobro 
JHAN MARCO 

CASTILLO REYES. 
 

9 Realizar los trámites de liquidación de los 
contratos que le sean asignados. 

1. Se realizó la revisión 
del ACTA DE 

LIQUIDACIÓN DEL 
CONTRATO No. 

CO1.PCCNTR.5368769 
DE 2023 CELEBRADO 
ENTRE EL SERVICIO 

NACIONAL DE 
APRENDIZAJE - SENA Y 

CM INGENIERIA Y 
CONSULTORIA S.A.S. 

 
2. Se realizó la revisión 
de la TERMINACIÓN 

ANTICIPADA Y 
LIQUIDACIÓN DE 

MUTUO ACUERDO DEL 
CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS No. 

CO1.PCCNTR.5820604 
DE 2024, SUSCRITO 
ENTRE EL SERVICIO 

NACIONAL DE 
APRENDIZAJE – SENA 
Y EDWIN RENE CORZO 

VALDES. 

Documentos en 
formato PDF y Word. 
/ Archivo Evidencias 

Cuenta de Cobro 
JHAN MARCO 

CASTILLO REYES. 
 

10 Realizar los informes requeridos por la 
supervisión para la atención de 
solicitudes de entes de control, 
comunidad SENA, entre otros 

Se llevó a cabo en los 
términos de la obligación 

No. 8.  

Se llevó a cabo en 
los términos de la 
obligación No. 8. 

11 Tramitar y gestionar la completitud de los 
expedientes contractuales y el cierre de 
estos en el SECOP I, SECOP II y TVEC. 

1. Se realizó la gestión 
contractual en la 

plataforma SECOP II de la 
suscripción del contrato 

que tiene por objeto:  

“(...)Entregar a título de 

Documentos en 
formato PDF y Word. 
/ Archivo Evidencias 

Cuenta de Cobro 
JHAN MARCO 

CASTILLO REYES. 
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arrendamiento un espacio 
de cafetería ubicado en el 
predio con dirección Km 2 

Vía Palogordo Vereda 
Guatiguará CASA SENA 

REGIONAL SANTANDER. 
(…)”. 

2. Se realizó la gestión 
contractual en la 

plataforma SECOP II del 
contrato que tiene por 

objeto:  

“COMPRA DE VIVERES 
PARA EL CASINO DE LA 

SEDE AGUAS 
CALIENTES PRIMER 

TRIMESTRE DEL CASA 
SENA REGIONAL 

SANTANDER”. 

3. Se realizó la gestión 
contractual en la 

plataforma SECOP II del 
contrato que tiene por 

objeto: 

“ADQUISICION DE 
POLLITAS PONEDORAS 
ISA BROWN DE 15 A 17 

SEMANAS PARA EL 
SENA CASA REGIONAL 

SANTANDER”. 

4. Se realizó la gestión 
contractual en la 

plataforma SECOP II del 
contrato que tiene por 

objeto: 

“COMPRA DE 
MATERIALES DE 

FORMACION COMO 
INSUMOS PARA LAS 

UNIDADES PECUARIAS 
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DE LA SEDE AGUAS 
CALIENTES, PRIMER 

TRIMESTRE DEL CASA 
SENA REGIONAL 

SANTANDER”. 

12 Brindar atención telefónica y presencial a 
los grupos de valor en materia 
contractual tanto internos como externos. 

1. Se llevó a cabo la 
atención de diferentes 

funcionarios y 
contratistas. 

Evidencia fotográfica. 
 

13 Atender las auditorias internas y externas 
en materia de contratación, así como 
realizar los planes de mejoramiento 
resultado de estas. 

Se llevó a cabo en los 
términos de la obligación 

No. 8. 

Se llevó a cabo en 
los términos de la 
obligación No. 8. 

14 Apoyar al ordenador del gasto en el 
trámite, gestión y desarrollar de los 
trámites de incumplimiento que hubiere 
lugar. 

No se llevó a cabo 
durante el periodo del 19 
de marzo y 18 de abril de 

2024 

No se llevó a cabo 
durante el periodo 
del 19 de marzo y 

18 de abril de 2024 

15 Las demás actividades relacionadas con el 
objeto contractual que sean asignados por 
la supervisión del contrato. 

No se llevó a cabo durante 
el periodo del 19 de marzo 

y 18 de abril de 2024 

No se llevó a cabo 
durante el periodo del 
19 de marzo y 18 de 

abril de 2024. 
 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 
en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 
cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

ITEM No DE LA ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
     

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y la planilla No. 
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75583688 de Compensar / miplanilla.com, correspondiente al mes de marzo de 2024 - 
(Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en diecisiete (17) folios oficio.  

Sin otro particular,  
 
 
 
JHAN MARCO CASTILLO REYES 
Contratista 
C.C. 1.098.765.255  
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
JONATHAN DAVID MORALES MENDEZ 
SUPERVISOR CONTRATO No.  CO1.PCCNTR.5760772 
Profesional G04 
 



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES ABRIL 

CONTRATO No.  CO1.PCCNTR.5760772 – JHAN MARCO CASTILLO REYES  

Página 1 de 17 
 

Obligación No. 1. Realizar los procesos contractuales en sus diferentes modalidades de selección para cada 
una de las etapas contractuales (precontractual, contractual y postcontractual) en las plataformas de 
contratación pública designadas para ello. 
 
Evidencia 1.  
 
Proyección de los aspectos jurídicos de los estudios previos, requerimiento de contratación, certificación PAA, 
análisis del sector, análisis de riesgos, matriz de riesgos, acta de designación de comité de evaluación, invitación 
pública y aviso de limitación de Mipymes, del proceso que tiene por objeto el siguiente:  

“(…) COMPRA DE VIVERES PARA EL CASINO DE LA SEDE AGUAS CALIENTES PRIMER TRIMESTRE DEL 
CASA SENA REGIONAL SANTANDER (…)” 

 

Evidencia 2.  
 
Proyección de los aspectos jurídicos de los estudios previos, requerimiento de contratación, certificación PAA, 
análisis del sector, análisis de riesgos, matriz de riesgos, acta de designación de comité de evaluación, invitación 
pública y aviso de limitación de Mipymes, del proceso que tiene por objeto el siguiente:  

“(…) ADQUISICION DE POLLITAS PONEDORAS ISA BROWN DE 15 A 17 SEMANAS PARA EL SENA CASA 
REGIONAL SANTANDER (…)” 
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Evidencia 3.  
 
Proyección de los aspectos jurídicos de los estudios previos, requerimiento de contratación, certificación PAA, 
análisis del sector, análisis de riesgos, matriz de riesgos, acta de designación de comité de evaluación, invitación 
pública y aviso de limitación de Mipymes, del proceso que tiene por objeto el siguiente:  

“(…) COMPRA DE MATERIALES DE FORMACION COMO INSUMOS PARA LAS UNIDADES PECUARIAS DE 
LA SEDE AGUAS CALIENTES, PRIMER TRIMESTRE DEL CASA SENA REGIONAL SANTANDER. (…)” 

 

Evidencia 4.  
 
Proyección de los aspectos jurídicos de los estudios previos, requerimiento de contratación, certificación PAA, 
análisis del sector, análisis de riesgos, matriz de riesgos, acta de designación de comité de evaluación, invitación 
pública y aviso de limitación de Mipymes, del proceso que tiene por objeto el siguiente:  

“(…) CONTRATAR EL SUMINISTRO DE BONOS PARA CUBRIR EL AUXILIO DE ALIMENTACIÓN 
(DESAYUNOS Y ALMUERZOS) PARA LOS TRABAJADORES OFICIALES DEL CENTRO DE ATENCIÓN AL 
SECTOR AGROPECUARIO DEL SENA REGIONAL SANTANDER VIGENCIA 2024.. (…)” 
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Evidencia 5 
 
Se revisó los estudios previos, certificación PAA, autorización de contratación y certificado de inexistencia de 
personal del proceso de servicios personales temporales del siguiente objeto contractual: “Prestar los servicios 
personales para apoyar el monitoreo, gestión y fortalecimiento de los Sistemas de Gestión Ambiental y de 
Eficiencia Energética, bajo las Normas Técnicas ISO 14001 e ISO 50001, como Dinamizador Ambiental y 
Energético implementando, gestionando, y monitoreando a través del enfoque por procesos y la sostenibilidad 
las actividades del Centro de Formación C.A.S.A y sedes adscritas, en articulación con todos los sistemas que 
conforman el SIGA” 

 
 
Evidencia 6 
 
Se revisó los estudios previos, certificación PAA, autorización de contratación y certificado de inexistencia de 
personal del proceso de servicios personales temporales del siguiente objeto contractual: “Prestar los servicios 
personales de apoyo a la gestión, para el desempeño asistencial de actividades técnicas, implementación y 
configuración de soluciones tecnológicas para los usuarios de la infraestructura tecnológica del centro casa 
regional Santander” 
 

 
 



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES ABRIL 

CONTRATO No.  CO1.PCCNTR.5760772 – JHAN MARCO CASTILLO REYES  

Página 4 de 17 
 

Evidencia 7 
 
Se revisó la designación de supervisión del contrato que tiene por objeto: “Prestar los servicios personales 
para apoyar en la gestión de los proyectos, planes e iniciativas del Proceso de Gestión de Instancias de 
Concertación y Competencias Laborales en los Centros de Formación para contribuir al fortalecimiento de la 
Economía Campesina y Popular.” 
 

 
 
Obligación No. 2. Realizar las evaluaciones jurídicas de las ofertas enviadas por los diferentes proponentes, 
respecto a la revisión de los requisitos jurídicos habilitantes, cumplimiento al manual de contratación del SENA 
y la normatividad vigente. 
 
Evidencia 1. Se evaluó el proceso que tiene por objeto: “(…) ADQUISICION DE POLLITAS PONEDORAS ISA 
BROWN DE 15 A 17 SEMANAS PARA EL SENA CASA REGIONAL SANTANDER (…)” 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES ABRIL 

CONTRATO No.  CO1.PCCNTR.5760772 – JHAN MARCO CASTILLO REYES  

Página 5 de 17 
 

 
 
 
Evidencia 2. Se evaluó el proceso que tiene por objeto: “(…) COMPRA DE MATERIALES DE FORMACION 
COMO INSUMOS PARA LAS UNIDADES PECUARIAS DE LA SEDE AGUAS CALIENTES, PRIMER 
TRIMESTRE DEL CASA SENA REGIONAL SANTANDER. (…)” 
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Obligación No. 3. Asistir jurídicamente para la elaboración y revisión de conceptos, informes, respuestas a 
derechos de petición y los diferentes tramites allegados en materia de Gestión Contractual.  
 
Evidencia 1.  

“(…) Se realizó la contestación y revisión de un derecho de petición. Peticionaria CARMEN EDILIA VELANDIA 
CUADRO (…)”.  

 

 
Evidencia 2.  

“(…) Se realizó la contestación y revisión de una acción de tutela. Accionante EDGAR MORA (…)”.  
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Evidencia 3.  

“(…) Se realizó la contestación y revisión de un derecho de petición. Peticionaria JUAN CARLOS DIAZ 
SANABRIA (…)”.  
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Evidencia 4.  

“(…) Se realizó la revisión de la certificación contractual de CM INGENIERIA Y CONSULTORIA (…)”.  

 
 
 
Evidencia 5.  

“(…) Se realizó la revisión de la certificación en la plataforma Blackbox 2 (…)”.  
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Obligación No. 5. Realizar los documentos que sean necesarios para garantizar el soporte jurídico en todos 
los procesos de contratación que le sean asignados. 
 
Evidencia 1. 
 
Se realizó la proyección del acto administrativo que tiene por objeto “Por la cual se designan los integrantes 
del comité de contratación vigencia 2024 del Centro de Atención al Sector Agropecuario del Servicio Nacional 
de Aprendizaje - SENA –“ 

 

 
 
 
Evidencia 2. 
 
Se realizó la proyección y revisión de las dos actas del comité de contratación para el proceso los procesos 
que tienen por objeto:  
 

“ADQUISICION DE POLLITAS PONEDORAS ISA BROWN DE 15 A 17 SEMANAS PARA EL SENA CASA 
REGIONAL SANTANDER” 

“COMPRA DE MATERIALES DE FORMACION COMO INSUMOS PARA LAS UNIDADES PECUARIAS DE 
LA SEDE AGUAS CALIENTES, PRIMER TRIMESTRE DEL CASA SENA REGIONAL SANTANDER”. 
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Obligación No. 6. Realizar el trámite de aprobación de las garantías de cumplimiento que se desprendan de 
los contratos celebrados por el SENA.  
 
Evidencia 1. 
 
Se realizó revisión y orientación al contratista de apoyo a contratación para la aprobación de tres pólizas 
correspondientes a los contratos: CO1.PCCNTR.6183757, CO1.PCCNTR.6223228 y CO1.PCCNTR.6194313. 
 

 
 
 
Obligación No. 7. Atender los trámites de modificaciones, prorrogas, adiciones, suspensiones y demás 
modificaciones contractuales solicitadas por la supervisión de los contratos u ordenador del gasto a la 
Coordinación Administrativa del Centro. 
 
Evidencia 1. 
 
Proyección del ACTA DE REACTIVACIÓN Y PRÓRROGA del contrato que tiene por objeto:  

“(...) CONTRATAR LA CONSTRUCCIÓN DE POZO PROFUNDO PARA EXTRACCIÓN DE AGUA POTABLE, 
QUE INCORPORE PLANTA DE TRATAMIENTO, BOMBEO Y REDES ACCIONADAS POR SISTEMA SOLAR 
FOTOVOLTAICO EN LA SEDE AGUAS CALIENTES DEL C.A.S.A EN EL MUNICIPIO EL PLAYÓN 
SANTANDER. (...)”.  
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Evidencia 2. 
 
Proyección de OTROSÍ AL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS CO1.PCCNTR.6102774 DE 2024, 
SUSCRITO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE – SENA Y LUIS MIGUEL CAMARON 
SANGUINO.  
 

 

Nota: Ante la imposibilidad de suscripción del otrosí con el contratista actualmente se está adelantando el 
cierre del expediente contractual.  

Evidencia 3 
 
Proyección del ACTA DE REACTIVACIÓN Y PRÓRROGA del contrato que tiene por objeto:  

“(...) CONTRATAR LA INTERVENTORÍA TÉCNICA, ADMINISTRATIVA, FINANCIERA, CONTABLE Y 
AMBIENTAL AL PROYECTO DE ADECUACIÓN DE BLOQUES DE DORMITORIOS DE LOS APRENDICES 
DE LA SEDE AGUAS CALIENTES EN EL MUNICIPIO DE EL PLAYÓN SANTANDER (...)”.  

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES ABRIL 

CONTRATO No.  CO1.PCCNTR.5760772 – JHAN MARCO CASTILLO REYES  

Página 12 de 17 
 

Obligación No. 8. Elaborar las respuestas a los requerimientos realizados por los entes de control, así mismo 
asistir en la proyección de respuestas a requerimientos internos o externos de manera que coadyuve al eficiente 
desarrollo de los procesos contractuales.  

Evidencia 1.  

Se brindó acompañamiento y se consolidó la información requerida por la Contraloría.   
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Obligación No. 9. Realizar los trámites de liquidación de los contratos que le sean asignados. 

Evidencia 1.  

Se realizó la revisión del ACTA DE LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5368769 DE 2023 
CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA Y CM INGENIERIA Y 
CONSULTORIA S.A.S. 

 
 
Evidencia 2. 
 
Se realizó la revisión de la TERMINACIÓN ANTICIPADA Y LIQUIDACIÓN DE MUTUO ACUERDO DEL 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. CO1.PCCNTR.5820604 DE 2024, SUSCRITO ENTRE EL 
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE – SENA Y EDWIN RENE CORZO VALDES.  
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Obligación No. 11. Tramitar y gestionar la completitud de los expedientes contractuales y el cierre de estos en el 
SECOP I, SECOP II y TVEC. 
 
Evidencia 1. 

Se realizó la gestión contractual en la plataforma SECOP II de la suscripción del contrato que tiene por objeto:  

“(...)Entregar a título de arrendamiento un espacio de cafetería ubicado en el predio con dirección Km 2 Vía 
Palogordo Vereda Guatiguará CASA SENA REGIONAL SANTANDER. (…)”.  

 
Evidencia 2.  

Se realizó la gestión contractual en la plataforma SECOP II del contrato que tiene por objeto:  

“COMPRA DE VIVERES PARA EL CASINO DE LA SEDE AGUAS CALIENTES PRIMER TRIMESTRE DEL 
CASA SENA REGIONAL SANTANDER” 
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Evidencia 3.  

Se realizó la gestión contractual en la plataforma SECOP II del contrato que tiene por objeto:  

“ADQUISICION DE POLLITAS PONEDORAS ISA BROWN DE 15 A 17 SEMANAS PARA EL SENA CASA 
REGIONAL SANTANDER” 
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Evidencia 4.  

Se realizó la gestión contractual en la plataforma SECOP II del contrato que tiene por objeto:  

“COMPRA DE MATERIALES DE FORMACION COMO INSUMOS PARA LAS UNIDADES PECUARIAS DE 
LA SEDE AGUAS CALIENTES, PRIMER TRIMESTRE DEL CASA SENA REGIONAL SANTANDER”. 

 
Obligación No. 12. Brindar atención telefónica y presencial a los grupos de valor en materia contractual tanto 
internos como externos. SE CUMPLE A CABALIDAD. Se dejan algunos anexos:  

Evidencia 1.  
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