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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Madlaga, 26 de abril del 2024

Sefior (a)

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5923033

Cargo del supervisor Coordinadora Programas Especiales

Dependencia Formacidn profesional integral

Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Abril del afio 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.5923033 del afio 2024

DEXY JANETH SALINAS CARVAJAL, identificado con la cédula de ciudadania No. 63.544.389
de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en (nombre de la dependencia), en
cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de $33.193.885,00. Esta
suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Pagos mensuales por valor
de (54.465.545,00, Incluido IVA) y proporcionales, esto para el primer y/o ultimo pago, atendiendo

al plazo de ejecucion establecido.

Plazo: Serd hasta el 28 de septiembre de 2024.

OBIJETO: Prestar los servicios profesionales en el Centro Agroempresarial y Turistico de los
Andes vigencia 2024, como instructor de caracter temporal en la modalidad de Contrato por
tiempo fijo, para la gestidn del desarrollo curricular y la ejecucidn de acciones de formacion

titulada y complementaria para el programa de integracién con la media en la red de gestidn
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administrativa y Financiera, drea teméatica: COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS Y SERVICIOS y

demads de su competencia.

Obligaciones Especificas:

complementaria) para
orientar en las fichas que
se le notifiquen en la
vigencia, dejando la
evidencia en el portafolio
de la ficha.

organizaciones comerciales y ficha
2902665_Tc Asistencia
Administrativa AP2__ Identificar
las necesidades administrativas.
Grado 112 Fichas 2695354,
2695355 Tc Comercializacion de
productos masivos, AP5
Impulsar las ventas del
establecimiento, 2695353 Tc
Asistencia Administrativa, AP4_
Tramitar documentaciéon de la
empresa de acuerdo a los
procedimientos.

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Realizar alistamiento | En el periodo del reporte se realizé | Portafolio de
oportuno de todos los | el alistamiento del desarrollo | evidencias desarrollo
documentos de desarrollo | curricular de las fichas del grado | curricular OneDrive
curricular segun el | 102 2902735 2902745 Tc | grado 112 fichas
programa de formacion | Comercializacion de productos | 2695354 y 2695355 del
asignado (titulada y | masivos AP2 Caracterizar | programa de

comercializacién de
productos masivos y

ficha 2695353
Asistencia
administrativa. Grado

102 2902665- 2902735-
Programa de
formacion
Comercializacion d de
productos masivos vy
2930960 vy asistencia
administrativa

2 Programar y reportar al
coordinador académico o
lider de procesos en los 5
Ultimos dias habiles de
cada mes las actividades a
ejecutar en el siguiente
mes segun la
programaciéon de las
fichas, los ambientes de
aprendizaje, de manera
que se autorice por escrito
su movilizacién previa a la
salida y se gestione el
cargue de los eventos en
Sofia plus, en el marco de
su objeto contractual vy

Se realizd la programacion vy
reporte de las horas
correspondiente al mes de abril.

Onedrive
PLANEAR_1.5
programacion de horas
correspondiente al mes
de abril.

carpeta
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lineamientos
Institucionales y legales.

Reportar y registrar en el | Durante el periodo del reporte se | Reporte de juicios
aplicativo Sofia Plus todas | inasistencias de los aprendices, | evaluativos en el
las actividades que de | correspondiente a las fichas grado | portafolio de
acuerdo con el proceso de | 102 2902735 2902745 Tc | evidencias de cada
GFPI son de su | Comercializacion de productos | ficha.
responsabilidad (Registro | masivos y ficha 2902665 Tc
de Proyecto Formativo, | Asistencia Administrativa, Grado
Creacion de ruta de | 119 Fichas 2695354, 2695355 Tc
Aprendizaje, Asocio de | Comercializacion de productos
Aprendices, verificacion de | masivos, 2695353 Tc Asistencia
registro de actividades en | Administrativa.
Sofia plus durante los de 5 | Reporte de juicios evaluativos Las
primeros dias habiles de | fichas grado 102 de |Ia
cada mes vy reportar | AP1_Induccidn de las fichas grado
novedades, reporte de | 112 Tc comercializacion de
Inasistencias, Reporte de | productos masivos
Juicios Evaluativos) | AP4_Inventarios Competencia y
garantizando la | resultados de INVENTARIAR. Tc
oportunidad, calidad de la | Asistencia Administrativa AP2.
informacion y la | Planear el proceso de gestion
coherencia con el proceso | documental, competencia:
formativo. Registrar informacién de acuerdo

con normativa y procedimiento

técnico

Resultados de Aprendizaje

Alcanzar, 01 Reconocer los

sistemas de informacién de

acuerdo a la disponibilidad y las

necesidades de la organizacion.

02 Utilizar recursos tecnoldgicos

de la unidad administrativa de

acuerdo a las tecnologias

disponibles.
Realizar la  induccion | En el periodo del reporte se | Portafolio de
institucional a los | continuo con el proceso de la | evidencias y registros
aprendices de acuerdo con | induccién a los aprendices | fotograficos en el
los lineamientos SENA | articulados de acuerdo con los | proceso de la
igualmente aplicar y hacer | lineamientos SENA, para el | induccién.
cumplir el reglamento del | programa de Asistencia

aprendiz, asi como el
conducto regular para
garantizar el debido

Administrativa ficha 2902665.
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proceso de gestion de
novedades en especial
cuando sean
notificaciones de menores
de edad.

Ejecutar la formacion
profesional integral de
acuerdo con el programa
de formacién del 4drea
tematica objeto del
contrato segun los
lineamientos

Institucionales con

domicilio contractual en
Malaga.

Se impartié formacion a las fichas
relacionadas a continuacién:
fichas del Grado 102 Tc¢
Comercializacion de productos
masivos

2902735 Reporto a ala
AP2_Caracterizar las
organizaciones 22 horas

AP3_ Definir plan de mercadeo y
protocolos de servicio al cliente, 8
horas

2902745 AP2_ Caracterizar
organizaciones comerciales 26
horas.

AP3_ Definir plan de mercadeo y
protocolos de servicio al cliente, 6
horas

Tc Asistencia Administrativa.
2902665 AP1__ Induccion 15
horas.

Grado 119

Tc Comercializacidon de productos
masivos,

2695354, AP4_  Realizar el
inventario de materiales, equipos
y elementos, 5 horas

AP5__ Impulsar las ventas del
establecimiento, 24 horas
2695355 AP5  Impulsar las
ventas del establecimiento, 24
horas.

Tc Asistencia Administrativa,
2695353 Tramitar documentacién
de la empresa de acuerdo a los
procedimientos., 15 horas.

Etapa productiva fichas grado 112
15 horas

TOTAL HORAS MES 160 horas

Portafolio de
evidencias desarrollo
curricular, registro de
asistencia y registro
fotografico.
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Solicitar y  gestionar
oportunamente el uso de
los elementos necesarios y
materiales de formacion
para desarrollar
eficazmente la accién de
formacién y responder por
ellos ante el centro
presentando los
respectivos documentos
soporte, como también
responder por la
integridad y buen uso de
materiales, equipos vy
demds elementos de Ia
institucion puestos bajo su
cuidado para desarrollar
labores propias de su rol.

En el periodo del reporte no se ha
solicitado ni gestionado materiales
de formacion.

En el periodo no se
evidencia la solicitud
de  materiales de
formacion.

Realizar seguimiento y/o

En el periodo del reporte se realiza

Bitdcoras de la etapa

asesoria en la etapa | el proceso de seguimiento vy | productiva en el
productiva de los | evaluacién de la etapa productiva | portafolio de
aprendices que le sean | para los aprendices de grado 11 | evidencias.
asignados y documentar | fichas 2695354 y 2695355 del
esta actividad segun el | programa de comercializacién de
procedimiento de | productos masivos y ficha
ejecucion de la FPI. 2695353 Asistencia

administrativa.

Para un total de horas mes: 15

horas.
Realizar la Evaluacidon de la | Reporte de juicios evaluativos Las | Reporte de juicios
apropiacion de las | fichas evaluativos.
competencias de los | Grado 109 de las fichas 2902665
aprendices, emitir  y | 2902665, 2902735 AP1_Induccién
registrar los Juicios | de las fichas
evaluativos  de cada | Grado 112 Tc comercializacidn de

aprendiz (Etapa lectiva vy
productiva), previa
verificacion efectuada de
logro de los resultados de
aprendizaje y portafolio de
evidencias del aprendiz, de
acuerdo con los criterios
de evaluacién establecidos
en el programa de

productos masivos 2695354 vy

2695355 AP4 _|nventarios
Competencia y resultados de
INVENTARIAR. Tc Asistencia
Administrativa 2695353  AP2.

Planear el proceso de gestion
documental, competencia:
Registrar informacién de acuerdo
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formacion en un plazo
maximo de 8 dias después
de finalizada la evaluacion
de las actividades de
aprendizaje segun fechas
establecidas en el plan de

con normativa y procedimiento
técnico

Resultados de Aprendizaje
Alcanzar, 01 Reconocer los
sistemas de informaciéon de
acuerdo a la disponibilidad y las

trabajo y  planeacién | necesidades de la organizacién.

pedagdgica. 02 Utilizar recursos tecnoldgicos
de la unidad administrativa de
acuerdo a las tecnologias
disponibles.

9 Participar en las | En el periodo del reporte se ha | Portafolio de
actividades relacionadas | participado en actividades | evidencias cumpliendo
con la ejecucion del | relacionadas con la ejecucién del | con lo relacionado al
aseguramiento de la | aseguramiento de la calidad de la | uso adecuando de los
calidad de la FPI segun los | FPI el uso de los documentos | documentos.
lineamientos controlados.
institucionales y necesidad
del Servicio.

10 | Realizar seguimiento a la | En el periodo se ha realizado el | Actas de conformacién
ejecucion de cada accidon | seguimiento a la ejecucion de cada | de equipo ejecutor,
de formacién asignada, | accién de formacion | curriculo y novedades
participar en comités de | documentando en actas vy | de aprendices.
evaluacién y seguimiento, | registros la ejecucion de los
documentar en actas vy | seguimientos, como las
registros la ejecucidon de | novedades que se presenten en la
los seguimientos, como las | accién de formacion.
novedades que se
presenten en la accién de
formacion.

11 | Reportar y sistematizar | En el periodo del reporte se realiza | Portafolio de

segln plan operativo del
programa, las acciones de
formacion en los
portafolios de evidencias y
en documentos (Actas de
evaluacién de programas
con revisién del disefio
curricular y documentos
de desarrollo curricular,
sobre la pertinencia vy
validez de estos, indices de
desercién y/o
oportunidades de mejora,

la sistematizacién del portafolio de
evidencias segun el desarrollo
curricular y actas emitidas.

evidencias en el
Onedrive
correspondiente a las
fichas impartidas en el
periodo del reportes.
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Actas de empalme, Actas
de seguimiento Trimestral,
Casos exitosos,
sistematizacion de
practicas pedagdgicas para
la ejecucion de la FPI) que
demuestren los resultados
de la ejecucién contractual
y la FPI, en los diferentes
medios y/o espacios fisicos
y digitales que disponga el
centro.

12 | Apoyar la gestion para | En el periodo de reporte nose ha | En el periodo de
seguimiento y verificacién | realizado cierre de fichas de los | reporte no se ha
del cierre de fichas de los | programas de formacion titulada | realizado  cierre de
programas de formacion | del programa de Articulacién con | fichas de los programas
titulada del programa de | la media (apoyo entrega de | de formacién titulada
Articulacion con la media | documentos solicitud de titulo). del programa de
(apoyo entrega de Articulacion con Ia
documentos solicitud de media (apoyo entrega
titulo). de documentos

solicitud de titulo).

13 | Articular las acciones de | En el periodo del reporte noseha | En el periodo del
formacion con las | articular las acciones de formacion | reporte no se ha
estrategias institucionales | con las estrategias institucionales | articular las acciones
Sennova, Agrosena, los | Sennova, Agrosena, los procesos | de formaciéon con las
procesos misionales de | misionales de Emprendimiento y | estrategias
Emprendimiento y ECCL y | ECCL y demas procesos | institucionales
demas procesos | institucionales en el marco del | Sennova, Agrosena, los
institucionales en el marco | mapa de procesos SIGA, segln | procesos misionales de
del mapa de procesos | alcance de la FPI. Emprendimiento y
SIGA, segun alcance de la ECCL y demas procesos
FPI. institucionales en el

marco del mapa de
procesos SIGA, segln
alcance de la FPI.

14 | Apoyar las actividades de | En este periodo se realizar la | Registro fotografico en

promocién vy divulgacion
de la oferta educativa
académica, asi mismo,
gestionar la conformacion
de grupos de aprendices
para la creacion de las
fichas de  formacion,

divulgacién por redes sociales

oferta virtual.

redes sociales de la
divulgacion de la oferta
académica virtual.
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entregar los soportes del
procedimiento de ingreso
de aprendices de acuerdo
con los requisitos
definidos en el disefio
curricular y lineamientos
de administracidn
educativa segln
procedimientos
establecidos en el sistema
integrado de gestion y
autocontrol-SIGA.

15 | Participar cuando el centro | En el periodo del reporte nose ha | En el periodo del
lo requiera en proyectos | participar en proyectos de | reporte no se evidencia
de investigacion Técnica | investigacion Técnica aplicada y/o | la  participacion en
aplicada y/o pedagodgica y | pedagdgica y actividades del plan | proyectos de
actividades  del plan | tecnolégico para fortalecer el | investigacion técnica
tecnolégico para | proceso de formacidn en el area | aplicada y/o
fortalecer el proceso de | tematica objeto del contrato. pedagdgica.
formacion en el drea
tematica objeto del
contrato.

16 | Participar cuando el centro | Jornada de desarrollo curricular | Registros fotograficos y
de formacion lo requiera | con la Red de conocimiento RED | listas de asistencia.
en jornadas de Disefio y | ADMINISTRATIVA Y DE SERVICIOS
desarrollo curricular de | FINANCIEROS.
programas de FPI
conforme a las
necesidades nacionales y
lineamientos
institucionales requeridos
para el darea tematica
objeto del contrato.

17 | Acompaiiar a los | En el periodo del reporte nose ha | En el periodo del
aprendices en las | realizado el acompafiamientoalos | reporte no se ha
actividades planteadas por | aprendices en las actividades | realizado el
el equipo de bienestar al | planteadas por el equipo de | acompanamiento a los

aprendiz segln la
programacion del
instructor.

bienestar al aprendiz segun la
programacion del instructor.

aprendices en las
actividades planteadas
por el equipo de
bienestar al aprendiz
segln la programacién
del instructor.
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18 | Apoyar la inscripcién en el | En el periodo del reporte se realizé | Correo con la
sistema de informacién de | la consecucién de informacién de | informacién solicitada
la Agencia Publica de | losaprendices del grado 10 parael | para el registréo en la
Empleo del SENA de los | registro en la APE. APE.
aprendices, de manera
informada y consentida
por los mismos,
garantizando la
consignacion de
informacion  veraz vy
actualizada, asi como
informar los mecanismos
de consulta a los
aprendices.

19 | Participar en las jornadas | En el periodo del reporte se | Registros de asistencia
de seguimiento, | realizo la jornada de alistamiento | y fotograficas en dichos
acompafiamiento, al proceso de formaciéon y las | encuentros.
actualizacion, reuniones con los docentes
capacitacion, reuniones de | homdlogos y coordinadores para
red y docentes homélogos | iniciar el proceso de articulacion
de las instituciones | vigencia 2024
educativas y trasferencia
tecnolégica  convocadas
por el centro de
Formacion.

20 | Acatarloslineamientos del | Se acatan los lineamientos del | Registro de asistencia,
Sistema Integrado de | Sistema Integrado de Gestién y | portafolio de
Gestion y Autocontrol, | Autocontrol, Seguridad y Salud en | evidencias, registros
Seguridad y Salud en el | el trabajo, gestion ambiental, | fotograficos.
trabajo, gestién ambiental, | gestion de la informacién vy
gestién de lainformacidny | Gestion de la Calidad.

Gestion de la Calidad.
21 | Reportar de  manera | En el periodo del reporte se realiza | Documentos en Ia

oportuna como usuario
proveedor, en la etapa de

ejecucion contractual
dentro de la plataforma
SECOP Il, los soportes
correspondientes que
evidencien la correcta
ejecucion y pagos
realizados en

cumplimiento del contrato

de manera oportuna la entrega de
documentos y los soportes
correspondientes que evidencien
la correcta ejecucién y pagos
realizados en cumplimiento del
contrato de prestacion de
servicios suscrito.

plataforma SECOP I
segln soportes
correspondientes.
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de prestacion de servicios
suscrito.

22 | Aplicar al proceso de | Me encuentro certificada en el | Certificado de la NCL

certificacién de la norma | norma  “Orientar  Formacion
de competencia “Orientar | Presencial De Acuerdo Con
Procesos Formativos Con | Procedimiento Técnico Y
Base En Los Planes De | Normativo" y vigentes.
Formacion Concertados, O
La Actualizacidon "Orientar
Formacion Presencial De
Acuerdo Con
Procedimiento Técnico Y
Normativo" o en su
defecto deberd aplicar al
proceso de certificacién de
la norma vy aportar el
respectivo certificado de
aprobacién, o la evidencia
de la inscripcion efectiva a
mismo, al informe de
ejecucion contractual.

23 | Apoyar con la revisién, | En el periodo del reporte se ha | Listas de materiales
proyeccidn y evaluacién en | realizado el apoyo en el proceso | segun area.
las etapas precontractual, | precontractual, de los bienes
contractual y pots- | (materiales de formacion)
contractual de los
procesos de contratacion
de bienes vy servicios,
segln su area.

24 | Participar en las | En el periodo del reporte nose ha | En el periodo del
actividades programadas | participado en las actividades | reporte no se ha
por el SENA y equipo SIGA | programadas por el SENAy equipo | participado en las
a las cuales se les | SIGA a las cuales se les convoque | actividades
convoque en cumplimento | en cumplimento de las actividades | programadas por el
de las actividades propias | propias del objeto contractual. SENA y equipo SIGA a
del objeto contractual. las cuales se les

convoque en
cumplimento de las
actividades propias del
objeto contractual.

25 | El contratista que realice | En el periodo se ha realizado las | Reporte de las

comisiones de servicios o
desplazamientos

comisiones de servicios o

desplazamientos.

comisiones de servicios
o desplazamientos.
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autorizados por el
supervisor deberd
presentar dentro de los
cinco (5) dias habiles
siguientes a la fecha de
finalizacién de la comision,
la respectiva legalizacion al
area de Contable o quien
haga sus veces.

26 | Hacer entrega oportuna al
supervisor del contrato,
segun cronograma que se
establezca por parte de la
entidad y atendiendo Ia
forma de pago establecida
de los documentos vy
soportes de cuenta de
cobro, con el fin de dar
cumplimiento a la meta de
ejecucion presupuestal.

En el periodo del reporte se hace
entrega oportuna al supervisor del
contrato, segln cronograma que
se establezca por parte de la
entidad y atendiendo la forma de
pago establecida de los
documentos y soportes de cuenta
de cobro, con el fin de dar
cumplimiento a la meta de
ejecucion presupuestal.

Los documentos vy
soportes de cuenta de
cobro, con el fin de dar
cumplimiento a la meta
de ejecucion
presupuestal.

27 | EI CONTRATISTA deberd
acreditar que se encuentra
al dia en el pago de los
aportes al sistema de
seguridad social integral
(salud, pension y riesgos

En el periodo del reporte me
encuentro al dia en el pago de
seguridad relacionado con el mes
de marzo.

Planilla de aporte al
sistema de seguridad
social integral mes de
marzo,

objeto contractual.

laborales).
28 | Atender los | Atender los requerimientos que le | Correos, listas.
requerimientos que le | realice el supervisor dentro del
realice el  supervisor | marco del objeto contractual.
dentro del marco del

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 11224 SAN ANDRES 11 DE ABRIL 2024 12 DE ABRIL 2024
2. 12924 SAN ANDRES 18 DE ABRIL 2024 18 DE ABRIL 2024

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electréonicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el N0.7918897113 de la planilla, SOl y marzo 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019

— “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (24) folios

Cordialmente,

At

DEXY JANETH SALINAS CARVAJAL

Contratista

C.C. No. 63.544.389
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Recibi a satisfaccion:

Firma
DARY MILENA SALAZAR SUAREZ
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.5923033 de 2024

Coordinadora Programas Especiales
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REGISTRO DE EVIDENCIAS MES DE ABRIL

Reportar y registrar en el aplicativo Sofia Plus todas las actividades que de acuerdo con el proceso
de GFPI son de su responsabilidad (Registro de Proyecto Formativo, Creacién de ruta de Aprendizaje,
Asocio de Aprendices, verificacion de registro de actividades en Sofia plus durante los de 5 primeros
dias habiles de cada mes y reportar novedades, reporte de Inasistencias, Reporte de Juicios
Evaluativos) garantizando la oportunidad, calidad de la informacién y la coherencia con el proceso
formativo.

Reporte se inasistencias de los aprendices, correspondiente a las fichas grado 102
2902735 2902745 Tc Comercializacién de productos masivos y ficha 2902665 Tc Asistencia
Administrativa, Grado 112 Fichas 2695354, 2695355 Tc Comercializacién de productos masivos,
2695353 Tc Asistencia Administrativa.

& DEXY JANETH SALINAS @ Ayudaysoports i Bandeja detareas R LMSSENA @ Cambiar Clave

& DEXY JANETH SALINAS @Myusaysoports B Bandejs detarsss 8 LMS SENA
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Reporte de Juicios evaluativos: Fichas de grado 10 2902665- 2902745 Programa de formacidon
Comercializacién de productos masivos y 2902665 de asistencia administrativa. AP1_INDUCCION.
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Resultados de Aprendizaje Alcanzar, 01 Reconocer los sistemas de informaciéon de acuerdo a la
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02 Utilizar recursos tecnolégicos de la unidad administrativa de acuerdo a las tecnologias

disponibles.
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Favoritos  Perfiles  Pestafia Ventana  Ayuda Q % % Q B © Sib20deabr 740p.m.
x o+ -
us.edu.cofsofiafhomefprincipal faces % 3 (@enpasa) :

& DEXY JANETH SALINAS = Bandeja de tareas ™ LMS SENA & Cambiar Clave Salir &

TI 10968481183 FABIAN ALBERTO GUERRERO HERNANDEZ Formacion
T1 1096952032 JULIETH MARIANA. MORENO MORENO Formacion
I 1181213068 YANEIDA YUSNEY GUERRERO GUALDRON Farmacion
O PPT 5388072 RAYNER BARAJAS SIVIRA Formacion
T1 1098150485 KEVIN YESID SALAS PERIA Formacion
i 1096850262 BIEGO ALEJANDRO SANGUING SANDOVAL Formacion
1 1098150577 YENNY MARCELA LOZAND MENDOZA Formacion
TI 1028531515 JEFERSON STEVEN LOPEZ OSTOS Formacion
TI 1096850348 BRAY DIDIER ANGARITA SUAREZ Formacion
0 Ti 1098302214 MARCO AURELIO LOPEZ GARCIA Formacion
I 1096049185 ERICA YULIED ARENALES ARENALES. Formacion
T 121328907 SANDRA MILENA JIMENEZ HERNANDEZ Farmacion
T1 1052840286 MARIA CAMILA SUAREZ PERA Formacion
0O PPT 4768295 YARZIBETH KORIANA AYALA SANCHEZ Formacion
Pagina 1 do 1

01 RECONOCER LOS SISTEMAS DE oé
INFORMACION DE ACUERDO A LA
NISBANIRIINAN ¥ | AS NFCFRINADES NF LA+

Resultade de aprendizaje’

Juicie Evaluative® Aprobada v

Guardsr | Cancelsr

IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

Se impartié formacién a las fichas relacionadas a continuacidn: Del 1 al 26 de abril
fichas del Grado 102 Tc Comercializacion de productos masivos

2902735 MIERCOLES Reporto a ala AP2_Caracterizar las organizaciones

AP3_ Definir plan de mercadeo y protocolos de servicio al cliente,

2902745 JUEVES AP2_ Caracterizar organizaciones comerciales

AP3_ Definir plan de mercadeo y protocolos de servicio al cliente,

Tc Asistencia Administrativa.

2902665_MARTES AP1__ Induccion
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2470412024, 3:43:42 p. m.
{ Calle 3 2-98
Capitapgjo.£81541
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| 2510412024
San Andrés 682001 B s e

Santander
Colombia

San Andrés 682001
Santander
Colombia

Grado 112 Del 1 al 26 de abril

Tc Comercializacién de productos masivos,

2695354, VIERNES AP4_ Realizar el inventario de materiales, equipos y elementos.

AP5__ Impulsar las ventas del establecimiento.

2695355 LUNES AP5__ Impulsar las ventas del establecimiento.

Tc Asistencia Administrativa,

2695353 MARTES Tramitar documentacién de la empresa de acuerdo a los procedimientos.

GTH-F-062 V10
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" < Calle 3 2-98

Capitanejo 68

Reunidn de red ADMINISTRATIVA'Y DE SERVICIOS FINANCIEROS

8 DE abril de 2024

; :04:04.a. m, k. Blabr 2024 9:24:32a.m.
| é a|° 4 el 2 209° SW
) 3 ' : E o % 11-24 Calle 138

uneraria Inversiones. ‘ ; = v z nvenhml‘v .
| Yﬂwesdtlnp»‘ mh R 3 : Malaga
@ 3 Santander Santander

’ MiagaSartader Q) : Altitud:2206.1m B T ; Altitud:2210.3m
| “ Velocidad:0.0km/h A BF Velocidad:0.0km/h
[Gocgle yiomteeo @ Nimero de indice: 890 PATT RS -~ Namero de indice: 886
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Reunién Rectora y Docente Homdlogo Colegio Integrado Divino Nifio Capitanejo. 22 de
abril del 2024
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ASISTENCIAS FICHA 2695355

LUNES 1,8,15,22 DE ABRIL
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GTH-F-062 V10

XY JAMET SALINAS CARVAIAL
WATALIJVLITT BORILLA ARCHILA lhmd | Sl 1540 00t e e et CHBNAE
W WO S ) ) [ TNEs [ AT
' ADRIAN FELIPEAPARICIO CHAPARRD - 3014990044 s2av1307) bl [TV ¢
1 CARLO ANTURO SUARLE MANBIOUE - 1098100584 33030784 N
s CUANGL MICHEL RIDRGUELOADA D 3082133 >
M DUIMER YOAANNY MOGCRLON LOPEZ T 209695122% 3144150781
. DEINER FANAN A VARLZ AAVIZO - 3096550013 a1
A DUANASCFIA SALGUTRD IANCO T-1008100084 | 24 I
? VLN MARANA PRIATO RN T 305430081 310408 T
Y GASHIELAPINILLA BASTO 1033652044 11 1
7 JOSTALLANDRD SLVA MORALES - 1096550856 3 Jilva.
(Ao JUALUAN ANDRES SANTAMARIA DS TAMANTL - 1006930134 1737991 §
/s JUAN DAVID CRISPIN TOSAND - 1098100499 naw Dogwdcusln
‘ .’.!1 JULIAN DIARIO SILVA LEON - 1058300678 27 < VU n =
TIUAN FURANGO UL PACHICO - 1098100734 Cancelado en §o ha |
1 TARCL DLEEN PAOHICO SA2 n-aoeaa 3323855 \
Tas KADHLAINE LZETH 5000 IR0 - 1006850039 3143025
Z7 LAURADANILA F ORLIO LUANES - 3022350004
4 LY MARANA DAVEA CAXD0WS - 3057545453 s .
EN 2/ UESLYMINETH DUAZ RODRGUEZ T - 1050606340
iy WS FAANOICOSIVACORDIND X1 S <| - 3088200998 _—MZ% 7 EH
710 LLINA CAMILA BARFIAA LA T-1127068083 s (Ura
/;: & WAARIA JOSE ATALA NCON = - 3097694148 = . Cancelado en foha
7 MILANT GCOOY ORTR n- 2007694121 P D— 4
:: 7 WIERY DAANA DUATE GARIA - 30MF04 e D
7 - NATALL JUUET BONS LA WOMEA 3094303023 aly 1
= 7 SARASORA SANABRA ORTL LT
SATAN] DAANA DUERAS ROSLES TN | EIEWILS
- SHAROA KATHIF N DA A5 T e Cancelado en
-~ VCI0R ALLANGRO CARVAIAL DUZ Toaoms0iss | 3139499133 N Sey [ wior C. 1\wioy €. .1\
9 WINDY LOM NA SANDOVAL KCANCHON T+ 3006450200 ) S- \ . Y
0 YUNNYTOR PACLA DAVILA - 1098 200666 N85 2y : A }
3 ,tummw T-10PER4942¢ el Or; e
! (s C
WM_W—M@ TAA VO ROOK A FORAACON
22



4
SENA

N

MARTES 2,16,

o

GTH-F-062 V10

SERVIOD RACONAL DE APRDIOTAT SEXA
7AV USTADE ASSTENGA FORMACON
FORMATO DE APOYO

[CUDAD, FIOU Millaga Abel dalz02d AN COLIGO NTITE POLTICNICO MANUE, SCRIANG GORIALES T
PACGIAMA DLIORMACIR: ASSTINGIA ASUNESTIATVA | IR ATV AL Y TLRTYCO D108 ANDES [row. maises
COMPINCA: Tramite PR — -
SETRUCTOR DOEY 1ANTTH SALINAS CARVAIAL
VOCTRD FORMACION: preey e o caso/AOCES

3 e _ an oo warss s arms

i ARLEY FABAN WO IS namesrn | 32 03 % 099 ¢ kMer Rino~d

% COWAN P MAVROLE RGN B 100 pesass m_w Ot Porwlawy

FHODR ACINGS CASTELLANOS 098D 479495 R50 3.

: FABERT ANDAS PIATON VANGAS LB m Qndves oL W-'—

g FURNANDA ROCIO ALICHB PAMAA 109981347 123 MML 0K o1aulopwa

. JAENA ALLIANDAA SLANCO GARCA 101NN — N .

2 FADNVIVIANA TORMS MORENO. R E R ok forvelovo

. KONIR 1ULUAN ORTZ 300088 g 11 - 1 _

MARLIN PAOUATORMES /TR B 1096030400 3&%_ : Lt

:o MACHEL YONANA W AR COGANCIA raownin 23913565065 ¢ L Y ok oomelanio

u PASLO ANTONO N2 MAKTINZ €C- 3098150048 m \ o % Bilo Ak
o NOAID AP D105 APAGEL nsowmmo 2200000 \ ¢ ; f ;

= SAYATMRNE A00A GUEE PNIDA n-1100503403 3“931“"] p o

& SULEY LOANA CASTARIDA FHENEZ cc- 3605218380 be\zz_% ne

VALERN NATALUA SANCHEZ CACIRES noaonasessl | 3144361332

5 WILKDUANTONSO TORE CATEE 1101951990

" YDMY VALDNTNA MALOOKADO RIS CC- 109606254 a\"‘zﬁ\%O

= YON SEBASTIN SPUA VA PALOVND e 18100 6o 30| 4y DK forulaws

19
M—&M( OB FAMA VTR 58 LA TR

v
23




4
SENA

N
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MIERCOLES 3,10,17,24

PROGRAMA OF ot
COMPETENCA: MANDAR PRESUPUESTOS APUCANDO LAS POUITICAS EMPRESASIALLS ¥ LA NORMATIVIDAD.
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JUEVES 4,11,18,25

o€ sena
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Tow moe |
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\7) Funcion Pudblica

Verificados los resultados del participante en el curso virtual
Funcion Publica certifica que:

Dexy janeth Salinas Carvajal

C.C 63.544.389

Participd vy completd el curso virtual:
Integridad, transparencia y lucha contra la corrupcion.

Con una duracion de 20 horas.
Bogota D.C., 19 de abril 2024

Cadigo: 76670962000
Aura Isabel Mora

Directora de Participacion, Transparencia y Servicio al Ciudadano
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" Funcion Publica

Verificado el aplicativo del Modelo Integrado de Planeacion y Gestidon

Hace constar que:

Dexy Janeth Salinas Carvajal

Participd y completd con éxito el Médulo de Fundamentos Generales del curso
virtual del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion - MIPG

MIPG VERSION Il (2021)

(¢ amibilesl])

Leonardo Molina Henao
Director de Gestion y Desempeno Institucional

B & B

Fundamentos Talento Direccionamiento Gestion con valores Evaluacion de Informacion y Gestion del Control
Generales Humano estratégico para resultados resultados comunicacion conocimiento interno




Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
Naclu" Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER
Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 9 de abril de 2024
Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial
. s 11224 L. 2024-04-08 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Solicitud de Comisién No. Fecha Solicitud Estado de la Comisién LOS ANDES-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-04-09 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA - FORMACION ARTICULACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3324 Dependencia Solicitante 954511 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES - INTEGRACION CON LA MEDIS-
SANTANDER
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMAQION C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
. p A q P A=ft=fi o Pernocta |Porcentaje -
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne. -l - q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . Al
ROmbIS Documento Cargo Estaco Comision Comision Origen Destino Dias lgg:;%z hernoctagiiiotalidiag Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar OkjetoldelialGomisiSnlporTeicarc
VIATICOS FORMACION: A SAN
ANDRES DEL 11 AL 12 ABRIL /2024
1,5 4.465.545,00 252.390,00 378.585,00 60.000,00 438.585,00 IMPARTIR FORMACION PI
CONTRATIS "ARTICULACION CON LA MEDIA"
TA - FICHAS: 2902745 Y 2695354
DEXY JANETH
SALINAS CC: 63544389 |INSTRUCTO [ Atorizada
CARVAJAL /?RTICULACI SANTANDER / SANTANDER / SAN
2024-04-11 2024-04-12 MALAGA ANDRES 1,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 378.585,00 60.000,00 438.585,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION: A SAN ANDRES DEL 11 AL 12 ABRIL /2024 IMPARTIR FORMACION PI "ARTICULACION CON LA MEDIA" FICHAS: 2902745 Y 2695354

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Serial del certificado: 520824264339496578729996
CCION DE OPERACIONES

M I N ISTERIO DE HAC I EN D Ei;{rEaDcﬁ_giglg:’iﬁlee&t)e por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
Y.CREDITOPUBLICO nbutenin SR

Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2024/04/09 18:13:05 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-068- CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
NH[}I[]II Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 9 de abril de 2024

Firma Responsable

Verificado Por: LEIDY YAMILE BAEZ GARCIA Fecha Verificacion: 09/04/2024 18:08:22

Firmado digitalmente por:
Nombre YADIMYR OSWALDO GARCIA
.- Cedula de ciudadania: 13928646
Usuario SIIF: MHyogarcia
NacIOn siosi2004 6:13:19 p .

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Compromiso Presupuestal de Gasto —

Comprobante.

Fecha y Hora Sistema:

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

MHytroa

36-02-00-068-
954510

YENNY TATIANA ROA MONSALVE

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

9/04/2024 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3324 de fecha 2024-01-20. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-

Numero: 52224 Fecha Registro: |2024-04-09 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 438.585,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 438.585,00 | Saldo x Obligar: 438.585,00
TERCERO ORIGINAL
dentificacion: Cédula de 63544389 | Razon Social:  |DEXY JANETH SALINAS CARVAJAL Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: 31245152909 | Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
e oo . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Identificacion: 13928646 | Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: LOS ANDES - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: Fecha de Genera Vidticos: si Num. Solicitud de | 41554 | Ngmero: |coM 11224 Tipo: SOLICITUD |Fecha: | 2024-04-09
' Registro: : Comision: ) ) '
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02
954511 CENTRO ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
AGROEMPRESARIAL Y FORMACION PROFESIONAL . VALOR
TURISTICO DE LOS ANDES |INTEGRAL - FORTALECIMIENTO Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
- INTEGRACION CON LA DEL SERVICIO DE FORMACION
MEDIS-SANTANDER PROFESIONAL DEL SENA
NACIONAL
438.585,00 0,00
Total: 438.585,00 0,00 438.585,00 438.585,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 11224 A SAN ANDRES DEL 11 AL 12 ABRIL /2024 IMPARTIR FORMACION PI "ARTICULACION CON LA MEDIA" FICHAS: 2902745 Y 2695354

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
LOS ANDES-SANTANDER

CSF

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION

2024-04-11

438.585,00

438.585,00

NINGUNO

Pagina

1 de 2
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
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COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL
EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS

Codigo Regional : 68
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Malaga 11 de Abril del 2024 Codigo Centro: 9545
NOMBRE DEL CONTRATISTA: DEXY JANETH SALINAS CARVAJAL Fecha de elaboracién: 16/04/24
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63544389
ID Proceso:
En desarrollo de la comisién No. 11224 durante losdias 11y12 del mes de Abril de 2024 se informa que en los tramos detallados a

continuacidn, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO

MEDIO DE TRANSPORTE VALOR PAGADO

12 de Abril 2022 Desplazamiento de regreso San Andrés a Malaga

Vehiculo informal 30.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: S

30.000

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO

Nombre completo: DEXY JANETH SALINAS CARVAJAL

@i{ C;

Nombre completo:
Cargo:
Firma:

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ
Coordinadora De Programas Especiales

Firma:

ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo:
Cargo:
Firma:

YADIMYR OSWALDO GARCIA
Subdirector ( Efirmado
ST T dightat e por
Co ol af Y ADHAYR----m---
- SO
T w0 GARCA
REYES

GRF-F-076 V.01



Transaccion Aprobada

Si requiere mas informacion acerca de la transaccion, por favor contactarse al nimero telefénico:60 1 38 1 1 700 EXT
2105

Esta es la informacion sobre su pago:

DATOS DE LA EMPRESA

Empresa: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Direccién: CARRERA 8 # 6C - 38 - Bogota, D.C. - Colombia

Teléfono: 6013811700 EXT 2105

8999990902

DATOS DEL CLIENTE

Identificacion del

Obligado: 63544389
Nombre del Obligado: Dexy Janeth Salinas Carvajal
Teléfono de Contacto: 3138156553

Correo Electronico del

Pagador: djsalinas@sena.edu.co

152.200.176.109

—
o

DATOS DEL PAGO

FORMA DE PAGO

No. Pago: 65750

Medio de Pago: Pagos ACH PSE

Fecha del Pago: 15/04/2024

Ticket ID: 65750

Transaccion/CUS: 576235274

Tipo de usuario: Persona

Estado Transaccion: Transaccion Aprobada

Concepto: REINTEGRO COM No.11224 POR TRANSPORTE

Ciclo Transaccion: 3

Banco: BANCOLOMBIA
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* Esta transaccién esta sujeta a verificacion

IMPRIMIR ESTA PAGINA



SENA Versién: 03

N codgo

GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
DEXY JANETH SALINAS CARVAJAL Tipo: c.c. No. 63392548
FECHA
CONTRATO No. CsOs;:quCaNTR ANO 2024 VENCIMIENTO 28 9 2024
) DEL CONTRATO

Prestar los servicios profesionales en el Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes vigencia 2024, como instructor de caracter
temporal en la modalidad de Contrato por tiempo fijo,para la gestion del desarrollo curricular y la ejecucién de acciones de
OBJETO CONTRACTUAL: formacién titulada y complementaria para el programa de integracion con la media en la red de gestion administrativa y
Financiera , area tematica: COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS Y SERVICIOS y demds de su competencia.

DIRECCION GENERAL,
/ Santander DEPENDENCIA/ Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
Yadimyr Oswaldo Garcia Reyes Subdirector (E) de Centro
GASTO (de Ia Movilizacion) v 12 Rev carGo ®
NOMEBRE DEL SUPERVISOR(A) Dary Milena Salazar Sudrez CARGO Coordinadora de programas Especiales
DEL CONTRATO v AR Prog P
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA MALAGA- MUNICIPIO DE SAN ANDRES - MALAGA
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ N et
REGIONAL Santander CENTRO Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
/ ENTIDAD O COLEGIO FRAY JOSE DE LAS MARTHA  CECILIA
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Santander EMPRESA: CASAS NOVAS CONTACTO ORDUZ 3125833033
CIUDAD/PAIS :
FECHA INICIO DEL FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 11 4 2024 12 4 2024

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO (IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA ARTICULACION CON LA MEDIA EN LA FICHAS: 2902745-2695354

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Ejecutar la formacion profesional integral de acuerdo con el programa de formacion del area temética objeto del contrato segun los lineamientos
Institucionales con domicilio contractual en Malaga.

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacién detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia1:11/04/2024

Desplazamientos ruta de ida: MALAGA- MUNICIPIO DE SAN ANDRES

Medio de transporte: terrestre

Actividades a ejecutar: IMPARTIR FORMACION EN EL COLEGIO FRAY JOSE DE LAS CASAS NOVAS EN EL PROGRAMA DE OPERACION COMERCIALIZACION DE
PRODUCTOS MASIVOS, EN LA COMPETENCIA MANEJAR PRESUPUESTOS APLICANDO LAS POLITICAS EMPRESARIALES Y LA NORMATIVIDAD.

Dia 2:12/04/2024

Actividades a ejecutar: IMPARTIR FORMACION EN EL COLEGIO FRAY JOSE DE LAS CASAS NOVAS EN EL PROGRAMA DE OPERACION COMERCIALIZACION DE
PRODUCTOS MASIVOS, EN LA COMPETENCIA: IMPULSAR LAS VENTAS EN EL PUNTO DE VENTA DE ACUERDO CON LAS ESTRATEGIAS Y POLITICAS DE VENTAS.
Desplazamientos Ruta de regreso: MUNICIPIO DE SAN ANDRES - MALAGA

Medio de transporte: terrestre

Observaciones:

Se liquida gastos de transporte entre terminles aéreos or valor de $SN/A

Se liquida gastos de transporte entre terminles aéreos or valor de $ N/A

Se liquidan gastos de transorte intermunicipl pot valor de $ N/A

Se liquidan gastos de transporte informal por $ 60.000

Por “DIRECTRICES DE AUSTERIDAD HACIA UN GASTO PUBLICO EFICIENTE" curcular 3-2021-000147 del 19/08/2021 y circular 3-2023-000020 del 03/02/2023,
justifico lo siguiente:

La necesidad del viaje: Se requiere atender necesidades de formacion a aprendices del programa COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS MASIVOS, en la modalidad
Articulacion con a Media.

La razén por la cual no es posible realizar esas actividades utilizando medios virtuales: Las actividades objeto de desplazamiento no se pueden atender de manera
virtual ya que es Formacion Profesional Integral presencial a la poblacién rural y se debe atender se manera presencial. Los aprendices no cuentan con conectividad
ni medios tecnologicos para el aprendizaje remoto.

El nimero de personas que viajaran: Para cumplir el objeto de la comision viaja uni el contratista isionado para imapartir formacion en las fichas
asignadas del programa ARTICULACION CON LA MEDIA.

Medio de transporte terrestre usado en ruta de ida y ruta de regreso: Transporte informal. Obedece a las dificultades de los horarios del proceso de formacion y los
horarios de la salida del transporte intermunicipal.

FIRMAS

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: . FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO FIRMA DEL CONTRATISTA:
" Firmado digitalmente
Qy & /C 17 porvaDIMYR

{ QSWAI DO GARCIA bﬂﬂm
ivs y pemuve.  REVES Nombres y Apellidos: T =5 c
Yadimyr Oswaldo Garcia Reyes Dary Milena Salazar Suarez = —

Cargo: Subdirector (E) de Centro Cargo: Coordinadora de programas Especiales Nombres y Apellidos:

GTH-F-090 V.03



SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Méalaga Abril 16 de 2024

PRESENTADO A: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES SUBDIRECTOR (E) CENTRO AGROEMPRESARIAL
Y TURISTICO DE LOS ANDES

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
11224
Abril 11 de 2024 Abril 12 de 2024
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO SANTANDER/CENTRO
SAN ANDRES AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
LOS ANDES-

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Impartir formacién profesional integral en el programa ARTICULACION CON LA MEDIA en la Fichas: 2902745-
2695354.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Dia1:11/04/2024
Desplazamientos ruta de ida: MALAGA- MUNICIPIO DE SAN ANDRES
Medio de transporte: terrestre
Actividades a ejecutar: Impartir formacion en el Colegio Fray José de las Casas Novas ficha
2902745 en el programa de comercializacidon de productos masivos, en la Competencia manejar
presupuestos aplicando las politicas empresariales y la normatividad, Resultado de aprendizaje
Identificar la dindmica administrativa, contable y financiera de las unidades de negocio de
acuerdo con la normatividad vigente, se inicié con la guia de aprendizaje de la AP2_Caracterizar
organizaciones comerciales y/o puntos de venta, en la cual se dieron orientaciones de la
tematica que iniciamos Taller 1: SENSIBILIZACION Y MOTIVACION “EL ARBOL DE LA VIDA”,
plasme su proyecto de vida, como esa herramienta que permite a las personas definir sus
metas, valores, intereses y aspiraciones a largo plazo, tanto a nivel personal como profesional,
para ello elabore en plastilina y de manera creativa “el arbol de la vida” y tenga en cuenta los
parametros.

2. Dia2:12/04/2024

Desplazamientos ruta de ida: MALAGA- MUNICIPIO DE SAN ANDRES

Medio de transporte: terrestre

Actividades a ejecutar: Impartir formacion en el Colegio Fray José de las Casas Novas ficha
2695354 en el programa de comercializacién de productos masivos, terminar y retroalimentar
la evidencia de producto sobre métodos de valoracidén de inventarios correspondiente a la
actividad de proyecto AP4. Y en la competencia: impulsar las ventas en el punto de venta de
acuerdo con las estrategias y politicas de ventas. AP5_ Impulsar las ventas del establecimiento

GTH-F-087 V.01




de acuerdo a las estrategias de mercadeo y politicas de ventas. Se inicio con la guia de
aprendizaje contextualizar en la tematica a desarrollar, se realizé el momento de reflexién inicial
TECNICAS INFALIBLES ¢Como VENDER con EL LOBO DE WALL STREET? Con el fin de identifique
las 8 técnicas infalibles, “la clave para vender mas y mejor, es estar convencido de que su
producto es el mejor, asi no lo sea. Es el secreto del éxito” y realizar un organizador grafico con
el fin de reflexionar e indagar sobre la importancia de impulsar ventas.

RESULTADOS:

En la ficha 2902745 del programa de comercializacién de productos masivos, elaborar el Arbol
de la vida “Proyecto de vida” como herramienta fundamental para diagnosticar la vida personal
y de esta manera contextualizar en la caracterizacién de las unidades productivas y desarrollar
la MATRIZ DOFA, la evaluacién de los entornos econdmicos, tecnoldgicos y sociales, como
herramientas fundamentales para la gestiéon estratégica de una organizacion y la
implementacion del Lean Canvas, proceso iterativo que requiere colaboracion, analisis y
adaptacion continua.

En la ficha 2695354 Retroalimentacion de la evidencia de producto sobre Taller de inventarios
aplicando los métodos de valuacion de inventarios y entrega final.

En la ficha 2695354 Organizador grafico que identifique las 8 técnicas infalibles, “la clave para
vender mds y mejor, es estar convencido de que su producto es el mejor, asi no lo sea. Es el
secreto del éxito” con el fin de motivar y reflexionar sobre la importante de las técnicas para
impulsar las ventas.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente
en este Informe

1. Fotos.
2. Lista de asistencia.
3. Formato de transporte Informal.
COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Finalizar la actividad el “Arbol de | Aprendices Col fray Ficha | Abril del 2024

la vida” Suefios y anhelos, | 2902745

Visién/futuro, la carrera de la
vida, como estrategia para
contextualizar la caracterizacion
de las unidades productivas,
MiPymes o Puntos de ventas.

Emitir juicio de wvalor a la | Instructora
evidencia de producto sobre
Taller Métodos de valuacién de
inventarios aplicando la

Abril del 2024

GTH-F-087 V.01




LCH_P_AP4_AAl y Emitir juicios
evaluativo en Sofia plus.

Revisién Organizador grafico las 8 | Instructora
técnicas infalibles técnicas para Abril del 2024
impulsar ventas.

Continuar con el desarrollo de las
actividades propuestas en las
guias de aprendizaje segun las
fichas 2902745,AP2; 2695354 AP5
segln ruta de aprendizaje.

Instructora Abril del 2024

CONCLUSIONES:

1. Impartir formacién en el Colegio Fray José de las Casas Novas ficha 2902745 en el programa de
comercializacién de productos masivos, en la Competencia manejar presupuestos aplicando las
politicas empresariales y la normatividad, Resultado de aprendizaje |dentificar la dindmica
administrativa, contable y financiera de las unidades de negocio de acuerdo con la normatividad
vigente, se inicié con la guia de aprendizaje de la AP2_Caracterizar organizaciones comerciales
y/o puntos de venta.

2. Impartir formacién en el Colegio Fray José de las Casas Novas ficha 2695354 en el programa de
comercializacidon de productos masivos, terminar y retroalimentar la evidencia de producto
sobre métodos de valoracién de inventarios correspondiente a la actividad de proyecto AP4. Y
en la competencia: impulsar las ventas en el punto de venta de acuerdo con las estrategias y
politicas de ventas. AP5_ Impulsar las ventas del establecimiento de acuerdo a las estrategias de
mercadeo y politicas de ventas.

Observacion: Teniendo en cuenta a lo establecido por la circular No 01-3-2020-000156 se cumple con
las medias de restriccién que establecen las autoridades nacionales, Departamentales y locales, asi
mismo se cumple con protocoles de Bioseguridad y autocuidado.

Se hace la observacion de la agenda en el desarrollo de la actividad:

Medio de transporte terrestre usado en ruta de ida y ruta de regreso: Para esta ruta se encuentra el
transporte formal, de esta manera se le reconoce ruta de ida transporte formal y ruta de regreso
transporte informal toda vez que después de las 6 pm se dificulta el transporte formal y asi mismo
verificar el valor del transporte y de ser necesario modificarlo, por tal motivo de ida no se pudo hacer
uso del transporte formal ya que por la hora de salida del transporte se atrasaba el proceso de
formacion, por lo tanto se utilizé transporte informal, a su vez adjunto el reintegro del reconocimiento
gue se hizo, para el caso del regreso si se hizo segun lo acordado en la agenda.

La razon por la cual no es posible realizar esas actividades utilizando medios virtuales: Las actividades
objeto de desplazamiento no se pueden atender de manera virtual ya que es Formacion Profesional
Integral presencial a la poblaciéon rural y se debe atender directamente en sus unidades productivas.
Los aprendices no cuentan con conectividad ni medios tecnoldgicos para el aprendizaje remoto, por La

GTH-F-087 V.01




razon por la cual no es posible realizar las actividades utilizando medios virtuales toda vez que manifiesta

poblacién rural y esta es zona urbana, ajuste en este items ya que la formacion es en la zona urbana.

Se hace la aclaracién de la agenda que por error el nimero de cedula quedo errado es 63544389.
DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

DEXY JANETH SALINAS CARVAJAL ;@5« .
VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

SUPERVISOR
COORDINADORA DE DARY MILENA SALAZAR N@@
PROGRAMAS ESPECIALES .

EVIDENCIAS FOTOGRAFICA DEL 11 y 12 DE ABRIL DEL 2024

e Evidencia 1. PROGRAMA TECNICO EN COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS MASIVOS
FICCHA No. 2902745
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Evidencia 1. PROGRAMA TECNICO EN COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS MASIVOS FICCHA No.
2695354

San Andrés A N s .
000 < N 12/04/24 - 3.114 de 3137 ®@ 0 O O K Eeditr




LISTA DE ASISTENCIA

e Enla ficha 2902745 11 de abril del 2024

.

® SERVIOO NAGONAL DE APRENDIZAE SENA
SENA
7AV USTA DE ASISTENCIA FORMAGON
FORMATO OF APOYO
, FEOUA: Sam Andeds, Abefl del 2004 EDUCT: COLEGIO FRAY JOSE DE LAS CASAS NOVAS
DE FORMADION: COMERCIALZACION DE PRODUCTOS MASIVOS | CENTRO AGROEMPR ¥ TURISTICO DE LOS ANDES Tow memes |
COMPETINGIA: MANTIAR PRESUPUESTOS APUCANDO LAS POLITICAS EMPRISARMALES Y LA NORMATIVIDAD.
A ok = XY AINANGIERA DR LAS UNIDADES DF Con A WOENTL
NSTRUCTOR: DEXY JANETH SALINAS CARVAIAL
[VOCERO PORMAOCO: ERy & DE ASRIL 21 OF ABAIL 18 DL ABRIL 25 0F ABRR. OBSERVAGONES
NGwaaE 7. TREFOND REVES e T — e
ADRIANA CANELA PEDAAZARANGIL n-unnxew  |JI88(Yzas 62 Foim-lano
. APLANA SOTA SANTAMARIA DURAN nawonM  [322433368G | PN oK Fovmuland
. COARCAMILOLCIANO BAL2 ¢ N-3102002105 | ZPSAAMNGHC z 7 13
, IDIGON CSTVINIUMES SUDVO -1096949420 21865642+ € T CeTd -
3 JESUS MANUEL RAMGS weENANCE &/ 71097303230 M 25 mptr
2 sostuoumiDes owosmwionz | meammsnieo  |291212 1099 [Sers lovend [D0d (gione, 0k towelawno
2 FYMANTINCAA GIEDAALARCON nwnsani 316325 4946 [Juaa G)e(h o Ordo 0¥ fovmulano
s Karct ous W 5234286395 _Imaelacone Namela ca ok
> LAURA ALDXANDRA CABLLERO JAMES o n-nonoss |\ 3163999698 0K torwmuland
3 uumrmcanorzosmo | nameses  [2063393343 | (e et @ T\ Ok
ps LT r—— namessn  |3204169540 | £ceth b o
23 VALENA L n-unnne | 3112029840 3 -
- wcHEL ORe rRATIAON | meausamie 316 133 848 OF form.lono
NAYIBE ALTANDRAMENDEZORIVE <, namonn  |213 3922436 Ve ) o~
CLVER AR CACRES VAR ¢ N2 | 1943 \2ver Olzver :
3 PAULA LUCIA HERMANDEE FONSICA 1100489012 2 4o 23366 f SE s 0{‘
5 SUBCN SANTIAGO JAIMES TARATONA T1.1101597356 14 Sod v
m SARASOFAVELASCORAMGS < n-1085308035 |y
SARAY IAMES DELGACO /| T-100220578 2736 ’ ok formulovnO
a w  SEVIAATANORA PINTO FNID naownsoie (5154134340 Rl 4 .7 Q\L Formulovio |
T vansa s s/ nasenon | START6621. | Thalo funes [Thalca 2
2 a 7 | _nuosmn 32190696490 [Jateth . Lareth 0k formvland
;/%sd [ ai®

Lmu( Y FIRMA INSTRUCTOR:

¥ FIRMA VOIS 3
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e Enlaficha 2695354 12 de abril 2024

SERVIOI0 NACONAL DE APRENDRAJE SENA
LISTA DE ASISTENGIA FORMAGON
FORMATO OE APOYO
\GUDAD, FECHA: $an Andrés, Abel del 2024 - TAMBIENTI/WSTLDUCT: COLEGIO FRAY JOSE OF LAS CASAS NOVAS
0B RGN COMNIARACEM X POPUCIOS WIARS CENTAD AGROTMPALSARIALY TURSTID OE 108 ANOES [ ik
NCA: IMPULSAR LAS VENTAS EN EL PUNTO DE VENTA DE AUERDO CON LAS ESTRATEGIAS Y POLITICAS DE VENTAS.
INSTRUCTOR: DEXY JANETH SALINAS CARVAJAL 7
VOCERO FORMACION: JESUS CAMILO RINCON MARING S de abxil 12 de bt 19 e atell 26 de oorl OBSLRVACONES
N NOMBRE o TELEFONO VIENRES VIERNES VIEANES | VIERNES :
Petrado
1 Carmlio ueroa 1102353151 3
&
2 amilo Rinin Myido 1096950791 31 ¥/
3 _{Ivan Andres Jaimes Bueno 1101896984 aigarzsey] C€ von, A
4_|Diana Lizeth Harndodez 110150659 vewersess] Litefh |1 12e4hn
/s |\iria Fenancis Herminsz Cicares 1096702187 3143410012 ‘) 2
6 _|Deisy Yureima Rios Rogriguez : 1101507135 16826500 Deeisy » |Oetuy &
/7 _|suan Patio samen 1006067206 a182266814] fent L=
8 | Juan Diego Swdoval Caballero L 1014211138 31658491
9 _|Jose Danlel Meina Gutdme: 1.008,679.031 3161 1 JOSE. D,
10_|Ana Melissa Léper Herndndez 1130104044 atrrsesezs| e llss L
V11 |Maira Julieth reatiga ot 1101507026 3118367372 WML i
12 |Dasia vaness Mangoza Ortz 1.098.980479 3148606908 _ — Petiradq
/43 |EOWIN FABIAN HERNANDEZ REATIG 1096950042| 3161844538 bdni N H,
a 7 (RelsE =9
14 [Nkl D Bohdrquez 1o} 107711 319767, 1ca ‘AL
15 _|Uina ytved ritiga matag 1102388927 nonens BE U g8 T
16 |[Jhon Sebashan diecra Buros 1093445925 — — | 7] TRV P
FIRMA INSTRUCTOR: BN ires FIAMA VOCERO DE LA FORMAGON:
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r |_ AV, J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES
' \ ; L 4 - - - ”
(el Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
v Nacion Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-

SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 11 de abril de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 12924 Fecha Solicitud 2024-04-11 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
' LOS ANDES-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-04-11 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA - FORMACION ARTICULACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3324 Dependencia Solicitante 954511 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES - INTEGRACION CON LA MEDIS-
SANTANDER
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMAQION C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
g - P " P PO o Pernocta Porcentaje Y
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. e = . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . ..
LCHIUIE Documento Cage e Comisiéon Comision Origen Destino Dias lgg:;;i‘:.:: PReEE || e CES Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar OkjetoldelialGomisiSnlponeicarc
VIATICOS FORMACION: A SAN
ANDRES EL 18 ABRIL /2024
IMPARTIR FORMACION
CONTRATIS 0,5 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 30.000,00 156.195,00 PROFESIONAL INTEGRAL EN EL
TA - PROGRAMA ARTICULACION CON
DEXY JANETH
SALINAS CC: 63544389 g\JSTRUCTo Autorizada LA MEDIA EN LA FICHA 2902745
CARVAJAL ARTICULACI 2024-04-18 2024-04-18 SANTANDER / SANTANDER / SAN 05 N 50
ON e e MALAGA ANDRES ” °
Totales Solicitud de Comisiéon 126.195,00 30.000,00 156.195,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION: A SAN ANDRES EL 18 ABRIL /2024 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA ARTICULACION CON LA MEDIA EN LA FICHA 2902745
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996

i i i . ECCION DE OPFRACIONES

MINISTERIO DE HACIENDA

Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2024/04/11 16:38:03 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

; Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Haﬂlﬂ“ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 11 de abril de 2024

Firma Responsable

Verificado Por: LEIDY YAMILE BAEZ GARCIA Fecha Verificacion: 11/04/2024 16:25:27

Firmado digitalmente por:
d) Nombre YADIMYR OSWALDO GARCIA
Cedula de ciudadania: 13928646
Usuario SIIF: MHyogarcia
"ﬂl}lﬂﬂ 11/04/2024 4:38:19 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Comprobante.

Compromiso Presupuestal de Gasto —

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHytroa

36-02-00-068-
954510

YENNY TATIANA ROA MONSALVE
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

11/04/2024 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3324 de fecha 2024-01-20. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-

Numero: 54624 Fecha Registro: |2024-04-11 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 156.195,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 156.195,00 | Saldo x Obligar: 156.195,00
TERCERO ORIGINAL
g‘fj’:;ﬁ‘:“i’:": Cédula de 63544389 |Razén Social: | DEXY JANETH SALINAS CARVAJAL Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 31245152909 | Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Identificacion: 13928646 | Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: LOS ANDES - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de. Genera Viaticos: Si Num: S.?”_CHUd de 12924 NiUmero: |[COM 12924 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-04-11

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02
954511 CENTRO ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
AGROEMPRESARIAL Y FORMACION PROFESIONAL i VALOR
TURISTICO DE LOS ANDES |INTEGRAL - FORTALECIMIENTO Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
- INTEGRACION CON LA DEL SERVICIO DE FORMACION
MEDIS-SANTANDER PROFESIONAL DEL SENA

NACIONAL

156.195,00 0,00
Total: 156.195,00 0,00 156.195,00 156.195,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 12924 A SAN ANDRES EL 18 ABRIL /2024 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA ARTICULACION CON LA MEDIA EN LA FICHA 2902745

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510

LOS ANDES-SANTANDER

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE

CSF

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION

2024-04-15

156.195,00

156.195,00

NINGUNO

\

N
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

f ]q o %}% COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL
__________ EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS

Codigo Regional : 68
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Malaga 18 de Abril del 2024 Codigo Centro: 9545
NOMBRE DEL CONTRATISTA: DEXY JANETH SALINAS CARVAJAL Fecha de elaboracién: 23/04/24
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63544389
ID Proceso:
En desarrollo de la comisién No. 12924 durantelosdias 18 del mes de Abril de 2024 se informa que en los tramos detallados a

continuacidn, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VITDTU DT TRAINSPURTT
FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO EaDIEADA VALOR PAGADO
18 de Abril 2022 Desplazamiento de regreso San Andrés a Malaga Vehiculo informal 30.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: S 30.000

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: DEXY JANETH SALINAS CARVAJAL Nombre completo:  DARY MILENA SALAZAR SUAREZ Nombre completo: YADIMYR OSWALDO GARCIA
Jaus Cargo: Coordinadora De Programas Especiales Cargo: Subdirector (E) ..,
. . L el C_, . . - . Y N o
Firma: Firma: — Firma: Qy ¢ digitalmente por
f } /”‘**“"//"\ YADIMYR OSWALD
GARCIA REYES

GRF-F-076 V.01




Versién: 03

7AV Codigo:

GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
DEXY JANETH SALINAS CARVAJAL Tipo: C.C. No. 63544389
FECHA
CO1.PCCNTR o
CONTRATO .
No 5923033 ANO 2024 VENCIMIENTO 28 9 2024

DEL CONTRATO

Prestar los servicios profesionales en el Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes vigencia 2024, como instructor de
caracter temporal en la modalidad de Contrato por tiempo fijo,para la gestion del desarrollo curricular y la ejecucién de
OBJETO CONTRACTUAL: acciones de formacion titulada y complementaria para el programa de integracién con la media en la red de gestion
administrativa y Financiera , drea tematica: COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS Y SERVICIOS y demds de su competencia.

DIRECCION GENERAL,
/ Santander DEPENDENCIA/ Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
Yadimyr Oswaldo Garcia Reyes Subdirector (E) de Centro
GASTO (de la Movilizacién) fmyrsw : 4 CARGO ubal ®
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A
DEL CONTRATO (A) Dary Milena Salazar Suarez CARGO Coordinadora de programas Especiales
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA MALAGA- MUNICIPIO DE SAN ANDRES - MALAGA

DIRECCION GENERAL/ Santander DEPENDENCIA/

ial y Turisti los Al
REGIONAL CENTRO Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes

CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O COLEGIO FRAY JOSE DE LAS MARTHA  CECILIA
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Santander EMPRESA: CASAS NOVAS CONTACTO ORDUZ 3125833033
CIUDAD/PAIS i
FECHA INICIO DEL

FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 18 4 2024 18 4 2024

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO |IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA ARTICULACION CON LA MEDIA EN LA FICHA 2902745

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Ejecutar la formacion profesional integral de acuerdo con el programa de formacion del drea temética objeto del contrato segun los lineamientos
Institucionales con domicilio contractual en Mélaga.

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 1:18/04/2024

Desplazamientos ruta de ida: MALAGA- MUNICIPIO DE SAN ANDRES

Medio de transporte: terrestre

Actividades a ejecutar: IMPARTIR FORMACION EN EL COLEGIO FRAY JOSE DE LAS CASAS NOVAS EN EL PROGRAMA DE OPERACION COMERCIALIZACION DE
PRODUCTOS MASIVOS, EN LA COMPETENCIA MANEJAR PRESUPUESTOS APLICANDO LAS POLITICAS EMPRESARIALES Y LA NORMATIVIDAD.
Desplazamientos Ruta de regreso: MUNICIPIO DE SAN ANDRES - MALAGA

Medio de transporte: terrestre

Observaciones:

Se liquida gastos de transporte entre terminles aéreos or valor de SN/A

Se liquida gastos de transporte entre terminles aéreos or valor de $ N/A

Se liquidan gastos de transorte intermunicipl pot valor de $ N/A

Se liquidan gastos de transporte informal por $ 30.000

Por “DIRECTRICES DE AUSTERIDAD HACIA UN GASTO PUBLICO EFICIENTE" curcular 3-2021-000147 del 19/08/2021 y circular 3-2023-000020 del 03/02/2023,
justifico lo siguiente:

La necesidad del viaje: Se requiere atender necesidades de formacidn a aprendices del programa COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS MASIVOS, en la modalidad
Articulacion con a Media.




tecnologicos para el aprendizaje remoto.

La razén por la cual no es posible realizar esas actividades utilizando medios virtuales: Las actividades objeto de desplazamiento no se pueden atender de manera
virtual ya que es Formacidn Profesional Integral presencial y se debe atender de manera presencial. Los aprendices no cuentan con conectividad ni medios

El nimero de personas que viajaran: Para cumplir el objeto de la comisidn viaja unicamente el contratista comisionado para impartir formacion en la ficha asignada
del programa ARTICULACION CON LA MEDIA.

Medio de transporte terrestre usado en ruta de ida y ruta de regreso: El comisionado asume el valor del transporte en la ruta de ida. En la ruta de regreso
transporte informal toda vez que se dificulta un transporte formal por los horarios del proceso de formacién y los horarios de la salida del transporte intermunicipal.
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Méalaga Abril 23 de 2024

PRESENTADO A: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES SUBDIRECTOR (E) CENTRO AGROEMPRESARIAL
Y TURISTICO DE LOS ANDES

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
12924
Abril 18 de 2024 Abril 18 de 2024
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO SANTANDER/CENTRO
SAN ANDRES AGROEMPRESARHIAL Y TURISTICO DE
LOS ANDES-

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Impartir formacién profesional integral en el programa ARTICULACION CON LA MEDIA en la Fichas: 2902745

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Dia1:18/04/2024
Desplazamientos ruta de ida: MALAGA- MUNICIPIO DE SAN ANDRES
Medio de transporte: terrestre

Actividades a ejecutar: Impartir formacion en el Colegio Fray José de las Casas Novas ficha 2902745 en
el programa de comercializacion de productos masivos, en la Competencia manejar presupuestos
aplicando las politicas empresariales y la normatividad, Resultado de aprendizaje |dentificar la dinamica
administrativa, contable y financiera de las unidades de negocio de acuerdo con la normatividad vigente,
se inicié con la guia de aprendizaje de la AP2_Caracterizar organizaciones comerciales y/o puntos de
venta, en la cual se dieron orientaciones de la tematica que iniciamos Taller 2: ANMATE A DESCUBRIR
“QUE PIENSA, SIENTE, ESCUCHA,VE, DICE Y HACE.” con el fin de descubrir desde diferentes puntos de
vista y personas que se encuentran al su alrededor, identificar sus necesidades, motivaciones, temores

en base a su vida y contextualizando en su idea de negocio previa actividad realizada, apdyese de videso
compartidos y de la imagen presentada, tome una hoja y plasme la imagen y descubra las respuestas.

Desplazamientos Ruta de regreso: MUNICIPIO DE SAN ANDRES - MALAGA

RESULTADOS:

e Enlaficha 2902745 del programa de comercializacion de productos masivos, elaborar el Mapa
de la empatia” como herramienta fundamental para hacer ponernos en el lugar de un posible
cliente desde el rol del municipio o un negocio o idea de negocio y de esta manera contextualizar
en la caracterizacion de las unidades productivas y desarrollar la MATRIZ DOFA, la evaluacién
de los entornos econdémicos, tecnoldgicos y sociales, como herramientas fundamentales para la
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12924


gestidn estratégica de una organizacién y la implementacion del Lean Canvas, proceso iterativo
gue requiere colaboracién, analisis y adaptacién continua.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente
en este Informe

1. Fotos.
2. Lista de asistencia.

3. Formato de transporte Informal.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Retroalimentar la actividad el | Aprendices Col fray Ficha | Abril del 2024
mapa de la empatia como | 2902745
estrategia para contextualizar la
caracterizacién de las unidades
productivas, MiPymes o Puntos
de ventas.

Continuar con el desarrollo de las | Instructora Abril del 2024
actividades propuestas en las
guias de aprendizaje segun la
ficha 2902745,AP2;

CONCLUSIONES:

1. Impartir formacién en el Colegio Fray José de las Casas Novas ficha 2902745 en el programa de
comercializacién de productos masivos, en la Competencia manejar presupuestos aplicando las
politicas empresariales y la normatividad, Resultado de aprendizaje |dentificar la dindmica
administrativa, contable y financiera de las unidades de negocio de acuerdo con la normatividad
vigente, se inicié con la guia de aprendizaje de la AP2_Caracterizar organizaciones comerciales
y/o puntos de venta.

Observaciéon: Teniendo en cuenta a lo establecido por la circular No 01-3-2020-000156 se cumple con
las medias de restriccién que establecen las autoridades nacionales, Departamentales y locales, asi
mismo se cumple con protocoles de Bioseguridad y autocuidado.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

DEXY JANETH SALINAS CARVAJAL /@3« &

VISTO BUENO SUPERVISOR
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CARGO DEL SUPERVISOR

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

COORDINADORA DE
PROGRAMAS ESPECIALES

DARY MILENA SALAZAR ﬂ@@

EVIDENCIAS FOTOGRAFICA 18 DE ABRIL DEL 2024

e Evidencia 1. PROGRAMA TECNICO EN COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS MASIVOS
FICCHA No. 2902745
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LISTA DE ASISTENCIA
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e Enla ficha 2902745 18 de abril del 2024

DE SENA

LISTA DE ASISTENCIA FORMACION

FORMATO DE APOYO

CIUDAD, FECHA: San Andrés, 18 Abril del 2024 I

[AMBIENTEIINST.EDUCT: COLEGIO FRAY JOSE DE LAS CASAS NOVAS

PROGRAMA DE FORMACION: COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS MAS! Od

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

[FicHA: 2902745

C 1A: APLICANDO LAS POLITICAS ESY LA
RESULTADOS: IDENTIFICAR LA Y F DE LAS DE OE CON LA VIGENTE
INSTRUCTOR: DEXY JANETH SALINAS CARVAJAL
VOCERO FORMACION: ZARETH SOFIA FERNANDEZ ALVARADO 18 DE ABRIL OBSERVACIONES
N* NOMBRE cc/m TELEFONO JUEVES
1 |ADRIANA CAMILA PEDRAZA RANGEL T
2 |ARIANA SOFIA SANTAMARIA DURAN T -1102012114 3227757686
3 [CESAR CAMILO LOZANO BAEZ T1-1102012105  |3154014196
4 |EDINSON ESTIVEN JAIMES BUENO T1- 1096949820 3218656427
5 |/ESUS MANUEL RAMOS HERNANDEZ T1-1097103230 3144441203
6 |'os€ ALauimEDES LOZANO BERMUDEZ Ti-1098681640  |3112121199 m com BYaS e: o
7 |!YNA ALEIANDRA OJEDA ALARCON T - 1031542311 3163254946 oledajyna@gmail.com pa ni elﬂ Com ’-‘
§ [KAROL DANIELA CANO TARAZONA TI-1098220609  [3234385395 razonak 7 Tu\Ch ﬁmm‘o Q\Q(\O
g _['AURAALEXANDRA CABALLERO JAIMES T1-1101201945 3163399698 com 10\)2 QG C'Ch &‘\\Q < Q
10 |LAURA PATRICIA FLOREZ CABALLERO TI- 1096951628 3167597743 flo- com Lgy, Ca % ‘ i ‘_
31 |UCETH KATHERINE NORIEGA NORIEGA TI- 1096951591 3204769540 I 2000@gmail.com A
12 |MARYURY VALERIA BAUTISTA CARVAJAL T1-1102012109  |3112027840 al l.com . \)n Y \'Q
13 |MICHEL ORIANNY PERA TARAZONA Ti-1126428614  |3161778487 com ’V(\rnmm
14 |NAYIBE ALEJANORA MENDEZ ORDUZ Ti-1098476129  |3133922436 com '\\'C\Q\b e Hgnd 2.«
15 |OLIVER RAUL CACERES VILLAMIZAR TI-1096951852  |3213889837 oliver360ds om O" ey CﬂCP ves
16 |PAULALUCIA HERNANDEZ FONSECA Ti- 1102489312 3224703368 hernandezpaulalucia5?3@gmail.com
17 |RUBEN SANTIAGO JAIMES TARAZONA T1-1101597356 3165053876 0987@gmail.com @La,.& aaMtgrs Bk j.
18 |SARA SOFIA VELASCO RAMOS T1- 1095308025 3152317216 sarasofiavelasco1990 com (@) mu \ ke
19 [SARAY JAIMES DELGADO T1-1098220578 3227762866 2007@gmail.com hﬂi 100 —
20 |SILVIA ALEJANDRA PINTO PINTO T1-1096951090 3184174340 P 2024@gmail.com y
21 |THALIA YARISA JAIMES JAIMES. Ti - 1098220472 317873662 yaritza 7@gmail.com [' a \k" .42 (= 9 [
2 ZARETH SOFIA FERNANDEZ ALVARADO TI- 1101597178 3132586866 rancyuliethfer@gmail.com c“- e "h 30&(\
23

o
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NOMBRE Y FIRMA INSTRUCTOR:

|NOMBRE Y FIRMA VOCERO DE LA FORMACION:
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