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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Málaga, 26 de abril del 2024 

 

Señor (a) 
DARY MILENA SALAZAR SUAREZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5923033 
Cargo del supervisor Coordinadora Programas Especiales  
Dependencia Formación profesional integral 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes Abril del año 2024 

Referencia: No CO1.PCCNTR.5923033 del año 2024 

 

DEXY JANETH SALINAS CARVAJAL,  identificado con la cédula de ciudadanía No. 63.544.389 

de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en (nombre de la dependencia), en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de $33.193.885,00. Esta 

suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Pagos mensuales por valor 

de ($4.465.545,00, Incluido IVA) y proporcionales, esto para el primer y/o último pago, atendiendo 

al plazo de ejecución establecido. 

Plazo: Será hasta el 28 de septiembre de 2024. 

OBJETO: Prestar los servicios profesionales en el Centro Agroempresarial y Turístico de los 

Andes vigencia 2024, como instructor de carácter temporal en la modalidad de Contrato por 

tiempo fijo, para la gestión del desarrollo curricular y la ejecución de acciones de formación 

titulada y complementaria para el programa de integración con la media en la red de gestión 
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administrativa y Financiera, área temática:  COMERCIALIZACIÓN DE PRODUCTOS Y SERVICIOS y 

demás de su competencia. 

 

Obligaciones Especificas:  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Realizar alistamiento 
oportuno de todos los 
documentos de desarrollo 
curricular según el 
programa de formación 
asignado (titulada y 
complementaria) para 
orientar en las fichas que 
se le notifiquen en la 
vigencia, dejando la 
evidencia en el portafolio 
de la ficha.  

En el periodo del reporte se realizó 
el alistamiento del desarrollo 
curricular de las fichas del grado 
10ª 2902735_2902745 Tc 
Comercialización de productos 
masivos AP2_ Caracterizar 
organizaciones comerciales y ficha 
2902665_Tc Asistencia 
Administrativa AP2__  Identificar 
las necesidades administrativas. 
Grado 11º Fichas 2695354, 
2695355 Tc Comercialización de 
productos masivos, AP5__ 
Impulsar las ventas del 
establecimiento, 2695353 Tc 
Asistencia Administrativa, AP4_ 
Tramitar documentación de la 
empresa de acuerdo a los 
procedimientos. 

Portafolio de 
evidencias  desarrollo 
curricular OneDrive 
grado 11ª fichas 
2695354 y 2695355 del 
programa de 
comercialización de 
productos masivos  y 
ficha 2695353 
Asistencia 
administrativa.  Grado 
10ª 2902665- 2902735-
Programa de 
formación 
Comercialización d de 
productos masivos y 
2930960 y asistencia 
administrativa 

2 Programar y reportar al 
coordinador académico o 
líder de procesos en los 5 
últimos días hábiles de 
cada mes las actividades a 
ejecutar en el siguiente 
mes según la 
programación de las 
fichas, los ambientes de 
aprendizaje, de manera 
que se autorice por escrito 
su movilización previa a la 
salida y se gestione el 
cargue de los eventos en 
Sofia plus, en el marco de 
su objeto contractual y 

Se realizó la programación y 
reporte de las horas 
correspondiente al mes de abril. 

Onedrive carpeta 
PLANEAR_1.5 
programación de horas  
correspondiente al mes 
de abril. 
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lineamientos 
Institucionales y legales. 

3 Reportar y registrar en el 
aplicativo Sofia Plus todas 
las actividades que de 
acuerdo con el proceso de 
GFPI son de su 
responsabilidad (Registro 
de Proyecto Formativo, 
Creación de ruta de 
Aprendizaje, Asocio de 
Aprendices, verificación de 
registro de actividades en 
Sofia plus durante los de 5 
primeros días hábiles de 
cada mes y reportar 
novedades, reporte de 
Inasistencias, Reporte de 
Juicios Evaluativos) 
garantizando la 
oportunidad, calidad de la 
información y la 
coherencia con el proceso 
formativo. 

Durante el periodo del reporte se 
inasistencias de los aprendices, 
correspondiente a las fichas  grado 
10ª 2902735_2902745 Tc 
Comercialización de productos 
masivos y ficha 2902665_Tc 
Asistencia Administrativa, Grado 
11º Fichas 2695354, 2695355 Tc 
Comercialización de productos 
masivos, 2695353 Tc Asistencia 
Administrativa.  
Reporte de juicios evaluativos Las 
fichas grado 10ª de la 
AP1_Inducción de las fichas grado 
11ª Tc comercialización de 
productos masivos 
AP4_Inventarios Competencia y 
resultados de INVENTARIAR. Tc 
Asistencia Administrativa AP2. 
Planear el proceso de gestión 
documental, competencia: 
Registrar información de acuerdo 
con normativa y procedimiento 
técnico 
Resultados de Aprendizaje 
Alcanzar,  01 Reconocer los 
sistemas de información de 
acuerdo a la disponibilidad y las 
necesidades de la organización. 
02 Utilizar recursos tecnológicos 
de la unidad administrativa de 
acuerdo a las tecnologías 
disponibles. 

Reporte de juicios 
evaluativos en el 
portafolio de 
evidencias de cada 
ficha. 

4 Realizar la inducción 
institucional a los 
aprendices de acuerdo con 
los lineamientos SENA 
igualmente aplicar y hacer 
cumplir el reglamento del 
aprendiz, así ́ como el 
conducto regular para 
garantizar el debido 

En el periodo del reporte se 
continuo con el proceso de la 
inducción a los aprendices 
articulados de acuerdo con los 
lineamientos SENA, para el 
programa de Asistencia 
Administrativa ficha 2902665. 

Portafolio de 
evidencias y registros 
fotográficos en el 
proceso de la 
inducción. 
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proceso de gestión de 
novedades en especial 
cuando sean 
notificaciones de menores 
de edad. 

5 Ejecutar la formación 
profesional integral de 
acuerdo con el programa 
de formación del área 
temática objeto del 
contrato según los 
lineamientos 
Institucionales con 
domicilio contractual en 
Málaga.  

Se impartió formación a las fichas 
relacionadas a continuación:  
fichas del Grado 10ª Tc 
Comercialización de productos 
masivos  
2902735_Reporto a ala 
AP2_Caracterizar las 
organizaciones 22 horas  
AP3_ Definir plan de mercadeo y 
protocolos de servicio al cliente, 8 
horas 
2902745 AP2_ Caracterizar 
organizaciones comerciales 26 
horas. 
AP3_ Definir plan de mercadeo y 
protocolos de servicio al cliente, 6 
horas 
Tc Asistencia Administrativa. 
2902665_ AP1__  Inducción 15 
horas. 
Grado 11º  
Tc Comercialización de productos 
masivos, 
2695354, AP4_ _ Realizar el 
inventario de materiales, equipos 
y elementos, 5 horas  
AP5__ Impulsar las ventas del 
establecimiento, 24 horas  
2695355 AP5__ Impulsar las 
ventas del establecimiento, 24 
horas. 
Tc Asistencia Administrativa, 
2695353 Tramitar documentación 
de la empresa de acuerdo a los 
procedimientos.,  15 horas.  
Etapa productiva fichas grado 11ª 
15 horas  
TOTAL HORAS MES 160 horas  

Portafolio de 
evidencias desarrollo 
curricular, registro de 
asistencia y registro 
fotográfico.  
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6 Solicitar y gestionar 
oportunamente el uso de 
los elementos necesarios y 
materiales de formación 
para desarrollar 
eficazmente la acción de 
formación y responder por 
ellos ante el centro 
presentando los 
respectivos documentos 
soporte, como también 
responder por la 
integridad y buen uso de 
materiales, equipos y 
demás elementos de la 
institución puestos bajo su 
cuidado para desarrollar 
labores propias de su rol.  

En el periodo del reporte no se ha 
solicitado ni gestionado materiales 
de formación. 

En el periodo no se 
evidencia la solicitud 
de materiales de 
formación. 

7 Realizar seguimiento y/o 
asesoría en la etapa 
productiva de los 
aprendices que le sean 
asignados y documentar 
esta actividad según el 
procedimiento de 
ejecución de la FPI.  

En el periodo del reporte se realiza 
el proceso de seguimiento y 
evaluación de la etapa productiva 
para los aprendices de grado 11 
fichas 2695354 y 2695355 del 
programa de comercialización de 
productos masivos  y ficha 
2695353 Asistencia 
administrativa. 
Para un total de horas mes: 15 
horas. 

Bitácoras  de la etapa 
productiva en el 
portafolio de 
evidencias.  

8 Realizar la Evaluación de la 
apropiación de las 
competencias de los 
aprendices, emitir y 
registrar los Juicios 
evaluativos de cada 
aprendiz (Etapa lectiva y 
productiva), previa 
verificación efectuada de 
logro de los resultados de 
aprendizaje y portafolio de 
evidencias del aprendiz, de 
acuerdo con los criterios 
de evaluación establecidos 
en el programa de 

 Reporte de juicios evaluativos Las 
fichas  
Grado 10ª de las fichas 2902665 
2902665, 2902735 AP1_Inducción 
de las fichas  
Grado 11ª Tc comercialización de 
productos masivos 2695354 y 
2695355  AP4_Inventarios 
Competencia y resultados de 
INVENTARIAR. Tc Asistencia 
Administrativa 2695353 AP2. 
Planear el proceso de gestión 
documental, competencia: 
Registrar información de acuerdo 

Reporte de juicios 
evaluativos.  
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formación en un plazo 
máximo de 8 días después 
de finalizada la evaluación 
de las actividades de 
aprendizaje según fechas 
establecidas en el plan de 
trabajo y planeación 
pedagógica. 

con normativa y procedimiento 
técnico 
Resultados de Aprendizaje 
Alcanzar,  01 Reconocer los 
sistemas de información de 
acuerdo a la disponibilidad y las 
necesidades de la organización. 
02 Utilizar recursos tecnológicos 
de la unidad administrativa de 
acuerdo a las tecnologías 
disponibles. 

9 Participar en las 
actividades relacionadas 
con la ejecución del 
aseguramiento de la 
calidad de la FPI según los 
lineamientos 
institucionales y necesidad 
del Servicio.  

En el periodo del reporte se ha 
participado en actividades 
relacionadas con la ejecución del 
aseguramiento de la calidad de la 
FPI el uso de los documentos 
controlados. 

Portafolio de 
evidencias cumpliendo 
con lo relacionado al 
uso adecuando de los 
documentos. 

10 Realizar seguimiento a la 
ejecución de cada acción 
de formación asignada, 
participar en comités de 
evaluación y seguimiento, 
documentar en actas y 
registros la ejecución de 
los seguimientos, como las 
novedades que se 
presenten en la acción de 
formación. 

En el periodo se ha realizado el 
seguimiento a la ejecución de cada 
acción de formación 
documentando en actas y 
registros la ejecución de los 
seguimientos, como las 
novedades que se presenten en la 
acción de formación. 

Actas de conformación 
de equipo ejecutor, 
currículo y novedades 
de aprendices.  

11 Reportar y sistematizar 
según plan operativo del 
programa, las acciones de 
formación en los 
portafolios de evidencias y 
en documentos (Actas de 
evaluación de programas 
con revisión del diseño 
curricular y documentos 
de desarrollo curricular, 
sobre la pertinencia y 
validez de estos, índices de 
deserción y/o 
oportunidades de mejora, 

En el periodo del reporte se realiza 
la sistematización del portafolio de 
evidencias según el desarrollo 
curricular y actas emitidas.  

Portafolio de 
evidencias en el 
Onedrive 
correspondiente a las 
fichas impartidas en el 
periodo del reportes.  
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Actas de empalme, Actas 
de seguimiento Trimestral, 
Casos exitosos, 
sistematización de 
prácticas pedagógicas para 
la ejecución de la FPI) que 
demuestren los resultados 
de la ejecución contractual 
y la FPI, en los diferentes 
medios y/o espacios físicos 
y digitales que disponga el 
centro.  

12 Apoyar la gestión para 
seguimiento y verificación 
del cierre de fichas de los 
programas de formación 
titulada del programa de 
Articulación con la media 
(apoyo entrega de 
documentos solicitud de 
título).  

En el periodo de reporte no se ha 
realizado  cierre de fichas de los 
programas de formación titulada 
del programa de Articulación con 
la media (apoyo entrega de 
documentos solicitud de título). 

En el periodo de 
reporte no se ha 
realizado  cierre de 
fichas de los programas 
de formación titulada 
del programa de 
Articulación con la 
media (apoyo entrega 
de documentos 
solicitud de título). 

13 Articular las acciones de 
formación con las 
estrategias institucionales 
Sennova, Agrosena, los 
procesos misionales de 
Emprendimiento y ECCL y 
demás procesos 
institucionales en el marco 
del mapa de procesos 
SIGA, según alcance de la 
FPI.  

En el periodo del reporte no se ha 
articular las acciones de formación 
con las estrategias institucionales 
Sennova, Agrosena, los procesos 
misionales de Emprendimiento y 
ECCL y demás procesos 
institucionales en el marco del 
mapa de procesos SIGA, según 
alcance de la FPI.  

En el periodo del 
reporte no se ha 
articular las acciones 
de formación con las 
estrategias 
institucionales 
Sennova, Agrosena, los 
procesos misionales de 
Emprendimiento y 
ECCL y demás procesos 
institucionales en el 
marco del mapa de 
procesos SIGA, según 
alcance de la FPI.  

14 Apoyar las actividades de 
promoción y divulgación 
de la oferta educativa 
académica, así ́ mismo, 
gestionar la conformación 
de grupos de aprendices 
para la creación de las 
fichas de formación, 

En este periodo se realizar la 
divulgación por redes sociales 
oferta virtual.  

Registro fotográfico en 
redes sociales de la 
divulgación de la oferta 
académica virtual. 
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entregar los soportes del 
procedimiento de ingreso 
de aprendices de acuerdo 
con los requisitos 
definidos en el diseño 
curricular y lineamientos 
de administración 
educativa según 
procedimientos 
establecidos en el sistema 
integrado de gestión y 
autocontrol-SIGA.  

15 Participar cuando el centro 
lo requiera en proyectos 
de investigación Técnica 
aplicada y/o pedagógica y 
actividades del plan 
tecnológico para 
fortalecer el proceso de 
formación en el área 
temática objeto del 
contrato. 

En el periodo del reporte no se ha 
participar en proyectos de 
investigación Técnica aplicada y/o 
pedagógica y actividades del plan 
tecnológico para fortalecer el 
proceso de formación en el área 
temática objeto del contrato. 

En el periodo del 
reporte no se evidencia 
la participación en 
proyectos de 
investigación técnica 
aplicada y/o 
pedagógica.  

16 Participar cuando el centro 
de formación lo requiera 
en jornadas de Diseño y 
desarrollo curricular de 
programas de FPI 
conforme a las 
necesidades nacionales y 
lineamientos 
institucionales requeridos 
para el área temática 
objeto del contrato.  

Jornada de desarrollo curricular 
con la Red de conocimiento RED 
ADMINISTRATIVA Y DE SERVICIOS 
FINANCIEROS.  
 

Registros fotográficos y 
listas de asistencia.  

17 Acompañar a los 
aprendices en las 
actividades planteadas por 
el equipo de bienestar al 
aprendiz según la 
programación del 
instructor.  

En el periodo del reporte no se ha 
realizado el acompañamiento a los 
aprendices en las actividades 
planteadas por el equipo de 
bienestar al aprendiz según la 
programación del instructor. 

En el periodo del 
reporte no se ha 
realizado el 
acompañamiento a los 
aprendices en las 
actividades planteadas 
por el equipo de 
bienestar al aprendiz 
según la programación 
del instructor. 
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18 Apoyar la inscripción en el 
sistema de información de 
la Agencia Pública de 
Empleo del SENA de los 
aprendices, de manera 
informada y consentida 
por los mismos, 
garantizando la 
consignación de 
información veraz y 
actualizada, así ́ como 
informar los mecanismos 
de consulta a los 
aprendices.  

En el periodo del reporte se realizó 
la consecución de información de 
los aprendices del grado 10 para el 
registro en la APE.  

Correo con la 
información solicitada 
para el registró en la 
APE.  

19 Participar en las jornadas 
de seguimiento, 
acompañamiento, 
actualización, 
capacitación, reuniones de 
red y docentes homólogos 
de las instituciones 
educativas y trasferencia 
tecnológica convocadas 
por el centro de 
Formación.  

En el periodo del reporte se  
realizo la jornada de alistamiento 
al proceso de formación y las 
reuniones con los docentes 
homólogos y coordinadores para 
iniciar el proceso de articulación 
vigencia 2024 

Registros de asistencia 
y fotográficas en dichos 
encuentros. 

20 Acatar los lineamientos del 
Sistema Integrado de 
Gestión y Autocontrol, 
Seguridad y Salud en el 
trabajo, gestión ambiental, 
gestión de la información y 
Gestión de la Calidad.  

Se acatan los lineamientos del 
Sistema Integrado de Gestión y 
Autocontrol, Seguridad y Salud en 
el trabajo, gestión ambiental, 
gestión de la información y 
Gestión de la Calidad. 

Registro de asistencia, 
portafolio de 
evidencias, registros 
fotográficos. 

21 Reportar de manera 
oportuna como usuario 
proveedor, en la etapa de 
ejecución contractual 
dentro de la plataforma 
SECOP II, los soportes 
correspondientes que 
evidencien la correcta 
ejecución y pagos 
realizados en 
cumplimiento del contrato 

En el periodo del reporte se realiza 
de manera oportuna la entrega de 
documentos y los soportes 
correspondientes que evidencien 
la correcta ejecución y pagos 
realizados en cumplimiento del 
contrato de prestación de 
servicios suscrito.  

Documentos en la 
plataforma SECOP II 
según soportes 
correspondientes.  
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de prestación de servicios 
suscrito. 

22 Aplicar al proceso de 
certificación de la norma 
de competencia “Orientar 
Procesos Formativos Con 
Base En Los Planes De 
Formación Concertados, O 
La Actualización "Orientar 
Formación Presencial De 
Acuerdo Con 
Procedimiento Técnico Y 
Normativo" o en su 
defecto deberá́ aplicar al 
proceso de certificación de 
la norma y aportar el 
respectivo certificado de 
aprobación, o la evidencia 
de la inscripción efectiva a 
mismo, al informe de 
ejecución contractual.  

Me encuentro certificada en el 
norma “Orientar Formación 
Presencial De Acuerdo Con 
Procedimiento Técnico Y 
Normativo" y vigentes. 

Certificado de la NCL  

23 Apoyar con la revisión, 
proyección y evaluación en 
las etapas precontractual, 
contractual y pots-
contractual de los 
procesos de contratación 
de bienes y servicios, 
según su área.  

En el periodo del reporte se ha 
realizado el apoyo en el proceso 
precontractual, de los bienes 
(materiales de formación) 

Listas de materiales 
según área. 

24 Participar en las 
actividades programadas 
por el SENA y equipo SIGA 
a las cuales se les 
convoque en cumplimento 
de las actividades propias 
del objeto contractual. 

En el periodo del reporte no se ha 
participado en las actividades 
programadas por el SENA y equipo 
SIGA a las cuales se les convoque 
en cumplimento de las actividades 
propias del objeto contractual.  

En el periodo del 
reporte no se ha 
participado en las 
actividades 
programadas por el 
SENA y equipo SIGA a 
las cuales se les 
convoque en 
cumplimento de las 
actividades propias del 
objeto contractual. 

25 El contratista que realice 
comisiones de servicios o 
desplazamientos 

En el periodo se ha realizado las 
comisiones de servicios o 
desplazamientos. 

Reporte de  las 
comisiones de servicios 
o desplazamientos. 
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autorizados por el 
supervisor deberá́ 
presentar dentro de los 
cinco (5) días hábiles 
siguientes a la fecha de 
finalización de la comisión, 
la respectiva legalización al 
área de Contable o quien 
haga sus veces.  

26 Hacer entrega oportuna al 
supervisor del contrato, 
según cronograma que se 
establezca por parte de la 
entidad y atendiendo la 
forma de pago establecida 
de los documentos y 
soportes de cuenta de 
cobro, con el fin de dar 
cumplimiento a la meta de 
ejecución presupuestal.  

En el periodo del reporte se hace 
entrega oportuna al supervisor del 
contrato, según cronograma que 
se establezca por parte de la 
entidad y atendiendo la forma de 
pago establecida de los 
documentos y soportes de cuenta 
de cobro, con el fin de dar 
cumplimiento a la meta de 
ejecución presupuestal. 

Los documentos y 
soportes de cuenta de 
cobro, con el fin de dar 
cumplimiento a la meta 
de ejecución 
presupuestal. 

27 El CONTRATISTA deberá́ 
acreditar que se encuentra 
al día en el pago de los 
aportes al sistema de 
seguridad social integral 
(salud, pensión y riesgos 
laborales).  

En el periodo del reporte me 
encuentro al día en el pago de 
seguridad relacionado con el mes 
de marzo. 

Planilla de aporte al 
sistema de seguridad 
social integral mes de 
marzo,  

28 Atender los 
requerimientos que le 
realice el supervisor 
dentro del marco del 
objeto contractual.  

Atender los requerimientos que le 
realice el supervisor dentro del 
marco del objeto contractual. 

Correos, listas.  

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.  11224 SAN ANDRES  11 DE ABRIL 2024 12 DE ABRIL 2024 

2.  12924  SAN ANDRES  18 DE ABRIL 2024 18 DE ABRIL 2024 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No.7918897113  de la planilla, SOI y marzo 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 

– “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en (24) folios 

Cordialmente,  

 

 

DEXY JANETH SALINAS CARVAJAL  

Contratista 

C.C. No. 63.544.389 
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Recibí a satisfacción: 

 

 

Firma 

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ  

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.5923033 de 2024 

Coordinadora Programas Especiales  
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REGISTRO DE EVIDENCIAS MES DE ABRIL 

Reportar y registrar en el aplicativo Sofia Plus todas las actividades que de acuerdo con el proceso 

de GFPI son de su responsabilidad (Registro de Proyecto Formativo, Creación de ruta de Aprendizaje, 

Asocio de Aprendices, verificación de registro de actividades en Sofia plus durante los de 5 primeros 

días hábiles de cada mes y reportar novedades, reporte de Inasistencias, Reporte de Juicios 

Evaluativos) garantizando la oportunidad, calidad de la información y la coherencia con el proceso 

formativo. 

Reporte se inasistencias de los aprendices, correspondiente a las fichas  grado 10ª 
2902735_2902745 Tc Comercialización de productos masivos y ficha 2902665_Tc Asistencia 
Administrativa, Grado 11º Fichas 2695354, 2695355 Tc Comercialización de productos masivos, 
2695353 Tc Asistencia Administrativa.  
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Reporte de Juicios evaluativos: Fichas de grado 10  2902665- 2902745 Programa de formación 

Comercialización  de productos masivos y 2902665 de asistencia administrativa.  AP1_INDUCCIÓN. 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
Grado 11ª Tc comercialización de productos masivos AP4_Inventarios Competencia y resultados de 
INVENTARIAR. Tc Asistencia Administrativa AP2. Planear el proceso de gestión documental, 
competencia: Registrar información de acuerdo con normativa y procedimiento técnico 
Resultados de Aprendizaje Alcanzar,  01 Reconocer los sistemas de información de acuerdo a la 
disponibilidad y las necesidades de la organización. 
02 Utilizar recursos tecnológicos de la unidad administrativa de acuerdo a las tecnologías 

disponibles. 
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IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL  

Se impartió formación a las fichas relacionadas a continuación: Del 1 al 26 de abril  
fichas del Grado 10ª Tc Comercialización de productos masivos  
2902735_MIERCOLES Reporto a ala AP2_Caracterizar las organizaciones  
AP3_ Definir plan de mercadeo y protocolos de servicio al cliente,  
2902745 JUEVES AP2_ Caracterizar organizaciones comerciales  
AP3_ Definir plan de mercadeo y protocolos de servicio al cliente,  
Tc Asistencia Administrativa. 
2902665_MARTES  AP1__  Inducción  
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Grado 11º  Del 1 al 26 de abril  
 
Tc Comercialización de productos masivos, 
2695354, VIERNES AP4_ Realizar el inventario de materiales, equipos y elementos. 
AP5__ Impulsar las ventas del establecimiento. 
2695355 LUNES AP5__ Impulsar las ventas del establecimiento. 
Tc Asistencia Administrativa, 
2695353 MARTES Tramitar documentación de la empresa de acuerdo a los procedimientos. 
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Reunión de red ADMINISTRATIVA Y DE SERVICIOS FINANCIEROS  

8 DE abril de 2024 
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Reunión Rectora y Docente Homólogo Colegio Integrado Divino Niño Capitanejo. 22 de 

abril del 2024 
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ASISTENCIAS FICHA 2695355 

LUNES 1,8,15,22 DE ABRIL  
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MARTES 2,16,  
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MARTES 9,23,  
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MIERCOLES 3,10,17,24 
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JUEVES 4,11,18,25 
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VIERNES 5,12,19, 26 

 

 

 

 

 

 

 

 



Dexy janeth Salinas Carvajal
C.C 63.544.389

Bogotá D.C., 19 de abril 2024

Código: 76670962000



Dexy janeth Salinas Carvajal
C.C 63.544.389

Bogotá D.C., 19 de abril 2024

Código: 76105437206



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 9 de abril de 2024

36-02-00-068-
954510

MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA  REYESDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 11224 Fecha Solicitud 2024-04-08 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954510  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-04-09 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CATA - FORMACION ARTICULACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3324 Dependencia Solicitante 954511 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES - INTEGRACION CON LA MEDIS-
SANTANDER

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

DEXY JANETH 
SALINAS 

CARVAJAL
CC:  63544389

CONTRATIS
TA - 
INSTRUCTO
R 
ARTICULACI
ON

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-04-11 2024-04-12 SANTANDER / 
MALAGA

SANTANDER / SAN 
ANDRES 1,5 No 50

1,5 4.465.545,00 252.390,00 378.585,00 60.000,00 438.585,00

VIATICOS FORMACION: A SAN 
ANDRES DEL 11 AL 12 ABRIL /2024 
IMPARTIR FORMACION PI 
"ARTICULACION CON LA MEDIA" 
FICHAS: 2902745 Y 2695354

Totales Solicitud de Comisión 378.585,00 60.000,00 438.585,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION: A SAN ANDRES DEL 11 AL 12 ABRIL /2024 IMPARTIR FORMACION PI "ARTICULACION CON LA MEDIA" FICHAS: 2902745 Y 2695354

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES -  SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2024/04/09 18:13:05 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 9 de abril de 2024

36-02-00-068-
954510

MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA  REYESDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: LEIDY YAMILE BAEZ GARCIA Fecha Verificación: 09/04/2024 18:08:22

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA
REYES
Cédula de ciudadanía: 13928646
Usuario SIIF: MHyogarcia
9/04/2024 6:13:19 p. m.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3324  de fecha 2024-01-20. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 52224 Fecha Registro: 2024-04-09 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954510  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 438.585,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 438.585,00 Saldo x Obligar: 438.585,00

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 63544389 Razón Social: DEXY JANETH SALINAS CARVAJAL Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 31245152909 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES -  SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 11224 Número: COM 11224 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-04-09

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

954511  CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES 
- INTEGRACION CON LA 
MEDIS-SANTANDER

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA 
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

438.585,00 0,00

Total: 438.585,00 0,00 438.585,00 438.585,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 11224  A SAN ANDRES DEL 11 AL 12 ABRIL /2024 IMPARTIR FORMACION PI "ARTICULACION CON LA MEDIA" FICHAS: 2902745 Y 2695354

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2024-04-11 438.585,00 438.585,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Usuario Solicitante:
Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 9/04/2024 12:00:00 p. m.

36-02-00-068-
954510

MHytroa YENNY TATIANA ROA  MONSALVECompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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2 de 2Página



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Málaga 11 de Abril del 2024 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: DEXY JANETH SALINAS CARVAJAL Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63544389

En desarrollo de la comisión No. 11224 durante los dias 11 y 12 del mes de Abril de 2024 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

30.000

30.000$      

DEXY JANETH SALINAS CARVAJAL DARY MILENA SALAZAR SUAREZ YADIMYR OSWALDO GARCIA

Subdirector ( E)

GRF-F-076    V.01

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Coordinadora De Programas Especiales

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

12 de Abril 2022   Desplazamiento de regreso   San Andrés a Málaga Vehiculo informal

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
68

9545

16/04/24

ID Proceso:

Firmado 
digitalmente por 
YADIMYR 
OSWALDO GARCIA 
REYES



Transacción Aprobada

Si requiere más información acerca de la transacción, por favor contactarse al número telefónico:6013811700 EXT
2105

Esta es la información sobre su pago:

DATOS DE LA EMPRESA

Empresa: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Dirección: CARRERA 8 # 6C - 38 - Bogotá, D.C. - Colombia

Teléfono: 6013811700 EXT 2105

Nit: 8999990902

DATOS DEL CLIENTE

Identificación del
Obligado: 63544389

Nombre del Obligado: Dexy Janeth Salinas Carvajal

Teléfono de Contacto: 3138156553

Correo Electrónico del
Pagador: djsalinas@sena.edu.co

IP: 152.200.176.109

DATOS DEL PAGO

FORMA DE PAGO

No. Pago: 65750

Medio de Pago: Pagos ACH PSE

Fecha del Pago: 15/04/2024

Ticket ID: 65750

Transacción/CUS: 576235274

Tipo de usuario: Persona

Estado Transacción: Transacción Aprobada

Concepto: REINTEGRO COM No.11224 POR TRANSPORTE

Ciclo Transacción: 3

Banco: BANCOLOMBIA



IMPRIMIR ESTA PÁGINA

DATOS DEL PAGO

Cód. de servicio: 1007

Total: 30000

Total Iva: 0

* Esta transacción esta sujeta a verificación
 



Versión: 03

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 63392548

No. 
CO1.PCCNTR
.5923033

AÑO 2024
FECHA 
VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

28 9 2024

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO
MARTHA CECILIA
ORDUZ 3125833033

11 4 2024 12 4 2024

1

GTH-F-090 V.03

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                                                   

Cargo: Subdirector  (E) de Centro Cargo: Coordinadora  de programas Especiales  Nombres y Apellidos:

 Nombres y Apellidos: 
Yadimyr Oswaldo García Reyes

 Nombres y Apellidos:
Dary Milena Salazar Suárez    

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Día 1 : 11/04/2024
Desplazamientos ruta de ida:  MALAGA- MUNICIPIO DE SAN ANDRES 
Medio de transporte: terrestre 
Actividades  a ejecutar:  IMPARTIR FORMACION EN EL COLEGIO FRAY JOSE DE LAS CASAS NOVAS  EN EL PROGRAMA DE OPERACION COMERCIALIZACION DE 
PRODUCTOS MASIVOS, EN LA COMPETENCIA MANEJAR PRESUPUESTOS APLICANDO LAS POLÍTICAS EMPRESARIALES Y LA NORMATIVIDAD. 

Día 2 : 12/04/2024
Actividades  a ejecutar:  IMPARTIR FORMACION EN EL COLEGIO FRAY JOSE DE LAS CASAS NOVAS  EN EL PROGRAMA DE OPERACION COMERCIALIZACION DE 
PRODUCTOS MASIVOS, EN LA COMPETENCIA:  IMPULSAR LAS VENTAS EN EL PUNTO DE VENTA DE ACUERDO CON LAS ESTRATEGIAS Y POLÍTICAS DE VENTAS.
Desplazamientos Ruta de regreso:  MUNICIPIO DE SAN ANDRES  - MALAGA                                                                                                 
Medio de transporte: terrestre                                                                                                                                                                                                                                                   
Observaciones: 
Se liquida gastos de transporte entre terminles aèreos or valor de  $N/A                                                                                                                                               
Se liquida gastos de transporte entre terminles aèreos or valor de $ N/A                                                                                                                                 
Se liquidan gastos de transorte intermunicipl pot valor de $ N/A

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

El número de personas que viajarán: Para cumplir el objeto de la comisión viaja unicamente el contratista comisionado para imapartir formación en las fichas 
asignadas del programa ARTICULACION CON LA MEDIA.

La necesidad del viaje: Se requiere atender  necesidades de formación a aprendices del programa COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS MASIVOS, en la modalidad 
Articulacion con a Media.

Por  “DIRECTRICES DE AUSTERIDAD HACIA UN GASTO PÚBLICO EFICIENTE" curcular 3-2021-000147 del 19/08/2021 y circular 3-2023-000020 del 03/02/2023, 
justifico lo siguiente:

La razón por la cual no es posible realizar esas actividades utilizando medios virtuales: Las actividades objeto de desplazamiento no se pueden atender de manera 
virtual ya que es Formación Profesional Integral presencial a la población  rural y se debe atender se manera presencial.  Los aprendices no cuentan con conectividad 
ni medios tecnologicos para el aprendizaje remoto.

Medio de transporte terrestre usado en ruta de ida y ruta de regreso: Transporte informal.  Obedece a las dificultades de los horarios del proceso de formación y los 
horarios de la salida del transporte intermunicipal.

Se liquidan gastos de transporte informal por $ 60.000 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA ARTICULACION CON LA MEDIA EN LA FICHAS: 2902745-2695354

Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes

Dary Milena Salazar Suárez Coordinadora  de programas Especiales

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Santander

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

Santander COLEGIO FRAY JOSE DE LAS 
CASAS NOVAS

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el programa de formación del área temática objeto del contrato según los lineamientos 
Institucionales con domicilio contractual en Málaga.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA MALAGA- MUNICIPIO DE SAN ANDRES  - MALAGA

NOMBRES Y APELLIDOS

DEXY JANETH SALINAS CARVAJAL 

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 2/04/2024

Yadimyr Oswaldo García Reyes Subdirector  (E) de Centro

Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios profesionales en el Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes vigencia 2024, como instructor de carácter 
temporal en la modalidad de Contrato por tiempo fijo,para la gestión del desarrollo curricular y la ejecución de acciones de 
formación titulada y complementaria para el programa de integración con la media en la red de gestión  administrativa y 
Financiera , área temática: COMERCIALIZACIÓN DE PRODUCTOS Y SERVICIOS y demás de su competencia.

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Santander

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Firmado digitalmente 
por YADIMYR 
OSWALDO GARCIA 
REYES



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: Málaga Abril 16 de 2024 

PRESENTADO A: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES SUBDIRECTOR (E) CENTRO AGROEMPRESARIAL 
Y  TURISTICO DE LOS ANDES  

ORDEN DE VIAJE  No: 
11224 

FECHA DE INICIO:  FECHA DE FINALIZACION: 

 
Abril 11 de 2024 

 
Abril 12 de 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
SAN ANDRES  

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

SANTANDER/CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES- 
 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
 
Impartir formación profesional integral en el programa ARTICULACION CON LA MEDIA en la Fichas: 2902745-
2695354. 
 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

 
1. Día 1 : 11/04/2024 

Desplazamientos ruta de ida:  MALAGA- MUNICIPIO DE SAN ANDRES  
Medio de transporte: terrestre 
Actividades  a ejecutar: Impartir formación en el Colegio Fray José de las Casas Novas  ficha 
2902745 en el programa de comercialización de productos masivos, en la Competencia manejar 
presupuestos aplicando las políticas empresariales y la normatividad, Resultado de aprendizaje 
Identificar la dinámica administrativa, contable y financiera de las unidades de negocio de 
acuerdo con la normatividad vigente, se inició con la guía de aprendizaje de la AP2_Caracterizar 
organizaciones comerciales y/o puntos de venta, en la cual se dieron orientaciones de la 
temática que iniciamos Taller 1: SENSIBILIZACIÓN Y MOTIVACIÓN “EL ARBOL DE LA VIDA”, 
plasme su proyecto de vida, como esa  herramienta que permite a las personas definir sus 
metas, valores, intereses y aspiraciones a largo plazo, tanto a nivel personal como profesional, 
para ello elabore en plastilina y de manera creativa “el árbol de la vida” y tenga en cuenta los 
parámetros. 

 
2. Día 2 : 12/04/2024 

Desplazamientos ruta de ida:  MALAGA- MUNICIPIO DE SAN ANDRES  
Medio de transporte: terrestre  
Actividades  a ejecutar: Impartir formación en el Colegio Fray José de las Casas Novas ficha 
2695354 en el programa de  comercialización de productos masivos, terminar y retroalimentar 
la evidencia de producto  sobre métodos de valoración de  inventarios correspondiente a la 
actividad de proyecto AP4. Y en la competencia:  impulsar las ventas en el punto de venta de 
acuerdo con las estrategias y políticas de ventas. AP5_ Impulsar las ventas del establecimiento 



GTH-F-087 V.01 
 

de acuerdo a las estrategias de mercadeo y políticas de ventas. Se inicio con la guía de 
aprendizaje contextualizar en la temática a desarrollar, se realizó el momento de reflexión inicial 
TECNICAS INFALIBLES ¿Cómo VENDER con EL LOBO DE WALL STREET? Con el fin de identifique 
las 8 técnicas infalibles,  “la clave para vender más y mejor, es estar convencido de que su 
producto es el mejor, así no lo sea. Es el secreto del éxito” y realizar un organizador grafico con 
el fin de reflexionar e indagar sobre la importancia de impulsar ventas. 

 
RESULTADOS:  

• En la ficha 2902745 del programa de comercialización de productos masivos, elaborar el Árbol 

de la vida “Proyecto de vida” como herramienta fundamental para diagnosticar la vida personal 

y de esta manera contextualizar en la caracterización de las unidades productivas y desarrollar 

la MATRIZ DOFA, la evaluación de los entornos económicos, tecnológicos y sociales, como 

herramientas fundamentales para la gestión estratégica de una organización y la 

implementación del Lean Canvas, proceso iterativo que requiere colaboración, análisis y 

adaptación continua. 

• En la ficha 2695354 Retroalimentación de la evidencia de producto sobre Taller de inventarios 

aplicando los métodos de valuación de inventarios y entrega final. 

• En la ficha 2695354 Organizador grafico que identifique las 8 técnicas infalibles,  “la clave para 

vender más y mejor, es estar convencido de que su producto es el mejor, así no lo sea. Es el 

secreto del éxito” con el fin de motivar y reflexionar sobre la importante de las técnicas para 

impulsar las ventas.  

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente 
en este Informe 

 
1. Fotos. 

 
2. Lista de asistencia. 

 
3. Formato de transporte Informal. 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Finalizar la actividad el “Árbol de 
la vida”  Sueños y anhelos, 
Visión/futuro, la carrera de la 
vida, como estrategia para 
contextualizar la caracterización 
de las unidades productivas, 
MiPymes o Puntos de ventas. 
 
Emitir juicio de valor a la 
evidencia de producto sobre 
Taller Métodos de valuación de 
inventarios aplicando la 

Aprendices Col fray Ficha 
2902745 
 
 
 
 
 
 
Instructora  
 
 
 

 Abril del 2024 
 

 

 

 

Abril del 2024 
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LCH_P_AP4_AA1 y Emitir juicios 
evaluativo en Sofia plus. 
 
Revisión Organizador grafico las 8 
técnicas infalibles técnicas para 
impulsar ventas.  
 
Continuar con el desarrollo de las 
actividades propuestas en las 
guías de aprendizaje según las 
fichas 2902745,AP2; 2695354 AP5 
según ruta de aprendizaje.  

 
 
 
Instructora 
 

 

Instructora 

 

 

Abril del 2024 

 

Abril del 2024 

 

 
CONCLUSIÓNES: 

 
1. Impartir formación en el Colegio Fray José de las Casas Novas  ficha 2902745 en el programa de 

comercialización de productos masivos, en la Competencia manejar presupuestos aplicando las 
políticas empresariales y la normatividad, Resultado de aprendizaje Identificar la dinámica 
administrativa, contable y financiera de las unidades de negocio de acuerdo con la normatividad 
vigente, se inició con la guía de aprendizaje de la AP2_Caracterizar organizaciones comerciales 
y/o puntos de venta. 

 
2. Impartir formación en el Colegio Fray José de las Casas Novas ficha 2695354 en el programa de  

comercialización de productos masivos, terminar y retroalimentar la evidencia de producto  
sobre métodos de valoración de  inventarios correspondiente a la actividad de proyecto AP4. Y 
en la competencia:  impulsar las ventas en el punto de venta de acuerdo con las estrategias y 
políticas de ventas. AP5_ Impulsar las ventas del establecimiento de acuerdo a las estrategias de 
mercadeo y políticas de ventas.  
 

Observación:   Teniendo en cuenta a lo establecido por la circular No 01-3-2020-000156 se cumple con 
las medias de restricción que establecen las autoridades nacionales, Departamentales y locales, así 
mismo se cumple con protocoles de Bioseguridad y autocuidado. 
 
Se hace la observación de la agenda en el desarrollo de la actividad: 
 
Medio de transporte terrestre usado en ruta de ida y ruta de regreso: Para esta ruta se encuentra el 
transporte formal, de esta manera se le reconoce ruta de ida transporte formal y ruta de regreso 
transporte informal toda vez que después de las 6 pm se dificulta el transporte formal y así mismo 
verificar el valor del transporte y de ser necesario modificarlo, por tal motivo de ida no se pudo hacer 
uso del transporte formal ya que por la hora de salida del transporte se atrasaba el proceso de 
formación, por lo tanto se utilizó transporte informal, a su vez adjunto el reintegro del reconocimiento 
que se hizo, para el caso del regreso si se hizo según lo acordado en la agenda.  
 
La razón por la cual no es posible realizar esas actividades utilizando medios virtuales: Las actividades 
objeto de desplazamiento no se pueden atender de manera virtual ya que es Formación Profesional 
Integral presencial a la población  rural y se debe atender directamente en sus unidades productivas.  
Los aprendices no cuentan con conectividad ni medios tecnológicos para el  aprendizaje remoto, por La 
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razón por la cual no es posible realizar las actividades utilizando medios virtuales toda vez que manifiesta 
población rural y esta es zona urbana, ajuste en este ítems ya que la formación es en la zona urbana.  

Se hace la aclaración de la agenda que por error el número de cedula quedo errado es 63544389. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

DEXY JANETH SALINAS CARVAJAL 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADORA DE 
PROGRAMAS ESPECIALES 

DARY MILENA SALAZAR 

EVIDENCIAS FOTOGRAFICA DEL 11 y 12 DE ABRIL DEL 2024 

• Evidencia 1. PROGRAMA TECNICO EN COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS MASIVOS
FICCHA No. 2902745
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Evidencia 1. PROGRAMA TECNICO EN COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS MASIVOS FICCHA No. 

2695354 
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LISTA DE ASISTENCIA 

 

• En la ficha 2902745 11 de abril del 2024 
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• En la ficha 2695354 12 de abril 2024 
 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 11 de abril de 2024

36-02-00-068-
954510

MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA  REYESDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 12924 Fecha Solicitud 2024-04-11 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954510  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-04-11 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CATA - FORMACION ARTICULACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3324 Dependencia Solicitante 954511 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES - INTEGRACION CON LA MEDIS-
SANTANDER

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

DEXY JANETH 
SALINAS 

CARVAJAL
CC:  63544389

CONTRATIS
TA - 
INSTRUCTO
R 
ARTICULACI
ON

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-04-18 2024-04-18 SANTANDER / 
MALAGA

SANTANDER / SAN 
ANDRES 0,5 No 50

0,5 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 30.000,00 156.195,00

VIATICOS FORMACION: A SAN 
ANDRES EL 18 ABRIL /2024 
IMPARTIR FORMACION 
PROFESIONAL INTEGRAL EN EL 
PROGRAMA ARTICULACION CON 
LA MEDIA EN LA FICHA 2902745

Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 30.000,00 156.195,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION: A SAN ANDRES EL 18 ABRIL /2024 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA ARTICULACION CON LA MEDIA EN LA FICHA 2902745

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES -  SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2024/04/11 16:38:03 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 11 de abril de 2024

36-02-00-068-
954510

MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA  REYESDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: LEIDY YAMILE BAEZ GARCIA Fecha Verificación: 11/04/2024 16:25:27

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA
REYES
Cédula de ciudadanía: 13928646
Usuario SIIF: MHyogarcia
11/04/2024 4:38:19 p. m.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3324  de fecha 2024-01-20. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 54624 Fecha Registro: 2024-04-11 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954510  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 156.195,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 156.195,00 Saldo x Obligar: 156.195,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 63544389 Razón Social: DEXY JANETH SALINAS CARVAJAL Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 31245152909 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES -  SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 12924 Número: COM 12924 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-04-11

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

954511  CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES 
- INTEGRACION CON LA 
MEDIS-SANTANDER

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA 
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

156.195,00 0,00

Total: 156.195,00 0,00 156.195,00 156.195,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 12924  A SAN ANDRES EL 18 ABRIL /2024 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA ARTICULACION CON LA MEDIA EN LA FICHA 2902745

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2024-04-15 156.195,00 156.195,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 11/04/2024 12:00:00 p. m.

36-02-00-068-
954510

MHytroa YENNY TATIANA ROA  MONSALVECompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Málaga 18 de Abril del 2024 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: DEXY JANETH SALINAS CARVAJAL Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63544389

En desarrollo de la comisión No. 12924 durante los dias 18 del mes de Abril de 2024 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

30.000

30.000$      

DEXY JANETH SALINAS CARVAJAL DARY MILENA SALAZAR SUAREZ YADIMYR OSWALDO GARCIA

Subdirector ( E)

GRF-F-076    V.01

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Coordinadora De Programas Especiales

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

18 de Abril 2022   Desplazamiento de regreso   San Andrés a Málaga Vehiculo informal

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 
MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
68

9545

23/04/24

ID Proceso:

Firmado 
digitalmente por 
YADIMYR OSWALDO 
GARCIA REYES



Versión: 03

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 63544389

No. 
CO1.PCCNTR

.5923033
AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

28 9 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

MARTHA CECILIA

ORDUZ 3125833033

18 4 2024 18 4 2024

1

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Yadimyr Oswaldo García Reyes Subdirector  (E) de Centro

Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios profesionales en el Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes vigencia 2024, como instructor de 

carácter temporal en la modalidad de Contrato por tiempo fijo,para la gestión del desarrollo curricular y la ejecución de 

acciones de formación titulada y complementaria para el programa de integración con la media en la red de gestión  

administrativa y Financiera , área temática: COMERCIALIZACIÓN DE PRODUCTOS Y SERVICIOS y demás de su competencia.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Santander

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

DEXY JANETH SALINAS CARVAJAL 

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 2/04/2024

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el programa de formación del área temática objeto del contrato según los lineamientos 

Institucionales con domicilio contractual en Málaga.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA MALAGA- MUNICIPIO DE SAN ANDRES  - MALAGA

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA ARTICULACION CON LA MEDIA EN LA FICHA 2902745

Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes

Dary Milena Salazar Suárez Coordinadora  de programas Especiales

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Santander

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Santander
COLEGIO FRAY JOSE DE LAS 

CASAS NOVAS

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Día 1 : 18/04/2024

Desplazamientos ruta de ida:  MALAGA- MUNICIPIO DE SAN ANDRES 

Medio de transporte: terrestre 

Actividades  a ejecutar:  IMPARTIR FORMACION EN EL COLEGIO FRAY JOSE DE LAS CASAS NOVAS  EN EL PROGRAMA DE OPERACION COMERCIALIZACION DE 

PRODUCTOS MASIVOS, EN LA COMPETENCIA MANEJAR PRESUPUESTOS APLICANDO LAS POLÍTICAS EMPRESARIALES Y LA NORMATIVIDAD. 

Desplazamientos Ruta de regreso:  MUNICIPIO DE SAN ANDRES  - MALAGA      

Medio de transporte: terrestre 

Observaciones: 

Se liquida gastos de transporte entre terminles aèreos or valor de  $N/A      

Se liquida gastos de transporte entre terminles aèreos or valor de $ N/A      

Se liquidan gastos de transorte intermunicipl pot valor de $ N/A

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

La necesidad del viaje: Se requiere atender  necesidades de formación a aprendices del programa COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS MASIVOS, en la modalidad 

Articulacion con a Media.

Por  “DIRECTRICES DE AUSTERIDAD HACIA UN GASTO PÚBLICO EFICIENTE" curcular 3-2021-000147 del 19/08/2021 y circular 3-2023-000020 del 03/02/2023, 

justifico lo siguiente:

Se liquidan gastos de transporte informal por $ 30.000 
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FIRMAS 

La razón por la cual no es posible realizar esas actividades utilizando medios virtuales: Las actividades objeto de desplazamiento no se pueden atender de manera 

virtual ya que es Formación Profesional Integral presencial y se debe atender de manera presencial.  Los aprendices no cuentan con conectividad ni medios 

tecnologicos para el aprendizaje remoto.

El número de personas que viajarán: Para cumplir el objeto de la comisión viaja unicamente el contratista comisionado para impartir formación en la ficha asignada 

del programa ARTICULACIÒN CON LA MEDIA.

Medio de transporte terrestre usado en ruta de ida y ruta de regreso: El comisionado asume el valor del transporte en la ruta de ida. En la ruta de regreso 
transporte informal toda vez que se dificulta un transporte formal por los horarios del proceso de formación y los horarios de la salida del transporte intermunicipal.

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :   

Cargo: Subdirector  (E) de Centro Cargo: Coordinadora  de programas Especiales  Nombres y Apellidos:

 Nombres y Apellidos: 

Yadimyr Oswaldo García Reyes

 Nombres y Apellidos:

Dary Milena Salazar Suárez  

FIRMA DEL CONTRATISTA:
Firmado 
digitalmente por 
YADIMYR OSWALDO 
GARCIA REYES
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: Málaga Abril 23 de 2024 

PRESENTADO A: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES SUBDIRECTOR (E) CENTRO AGROEMPRESARIAL 
Y  TURISTICO DE LOS ANDES  

ORDEN DE VIAJE  No: 
11224 

FECHA DE INICIO:  FECHA DE FINALIZACION: 

 
Abril 18 de 2024 

 
Abril 18 de 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
SAN ANDRES  

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

SANTANDER/CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES- 
 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
 
Impartir formación profesional integral en el programa ARTICULACION CON LA MEDIA en la Fichas: 2902745 
 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

 
1. Día 1 : 18/04/2024 

                Desplazamientos ruta de ida: MALAGA- MUNICIPIO DE SAN ANDRES 
                Medio de transporte: terrestre 
        

Actividades  a ejecutar: Impartir formación en el Colegio Fray José de las Casas Novas  ficha 2902745 en 

el programa de comercialización de productos masivos, en la Competencia manejar presupuestos 

aplicando las políticas empresariales y la normatividad, Resultado de aprendizaje Identificar la dinámica 

administrativa, contable y financiera de las unidades de negocio de acuerdo con la normatividad vigente, 

se inició con la guía de aprendizaje de la AP2_Caracterizar organizaciones comerciales y/o puntos de 

venta, en la cual se dieron orientaciones de la temática que iniciamos Taller 2: ANMATE A DESCUBRIR 

“QUE PIENSA, SIENTE, ESCUCHA,VE, DICE Y HACE.” con el fin de descubrir desde diferentes puntos de 

vista y personas que se encuentran al su alrededor, identificar sus necesidades, motivaciones, temores 

en base a su vida y contextualizando en su idea de negocio previa actividad realizada, apóyese de videso 

compartidos y de la imagen presentada, tome una hoja y plasme la imagen y descubra las respuestas. 

 Desplazamientos Ruta de regreso: MUNICIPIO DE SAN ANDRES - MALAGA 

RESULTADOS:  

• En la ficha 2902745 del programa de comercialización de productos masivos, elaborar el Mapa 

de la empatía” como herramienta fundamental para hacer ponernos en el lugar de un posible 

cliente desde el rol del municipio o un negocio o idea de negocio y de esta manera contextualizar 

en la caracterización de las unidades productivas y desarrollar la MATRIZ DOFA, la evaluación 

de los entornos económicos, tecnológicos y sociales, como herramientas fundamentales para la 

DEXY JANETH SALINAS CARVAJAL

DEXY JANETH SALINAS CARVAJAL

DEXY JANETH SALINAS CARVAJAL
12924
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gestión estratégica de una organización y la implementación del Lean Canvas, proceso iterativo 

que requiere colaboración, análisis y adaptación continua. 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente 
en este Informe 

 
1. Fotos. 

 
2. Lista de asistencia. 

 
3. Formato de transporte Informal. 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Retroalimentar la actividad el 
mapa de la empatía  como 
estrategia para contextualizar la 
caracterización de las unidades 
productivas, MiPymes o Puntos 
de ventas. 
 
Continuar con el desarrollo de las 
actividades propuestas en las 
guías de aprendizaje según la 
ficha 2902745,AP2; 

Aprendices Col fray Ficha 
2902745 
 
 

 

Instructora 

 Abril del 2024 
 

 

 

Abril del 2024 

 

 
CONCLUSIÓNES: 

 
1. Impartir formación en el Colegio Fray José de las Casas Novas  ficha 2902745 en el programa de 

comercialización de productos masivos, en la Competencia manejar presupuestos aplicando las 
políticas empresariales y la normatividad, Resultado de aprendizaje Identificar la dinámica 
administrativa, contable y financiera de las unidades de negocio de acuerdo con la normatividad 
vigente, se inició con la guía de aprendizaje de la AP2_Caracterizar organizaciones comerciales 
y/o puntos de venta. 

 
Observación:   Teniendo en cuenta a lo establecido por la circular No 01-3-2020-000156 se cumple con 
las medias de restricción que establecen las autoridades nacionales, Departamentales y locales, así 
mismo se cumple con protocoles de Bioseguridad y autocuidado. 
 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
DEXY JANETH SALINAS CARVAJAL  
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
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CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADORA DE 
PROGRAMAS ESPECIALES 

DARY MILENA SALAZAR 

EVIDENCIAS FOTOGRAFICA 18 DE ABRIL DEL 2024 

• Evidencia 1. PROGRAMA TECNICO EN COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS MASIVOS

FICCHA No. 2902745

LISTA DE ASISTENCIA 
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• En la ficha 2902745 18 de abril del 2024 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


